
PORADNIK

Kod porządku dla 
jasnego dostępu 



Jak uporządkować materiały logicznie, jednoznacznie i praktycznie. 

Podobne do podobnego

Jedno miejsce na artykuł

Dostęp przed zagęszczeniem

Widoczność przed głębokością

Oznaczenie decyduje

Dostęp według częstotliwości użycia

Systemy zamiast pojedynczych rozwiązań 

1 Materiał grupuje się według funkcji, zastosowania lub etapu procesu – nie według dostępnego miejsca.

Wskazówka praktyczna: Przechowuj np. wszystkie materiały montażowe razem – nawet jeśli wymaga to reor-
ganizacji obszaru.

2 Każdy artykuł ma dokładnie jedno stałe, zdefiniowane miejsce składowania.

Wskazówka praktyczna: Unikaj podwójnego odkładania („leży też gdzieś indziej…”). Z czasem powoduje to 
niejasności i szukanie.

4 Maksymalna gęstość składowania nie zawsze jest efektywna. Kluczowe jest łatwe pobieranie.

Wskazówka praktyczna: Świadomie planuj wolne przestrzenie – zwłaszcza przy często używanych artykułach.

3 To, co widoczne, jest używane. To, co zasłonięte, zostaje zapomniane.

Postaw na: 

‣	 otwarte fronty     

‣	 wysuwy zamiast stałych półek      

‣	 przezroczyste lub opisane pojemniki 

5 Bez jasnego oznaczenia żaden system porządku nie działa.

Oznacz: 

‣	 każde miejsce składowania      

‣	 każdą szufladę       

‣	 każdy pojemnik   

Najlepiej jednolicie i dobrze widocznie.

6 Często potrzebne części powinny być bezpośrednio dostępne.

Wskazówka praktyczna: 

‣	 części codzienne: centralnie i na wysokości chwytu       

‣	 części używane rzadko: strefy boczne lub wyższe poziomy

7 Sprawny dostęp powstaje dopiero dzięki współdziałaniu kilku elementów: 

‣	 szafy + pojemniki        

‣	 regały + oznaczenie 

‣	 struktura + jasne zasady  

Wskazówka praktyczna: Nie myśl w kategoriach produktów, lecz spójnych systemów porządku.

Wiele problemów z dostępem nie wynika z braku miejsca, lecz z braku systematyki. Dzięki poniższym zasadom tworzysz 
jasne struktury – niezależnie od regału czy szafy.



Porządek musi pozostać prosty 8 Im bardziej złożony system, tym niższa akceptacja w codziennej pracy.  

Wskazówka praktyczna: Jeśli nowi pracownicy nie rozumieją systemu od razu, jest zbyt skomplikowany.

Wniosek:
Zabezpieczenia przed przepchnięciem, przewróceniem i siatkowe to proste, lecz skuteczne elementy ochrony 
przed upadkiem w systemach regałowych.

Zwiększają bezpieczeństwo ludzi, chronią towary i czynią regały niezawodnymi systemami w codziennej pracy.

Krótko mówiąc: zabezpieczenia mechaniczne nie są opcją – są koniecznością.


