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El código de organización para 
un acceso claro 



Cómo estructurar el material de forma lógica, clara y práctica. 

Lo igual con lo igual

Un lugar por artículo

Acceso antes que compactación

Vista antes que profundidad

El etiquetado decide

El acceso sigue la frecuencia de uso

Sistemas, no soluciones aisladas 

1 El material se agrupa por función, aplicación o fase del proceso, no por el espacio disponible.

Consejo práctico: Almacene, por ejemplo, todos los materiales de montaje juntos, aunque para ello haya que 
reorganizar una zona.

2 Cada artículo tiene un único lugar de almacenamiento fijo y definido.

Consejo práctico: Evite ubicaciones dobles («también está por ahí...»). A largo plazo generan confusión y 
búsquedas.

4 La máxima densidad de almacenamiento no siempre es eficiente. Lo decisivo es una retirada sencilla.

Consejo práctico: Planifique espacios libres de forma consciente, especialmente en artículos de uso frecuente.

3 Lo que está visible se utiliza. Lo que queda oculto se olvida.

Apueste por: 

‣	 frentes abiertos     

‣	 cajones extraíbles en lugar de baldas fijas      

‣	 contenedores transparentes o etiquetados 

5 Sin una identificación clara no funciona ningún sistema de orden.

Etiquete: 

‣	 cada ubicación      

‣	 cada cajón       

‣	 cada contenedor   

A ser posible, de forma uniforme y bien visible.

6 Las piezas que se necesitan con frecuencia deben estar en una zona de acceso directo.

Consejo práctico: 

‣	 piezas de uso diario: céntricas y a mano       

‣	 piezas poco frecuentes: zonas laterales o niveles superiores

7 Un acceso funcional solo surge de la interacción de varios elementos: 

‣	 armarios + cajas        

‣	 estanterías + etiquetado 

‣	 estructura + reglas claras  

Consejo práctico: No piense en productos, sino en sistemas de orden integrales.

Muchos problemas de acceso no se deben a falta de espacio, sino a falta de método. Con estos principios creará estructuras 
claras, independientemente de la estantería o el armario.



El orden debe ser sencillo 8 Cuanto más complejo sea el sistema, menor será su aceptación diaria.  

Consejo práctico: Si los nuevos empleados no entienden el sistema de inmediato, es demasiado complicado.

Conclusión:
Las protecciones contra empuje, vuelco y de malla son elementos sencillos pero eficaces para la protección 
anticaídas en sistemas de estanterías.

Aumentan la seguridad de las personas, protegen la mercancía y convierten las estanterías en sistemas fiables 
en el trabajo diario.

En resumen: las protecciones mecánicas no son opcionales; son imprescindibles.


