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-waiserkraft ~ POradnik: prawidtowe ustawienie
sejfow & systemow ochrony wartosci

Cel:
Praktyczna wiedza dla bezpiecznego i efektywnego korzystania z sejféw, szaf pancernych i systemow
zamknie¢. Dobrze zaplanowana lokalizacja sejfu tgczy ochrong, efektywnos¢ i praktyczno$é na co dzien.
Ustawienie wspotdecyduje o tym, jak bezpieczne sg wartosci — i czy pracownicy rzeczywiscie korzystaja z sejfu
zgodnie z zatozeniem.

Wybiera¢ idealne miejsca ustawienia

» Stabilny i zakotwiony
Ciezkie sejfy powinny sta¢ catg powierzchnig na nosnych podtogach i — tam, gdzie to mozliwe — byé
kotwione w podtodze lub do $ciany, aby zapobiec przewrdceniu, przesunieciu lub wyniesieniu. Na wyzszych
kondygnacjach nalezy sprawdzié¢ nosnos¢ stropu, zwtaszcza w przypadku szaf pancernych o wysokiej klasie
odpornosci.

» Ochrona przeciwpozarowa i integracja z budynkiem
Sejf nie powinien sta¢ bezposrednio obok grzejnikéw, odstonietych przewodéw, szaf IT ani wylotow
wentylacji, aby nie naruszy¢ certyfikowanego czasu odpornosci ogniowej. Sejfy nie powinny znajdowac sie
na drogach ewakuacyjnych i ratunkowych ani przed wyj$ciami awaryjnymi, aby nie blokowaé ewakuacji.

» Dyskretnie, ale sensownie ustawiony
Idealne lokalizacje to tylne strefy biurowe, zamkniete pomieszczenia pomocnicze lub wewnetrzne
strefy bezpieczenstwa niewidoczne dla ruchu publicznego. Jednoczesnie droga dla oséb uprawnionych
powinna pozostac krotka, aby sejf nie byt na co dzien ,omijany”, bo znajduje sie zbyt daleko lub jest trudno
dostepny.

Uwzgledni¢ ergonomie & dostep

» Uwzglednié procesy pracy
Otwieranie, wktadanie i wyjmowanie powinno by¢ mozliwe w naturalnej postawie ciata; sejfy na dokumenty
najlepiej sprawdzaja sie na wysokosci od bioder do klatki piersiowej, ciezkie przedmioty naleza do dolnych
poétek. Zaplanowaé wystarczajgco duzo miejsca przed sejfem, aby drzwi lub szuflady mogty sie catkowicie
otworzy¢ — takze przy réwnoczesnym ruchu oséb lub materiatow.

» Sterowac dostepem, nie tylko go umozliwiaé
Uwzgledni¢ ochrone przed wgladem: nie ustawia¢ sejféw tak, aby kod, klucz lub zawarto$¢ byty widoczne
dla oséb trzecich. System zamkniecia i potozenie powinny wspétdziataé: sejf elektroniczny w dobrze
widocznym miejscu jest czesto bezpieczniejszy niz stabo kontrolowany sejf na klucz w ,odlegtym kacie”.



Laczy¢ strefy bezpieczenstwa w firmie

» Uwzgledni¢ koncepcje dostepu
Sejfy powinny znajdowac¢ sie w zdefiniowanych strefach bezpieczenstwa z jasno regulowanym dostepem
(np. tylko uprawniony personel, dokumentowany dostep). Sensowna jest blisko$¢ obszaréw, w ktérych
wartosci powstajg lub sg wykorzystywane — np. sejfy na dokumenty przy administracji, sejfy materiatowe
przy magazynie lub przyjeciu towarow.

» Korzystac z systemow cyfrowych
Zamki elektroniczne, rozwigzania NFC/RFID lub systemy zamknig¢ z rejestrowaniem pokazujg
przejrzyscie, kto, kiedy i ktéry sejf otworzyt. R6zne grupy uzytkownikéw moga pracowac z uprawnieniami
stopniowanymi (np. otwarcie tylko w okreslonych godzinach lub tylko dla wyznaczonych oséb).

Unika¢ czestych btedow

» ,Wygodnie, ale niebezpiecznie”
Sejfy ustawione bezposrednio przy drzwiach zewnetrznych, oknach lub w stabo widocznych strefach
bocznych sg atrakcyjne dla wtamywaczy i utatwiajg dostep sitowy. Niezakotwione sejfy mimo ciezaru
mozna przesung¢ narzedziami dzwigniowymi lub wyniesé.

» ,Bezpiecznie, ale mato praktycznie”
Zbyt ukryte, trudno dostepne lub niewygodnie ustawione sejfy powoduja, ze wazne dokumenty sg
przechowywane poza nimi albo stosuje sig rozwigzania tymczasowe - ryzyko dla bezpieczenstwa.
Petny dostep dla ,wszystkich” tworzy pozorng efektywnos¢, ale zwieksza ryzyko naduzy¢ i utrudnia
identyfikowalno$¢ w razie incydentu.

Kluczowe informacje w skrocie

» Lokalizacja: Nosne podtoze, zakotwienie, zgodnos¢ z wymogami ppoz. i brak bezposredniej widocznosci z
zewnatrz.

» Ergonomia: Krétkie drogi, dobra dostepnos¢ dla uprawnionych, jak najmniej podnoszenia i schylania.

» Strefy bezpieczenstwa: Wigczac sejfy w koncepcje dostepu, wykorzystywac cyfrowa technike zamknie¢ do
rejestrowania i nadawania uprawnien.

» Unikanie btedéw: Nie ustawia¢ przy oknach, pamieta¢ o zakotwieniu, roznicowaé dostepy zamiast
sjednego klucza generalnego dla wszystkich”.

Whiosek:

Sejf chroni tylko wtedy, gdy miejsce ustawienia, obstuga i koncepcja bezpieczeristwa sa ze soba spdjne.
Wtasciwie ustawiony staje sie niezawodnym, aktywnie wykorzystywanym partnerem w codziennej pracy — dla
dokumentéw, materiatéw i wartosciowych aktywéw.
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