
Lista de comprobación: el almacén 
flexible
Evaluación rápida para una mayor adaptabilidad en el día a día

01 Estructura & configuración básica

02 Reserva de superficie & zonas tampón

03 Estanterías & adaptabilidad

04 Señalización & orientación

Objetivo:
Esta lista de comprobación le ayuda a detectar puntos débiles en la estructura de su almacén – y muestra 
dónde medidas sencillas crean de inmediato más margen de maniobra. Marque lo que ya funciona bien. Lo que 
quede abierto será su punto de partida concreto.

¿El orden básico o su sistema de almacén siguen ajustándose a sus mercancías actuales?

Un buen almacenamiento necesita espacio hacia arriba – y hacia los lados.

¿Pueden sus estanterías crecer con su surtido?

Quien conoce el almacén debe encontrar rápido. Quien no lo conoce, también.

La estructura de estanterías corresponde al surtido actual – no al de hace dos años. 
Consejo: compruebe si algunas zonas llevan más de 6 meses sin cambios. 

Las zonas de almacén se ordenan según la frecuencia de acceso (mercancía de alta rotación al alcance).

Hay un espacio definido para la mercancía nueva antes de clasificarla.

La mercancía de temporada tiene una zona propia – o al menos una regla clara.

Hay una zona de reserva para fluctuaciones de cantidad a corto plazo (mín. 10–15 % de la superficie).

La mercancía temporal no acaba en vías de circulación ni bloquea zonas de trabajo.

Cuando una zona está llena, queda claro adónde puede ir la mercancía alternativamente.

Las zonas de transición (recepción de mercancías, preparación de pedidos) no están ocupadas de forma 
permanente.

Los niveles de estantería pueden recolocarse sin herramientas o con herramientas sencillas. 
Consejo: los sistemas modulares con técnica de encaje ofrecen una ventaja.

Hay largueros de repuesto, niveles adicionales o módulos de ampliación disponibles.

Existen elementos móviles (estanterías con ruedas, estanterías desplazables) o al menos están previstos.

En caso necesario, los módulos de estantería pueden reorganizarse o trasladarse a corto plazo.

Todas las zonas del almacén están claramente señalizadas, incluidas las zonas temporales.

Los cambios en la estructura se reflejan con rapidez en la señalización.

El personal nuevo se orienta sin una explicación detallada.
Prueba práctica: pida a alguien sin conocimientos previos que busque tres artículos.

Los espacios vacíos están claramente marcados como tales (estantería vacía no significa estantería 
libre).



05 Procesos & rutinas

La flexibilidad no surge espontáneamente – se prepara.

Existe una rutina fija para revisar la estructura del almacén (mensual / trimestral).

Los cambios en el surtido se comunican con antelación a los responsables del almacén.

Se sabe qué adaptaciones pueden realizarse a corto plazo – y quién las realiza.

Tras reestructuraciones importantes, se realiza una breve revisión posterior (al cabo de 1–2 semanas).

Resultado Qué significa Siguiente paso

18–20 marcas Su almacén está bien estructurado. Revisar periódicamente, mantener el estándar.

12–17 marcas Base sólida, algunas lagunas. Priorizar y abordar los puntos abiertos.

Menos de 12 marcas Hace falta más estructura. Conviene hablar con un asesor especializado.


