
Kontrolní seznam: Flexibilní sklad
Rychlé zhodnocení pro větší přizpůsobivost v každodenním provozu

01 Struktura & základní uspořádání

02 Rezervní plocha & vyrovnávací zóny

03 Regály & přizpůsobitelnost

04 Značení & orientace

Cíl:
Tento kontrolní seznam vám pomůže rozpoznat slabá místa ve struktuře skladu – a ukáže, kde jednoduchá 
opatření okamžitě vytvoří větší prostor. Zaškrtněte, co už dobře funguje. Co zůstane otevřené, je váš konkrétní 
výchozí bod.

Odpovídá základní uspořádání nebo váš skladový systém ještě vašemu aktuálnímu skladovanému zboží?

Dobré skladování potřebuje prostor nahoru – i do stran.

Mohou vaše regály růst s vaším sortimentem?

Kdo sklad zná, má hledat rychle. Kdo ho nezná, také.

Regálová struktura odpovídá aktuálnímu sortimentu – ne tomu před dvěma lety. 
Tip: Zkontrolujte, zda oblasti zůstaly beze změny déle než 6 měsíců. 

Skladové oblasti jsou uspořádány podle četnosti přístupu (rychloobrátkové zboží po ruce).

Existuje definované místo pro nové zboží, než bude zařazeno.

Sezónní zboží má vlastní oblast – nebo alespoň jasné pravidlo.

Existuje rezervní plocha pro krátkodobé výkyvy množství (min. 10–15 % plochy).

Dočasné zboží nekončí na dopravních cestách ani neblokuje pracovní oblasti.

Když je oblast plná, je jasné, kam lze zboží alternativně uložit.

Přechodové plochy (příjem zboží, vychystávání) nejsou trvale obsazené.

Úrovně regálů lze přestavit bez nářadí nebo s jednoduchým nářadím. 
Tip: Modulární systémy se zásuvnou technikou zde mají výhodu.

K dispozici jsou náhradní nosníky, přídavné úrovně nebo rozšiřovací pole.

Mobilní prvky (pojízdné regály, posuvné regály) jsou k dispozici nebo alespoň plánované.

V případě potřeby lze regálová pole krátkodobě přestavět nebo přesunout.

Všechny skladové oblasti jsou jasně označené – včetně dočasných zón.

Změny struktury se včas promítají do značení.

Noví zaměstnanci se zorientují bez podrobného zaškolení.
Praktický test: Nechte někoho bez předchozích znalostí najít tři položky.

Prázdná místa jsou zřetelně označena jako taková (prázdný regál neznamená volný regál).



05 Procesy & rutiny

Flexibilita nevzniká spontánně – je třeba ji připravit.

Existuje pevná rutina kontroly struktury skladu (měsíčně / čtvrtletně).

Změny v sortimentu jsou včas komunikovány odpovědným osobám ve skladu.

Je známo, jaké úpravy jsou možné v krátkém termínu – a kdo je provede.

Po větších reorganizacích probíhá krátká následná kontrola (po 1–2 týdnech).

Výsledek Co to znamená Další krok

18–20 bodů Váš sklad je dobře nastaven. Pravidelně kontrolovat, udržovat standard.

12–17 bodů Solidní základ, jednotlivé mezery. Upřednostnit otevřené body a řešit je.

Méně než 12 bodů Je třeba doplnit strukturu. Vhodná je konzultace s odborným poradcem.


