
Označovanie v sklade: 7 pravidiel
Jasná štruktúra namiesto hľadania a otázok

01 Každé skladové miesto je jednoznačne označené

02 Jedna logika pre celú prevádzku

03 Označovanie je čitateľné z diaľky

04 Farby sa používajú cielene

05 Položka a skladové miesto sú prepojené

Prečo je označovanie rozhodujúce
Sklad funguje len tak dobre, ako dobré je jeho označovanie. Ak miesta nie sú jednoznačne rozpoznateľné, 
vznikajú chyby, otázky a zbytočné cesty. Tento kontrolný zoznam pomáha zaviesť označovanie jednotne, 
zrozumiteľne a trvalo použiteľne.

Cieľ: Každú položku možno jednoznačne priradiť

Cieľ: Každý systému okamžite porozumie

Cieľ: Informácie sú okamžite zrozumiteľné

Cieľ: Orientácia na prvý pohľad

Cieľ: Vyhýbať sa zámenám

Každé miesto, zásuvka aj nádoba majú jasné označenie

Žiadne neoznačené zóny

Žiadne duplicitné označenia

Jednotný systém (napr. regál–úroveň–priehradka)

Rovnaká štruktúra vo všetkých zónach

Žiadne individuálne „špeciálne riešenia“ jednotlivých zamestnancov

Veľkosť písma zodpovedá vzdialenosti čítania

Jasné, jednoduché typy písma

Žiadne preplnené štítky

Farby majú pevný význam (napr. zóny alebo procesy)

Rovnaké priradenie farieb v celom sklade

Žiadne náhodné ani dekoratívne používanie farieb

Číslo položky zodpovedá skladovému miestu

Žiadne oddelené označenia

Jednoznačné priradenie medzi obsahom a miestom



06 Digitálne systémy sú zmysluplne doplnené

07 Označovanie zostáva trvalo čitateľné

Rýchla kontrola: funguje vaše označovanie?

Cieľ: analógové a digitálne procesy na seba nadväzujú

Cieľ: Označovanie funguje dlhodobo

Ak nie sú splnené všetky body, označovanie treba prepracovať.

Používanie čiarových kódov alebo číselných systémov

Jednoduchá skenovateľnosť

Kombinácia viditeľného označovania a digitálnej evidencie

Odolné materiály (napr. voči prachu, nečistotám, oderu)

Štítky sú pevne pripevnené

Pravidelná kontrola čitateľnosti

Noví zamestnanci sa zorientujú bez vysvetlenia

Každé skladové miesto je jednoznačne identifikovateľné

Nevznikajú otázky typu „Kam to patrí?“

Vyhýbajte sa typickým chybám       
‣	 rôzne systémy vedľa seba     

‣	 ručne písané, nejednotné označenia     

‣ 	 príliš malé alebo zle umiestnené štítky     

‣ 	 chýbajúca koordinácia medzi skladovými zónami  

Záver:
Dobré označovanie nie je detail, ale základ funkčných procesov v sklade.

Stručne povedané:
Jasný systém šetrí čas aj koordináciu a zabezpečuje rýchly prístup k informáciám.


