
Označevanje v skladišču: 7 pravil
Jasna struktura namesto iskanja in vprašanj

01 Vsako skladiščno mesto je jasno označeno

02 Ena logika za celotno delovanje

03 Označevanje je berljivo z razdalje

04 Barve se uporabljajo ciljno

05 Artikel in skladiščno mesto sta povezana

Zakaj je označevanje odločilno
Skladišče deluje le tako dobro, kot je dobro njegovo označevanje. Če mesta niso jasno prepoznavna, nastanejo 
napake, vprašanja in nepotrebne poti. Ta kontrolni seznam pomaga uvesti označevanje enotno, razumljivo in 
trajno uporabno.

Cilj: Vsak artikel je jasno dodeljiv

Cilj: Vsak takoj razume sistem

Cilj: Informacije so takoj razumljive

Cilj: Orientacija na prvi pogled

Cilj: Preprečiti zamenjave

Vsako mesto, predal in zabojnik ima jasno oznako

Brez neoznačenih območij

Brez podvojenih oznak

Enoten sistem (npr. regal–raven–prekat)

Enaka struktura na vseh območjih

Brez individualnih „posebnih rešitev“ posameznih zaposlenih

Velikost pisave prilagojena razdalji branja

Jasne, preproste pisave

Brez prenatrpanih nalepk

Barve imajo določen pomen (npr. območja ali procesi)

Enaka dodelitev barv v celotnem skladišču

Brez naključne ali dekorativne uporabe barv

Številka artikla se ujema s skladiščnim mestom

Brez nepovezanih oznak

Jasna povezava med vsebino in mestom



06 Digitalni sistemi so smiselno dopolnjeni

07 Označevanje ostane dolgoročno berljivo

Hitri pregled: ali vaše označevanje deluje?

Cilj: analogni in digitalni procesi se povežejo

Cilj: Označevanje deluje dolgoročno

Če niso izpolnjene vse točke, je treba označevanje pregledati.

Uporaba črtnih kod ali številčnih sistemov

Preprosto skeniranje

Kombinacija vidnega označevanja in digitalnega evidentiranja

Odporni materiali (npr. na prah, umazanijo, obrabo)

Nalepke so trdno pritrjene

Redno preverjanje berljivosti

Novi zaposleni se znajdejo brez pojasnil

Vsako skladiščno mesto je jasno prepoznavno

Ni vprašanj, kot je „Kam to sodi?“

Izognite se tipičnim napakam       
‣	 različni sistemi drug ob drugem     

‣	 ročno napisani, neenotni napisi     

‣ 	 premajhne ali slabo nameščene nalepke     

‣ 	 pomanjkljivo usklajevanje med skladiščnimi območji  

Zaključek:
Dobro označevanje ni podrobnost, temveč osnova učinkovitih procesov v skladišču.

Na kratko:
Jasen sistem prihrani čas in usklajevanje ter omogoča hiter dostop do informacij.


