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Estrutura clara em vez de procurar e perguntar

Porque a identificacao é decisiva
Um armazém funciona tdo bem quanto a sua identificagdo. Se os locais ndo forem claramente reconheciveis,
surgem erros, perguntas e desvios. Esta lista de verificagdo ajuda a implementar uma identificagcdo uniforme,

clara e duradoura.

Cada localizagao esta claramente identificada

[ ] cada posicao, gaveta e recipiente tem uma designagao clara

[ ] Sem zonas sem identificagao

[ ] sem designagdes duplicadas

Objetivo: Cada artigo pode ser atribuido claramente

Uma légica para toda a operacao

[] sistema uniforme (p. ex., estante—nivel-compartimento)

D A mesma estrutura em todas as zonas

[ ] sem “solugdes especiais” individuais de colaboradores

Objetivo: Todos compreendem o sistema de imediato

A identificacao é legivel a distancia

[ ] Tamanho da letra adequado a distancia de leitura

L] Tipos de letra claros e simples

[ ] sem etiquetas sobrecarregadas

Objetivo: A informagéao é apreendida de imediato

Utilizagao direcionada das cores

[ ] As cores tém um significado fixo (p. ex., zonas ou processos)

[ ] Amesma atribuigao de cores em todo o armazém

[ ] sem utilizagao aleatéria ou decorativa das cores

Objetivo: Orientacdo a primeira vista

0 artigo e a localizacao estao ligados

[ ] 0 ndmero do artigo corresponde a localizagao

[ ] sem identificagcdes sem ligagao

L] Atribuicdo clara entre contetdo e localizagéo

Objetivo: Evitar trocas



Os sistemas digitais sao complementados de forma util

L] Codigos de barras ou sistemas de numeragao

[ ] Fécil leitura por scanner

L] Combinagao de identificagdo visivel e registo digital

Objetivo: processos analdgicos e digitais articulam-se

A identificagcao mantém-se legivel no tempo

[ ] Materiais resistentes (p. ex., ao pé, sujidade e abras&o)

[ As etiquetas estdo bem fixadas

L] Verificagéo regular da legibilidade

Objetivo: A identificagdo funciona a longo prazo

A Evitar erros tipicos
Q » diferentes sistemas em paralelo
03‘ » inscrigdes manuscritas e ndo uniformes
» etiquetas demasiado pequenas ou mal posicionadas

» falta de coordenagédo entre zonas do armazém

Verificagao rapida: a sua identificagao funciona?

[ ] Novos colaboradores orientam-se sem explicacdes

[ ] cada localizagao de armazenamento é claramente identificavel

[ ] N&o ha perguntas como “Isto fica onde?”

Se nem todos os pontos forem cumpridos, a identificagao deve ser revista.

Conclusao:
Uma boa identificagdo ndo é um detalhe, mas a base de processos de armazém eficientes.

Em resumo:
Um sistema claro poupa tempo e coordenagéo e torna a informagéo rapidamente acessivel.
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