
Raktári jelölés: a 7 szabály
Világos struktúra keresés és kérdezés helyett

01 Minden raktárhely egyértelműen jelölt

02 Egy logika az egész működésben

03 A jelölés távolról is olvasható

04 A színek célzottan használatosak

05 A cikk és a raktárhely össze van kapcsolva

Miért döntő a jelölés
Egy raktár csak annyira működik jól, amennyire jó a jelölése. Ha a helyek nem ismerhetők fel egyértelműen, 
hibák, kérdések és kerülőutak keletkeznek. Ez az ellenőrzőlista segít a jelölést egységesen, érthetően és 
tartósan használhatóan megvalósítani.

Cél: Minden cikk egyértelműen hozzárendelhető

Cél: Mindenki azonnal megérti a rendszert

Cél: Az információk azonnal átláthatók

Cél: Tájékozódás első pillantásra

Cél: Az összetévesztések elkerülése

Minden hely, fiók és tároló egyértelmű jelölést kap

Nincsenek jelöletlen területek

Nincsenek duplán kiosztott jelölések

Egységes rendszer (pl. állvány–szint–rekesz)

Azonos struktúra minden területen

Nincsenek egyes munkatársak egyedi „különmegoldásai”

A betűméret igazodik a megtekintési távolsághoz

Egyértelmű, egyszerű betűtípusok

Nincsenek túlzsúfolt címkék

A színeknek rögzített jelentésük van (pl. területek vagy folyamatok)

Azonos színhozzárendelés az egész raktárban

Nincs véletlenszerű vagy dekoratív színhasználat

A cikkszám megfelel a raktárhelynek

Nincsenek összefüggés nélküli jelölések

Egyértelmű hozzárendelés a tartalom és a hely között



06 A digitális rendszerek hasznosan kiegészülnek

07 A jelölés tartósan olvasható marad

Gyors ellenőrzés: működik a jelölése?

Cél: az analóg és digitális folyamatok összekapcsolódnak

Cél: A jelölés hosszú távon működik

Ha nem teljesül minden pont, a jelölést felül kell vizsgálni.

Vonalkódok vagy számozási rendszerek használata

Egyszerű beolvashatóság

Látható jelölés és digitális rögzítés kombinációja

Ellenálló anyagok (pl. por, szennyeződés, kopás esetén)

A címkék stabilan vannak rögzítve

Rendszeres olvashatósági ellenőrzés

Az új munkatársak magyarázat nélkül eligazodnak

Minden raktárhely egyértelműen azonosítható

Nincs olyan kérdés, hogy „Ez hová való?”

Tipikus hibák elkerülése       
‣	 eltérő rendszerek egymás mellett     

‣	 kézzel írt, nem egységes feliratok     

‣ 	 túl kicsi vagy rosszul elhelyezett címkék     

‣ 	 hiányzó egyeztetés a raktári területek között  

Összegzés:
A jó jelölés nem részletkérdés, hanem a jól működő raktári folyamatok alapja.

Röviden:
Egy világos rendszer időt és egyeztetést takarít meg, és gyors, kerülőút nélküli hozzáférést ad az információk-
hoz.


