
Označavanje u skladištu: 7 pravila
Jasna struktura umjesto traženja i dodatnih pitanja

01 Svako skladišno mjesto jasno je označeno

02 Jedna logika za cijelo poslovanje

03 Oznake su čitljive iz daljine

04 Boje se ciljano koriste

05 Artikl i skladišno mjesto su povezani

Zašto je označavanje presudno
Skladište funkcionira onoliko dobro koliko je dobro njegovo označavanje. Ako mjesta nisu jasno prepoznatljiva, 
nastaju pogreške, pitanja i zaobilazni koraci. Ovaj popis pomaže provesti označavanje ujednačeno, razumljivo i 
trajno upotrebljivo.

Cilj: Svaki se artikl može jednoznačno dodijeliti

Cilj: Svatko odmah razumije sustav

Cilj: Informacije su odmah razumljive

Cilj: Orijentacija na prvi pogled

Cilj: Izbjeći zamjene

Svaka pozicija, ladica i spremnik imaju jasnu oznaku

Bez neoznačenih područja

Bez dvostruko dodijeljenih oznaka

Jedinstven sustav (npr. regal–razina–pretinac)

Ista struktura u svim područjima

Bez individualnih „posebnih rješenja” pojedinih zaposlenika

Veličina slova prilagođena udaljenosti gledanja

Jasni, jednostavni fontovi

Bez pretrpanih naljepnica

Boje imaju fiksno značenje (npr. područja ili procesi)

Ista dodjela boja u cijelom skladištu

Bez slučajne ili dekorativne uporabe boja

Broj artikla odgovara skladišnom mjestu

Nema nepovezanih oznaka

Jasna povezanost između sadržaja i mjesta



06 Digitalni sustavi smisleno se nadopunjuju

07 Označavanje ostaje trajno čitljivo

Brza provjera: funkcionira li vaše označavanje?

Cilj: analogni i digitalni procesi međusobno se nadopunjuju

Cilj: Označavanje dugoročno funkcionira

Ako nisu ispunjene sve točke, označavanje treba revidirati.

Upotreba barkodova ili sustava numeriranja

Jednostavno skeniranje

Kombinacija vidljivog označavanja i digitalne evidencije

Otporni materijali (npr. na prašinu, prljavštinu, habanje)

Naljepnice su čvrsto pričvršćene

Redovita provjera čitljivosti

Novi se zaposlenici snalaze bez objašnjenja

Svako skladišno mjesto može se jednoznačno identificirati

Nema pitanja poput „Gdje ovo pripada?”

Izbjegnite tipične pogreške       
‣	 različiti sustavi jedan uz drugi     

‣	 ručno pisane, neujednačene oznake     

‣ 	 previše male ili loše postavljene naljepnice     

‣ 	 nedostatak usklađenosti između skladišnih područja  

Zaključak:
Dobro označavanje nije detalj, nego temelj učinkovitih procesa u skladištu.

Ukratko:
Jasan sustav štedi vrijeme i usklađivanje te osigurava brz pristup informacijama bez zaobilaznih koraka.


