
Značení ve skladu: 7 pravidel
Jasná struktura místo hledání a dotazů

01 Každé skladové místo je jednoznačně označeno

02 Jedna logika pro celý provoz

03 Značení je čitelné z dálky

04 Barvy se používají cíleně

05 Položka a skladové místo jsou propojeny

Proč je značení rozhodující
Sklad funguje jen tak dobře, jak dobré je jeho značení. Pokud místa nejsou jednoznačně rozpoznatelná, vznikají 
chyby, dotazy a zbytečné cesty. Tento kontrolní seznam pomáhá zavést značení jednotně, srozumitelně a trvale 
použitelně.

Cíl: Každou položku lze jednoznačně přiřadit

Cíl: Každý systém okamžitě pochopí

Cíl: Informace jsou okamžitě pochopitelné

Cíl: Orientace na první pohled

Cíl: Zabránit záměnám

Každá pozice, zásuvka i nádoba má jasné označení

Žádné nepopsané oblasti

Žádná duplicitní označení

Jednotný systém (např. regál–úroveň–přihrádka)

Stejná struktura ve všech oblastech

Žádná individuální „speciální řešení“ jednotlivých zaměstnanců

Velikost písma odpovídá vzdálenosti čtení

Jasná, jednoduchá písma

Žádné přeplněné štítky

Barvy mají pevný význam (např. oblasti nebo procesy)

Stejné přiřazení barev v celém skladu

Žádné náhodné ani dekorativní používání barev

Číslo položky odpovídá skladovému místu

Žádné popisky bez vazby

Jednoznačné přiřazení mezi obsahem a místem



06 Digitální systémy jsou smysluplně doplněny

07 Značení zůstává trvale čitelné

Rychlá kontrola: Funguje vaše značení?

Cíl: analogové a digitální procesy do sebe zapadají

Cíl: Značení dlouhodobě funguje

Pokud nejsou splněny všechny body, je třeba značení přepracovat.

Použití čárových kódů nebo číselných systémů

Snadná skenovatelnost

Kombinace viditelného značení a digitální evidence

Odolné materiály (např. proti prachu, nečistotám, oděru)

Štítky jsou pevně připevněné

Pravidelná kontrola čitelnosti

Noví zaměstnanci se zorientují bez vysvětlování

Každé skladové místo je jednoznačně identifikovatelné

Nejsou dotazy typu „Kam to patří?“

Vyhněte se typickým chybám       
‣	 různé systémy vedle sebe     

‣	 ruční, nejednotné popisky     

‣ 	 příliš malé nebo špatně umístěné štítky     

‣ 	 chybějící koordinace mezi skladovými oblastmi  

Závěr:
Dobré značení není detail, ale základ funkčních skladových procesů.

Stručně řečeno:
Jasný systém šetří čas i domluvu a zajišťuje rychlý přístup k informacím bez zbytečných cest.


