
01 Logicky štruktúrovať zásuvky

02 Cielene používať farby a označenie

03 Často používané diely umiestniť inak

04 Vedome zjednodušiť odkladacie miesta

05 Zjednotiť rutiny prístupu 

Prečo tento sprievodca?
Neporiadok nevzniká preto, že systémy chýbajú – ale preto, že nefungujú v každodennej praxi.
Tento sprievodca ukazuje, ako možno niekoľkými cielenými úpravami vytvoriť štruktúru, ktorá funguje dlhodobo.

Mini sprievodcovia

5-minútový poriadok, ktorý vydrží celý 
deň
Rýchly prístup vďaka jasnej štruktúre a jednoduchým rutinám

Neskladovať všetko spolu, ale zmysluplne oddeliť.

Ako na to:   

‣	 triediť obsah podľa použitia alebo pracovného kroku    

‣	 používať deliace prvky alebo vložky   

‣	 žiadne „zmiešané zásuvky“

Pravidlo z praxe: Ak musíte chvíľu premýšľať, kde čo je, štruktúra nie je dosť jasná.

     

Poriadok je zrozumiteľný až vďaka označeniu.

Ako na to:   

‣	 používať farby pre kategórie (napr. montáž, údržba, náhradné diely)    

‣	 jednotné označenie všetkých skladovacích miest   

‣	 dobre viditeľné štítky namiesto skrytých označení 

Pravidlo z praxe: Jeden pohľad musí stačiť – hľadanie by nemalo byť potrebné.

     

Nezaobchádzajte so všetkým rovnako – miesto určuje využitie.

Ako na to:   

‣	 často používané diely: priamo dostupné a centrálne    

‣	 zriedka používané diely: okrajové oblasti alebo vyššie úrovne   

‣	 ťažké diely: ukladať dole 

Pravidlo z praxe: Prístup sa riadi využitím, nie zvykom.

     

Príliš veľa odkladacích miest vedie k nejasnostiam.

Ako na to:   

‣	 pre každú položku definovať len jedno pevné skladovacie miesto     

‣	 vyhnúť sa duplicitným skladovacím miestam    

‣	 odstrániť zbytočné medzisklady  

Pravidlo z praxe: Jedna položka = jedno miesto.

     

Poriadok funguje len vtedy, keď s ním všetci zaobchádzajú rovnako.

Ako na to:   

‣	 určiť, kam sa materiál vracia      

‣	 jasné pravidlá pre odber a vrátenie     

‣	 definovať jednoduché a zrozumiteľné postupy   

Pravidlo z praxe: Nerozhoduje systém – ale dôslednosť jeho používania.



Rýchla kontrola: funguje váš poriadok?

Ak nie sú splnené všetky body, existuje potenciál na optimalizáciu.

Rozhodujúci rozdiel       
Mnohé systémy poriadku nezlyhávajú pri zavádzaní, ale v každodennom používaní.

Úspešné systémy kombinujú:   

‣	 jasnú štruktúru     

‣	 jednoznačné označenie   

‣	 jednoduché rutiny   

Záver:
Niekoľkými cielenými opatreniami možno vytvoriť poriadok, ktorý sa rýchlo zavedie a obstojí aj v každodennej 
praxi.

Stručne povedané:
Poriadok musí byť jednoduchý – inak sa nebude používať.

Každá položka má pevné miesto 

Každé miesto je jednoznačne označené 

Často používané diely sú priamo dostupné 

Existujú jasné pravidlá pre vrátenie a odber 


