
01 Structurați logic sertarele

02 Folosiți culori și marcaje în mod țintit

03 Plasați diferit piesele utilizate frecvent

04 Simplificați depozitarea

05 Uniformizați rutinele de acces 

De ce acest ghid?
Dezordinea nu apare pentru că lipsesc sistemele – ci pentru că acestea nu funcționează în viața de zi cu zi.
Acest ghid arată cum, prin câteva ajustări țintite, se poate crea o structură care funcționează pe termen lung.

Mini-ghiduri
Ordine în 5 minute, pentru întreaga zi
Acces rapid prin structură clară și rutine simple

Nu depozitați totul împreună, ci separați logic.

Așa se procedează:   

‣	 sortați conținutul după utilizare sau etapă de lucru    

‣	 folosiți separatoare sau inserții   

‣	 fără „sertare mixte”

Regulă practică: Dacă trebuie să vă gândiți puțin unde se află ceva, structura nu este suficient de clară.

     

Ordinea devine clară doar prin marcare.

Așa se procedează:   

‣	 folosiți culori pentru categorii (de ex. montaj, întreținere, piese de schimb)    

‣	 etichetare uniformă pentru toate locurile de depozitare   

‣	 etichete bine vizibile în locul marcajelor ascunse 

Regulă practică: O privire trebuie să ajungă – fără căutare.

     

Nu tratați totul la fel – utilizarea decide locul.

Așa se procedează:   

‣	 piese utilizate frecvent: acces direct și central    

‣	 piese utilizate rar: zone marginale sau niveluri superioare   

‣	 piese grele: depozitați jos 

Regulă practică: Accesul urmează utilizarea, nu obișnuința.

     

Prea multe locuri de depozitare creează neclaritate.

Așa se procedează:   

‣	 definiți un singur loc fix de depozitare pentru fiecare articol     

‣	 evitați locurile de depozitare duplicate    

‣	 eliminați depozitările intermediare inutile  

Regulă practică: Un articol = un loc.

     

Ordinea funcționează doar dacă toți o folosesc la fel.

Așa se procedează:   

‣	 stabiliți unde se pune materialul la loc      

‣	 reguli clare pentru preluare și returnare     

‣	 definiți procese simple și ușor de înțeles   

Regulă practică: Nu sistemul este decisiv – ci cât de consecvent este folosit.



Verificare rapidă: funcționează ordinea dvs.?

Dacă nu sunt îndeplinite toate punctele, există potențial de optimizare.

Diferența decisivă       
Multe sisteme de organizare eșuează nu la configurare, ci în utilizarea zilnică.

Sistemele de succes combină:   

‣	 structură clară     

‣	 marcaj clar   

‣	 rutine simple   

Concluzie:
Cu câteva măsuri țintite se poate crea o ordine rapid de realizat și durabilă în utilizarea zilnică.

Pe scurt:
Ordinea trebuie să fie simplă – altfel nu va fi folosită.

Fiecare articol are un loc fix 

Fiecare loc este marcat clar 

Piesele utilizate frecvent sunt accesibile direct 

Există reguli clare pentru returnare și preluare 


