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-kaiserkraft ~ Organizacao em 5 minutos que dura

todo o dia

Acesso rapido com estrutura clara e rotinas simples

Porqué este guia?
A desorganizagdo nao surge por falta de sistemas — mas porque eles ndo funcionam no dia a dia.
Este guia mostra como criar, com poucos ajustes direcionados, uma estrutura que funciona a longo prazo.

Estruturar gavetas de forma légica

N&o armazenar tudo junto, mas separar de forma ldgica.
Como fazer:

» ordenar contetdos por aplicagao ou etapa de trabalho
» usar divisorias ou insergoes

» sem «gavetas mistas»

Regra pratica: Se for preciso pensar um instante onde algo est4, a estrutura nao é suficientemente clara.

Usar cores e identificacao de forma direcionada

A organizagdo s6 se torna clara através da identificagao.

Como fazer:

» usar cores para categorias (p. ex., montagem, manutengéao, pecas sobresselentes)
» identificagdo uniforme de todos os locais de armazenamento

» etiquetas bem visiveis em vez de marcagdes escondidas

Regra pratica: Um olhar deve bastar — ndo deve ser necessario procurar.

Colocar de outra forma as pegas mais usadas

N&o tratar tudo da mesma forma - a utilizagdo decide o lugar.
Como fazer:

» pecas usadas com frequéncia: acesso direto e central

» pecas raramente usadas: zonas periféricas ou niveis superiores

» pecas pesadas: armazenar em baixo

Regra pratica: O acesso segue a utilizagao, ndo o habito.

Simplificar a arrumacao

Demasiados locais de arrumagao geram falta de clareza.
Como fazer:

» definir apenas um local fixo de armazenamento por artigo
» evitar locais de armazenamento duplicados

» remover armazenamentos intermédios desnecessarios

Regra pratica: Um artigo = um lugar.

Uniformizar rotinas de acesso

A organizagao s6 funciona quando todos a usam da mesma forma.
Como fazer:

» definir onde o material é devolvido

» regras claras para retirada e devolugao

» definir processos simples e compreensiveis

Regra pratica: O decisivo nao é o sistema — mas a consisténcia na sua utilizagao.



A diferenca decisiva

Muitos sistemas de organizagao falham nao na configuragédo, mas na utilizagao diaria.

Sistemas bem-sucedidos combinam:
» estrutura clara
» identificagdo inequivoca

» rotinas simples

Verificagao rapida: a sua organizagao funciona?

[ ] cada artigo tem um lugar fixo

[ ] cada lugar estd claramente identificado

L] as pecas usadas com frequéncia estdo diretamente acessiveis

[ ] Ha regras claras para devolugéao e retirada

Se nem todos os pontos forem cumpridos, ha potencial de otimizag&o.

Conclusao:

Com poucas medidas direcionadas, cria-se uma organizacao rapida de implementar e duradoura no dia a dia.

Em resumo:
A organizacgdo tem de ser simples — caso contrario, ndo é usada.
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