
01 Laden logisch structureren

02 Kleuren en markering doelgericht inzetten

03 Vaak gebruikte onderdelen anders plaatsen

04 Opbergplekken bewust vereenvoudigen

05 Toegangsroutines uniform maken 

Waarom deze gids?
Wanorde ontstaat niet omdat systemen ontbreken – maar omdat ze in de praktijk niet werken.
Deze gids laat zien hoe u met enkele gerichte aanpassingen een structuur creëert die duurzaam werkt.

Minigidsen
Orde in 5 minuten die de hele dag blijft
Snelle toegang door duidelijke structuur en eenvoudige routines

Sla niet alles samen op, maar scheid logisch.

Zo werkt het:   

‣	 inhoud sorteren op toepassing of werkstap    

‣	 verdelers of inzetstukken gebruiken   

‣	 geen “rommellades”

Praktijkregel: Als u even moet nadenken waar iets ligt, is de structuur niet duidelijk genoeg.

     

Orde wordt pas begrijpelijk door markering.

Zo werkt het:   

‣	 kleuren gebruiken voor categorieën (bijv. montage, onderhoud, reserveonderdelen)    

‣	 uniforme etikettering voor alle opslagplekken   

‣	 goed zichtbare labels in plaats van verborgen markeringen 

Praktijkregel: Eén blik moet genoeg zijn – zoeken zou niet nodig moeten zijn.

     

Behandel niet alles hetzelfde – gebruik bepaalt de plek.

Zo werkt het:   

‣	 vaak gebruikte onderdelen: direct toegankelijk en centraal    

‣	 zelden gebruikte onderdelen: randzones of hogere niveaus   

‣	 zware onderdelen: onderaan opslaan 

Praktijkregel: Toegang volgt gebruik, niet gewoonte.

     

Te veel opbergplekken zorgen voor onduidelijkheid.

Zo werkt het:   

‣	 per artikel slechts één vaste opslagplek definiëren     

‣	 dubbele opslagplekken vermijden    

‣	 overbodige tussenopslag verwijderen  

Praktijkregel: Eén artikel = één plek.

     

Orde werkt alleen als iedereen er hetzelfde mee omgaat.

Zo werkt het:   

‣	 vastleggen waar materiaal wordt teruggelegd      

‣	 duidelijke regels voor uitnemen en terugleggen     

‣	 eenvoudige, begrijpelijke processen definiëren   

Praktijkregel: Niet het systeem is doorslaggevend, maar hoe consequent het wordt gebruikt.



Quick-check: werkt uw ordening?

Als niet aan alle punten is voldaan, is er optimalisatiepotentieel.

Het doorslaggevende verschil       
Veel ordeningssystemen falen niet bij de inrichting, maar in het dagelijks gebruik.

Succesvolle systemen combineren:   

‣	 duidelijke structuur     

‣	 eenduidige markering   

‣	 eenvoudige routines   

Conclusie:
Met enkele gerichte maatregelen ontstaat orde die snel is ingericht en in het dagelijks gebruik blijft werken.

Kort gezegd:
Orde moet eenvoudig zijn – anders wordt zij niet gebruikt.

Elk artikel heeft een vaste plek 

Elke plek is duidelijk gemarkeerd 

Vaak gebruikte onderdelen zijn direct bereikbaar 

Er zijn duidelijke regels voor terugleggen en uitnemen 


