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Gyors hozzaférés vildgos strukturaval és egyszer( rutinokkal

Miért ez az utmutat6?

A rendetlenség nem azért keletkezik, mert hidnyoznak a rendszerek — hanem mert nem mikodnek a
mindennapokban.

Ez az itmutaté megmutatja, hogyan hozhato Iétre néhany célzott modositassal tartésan miikodé struktura.

Fiokok logikus strukturalasa

Ne mindent egyiitt taroljon, hanem logikusan valassza szét.
igy miikodik:

» atartalmat felhasznalas vagy munkalépés szerint rendezni
» elvalasztok vagy betétek hasznalata

» ne legyenek ,vegyes fiokok”

Gyakorlati szabaly: Ha réviden gondolkodni kell, mi hol van, a struktira nem elég egyértelm.

Szinek és jelolések célzott hasznalata

A rend csak jel6léssel valik érthetévé.

igy miikodik:

» szinek hasznalata kategdriakhoz (pl. szerelés, karbantartas, pdtalkatrészek)
» egységes cimkézés minden tarolohelyhez

» jol lathato cimkeék rejtett jelolések helyett

Gyakorlati szabaly: Egy pillantas legyen elég — keresésre ne legyen sziikség.

Gyakran hasznalt alkatrészeket mashova helyezni

Nem kell mindent egyforman kezelni — a haszndlat donti el a helyet.

igy miikodik:

» gyakran hasznalt alkatrészek: kozvetleniil elérheték és kozponti helyen

» ritkdn hasznalt alkatrészek: szélsé teriileteken vagy magasabb szinteken

» nehéz alkatrészek: lent tarolni

Gyakorlati szabaly: A hozzéaférés a hasznalatot kdveti, nem a szokast.

Tarolohelyek tudatos egyszeriisitése

A tul sok taroléhely bizonytalansagot okoz.

igy miikodik:

» cikkenként csak egy allandé tarolohelyet meghatarozni
» keriilni a dupla tarolohelyeket

» eltavolitani a felesleges koztes taroldkat

Gyakorlati szabaly: Egy cikk = egy hely.

Hozzaférési rutinok egységesitése

A rend csak akkor mikdédik, ha mindenki ugyanugy hasznalja.
igy miikodik:

» meghatarozni, hova keriil vissza az anyag

» egyértelm( szabalyok a kivételre és visszahelyezésre

» egyszer(, érthet6 folyamatok meghatarozasa

Gyakorlati szabaly: Nem a rendszer a donté — hanem a kovetkezetes hasznalat.



SN A donté kiilonbség
Q Sok rendezési rendszer nem a kialakitaskor bukik el, hanem a mindennapi hasznalat soran.
03 A sikeres rendszerek ezeket otvozik:
» vilagos struktura
» egyértelmijelolés

» egyszerl rutinok

Gyors ellendrzés: miikodik a rendje?

[ ] Minden cikknek allandé helye van

[ ] Minden hely egyértelmden jelolt

(1A gyakran hasznalt alkatrészek kozvetleniil elérhet6k

L] Egyértelmi szabalyok vannak a visszahelyezésre és kivételre

Ha nem teljesiil minden pont, van optimalizalasi lehetdség.

Osszegzés:
Néhany célzott intézkedéssel olyan rend alakithato ki, amely gyorsan létrejon és a mindennapokban is megma-
rad.

Roviden:
A rendnek egyszer(inek kell lennie — kiilonben nem hasznaljak.
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