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Miért ez az útmutató?
A rendetlenség nem azért keletkezik, mert hiányoznak a rendszerek – hanem mert nem működnek a 
mindennapokban.
Ez az útmutató megmutatja, hogyan hozható létre néhány célzott módosítással tartósan működő struktúra.

Mini útmutatók
5 perces rend, amely egész nap kitart
Gyors hozzáférés világos struktúrával és egyszerű rutinokkal

Ne mindent együtt tároljon, hanem logikusan válassza szét.

Így működik:   

‣	 a tartalmat felhasználás vagy munkalépés szerint rendezni    

‣	 elválasztók vagy betétek használata   

‣	 ne legyenek „vegyes fiókok”

Gyakorlati szabály: Ha röviden gondolkodni kell, mi hol van, a struktúra nem elég egyértelmű.

     

A rend csak jelöléssel válik érthetővé.

Így működik:   

‣	 színek használata kategóriákhoz (pl. szerelés, karbantartás, pótalkatrészek)    

‣	 egységes címkézés minden tárolóhelyhez   

‣	 jól látható címkék rejtett jelölések helyett 

Gyakorlati szabály: Egy pillantás legyen elég – keresésre ne legyen szükség.

     

Nem kell mindent egyformán kezelni – a használat dönti el a helyet.

Így működik:   

‣	 gyakran használt alkatrészek: közvetlenül elérhetők és központi helyen    

‣	 ritkán használt alkatrészek: szélső területeken vagy magasabb szinteken   

‣	 nehéz alkatrészek: lent tárolni 

Gyakorlati szabály: A hozzáférés a használatot követi, nem a szokást.

     

A túl sok tárolóhely bizonytalanságot okoz.

Így működik:   

‣	 cikkenként csak egy állandó tárolóhelyet meghatározni     

‣	 kerülni a dupla tárolóhelyeket    

‣	 eltávolítani a felesleges köztes tárolókat  

Gyakorlati szabály: Egy cikk = egy hely.

     

A rend csak akkor működik, ha mindenki ugyanúgy használja.

Így működik:   

‣	 meghatározni, hová kerül vissza az anyag      

‣	 egyértelmű szabályok a kivételre és visszahelyezésre     

‣	 egyszerű, érthető folyamatok meghatározása   

Gyakorlati szabály: Nem a rendszer a döntő – hanem a következetes használat.



Gyors ellenőrzés: működik a rendje?

Ha nem teljesül minden pont, van optimalizálási lehetőség.

A döntő különbség       
Sok rendezési rendszer nem a kialakításkor bukik el, hanem a mindennapi használat során.

A sikeres rendszerek ezeket ötvözik:   

‣	 világos struktúra     

‣	 egyértelmű jelölés   

‣	 egyszerű rutinok   

Összegzés:
Néhány célzott intézkedéssel olyan rend alakítható ki, amely gyorsan létrejön és a mindennapokban is megma-
rad.

Röviden:
A rendnek egyszerűnek kell lennie – különben nem használják.

Minden cikknek állandó helye van 

Minden hely egyértelműen jelölt 

A gyakran használt alkatrészek közvetlenül elérhetők 

Egyértelmű szabályok vannak a visszahelyezésre és kivételre 


