
01 Logicky strukturovat zásuvky

02 Cíleně využívat barvy a označení

03 Často používané díly umístit jinak

04 Vědomě zjednodušit odkládací místa

05 Sjednotit rutiny přístupu 

Proč tento průvodce?
Nepořádek nevzniká proto, že systémy chybí – ale proto, že v praxi nefungují.
Tento průvodce ukazuje, jak lze několika cílenými úpravami vytvořit strukturu, která funguje dlouhodobě.

Mini průvodci
5minutový pořádek, který vydrží celý 
den
Rychlý přístup díky jasné struktuře a jednoduchým rutinám

Neskladujte vše dohromady, ale smysluplně oddělujte.

Jak na to:   

‣	 třídit obsah podle použití nebo pracovního kroku    

‣	 používat dělicí prvky nebo vložky   

‣	 žádné „smíšené zásuvky“

Praktické pravidlo: Pokud musíte chvíli přemýšlet, kde co je, struktura není dostatečně jasná.

     

Pořádek je srozumitelný až díky označení.

Jak na to:   

‣	 používat barvy pro kategorie (např. montáž, údržba, náhradní díly)    

‣	 jednotné označení všech skladovacích míst   

‣	 dobře viditelné štítky místo skrytých značek 

Praktické pravidlo: Jeden pohled musí stačit – hledání by nemělo být nutné.

     

Nezacházejte se vším stejně – o místě rozhoduje využití.

Jak na to:   

‣	 často používané díly: přímo přístupné a centrálně    

‣	 zřídka používané díly: okrajové oblasti nebo vyšší úrovně   

‣	 těžké díly: ukládat dolů 

Praktické pravidlo: Přístup se řídí využitím, ne zvykem.

     

Příliš mnoho odkládacích míst vede k nejasnostem.

Jak na to:   

‣	 pro každou položku definovat jen jedno pevné skladovací místo     

‣	 vyhnout se duplicitním skladovacím místům    

‣	 odstranit zbytečná meziskladovací místa  

Praktické pravidlo: Jedna položka = jedno místo.

     

Pořádek funguje jen tehdy, když s ním všichni zacházejí stejně.

Jak na to:   

‣	 stanovit, kam se materiál vrací      

‣	 jasná pravidla pro odběr a vracení     

‣	 definovat jednoduché a srozumitelné postupy   

Praktické pravidlo: Nerozhoduje systém – ale důslednost jeho používání.



Rychlá kontrola: Funguje váš pořádek?

Pokud nejsou splněny všechny body, existuje potenciál k optimalizaci.

Rozhodující rozdíl       
Mnoho systémů pořádku neselhává při zavádění, ale při každodenním používání.

Úspěšné systémy kombinují:   

‣	 jasnou strukturu     

‣	 jednoznačné označení   

‣	 jednoduché rutiny   

Závěr:
Několik cílených opatření pomůže vytvořit pořádek, který je rychle zavedený a obstojí i v každodenním provozu.

Stručně řečeno:
Pořádek musí být jednoduchý – jinak se nepoužívá.

Každá položka má pevné místo 

Každé místo je jednoznačně označeno 

Často používané díly jsou ihned po ruce 

Existují jasná pravidla pro vracení a odběr 


