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Mini privodci den

Rychly pristup diky jasné strukture a jednoduchym rutindm

Pro¢ tento privodce?
Neporadek nevznika proto, ze systémy chybi - ale proto, Ze v praxi nefunguiji.
Tento privodce ukazuje, jak Ize nékolika cilenymi Gpravami vytvofit strukturu, které funguje dlouhodobé.

Logicky strukturovat zasuvky

Neskladujte vS§e dohromady, ale smyslupIné oddélujte.
Jak na to:

» tfidit obsah podle pouziti nebo pracovniho kroku

» pouzivat délici prvky nebo vlozky

» Zzadné ,smisené zasuvky"

Praktické pravidlo: Pokud musite chvili premyslet, kde co je, struktura neni dostatecné jasna.

Cilené vyuzivat barvy a oznaceni

Poradek je srozumitelny az diky oznaceni.

Jak na to:

» pouzivat barvy pro kategorie (napf. montaz, idrzba, nahradni dily)
» jednotné oznaceni vSech skladovacich mist

» dobre viditelné stitky misto skrytych znacek

Praktické pravidlo: Jeden pohled musi stacit — hledani by nemélo byt nutné.

Casto pouzivané dily umistit jinak

Nezachazejte se v§im stejné — o misté rozhoduje vyuziti.
Jak na to:

» Casto pouzivané dily: pfimo pristupné a centralné

» zfidka pouzivané dily: okrajové oblasti nebo vyssi irovné

» tézké dily: ukladat doll

Praktické pravidlo: Pristup se fidi vyuzitim, ne zvykem.

Védomé zjednodusit odkladaci mista

Prilis mnoho odkladacich mist vede k nejasnostem.

Jak na to:

» pro kazdou polozku definovat jen jedno pevné skladovaci misto
» vyhnout se duplicitnim skladovacim mistim

» odstranit zbyte¢na meziskladovaci mista

Praktické pravidlo: Jedna poloZzka = jedno misto.

Sjednotit rutiny pristupu

Poradek funguje jen tehdy, kdyz s nim vSichni zachdazeji stejné.
Jak na to:

» stanovit, kam se materidl vraci

» jasna pravidla pro odbér a vraceni

» definovat jednoduché a srozumitelné postupy

Praktické pravidlo: Nerozhoduje systém - ale duslednost jeho pouZzivani.



SN Rozhodujici rozdil
Q Mnoho systémU poradku neselhava pri zavadéni, ale pfi kazdodennim pouZzivani.
03 Uspésné systémy kombinuiji:
» jasnou strukturu
» jednoznacné oznaceni

» jednoduché rutiny

Rychla kontrola: Funguje vas poradek?

[ ] Kazda polozka ma pevné misto

[ ] Kazdé misto je jednoznaéné oznaceno

[ ] Gasto pouzivané dily jsou ihned po ruce

L] Existuji jasna pravidla pro vraceni a odbér

Pokud nejsou splnény vSechny body, existuje potencial k optimalizaci.

Zaver:
Nékolik cilenych opatieni pomUze vytvorit poradek, ktery je rychle zavedeny a obstoji i v kazdodennim provozu.

Strucné feceno:
Poradek musi byt jednoduchy - jinak se nepouziva.
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