
Preverjanje časa iskanja v delavnici, 
skladišču in proizvodnji

01 Delovno mesto in red 

02 Označevanje in preglednost 

03 Vsakodnevni procesi 

Koliko časa se v vašem podjetju izgubi z iskanjem, dodatnimi vprašanji in nepotrebno hojo? Ta kontrolni 
seznam hitro pokaže, ali so delovna mesta jasno urejena in kje je mogoče procese izboljšati s preprostimi 
ukrepi.

Orodje ima stalna in jasno prepoznavna mesta

Materiali so vedno shranjeni na istem mestu

Pogosto uporabljena delovna sredstva so takoj pri roki

Manjkajoči deli so takoj opazni

Ni začasnih odlagalnih mest

Regali, skladiščna mesta in delovna območja so jasno označeni

Zaposleni najdejo potrebne materiale brez spraševanja

Novi sodelavci hitro razumejo sistem ureditve

Informacije in navodila so na vidnem mestu

Delovna območja delujejo urejeno in pregledno

Orodje ali material je treba iskati le redko

Vprašanja, kot je »Kje je …?«, so redka

Materiali se po uporabi takoj vrnejo na mesto

Poti hoje in iskanja so čim krajše

Red se ohrani tudi pod časovnim pritiskom

Ocena: 

Koliko časa se v vašem podjetju izgubi z iskanjem, dodatnimi vprašanji in nepotrebno hojo? Ta kontrolni 
seznam hitro pokaže, ali so delovna mesta jasno urejena in kje je mogoče procese izboljšati s preprostimi 
ukrepi.

 ‣	 12 – 15 točk

Vaša delovna mesta so že dobro urejena. Orodje, materiali in informacije so hitro dostopni. Tako ustvarjate 
dobre pogoje za nemotene vsakodnevne procese.

‣	 8 – 11 točk

Vaši procesi so na splošno dobro organizirani. Jasnejše oznake, stalna mesta in boljša dostopnost lahko še 
skrajšajo čas iskanja.

‣	 0 – 7 točk

Možnosti za izboljšave so velike. Iskanje, dodatna vprašanja in prekinitve vam verjetno vsak dan jemljejo čas in 
zbranost.
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To je še posebej pomembno
       
Koliko časa se v vašem podjetju izgubi z iskanjem, dodatnimi vprašanji in nepotrebno hojo? Ta kontrolni 
seznam hitro pokaže, ali so delovna mesta jasno urejena in kje je mogoče procese izboljšati s preprostimi 
ukrepi.

‣	 Stalna mesta za orodje in materiale     
‣	 Vse urejeno na prvi pogled     
‣ 	 Jasne oznake regalov, skladiščnih mest in delovnih območij     

‣ 	 Lahko dostopna delovna sredstva za kratke poti  

‣ 	 Preproste rešitve, ki delujejo tudi pod pritiskom  

Ustrezne rešitve za preglednejše delovno mesto
       
‣	 Sistemi delovnih mest za strukturirana delovna območja    
‣	 Sistemi perforiranih plošč za pregledno urejeno orodje     
‣ 	 Vozički za orodje za mobilno in dostopno opremo     

‣ 	 Vložki za orodje za stalna mesta in hiter nadzor  

‣ 	 Bele in planske table za jasne informacije  

‣ 	 Varnostne oznake za orientacijo in preglednost  

Odkrijte ustrezne rešitve kaiserkraft za več reda, preglednosti in učinkovitosti na delovnem mestu.


