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About Your New Label Maker

With the DYMO LabelManager 500TS label maker, you 
can create a wide variety of high-quality, self-adhesive 
labels. You can choose to print your labels in many 
different font sizes and styles. The label maker uses 
DYMO D1 label cassettes in widths of 6 mm (1/4”), 
9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”), or 24 mm (1”). 
Labels are available in a wide range of colors.

Visit www.dymo.com for information on obtaining labels 
and accessories for your label maker. 

Registering Your Label Maker

Visit www.dymo.com/register to register your label 
maker online. 

During the registration process, you will need the serial 
number, which is located inside the back cover of the 
label maker.

Getting Started

Follow the instructions in this section to set up your 
label maker.

Connecting the Power

The label maker is powered by a rechargeable, Lithium 
Polymer (LiPo) battery pack.

Inserting the Battery Pack

The battery pack included with your label maker comes 
partially charged.

Make sure the charging adapter is disconnected 
before handling the LiPo battery pack.

To insert the battery pack

1 Lift the back cover of the 
label maker.

2 Insert the battery pack into 
the battery compartment 
as shown.

3 Close the back cover of 
the label maker.

Make sure to read the 
LiPo Safety Precautions on page 19.

Removing the Battery Pack

Remove the battery pack when the label maker will not be 
used for a long period of time.

Make sure the charging adapter is disconnected 
before handling the LiPo battery pack.

To remove the battery pack

1 Unplug the charging adapter.

2 Lift the back cover of the label maker.

3 Remove the battery pack from the battery 
compartment.

Make sure to read the LiPo Safety Precautions on 
page 19.

Charging the Battery Pack

Use the charging adapter included with your label maker 
to recharge the battery pack. Charging the battery pack 
will take approximately three hours.

The charging adapter is only used for recharging the 
battery pack.

To recharge the battery pack

1 Turn the label 
maker over.

2 Plug the charging 
adapter into the power 
connector at the top 
of the label maker.

3 Plug the other end of 
the charging adapter 
into a power outlet.

Make sure to read the LiPo Safety Precautions found 
on page 19.

Inserting the Label Cassette

Your label maker uses DYMO D1 label cassettes.

To insert the label cassette

1 Lift the back cover 
of the label maker to 
open the label 
compartment.

2 Make sure the tape 
and ribbon are taut 
across the mouth of 
the cassette and 
that the tape passes 
between the 
label guides.

If necessary, turn 
the ribbon rewind 
spool clockwise to 
tighten the ribbon.

3 Insert the cassette 
and press firmly until 
the cassette clicks 
into place.

4 Close the back 
cover of the label maker.

Label 
guides

Ribbon 
rewind spool
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Using the Label Maker for the First Time

The first time you turn on the power, you are asked to 
select the language, units of measure, and label width. 
These selections remain set until you change them.

To set up the label maker

1 Press  to turn on the label maker.

 The first time you turn on the label maker, the 
system may take a few moments to start up.

2 Select the language and tap Next.

3 Select the units of measure and the label width, and 
then tap Done.

You are now ready to print your first label.

To print a label

1 Using the keyboard, enter text to create a simple 
label.

2 Press .

The label prints and is 
automatically cut. To turn off the 
auto-cut feature, see Turning 
off Auto-Cut on page 14.

3 Remove the backing from the 
label to expose the adhesive, 
and then attach the label.

Congratulations! You printed your first label. Continue 
reading to learn more about the features available for 
creating labels.

Getting to Know the Label Maker

Become familiar with the location of the function keys on 
your label maker. Refer to Figure 1 on page 5. The 
following sections describe each feature in detail.

Power

The  key turns the label maker power on and off. To 
save power, the label maker goes into standby mode 
after two minutes of inactivity. Pressing the  key once 
exits standby mode.

To turn the power completely off, press and hold the  
key for five seconds.

When the charging adapter is connected, a clock 
appears in the display while the label maker is in standby 
mode. 

When the charging adapter is not connected, the clock 
does not appear and the label maker remains in standby 
for two additional minutes before the power is turned off.

When the label maker power is turned off automatically, 
the current label text and formatting are remembered and 
will be displayed when power to the label maker is turned 
back on.

When the label maker power is turned off manually or 
when the battery pack is removed and the power 
adapter is disconnected, the current label text and 
formatting are lost.

Home

The  key displays the Home screen or cancels any 
dialog box or pop-up message.

Touch Screen Display

You can create and format labels using the touch 
screen display. 

Navigation Keys

You can review and edit your label using the left and right 
navigation keys. You can move through menu selections 
using all four navigation keys, and then press  to 
make a selection.

Caps Lock

The  key toggles capitalization on or off. When Caps 
Lock is on, the Caps Lock key is illuminated and all the 
letters entered are in uppercase. When Caps Lock is off, 
all the letters entered are in lowercase. The default setting 
is Caps Lock off.

Shift

The  key toggles Caps mode on or off for a single alpha 
character. 

Split backing

Create a new label.

Edit the current label.

Open a saved or recently printed label.

View downloaded labels.

Change the label maker settings.

Select a user, create new users, and manage 
user settings.

Displays the status of the battery pack.
7



Backspace

The  key deletes the selected objects or characters. 
If no objects or characters are selected, the character to 
the left of the cursor is deleted.

Delete

Similar to the backspace key, the  key deletes the 
selected objects or characters. However, if no objects or 
characters are selected, the character to the right of the 
cursor is deleted.

Using the Touch Screen

You can make selections and control the touch screen by 
using your fingers to tap, double-tap, and swipe.

Do not press on the touch screen with any hard 
object, such as a fingernail.

Making a Selection

You can make selections on the touch screen by tapping 
an item.

Selecting Text

You can quickly select text to edit or delete.

Scrolling a List

Dragging a scroll bar moves you quickly through a menu 
or list.

Editing Your Label

You can choose from several format options to enhance 
the appearance of your labels.

Selecting the Font

You can choose from several format options to enhance 
the appearance of your labels. You can change the 
formatting for all or part of the text on your label.

You can change the font type, size, and style.

To format your label text

1 If necessary, tap  on the Home screen.

2 Select the Font tab.

Tap to select a tab, 
menu item, or check box.

Drag the handles to 
select more or less text.

Tap to select all 
text on the label.

Double-tap to 
select a word.

1 Font type 5 Font size

2 Bold 6 Strikethrough

3 Italic 7 Outline

4 Underline 8 Auto-fit text

Drag to scroll 
through a list.

1 2 3 4 5 6 7
8
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Changing the Font Type

You can change the font type for some or all of the text 
on your label.

To change the font type

1 If necessary, select the existing text to change.

 To change the font type for new text only, you do 
not need to select any existing text.

2 Select the desired font type from the font type list.

Changing the Font Size

The font sizes available depend on the label width 
selected.

To change the font size

1 If necessary, select the existing text to change.

 To change the style for new text only, you do not 
need to select any existing text.

2 Select the desired font size from the font size list.

Changing the Font Style

Five font styles are available for your labels: bold, italic, 
underline, strikethrough, and outline. All styles can be 
combined.

To change the font style

1 If necessary, select the existing text to change.

 To change the style for new text only, you do not 
need to select any existing text.

2 Tap the button for each desired style.

Inserting Special Characters, Auto-Text, 
and Barcodes

From the Insert tab, you can quickly add symbols, clip 
art, barcodes, several types of auto-text, and 
international characters.

Recently used clip art and symbols are automatically 
added to the Favorites category. Favorites is located at 
the top of the Insert list.

To access the insert tab

1 If necessary, tap  on the Home screen.

2 Select the Insert tab.

Inserting Symbols

The label maker supports a variety of useful symbols that 
you can quickly add to your labels.

To insert a symbol

1 Select Symbols on the Insert tab.

2 Select the symbol to insert on your label.

You can quickly access the punctuation symbols by 
pressing  or the currency symbols by pressing  
on the keypad.

Inserting Clip Art

The label maker includes a variety of clip art images for 
use on your labels.

You can also download your own custom clip art to the 
label maker. See Using the Label Maker with 
Your Computer on page 16 for information about 
downloading clip art.

To insert clip art

1 Select Clip Art on the Insert tab.

2 Select the image to insert on your label.

A label can only contain one clip art image.

Using Auto-Numbering

You can print a series of up to 50 labels at a time using 
auto-numbering.

To use auto-numbering

1 Select Auto-fields and Barcodes on the Insert tab.

2 Tap Numbering.

The Insert Numbering dialog box appears.

3 Select the numbering style to use.

4 Select the start value for the auto-numbering.

5 Select the amount to increment each label.

6 Select the number of labels to create.

7 Optionally, select the Add leading zeros check box 
to include leading zeros before numbers.

8 Tap OK.

The auto-number field is inserted on the label.

The auto-number field is treated as a single character on 
the label. You can delete this field just as you would any 
other character.

See Printing a Series of Labels on page 13 for 
information about printing labels with auto-numbering.

Inserting the Date and Time

You can insert the current date and time on your label. 
Before inserting the date and time, you must set the 
current date and time in the label maker settings

To set the date

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Date from the settings list.

3 Select the current year, month, and day.

4 Select the desired date format, and then tap Done.
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To set the time

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Time from the settings list.

3 Select the current hour and minutes.

4 Do one of the following:

• To use 24-hour time format, select the Use 24-
hour time check box.

• To use 12-hour time format, clear the Use 24-
hour time check box, and then select AM or PM 
from the list.

5 Tap Done.

To insert the date and time

1 Select Auto-fields and Barcodes on the Insert tab.

2 Tap Date and Time.

The Insert Date and Time dialog box appears.

3 To insert the date, do the following:

a Select the Date check box.

b Select the desired date format from the list.

4 To insert the time, do the following:

a Select the Time check box.

b Optionally, select the Use 24-hour time check 

box.

5 To automatically update the date and time each time 
the label is printed, select the Auto-update date and 
time check box.

6 Tap OK.

The date and time fields are inserted on the label.

The date and time fields are each treated as a single 
character on the label. You can delete these fields just as 
you would any other character.

Inserting Barcodes

You can print the following types of barcodes:

You can choose whether or not to print the barcode text 
and you can choose to print the barcode text either 
above or below the barcode.

Optionally, you can add text before, after, above, or 
below the barcode.

This User Guide assumes that you already 
understand the differences between barcode types and 
have a plan in place to incorporate barcodes into your 
organization. If you need to learn more about barcodes, 
many excellent how-to books are available at local 
libraries and book stores. 

To insert a barcode

1 Select Auto-fields and Barcodes on the Insert tab.

2 Tap Barcode.

The Insert Barcode dialog box appears.

3 Select a barcode type from the Barcode type list.

4 Enter the data for the barcode in the 
Barcode data box.

 To insert a symbol, tap Add symbol and select 
the desired symbol.

5 From the Show barcode data list, select one of the 
following:

• Below barcode -to place the barcode text below 
the barcode.

• Above barcode - to place the barcode text above 
the barcode.

• Not displayed - to not print the barcode text.

6 Tap Choose layout, and then do the following:

• Select a size for your barcode from the Barcode 
size list.

 For best results, select Medium.

• Select the desired barcode position relative to 
other text on the label.

7 Tap OK.

The barcode is inserted on the label. 

The barcode is treated as a single character on the label. 
You can delete the barcode just as you would any other 
character.

Inserting Days, Months, or Quarters

You can automatically insert the names of days, months, 
or quarters on your label. When you choose to insert 
days, months, or quarters, a label is created for each day, 
month or quarter you select.

Days, months, and quarters cannot be combined 
on a single label. Only one of these names can be used 
at a time.

To insert days, months, or quarters

1 Select Auto-fields and Barcodes on the Insert tab.

2 Tap Days, Months, or Quarters.

The corresponding dialog box appears.

3 Select the day, month, or quarter names to use.

A label is created for each day, month, or quarter you 
selected.

4 To abbreviate day, month, or quarter names, select 
the Abbreviate check box.

5 Tap OK.

The selected field is inserted on the label.

The field is treated as a single character on the label. You 
can delete this field just as you would any other character.

See Printing a Series of Labels on page 13 for 
information about printing labels with day, month, or 
quarter names.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Inserting International Characters

The label maker supports the extended Latin 
character set.

Pressing  followed by a letter displays all of the 
available variations of that letter. 

For example, if you press  and then the letter a, you 
will see à á â ã ä and so on for all the variations available. 

To insert accented characters

1 Press  and then press an alpha character.

The accent variations for that alpha character 
are displayed.

2 Use the left and right navigation keys to select the 
character you want and press .

Notes

• You can also access the accent variations for a 
letter by pressing and briefly holding the 
corresponding alpha key.

• You can also access International characters by 
selecting Diacritics on the Insert tab.

Using Word Suggestions

The label maker remembers words longer than five 
characters that you use for labels. As you enter new 
words on your label, words that you have previously used 
are automatically suggested.

To use suggested words

1 Enter text on your label.

If a word suggestion is available, the suggested word 
appears below the label in the Label Edit screen.

2 Tap the suggested word to insert that word on your 
label.

 If you do not want to use the suggested word, 
continue typing or click  to close the word 
suggestion box.

To turn off word suggestions

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Word Suggestion from the Settings list.

3 Clear the Use word suggestion check box.

To delete available word suggestions

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Word Suggestion from the Settings list.

3 Tap Manage words.

The Manage words dialog box appears and all 
available word suggestions are displayed.

4 (Optional) Enter some text in the Filter box to filter 
the list of words.

5 Do one of the following:

• To delete a single word from the list, tap  next 
to a word.

• To delete all words from the list, tap Delete all, 
and then tap Delete all again when prompted.

Editing the Label Layout

Several layout options are available to enhance the 
appearance of your labels. You can add a border to your 
label, change the alignment and direction of the text, and 
create fixed-length labels.

To edit your label layout

1 If necessary, tap  on the Home screen.

2 Select the Layout tab.

Adding Borders

You can choose from several border types to enhance 
your label.

Five borders are available:

When you add a border to a label, the border surrounds 
the entire label.

To add a border

1 Select Border on the Layout tab.

2 Select a border to use.

Aligning the Text

You can align the text to print left, centered, or right 
justified. The default alignment is centered.

To align the text

1 Select Alignment on the Layout tab.

2 Select desired text alignment option.

Using Mirror Text

The mirror format allows you to print text which reads 
from right to left, as you would see the text in a mirror.

To use mirror text

1 Select Direction on the Layout tab.

2 Tap .

The mirror format is visible in the display.



Using Vertical Text

You can print labels with the text running vertically. 
Labels with multiple lines of text will print as multiple 
columns of text.

To use vertical text

1 Select Direction on the Layout tab.

2 Tap .

The vertical format is visible in the display.

Creating Fixed-Length Labels

Normally, the length of a label is determined by the length 
of the text. However, you can choose to set the length of 
the label for a specific application. You can choose a fixed 
length label up to 999 mm (40”) long.

To set a fixed length

1 Select Length and width on the Layout tab.

2 Select Fixed, and then select the label length.

Using the Label Maker Memory

The label maker has a powerful memory feature that 
allows you to save and organize your frequently used 
labels, store downloaded labels, and manage your 
custom clip art images.

You can create folders to keep your saved and 
downloaded labels organized.

Saving a Label

When you save a label, the text and all formatting are 
saved.

To save a label

1 Tap  on the Label Edit screen.

2 (Optional) Select the folder to save your label to.

3 To create a new folder for your label, do the following:

a Tap New folder.

The Create new folder dialog box appears.

b Enter a name for the folder in the Folder name 

box, and then tap Create folder.

The folder is added and selected on the Save label 
screen.

4 Enter a name for your label in the Label name box, 
and then tap Save.

Downloading Labels

Using DYMO Label™ software on your computer, you 
can create labels from a database file and download the 
labels to the label maker. See Using the Label Maker 
with Your Computer on page 16 for more information 
about creating and downloading labels.

Using Saved Labels

You can use any saved, recently printed, or 
downloaded labels.

To use a saved label

1 Tap  on the Home screen.

2 Navigate to and select the label to use, and then tap 
Open.

The selected label is displayed in the Label Edit 
screen and can be edited and printed.

Managing Labels on Your Label Maker

You can view, organize, and delete saved and 
downloaded labels stored on your label maker.

Viewing Saved Labels

You can quickly view all saved labels on your label maker.

To view saved or downloaded labels

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Manage Files from the Settings list.

3 Tap one of the following:

• Saved labels - to view all saved labels.

• Downloaded labels - to view all downloaded 
labels.

Creating New Folders

You can create folders to keep your saved and 
downloaded labels organized.

To create a new folder

1 Tap New folder.

The Create new folder dialog box appears.

2 Enter a name for the folder in the Folder name box, 
and then tap Create folder.

Deleting Labels and Folders

You can delete saved or downloaded labels and folders 
at any time.

To delete labels and folders

1 Select the check box next to each label or folder you 
want to delete.

2 Tap Delete.

A message appears asking if you want to delete the 
selected items.

3 Tap Yes.

The selected labels and folders are permanently 
deleted.
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Editing Labels and Folders

You can rename, cut, copy, and paste labels and folders 
to keep your labels organized.

To rename a label or folder

1 Select the check box next to the label or folder you 
want to rename.

2 Tap Edit, and then tap Rename.

The Rename dialog box appears.

3 Enter a new name for the label or folder in the New 
name box, and then tap Rename.

To cut or copy labels and folders

1 Select the check box next to each label or folder you 
want to cut or copy.

2 Tap Edit, and then tap one of the following:

• Cut - to cut the labels and folders

• Copy - to copy the labels and folders

To paste labels and folders

1 Cut or copy the labels or folders you want to paste.

2 Navigate to the folder where you want to paste the 
labels or folders.

3 Tap Edit, and then tap Paste.

The labels or folders are pasted to the selected 
location.

Clearing Recently Printed Labels

You can quickly clear all recently printed labels from the 
label maker memory.

Clearing recently printed labels clears this list of 
labels for all users.

To clear recently printed labels

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Manage Files from the Settings list.

3 Tap Clear recently printed.

A message appears asking if you want to delete 
recently printed labels for all users.

4 Tap Yes.

Managing Custom Clip Art

You can delete custom clip art images that you previously 
downloaded to your label maker. 

See Using the Label Maker with Your Computer on 
page 16 for more information about downloading clip art.

To delete custom clip art

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Manage Files from the Settings list.

3 Tap Downloaded Clip Art.

The Manage downloaded Clip Art screen is 
displayed.

4 Select the images to delete.

 To select all images, tap Select all.

5 Tap Delete.

A message appears asking if you want to delete the 
selected images.

6 Tap Delete.

Printing Options

You can choose to print multiple copies of the same label.

By default, each label is automatically cut after printing. 
However, you can choose to turn this auto-cut feature off. 
If you turn off the auto-cut feature, you can also choose 
whether or not to print cut marks between each label. 

Printing a Series of Labels

You can create a series of labels by using auto-
numbering or by inserting day, month, or quarter names 
on your labels.

For more information about using these features, see 
Using Auto-Numbering and Inserting Days, Months, 
or Quarters on page 10.

You cannot print multiple copies of a series of labels.

To print a series of labels

1 Create a series of labels by using auto-numbering or 
by inserting day, month, or quarter names on your 
label.

2 Press .

The Print preview screen appears.

3 Swipe to the left or right to view each label in the 
series.

4 Tap Print.

Printing Multiple Copies

You can print up to 49 copies of a single label at one time.

To print multiple copies

1 Press .

The Print preview screen appears.

2 Select the number of copies to print in the Number 
of copies box.

3 Tap Print.
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Turning off Auto-Cut

When the auto-cut feature is turned on, each label is 
automatically cut after printing. This feature is on by 
default. However, you can turn off auto-cut.

To turn off auto-cut

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Label from the Settings list.

3 Clear the Cut each label after printing check box.

Printing Cut Marks Between Labels

When auto-cut is off, you can choose to print a label 
separator cut mark between each label to indicate where 
the labels should be cut.

To print cut marks between labels

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Label from the Settings list.

3 If necessary, clear the Cut each label after printing 
check box.

4 Select the Print cut marks between labels check 
box.

Customizing Your Label Maker

Several options are available for customizing your label 
maker. You can choose the display language, units of 
measure, label width, default font, and screen settings.

Changing the Language

You can change the display language for the label maker 
so that you can work in a language that is most familiar to 
you. 

To change the language

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Language from the Settings list.

3 Select the desired language from the Set language 
list, and then tap Done.

Changing the Units of Measure

You can choose to work in English (Inches) or Metric 
units. Metric is selected by default.

To change the units of measure

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Units of Measure from the Settings list.

3 Select Metric (mm) or Inches, and then tap Done.

Changing the Label Width

Each time you insert a label cassette into the label maker, 
you are prompted to set the label width so the label 
maker knows what size label you are currently using. 
Some of the features available for designing labels 
depend on the width of the label. You can change the 
label width setting at any time, regardless of what label 
cassette is actually inserted in the label maker.

To change the label width

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Label from the Settings list.

3 Select the width of the label currently inserted in the 
printer from the Label width list, and then tap Done.

The label in the Label Edit screen changes to the new 
width.

Changing the Default Font

You can select the default font type, size, and style to use 
for all your labels. You can easily change the font for 
individual labels from the Label Edit screen.

To change the default font

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Font from the Settings list.

3 Select the font type, size, and style to use as the 
default font, and then tap Done.

Changing the Screen Settings

You can adjust the screen brightness and choose 
whether or not to show the clock when the label maker is 
in standby mode and the charging adapter is connected.

To change the screen brightness

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Screen from the Settings list.

3 Under Screen brightness, move the slider right or 
left to increase or decrease the screen brightness.

4 Tap Done.

To turn off the clock

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Screen from the Settings list.

3 Clear the Show clock while charging check box, 
and then tap Done.

Working with User Accounts

You can create user accounts on the label maker for 
different users. Each user can then select their own 
default settings for the label maker.

Creating User Accounts

You can create up to five user accounts.

To create a user account

1 Tap  on the Home screen.

2 Tap  New user.

The User settings dialog box appears.

3 Enter a name for the new user in the User name box.

4 Select the settings for the new user.

See Changing User Settings on page 15 for 
information about selecting user settings.

5 Tap Save.
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Changing User Settings

You can set the language, date and time format, units of 
measure, font, and word suggestion settings for each 
user individually.

To change user settings

1 Tap  on the Home screen.

2 Select the user to change the settings for, and then 
tap Settings.

3 For each setting you want to make changes to, do 
the following:

a Select the setting to make changes to from the 

User settings list.

b Make the desired changes to the selected setting.

4 Tap Save.

Deleting User Accounts

When you no longer need a user account, you can delete 
that user account from the label maker.

You cannot delete the Default user account.

To delete a user account

1 Tap  on the Home screen.

2 Select the user to delete.

3 Tap Delete.

A message appears asking if you want to delete 
the user.

4 Tap Yes.

Maintaining Your Label Maker

Your label maker is designed to give you long and 
trouble-free service, while requiring very little 
maintenance. 

Clean your label maker and calibrate the screen regularly 
to keep your label maker working properly.

Cleaning Your Label Maker

Clean your label maker regularly to keep it working 
properly.

To clean the touch screen

1 Use a lint-free cloth to wipe the exterior of the printer 
and the touch screen.

 Do not press on the touch screen with any hard 
object, such as a fingernail.

2 If necessary, use ethanol to remove dirt and 
smudges.

 Do not use alkaline detergents, including glass 
cleaner, nail polish remover, benzene, or other 
organic solvents.

To clean the print head

1 Remove the label cassette.

2 Remove the print head cleaning tool from inside the 
label compartment cover.

3 Gently wipe the padded side of the tool across the 
print head.

Calibrating the Touch Screen

From time to time you may need to calibrate the touch 
screen display to keep it working properly.

To calibrate the screen

1 Tap  on the Home screen.

2 Select Screen from the Settings list.

3 Tap Calibrate screen.

4 When prompted to start calibration, tap Start.

5 Tap the center of each of the crosses as they appear 
on the screen.

Print head 
cleaning tool

Print head
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Using the Label Maker with 
Your Computer

Your label maker can be used as a standalone label 
printer or you can print labels directly from your computer 
using DYMO Label™ software (requires 
DYMO Label v.8.4 or later).

You can also use DYMO Label software to do the 
following:

 Create and download labels by importing data from a 
number of standard database formats.

 Download your own custom clip art to your label 
maker.

 Manage labels and clip art on the label maker.

Installing DYMO Label Software

Do not connect the label maker to your computer until 
prompted by the installer.

To install the software on a Windows® system

1 Download the latest version of DYMO Label software 
from the Support section of the DYMO Web site at 
www.dymo.com.

2 Close all open Microsoft Office applications.

3 Double-click the Installer icon.

After a few seconds, the installation screen appears.

4 Click Install and follow the instructions in the installer.

To install the software on a Mac OS® system

1 Download the latest version of DYMO Label software 
from the Support section of the DYMO Web site at 
www.dymo.com.

2 Double-click the Installer icon and follow the on-
screen instructions.

Connecting the Label Maker to Your Computer

The label maker connects to your computer using the 
USB connector located on the top of the label maker.

Do not connect the label maker to your computer 
until prompted by the installer.

To connect the label maker to your computer

1 Plug the USB cable into the USB connector at the 
top of the label maker.

2 Plug the other end of the USB cable into an available 
USB port on your computer.

3 If necessary, press  to turn on the label maker.

4 If you have more than one DYMO label printer 
installed, do the following:

a Click the printer image in the DYMO Label 

software Print area.

All of the label printers that are installed on your 
computer are displayed.

b Select the LabelManager 500TS label maker.
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Using DYMO Label Software

The following figure shows some of the major features available in DYMO Label software.

For complete details on using the software, refer to the online Help.

From the Help menu, you can view the following:

 DYMO Label v.8 Help

 DYMO Label v.8 User Guide

 LabelManager 500TS User Guide

Viewing the Label Maker Status

The label maker status is displayed in the DYMO Label software Print area. The following table describes the possible 
states of the label maker.

  
Label maker is connected and battery pack is charging

Label maker is connected and battery pack is charging; printing is not possible

  
Label maker is connected and battery pack is not charging

Label maker is connected and battery pack is not charging; printing is not possible

Label maker is not connected or is turned off

Label maker is connected and there is a problem with the battery pack

Visually
choose your

label type and
apply layouts.

Insert text,
addresses,

images,
shapes, lines,

barcodes,
dates, and
counters.

Store your
favorite

addresses or
other data in the

Address Book;
automatically

insert the data
on your label. Select a label maker to 

print your labels.
Import and download labels, download clip 
art, and manage files on your label maker.

Print a label.

Apply a
layout to a label.

Capture an area of the 
screen to insert on your label.
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Troubleshooting

Review the following possible solutions if you encounter a problem while using your label maker.

If you need further assistance, visit the DYMO Web site at www.dymo.com.

Documentation Feedback

We are constantly working to produce the highest quality documentation for our products. We welcome your feedback. 

Send us your comments or suggestions about our user guides. Please include the following information with your 
feedback:

 Product name, model number, and User Guide page number

 Brief description of instructions that are inaccurate or unclear, areas where more detail is needed, and so on

We also welcome your suggestions about additional topics you would like to see covered in the documentation.

Send email messages to: documentation@dymo.com

Please keep in mind that this email address is only for documentation feedback. If you have a technical question, please 
contact Customer Support.

Problem/Error Message Solution

No display  Ensure the label maker is turned on.

 Attach the charging adapter to the label maker to recharge the battery pack. 

See Charging the Battery Pack.

Poor Print Quality  Attach the charging adapter to the label maker to recharge the battery pack. 

See Charging the Battery Pack.

 Clean the print head. See Cleaning Your Label Maker.

 Ensure the label cassette is installed properly.

 Replace the label cassette.

No label cassette inserted Insert a label cassette.

Text exceeds printable area  Delete some or all of the buffer text.

 Decrease the font size.

 Select the Auto-fit text check box on the Font tab of the Label Edit screen.

 Delete lines to fit on the label width.

 Insert a wider label cassette.

Battery level is low  Attach the charging adapter to the label maker to recharge the battery pack. 

See Charging the Battery Pack.

 Ensure the battery pack is inserted correctly. See Inserting the Battery Pack. 

 Replace the battery pack.

Label jam  Remove jammed label; replace label cassette. 

 Clean cutter blade.

Cutter jam  Remove jammed label; replace label cassette. 

 Clean cutter blade.

Unable to print Insert the battery pack and try again. See Inserting the Battery Pack.

How do I remove the backing from the label? DYMO labels have an easy-to-peel split back.

1 Locate the split on the label backing.

2 Gently pinch the label lengthwise, folding toward the 
printed side of the label. The label backing will 
separate.

3 Carefully peel away the backing from the label.

Split label
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Safety Precautions for Lithium Polymer Rechargeable Battery Pack

Inaccurate handling of a Lithium Polymer rechargeable battery may cause leakage, heat, smoke, an explosion, or fire. This 
could cause deterioration of performance or failure. This may also damage the protection device installed in the battery 
pack. This could damage equipment or injure users. Thoroughly follow the instructions below.

While Charging the Battery Pack

Danger

Warning

Caution

When Discharging the Battery Pack

Danger

Caution

Environmental Information

The equipment that you have bought requires the extraction and use of natural resources for its production. It may contain 
substances that are hazardous to health and the environment.

In order to avoid the dissemination of those substances in our environment, and to diminish the pressure on natural 
resources, we encourage you to use the appropriate take-back systems. These systems will reuse or recycle most of the 
materials of your end-of-life equipment in an environmentally sound way.

The crossed-bin symbol marked on your device indicates you should use these systems.

If you need more information on the collection, reuse, and recycling of this product, please contact your local or regional 
waste administration.

You can also contact DYMO for more information on the environmental performance of our products.

 When charging the battery pack, use dedicated chargers and follow the specified conditions.

 Do not connect directly to an electric outlet or cigarette lighter charger.

 Do not use or store battery pack close to fire or inside the car where temperature may be over 60°C (140°F).

 Stop charging the battery pack if charging is not completed within the specified time.

 Thoroughly read this User Guide before charging the battery pack.

 Do not charge in a place that generates static electricity.

 Battery pack can only be charged within 0°C~45°C (32°F~113°F) temperature range.

 Use the battery pack only in the specified equipment.

 Do not use or store battery pack close to fire or inside the car where temperature may be over 60°C (140°F).

 Do not charge in a place that generates static electricity.

 Battery pack can only be used within -20°C~60°C (-4°F~140°F) temperature range.
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Om din nye etiketmaskine

Med DYMO LabelManager 500TS etiketmaskine kan du 
fremstille et bredt udvalg af etiketter af høj kvalitet. Du kan 
vælge at udskrive dine etiketter i mange forskellige 
skrifttypestørrelser og stilarter. Etiketmaskinen bruger 
DYMO D1 etiketkassetter i bredderne 6 mm (1/4”), 
9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) eller 24 mm (1”). 
Etiketterne kan fås i et bredt udvalg af forskellige farver.

Besøg www.dymo.com for oplysninger om, hvordan du 
køber etiketter og tilbehør til din etiketmaskine. 

Registrering af din etiketmaskine

Besøg www.dymo.com/register for at registrere din 
etiketmaskine online. 

Til registreringsprocessen skal du bruge serienummeret, 
der står angivet inden i etiketmaskinens bagdæksel.

Kom godt i gang

Følg vejledningen i dette afsnit for at opsætte din 
etiketmaskine.

Tilslutning af strøm

Etiketmaskinen forsynes med strøm fra et genopladeligt 
litium/polymer-batteri (LiPo).

Isætning af batteripakke

Batteriet, der følger med etiketmaskinen, er delvist 
opladet.

Sørg for, at opladningsadapteren er koblet fra 
strømmen, før du håndterer LiPo-batteriet.

Sådan sættes 
batteripakken i

1 Luk etiketmaskinens 
bagdæksel.

2 Sæt batteripakken i 
batterirummet som vist.

3 Luk etiketmaskinens 
bagdæksel.

Husk at gennemlæse 
sikkerhedsforskrifterne vedrørende LiPo på side 19.

Udtagning af batteripakken

Tag batteripakken ud, når etiketmaskinen ikke skal 
bruges i længere tid.

Sørg for, at opladningsadapteren er koblet fra 
strømmen, før du håndterer LiPo-batteriet.

Sådan tages batteripakken ud

1 Afbryd strømmen til opladeradapteren.

2 Luk etiketmaskinens bagdæksel.

3 Tag batteripakken ud af batterirummet.

Husk at gennemlæse sikkerhedsforskrifterne 
vedrørende LiPo på side 19.

Opladning af batteripakke

Tilslut opladningsadapteren til etiketmaskinen for at 
genoplade batteripakken. Opladning af batteriet tager ca. 
3 timer.

Opladningsadapteren bruges kun til opladning af 
batteripakken.

Sådan genoplades batteripakken

1 Vend etiketmaskinen 
på hovedet.

2 Tilslut 
opladningsadapteren 
til stikket øverst på 
maskinens venstre 
side.

3 Tilslut derefter den 
anden ende af 
opladningsadapteren til en stikkontakt.

Husk at gennemlæse sikkerhedsforskrifterne 
vedrørende LiPo, der er placeret på side 19.

Isætning af etiketkassetten

Din etiketmaskine bruger DYMO D1 etiketkassetter.

Sådan isættes etiketkassetten

1 Løft bagdækslet på 
etiketmaskinen for at 
åbne etiketrummet.

2 Sørg for, at etiketten 
og båndet sidder 
stramt over 
kassetteåbningen, 
og at etiketten kører 
mellem 
etiket skinnerne.

Hvis det er 
nødvendigt, skal du 
dreje spolen med 
uret for at stramme 
båndet.

3 Sæt kassetten i, og 
tryk godt til, indtil 
kassetten klikker på 
plads.

4 Luk etiketmaskinens bagdæksel.

EtiketskinnerBåndreturspole
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Første gang du bruger etiketmaskinen

Første gang du tænder for maskinen, bliver du bedt om at 
vælge sprog, måleenheder og etiketbredde. Disse 
indstillinger anvendes, indtil du ændrer dem.

Sådan opsættes etiketmaskinen

1 Tryk på  for at tænde for etiketmaskinen.

 Første gang du tænder for etiketmaskinen, tager 
det systemet lidt tid at starte op.

2 Vælg sprog, og tryk på Næste.

3 Vælg måleenheder og etiketbredde, og tryk på 
Udfør.

Du er nu klar til at udskrive din første etiket.

Sådan udskrives en etiket

1 Brug tastaturet til at indskrive en simpel tekst til 
etiketten.

2 Tryk på .

Etiketten udskrives og afklippes 
automatisk. Se Slå funktionen 
auto-klipning fra på side 14 for 
hvordan funktionen auto-
afklipning slåes fra.

3 Fjern den selvklæbende etiket 
fra det beskyttende underlag og fastgør derefter 
etiketten.

Tillykke! Du har udskrevet din første etiket! Læs videre for 
at lære mere om de funktioner, der kan bruges til at 
fremstille etiketter.

Introduktion til etiketmaskinen

Bliv fortrolig med placeringen af funktionstasterne på din 
etiketmaskine. Jf. Figur 1 på side 5. De følgende afsnit 
beskriver de enkelte funktioner i detaljer.

Strøm

Tasten  bruges til at tænde og slukke for strømmen til 
etiketmaskinen. Etiketmaskinen vil automatisk gå i 
standby efter to minutter uden aktivitet for at spare strøm. 
Tryk på tasten  en gang for at forlade standby.

Tryk på og hold tasten  nede i fem sekunder for at 
slukke fuldstændig for strømmen.

Når opladningsadapteren er tilsluttet, vises der et ur på 
skærmen, når etiketmaskinen er i standby. 

Når opladningsadapteren ikke er tilsluttet, vises uret ikke, 
og etiketmaskinen forbliver i standby i yderligere to 
minutter, før der slukkes for strømmen.

Når strømmen til etiketmaskinen automatisk slukkes, 
husker maskinen den aktuelle etikettekst og formatering, 
og viser dem, når etiketmaskinen tændes igen.

Når strømmen til etiketmaskinen slukkes manuelt, eller 
når batteripakken fjernes, og opladningsadapteren ikke 
er tilsluttet, vil den aktuelle etikettekst og formatering gå 
tabt.

Home

Tasten  viser Home-skærmbilledet eller annullerer en 
dialogboks eller pop-op-meddelelse.

Berøringsskærmen

Du kan fremstille og formatere etiketter ved brug af 
berøringsskærmen. 

Navigationstaster

Du kan gennemse og redigere etiketten ved hjælp af 
navigationstasterne venstre og højre. Du kan også flytte 
gennem menuvalgene med alle fire navigationstaster og 
derefter trykke på  for at vælge.

Caps Lock

Tasten  slår store bogstaver til eller fra. Når Caps-
funktionen er slået til, lyser Caps Lock-tasten, og alle 
indtastede bogstaver er blokbogstaver. Når Caps Lock-
funktionen er slået fra, vil alle indtastede bogstaver vises 
som små bogstaver. Caps-funktionen er slået fra som 
standard.

Shift

Tasten  slår Caps-funktionen til og fra for et enkelt 
bogstav/tegn. 

Todelt bagside

Opret en ny etiket.

Redigér den aktuelle etiket.

Åbn en gemt eller nyligt udskrevet etiket.

Vis downloadede etiketter.

Ret indstillingerne i etiketmaskinen.

Vælg en bruger, opret nye brugere og administrér 
brugerindstillinger.

Vis status for batteripakken.
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Backspace/tilbage

Tasten  sletter de valgte tegn og bogstaver. Hvis der 
ikke er valgt tegn eller bogstaver, vil tegnet til venstre for 
markøren blive slettet.

Slet

Tasten  sletter ligesom tilbage-tasten de valgte 
tegn eller bogstaver. Men hvis der ikke er valgt tegn eller 
bogstaver, vil tegnet til højre for markøren blive slettet.

Sådan bruger du berøringsskærmen

Du kan foretage valg og kontrollere berøringsskærmen 
ved at trykke, dobbelttrykke og feje med fingrene.

Du må ikke bruge en hård ting til at trykke på 
berøringsskærmen, som f.eks. en fingernegl.

Sådan foretager du et valg

Du kan foretage valg på berøringsskærmen ved at trykke 
på et felt.

Sådan vælger du tekst

Du kan hurtigt vælge tekst, der skal redigeres eller slettes.

Sådan ruller du ned gennem en liste

Når du trækker i et rullepanel, får du vist hele menuen eller 
listen.

Redigering af din etiket

Du kan vælge mellem flere formatvalg til at forbedre 
udseendet af etiketterne.

Valg af skrifttype

Du kan vælge mellem flere formatvalg til at forbedre 
udseendet af etiketterne. Du kan vælge formatering af 
hele eller dele af teksten på din etiket.

Du kan ændre skrifttypen, størrelsen og stilen.

Formatering af din etikettekst

1 Tryk om nødvendigt på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg fanen Skrifttype.

Tryk for at vælge en fane, et 
menupunkt eller et afkrydsningsfelt.

Træk i håndtagene for at 
vælge mere eller mindre tekst.

Tryk for at vælge al 
teksten på etiketten.

Dobbelttryk for at 
vælge et ord.

1 Skrifttype 5 Skriftstørrelse

2 Fed 6 Gennemstreget

3 Kursiv 7 Outline

4 Understregning 8 Tilpas automatisk tekst

Træk for at rulle ned 
gennem en liste.

1 2 3 4 5 6 7
8
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Skift skrifttype

Du kan skrifttype for hele eller dele af teksten på din 
etiket.

Sådan skifter du skrifttype

1 Vælg om nødvendigt den eksisterende tekst, der skal 
ændres.

 Hvis du kun ønsker at ændre skrifttype for ny 
tekst, er det ikke nødvendigt at vælge den 
eksisterende tekst.

2 Vælg den ønskede skrifttype fra listen med skrifttyper.

Skift skriftstørrelse

De tilgængelige skriftstørrelser afhænger af bredden på 
den valgte etiket.

Sådan skifter du skriftstørrelse

1 Vælg om nødvendigt den eksisterende tekst, der skal 
ændres.

 Hvis du kun ønsker at ændre stil for ny tekst, er 
det ikke nødvendigt at vælge den eksisterende tekst.

2 Vælg den ønskede skriftstørrelse fra listen med 
skriftstørrelser.

Skift skriftstil

Du kan vælge mellem otte typografier til dine etiketter: 
fed, kursiv, understreget, gennemstreget og kontur. Alle 
typografier kan kombineres.

Sådan skifter du typografi

1 Vælg om nødvendigt den eksisterende tekst, der skal 
ændres.

 Hvis du kun ønsker at ændre stil for ny tekst, er 
det ikke nødvendigt at vælge den eksisterende tekst.

2 Tryk på knappen for hver ønsket typografi.

Indsættelse af specialtegn, autotekst 
og stregkoder

Du kan hurtigt, ved hjælp af fanen Indsæt, tilføje 
symboler, Clip Art, stregkoder, flere slags autotekst og 
internationale tegn/bogstaver.

Senest anvendte Clip Art og symboler tilføjes automatisk 
til kategorien Favoritter. Favoritterne kan findes øverst på 
listen Indsæt.

Sådan åbnes fanen Indsæt

1 Tryk om nødvendigt på  på Home-
skærmbilledet.

2 Vælg fanen Indsæt.

Indsættelse af symboler

Etiketmaskinen understøtter en lang række nyttige 
symboler, som du hurtigt kan tilføje til dine etiketter.

Sådan indsætter du et symbol

1 Vælg Symboler på fanen Indsæt.

2 Vælg det symbol, der skal indsættes på din etiket.

Du kan hurtigt få adgang til tegnsætningstegn ved at 
trykke på  eller valutasymboler ved at trykke på  
på tastaturet.

Sådan indsætter du Clip Art

Etiketmaskinen inkluderer en lang række Clip Art-billeder 
til brug på dine etiketter.

Du kan også downloade din egen tilpassede clip art til 
etiketmaskinen. Se Sådan bruger du etiketmaskinen 
sammen med din computer på side 16 for yderligere 
oplysninger om, hvordan du downloader Clip Art.

Sådan indsætter du clip art

1 Vælg Clip Art på fanen Indsæt.

2 Vælg det billede, der skal indsættes på din etiket.

Der er kun plads til ét Clip Art-billede på en etiket.

Brug af autonummerering

Du kan udskrive en serie på op til 50 etiketter ad gangen 
ved brug af autonummerering.

Sådan bruger du autonummerering

1 Vælg Auto-felter og stregkoder på fanen Indsæt.

2 Tryk på Nummerering.

Dialogboksen Indsæt nummerering vises.

3 Vælg den nummeringstypografi, der skal bruges.

4 Vælg startværdi for autonummereringen.

5 Vælg hvor meget tallet skal øges for hver etiket.

6 Vælg det antal etiketter, der skal fremstilles.

7 Du kan også vælge afkrydsningsfeltet Tilføj 
foranstillede nuller for at inkludere foranstillede 
nummer før et nummer.

8 Tryk på OK.

Autonummereringsfeltet indsættes på etiketten.

Autonummereringsfeltet behandles som et enkelt tegn på 
etiketten. Du kan slette dette felt på helt samme måde, 
som du sletter ethvert andet tegn.

Se Udskrivning af en etiketserie på side 13 for 
yderligere oplysning om udskrivning af etiketter med 
autonummerering.

Indsættelse af dato og klokkeslæt

Du kan indsætte den aktuelle dato og klokkeslæt på 
etiketten. Før du indsætter dato og klokkeslæt, skal du 
indstille etiketmaskinen til den aktuelle dato og klokkeslæt

Sådan indstiller du dato

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Dato på listen Indstillinger.

3 Vælg det aktuelle år, måned og dag.

4 Vælg det ønskede datoformat, og tryk derefter på Udfør
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Sådan indstiller du klokkeslæt

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Klokkeslæt på indstillingslisten.

3 Vælg det aktuelle timetal og minuttal.

4 Benyt en af følgende fremgangsmåder:

• Vælg afkrydsningsfeltet Brug 24-timers format 
for at bruge 24-timers formatet.

• Ryd afkrydsningsfeltet Brug 24-timers format, og 
vælg så AM (morgen) eller PM (eftermiddag) fra 
listen.

5 Tryk på Udført.

Sådan indsætter du dato og klokkeslæt

1 Vælg Auto-felter og stregkoder på fanen Indsæt.

2 Tryk på Dato og klokkeslæt.

Dialogboksen Indsæt dato og klokkeslæt vises.

3 Du indsætter datoen på følgende måde:

a Vælg afkrydsningsfeltet Dato.

b Vælg det ønskede datoformat fra listen.

4 Du indsætter klokkeslættet på følgende måde:

a Vælg afkrydsningsfeltet Klokkeslæt.

b Du kan også vælge afkrydsningsfeltet Brug 

24-timers format.

5 Vælg afkrydsningsfeltet Auto-opdatér dato og tid 
for automatisk at opdatere dato og klokkeslæt hver 
gang etiketten udskrives.

6 Tryk på OK.

Dato- og klokkeslætfelterne indsættes på etiketten.

Dato- og klokkeslætfelterne betragtes hver især som et 
enkelt tegn på etiketten. Du kan slette disse felter på helt 
samme måde, som du sletter ethvert andet tegn.

Indsættelse af stregkoder

Du kan udskrive følgende former for stregkoder:

Du kan vælge, om der skal udskrives stregkodetekst eller 
ej, og du kan vælge, om stregkodeteksten skal skrives 
over eller under stregkoden.

Du kan også vælge at tilføje tekst før, efter, over eller 
under stregkoden.

Denne brugervejledning antager, at du allerede 
forstår forskellen mellem stregkodetyper og har en plan 
på plads til hvordan I inkorporerer stregkoder i din 
organisation. Hvis du vil vide mere om stregkoder, kan du 
finde mange relevante bøger på lokale biblioteker og i 
bogforretninger. 

Sådan indsætter du en stregkode

1 Vælg Auto-felter og stregkoder på fanen Indsæt.

2 Tryk på Stregkode.

Dialogboksen Stregkode vises.

3 Vælg en stregkodetype fra listen Stregkodetype.

4 Indtast dataene for stregkoden i feltet Stregkodedata.

 Tryk på Tilføj symbol og vælg det ønskede 
symbol for at indsætte et symbol.

5 Vælg en af følgende på listen Vis stregkodedata:

• Under stregkode - for at placere 
stregkodeteksten under stregkoden.

• Over stregkode - for at placere stregkodeteksten 
over stregkoden.

• Vises ikke - hvis stregkodeteksten ikke skal 
udskrives.

6 Tryk på Vælg layout, og gør derefter følgende:

• Vælg en størrelse for din stregkode på listen 
Stregkodestørrelse.

 Vælg Medium for at opnå det bedste resultat.

• Vælg den ønskede stregkodeposition i forhold til 
den anden tekst på etiketten.

7 Tryk på OK.

Stregkoden indsættes på etiketten. 

Stregkoden behandles som et enkelt tegn på etiketten. 
Du kan slette stregkoden på helt samme måde, som du 
sletter ethvert andet tegn.

Indsættelse af dage, måneder eller kvartaler

Du kan automatisk indsætte navnene på dage, måneder 
eller kvartaler på din etiket. Når du vælger at indsætte 
dage, måneder eller kvartaler, fremstilles der en etiket for 
hver dag, måned eller kvartal, som du har valgt.

Dage, måneder og kvartaler kan ikke kombineres 
på en enkel etiket. Der kan kun bruges et af disse navne 
ad gangen.

Sådan indsættes dage, måneder eller kvartaler

1 Vælg Auto-felter og stregkoder på fanen Indsæt.

2 Tryk på Dage, Måneder eller Kvartaler.

Den tilsvarende dialogboks vises.

3 Vælg navnet på den dag, måned eller kvartal, der skal 
bruges.

Der fremstilles en etiket for hver dag, måned eller 
kvartal, som du har valgt.

4 Vælg afkrydsningsfeltet Forkort for at afkorte navnet 
på dag, måned eller kvartal. 

5 Tryk på OK.

Det valgte felt indsættes på etiketten.

Feltet behandles som et enkelt tegn på etiketten. Du kan 
slette dette felt på helt samme måde, som du sletter 
ethvert andet tegn.

Se Udskrivning af en etiketserie på side 13 for 
yderligere oplysninger om udskrivning af etiketter med 
navne på dag, måned eller kvartal.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Indsættelse af internationale tegn

Etiketmaskinen understøtter det udvidede 
latinske tegnsæt.

Trykker du på  efterfulgt af et bogstav, vises alle de 
tilgængelige variationer af dette bogstav. 

Trykker du f.eks. på  og derefter bogstavet a, vil du 
se à á â ã ä og så videre for alle de tilgængelige 
variationer. 

Sådan indsætter du accenttegn

1 Tryk på  og tryk så på et bogstav.

De forskellige accenttegn for bogstavet vises.

2 Brug navigationstasterne til at vælge det ønskede 
tegn, og tryk på .

Bemærkninger

• Du kan også få adgang til accentvarianterne for et 
bogstav ved at trykke kortvarigt på den tilsvarende 
bogstavtast og holde den nede et kort stykke tid.

• Du kan også få adgang til internationale tegn ved 
at vælge Diakritiske tegn på fanen Indsæt.

Brug af ordforslag

Etiketmaskinen husker ord, der er længere end fem tegn, 
og som du bruger til etiketterne. Når du indtaster nye ord 
på din etiket, foreslår etiketmaskinen automatisk ord du 
tidligere har brugt.

Sådan bruges ordforslag

1 Indtast teksten på din etiket.

Hvis der findes et ordforslag, vises det foreslåede ord 
under etiketten på skærmbilledet Etiketredigering.

2 Tryk på det foreslåede ord for at indsætte ordet på 
din etiket.

 Hvis du ikke ønsker at bruge det foreslåede ord, 
fortsætter du med at indtaste eller klikker på  for at 
lukke ordforslagsboksen.

Sådan slåes ordforslag fra.

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Ordforslag på listen Indstillinger.

3 Ryd afkrydsningsfeltet Brug ordforslag.

Sådan slettes tilgængelige ordforslag

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Ordforslag på listen Indstillinger.

3 Tryk på Håndtér ord.

Dialogboksen Håndtér ord vises og alle de 
tilgængelige ordforslag vises.

4 (Valgfri) Indtast teskt i boksen Filter for at filtrere 
listen af ord.

5 Benyt en af følgende fremgangsmåder:

• Tryk på  ved siden af et ord for at slette et 
enkelt ord på listen.

• Tryk på Slet alle, og tryk derefter på Slet alle 
igen, når du bedes om det, for at slette alle ord på 
listen.

Redigering af etiketlayout

Der findes flere layoutvalg, der kan forbedre udseendet af 
etiketterne. Du kan tilføje en ramme på etiketten, ændre 
tekstens centrering og retning og fremstille etiketter med 
fast længde.

Redigering af etiketlayout

1 Tryk om nødvendigt på  på Home-
skærmbilledet.

2 Vælg fanen Layout.

Tilføjelse af rammer

Du kan vælge mellem flere rammetyper for at forbedre din 
etiket.

Der findes fem rammer:

Når du tilføje en ramme til en etiket, vil den indramme hele 
etiketten.

Sådan tilføjer du en ramme

1 Vælg Ramme på fanen Layout.

2 Vælg den ramme, du vil bruge.

Justering af teksten

Du kan justere teksten så den udskrives venstrejusteret, 
centreret eller højrejusteret. Standardjusteringen er 
centreret.

Sådan justeres teskten

1 Vælg Justering på fanen Layout.

2 Vælg det ønskede tekstjusteringsvalg.

Brug af spejlvendt tekst

Med formatet Spejlvend kan du udskrive tekst, der går fra 
højre til venstre, som om man ser teksten i et spejl.

Sådan bruges spejlvendt tekst

1 Vælg Retning på fanen Layout.

2 Tryk på .

Spejlformatet kan ses på skærmen.



Brug af lodret tekst

Du kan udskrive etiketter, hvor teksten løber lodret. 
Etiketter med flere linjer tekst bliver udskrevet som flere 
kolonner med tekst.

Sådan bruges lodret tekst

1 Vælg Retning på fanen Layout.

2 Tryk på .

Det lodrette format kan ses på skærmen.

Fremstilling af etiketter med fast længde

Normalt afgøres en etikets længde af tekstens længde. 
Du kan dog vælge at indstille længden på etiketten til en 
bestemt anvendelse. Du kan vælge en etiket med fast 
længde op til 1.000 mm (40”) lang.

Sådan indstilles en fast længde

1 Vælg Længde og bredde på fanen Layout.

2 Vælg Fast, og vælg så etiketlængde.

Brug af hukommelsen

Etiketmaskinen har en kraftfuld hukommelse, der giver dig 
mulighed for at gemme og organisere dine ofte anvendte 
etiketter, gemme downloadede etiketter og håndtere dine 
tilpassede Clip Art-billeder.

Du kan oprette mapper til at holde orden på dine gemte 
og downloadede etiketter.

Lagring af en etiket

Når du gemmer en etiket, gemmes teksten og hele 
formateringen.

Sådan gemmes en etiket

1 Tryk på  på Redigér etiket-skærmbilledet.

2 (Valgfrit) Vælg den mappe etiketten skal gemmes i.

3 Du kan oprette en ny mappe til din etiket på følgende 
måde:

a Tryk på Ny mappe.

Dialogboksen Opret ny mappe vises.

b Giv mappen et navn ved at indtaste det i boksen 

Mappenavn, og tryk derefter på Opret mappe.

Mappen tilføjes og vælges på skærmbilledet Gem 
etiket.

4 Giv din etiket et navn ved at indtaste det i boksen 
Etiketnavn, og tryk derefter på Gem.

Sådan downloades etiketter

Du kan ved hjælp af DYMO Label™ softwaren på din 
computer oprette etiketter fra en databasefil og 
downloade etiketter til etiketmaskinen. Se Sådan bruger 
du etiketmaskinen sammen med din computer på side 
16 for yderligere oplysninger om, hvordan du opretter og 
downloader etiketter.

Brug af gemte etiketter

Du kan bruge alle gemte, senest udskrevne eller 
downloadede etiketter.

Brug af en gemt etiket

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Navigér til og vælg den etiket du vil bruge, og tryk 

derefter på Åbn.

Den valgte etiket vises på skærmbilledet 
Etiketredigering og kan redigeres og udskrives.

Håndtering af etiketter på din etiketmaskine

Du kan se, organisere og slette gemte og downloadede 
etiketter, der er gemt på din etiketmaskine.

Visning af gemte etiketter

Du kan hurtigt få vist alle gemte etiketter på din 
etiketmaskine.

Få vist gemte eller downloadede etiketter

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Håndter filer på listen Indstillinger.

3 Tryk på en af følgende:

• Gemte etiketter - for at se alle gemte etiketter.

• Downloadede etiketter - for at se alle 
downloadede etiketter.

Opret nye mapper

Du kan oprette mapper til at holde orden på dine gemte 
og downloadede etiketter.

Sådan oprettes en ny mappe

1 Tryk på Ny mappe.

Dialogboksen Opret ny mappe vises.

2 Giv mappen et navn ved at indtaste det i boksen 
Mappenavn, og tryk derefter på Opret mappe.

Sletning af etiketter og mapper

Du kan til enhver tid slette gemte eller downloadede 
etiketter og mapper.

Sådan slettes etiketter og mapper

1 Vælg afkrydsningsfeltet ud for den etiket eller mappe 
du ønsker at slette.

2 Tryk på Slet.

Der vises en meddelelse, hvor du spørges om du 
ønsker at slette de valgte ting.

3 Tryk på Ja.

De valgte etiketter og mapper slettes permanent.
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Redigering af etiketter og mapper

Du kan omdøbe, klippe, kopiere og sætte etiketter og 
mapper ind for at holde orden på dem.

Sådan omdøber du en etiket eller mappe

1 Vælg afkrydsningsfeltet ud for den etiket eller mappe 
du ønsker at omdøbe.

2 Tryk på Redigér, og tryk derefter på Omdøb.

Dialogboksen Omdøb vises.

3 Giv mappen et nyt navn ved at indtaste det i boksen 
Nyt navn, og tryk derefter på Omdøb.

Sådan klipper eller kopiere du etiketter og mapper

1 Vælg afkrydsningsfeltet ud for den etiket eller mappe 
du ønsker at klippe eller kopiere.

2 Tryk på Redigér, og tryk derefter på en af følgende:

• Klip - for at klippe etiketterne og mapperne

• Kopier - for at kopiere etiketterne og mapperne

Sådan sættes etiketter og mapper ind

1 Klip eller kopier de etiketter eller mapper, du ønsker 
at sætte ind.

2 Navigér til den mappe, hvor du ønsker at sætte 
etiketterne eller mapperne ind.

3 Tryk på Redigér, og tryk derefter på Sæt ind.

Etiketterne eller mapperne sættes ind på det valgte 
sted.

Rydning af senest udskrevne etiketter

Du kan hurtigt rydde alle senest udskrevne etiketter fra 
etiketmaskinens hukommelse.

Rydning af senest udskrevne etiketter rydder denne 
liste af etiketter for alle brugere.

Sådan ryddes senest udskrevne etiketter

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Håndter filer på listen Indstillinger.

3 Tryk på Ryd senest udskrevne.

Der vises en meddelelse, hvor der spørges om du 
ønsker at slette senest udskrevne etiketter for alle 
brugere.

4 Tryk på Ja.

Håndtering af tilpasset Clip Art

Du kan slette tilpassede Clip Art-billeder, som du tidligere 
har downloadet til din etiketmaskine. 

Se Sådan bruger du etiketmaskinen sammen med 
din computer på side 16 for yderligere oplysninger om, 
hvordan du downloader Clip Art.

Sådan sletter du tilpasset Clip Art

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Håndter filer på listen Indstillinger.

3 Tryk på Downloadet Clip Art.

Skærmbilledet Håndtér downloadet Clip Art vises.

4 Vælg de billeder, der skal slettes.

 Vælg alle billeder ved at trykke på Slet alle.

5 Tryk på Slet.

Der vises en meddelelse, hvor du spørges om du 
ønsker at slette de valgte billeder.

6 Tryk på Slet.

Udskrivningsvalg

Du kan vælge at udskrive flere kopier af samme etiket.

Som standard afklippes hver etiket automatisk efter 
udskrivning. Du kan dog også vælge at slå funktionen 
auto-klipning af. Hvis du slår funktionen auto-klipning fra, 
kan du også vælge hvorvidt, der skal udskrives 
klippemarkeringer mellem etiketterne. 

Udskrivning af en etiketserie

Du kan oprette en etiketserie ved brug af 
autonummerering eller ved at indsætte dato-, måned- 
eller kvartalnavne på dine etiketter.

Se Brug af autonummerering and Indsættelse af dage, 
måneder eller kvartaler på side 10 for yderligere 
oplysninger om brugens af disse funktioner.

Du kan udskrive flere kopier af en etiketserie.

Sådan udskriver du en etiketserie

1 Opret en etiketserie ved brug af autonummerering 
eller ved at indsætte dato-, måned- eller kvartalnavne 
på din etiket.

2 Tryk på .

Skærmbilledet Forhåndsvisning af udskrift vises.

3 Skub til venstre eller højre for at se hver etiket i serien.

4 Tryk på Udskriv.

Udskrivning af flere kopier

Du kan udskrive op til 49 kopier af en enkelt etiket på 
samme tidspunkt. 

Sådan udskriver du flere kopier

1 Tryk på .

Skærmbilledet Forhåndsvisning af udskrift vises.

2 Vælg det antal kopier, der skal udskrives i boksen  
Antal kopier.

3 Tryk på Udskriv.
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Slå funktionen auto-klipning fra

Når funktionen auto-klipning er slået til, vil hver etiket 
automatisk blive klippet af efter udskrivning. Denne 
funktion er som standard slået til. Du kan dog slå auto-
klipning fra.

Sådan slår du auto-klipning fra

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Etiket på listen Indstillinger.

3 Ryd afkrydsningsfeltet Afklip hver etiket efter 
udskrivning.

Udskrivning af klippemarkeringer mellem etiketter

Du kan, når auto-klipning er slået fra, vælge at udskrive 
klippemarkeringer mellem hver etiket for at indikere, hvor 
etiketterne skal klippes af.

Sådan udskriver du klippemarkeringer mellem 
etiketter

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Etiket på listen Indstillinger.

3 Ryd om nødvendigt afkrydsningsfeltet Afklip hver 
etiket efter udskrivning.

4 Vælg afkrydsningsfeltet Udskriv klippemarkeringer 
mellem etiketter.

Tilpasning af din etiketmaskine

Der er flere måder hvorpå, du kan tilpasse din etiketmaskine. 
Du kan vælge sprog, måleenheder, etiketbredde, 
standardskrifttype og skærmbilledindstillinger.

Ændring af sprog

Du kan ændre etiketmaskinens sprog, sådan at du kan 
arbejde på det sprog, du er bedst til. 

Sådan ændrer du sprog

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Sprog på listen Indstillinger.

3 Vælg det ønskede sprog på listen Indstil sprog og 
tryk derefter på Udført.

Skift måleenheder

Du kan vælge at arbejde med engelske (tommer) eller i 
metriske enheder. Metrisk er valgt som standard.

Sådan skifter du måleenheder

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Måleenheder på listen Indstillinger.

3 Vælg Metrisk (mm) eller Tommer, og tryk derefter på 
Udført.

Ændring af etiketbredde

Hver gang du sætter en etiketkassette i din etiketmaskine, vil 
du blive bedt om at indstille etiketbredden, sådan at 
etiketmaskine ved hvilken størrelse etiket du p.t. bruger. 
Nogle af de tilgængelige funktioner til design af dine etiketter 
vil afhænge af etikettens bredde. Du kan på et hvilket som 
helst tidspunkt ændre indstillingen for etiketbredden, uanset 
hvilken etiketkassette, der faktisk er sat i etiketmaskinen.

Sådan ændrer du etiketbredden

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Etiket på listen Indstillinger.

3 Vælg den etiketbredde, der p.t. er sat i printeren fra 
listen Etiketvidde, og tryk derefter på Udført.

Etiketten på skærmbilledet Etiketredigering ændres til 
en ny vidde.

Skift standard skrifttype

Du kan vælge den standard skrifttype, størrelse og 
typografi, der skal bruges på alle dine etiketter. Du kan 
nemt skifte skrifttype for individuelle etiketter på 
skærmbilledet Etiketredigering.

Sådan skifter du den standard skrifttype

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Skrifttype på listen Indstillinger.

3 Vælg den skrifttype, størrelse og typografi, der skal 
bruges som standard, og tryk derefter på Udført.

Skift skærmbilledindstillinger

Du kan justere skærmbilledets lysstyrke og vælge, 
hvorvidt uret skal vises, når etiketmaskinen er i standby 
og opladningsadapteren er tilsluttet.

Sådan skiftes skærmbilledets lysstyrke

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Skærm på listen Indstillinger.

3 Skub under Skærmens lysstyrke skyderen til højre 
eller venstre for at øge eller reducere skærmens 
lysstyrke.

4 Tryk på Udført.

Sådan slår du uret fra

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Skærm på listen Indstillinger.

3 Ryd afkrydsningsfeltet Vis ur under opladning, og 
tryk derefter på Udført.

Sådan arbejder du med brugerkonti

Du kan oprette brugerkonti på etiketmaskinen for 
forskellige brugere. Hver bruger kan derefter vælge deres 
egen standardindstillinger for etiketmaskinen.

Oprettelse af brugerkonti

Du kan oprette op til fem brugerkonti.

Sådan opretter du en brugerkonto

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Tryk på  Ny bruger.

Dialogboksen Brugerindstillinger vises.

3 Indtast et navn for den nye bruger i feltet 
Brugernavn.

4 Vælg indstillingerne for den nye bruger.

Se Skift brugerindstillinger på side 15 for yderligere 
oplysninger om valg af brugerindstillinger.

5 Tryk på Gem.
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Skift brugerindstillinger

Du kan vælge indstillinger for sprog, dato og 
klokkeslætformat, måleenheder, skrifttype og ordforslag 
for hver bruger individuelt.

Sådan skifter du brugerindstillinger

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg den bruger, der skal skiftes indstillinger for, og 
tryk på Indstillinger.

3 Gør følgende for hver indstilling du ønsker at foretage 
ændringer til:

a Vælg den indstilling, der skal foretages ændringer 

til, på listen Brugerindstillinger.

b Foretag de ønskede ændringer til den valgte 

indstilling.

4 Tryk på Gem.

Sletning af brugerkonti

Når du ikke længere har brug for en brugerkonto, kan du 
slette brugerkontoen fra etiketmaskinen.

Du kan ikke slette standard-brugerkontoen.

Sådan sletter du en brugerkonto

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg den bruger, der skal slettes.

3 Tryk på Slet.

Der vises en meddelelse, hvor du spørges om du 
ønsker at slette den valgte bruger.

4 Tryk på Ja.

Vedligeholdelse af etiketmaskinen

Din etiketmaskine er fremstillet til at have en lang og 
problemfri levetid, og den kræver meget lidt 
vedligeholdelse. 

Rengør din etiketmaskine og kalibrér skærmen jævnligt 
for at din etiketmaskine kan fungere problemfrit.

Rengøring af din etiketmaskine

Rengør din etiketmaskine jævnligt for at den kan fungere 
problemfrit.

Sådan rengør du berøringsskærmen

1 Brug en fnugfri klud til at tørre ydersiderne af 
printeren og berøringsskærmen af.

 Du må ikke bruge en hård ting til at trykke på 
berøringsskærmen, som f.eks. en fingernegl.

2 Brug om nødvendigt ethanol til at fjerne snavs og 
smuds.

 Anvend ikke alkaliske rengøringsmidler, 
herunder glasrens, neglelaksfjerner, benzen eller 
andre organiske opløsningsmidler.

Sådan rengøres printhovedet

1 Tag etiketkassetten ud af etiketmaskinen.

2 Tag skrivehovedets renseværktøj ud fra 
etiketrummet.

3 Tør forsigtigt værktøjets polstrede side på tværs af 
printhovedet.

Kalibrering af berøringsskærmen

Du kan fra tid til anden have brug for at kalibrere 
berøringsskærmen, sådan at den fungerer problemfrit.

Sådan kalibreres skærmen

1 Tryk på  på Home-skærmbilledet.

2 Vælg Skærm på listen Indstillinger.

3 Tryk på Kalibrér skærm.

4 Tryk Start, når du får besked på at starte 
kalibreringen.

5 Tryk i midten af hvert kryds, efterhånden som de 
vises på skærmen.

Skrivehovedets 
renseværktøj

Printerhoved
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Sådan bruger du etiketmaskinen 
sammen med din computer

Din etiketmaskine kan bruges som selvstændig 
etiketprinter, eller du kan udskrive etiketter direkte fra 
computeren ved hjælp af DYMO Label™ softwaren 
(kræver DYMO Label v.8.4 eller nyere).

Du kan også bruge DYMO Label-softwaren til at gøre 
følgende:

 Opret og download etiketter ved at importere data fra 
en lang række standard databaseformater.

 Download dine egne tilpassede Clip Art til din 
etiketmaskine.

 Håndtér etiketter og Clip Art på etiketmaskinen.

Sådan installerer du DYMO Label software

Du må ikke tilslutte din etiketmaskine til din computer, før 
installationsprogrammet beder dig om at gøre det.

Sådan installerer du softwaren på et Windows®-
system

1 Download den nyeste version af DYMO Label 
software fra afsnittet Support på DYMO's website på 
adressen www.dymo.com.

2 Luk alle åbne Microsoft Office-programmer.

3 Dobbeltklik på installationsikonet.

Efter få sekunder vises installationsskærmbilledet.

4 Klik på Installer, og følg vejledningen i 
installationsprogrammet.

Sådan installerer du softwaren på et Mac OS®-system

1 Download den nyeste version af DYMO Label 
software fra afsnittet Support på DYMO's website på 
adressen www.dymo.com.

2 Dobbeltklik på Installer-ikonet, og følg vejledningen 
på skærmen.

Sådan tilslutter du etiketmaskinen til din 
computer

Etiketmaskinen sluttes til computeren med den USB-
forbindelse, der sidder på oven på etiketmaskinen.

Du må ikke tilslutte din etiketmaskine til din 
computer, før installationsprogrammet beder dig om at 
gøre det.

Sådan tilsluttes etiketmaskinen til en computer

1 Stik USB-kablet i USB-porten oven på 
etiketmaskinen.

2 Stik USB-kablets anden ende i en ledig USB-port 
på computeren.

3 Tryk på  for at tænde etiketmaskinen, hvis det er 
nødvendigt.

4 Hvis du har mere end én DYMO etiketmaskine 
installeret, skal du gøre følgende:

a Klik på printerbilledet i DYMO Label softwarens 

udskrivningsområde.

Alle de etiketmaskiner, der er installeret på din 
computer, bliver vist.

b Vælg LabelManager 500TS etiketmaskinen.
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Sådan bruges DYMO Label software

Følgende figur viser nogle af de vigtigste funktioner i DYMO Label software.

Yderligere oplysninger om, hvordan du bruger softwaren, finder du i online Hjælp.

På menuen Hjælp kan du se følgende:

 DYMO Label v.8 Help

 Brugervejledning til DYMO Label v.8

 LabelManager 500TS Brugervejledning

Se etiketmaskinens status

Etiketmaskinens status vises i DYMO Label-softwarens udskrivningsområde. Følgende tabel beskriver etiketmaskinens 
mulige tilstande.

  
Etiketmaskinen er tilsluttet, og batteripakken oplades

Etiketmaskinen er tilsluttet, og batteripakken oplades; udskrivning er ikke mulig

  
Etiketmaskinen er tilsluttet, og batteripakken oplades ikke

Etiketmaskinen er tilsluttet, og batteripakken oplades ikke; udskrivning er ikke mulig

Etiketmaskinen er ikke tilsluttet eller er slukket

Etiketmaskinen er tilsluttet, og der er et problem med batteripakken

Vælg visuelt
en etikettype,

og anvend
layout.

Indsæt tekst,
adresser,

billeder,
figurer, linjer,
stregkoder,

datoer og
tællere.

Gem dine
favorit-adresser

eller andre data i
adressebogen,

og indsæt
dataene

automatisk på
etiketten. Vælg den etiketmaskine, som 

etiketterne skal udskrives på.
Importér og download etiketter, download clip 
art og håndtér filer på din etiketmaskine.

Udskriv en 
etiket.

Anvend et
layout til en etiket.

Vælg et hvilket som helst område på 
skærmen at indsætte din etiket i.
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Fejlfinding

Der henvises til følgende mulige løsninger, hvis der opstår problemer under brugen af etiketmaskinen.

Hvis du stadig har brug for hjælp, bedes du besøge DYMO's websted på www.dymo.com.

Feedback om dokumentationen

Vi arbejder konstant på at fremstille dokumentation af højeste kvalitet for vores produkter. Vi modtager med glæde din 
feedback. 

Send os dine kommentarer eller forslag til vores brugervejledninger. Vær venlig at give følgende oplysninger i forbindelse 
med din feedback:

 Produktnavn, modelnummer og sidetallet i brugervejledningen.

 Kort beskrivelse af instruktioner, der er ukorrekte eller uklare, områder hvor der er behov for flere oplysninger osv.

Vi modtager også gerne forslag om yderligere emner, som du gerne vil se dækket i dokumentationen.

Send e-mail til: documentation@dymo.com

Bemærk venligst, at denne e-mail-adresse kun er til feedback om dokumentation. Hvis du har et teknisk spørgsmål, bedes 
du kontakte kundesupport.

Problem/fejlmeddelelse Løsning

Ingen visning på displayet  Sørg for, at etiketmaskinen er tændt.

 Tilslut opladningsadapteren til etiketmaskinen for at genoplade batteriet. Se 

Opladning af batteripakke.

Dårlig udskriftskvalitet.  Tilslut opladningsadapteren til etiketmaskinen for at genoplade batteriet. Se 

Opladning af batteripakke.

 Rengør printhovedet. Se Rengøring af din etiketmaskine.

 Kontrollér, at etiketkassetten er monteret korrekt.

 Udskift etiketkassetten.

Der er ikke isat en etiketkassette. Indsæt en etiketkassette.

Tekst er uden for udskriftsområdet.  Slet noget af eller al bufferteksten.

 Formindsk skrifttypestørrelsen.

 Vælg afkrydsningsfeltet Tilpas automatisk tekst på fanen Skrifttype på 

skærmbilledet Etiketredigering.

 Slet linjer for at passe til etiketbredden.

 Indsæt en bredere etiketkassette.

Batteriniveauet er lavt.  Tilslut opladningsadapteren til etiketmaskinen for at genoplade batteriet. Se 

Opladning af batteripakke.

 Sørg for, at batteriet er indsat korrekt. Se Isætning af batteripakke. 

 Udskift batteriet.

Etiket sidder fast  Fjern fastsiddende etiket, udskift etiketkassette. 

 Rengør skærebladet.

Skærerstop  Fjern fastsiddende etiket, udskift etiketkassette. 

 Rengør skærebladet.

Kan ikke udskrive Indsæt batteripakken og prøv igen. Se Isætning af batteripakke.

Hvordan fjerner jeg etikettens bagside? DYMO-etiketter har en nem aftagelig, opdelt bagside.

1 Find opdelingen bag på etiketten.

2 Fold forsigtigt etiketten sammen (den trykte side mod 
trykte side). Etikettens bagside skilles ad.

3 Fjern forsigtigt etikettens bagside.

Opdelt etiket
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Sikkerhedsforanstaltninger for genopladelige lithium/polymér-batterier

Ukorrekt håndtering af et genopladeligt lithium/polymér-batteri kan resultere i lækage, varmeudvikling, røg, eksplosion eller 
brand. Dette kan medføre forringet funktion eller funktionssvigt. Det kan også skade den beskyttelsesanordning, der er 
installeret i batteriet. Således kan også udstyret eller brugeren komme til skade. Følg nøje nedenstående instruktioner.

Under opladning af batteripakken

Fare:

Advarsel

Forsigtig

Når du oplader batteripakken

Fare:

Forsigtig

Miljøoplysninger

Det udstyr, du har købt, kræver udvinding og udnyttelse af naturressourcer til produktionen. Det kan indeholde stoffer, der 
er skadelige for sundhed og miljø.

For at undgå spredning af disse stoffer i vores miljø og for at mindske presset på naturressourcerne opfordrer vi dig til at 
bruge relevante systemer til bortskaffelse. Disse systemer vil genbruge eller genanvende de fleste af materialerne i dit 
udstyr efter endt levetid på en miljømæssigt forsvarlig måde.

Skraldespandsymbolet med kryds angiver, at du bør bruge disse systemer.

Hvis du ønsker yderligere oplysninger om bortskaffelse, genbrug og genanvendelse af dette produkt, bedes du kontakte 
din lokale eller regionale affaldsmyndighed.

Du kan også kontakte DYMO for at få flere oplysninger om de miljømæssige egenskaber for vores produkter.

 Til opladning af batteripakken skal du bruge dertil beregnede opladere og overholde de specielle betingelser.

 Forbind den ikke direkte med en stikkontakt eller cigarettænder-oplader.

 Undgå at bruge eller gemme batteripakken tæt ved åben ild eller inden i bilen, hvor temperaturen overstige 60°C (140°F).

 Afbryd opladning af batteripakken, hvis opladningen ikke er færdig inden den angivne tid.

 Læs grundigt denne Brugervejledning igennem, før du oplader batteripakken.

 Oplad ikke et sted, hvor der dannes statisk elektricitet.

 Batteripakken kan kun oplades inden for temperaturintervallet 0°C ~ 45°C (32°F ~ 113°F).

 Brug kun batteripakken til det specificerede udstyr.

 Undgå at bruge eller gemme batteripakken tæt ved åben ild eller inden i bilen, hvor temperaturen overstige 60°C (140°F).

 Oplad ikke et sted, hvor der dannes statisk elektricitet.

 Batteripakken kan kun bruges inden for temperaturintervallet -20°C ~ 60°C (-4°F~140°F).
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Ihr neuer Etikettendrucker

Mit dem Etikettendrucker DYMO LabelManager 500TS 
können Sie eine Vielzahl hochwertiger selbstklebender 
Etiketten erstellen. Die Etiketten können in vielen 
verschiedenen Schriftgrößen und Formatstilen gedruckt 
werden. Der Etikettendrucker verwendet DYMO D1-
Etikettenkassetten mit einer Breite von 6 mm (1/4”), 
9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) bzw. 
24 mm (1”). Etiketten sind in vielen verschiedenen Farben 
erhältlich.

Unter www.dymo.com finden Sie Informationen zu 
Etiketten und Zubehör für den Etikettendrucker. 

Registrieren des Etikettendruckers

Besuchen Sie www.dymo.com/register, um den 
Etikettendrucker online zu registrieren. 

Zur Registrierung benötigen Sie die Seriennummer, die 
innen auf der Rückwand des Etikettendruckers 
angegeben ist.

Erste Schritte

Befolgen Sie die Anweisungen in diesem Abschnitt, um 
den Etikettendrucker einzurichten.

Stromversorgung

Der Etikettendrucker wird durch einen wiederaufladbaren 
Lithium-Polymer-Akku (LiPo-Akku) mit Strom versorgt.

Einlegen des Akkus

Der zum Lieferumfang des Etikettendruckers gehörende 
Akku ist beim Kauf noch nicht voll aufgeladen.

Beim Herausnehmen und Einsetzen des LiPo-Akkus 
darf das Lade-Netzteil nicht angeschlossen sein.

So setzen Sie den Akku ein:

1 Klappen Sie den 
Rückendeckel des 
Etikettendruckers auf.

2 Legen Sie den Akku wie 
abgebildet in das 
Batteriefach ein.

3 Schließen Sie den 
Rückendeckel des 
Etikettendruckers.

Lesen Sie sich die Sicherheitsmaßnahmen zum 
Umgang mit LiPo-Akkus auf Seite 22 durch.

Herausnehmen des Akkus

Wenn der Etikettendrucker längere Zeit nicht verwendet 
wird, sollten Sie den Akku herausnehmen.

Beim Herausnehmen und Einsetzen des LiPo-Akkus 
darf das Lade-Netzteil nicht angeschlossen sein.

So nehmen Sie den Akku heraus:

1 Ziehen Sie den Stecker des Lade-Netzteils heraus.

2 Klappen Sie den Rückendeckel des 
Etikettendruckers auf.

3 Nehmen Sie den Akku aus dem Batteriefach heraus.

Lesen Sie sich die Sicherheitsmaßnahmen zum 
Umgang mit LiPo-Akkus auf Seite 22 durch.

Aufladen des Akkus

Verwenden Sie zum Aufladen des Akkus das mit dem 
Etikettendrucker mitgelieferte Lade-Netzteil. Das Aufladen 
des Akkus dauert ca. drei Stunden.

Das Lade-Netzteil ist ausschließlich für das Aufladen 
des Akkus zu verwenden.

So laden Sie den Akku auf:

1 Drehen Sie den 
Etikettendrucker um.

2 Stecken Sie den 
Verbindungsstecker 
des Lade-
Netzteilkabels in die 
Buchse an der 
Oberseite des 
Etikettendruckers.

3 Stecken Sie den Netzstecker des Lade-Netzteils in 
eine Steckdose.

Lesen Sie sich die Sicherheitsmaßnahmen zum 
Umgang mit LiPo-Akkus auf Seite 22 durch.
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Einsetzen der Etikettenkassette

Der Etikettendrucker verwendet DYMO D1-
Etikettenkassetten.

So setzen Sie die Etikettenkassette ein:

1 Klappen Sie den 
Rückendeckel des 
Etikettendruckers 
auf, um das 
Etikettenfach zu 
öffnen.

2 Vergewissern Sie 
sich, dass die 
Bandetiketten und 
das Farbband straff 
über den 
Kassettenkopf gespannt sind und die Bandetiketten 
ordnungsgemäß zwischen den Etikettenführungen 
durchlaufen.

Drehen Sie, falls 
erforderlich, die 
Farbbandspule im 
Uhrzeigersinn, um 
das Farbband zu 
straffen.

3 Legen Sie die 
Kassette ein, und 
drücken Sie sie 
vorsichtig in die Kassettenaufnahme, bis die Kassette 
einrastet.

4 Schließen Sie den Rückendeckel des 
Etikettendruckers.

Inbetriebnahme des Etikettendruckers

Wenn Sie das Gerät zum ersten Mal einschalten, werden 
Sie aufgefordert, die gewünschte Sprache, Maßeinheit 
und Etikettenbreite auszuwählen. Die von Ihnen 
gewählten Einstellungen bleiben aktiv, bis sie wieder 
geändert werden.

So konfigurieren Sie den Etikettendrucker:

1 Drücken Sie die Taste , um den Etikettendrucker 
einzuschalten.

 Beim erstmaligen Einschalten des 
Etikettendruckers kann es etwas dauern, bis das 
System startet.

2 Wählen Sie die Sprache aus, und tippen Sie auf 
Weiter.

3 Wählen Sie die Maßeinheit und die Etikettenbreite 
aus, und tippen Sie auf Fertig.

Sie können jetzt Ihr erstes Etikett ausdrucken.

So drucken Sie ein Etikett aus:

1 Geben Sie über die Tastatur den Text für ein 
einfaches Etikett ein.

2 Drücken Sie .

Das Etikett wird gedruckt und 
automatisch geschnitten. 
Informationen dazu, wie Sie die 
Funktion zum automatischen 
Schneiden deaktivieren können, 
finden Sie unter Deaktivieren 
der Funktion zum automatischen Schneiden auf 
Seite 16.

3 Entfernen Sie die Rückseite des Etiketts, um die 
Klebefläche freizulegen. Bringen Sie anschließend 
das Etikett auf.

Herzlichen Glückwunsch! Sie haben Ihr erstes Etikett 
gedruckt. Lesen Sie weiter, um sich über die Funktionen 
zu informieren, die für das Erstellen von Etiketten zur 
Verfügung stehen.

Kennenlernen Ihres Etikettendruckers

Machen Sie sich zunächst mit den Funktionstasten Ihres 
Etikettendruckers vertraut. Sehen Sie sich dazu 
Abbildung 1 auf Seite 5 an. In den folgenden Abschnitten 
werden die Funktionen im Einzelnen beschrieben.

Ein-/Ausschalten

Mit der Taste  schalten Sie den Etikettendrucker ein 
und aus. Um Strom zu sparen, geht der Etikettendrucker 
automatisch in den Standby-Modus, wenn er zwei 
Minuten lang nicht benutzt wurde. Durch einmaliges 
Drücken der Taste  lässt sich der Standby-Modus 
beenden.

Wenn Sie den Etikettendrucker richtig ausschalten 
möchten, halten Sie die Taste  für fünf Sekunden 
gedrückt.

Wenn das Lade-Netzteil angeschlossen ist, wird im 
Display eine Uhr angezeigt, solange sich der 
Etikettendrucker im Standby-Modus befindet. 

Wenn das Lade-Netzteil nicht angeschlossen ist, 
erscheint die Uhr nicht, und der Etikettendrucker verbleibt 
für zwei weitere Minuten im Standby-Modus, bevor er 
ganz ausgeschaltet wird.

Der Etikettendrucker „merkt“ sich beim automatischen 
Ausschalten den aktuellen Etikettentext und die 
Formatierung und zeigt diese beim nächsten Einschalten 
wieder an.

Wenn der Etikettendrucker manuell ausgeschaltet wird 
oder wenn der Akku herausgenommen und das Lade-
Netzteil vom Netz getrennt wird, gehen der aktuelle 
Etikettentext und die Formatierung verloren.

Startbildschirm

Über die Taste  können Sie den Startbildschirm 
aufrufen oder ein Dialogfeld verlassen bzw. eine 
eingeblendete Meldung ausblenden.

Farbbandspule zum 
Zurückspulen

Führungsvorrich-
tungen Rückenschlitzung
7



Touchscreen-Display

Sie können Etiketten über das Touchscreen-Display 
erstellen und formatieren. 

Navigationstasten

Sie können Ihr Etikett mit den nach links und rechts 
weisenden Navigationstasten überprüfen und bearbeiten. 
Zum Navigieren im Menü stehen Ihnen alle vier 
Navigationstasten zur Verfügung. Wenn Sie eine Auswahl 
vornehmen möchten, drücken Sie .

Feststelltaste („Caps Lock“)

Mit der Taste  wird die Großschreibung ein- und 
ausgeschaltet. Wenn die Taste „Caps Lock“ 
eingeschaltet ist, ist sie beleuchtet, und alle 
eingegebenen Buchstaben erscheinen in 
Großbuchstaben. Wenn die Taste „Caps Lock“ 
ausgeschaltet ist, sind alle eingegebenen Buchstaben 
Kleinbuchstaben. Standardmäßig ist die Taste „Caps 
Lock“ ausgeschaltet.

Umschalttaste

Mit der Taste  können Sie die Groß- und 
Kleinschreibung für einzelne Buchstaben ändern. 

Rücktaste

Mit der Taste  können Sie die ausgewählten Objekte 
oder Zeichen löschen. Sind keine Objekte oder Zeichen 
ausgewählt, wird das Zeichen links neben dem Cursor 
gelöscht.

Löschtaste („Delete“)

Mit der Taste  können Sie, ähnlich wie mit der 
Rücktaste, die ausgewählten Objekte oder Zeichen 
löschen. Wenn keine Objekte oder Zeichen ausgewählt 
sind, wird im Unterschied zur Rücktaste das Zeichen 
rechts neben dem Cursor gelöscht.

Bedienen des Touchscreens

Sie treffen Ihre Auswahlen und bedienen den 
Touchscreen, indem Sie mit dem Finger ein- oder 
zweimal tippen bzw. wischen.

Drücken Sie nicht mit harten Gegenständen, wie 
z. B. einem Fingernagel, auf den Touchscreen.

Auswählen von Elementen

Sie treffen Ihre Auswahl, indem Sie auf das gewünschte 
Element tippen.

Auswählen von Text

Sie können Text schnell auswählen, um ihn zu bearbeiten 
oder zu löschen.

Neues Etikett erstellen

Aktuelles Etikett bearbeiten

Gespeichertes oder zuletzt gedrucktes Etikett 
öffnen

Heruntergeladene Etiketten anzeigen

Einstellungen des Etikettendruckers ändern

Benutzer auswählen, neue Benutzer erstellen und 
Benutzereinstellungen verwalten

Akkustatus anzeigen Tippen, um Registerkarte, Menüoption 
oder Kontrollkästchen auszuwählen

Ziehpunkte verwenden, um mehr 
bzw. weniger Text auszuwählen

Auf „Alles auswählen“ tippen, um 
sämtlichen Text auf dem Etikett 
auszuwählen

Doppeltippen, um 
Wort auszuwählen
8



9

Scrollen durch eine Liste

Durch das Ziehen der Bildlaufleiste können Sie sich 
schnell durch ein Menü oder eine Liste bewegen.

Bearbeiten von Etiketten

Sie haben mehrere Formatoptionen zur Auswahl, um Ihr 
Etikett zu gestalten.

Auswählen der Schriftart

Zur Gestaltung Ihres Etiketts stehen Ihnen verschiedene 
Formatierungsoptionen zur Verfügung. Beim Formatieren 
können Sie festlegen, ob der gesamte Etikettentext oder 
nur einzelne Textteile geändert werden sollen.

Sie können die Schriftart, die Schriftgröße und den 
Schriftstil ändern.

So formatieren Sie Etikettentext:

1 Wenn nötig, tippen Sie auf dem Startbildschirm auf 
.

2 Tippen Sie auf die Registerkarte Schriftart.

Ändern der Schriftart

Sie können die Schriftart für den gesamten Etikettentext 
oder nur Teile davon ändern.

So ändern Sie die Schriftart:

1 Wenn nötig, wählen Sie den zu ändernden Text aus.

 Wenn nur neu eingegebener Text in einer 
anderen Schriftart erscheinen soll, müssen Sie keinen 
Text auswählen.

2 Wählen Sie aus der Liste der Schriftarten die 
gewünschte Schriftart aus.

Ändern der Schriftgröße

Die verfügbaren Schriftgrößen sind von der ausgewählten 
Etikettenbreite abhängig.

So ändern Sie die Schriftgröße:

1 Wenn nötig, wählen Sie den zu ändernden Text aus.

 Wenn nur neu eingegebener Text in einer 
anderen Schriftgröße erscheinen soll, müssen Sie 
keinen Text auswählen.

2 Wählen Sie aus der Liste der Schriftgrößen die 
gewünschte Schriftgröße aus.

Ändern des Schriftstils

Für Ihre Etiketten stehen fünf Schriftstile zur Verfügung: 
fett, kursiv, unterstrichen, durchgestrichen und Umriss. 
Alle Stile lassen sich miteinander kombinieren.

So ändern Sie den Schriftstil:

1 Wenn nötig, wählen Sie den zu ändernden Text aus.

 Wenn nur neu eingegebener Text in einem 
anderen Schriftstil erscheinen soll, müssen Sie keinen 
Text auswählen.

2 Tippen Sie auf die Schaltfläche für den gewünschten 
Stil.

1 Schriftart 5 Schriftgröße

2 Fett 6 Durchgestrichen

3 Kursiv 7 Umriss

4
Unterstrichen

8
Text automatisch 
anpassen

Ziehen, um Liste durchzugehen

1 2 3 4 5 6 7
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Einfügen von Sonderzeichen, automatischem 
Text und Barcodes

Von der Registerkarte „Einfügen“ aus können Sie 
schnell Symbole, Clipart-Bilder, Barcodes, mehrere 
Arten von automatischem Text und internationale 
Zeichen hinzufügen.

Zuletzt verwendete Clipart-Bilder und Symbole werden 
automatisch der Kategorie „Favoriten“ hinzugefügt. Die 
Kategorie „Favoriten“ finden Sie oben in der Liste 
„Einfügen“.

So öffnen Sie die Registerkarte „Einfügen“:

1 Wenn nötig, tippen Sie auf dem Startbildschirm auf 
.

2 Wählen Sie die Registerkarte Einfügen.

Einfügen von Symbolen

Der Etikettendrucker unterstützt eine Reihe nützlicher 
Symbole, die Sie Ihren Etiketten schnell und einfach 
hinzufügen können.

So fügen Sie ein Symbol ein:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Einfügen den 
Eintrag Symbole.

2 Wählen Sie das Symbol aus, das Sie auf dem Etikett 
einfügen möchten.

Die Satzzeichensymbole lassen sich schnell durch 
Drücken von  und die Währungssymbole durch 
Drücken von  auf der Tastatur aufrufen.

Einfügen von Clipart

Der Etikettendrucker enthält eine Reihe von Clipart-
Bildern, die Sie auf Ihren Etiketten verwenden können.

Sie können auch Ihre eigenen Clipart-Bilder in den 
Etikettendrucker laden. Informationen, wie Sie Clipart-Bilder 
herunterladen können, finden Sie unter Betätigen des 
Etikettendruckers über Ihren Computer auf Seite 18.

So fügen Sie Clipart ein:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Einfügen den 
Eintrag ClipArt.

2 Wählen Sie das Bild aus, das Sie auf dem Etikett 
einfügen möchten.

Pro Etikett kann immer nur ein Clipart-Bild verwendet 
werden.

Verwenden der automatischen Nummerierung

Sie können bis zu 50 Etiketten mit automatischer 
Nummerierung auf einmal drucken.

So verwenden Sie die automatische Nummerierung:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Einfügen den 
Eintrag Automatische Felder und Barcode.

2 Tippen Sie auf Nummerierung.

Daraufhin wird das Dialogfeld „Nummerierung 
einfügen“ eingeblendet.

3 Wählen Sie den gewünschten Nummerierungsstil 
aus.

4 Wählen Sie den Startwert für die automatische 
Nummerierung aus.

5 Wählen Sie den Betrag aus, um den der Wert auf 
jedem Etikett erhöht werden soll.

6 Wählen Sie die Anzahl der zu erstellenden Etiketten 
aus.

7 Aktivieren Sie bei Bedarf das Kontrollkästchen 
Führende Nullen hinzufügen, wenn den Zahlen 
führende Nullen vorangestellt werden sollen.

8 Tippen Sie auf OK.

Auf dem Etikett wird das Feld mit der automatischen 
Nummerierung eingefügt.

Das Feld mit der automatischen Nummerierung wird auf 
dem Etikett als einzelnes Zeichen behandelt. Sie können 
dieses Feld wie jedes andere Zeichen löschen.

Informationen zum Drucken von Etiketten mit 
automatischer Nummerierung finden Sie unter Drucken 
einer Etikettenserie auf Seite 15.

Einfügen von Datum und Uhrzeit

Sie können auf Ihrem Etikett das aktuelle Datum und die 
Uhrzeit einfügen. Vor dem Einfügen von Datum und 
Uhrzeit müssen Sie in den Einstellungen des 
Etikettendruckers das aktuelle Datum und die aktuelle 
Uhrzeit einstellen.

So stellen Sie das Datum ein:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Datum.

3 Wählen Sie die aktuellen Angaben für Jahr, Monat 
und Tag aus.

4 Wählen Sie das gewünschte Datumsformat, und 
tippen Sie auf Fertig.



So stellen Sie die Uhrzeit ein:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Zeit.

3 Wählen Sie die aktuellen Angaben für Stunde und 
Minuten aus.

4 Führen Sie einen der folgenden Schritte aus:

• Wenn die Zeit im 24-Stunden-Format angegeben 
werden soll, aktivieren Sie das Kontrollkästchen 
24-Std.-Format.

• Wenn die Zeit im 12-Stunden-Format angegeben 
werden soll, deaktivieren Sie das Kontrollkästchen 
24-Std.-Format, und wählen Sie in der Liste AM 
oder PM.

5 Tippen Sie auf Fertig.

So fügen Sie Datum und Uhrzeit ein:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Einfügen den 
Eintrag Automatische Felder und Barcode.

2 Tippen Sie auf Datum und Uhrzeit.

Das Dialogfeld „Datum und Uhrzeit einfügen“ wird 
eingeblendet.

3 Gehen Sie zum Einfügen des Datums wie folgt vor:

a Markieren Sie das Kontrollkästchen Datum.

b Tippen Sie in der Liste auf das gewünschte 

Datumsformat.

4 Gehen Sie zum Einfügen der Uhrzeit wie folgt vor:

a Markieren Sie das Kontrollkästchen Zeit.

b Markieren Sie bei Bedarf das Kontrollkästchen 

24-Std.-Format.

5 Wenn das Datum und die Uhrzeit bei jedem Drucken 
des Etiketts automatisch aktualisiert werden soll, 
markieren Sie das Kontrollkästchen Automatisches 
Aktualisieren von Datum und Uhrzeit?.

6 Tippen Sie auf OK.

Die Felder mit Datum und Uhrzeit werden auf dem 
Etikett eingefügt.

Die Felder mit Datum und Uhrzeit werden auf dem Etikett 
jeweils als einzelnes Zeichen behandelt. Sie können diese 
Felder wie jedes andere Zeichen löschen.

Einfügen von Barcodes

Sie können die folgenden Barcode-Typen drucken:

Sie können wählen, ob und wo der Barcodetext gedruckt 
werden soll – über oder unter dem Barcode.

Optional können Sie auch vor, nach, über oder unter dem 
Barcode zusätzlichen Text einfügen.

In dieser Bedienungsanleitung wird davon 
ausgegangen, dass Ihnen die Unterschiede zwischen den 
einzelnen Barcode-Typen vertraut sind und Sie bereits eine 
Vorstellung von dem für Ihr Unternehmen geeigneten 
Barcode haben. Falls Sie weitere Informationen zu Barcodes 
benötigen, finden Sie in den meisten Buchhandlungen und 
Bibliotheken geeignete Fachliteratur. 

So fügen Sie einen Barcode hinzu:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Einfügen den 
Eintrag Automatische Felder und Barcode.

2 Tippen Sie auf Barcode.

Daraufhin wird das Dialogfeld „Barcode einfügen“ 
eingeblendet.

3 Wählen Sie in der Liste Barcode-Typ einen Barcode-
Typ aus.

4 Geben Sie im Feld Barcode-Daten die Daten für den 
Barcode ein.

 Wenn Sie ein Symbol einfügen möchten, tippen 
Sie auf Symbol hinzufügen, und wählen Sie das 
gewünschte Symbol aus.

5 Wählen Sie in der Liste Barcode-Daten anzeigen 
eine der folgenden Optionen aus:

• Unter Barcode: Der Barcode-Text wird unter 
dem Barcode platziert.

• Über Barcode: Der Barcode-Text wird über dem 
Barcode platziert.

• Nicht angezeigt: Der Barcode-Text wird nicht 
gedruckt.

6 Tippen Sie auf Layout wählen, und gehen Sie wie 
folgt vor:

• Wählen Sie in der Liste Barcode-Größe eine 
Größe für den Barcode aus.

 Die besten Ergebnisse erzielen Sie mit der 
Einstellung Mittel.

• Wählen Sie die gewünschte Barcode-Position in 
Bezug zu anderem Text auf dem Etikett.

7 Tippen Sie auf OK.

Der Barcode wird auf dem Etikett eingefügt. 

Der Barcode wird auf dem Etikett als Einzelzeichen 
behandelt. Sie können ihn wie jedes andere Zeichen 
löschen.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Einfügen von Wochentags-, Monats- oder 
Quartalsnamen

Sie können auf Etiketten automatisch Wochentags-, 
Monats- oder Quartalsnamen einfügen. Wenn Sie sich für 
das Einfügen von Wochentags-, Monats- oder 
Quartalsnamen entscheiden, wird für jeden ausgewählten 
Wochentag, jeden ausgewählten Monat oder jedes 
ausgewählte Quartal ein Etikett erstellt.

Das Kombinieren von Wochentags-, Monats- oder 
Quartalsnamen auf einem Etikett ist nicht möglich. Es 
kann immer nur einer dieser Namen verwendet werden.

So fügen Sie Wochentags-, Monats- oder 
Quartalsnamen ein:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Einfügen den 
Eintrag Automatische Felder und Barcode.

2 Tippen Sie auf Tage, Monate oder Quartale.

Daraufhin wird das entsprechende Dialogfeld 
eingeblendet.

3 Wählen Sie den gewünschten Wochentags-, Monats- 
oder Quartalsnamen aus.

Für jeden ausgewählten Wochentags-, Monats- oder 
Quartalsnamen wird ein Etikett erstellt.

4 Wenn Sie Wochentags-, Monats- oder 
Quartalsnamen abkürzen möchten, markieren Sie 
das entsprechende Abkürzen-Kontrollkästchen.

5 Tippen Sie auf OK.

Das ausgewählte Feld wird auf dem Etikett eingefügt.

Felder mit Wochentags-, Monats- oder Quartalsnamen 
werden auf dem Etikett als Einzelzeichen behandelt. Sie 
können sie wie jedes andere Zeichen löschen.

Informationen zum Drucken von Etiketten mit 
Wochentags-, Monats- oder Quartalsnamen finden Sie 
unter Drucken einer Etikettenserie auf Seite 15.

Einfügen internationaler Zeichen

Der Etikettendrucker unterstützt den erweiterten 
lateinischen Zeichensatz.

Wenn Sie  und anschließend einen Buchstaben 
drücken, werden alle verfügbaren Varianten dieses 
Buchstabens angezeigt. 

So werden z. B. beim Drücken von  und 
anschließender Auswahl des Buchstabens a die Zeichen 
à á â ã ä usw. angezeigt. 

So fügen Sie Umlaute und Buchstaben mit Akzent 
ein:

1 Drücken Sie  und dann eine Buchstabentaste.

Die Akzent- und Umlautvarianten für diesen 
Buchstaben werden angezeigt.

2 Verwenden Sie die Navigationstasten, um das 
gewünschte Zeichen auszuwählen, und drücken Sie 

.

Hinweise

• Sie können die Umlaut- und Akzentvarianten für 
einen Buchstaben auch aufrufen, indem Sie die 
entsprechende Buchstabentaste drücken und 
kurz gedrückt halten.

• Sie können internationale Zeichen auch aufrufen, 
indem Sie auf der Registerkarte Einfügen die 
Option Diakritische Zeichen wählen.

Verwenden von Wort-Vorschlägen

Der Etikettendrucker merkt sich Wörter, die Sie für 
Etiketten verwendet haben, sofern diese länger als fünf 
Zeichen sind. Wenn Sie neue Wörter auf dem Etikett 
eingeben, werden Ihnen Wörter, die Sie bereits früher 
verwendet haben, automatisch vorgeschlagen.

So verwenden Sie vorgeschlagene Wörter:

1 Geben Sie Text auf dem Etikett ein.

Wenn ein Wort-Vorschlag verfügbar ist, erscheint das 
vorgeschlagene Wort unter dem Etikett im 
Etikettenbearbeitungsbildschirm.

2 Tippen Sie auf das vorgeschlagene Wort, um es auf 
Ihrem Etikett einzufügen.

 Wenn Sie das vorgeschlagene Wort nicht 
verwenden möchten, fahren Sie einfach mit dem 
Eingeben fort, oder klicken Sie auf , um das Feld 
mit dem Wort-Vorschlag auszublenden.

So deaktivieren Sie die Wort-Vorschläge-Funktion:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Wort-
Vorschläge.

3 Tippen Sie auf das Kontrollkästchen Wort-
Vorschläge verwenden, um die Markierung zu 
entfernen.
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So löschen Sie verfügbare Wort-Vorschläge:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Wort-
Vorschläge.

3 Tippen Sie auf Wörter verwalten.

Das Dialogfeld „Wörter verwalten“ wird geöffnet. 
Darin werden alle verfügbaren Wort-Vorschläge 
angezeigt.

4 (Optional) Geben Sie im Feld Filter Text ein, um die 
Liste der Wörter zu filtern.

5 Führen Sie einen der folgenden Schritte aus:

• Wenn Sie ein einzelnes Wort aus der Liste löschen 
möchten, tippen Sie neben dem Wort auf .

• Wenn Sie alle Wörter aus der Liste löschen 
möchten, tippen Sie auf Alle löschen und dann 
nach entsprechender Aufforderung nochmals auf 
Alle löschen.

Bearbeiten des Etikettenlayouts

Es stehen verschiedene Layoutoptionen zum Gestalten 
Ihrer Etiketten zur Verfügung. So können Sie Ihr Etikett 
mit einem Rahmen versehen, die Ausrichtung und die 
Richtung des Textes ändern und Etiketten mit fester 
Länge erstellen.

So bearbeiten Sie das Etikettenlayout:

1 Wenn nötig, tippen Sie auf dem Startbildschirm auf 
.

2 Wechseln Sie zur Registerkarte Layout.

Hinzufügen von Rahmen

Sie können für die Gestaltung Ihres Etiketts zwischen 
verschiedenen Rahmentypen wählen.

Dabei stehen fünf Rahmen zur Wahl:

Wenn Sie einem Etikett einen Rahmen hinzufügen, 
umgibt der Rahmen das ganze Etikett.

So fügen Sie einen Rahmen hinzu:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Layout die Option 
Rahmen.

2 Wählen Sie den gewünschten Rahmen aus.

Festlegen der Textausrichtung

Sie können den Text linksbündig, zentriert oder 
rechtsbündig ausrichten. Die voreingestellte 
Ausrichtungseinstellung ist zentriert.

So legen Sie die Textausrichtung fest:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Layout die Option 
Ausrichtung.

2 Wählen Sie die gewünschte Ausrichtungsoption.

Verwenden der Spiegelschrift-Funktion

Sie können festlegen, dass der Text auf dem Etikett in 
Spiegelschrift erscheinen soll.

So verwenden Sie die Spiegelschrift-Funktion:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Layout die Option 
Richtung.

2 Tippen Sie auf .

Der Text wird im Display in Spiegelschrift angezeigt.

Verwenden von vertikalem Text

Sie können Etiketten mit vertikal verlaufendem Text 
drucken. Die einzelnen Textzeilen von mehrzeiligen 
Etiketten werden als Textspalten gedruckt.

So verwenden Sie vertikalen Text:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Layout die Option 
Richtung.

2 Tippen Sie auf .

Der Text wird im Display vertikal angezeigt.

Erstellen von Etiketten mit fester Länge

Normalerweise wird die Länge des Etiketts durch die 
Länge des Textes bestimmt. Sie können die Länge des 
Etiketts jedoch für einen bestimmten Zweck fest 
einstellen. Sie können Etiketten mit einer festen Länge 
von bis zu 1.000 mm (40”) auswählen.

So stellen Sie eine feste Länge ein:

1 Wählen Sie auf der Registerkarte Layout die Option 
Länge und Breite.

2 Wählen Sie Fest, und geben Sie die Etikettenlänge 
an.
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Verwenden des Etikettenspeichers

Der Etikettendrucker verfügt über eine leistungsfähige 
Speicherfunktion, sodass Sie häufig verwendete Etiketten 
speichern und organisieren, heruntergeladene Etiketten 
ablegen und Ihre eigenen Clipart-Bilder verwalten 
können.

Zum Organisieren Ihrer gespeicherten und 
heruntergeladenen Etiketten können Sie Ordner erstellen.

Speichern eines Etiketts

Bei der Speicherung eines Etiketts werden Text und 
Formatierung gespeichert.

So speichern Sie ein Etikett:

1 Tippen Sie auf dem Etikettenbearbeitungsbildschirm 
auf .

2 (Optional) Wählen Sie den Ordner aus, in dem Ihr 
Etikett gespeichert werden soll.

3 Wenn Sie einen neuen Ordner erstellen möchten, 
gehen Sie wie folgt vor:

a Tippen Sie auf Neuer Ordner.

Daraufhin wird das Dialogfeld „Neuen Ordner 
erstellen“ eingeblendet.

b Geben Sie im Feld Ordnername einen Namen für 

den Ordner ein, und tippen Sie auf Ordner erstellen.

Der Ordner wird hinzugefügt und im Bildschirm 
„Etikett speichern“ ausgewählt.

4 Geben Sie im Feld Etikettenname einen Namen für 
das Etikett ein, und tippen Sie auf Speichern.

Herunterladen von Etiketten

Mit der DYMO Label™-Software auf Ihrem Computer 
können Sie Etiketten aus einer Datenbankdatei erstellen 
und Etiketten auf den Etikettendrucker herunterladen. 
Weitere Informationen zum Erstellen und Herunterladen 
von Etiketten finden Sie unter Betätigen des 
Etikettendruckers über Ihren Computer auf Seite 18.

Verwenden gespeicherter Etiketten

Sie können jedes gespeicherte, kürzlich gedruckte oder 
heruntergeladene Etikett verwenden.

So verwenden Sie ein gespeichertes Etikett:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Navigieren Sie zum gewünschten Etikett, wählen Sie 
es aus, und tippen Sie auf Öffnen.

Das ausgewählte Etikett wird im 
Etikettenbearbeitungsbildschirm angezeigt und kann 
bearbeitet und gedruckt werden.

Verwalten von Etiketten auf Ihrem 
Etikettendrucker

Sie können gespeicherte und heruntergeladene Etiketten, 
die auf dem Etikettendrucker abgelegt sind, anzeigen, 
organisieren und auch löschen.

Anzeigen gespeicherter Etiketten

Sie können sich schnell anzeigen lassen, welche Etiketten 
auf Ihrem Etikettendrucker gespeichert sind.

So zeigen Sie gespeicherte und heruntergeladene 
Etiketten an:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Dateien 
verwalten.

3 Tippen Sie auf eine der folgenden Optionen:

• Gespeicherte Etiketten: Es werden alle 
gespeicherten Etiketten angezeigt.

• Heruntergeladene Etiketten: Es werden alle 
heruntergeladenen Etiketten angezeigt.

Erstellen neuer Ordner

Zum Organisieren Ihrer gespeicherten und 
heruntergeladenen Etiketten können Sie Ordner erstellen.

So erstellen Sie einen neuen Ordner:

1 Tippen Sie auf Neuer Ordner.

Daraufhin wird das Dialogfeld „Neuen Ordner 
erstellen“ eingeblendet.

2 Geben Sie im Feld Ordnername einen Namen für 
den Ordner ein, und tippen Sie auf Ordner erstellen.

Löschen von Etiketten und Ordnern

Gespeicherte oder heruntergeladene Etiketten sowie 
Ordner können jederzeit gelöscht werden.

So löschen Sie Etiketten und Ordner:

1 Markieren Sie das Kontrollkästchen neben jedem Etikett 
oder Ordner, das bzw. den Sie löschen möchten.

2 Tippen Sie auf Löschen.

Es erscheint eine Meldung, in der Sie gefragt werden, 
ob die ausgewählten Elemente wirklich gelöscht 
werden sollen.

3 Tippen Sie auf Ja.

Die ausgewählten Etiketten und Ordner werden 
unwiederbringlich gelöscht.
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Bearbeiten von Etiketten und Ordnern

Sie können Etiketten und Ordner umbenennen, 
ausschneiden, kopieren und einfügen und so dafür 
sorgen, dass Sie den Überblick über Ihre Etiketten 
behalten.

So benennen Sie ein Etikett oder einen Ordner um:

1 Markieren Sie das Kontrollkästchen neben jedem 
Etikett oder Ordner, das bzw. den Sie umbenennen 
möchten.

2 Tippen Sie auf Bearbeiten und dann auf 
Umbenennen.

Daraufhin wird das Dialogfeld „Umbenennen“ 
eingeblendet.

3 Geben Sie im Feld Neuer Name einen neuen Namen 
für das Etikett ein, und tippen Sie auf Umbenennen.

So können Sie Etiketten und Ordner ausschneiden 
und kopieren:

1 Markieren Sie das Kontrollkästchen neben jedem 
Etikett oder Ordner, das bzw. den Sie ausschneiden 
oder kopieren möchten.

2 Tippen Sie auf Bearbeiten und dann auf eine der 
folgenden Optionen:

• Ausschneiden: Die Etiketten und Ordner werden 
ausgeschnitten.

• Kopieren: Die Etiketten und Ordner werden kopiert.

So fügen Sie Etiketten und Ordner ein:

1 Schneiden Sie die Etiketten oder Ordner aus, die Sie 
einfügen möchten, oder kopieren Sie sie.

2 Gehen Sie zu dem Ordner, in den die Etiketten oder 
Ordner eingefügt werden sollen.

3 Tippen Sie auf Bearbeiten und dann auf Einfügen.

Die Etiketten oder Ordner werden am ausgewählten 
Speicherort eingefügt.

Leeren der Liste der zuletzt gedruckten Etiketten

Sie können schnell und einfach alle zuletzt gedruckten 
Etiketten aus der entsprechenden Liste im Speicher des 
Etikettendruckers entfernen.

Dadurch werden die Einträge in dieser Liste der 
Etiketten für alle Benutzer gelöscht.

So leeren Sie die Liste der zuletzt gedruckten 
Etiketten:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Dateien 
verwalten.

3 Tippen Sie auf Zuletzt gedruckte Etiketten löschen.

Sie werden in einer Meldung gefragt, ob die zuletzt 
gedruckten Etiketten wirklich gelöscht werden sollen.

4 Tippen Sie auf Ja.

Verwalten eigener Clipart-Bilder

Sie können eigene Clipart-Bilder löschen, die Sie zuvor 
auf den Etikettendrucker geladen hatten. 

Informationen, wie Sie Clipart-Bilder laden können, finden 
Sie unter Betätigen des Etikettendruckers über Ihren 
Computer auf Seite 18.

So löschen Sie eigene Clipart-Bilder:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Dateien 
verwalten.

3 Tippen Sie auf Heruntergeladene ClipArts.

Der Bildschirm „Heruntergeladene ClipArt verwalten“ 
wird angezeigt.

4 Wählen Sie die Bilder aus, die gelöscht werden sollen.

 Wenn Sie alle Bilder auswählen möchten, tippen 
Sie auf Alles auswählen.

5 Tippen Sie auf Löschen.

Es erscheint eine Meldung, in der Sie gefragt werden, 
ob die ausgewählten Bilder wirklich gelöscht werden 
sollen.

6 Tippen Sie auf Löschen.

Druckoptionen

Sie können mehrere Exemplare des jeweiligen Etiketts 
drucken.

Standardmäßig wird jedes Etikett geschnitten, nachdem 
es gedruckt wurde. Sie können diese Funktion zum 
automatischen Schneiden aber deaktivieren. Wenn Sie 
die Funktion zum automatischen Schneiden deaktivieren, 
können Sie auch festlegen, ob zwischen den einzelnen 
Etiketten Schnittmarken gedruckt werden sollen. 

Drucken einer Etikettenserie

Sie können eine Etikettenserie erstellen, indem Sie die 
automatische Nummerierung verwenden oder indem Sie 
auf Ihren Etiketten Wochentags-, Monats- oder 
Quartalsnamen einfügen.

Weitere Informationen zu diesen Funktionen finden Sie 
unter Verwenden der automatischen Nummerierung 
und Einfügen von Wochentags-, Monats- oder 
Quartalsnamen auf Seite 12.

Das Drucken mehrerer Exemplare ist bei einer 
Etikettenserie nicht möglich.

So drucken Sie eine Etikettenserie:

1 Erstellen Sie eine Etikettenserie, indem Sie die 
Funktion für die automatische Nummerierung 
verwenden oder indem Sie auf Ihren Etiketten 
Wochentags-, Monats- oder Quartalsnamen 
einfügen.

2 Drücken Sie .

Der Bildschirm „Druckvorschau“ wird eingeblendet.

3 Wischen Sie nach links oder rechts, um sich jedes 
Etikett der Serie anzusehen.

4 Tippen Sie auf Drucken.



Drucken mehrerer Exemplare

Sie können bis zu 49 Kopien eines Etiketts auf einmal 
drucken.

So drucken Sie mehrere Exemplare:

1 Drücken Sie .

Der Bildschirm „Druckvorschau“ wird eingeblendet.

2 Wählen Sie im Feld Anzahl der Exemplare die 
Anzahl der zu druckenden Exemplare.

3 Tippen Sie auf Drucken.

Deaktivieren der Funktion zum automatischen 
Schneiden

Wenn die Funktion zum automatischen Schneiden 
aktiviert ist, erfolgt nach jedem Drucken eines Etiketts ein 
Schnitt. Diese Funktion ist standardmäßig aktiviert, Sie 
können sie aber deaktivieren.

So deaktivieren Sie die Funktion zum automatischen 
Schneiden:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Etikett.

3 Tippen Sie auf das Kontrollkästchen Etikett nach 
Druck abtrennen, um die Markierung zu entfernen.

Drucken von Schnittmarken zwischen Etiketten

Wenn die Funktion zum automatischen Schneiden 
deaktiviert ist, können Sie festlegen, dass zwischen den 
Etiketten eine Schnittmarke gedruckt werden soll, um 
anzugeben, wo die Etiketten zu schneiden sind.

So drucken Sie Schnittmarken zwischen Etiketten:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Etikett.

3 Tippen Sie, sofern erforderlich, auf das 
Kontrollkästchen Etikett nach Druck abtrennen, um 
die Markierung zu entfernen.

4 Tippen Sie auf das Kontrollkästchen Schnittmarken 
zwischen Etiketten drucken, um es zu markieren.

Anpassen des Etikettendruckers

Es stehen mehrere Optionen zum Anpassen des 
Etikettendruckers zur Verfügung. So können Sie die 
Display-Sprache, die Maßeinheit, die Etikettenbreite, die 
Standardschriftart und Bildschirmeinstellungen 
auswählen.

Ändern der Sprache

Sie können die Display-Sprache für den Etikettendrucker 
ändern, um in Ihrer bevorzugten Sprache zu arbeiten. 

So ändern Sie die Sprache:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Sprache.

3 Wählen Sie in der Liste Sprache einstellen die 
gewünschte Sprache aus, und tippen Sie auf Fertig.

Ändern der Maßeinheit

Sie können als Maßeinheit „Zoll“ oder „Metrisch“ 
auswählen. Standardmäßig ist die Einstellung „Metrisch“ 
ausgewählt.

So ändern Sie die Maßeinheit:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf 
Maßeinheiten.

3 Wählen Sie Metrisch (mm) oder Zoll, und tippen Sie 
auf Fertig.

Ändern der Etikettenbreite

Immer, wenn Sie eine neue Etikettenkassette in den 
Etikettendrucker einlegen, werden Sie aufgefordert, die 
Etikettenbreite einzustellen, damit der Etikettendrucker 
weiß, welche Etikettengröße Sie gerade verwenden. 
Abhängig von der gewählten Etikettenbreite stehen einige 
der Funktionen zur Etikettengestaltung nicht zur 
Verfügung. Sie können die Einstellung für die 
Etikettenbreite jederzeit und unabhängig davon ändern, 
was für eine Etikettenkassette tatsächlich im 
Etikettendrucker eingesetzt ist.

So ändern Sie die Etikettenbreite:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Etikett.

3 Wählen Sie in der Liste Etikettenbreite die Breite des 
Etiketts aus, das gerade im Drucker vorhanden ist, 
und tippen Sie auf Fertig.

Das Etikett im Etikettenbearbeitungsbildschirm wird 
auf die neue Breite geändert.

Ändern der Standardschriftart

Sie können die Standardschriftart und -größe sowie den 
Schriftstil für Ihre Etiketten festlegen. Die Schriftart lässt 
sich für einzelne Etiketten problemlos über den 
Etikettenbeabeitungsbildschirm ändern.

So ändern Sie die Standardschriftart:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Schriftart.

3 Legen Sie fest, welche Schriftart und -größe und 
welcher Schriftstil standardmäßig verwendet werden 
sollen, und tippen Sie auf Fertig.
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Ändern der Bildschirmeinstellungen

Sie können die Bildschirmhelligkeit anpassen und 
festlegen, ob die Uhr angezeigt werden soll, wenn sich 
der Etikettendrucker im Standby-Modus befindet und das 
Lade-Netzteil angeschlossen ist.

So ändern Sie die Bildschirmhelligkeit:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Bildschirm.

3 Schieben Sie den Schieberegler unter 
Bildschirmhelligkeit nach rechts, um den Bildschirm 
heller zu machen, oder nach links, um den Bildschirm 
dunkler zu machen.

4 Tippen Sie auf Fertig.

So deaktivieren Sie die Uhr:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf Bildschirm.

3 Tippen Sie auf das Kontrollkästchen Uhr während 
des Ladevorgangs anzeigen, um die Markierung zu 
entfernen, und tippen Sie dann auf Fertig.

Arbeiten mit Benutzerkonten

Sie können auf dem Etikettendrucker Benutzerkonten für 
mehrere Benutzer erstellen. Jeder Benutzer kann dann 
seine eigenen Standardeinstellungen für den 
Etikettendrucker auswählen.

Erstellen von Benutzerkonten

Sie können bis zu fünf Benutzerkonten erstellen.

So erstellen Sie ein Benutzerkonto:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie auf  Neuer Benutzer.

Daraufhin wird das Dialogfeld 
„Benutzereinstellungen“ eingeblendet.

3 Geben Sie im Feld Benutzername einen Namen für 
den neuen Benutzer ein.

4 Wählen Sie die Einstellungen für den neuen Benutzer 
aus.

Informationen dazu, wie Sie Benutzereinstellungen 
auswählen, finden Sie unter Ändern von 
Benutzereinstellungen auf Seite 17.

5 Tippen Sie auf Speichern.

Ändern von Benutzereinstellungen

Sie können für jeden Benutzer individuell die Sprache, 
das Datums- und Uhrzeitformat, die Maßeinheit, die 
Schriftart und die Wort-Vorschläge-Einstellungen 
festlegen.

So ändern Sie Benutzereinstellungen:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Wählen Sie den Benutzer aus, dessen Einstellungen 
Sie ändern möchten, und tippen Sie auf 
Einstellungen.

3 Gehen Sie für jede Einstellung, die geändert werden 
soll, wie folgt vor:

a Wählen Sie in der Liste Benutzereinstellungen 

die zu ändernde Einstellung aus.

b Nehmen Sie die gewünschten Änderungen an der 

ausgewählten Einstellung vor.

4 Tippen Sie auf Speichern.

Löschen von Benutzerkonten

Wenn ein Benutzerkonto nicht mehr benötigt wird, 
können Sie es vom Etikettendrucker löschen.

Das Standardbenutzerkonto kann nicht gelöscht 
werden.

So löschen Sie ein Benutzerkonto:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Wählen Sie den Benutzer aus, der gelöscht werden 
soll.

3 Tippen Sie auf Löschen.

Es erscheint eine Meldung, in der Sie gefragt werden, 
ob der Benutzer wirklich gelöscht werden soll.

4 Tippen Sie auf Ja.

Wartung des Etikettendruckers

Ihr Etikettendrucker wurde so konstruiert, dass er lange und 
störungsfrei arbeitet und nur sehr wenig Wartung benötigt. 

Reinigen Sie den Etikettendrucker, und kalibrieren Sie 
regelmäßig das Display, um das ordnungsgemäße 
Funktionieren des Druckers zu gewährleisten.

Reinigen des Etikettendruckers

Reinigen Sie den Etikettendrucker regelmäßig, damit er 
immer einwandfrei funktioniert.

So reinigen Sie den Touchscreen:

1 Wischen Sie das Druckergehäuse und den 
Touchscreen mit einem flusenfreien Tuch ab.

 Drücken Sie nicht mit harten Gegenständen, wie 
z. B. einem Fingernagel, auf den Touchscreen.

2 Sofern nötig, entfernen Sie Schmutz und Schlieren 
mit Ethanol.

 Verwenden Sie keine alkalischen 
Reinigungsmittel und auch keinen Glasreiniger, 
keinen Nagellackentferner, kein Benzol und keine 
anderen organischen Lösungsmittel.



So reinigen Sie den Druckkopf:

1 Nehmen Sie die Etikettenkassette heraus.

2 Nehmen Sie den Druckkopf-Reinigungsstift aus dem 
Deckel des Etikettenfachs.

3 Säubern Sie den Druckkopf vorsichtig mit der 
weichen Seite des Stiftes.

Kalibrieren des Touchscreens

Von Zeit zu Zeit müssen Sie das Touchscreen-Display 
kalibrieren, damit es ordnungsgemäß funktioniert.

So kalibrieren Sie den Bildschirm:

1 Tippen Sie auf dem Startbildschirm auf .

2 Tippen Sie in der Liste Einstellungen auf 
Bildschirm.

3 Tippen Sie auf Bildschirm kalibrieren.

4 Wenn Sie zum Starten der Kalibrierung aufgefordert 
werden, tippen Sie auf Starten.

5 Tippen Sie auf den Mittelpunkt jedes Kreuzes, das 
auf dem Bildschirm erscheint.

Betätigen des Etikettendruckers über 
Ihren Computer

Sie können den Etikettendrucker als eigenständiges 
Gerät einsetzen oder ihn mithilfe der DYMO Label™-
Software (ab DYMO Label v.8.4) direkt über Ihren 
Computer betätigen.

Mithilfe der DYMO Label-Software können Sie außerdem 
Folgendes tun:

 Etiketten erstellen und herunterladen, indem Sie 
Daten aus einem der möglichen Datenbank-
Standardformate importieren

 eigene Clipart-Bilder auf den Etikettendrucker 
herunterladen

 Etiketten und Clipart-Bilder auf dem Etikettendrucker 
verwalten

Installieren der DYMO Label-Software

Schließen Sie den Etikettendrucker erst an den Drucker 
an, wenn Sie dazu vom Installationsprogramm 
aufgefordert werden.

So installieren Sie die Software auf einem Windows®-
System:

1 Laden Sie die neueste Version der DYMO Label-
Software von der Seite „Support“ der DYMO-Website 
unter www.dymo.com herunter.

2 Schließen Sie alle geöffneten Microsoft Office-
Anwendungen.

3 Doppelklicken Sie auf das Installationssymbol.

Nach einigen Sekunden wird der 
Installationsbildschirm angezeigt.

4 Klicken Sie auf Installieren, und befolgen Sie die 
Anweisungen im Installationsprogramm.

So installieren Sie die Software auf einem Mac OS®-
System:

1 Laden Sie die neueste Version der DYMO Label-
Software von der Seite „Support“ der DYMO-Website 
unter www.dymo.com herunter.

2 Doppelklicken Sie auf das Installationssymbol, und 
befolgen Sie die Anweisungen auf dem Bildschirm.

Anschließen des Etikettendruckers an den 
Computer

Der Etikettendrucker wird über den USB-Anschluss an 
der Oberseite des Etikettendruckers mit dem Computer 
verbunden.

Schließen Sie den Etikettendrucker erst an den 
Computer an, wenn Sie vom Installationsprogramm dazu 
aufgefordert werden.

Druckkopf-
Reinigungsstift

Druckkopf
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So schließen Sie den Etikettendrucker an Ihren 
Computer an:

1 Stecken Sie das USB-Kabel in den USB-Anschluss 
an der Oberseite des Etikettendruckers.

2 Schließen Sie das andere Ende des USB-Kabels an 
einen freien USB-Anschluss an Ihrem Computer an.

3 Drücken Sie ggf. auf , um den Etikettendrucker 
einzuschalten.

4 Falls mehrere DYMO-Etikettendrucker installiert sind, 
gehen Sie wie folgt vor:

a Klicken Sie im Bereich „Drucken“ der DYMO 

Label-Software auf das Druckersymbol.

Daraufhin werden alle auf Ihrem Computer 
installierten Etikettendrucker angezeigt.

b Wählen Sie den Etikettendrucker LabelManager 

500TS aus.
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Bedienen der DYMO Label-Software

Die folgende Abbildung zeigt einige der Hauptfunktionen der DYMO Label-Software.

Ausführliche Informationen zur Software finden Sie in der Onlinehilfe.

Über das Menü „Hilfe“ können Sie folgende Dokumente anzeigen:

 DYMO Label v.8-Hilfe

 DYMO Label v.8-Bedienungsanleitung

 LabelManager 500TS-Bedienungsanleitung

Anzeigen des Status des Etikettendruckers

Der Status des Etikettendruckers wird im Bereich „Drucken“ der DYMO Label-Software angezeigt. Die folgende Tabelle 
gibt einen Überblick über die möglichen Status des Etikettendruckers.

  
Etikettendrucker ist angeschlossen und Akku wird aufgeladen

Etikettendrucker ist angeschlossen und Akku wird aufgeladen; Drucken ist nicht 
möglich

  
Etikettendrucker ist angeschlossen und Akku wird nicht aufgeladen

Etikettendrucker ist angeschlossen und Akku wird nicht aufgeladen; Drucken ist 
nicht möglich

Etikettendrucker ist nicht angeschlossen oder ausgeschaltet

Etikettendrucker ist angeschlossen und es gibt ein Problem mit dem Akku

Etikettentyp visuell
auswählen und

Layouts zuweisen

Text, Adressen,
Bilder, Formen,

Linien, Barcodes,
Datumswerte und

Zähler einfügen

Adressen und
andere Daten im

Adressbuch
speichern und

Daten automatisch
in ein Etikett

einfügen
Etikettendrucker für den Druck 
der Etiketten auswählen

Etiketten importieren und herunterladen, 
Clipart-Bilder herunterladen und Dateien auf 
dem Etikettendrucker verwalten

Etikett 
drucken

Einem Etikett
ein Layout zuweisen

Einen Bildschirmbereich 
erfassen, um ihn in das 
Etikett einzufügen
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Problembehandlung

Die folgenden Maßnahmen können Ihnen helfen, wenn Sie ein Problem mit dem Etikettendrucker haben.

Wenn Sie weitere Unterstützung benötigen, besuchen Sie die DYMO-Website unter www.dymo.com.

Feedback zu den Dokumentationsunterlagen

Wir sind stets bemüht, Ihnen eine hochwertige Dokumentation für unsere Produkte zur Verfügung zu stellen. Wir freuen 
uns über Ihr Feedback. 

Schicken Sie uns Anmerkungen und Vorschläge zu unseren Bedienungsanleitungen. Geben Sie bei Ihrem Feedback bitte 
folgende Informationen an:

 Produktname, Modellnummer und Seitennummer in der Bedienungsanleitung.

 Kurze Beschreibung von unklaren oder fehlerhaften Anweisungen, Bereiche, die genauer erklärt werden müssen, usw.

Wir freuen uns auch über Vorschläge zu weiteren Themen, die Ihrer Meinung nach in der Dokumentation enthalten sein 
sollten.

Schicken Sie dazu eine E-Mail an: documentation@dymo.com

Bitte beachten Sie, dass diese E-Mail-Adresse nur für Ihr Feedback zu den Dokumentationsunterlagen dient. Bei 
technischen Fragen wenden Sie sich bitte an den Kundendienst.

Fehlermeldung/Störung Abhilfe

Keine Display-Anzeige  Prüfen Sie, ob der Etikettendrucker eingeschaltet ist.

 Schließen Sie das Lade-Netzteil an den Etikettendrucker an, um den Akku 

aufzuladen. Siehe Aufladen des Akkus.

Schlechte Druckqualität  Schließen Sie das Lade-Netzteil an den Etikettendrucker an, um den Akku 

aufzuladen. Siehe Aufladen des Akkus.

 Reinigen Sie den Druckkopf. Siehe Reinigen des Etikettendruckers.

 Prüfen Sie, ob die Etikettenkassette korrekt eingesetzt ist.

 Ersetzen Sie die Etikettenkassette.

Keine Etikettenkassette eingesetzt Setzen Sie eine Etikettenkassette ein.

Text überschreitet Druckbereich  Löschen Sie den Text im Puffer ganz oder teilweise.

 Verringern Sie die Schriftgröße.

 Markieren Sie das Kontrollkästchen Text automatisch anpassen auf der 

Registerkarte Schriftart des Etikettenbearbeitungsbildschirms.

 Entfernen Sie Zeilen, um den Text an die Etikettenbreite anzupassen.

 Setzen Sie eine breitere Etikettenkassette ein.

Akkustand ist niedrig  Schließen Sie das Lade-Netzteil an den Etikettendrucker an, um den Akku 

aufzuladen. Siehe Aufladen des Akkus.

 Vergewissern Sie sich, dass der Akku korrekt eingesetzt ist. Siehe Einlegen 

des Akkus. 

 Ersetzen Sie den Akku.

Etikettenstau  Beseitigen Sie den Etikettenstau; ersetzen Sie die Etikettenkassette. 

 Reinigen Sie das Schneidmesser.

Stau in Schneidevorrichtung  Beseitigen Sie den Etikettenstau; ersetzen Sie die Etikettenkassette. 

 Reinigen Sie das Schneidmesser.

Drucken nicht möglich Legen Sie den Akku ein, und versuchen Sie es erneut. Siehe Einlegen des Akkus.

Wie entferne ich die Rückseite vom Etikett? DYMO-Etiketten sind mit einer einfach abziehbaren 
Rückenschlitzung ausgestattet.

1 Suchen Sie die Schlitzung auf der Etikettenrückseite.

2 Biegen Sie das Etikett leicht in Längsrichtung, sodass 
die bedruckte Seite nach innen gefaltet wird. Daraufhin 
öffnet sich die Schlitzung auf der Rückseite des 
Etiketts.

3 Ziehen Sie die Rückseite sorgfältig vom Etikett ab.

Etikett mit Schlitzung
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Sicherheitsmaßnahmen bei Verwendung von wiederaufladbaren Lithium-Polymer-
Akkus (LiPo-Akkus)

Eine falsche Handhabung eines wiederaufladbaren LiPo-Akkus kann Auslaufen, Wärme, Rauch, Explosion oder Feuer zur 
Folge haben. Dadurch kann die Leistung des Akkus beeinträchtigt werden oder dieser sogar vollständig versagen. Auch 
kann auf diese Weise möglicherweise die im Akku installierte Schutzvorrichtung beschädigt werden, wodurch das Gerät 
zerstört oder der Benutzer verletzt werden könnte. Es ist daher wichtig, dass die nachfolgenden Anweisungen genau 
befolgt werden.

Beim Aufladen des Akkus

Gefahr

Warnung

Vorsicht

Beim Entladen des Akkus

Gefahr

Vorsicht

Umweltinformationen

Für die Herstellung des von Ihnen gekauften Geräts mussten natürliche Ressourcen verarbeitet und verwendet werden. Es 
kann daher sein, dass gesundheits- und umweltgefährdende Stoffe enthalten sind.

Damit diese Stoffe nicht in die Umwelt geraten und diese verschmutzen, empfehlen wir, das Gerät nach Gebrauch in den 
entsprechenden Sammelstellen zurückzugeben. Dort werden die meisten Bestandteile Ihres Geräts wieder aufbereitet 
oder umweltfreundlich entsorgt.

Die durchgestrichene Mülltonne auf dem Gerät weist darauf hin, dass es nach Gebrauch den Sammelstellen zugeführt und 
nicht in der Mülltonne entsorgt werden soll.

Wenn Sie weitere Informationen zur Entsorgung, Wiederverwertung und zum Recycling dieses Produkts wünschen, 
kontaktieren Sie Ihr örtliches Müllentsorgungsunternehmen.

Auch DYMO gibt Ihnen gerne weitere Informationen zur Umweltverträglichkeit seiner Produkte.

 Verwenden Sie zum Aufladen des Akkus stets nur ausdrücklich dafür vorgesehene Lade-Netzteile, und halten Sie die angegebenen 

Bedingungen genau ein.

 Schließen Sie den Akku auf keinen Fall direkt an eine Steckdose oder einen Auto-Zigarettenanzünder an.

 Verwenden oder lagern Sie den Akku nicht in der Nähe von Feuer oder in einem Auto, in dem die Temperatur 60 °C (140 °F) 

überschreiten könnte.

 Laden Sie den Akku nicht weiter auf, wenn dieser Vorgang länger als die dafür angegebene Zeit in Anspruch nimmt.

 Lesen Sie sich diese Bedienungsanleitung vor dem ersten Laden des Akkus sorgfältig durch.

 Laden Sie den Akku nicht an einer Stelle auf, an der statische Elektrizität erzeugt werden könnte.

 Das Aufladen des Akkus darf nur in einem Temperaturbereich von 0 °C bis 45 °C (32 °F bis 113 °F) geschehen.

 Verwenden Sie den Akku nur für das angegebene Gerät.

 Verwenden oder lagern Sie den Akku nicht in der Nähe von Feuer oder in einem Auto, in dem die Temperatur 60 °C (140 °F) 

überschreiten könnte.

 Laden Sie den Akku nicht an einer Stelle auf, an der statische Elektrizität erzeugt werden könnte.

 Der Akku darf nur bei Temperaturen von −20 °C bis +60 °C (−4 °F bis 140 °F) verwendet werden.
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Acerca de nuestra nueva rotuladora

Con la rotuladora DYMO LabelManager 500TS puede 
crear una gran variedad de etiquetas autoadhesivas de 
alta calidad. Puede imprimir sus etiquetas con distintos 
tamaños y estilos de fuente. La rotuladora utiliza 
cartuchos de etiquetas DYMO D1 con los anchos 
siguientes: 6 mm (1/4”), 9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 
19 mm (3/4”) o 24 mm (1”). Las etiquetas están 
disponibles en una gran variedad de colores.

Visite www.dymo.com para obtener información sobre 
cómo adquirir las etiquetas y los accesorios necesarios 
para la rotuladora. 

Registro de la rotuladora

Visite www.dymo.com/register para registrar la 
rotuladora en línea. 

Durante el proceso de registro se le pedirá un número de 
serie, que encontrará detrás de la cubierta posterior de la 
rotuladora.

Introducción

Siga las instrucciones de este apartado para configurar 
la rotuladora.

Alimentación

La rotuladora utiliza una batería recargable de polímero 
de litio (LiPo).

Colocación de la batería

La batería de la rotuladora se suministra parcialmente 
cargada.

Asegúrese de que el adaptador de carga esté 
desconectado antes de manipular la batería LiPo.

Para insertar la batería

1 Levante la cubierta 
posterior de la rotuladora.

2 Introduzca la batería en el 
compartimiento de la 
batería como se muestra 
en la ilustración.

3 Cierre la cubierta posterior 
de la rotuladora.

Asegúrese de leer las precauciones de seguridad 
para la batería LiPo en la página 20.

Extracción de la batería

Extraiga la batería si no va a utilizar la rotuladora durante 
un largo período de tiempo.

Asegúrese de que el adaptador de carga esté 
desconectado antes de manipular la batería LiPo.

Para extraer la batería

1 Desconecte el adaptador de carga.

2 Levante la cubierta posterior de la rotuladora.

3 Extraiga la batería de su compartimento.

Asegúrese de leer las precauciones de seguridad 
para la batería LiPo en la página 20.

Carga de la batería

Utilice el adaptador de carga que se suministra con la 
rotuladora para recargar la batería. La batería tarda unas 
tres horas en cargarse.

El adaptador de carga solo sirve para recargar la 
batería.

Para recargar la batería

1 Gire la rotuladora.

2 Enchufe el adaptador 
de carga al conector 
de alimentación 
situado en la parte 
superior de la 
rotuladora.

3 Enchufe el otro 
extremo del 
adaptador a una toma de corriente.

Asegúrese de leer las precauciones de seguridad 
para la batería LiPo en la página 20.

Colocación del cartucho de etiquetas

La rotuladora utiliza cartuchos de etiquetas DYMO D1.

Para introducir el cartucho de etiquetas

1 Levante la cubierta 
posterior de la 
rotuladora para abrir 
el compartimento de 
las etiquetas.

2 Asegúrese de que la 
cinta adhesiva y la 
cinta de impresión 
estén tensas sobre 
la abertura del 
cartucho y de que la 
cinta adhesiva pase entre las guías.

Si fuera necesario, 
gire la bobina de 
rebobinado en el 
sentido de las 
agujas del reloj para 
tensar la cinta de 
impresión.

3 Introduzca el 
cartucho y 
presiónelo con firmeza hasta que encaje en su sitio.

4 Cierre la cubierta posterior de la rotuladora.

Guías para 
etiquetas

Bobina de 
rebobinado de cinta



Uso de la rotuladora por primera vez

La primera vez que encienda la rotuladora, se le pedirá 
que seleccione el idioma, las unidades de medida y el 
ancho de la etiqueta. Estas selecciones se mantendrán 
hasta que las cambie.

Para configurar la rotuladora

1 Pulse la tecla  para encender la rotuladora.

 La primera vez que encienda la rotuladora, es 
posible que el sistema tarde unos momentos en 
iniciarse.

2 Seleccione el idioma y toque Siguiente.

3 Seleccione las unidades de medida y el ancho de la 
etiqueta y, a continuación, toque Listo.

Ahora ya puede imprimir su primera etiqueta.

Para imprimir una etiqueta

1 Con el teclado, escriba un texto para crear un 
etiqueta sencilla.

2 Pulse .

La etiqueta se imprime y se 
corta automáticamente. Para 
desactivar la función de corte 
automático, consulte 
Desactivar el corte 
automático en la página 14.

3 Quite la cinta de protección de la etiqueta para dejar 
al descubierto el adhesivo y, a continuación, péguela.

¡Felicidades! Acaba de imprimir su primera etiqueta. 
Siga leyendo para obtener más información sobre las 
funciones disponibles para crear etiquetas.

Descripción de la rotuladora

En primer lugar, debe saber dónde están ubicadas las 
teclas de función de la rotuladora. Vea la Figura 1 en la 
página 5. En los apartados siguientes se describen las 
funciones con detalle.

Alimentación

La tecla  enciende y apaga la alimentación de la 
rotuladora. Para ahorrar energía, la rotuladora activa el 
modo de espera al cabo de dos minutos de inactividad. 
Pulse la tecla  una vez para salir del modo de espera.

Para apagar la rotuladora por completo, mantenga 
pulsada la tecla  durante cinco segundos.

Cuando el adaptador de carga está conectado, aparece 
un reloj en la pantalla mientras la rotuladora se encuentra 
en modo de espera. 

Cuando el adaptador de carga no está conectado, el reloj 
no aparece y la rotuladora permanece en modo de 
espera durante dos minutos más antes de apagarse por 
completo.

Cuando la rotuladora se apaga automáticamente, el texto 
y el formato actuales de la etiqueta se memorizan y se 
recuperan cuando se vuelve a encender la rotuladora.

Cuando la rotuladora se apaga manualmente o cuando se 
extrae la batería y se desconecta el adaptador de carga, el 
texto y el formato actuales de la etiqueta se pierden.

Inicio

La tecla  muestra la pantalla de inicio o cancela 
cualquier cuadro de diálogo o mensaje emergente.

Pantalla táctil

Puede crear etiquetas y cambiar su formato por medio de 
la pantalla táctil. 

Teclas de navegación

Puede revisar y editar las etiquetas con las teclas de 
navegación izquierda y derecha. Puede desplazarse por 
los menús con las cuatro teclas de navegación y, a 
continuación, pulsar  para realizar una selección.

Bloqueo de mayúsculas

La tecla  activa y desactiva las mayúsculas. Cuando 
las mayúsculas están activadas, la tecla Caps Lock 
permanece iluminada y todas las letras se escriben en 
mayúsculas. Cuando las mayúsculas están desactivadas, 
todas las letras se escriben en minúsculas. Las 
mayúsculas están desactivadas por defecto.

Mayúsculas

La tecla  activa y desactiva las mayúsculas para un 
único carácter alfabético. 

Cinta de
protección dividida

Crea una etiqueta nueva.

Edita la etiqueta actual.

Abre una etiqueta guardada o recientemente 
impresa.

Visualiza las etiquetas descargadas.

Cambia la configuración de la rotuladora.

Selecciona un usuario, crea nuevos usuarios y 
gestiona la configuración de usuario.

Muestra el estado de la batería.
7



Tecla de retroceso

La tecla  elimina los objetos o caracteres 
seleccionados. Si no se ha seleccionado ningún objeto o 
carácter, se elimina el carácter situado a la izquierda del 
cursor.

Eliminar

Al igual que la tecla de retroceso, la tecla  elimina 
los objetos o caracteres seleccionados. No obstante, si 
no se ha seleccionado ningún objeto o carácter, se 
elimina el carácter situado a la derecha del cursor.

Uso de la pantalla táctil

Para realizar selecciones y controlar la pantalla táctil, 
puede utilizar los dedos para tocar, tocar dos veces y 
pasar el dedo.

No toque la pantalla táctil con un objeto duro como, 
por ejemplo, una uña.

Realizar una selección

Para seleccionar un elemento de la pantalla táctil, 
tóquelo.

Seleccionar texto

Puede seleccionar texto rápidamente para editarlo o 
eliminarlo.

Desplazarse por una lista

Si arrastra la barra de desplazamiento, podrá moverse 
rápidamente por un menú o una lista.

Edición de etiquetas

Puede escoger entre varias opciones de formato a fin de 
mejorar el aspecto de las etiquetas.

Seleccionar la fuente

Puede escoger entre varias opciones de formato a fin de 
mejorar el aspecto de las etiquetas. Puede cambiar el 
formato de todo o una parte del texto de la etiqueta.

Puede cambiar el tipo, el tamaño y el estilo de la fuente.

Para aplicar formato al texto de la etiqueta

1 Si es necesario, toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione la pestaña Fuente.

Toque esta opción para seleccionar una pestaña, 
un elemento del menú o una casilla de verificación.

Arrastre las marcas para 
seleccionar más o menos texto.

Toque esta opción para 
seleccionar todo el texto 
de la etiqueta.

Toque dos veces una 
palabra para seleccionarla.

1 Tipo de fuente 5 Tamaño de fuente

2 Negrita 6 Tachado

3 Cursiva 7 Contorno

4 Subrayado 8 Autoajustar texto

Arrastre la barra para 
desplazarse por una lista.

1 2 3 4 5 6 7
8

8
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Cambiar el tipo de fuente

Puede cambiar el tipo de fuente de todo o una parte del 
texto de la etiqueta.

Para cambiar el tipo de fuente

1 Si es necesario, seleccione el texto actual para 
modificarlo.

 Para cambiar el tipo de fuente solo en el texto 
nuevo, no es necesario que seleccione ninguna parte 
del texto actual.

2 Seleccione el tipo de fuente que desee en la lista de 
tipos de fuente.

Cambiar el tamaño de fuente

Los tamaños de fuente disponibles varían en función del 
ancho de etiqueta seleccionado.

Para cambiar el tamaño de fuente

1 Si es necesario, seleccione el texto actual para 
modificarlo.

 Para cambiar el estilo solo en el texto nuevo, no es 
necesario que seleccione ninguna parte del texto actual.

2 Seleccione el tamaño de fuente que desee en la lista 
de tamaños de fuente.

Cambiar el estilo de fuente

Hay cinco estilos de fuente disponibles para las etiquetas: 
negrita, cursiva, subrayado, tachado y contorno. Se 
pueden combinar todos los estilos.

Para cambiar el estilo de fuente

1 Si es necesario, seleccione el texto actual para 
modificarlo.

 Para cambiar el estilo solo en el texto nuevo, no es 
necesario que seleccione ninguna parte del texto actual.

2 Toque el botón del estilo que desee.

Insertar caracteres especiales, texto automático 
y códigos de barras

Desde la pestaña Insertar, puede añadir fácilmente 
símbolos, imágenes prediseñadas, códigos de barras, 
distintos tipos de texto automático y caracteres 
internacionales.

Las imágenes prediseñadas y los símbolos utilizados 
recientemente se añaden automáticamente a la categoría 
de favoritos. Los favoritos están situados en la parte 
superior de la lista Insertar.

Para acceder a la pestaña Insertar

1 Si es necesario, toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione la pestaña Insertar.

Insertar símbolos

La rotuladora incluye una gran variedad de símbolos que 
puede añadir fácilmente a las etiquetas.

Para insertar un símbolo

1 Seleccione Símbolos en la pestaña Insertar.

2 Seleccione el símbolo que desea insertar en la etiqueta.

Puede acceder fácilmente a los símbolos de 
puntuación con la tecla  o a los símbolos de moneda 
con la tecla  del teclado.

Insertar imágenes prediseñadas

La rotuladora incluye una gran variedad de imágenes 
prediseñadas que puede añadir fácilmente a las etiquetas.

También puede descargar sus propias imágenes 
prediseñadas personalizadas en la rotuladora. Consulte 
Uso de la rotuladora con el ordenador en la página 16 
para obtener información sobre cómo descargar 
imágenes prediseñadas.

Para insertar una imagen prediseñada

1 Seleccione Clip Art en la pestaña Insertar.

2 Seleccione la imagen que desea insertar en la etiqueta.

Solo se puede insertar una imagen por etiqueta.

Utilizar la numeración automática

Puede imprimir una serie de hasta 50 etiquetas a la vez 
con la numeración automática.

Para utilizar la numeración automática

1 Seleccione Campos aut. y códigos barras en la 
pestaña Insertar.

2 Toque Numeración.

Aparece el cuadro de diálogo Insertar numeración.

3 Seleccione el estilo de numeración que desea utilizar.

4 Seleccione un valor para iniciar la numeración 
automática.

5 Seleccione la cantidad que desea aumentar cada 
etiqueta.

6 Seleccione el número de etiquetas que desea crear.

7 También puede marcar la casilla de verificación 
Agregar ceros a la izquierda para insertar ceros 
antes de los números.

8 Toque Aceptar.

El campo de numeración automática se inserta en la 
etiqueta.

En la etiqueta, el campo de numeración automática se 
trata como si fuera un único carácter. Puede eliminar este 
campo del mismo modo que cualquier otro carácter.

Consulte Imprimir una serie de etiquetas en la página 
14 para obtener información sobre cómo imprimir 
etiquetas con numeración automática.
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Insertar la fecha y la hora

Puede insertar la fecha y la hora actuales en la etiqueta. 
Antes de insertar la fecha y la hora, debe fijar la fecha y la 
hora actuales en la configuración de la rotuladora.

Para fijar la fecha

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Fecha en la lista de configuración.

3 Seleccione el día, el mes y el año actuales.

4 Seleccione el formato de fecha que desee y toque 
Listo.

Para fijar la hora

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Hora en la lista de opciones.

3 Seleccione la hora y los minutos actuales.

4 Realice una de las acciones siguientes:

• Para utilizar el formato de 24 horas, marque la 
casilla de verificación Utilizar formato de 
24 horas.

• Para utilizar el formato de 12 horas, desmarque la 
casilla de verificación Utilizar formato de 
24 horas y seleccione a. m. o p. m. en la lista.

5 Toque Listo.

Para insertar la fecha y la hora

1 Seleccione Campos aut. y códigos barras en la 
pestaña Insertar.

2 Toque Fecha y hora.

Aparece el cuadro de diálogo Insertar fecha y hora.

3 Para insertar la fecha, realice lo siguiente:

a Marque la casilla de verificación Fecha.

b Seleccione el formato de fecha que desee en la 

lista.

4 Para insertar la hora, realice lo siguiente:

a Marque la casilla de verificación Hora.

b También puede marcar la casilla de verificación 

Utilizar formato de 24 horas.

5 Para actualizar automáticamente la fecha y la hora 
cada vez que se imprime la etiqueta, marque la 
casilla de verificación ¿Actualizar fecha y hora 
automáticamente?.

6 Toque Aceptar.

Los campos de fecha y hora se insertan en la 
etiqueta.

En la etiqueta, los campos de fecha y hora se tratan 
como si fueran un único carácter. Puede eliminar estos 
campos del mismo modo que cualquier otro carácter.

Insertar códigos de barras

Puede imprimir los tipos de códigos de barras siguientes:

Puede imprimir el texto del código de barras si lo desea y 
puede imprimir el texto del código de barras encima o 
debajo del código de barras.

También puede añadir texto antes, después, encima o 
debajo del código de barras.

En esta guía del usuario se presupone que ya 
conoce los distintos tipos de códigos de barras y que ha 
implementado un plan para incorporar los códigos de 
barras en su organización. Si necesita más información 
sobre los códigos de barras, puede encontrar excelentes 
guías prácticas en las bibliotecas y librerías locales. 

Para insertar un código de barras

1 Seleccione Campos aut. y códigos barras en la 
pestaña Insertar.

2 Toque Código de barras.

Aparece el cuadro de diálogo Insertar código de 
barras.

3 Seleccione un tipo de código de barras en la lista 
Tipo de código de barras.

4 Introduzca los datos del código de barras en la casilla 
Datos del código de barras.

 Para insertar un símbolo, toque Agregar 
símbolo y seleccione el símbolo que desea.

5 En la lista Mostrar datos del código de barras, 
seleccione una de las opciones siguientes:

• Debajo del código de barras: para colocar el 
texto del código de barras debajo del código de 
barras.

• Arriba del código de barras: para colocar el 
texto del código de barras encima del código de 
barras.

• No mostrado: para no imprimir el texto del 
código de barras.

6 Toque Seleccionar disposición y realice lo 
siguiente:

• Seleccione un tamaño para el código de barras en 
la lista Tamaño del código de barras.

 Para obtener los mejores resultados, 
seleccione Mediano.

• Seleccione la posición donde desea insertar el 
código de barras en función del texto de la 
etiqueta.

7 Toque Aceptar.

El código de barras se inserta en la etiqueta. 

En la etiqueta, el código de barras se trata como si fuera 
un único carácter. Puede eliminar el código de barras del 
mismo modo que cualquier otro carácter.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Insertar días, meses o trimestres

Puede insertar automáticamente los nombres de los días, 
meses o trimestres en la etiqueta. Cuando decida insertar 
días, meses o trimestres, se creará una etiqueta para 
cada día, mes o trimestre que seleccione.

No se pueden combinar días, meses y trimestres en 
una única etiqueta. Solo se puede utilizar uno de estos 
nombres cada vez.

Para insertar días, meses o trimestres

1 Seleccione Campos aut. y códigos barras en la 
pestaña Insertar.

2 Toque Días, Meses o Trimestres.

Aparece el cuadro de diálogo correspondiente.

3 Seleccione el nombre del día, del mes o del trimestre 
que desea utilizar.

Se crea una etiqueta para cada día, mes o trimestre 
seleccionado.

4 Para abreviar el nombre del día, mes o trimestre, 
marque la casilla de verificación Abreviar 
correspondiente.

5 Toque Aceptar.

El campo seleccionado se inserta en la etiqueta.

En la etiqueta, el campo se trata como si fuera un único 
carácter. Puede eliminar este campo del mismo modo 
que cualquier otro carácter.

Consulte Imprimir una serie de etiquetas en la página 
14 Para obtener más información sobre cómo imprimir 
etiquetas con los nombres del día, del mes o del 
trimestre.

Insertar caracteres internacionales

La rotuladora admite el conjunto de caracteres latinos 
ampliado.

Cuando se pulsa la tecla  y una letra, aparecen 
todas las versiones disponibles para esa letra. 

Por ejemplo, si pulsa la tecla  y, a continuación, la 
letra a, aparecerá la secuencia à á â ã ä y así 
sucesivamente para todas las opciones disponibles. 

Para insertar caracteres acentuados

1 Pulse la tecla  y, a continuación, una letra.

Aparecen las distintas versiones acentuadas de 
esa letra.

2 Seleccione el carácter que desee con las teclas de 
navegación y pulse .

Notas

• También puede acceder a las distintas versiones 
acentuadas de una letra si mantiene pulsada 
brevemente la tecla de dicha letra.

• También puede acceder a los caracteres 
internacionales si selecciona Diacrítico en la 
pestaña Insertar.

Utilizar sugerencias de palabras

La rotuladora recuerda las palabras con más de cinco 
caracteres que utiliza en las etiquetas. Cuando se 
introducen nuevas palabras en las etiquetas, la rotuladora 
sugiere automáticamente las palabras que ha utilizado 
anteriormente.

Para utilizar palabras sugeridas

1 Introduzca el texto en la etiqueta.

Si existe una sugerencia de palabra, la palabra 
sugerida aparece debajo de la etiqueta en la pantalla 
Editar etiqueta.

2 Toque la palabra sugerida para insertarla en la 
etiqueta.

 Si no desea utilizar la palabra sugerida, siga 
escribiendo o haga clic en  para cerrar la casilla de 
sugerencia de palabras.

Para desactivar las sugerencias de palabras

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Sugerencia de palabras en la lista 
Configuración.

3 Desmarque la casilla de verificación Utilizar 
sugerencia de palabras.

Para eliminar las sugerencias de palabras disponibles

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Sugerencia de palabras en la lista 
Configuración.

3 Toque Gestionar palabras.

Aparece el cuadro de diálogo Gestionar palabras y se 
muestran todas la sugerencias de palabras 
disponibles.

4 (Opcional) Introduzca algún texto en la casilla Filtro 
para aplicar un filtro a la lista de palabras.

5 Realice una de las acciones siguientes:

• Para eliminar una única palabra de la lista, toque 
el icono  situado junto a la palabra.

• Para eliminar todas las palabras de la lista, toque 
Eliminar todo y, a continuación, vuelva a tocar 
Eliminar todo cuando se le solicite.

Editar el diseño de la etiqueta

Dispone de varias opciones de diseño para mejorar el 
aspecto de las etiquetas. Puede añadir un borde a la 
etiqueta, cambiar la alineación y la dirección del texto, y 
crear etiquetas con una longitud fija.



Para editar el diseño de la etiqueta

1 Si es necesario, toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione la pestaña Disposición.

Añadir bordes

Puede escoger entre varios tipos de bordes a fin de 
mejorar la etiqueta.

Hay cinco bordes disponibles:

Cuando se añade un borde a una etiqueta, el borde 
rodea toda la etiqueta.

Para añadir un borde

1 Seleccione Borde en la pestaña Disposición.

2 Seleccione el borde que desea utilizar.

Alinear el texto

Puede alinear el texto que desea imprimir a la izquierda, 
en el centro o a la derecha. Por defecto, la alineación se 
realiza en el centro.

Para alinear el texto

1 Seleccione Alineación en la pestaña Disposición.

2 Seleccione la opción de alineación de texto que 
desee.

Utilizar texto reflejado

El formato de espejo permite imprimir el texto de manera 
que se lea de derecha a izquierda, tal como se vería en 
un espejo.

Para utilizar texto reflejado

1 Seleccione Dirección en la pestaña Disposición.

2 Toque .

El formato de espejo se puede visualizar en la 
pantalla.

Utilizar texto vertical

Puede imprimir etiquetas con el texto dispuesto en 
sentido vertical. Las etiquetas con varias líneas de texto 
se imprimirán con varias columnas de texto.

Para utilizar texto vertical

1 Seleccione Dirección en la pestaña Disposición.

2 Toque .

El formato vertical se puede visualizar en la pantalla.

Crear etiquetas de longitud fija

Normalmente, la longitud de la etiqueta viene 
determinada por la longitud del texto. No obstante, 
puede fijar la longitud de la etiqueta para una aplicación 
específica. Puede seleccionar una longitud fija para la 
etiqueta de hasta 1.000 mm (40”).

Para establecer una longitud fija

1 Seleccione Largo y ancho en la pestaña 
Disposición.

2 Seleccione Fijo y, a continuación, la longitud de la 
etiqueta.

Uso de la memoria de la rotuladora

La rotuladora incorpora una potente función de memoria 
que permite guardar y organizar las etiquetas más 
utilizadas, guardar las etiquetas descargadas y gestionar 
las imágenes prediseñadas personalizadas.

Puede crear carpetas para organizar las etiquetas 
guardadas y descargadas.

Imprimir una etiqueta

Cuando guarda una etiqueta, se guarda el texto y todo su 
formato.

Para guardar una etiqueta

1 Toque  en la pantalla Editar etiqueta.

2 (Opcional) Seleccione la carpeta donde desea 
guardar la etiqueta.

3 Para crear una carpeta nueva para guardar la 
etiqueta, realice lo siguiente:

a Toque Nueva carpeta.

Aparece el cuadro de diálogo Crear nueva 
carpeta.

b Escriba un nombre para la carpeta en la casilla 

Nombre de la carpeta y, a continuación, toque 

Crear carpeta.

La carpeta se añade a la pantalla Guardar etiqueta y 
queda seleccionada.

4 Escriba un nombre para la etiqueta en la casilla 
Nombre de la etiqueta y, a continuación, toque 
Guardar.

Descargar etiquetas

El software DYMO Label™ de su ordenador le permite 
crear etiquetas a partir de un archivo de base de datos y 
descargar las etiquetas en la rotuladora. Consulte Uso de 
la rotuladora con el ordenador en la página 16 para 
obtener más información sobre cómo crear y descargar 
etiquetas.

Utilizar etiquetas guardadas

Puede utilizar cualquier etiqueta guardada, 
impresa recientemente o descargada.

Para utilizar un etiqueta guardada

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Desplácese hasta la etiqueta que desea utilizar, 
selecciónela y, a continuación, toque Abrir.

La etiqueta seleccionada aparece en la pantalla 
Editar etiqueta y se puede editar e imprimir.
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Gestionar las etiquetas en la rotuladora

Puede visualizar, organizar y eliminar etiquetas guardadas 
y descargadas en la rotuladora.

Visualizar etiquetas guardadas

Puede visualizar fácilmente todas las etiquetas guardadas 
en la rotuladora.

Para visualizar etiquetas guardadas o descargadas

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Gestionar archivos en la lista 
Configuración.

3 Toque una de las opciones siguientes:

• Etiquetas guardadas: para visualizar todas las 
etiquetas guardadas.

• Etiquetas descargadas: para visualizar todas las 
etiquetas descargadas.

Crear carpetas nuevas

Puede crear carpetas para organizar las etiquetas 
guardadas y descargadas.

Para crear una carpeta nueva

1 Toque Nueva carpeta.

Aparece el cuadro de diálogo Crear nueva carpeta.

2 Escriba un nombre para la carpeta en la casilla 
Nombre de la carpeta y, a continuación, toque 
Crear carpeta.

Eliminar etiquetas y carpetas

Puede eliminar etiquetas guardadas y descargadas y 
carpetas en cualquier momento.

Para eliminar etiquetas y carpetas

1 Marque la casilla de verificación situada junto a la 
etiqueta o carpeta que desea eliminar.

2 Toque Eliminar.

Aparece un mensaje que le pregunta si desea 
eliminar los elementos seleccionados.

3 Toque Sí.

Las etiquetas y carpetas seleccionadas se eliminarán 
definitivamente.

Editar etiquetas y carpetas

Puede cambiar el nombre, cortar, copiar y pegar 
etiquetas y carpetas para mantener las etiquetas 
organizadas.

Para cambiar el nombre de una etiqueta o carpeta

1 Marque la casilla de verificación situada junto a la 
etiqueta o carpeta que desea renombrar.

2 Toque Editar y, a continuación, Cambiar nombre.

Aparece el cuadro de diálogo Cambiar nombre.

3 Escriba un nombre para la etiqueta o carpeta en la 
casilla Nuevo nombre y, a continuación, toque 
Cambiar nombre.

Para cortar y copiar etiquetas y carpetas

1 Marque la casilla de verificación situada junto a la 
etiqueta o carpeta que desea cortar o copiar.

2 Toque Editar y, a continuación, toque una de las 
opciones siguientes:

• Cortar: para cortar las etiquetas y carpetas.

• Copiar: para copiar las etiquetas y carpetas.

Para pegar etiquetas y carpetas

1 Corte o copie las etiquetas o carpetas que desea 
pegar.

2 Desplácese hasta la carpeta donde desea pegar las 
etiquetas o carpetas.

3 Toque Editar y, a continuación, Pegar.

Las etiquetas o carpetas se pegan en la ubicación 
seleccionada.

Borrar etiquetas impresas recientemente

Puede borrar fácilmente todas las etiquetas impresas 
recientemente de la memora de la rotuladora.

Cuando se borran las etiquetas impresas 
recientemente, se borra esta lista de etiquetas para todos 
los usuarios.

Para borrar etiquetas impresas recientemente

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Gestionar archivos en la lista 
Configuración.

3 Toque Borrar recnt. impresas.

Aparece un mensaje que le pregunta si desea borrar 
las etiquetas impresas recientemente para todos los 
usuarios.

4 Toque Sí.

Gestionar las imágenes prediseñadas 
personalizadas

Puede eliminar las imágenes prediseñadas 
personalizadas que haya descargado previamente en la 
rotuladora. 

Consulte Uso de la rotuladora con el ordenador en la 
página 16 para obtener más información sobre cómo 
descargar imágenes prediseñadas.
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Para eliminar una imagen prediseñada personalizada

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Gestionar archivos en la lista 
Configuración.

3 Toque Clip Art descargadas.

Se abre la pantalla Gestionar Clip Art descargada.

4 Seleccione las imágenes que desea eliminar.

 Para seleccionar todas las imágenes, toque 
Selec. todo.

5 Toque Eliminar.

Aparece un mensaje que le pregunta si desea 
eliminar las imágenes seleccionadas.

6 Toque Eliminar.

Opciones de impresión

Puede imprimir varias copias de la misma etiqueta si lo 
desea.

Por defecto, las etiquetas se cortan automáticamente 
después de imprimirse. No obstante, puede desactivar 
esta función si lo desea. Si desactiva la función de corte 
automático, también podrá decidir si desea imprimir o no 
las marcas de corte entre las etiquetas. 

Imprimir una serie de etiquetas

Puede crear una serie de etiquetas con la numeración 
automática o insertando el nombre del día, mes o 
trimestre en las etiquetas.

Para obtener más información sobre cómo utilizar estas 
funciones, consulte Utilizar la numeración automática 
e Insertar días, meses o trimestres en la página 11.

No puede imprimir varias copias de una serie de 
etiquetas.

Para imprimir una serie de etiquetas

1 Cree una serie de etiquetas con la numeración 
automática o insertando el nombre del día, mes o 
trimestre en la etiqueta.

2 Pulse .

Aparece la pantalla Vista preliminar.

3 Pase el dedo por la pantalla hacia la izquierda o la 
derecha para ver cada una de las etiquetas de la serie.

4 Toque Imprimir.

Imprimir varias copias

Puede imprimir hasta 49 copias de una misma etiqueta 
de una sola vez.

Para imprimir varias copias

1 Pulse .

Aparece la pantalla Vista preliminar.

2 Seleccione el número de copias que desea imprimir 
en la casilla Número de copias.

3 Toque Imprimir.

Desactivar el corte automático

Cuando la función de corte automático está activada, 
cada una de las etiquetas se corta automáticamente 
después de imprimirse. Esta función está activada por 
defecto. No obstante, puede desactivarla si lo desea.

Para desactivar el corte automático

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Etiqueta en la lista Configuración.

3 Desmarque la casilla de verificación Cortar cada 
etiqueta después de la impresión.

Imprimir marcas de corte entre etiquetas

Cuando el corte automático se desactiva, se puede 
imprimir una marca de corte de separación entre cada 
una de las etiquetas para indicar por dónde se deberían 
cortar las etiquetas.

Para imprimir marcas de corte entre etiquetas

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Etiqueta en la lista Configuración.

3 Si es necesario, desmarque la casilla de verificación 
Cortar cada etiqueta después de la impresión.

4 Marque la casilla de verificación Imprimir marcas de 
corte entre etiquetas.

Personalización de la rotuladora

Dispone de varias opciones para personalizar la 
rotuladora. Puede seleccionar el idioma de visualización, 
las unidades de medida, el ancho de etiqueta, la fuente 
predeterminada y la configuración de la pantalla.

Cambiar el idioma

Puede cambiar el idioma de visualización de la rotuladora 
para trabajar con un idioma que le sea más familiar. 

Para cambiar el idioma

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Idioma en la lista Configuración.

3 Seleccione el idioma que desee en la lista Definir 
idioma y, a continuación, toque Listo.

Cambiar las unidades de medida

Puede trabajar con unidades imperiales (pulgadas) o 
métricas. Las unidades métricas están seleccionadas por 
defecto.

Para cambiar las unidades de medida

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Unidades de medida en la lista 
Configuración.

3 Seleccione Métricas (mm) o Pulgadas y, a 
continuación, toque Listo.



Cambiar el ancho de etiqueta

Cada vez que inserte un cartucho de etiquetas en la 
rotuladora, se le pedirá que especifique el ancho de la 
etiqueta para que la rotuladora sepa qué ancho de 
etiqueta está utilizando. Algunas de las funciones 
disponibles para diseñar etiquetas dependen del ancho 
de la etiqueta. Puede cambiar el ancho de etiqueta en 
cualquier momento, independientemente del cartucho de 
etiquetas que haya insertado en la rotuladora.

Para cambiar el ancho de etiqueta

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Etiqueta en la lista Configuración.

3 Seleccione el ancho de la etiqueta insertada en la 
rotuladora en la lista Ancho de etiqueta y, a 
continuación, toque Listo.

La etiqueta de la pantalla Editar etiqueta adopta el 
nuevo ancho de etiqueta.

Cambiar la fuente predeterminada

Puede seleccionar el tipo, el tamaño y el estilo de fuente 
que desea utilizar en todas sus etiquetas. Puede cambiar 
fácilmente la fuente de determinadas etiquetas en la 
pantalla Editar etiqueta.

Para cambiar la fuente predeterminada

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Fuente en la lista Configuración.

3 Seleccione el tipo, el tamaño y el estilo de fuente que 
desea utilizar como fuente predeterminada y, a 
continuación, toque Listo.

Cambiar la configuración de la pantalla

Puede ajustar el brillo de la pantalla y visualizar el reloj 
cuando la rotuladora se encuentra en modo de espera y 
el adaptador de carga está conectado.

Para cambiar el brillo de la pantalla

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Pantalla en la lista Configuración.

3 En Brillo de la pantalla, mueva la barra deslizante 
hacia la derecha o la izquierda parta aumentar o 
disminuir el brillo de la pantalla.

4 Toque Listo.

Para desactivar el reloj

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Pantalla en la lista Configuración.

3 Desmarque la casilla de verificación Mostrar reloj 
durante la carga y, a continuación, toque Listo.

Trabajo con cuentas de usuario

Puede crear cuentas de usuario en la rotuladora para 
distintos usuarios. Cada usuario puede establecer su 
propia configuración para la rotuladora.

Crear cuentas de usuario

Puede crear cinco cuentas de usuario como máximo.

Para crear una cuenta de usuario

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Toque  Nuevo usuario.

Aparece el cuadro de diálogo Configuración de usuario.

3 Escriba un nombre para el nuevo usuario en la casilla 
Nombre de usuario.

4 Configure el nuevo usuario.

Consulte Cambiar la configuración de usuario en 
la página 15 para obtener información sobre cómo 
seleccionar la configuración de usuario.

5 Toque Guardar.

Cambiar la configuración de usuario

Puede configurar el idioma, el formato de fecha y hora, 
las unidades de medida, la fuente y la sugerencia de 
palabras para cada uno de los usuarios.

Para cambiar la configuración de usuario

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione el usuario para el que desea cambiar la 
configuración y toque Configuración.

3 En cada uno de los parámetros de configuración que 
desea cambiar, realice lo siguiente:

a Seleccione el parámetro que desea cambiar en la 

lista Configuración de usuario.

b Realice los cambios que desee en el parámetro 

seleccionado.

4 Toque Guardar.

Eliminar cuentas de usuario

Cuando ya no necesite una cuenta de usuario de la 
rotuladora, puede eliminarla.

No puede eliminar la cuenta de usuario 
predeterminada.

Para eliminar una cuenta de usuario

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione el usuario que desea eliminar.

3 Toque Eliminar.

Aparece un mensaje que le pregunta si desea 
eliminar el usuario.

4 Toque Sí.
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Mantenimiento de la rotuladora

La rotuladora está pensada para proporcionar un 
excelente servicio a largo plazo y requiere muy poco 
mantenimiento. 

Limpie la rotuladora y calibre la pantalla con regularidad 
para garantizar un buen funcionamiento de la rotuladora.

Limpieza de la rotuladora

Limpie la rotuladora con regularidad para garantizar un 
funcionamiento óptimo.

Para limpiar la pantalla táctil

1 Limpie la parte exterior de la rotuladora y la pantalla 
táctil con un paño sin pelusa.

 No toque la pantalla táctil con un objeto duro 
como, por ejemplo, una uña.

2 Si es necesario, utilice etanol para quitar los restos de 
suciedad y las manchas.

 No utilice detergentes alcalinos, como 
limpiacristales, quitaesmaltes, benceno u otros 
disolventes orgánicos.

Para limpiar el cabezal de impresión

1 Extraiga el cartucho de etiquetas.

2 Extraiga la herramienta de limpieza del cabezal de 
impresión situada en la parte interior de la cubierta 
del compartimiento de las etiquetas.

3 Limpie con cuidado la parte acolchada de la 
herramienta a través del cabezal de impresión.

Calibración de la pantalla táctil

De vez en cuando, se tiene que calibrar la pantalla táctil 
para garantizar un funcionamiento óptimo.

Para calibrar la pantalla

1 Toque  en la pantalla de inicio.

2 Seleccione Pantalla en la lista Configuración.

3 Toque Calibrar pantalla.

4 Cuando se le solicite que inicie la calibración, toque 
Iniciar.

5 Toque el centro de cada una de las cruces a medida 
que aparezcan en la pantalla.

Uso de la rotuladora con el ordenador

La rotuladora se puede utilizar como impresora de 
etiquetas independiente o puede imprimir etiquetas 
directamente desde el ordenador con el software DYMO 
Label™ (se requiere DYMO Label v.8.4 o una versión 
posterior).

También puede utilizar el software DYMO Label para 
realizar lo siguiente:

 Crear y descargar etiquetas a partir de datos 
importados de una gran variedad de formatos de 
base de datos estándar.

 Descargar sus propias imágenes prediseñadas 
personalizadas en la rotuladora.

 Gestionar las etiquetas y las imágenes prediseñadas 
de la rotuladora.

Instalación del software DYMO Label

No conecte la rotuladora al ordenador hasta que el 
programa de instalación se lo pida.

Para instalar el software en un sistema Windows®

1 Descargue la versión más reciente del software 
DYMO Label desde el apartado "Soporte" del sitio 
web de DYMO en www.dymo.com.

2 Cierre todas las aplicaciones de Microsoft Office que 
tenga abiertas.

3 Haga doble clic en el icono del programa de 
instalación.

Al cabo de unos segundos, aparece la pantalla de 
instalación.

4 Haga clic en Instalar y siga las instrucciones del 
programa de instalación.

Para instalar el software en un sistema Mac OS®

1 Descargue la versión más reciente del software 
DYMO Label desde el apartado "Soporte" del sitio 
web de DYMO en www.dymo.com.

2 Haga doble clic en el icono del programa de 
instalación y siga las instrucciones que aparecen en 
pantalla.

Herramienta de 
limpieza del cabezal 
de impresión

Cabezal de 
impresión
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Conexión de la rotuladora al ordenador

La rotuladora se conecta al ordenador a través del puerto 
USB situado en la parte superior de la rotuladora.

No conecte la rotuladora al ordenador hasta que el 
programa de instalación se lo pida.

Para conectar la rotuladora al ordenador

1 Conecte el cable USB al puerto USB situado en la 
parte superior de la rotuladora.

2 Conecte el otro extremo del cable USB a un puerto 
USB disponible del ordenador.

3 Si es necesario, pulse  para encender la 
rotuladora.

4 Si tiene más de una rotuladora DYMO instalada, lleve 
a cabo lo siguiente:

a Haga clic en la imagen de la rotuladora que 

aparece en el área de impresión del software 

DYMO Label.

Se muestran todas las rotuladoras que están 
instaladas en el ordenador.

b Seleccione la rotuladora LabelManager 500TS.
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Uso del software DYMO Label

En la imagen siguiente se indican algunas de las principales funciones disponibles del software DYMO Label.

Para obtener más información sobre cómo utilizar el software, consulte la ayuda en línea.

En el menú "Ayuda", puede ver lo siguiente:

 Ayuda de DYMO Label v.8

 Guía del usuario de DYMO Label v.8

 Guía del usuario de la LabelManager 500TS

Visualización del estado de la rotuladora

El estado de la rotuladora se muestra en el área de impresión del software DYMO Label. En la tabla siguiente se describen 
los posibles estados de la rotuladora.

  
La rotuladora está conectada y la batería se está cargando.

La rotuladora está conectada y la batería se está cargando; no se puede imprimir.

  
La rotuladora está conectada y la batería no se está cargando.

La rotuladora está conectada y la batería no se está cargando; no se puede 
imprimir.

La rotuladora no está conectada o está apagada.

La rotuladora está conectada, pero hay un problema con la batería.

Permite seleccionar
visualmente el tipo

de etiqueta y
aplicar diseños.

Permite insertar
texto, direcciones,
imágenes, formas,
líneas, códigos de

barras, fechas y
contadores.

Permite guardar sus
direcciones favoritas u

otros datos en la libreta
de direcciones e

insertar
automáticamente los
datos en la etiqueta. Permite seleccionar una 

rotuladora para imprimir 
las etiquetas.

Permite importar y descargar etiquetas, 
descargar imágenes prediseñadas y 
gestionar los archivos de la rotuladora.

Imprime una 
etiqueta.

Aplica un diseño 
a una etiqueta.

Captura un área de la pantalla 
para insertarla en la etiqueta.
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Solución de problemas

Consulte las siguientes posibles soluciones si experimenta algún problema con la rotuladora.

Si necesita más ayuda, visite el sitio web de DYMO en www.dymo.com.

Comentarios sobre la documentación

Trabajamos constantemente para crear documentación de gran calidad para nuestros productos. Sus comentarios son 
bien recibidos. 

Envíenos sus comentarios o sugerencias sobre nuestras guías de usuario. Incluya la información siguiente en sus 
comentarios:

 El nombre del producto, el número de modelo y el número de página de la guía del usuario

 Una breve descripción de las instrucciones que contienen imprecisiones o pueden dar pie a confusiones, de las áreas 
en las que se debe profundizar, etc.

También puede enviarnos sugerencias sobre otros temas que desearía que tratásemos en la documentación.

Envíe sus correos electrónicos a: documentation@dymo.com

Tenga en cuenta que esta dirección de correo electrónico solo debe utilizarse para enviar comentarios sobre la 
documentación. Si tiene algún problema técnico, póngase en contacto con el servicio de atención al cliente.

Problema/mensaje de error Solución

La pantalla no se enciende  Compruebe que la rotuladora esté encendida.

 Conecte el adaptador de carga a la rotuladora para recargar la batería. 

Consulte Carga de la batería.

Poca calidad de impresión  Conecte el adaptador de carga a la rotuladora para recargar la batería. 

Consulte Carga de la batería.

 Limpie el cabezal de impresión. Consulte Limpieza de la rotuladora.

 Compruebe que el cartucho de etiquetas esté bien colocado.

 Sustituya el cartucho de etiquetas.

No se ha insertado ningún cartucho de etiquetas Inserte un cartucho de etiquetas.

El texto supera el área de impresión  Elimine una parte o todo el texto introducido.

 Reduzca el tamaño de la fuente.

 Marque la casilla de verificación Autoajustar texto en la pestaña Fuente de la 

pantalla Editar etiqueta.

 Elimine algunas líneas para ajustar el texto al ancho de la etiqueta.

 Inserte un cartucho de etiquetas más ancho.

El nivel de la batería es bajo  Conecte el adaptador de carga a la rotuladora para recargar la batería. 

Consulte Carga de la batería.

 Compruebe que la batería esté bien colocada. Consulte Colocación de la 

batería. 

 Sustituya la batería.

Atasco de etiquetas  Retire la etiqueta atascada o sustituya el cartucho de etiquetas. 

 Limpie la hoja de corte.

Atasco en el cortador  Retire la etiqueta atascada o sustituya el cartucho de etiquetas. 

 Limpie la hoja de corte.

No se puede imprimir Inserte la batería e intente imprimir de nuevo. Consulte Colocación de la 
batería.

¿Cómo debo quitar la cinta de protección de la 
etiqueta?

Las etiquetas DYMO disponen de una cinta de protección 
dividida fácil de quitar.

1 Localice la cinta de protección en la parte posterior de 
la etiqueta.

2 Pellizque con cuidado la etiqueta longitudinalmente y 
dóblela por la mitad en dirección a la parte impresa. La 
cinta de protección de la etiqueta se separará.

3 A continuación, retire con cuidado la cinta de protección de la etiqueta.

Cinta de protección 
dividida
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Precauciones de seguridad para la batería recargable de polímero de litio

La manipulación inadecuada de una batería recargable de polímero de litio puede causar fugas, calor, humo, una 
explosión o un incendio. Esto podría causar un fallo o el deterioro del rendimiento. También podría dañar el dispositivo de 
protección instalado en la batería. Esto podría dañar el equipo o causar lesiones a los usuarios. Siga minuciosamente las 
siguientes instrucciones.

Al cargar la batería

Peligro

Advertencia

Precaución

Al descargar la batería

Peligro

Precaución

Información medioambiental

Para poder fabricar el equipo que acaba de adquirir, se necesitan extraer y utilizar recursos naturales. Puede contener 
sustancias peligrosas para la salud y el medio ambiente.

Para evitar que estas sustancias se esparzan por el medio ambiente y reducir la presión sobre los recursos naturales, le 
recomendamos que utilice los sistemas de recogida adecuados. Estos sistemas permitirán reutilizar y reciclar la mayor 
parte de los materiales de su equipo al final de su vida útil de una manera respetuosa con el medio ambiente.

El símbolo del contenedor tachado en su dispositivo indica que debe utilizar estos sistemas.

Si necesita obtener más información sobre la recogida, la reutilización y el reciclaje de este producto, póngase en 
contacto con el servicio de recogida de residuos de su localidad o región.

También puede ponerse en contacto con DYMO para obtener más información sobre el cumplimiento medioambiental de 
nuestros productos.

 Cuando cargue la batería, utilice los cargadores específicos y siga las instrucciones especificadas.

 No la conecte directamente a una toma eléctrica ni a un cargador de mecheros.

 No utilice ni almacene la batería cerca de una llama o dentro del coche donde la temperatura puede superar los 60 °C.

 Deje de cargar la batería si la carga no ha finalizado durante el período de tiempo especificado.

 Lea atentamente esta guía del usuario antes de cargar la batería.

 No la cargue en un lugar que genere electricidad estática.

 La batería solo se puede cargar dentro de un rango de temperaturas que oscile entre 0 °C y 45 °C.

 Utilice la batería solo en el equipo especificado.

 No utilice ni almacene la batería cerca de una llama o dentro del coche donde la temperatura puede superar los 60 °C.

 No la cargue en un lugar que genere electricidad estática.

 La batería solo se puede utilizar dentro de un rango de temperaturas que oscile entre -20 °C y 60 °C.
20
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Tarratulostimen esittely

DYMO LabelManager 500TS -tarratulostimen avulla voit 
tulostaa laajan valikoiman laadukkaita, itsekiinnittyviä 
tarroja. Tarrat voi tulostaa monilla erikokoisilla ja -tyylisillä 
kirjasimilla. Tarratulostin käyttää DYMO D1 -
tarrakasetteja, joiden leveydet ovat 6 mm (1/4”), 
9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) tai 24 mm (1”). 
Tarroja on saatavilla useilla eri väreillä.

Osoitteessa www.dymo.com on tietoja tarrojen ja 
lisälaitteiden saatavuudesta tarratulostimellesi. 

Tarratulostimen rekisteröiminen

Voit rekisteröidä tarratulostimesi Internetissä osoitteessa 
www.dymo.com/register. 

Tarvitset rekisteröintiprosessin aikana sarjanumeron, joka 
on merkitty tarratulostimen takakannen sisäpuolelle.

Aloitusvinkkejä

Tämän osion neuvoja noudattamalla opit 
kirjoittamaan ensimmäisen tarrasi.

Virran kytkeminen

Tarratulostimen virtalähde on ladattava 
litiumpolymeeriakku (LiPo-akku).

Akun asettaminen paikalleen

Tarratulostimen mukana toimitettu akku toimitetaan 
osittain ladattuna.

Varmista, että laturi on irrotettu ennen LiPo-akun 
käsittelemistä.

Akun asettaminen paikalleen

1 Nosta tarratulostimen 
takakantta.

2 Aseta akku akkutilaan 
kuvan mukaisesti.

3 Sulje tarratulostimen 
takakansi.

Muista lukea LiPo-akun 
turvallisuusohjeet (sivu 19).

Akun irrottaminen

Irrota akku, jos tarratulostinta ei käytetä pitkään aikaan.

Varmista, että laturi on irrotettu ennen LiPo-akun 
käsittelemistä.

Akun irrottaminen

1 Irrota laturi.

2 Nosta tarratulostimen takakantta.

3 Poista akku akkutilasta.

Muista lukea LiPo-akun turvallisuusohjeet (sivu 19).

Akun lataaminen

Käytä akun lataamiseen tarratulostimen mukana tullutta 
laturia. Akun lataaminen kestää noin kolme tuntia.

Laturia voi käyttää vain akun lataamiseen.

Akun lataaminen

1 Käännä 
tarratulostin ympäri.

2 Liitä laturi laitteen 
yläreunassa olevaan 
virtaliittimeen.

3 Kytke laturin toinen 
pää pistorasiaan.

Muista lukea LiPo-
akun turvallisuusohjeet (sivu 19).

Tarrakasetin asettaminen paikoilleen

Tarratulostimessa käytetään DYMO D1 -tarrakasetteja.

Tarrakasetin asettaminen paikalleen

1 Avaa tarralokero 
nostamalla 
tarratulostimen 
takakantta.

2 Varmista, että teippi 
ja nauha kulkevat 
kireästi kotelon pään 
päällä ja että teippi 
pääsee kulkemaan 
tarraohjainten 
välistä.

Kiristä nauhaa 
tarvittaessa 
kääntämällä 
kelausrullaa 
myötäpäivään.

3 Aseta kasetti 
paikalleen ja paina 
sitä tiukasti, kunnes 
se napsahtaa 
paikoilleen.

4 Sulje tarratulostimen takakansi.

Tarraohjaimet
Nauhan 
kelausrulla
6



Tarratulostimen käyttö ensimmäistä 
kertaa

Kun kytket virran ensimmäistä kertaa, sinua pyydetään 
valitsemaan kieli, mittayksikkö ja tarran leveys. Nämä 
valinnat pysyvät valittuina, kunnes niitä muutetaan.

Tarratulostimen asetukset

1 Kytke tarratulostimeen virta painamalla .

 Kun kytket tarratulostimeen virran ensimmäistä 
kertaa, järjestelmän käynnistyminen saattaa kestää 
hetken.

2 Valitse kieli ja paina Seuraava-painiketta.

3 Valitse mittayksikkö ja tarran leveys ja paina Valmis-
painiketta.

Olet nyt valmis tulostamaan ensimmäisen tarrasi.

Tarran tulostaminen

1 Luo yksinkertainen tarra kirjoittamalla tekstiä 
näppäimistöllä.

2 Paina .

Tarra tulostetaan ja leikataan 
automaattisesti. Jos haluat 
ottaa automaattisen 
leikkaustoiminnon pois 
käytöstä, katso kohta 
Automaattisen leikkauksen 
poistaminen käytöstä sivulla 14.

3 Irrota tarran taustapaperi niin, että liimapinta tulee 
näkyviin, ja kiinnitä tarra.

Onneksi olkoon! Tulostit ensimmäisen tarrasi. Lue 
eteenpäin, niin opit lisää tarrojen tulostustoiminnoista.

Tarratulostimeen tutustuminen

Opettele aluksi tarratulostimen toimintonäppäinten 
sijainnit. Katso Kuva 1 sivulla 5. Seuraavissa osioissa 
kerrotaan yksityiskohtaisesti kaikista tarratulostimen 
toiminnoista.

Virta

Painike  kytkee tarratulostimen virran päälle ja pois 
päältä. Energian säästämiseksi tarratulostin siirtyy 
automaattisesti valmiustilaan, kun sitä ei käytetä kahteen 
minuuttiin. Kun painat -painiketta, laite poistuu 
valmiustilasta.

Jos haluat sammuttaa virran kokonaan, paina -
painiketta ja pidä sitä painettuna viisi sekuntia.

Kun laturi on liitetty, näytöllä näkyy kello, ja tarratulostin on 
valmiustilassa. 

Kun laturia ei ole liitetty, kelloa ei näy ja tarratulostin pysyy 
valmiustilassa kaksi minuuttia, ennen kuin virta sammuu.

Kun tarratulostimen virta sammuu automaattisesti, 
senhetkinen tarrateksti ja muotoilu jäävät muistiin, ja ne 
näytetään, kun tarratulostin käynnistetään 
seuraavan kerran.

Kun tarratulostimen virta sammutetaan manuaalisesti tai 
kun akku poistetaan ja laturi ei ole liitetty, senhetkinen 
tarrateksti ja muotoilu eivät jää muistiin.

Koti

-painikkeella voit siirtyä kotinäyttöön tai peruuttaa 
valintaikkunan tai ponnahdusviestin.

Kosketusnäyttö

Voit luoda ja muotoilla tarroja 
käyttämällä kosketusnäyttöä. 

Nuolinäppäimet

Voit tarkastella ja muokata tarraasi vasemman ja oikean 
nuolinäppäimen avulla. Voit liikkua valikoissa kaikilla 
neljällä nuolinäppäimellä ja tehdä valinnan painamalla 

-painiketta.

Caps Lock

 -näppäin ottaa käyttöön isot tai pienet kirjaimet. Kun 
Caps Lock on käytössä, Caps Lock -painike on 
valaistuna ja kaikki kirjaimet kirjoitetaan isoina. Kun Caps 
Lock ei ole käytössä, kaikki kirjaimet kirjoitetaan pieninä 
kirjaimina. Oletuksena Caps Lock on poissa käytöstä.

Vaihto

-painike ottaa Caps-tilan käyttöön ja pois käytöstä 
yhden kirjainmerkin ajaksi. 

Halkaistu teipin taustapaperi

Luo uusi tarra.

Muokkaa nykyistä tarraa.

Avaa tallennettu tai äskettäin tulostettu tarra.

Näytä ladatut tarrat.

Muuta tarratulostimen asetuksia.

Valitse käyttäjä, luo uusia käyttäjiä ja muokkaa 
käyttäjäasetuksia.

Näyttää akun tilan.
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Askelpalautin

-painike poistaa valitut kohteet tai merkit. Jos yhtään 
kohdetta tai merkkiä ei ole valittu, osoittimen vasemmalla 
puolella oleva merkki poistetaan.

Poista

Askelpalauttimen tavoin -painike poistaa valitut 
kohteet tai merkit. Jos yhtään kohdetta tai merkkiä ei ole 
valittu, osoittimen oikealla puolella oleva merkki 
poistetaan.

Kosketusnäytön käyttäminen

Voit tehdä valintoja ja hallita kosketusnäyttöä 
napsauttamalla, kaksoisnapsauttamalla tai vetämällä 
sormillasi.

Älä paina kosketusnäyttöä millään kovalla esineellä 
tai kynnelläsi.

Kohteiden valitseminen

Voit tehdä valintoja kosketusnäytön avulla koskettamalla 
haluamaasi kohdetta.

Tekstin valitseminen

Voit valita nopeasti tekstiä muokattavaksi tai 
poistettavaksi.

Luettelon vierittäminen

Vierityspalkkia vetämällä siirryt nopeasti valikon tai 
luettelon lävitse.

Tarran muokkaaminen

Voit valita useita erilaisia tarrojen ulkoasua parantavia 
muotoiluasetuksia.

Kirjasimen valitseminen

Voit valita useita erilaisia tarrojen ulkoasua parantavia 
muotoiluasetuksia. Voit muuttaa jonkin tarran tekstin osan 
tai koko tarran tekstin muotoilua.

Voit valita kirjasintyypin, -koon ja -tyylin.

Tarran tekstin muotoileminen

1 Paina tarvittaessa -painiketta kotinäytöllä.

2 Valitse Kirjasin-välilehti.

Kosketa, kun haluat valita välilehden, 
valikon vaihtoehdon tai valintaruudun.

Valitse enemmän tai vähemmän 
tekstiä vetämällä kahvoista.

Valitse tarrassa oleva 
teksti napauttamalla.

Voit valita sanan 
kaksoiskoskettamalla sitä.

1 Kirjasintyyppi 5 Kirjasinkoko

2 Lihavoitu 6 Yliviivaus

3 Kursiivi 7 Ääriviiva

4 Alleviivaus 8 Sovita teksti automaatt.

Vieritä luettelon läpi 
vetämällä.

1 2 3 4 5 6 7
8
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Kirjasintyypin muuttaminen

Voit muuttaa jonkin tarran tekstin osan tai koko tarran 
tekstin kirjasintyypin.

Kirjasintyypin muuttaminen

1 Valitse tarvittaessa muutettava teksti.

 Jos haluat muuttaa vain uuden tekstin 
kirjasintyypin, sinun ei tarvitse valita tekstiä.

2 Valitse kirjasintyyppiluettelosta haluamasi 
kirjasintyyppi.

Kirjasinkoon muuttaminen

Käytettävissä olevat kirjasinkoot vaihtelevat valitun 
tarraleveyden mukaan.

Kirjasinkoon muuttaminen

1 Valitse tarvittaessa muutettava teksti.

 Jos haluat muuttaa vain uuden tekstin tyylin, 
sinun ei tarvitse valita tekstiä.

2 Valitse kirjasinkokoluettelosta haluamasi kirjasinkoko.

Kirjasintyylin muuttaminen

Tarroille on käytettävissä viisi kirjasintyyliä: lihavointi, 
kursiivi, alleviivaus, yliviivaus ja ääriviivaus. Kaikki tyylit voi 
yhdistää.

Kirjasintyylin muuttaminen

1 Valitse tarvittaessa muutettava teksti.

 Jos haluat muuttaa vain uuden tekstin tyylin, 
sinun ei tarvitse valita tekstiä.

2 Paina kunkin haluamasi tyylin painiketta.

Erikoismerkkien, automaattisen tekstin 
ja viivakoodien lisääminen

Lisää-välilehden kautta voit lisätä symboleja, Clip Art -
kuvia, viivakoodeja, monenlaista automaattista tekstiä ja 
kansainvälisiä merkkejä nopeasti.

Viimeksi käytetyt Clip Art -kuvat ja symbolit lisätään 
automaattisesti Suosikit-luokkaan. Suosikit sijaitsevat 
Lisää-luettelon yläpäässä.

Siirtyminen Lisää-välilehteen

1 Paina tarvittaessa -painiketta kotinäytöllä.

2 Valitse Lisää-välilehti.

Symbolien lisääminen

Tarratulostin tukee useita hyödyllisiä symboleja, joita voit 
lisätä tarroihin nopeasti.

Symbolin lisääminen

1 Valitse Symbolit Lisää-välilehdeltä.

2 Valitse symboli, jonka haluat lisätä tarraasi.

Löydät välimerkit nopeasti painamalla -painiketta 
ja valuuttasymbolit painamalla -painiketta.

Clip Art -kuvien lisääminen

Tarratulostimessa on valikoima Clip Art -kuvia, joita voit 
käyttää tarroissasi.

Voit myös ladata omia mukautettuja Clip Art -kuvia 
tarratulostimelle. Lue lisätietoja Clip Art -kuvien 
lataamisesta osiosta Tarratulostimen käyttäminen 
tietokoneen kanssa sivulla 16.

Clip Art -leikekuvan lisääminen

1 Valitse Clip Art Lisää-välilehdeltä.

2 Valitse kuva, jonka haluat lisätä tarraasi.

Yhdessä tarrassa voi olla vain yksi Clip Art -kuva.

Automaattisen numeroinnin käyttö

Voit tulostaa 50 tarran sarjoja kerrallaan automaattista 
numerointia käyttämällä.

Automaattisen numeroinnin käyttäminen

1 Valitse Auto-kentät ja viivakoodit Lisää-välilehdeltä.

2 Valitse Numerointi.

Lisää numerointi -valintaikkuna aukeaa.

3 Valitse haluamasi numerointityyli.

4 Valitse automaattisen numeroinnin alkuarvo.

5 Valitse tarrojen välinen kasvuväli.

6 Valitse luotavien tarrojen määrä.

7 Valitse Lisää alkunollat -valintaruutu, jos haluat lisätä 
nollat numeroiden eteen.

8 Valitse OK.

Automaattinen numerointi lisätään tarralle.

Automaattisen numeroinnin kenttää käsitellään yhtenä 
tarran merkkinä. Voit poistaa kentän samalla tavalla kuin 
minkä tahansa merkin.

Lue lisätietoja tarrojen tulostamisesta automaattisella 
numeroinnilla osiosta Tarrasarjan tulostaminen sivulla 13.

Päiväyksen ja kellonajan lisääminen

Voit lisätä tarroihin päiväyksen ja kellonajan. Ennen kuin 
lisäät päiväyksen ja ajan tarraan, sinun täytyy määrittää 
päivämäärä ja aika tarratulostimen asetuksissa.

Päivämäärän määrittäminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse asetusluettelosta Päiväys.

3 Valitse nykyinen vuosi, kuukausi ja päivä.

4 Valitse haluamasi päiväyksen muoto ja valitse sitten 
Valmis.
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Ajan määrittäminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse asetusluettelosta Aika.

3 Valitse nykyinen kellonaika (tunnit ja minuutit).

4 Tee jokin seuraavista toimista:

• Jos haluat käyttää 24 tunnin kelloa, valitse Käytä 
24 tunnin kelloa -valintaruutu.

• Jos haluat käyttää 12 tunnin kelloa, poista valinta 
Käytä 24 tunnin kelloa -valintaruudusta ja valitse 
sitten luettelosta AM tai PM.

5 ValitseValmis.

Päivämäärän ja kellonajan lisääminen

1 Valitse Auto-kentät ja viivakoodit Lisää-välilehdeltä.

2 Valitse Päiväys ja aika.

Lisää päiväys ja aika -valintaikkuna aukeaa.

3 Jos haluat lisätä päivämäärän, toimi seuraavasti:

a Valitse Päiväys-valintaruutu.

b Valitse luettelosta haluamasi päivämäärän muoto.

4 Jos haluat lisätä kellonajan, toimi seuraavasti:

a Valitse Aika-valintaruutu.

b Voit myös valita Käytä 24 tunnin kelloa -

valintaruudun.

5 Jos haluat, että päivämäärä ja aika päivittyvät 
automaattisesti joka kerta, kun tulostat tarran, valitse 
Päivitä päiväys ja aika automaattisesti -valintaruutu.

6 Valitse OK.

Päiväys- ja aikakentät lisätään tarralle.

Päiväys- ja aikakenttiä käsitellään tarralla yhtenä 
merkkinä. Voit poistaa nämä kentät samalla tavalla kuin 
minkä tahansa merkin.

Viivakoodien lisääminen

Voit tulostaa seuraavantyyppisiä viivakoodeja:

Voit valita, tulostetaanko viivakoodin teksti, ja voit tulostaa 
sen joko viivakoodin alle tai päälle.

Voit halutessasi lisätä tekstiä myös viivakoodin eteen, 
perään, yläpuolelle tai alapuolelle.

Tässä käyttöoppaassa oletetaan, että tiedät 
viivakoodityyppien erot ja että tiedät, kuinka viivakoodeja 
käytetään organisaatiossasi. Jos haluat lukea lisää 
viivakoodeista, kirjastoissa ja kirjakaupoissa on monia 
erinomaisia oppaita aiheesta. 

Viivakoodin lisääminen

1 Valitse Auto-kentät ja viivakoodit Lisää-välilehdeltä.

2 ValitseViivakoodi.

Lisää viivakoodi -valintaikkuna aukeaa.

3 Valitse viivakoodin tyyppi Viivakoodin tyyppi -
luettelosta.

4 Syötä viivakoodin tiedot Viivakooditiedot -ruutuun.

 Jos haluat lisätä symbolin, paina Lisää symboli -
painiketta ja valitse haluamasi symboli.

5 Valitse Näytä viivakooditiedot -luettelosta jokin 
seuraavista vaihtoehdoista:

• Viivakoodin alle – viivakooditeksti lisätään 
viivakoodin alle.

• Viivakoodin ylle – viivakooditeksti lisätään 
viivakoodin ylle.

• Ei näkyvissä – viivakooditekstiä ei tulosteta.

6 Paina Valitse asettelu -painiketta ja toimi 
seuraavasti:

• Valitse viivakoodin koko Viivakoodin koko -
luettelosta.

 Parhaat tulokset saat valitsemalla 
Keskikoko.

• Valitse viivakoodille haluamasi sijainti suhteessa 
tarran muuhun tekstiin.

7 Valitse OK.

Viivakoodi lisätään tarralle. 

Viivakoodia käsitellään yhtenä tarran merkkinä. Voit 
poistaa viivakoodin samalla tavalla kuin minkä tahansa 
merkin.

Päivien, kuukausien tai vuosineljännesten lisääminen

Voit lisätä automaattisesti päivien, kuukausien tai 
vuosineljännesten nimet tarrallesi. Jos lisäät päivät, 
kuukaudet tai vuosineljännekset tarralle, jokaiselle 
valitsemallesi päivälle, kuukaudelle tai vuosineljännekselle 
luodaan tarra.

Päiviä, kuukausia ja vuosineljänneksiä ei voi 
yhdistää yhdellä tarralla. Vain yhtä näistä voi käyttää 
kerrallaan.

Päivien, kuukausien tai vuosineljännesten lisääminen

1 Valitse Auto-kentät ja viivakoodit Lisää-välilehdeltä.

2 Valitse Päivät, Kuukaudet tai Vuosineljännekset.

Vastaava valintaikkuna aukeaa.

3 Valitse käytettävät päivien, kuukausien tai 
vuosineljännesten nimet.

Kullekin valitsemallesi päivälle, kuukaudelle tai 
vuosineljännekselle luodaan tarra.

4 Jos haluat lyhentää päivien, kuukausien tai 
vuosineljännesten nimet, valitse Lyhennä-
valintaruutu.

5 Valitse OK.

Valittu kenttä lisätään tarralle.

Kenttää käsitellään yhtenä tarran merkkinä. Voit poistaa 
kentän samalla tavalla kuin minkä tahansa merkin.

Lue lisätietoja päivien, kuukausien tai vuosineljännesten 
nimien tulostamisesta tarralle osiosta Tarrasarjan 
tulostaminen sivulla 13.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Kansainvälisten merkkien lisääminen

Tarratulostin tukee laajennettua latinalaista merkistöä.

Kun painat -painiketta ennen kirjaimen 
kirjoittamista, näet kaikki kyseisen kirjaimen vaihtoehdot. 

Jos esimerkiksi valitset  ja kirjoitat kirjaimen a, näet 
vaihtoehdot à á â ã ä ja niin edelleen. 

Aksentillisten kirjainten lisääminen

1 Paina -painiketta ja kirjoita sitten kirjainmerkki.

Kirjaimen aksentilliset versiot näytetään.

2 Valitse haluamasi merkki nuolinäppäimillä ja paina 
-painiketta.

Huomaa

• Voit käyttää kirjaimen aksenttivaihtoehtoja myös 
pitämällä kyseistä kirjainpainiketta hetken 
painettuna.

• Voit käyttää kansainvälisiä merkkejä myös 
valitsemalla Diakriittiset merkit Lisää-välilehdeltä.

Sanaehdotusten käyttäminen

Tarratulostin muistaa yli viiden merkin pituiset sanat, joita 
käytät tarroissasi. Kun kirjoitat uusia sanoja tarrallesi, 
tulostin ehdottaa automaattisesti sanoja, joita olet 
käyttänyt aiemmin.

Ehdotettujen sanojen käyttäminen

1 Syötä tekstiä tarrallesi.

Jos sanaehdotus löytyy, ehdotettu sana näkyy tarran 
alla tarranmuokkausnäytössä.

2 Voit lisätä ehdotetun sanan tarrallesi painamalla sitä.

 Jos et halua käyttää ehdotettua sanaa, 
jatka kirjoittamista tai sulje sanaehdotusruutu 
valitsemalla .

Sanaehdotusten poistaminen käytöstä

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Sanaehdotukset Asetukset-luettelosta.

3 Poista valinta Käytä sanaehdotuksia -
valintaruudusta.

Sanaehdotusten poistaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Sanaehdotukset Asetukset-luettelosta.

3 Valitse Sanojen hallinta.

Sanojen hallinta -valintaikkuna aukeaa, ja kaikki 
sanaehdotukset näytetään.

4 (Valinnainen) Suodata sanalistaa kirjoittamalla 
tekstiä Suodata-ruutuun.

5 Tee jokin seuraavista toimista:

• Jos haluat poistaa luettelosta yksittäisen sanan, 
valitse sanan vierestä .

• Jos haluat poistaa kaikki sanat luettelosta, valitse 
Poista kaikki ja vahvista valinta valitsemalla 
Poista kaikki uudelleen.

Tarran asettelun muokkaaminen

Tarroille on käytettävissä useita asetteluvaihtoehtoja, 
joiden avulla tarroista saa näyttävämpiä. Voit lisätä 
tarraasi reunuksen, muuttaa tekstin tasausta ja suuntaa ja 
luoda kiinteäpituisia tarroja.

Tarran asettelun muokkaaminen

1 Paina tarvittaessa -painiketta kotinäytöllä.

2 Valitse Asettelu-välilehti.

Reunusten lisääminen

Voit tehdä tarrastasi näyttävämmän useiden erilaisten 
reunusvaihtoehtojen avulla.

Reunuksia on viisi erilaista:

Kun lisäät tarraan reunuksen, reunus lisätään koko tarran 
ympärille.

Reunuksen lisääminen

1 Valitse Reunus Asettelu-välilehdeltä.

2 Valitse käytettävä reunus.

Tekstin tasaaminen

Voit tasata tulostettavan tekstin vasemmalle, keskelle tai 
oikealle. Oletusarvo on keskitetty.

Tekstin tasaaminen

1 Valitse Tasaus Asettelu-välilehdeltä.

2 Valitse haluamasi tasausvaihtoehto.

Peilikuvatekstin käyttäminen

Peilikuvaformaatti mahdollistaa tekstin tulostamisen 
oikealta vasemmalle, aivan kuten näkisit tekstin peilistä.

Peilikuvatekstin käyttäminen

1 Valitse Suunta Asettelu-välilehdeltä.

2 Valitse .

Peilikuvaformaatti näkyy näytöllä.



Pystysuuntaisen tekstin käyttäminen

Voit tulostaa tekstin tarroille pystysuunnassa. Tarrat, 
joissa on useita tekstirivejä, tulostetaan useina 
tekstisarakkeina.

Pystysuuntaisen tekstin käyttäminen

1 Valitse Suunta Asettelu-välilehdeltä.

2 Valitse .

Pystysuuntainen formaatti näkyy näytöllä.

Kiinteäpituisten tarrojen luominen

Tarran pituus määräytyy tavallisesti syötetyn tekstin 
pituuden mukaan. Voit kuitenkin asettaa halutessasi 
tarran pituuden tiettyä käyttöä varten. Voit valita 
kiinteäpituisen tarran aina 1 000 mm:n pituuteen asti.

Voit asettaa kiinteän pituuden seuraavasti:

1 Valitse Pituus ja leveys Asettelu-välilehdeltä.

2 Valitse Kiinteä, ja valitse sitten tarran pituus.

Tarratulostimen muistin käyttö

Tarratulostimessa on tehokas muistiominaisuus, jonka 
avulla voit tallentaa ja hallita usein käyttämiäsi tarroja, 
tallentaa ladattuja tarroja ja hallita omia Clip Art -kuviasi.

Voit luoda kansioita, jos haluat pitää tallennetut ja ladatut 
tarrasi järjestyksessä.

Tarran tallentaminen

Kun tallennat tarran, sen teksti ja kaikki muotoilut 
tallennetaan.

Tarran tallentaminen

1 Valitse tarranmuokkausnäytöltä .

2 (Valinnainen) Valitse kansio, johon haluat tallentaa 
tarran.

3 Jos haluat luoda uuden kansion tarralle, toimi 
seuraavasti:

a Valitse Uusi kansio.

Luo uusi kansio -valintaikkuna aukeaa.

b Syötä kansiolle nimi Kansion nimi -ruutuun, ja 

valitse sitten Luo kansio.

Kansio lisätään ja valitaan tarran tallennusnäytössä.

4 Syötä tarralle nimi Tarran nimi -ruutuun, ja valitse 
sitten Tallenna.

Tarrojen lataaminen

DYMO Label™ -tietokoneohjelmiston avulla voit luoda 
tarroja tietokantatiedostosta ja ladata tarrat 
tarratulostimelle. Lue lisätietoja tarrojen luomisesta ja 
lataamisesta osiosta Tarratulostimen käyttäminen 
tietokoneen kanssa sivulla 16.

Tallennettujen tarrojen käyttäminen

Voit käyttää kaikkia tallennettuja, viimeksi tulostettuja ja 
ladattuja tarroja.

Tallennetun tarran käyttäminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Siirry tarraan ja valitse se, ja valitse sitten Avaa.

Valittu tarra aukeaa tarranmuokkausnäytölle 
muokattavaksi ja tulostettavaksi.

Tarrojen hallinta tarratulostimella

Voit tarkastella, järjestellä ja poistaa tarratulostimeen 
tallennettuja ja ladattuja tarroja.

Tallennettujen tarrojen tarkasteleminen

Voit tarkastella nopeasti kaikkia tarratulostimellesi 
tallennettuja tarroja.

Tallennettujen tai ladattujen tarrojen tarkasteleminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Tiedostojen hallinta Asetukset-luettelosta.

3 Valitse jokin seuraavista:

• Tallennetut tarrat – näyttää kaikki tallennetut 
tarrat.

• Ladatut tarrat – näyttää kaikki ladatut tarrat.

Uusien kansioiden luominen

Voit luoda kansioita, jos haluat pitää tallennetut ja ladatut 
tarrasi järjestyksessä.

Uuden kansion luominen

1 Valitse Uusi kansio.

Luo uusi kansio -valintaikkuna aukeaa.

2 Syötä kansiolle nimi Kansion nimi -ruutuun, ja valitse 
sitten Luo kansio.

Tarrojen ja kansioiden poistaminen

Voit poistaa tallennettuja ja ladattuja tarroja ja kansioita 
koska tahansa.

Tarrojen ja kansioiden poistaminen

1 Valitse valintaruutu kunkin tarran tai kansion vierestä, 
jonka haluat poistaa.

2 Valitse Poista.

Laite kysyy, haluatko poistaa valitut kohteet.

3 Valitse Kyllä.

Valitut tarrat ja kansiot poistetaan pysyvästi.
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Tarrojen ja kansioiden muokkaaminen

Voit nimetä uudelleen, leikata, kopioida ja liittää tarroja ja 
kansioita, jos haluat pitää tarrasi järjestyksessä.

Tarran tai kansion nimeäminen uudelleen

1 Valitse valintaruutu kunkin tarran tai kansion vierestä, 
jonka haluat nimetä uudelleen.

2 Valitse Muokkaa, ja valitse sitten Nimeä uudelleen.

Nimeä uudelleen -valintaikkuna aukeaa.

3 Syötä tarralle tai kansiolle uusi nimi Uusi nimi -
ruutuun, ja valitse sitten Nimeä uudelleen.

Tarrojen ja kansioiden leikkaaminen ja kopioiminen

1 Valitse valintaruutu kunkin sellaisen tarran tai kansion 
vierestä, jonka haluat leikata tai kopioida.

2 Valitse Muokkaa ja valitse sitten jompikumpi 
seuraavista:

• Leikkaa – leikkaa tarrat ja kansiot

• Kopioi – kopioi tarrat ja kansiot

Tarrojen ja kansioiden liittäminen

1 Leikkaa tai kopioi tarrat tai kansiot, jotka haluat liittää.

2 Siirry kansioon, johon haluat liittää tarrat tai kansiot.

3 Valitse Muokkaa ja valitse sitten Liitä.

Tarrat tai kansiot liitetään valittuun sijaintiin.

Äskettäin tulostettujen tarrojen tyhjentäminen

Voit tyhjentää nopeasti kaikki äskettäin tulostetut tarrat 
tarratulostimen muistista.

Äskettäin tulostettujen tarrojen tyhjentäminen 
tyhjentää luettelon kaikilta käyttäjiltä.

Äskettäin tulostettujen tarrojen tyhjentäminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Tiedostojen hallinta Asetukset-luettelosta.

3 Valitse Tyhjennä äskettäin tulostetut.

Näytössä kysytään, haluatko poistaa äskettäin 
tulostetut tarrat kaikilta käyttäjiltä.

4 Valitse Kyllä.

Omien Clip Art -kuvien hallitseminen

Voit poistaa omia Clip Art -kuvia, jotka olet ladannut 
tarratulostimeen aiemmin. 

Lue lisätietoja Clip Art -kuvien lataamisesta osiosta 
Tarratulostimen käyttäminen tietokoneen kanssa 
sivulla 16.

Omien Clip Art -kuvan poistaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Tiedostojen hallinta Asetukset-luettelosta.

3 Valitse Ladatut Clip Art -kuvat.

Hallitse ladattuja Clip Art -kuvia -näyttö aukeaa.

4 Valitse kuvat, jotka haluat poistaa.

 Jos haluat valita kaikki kuvat, valitse Valitse 
kaikki.

5 Valitse Poista.

Laite kysyy, haluatko poistaa valitut kuvat.

6 Valitse Poista.

Tulostusasetukset

Voit tulostaa useita kopioita samasta tarrasta.

Oletusarvoisesti jokainen tarra leikataan tulostuksen 
jälkeen. Voit kuitenkin ottaa automaattisen leikkauksen 
pois käytöstä. Jos otat automaattisen leikkauksen pois 
käytöstä, voit myös valita, tulostetaanko tarrojen väliin 
katkoviivat leikkausta varten. 

Tarrasarjan tulostaminen

Voit luoda sarjan tarroja käyttämällä automaattista 
numerointia tai lisäämällä tarroille päivien, kuukausien tai 
vuosineljännesten nimet.

Lue lisätietoa näiden toimintojen käyttämisestä osiosta 
Automaattisen numeroinnin käyttö ja Päivien, 
kuukausien tai vuosineljännesten lisääminen sivulla 10.

Tarrasarjoista ei voi tulostaa useita kopioita.

Tarrasarjojen tulostaminen

1 Luo tarrasarja käyttämällä automaattista numerointia 
tai lisäämällä tarralle päivien, kuukausien tai 
vuosineljännesten nimet.

2 Paina .

Tulostuksen esikatseluikkuna aukeaa.

3 Voit tarkastella sarjan tarroja vetämällä sormella 
vasemmalle tai oikealle.

4 Valitse Tulosta.

Useiden kopioiden tulostaminen

Voit tulostaa yhdellä kertaa enintään 49 kopiota samasta 
tarrasta.

Useiden kopioiden tulostaminen

1 Paina .

Tulostuksen esikatseluikkuna aukeaa.

2 Valitse tulostettavien kopioiden määrä 
Kappalemäärä-ruudusta.

3 Valitse Tulosta.
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Automaattisen leikkauksen poistaminen 
käytöstä

Kun automaattinen leikkaus on käytössä, jokainen tarra 
leikataan automaattisesti tulostuksen jälkeen. Toiminto on 
oletusarvoisesti käytössä. Voit ottaa toiminnon 
halutessasi pois käytöstä.

Automaattisen leikkauksen poistaminen käytöstä

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Tarra Asetukset-luettelosta.

3 Poista valinta Katkaise tulostetut tarrat -
valintaruudusta.

Katkoviivojen tulostaminen tarrojen väliin

Kun automaattinen leikkaus on pois käytöstä, voit 
tulostaa tarrojen väliin katkoviivan, jota pitkin voit leikata 
tarrat irti toisistaan.

Katkoviivan tulostaminen tarrojen väliin

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Tarra Asetukset-luettelosta.

3 Poista tarvittaessa valinta Katkaise tulostetut tarrat 
-valintaruudusta.

4 Valitse Tulosta katkoviiva tarrojen väliin -
valintaruutu.

Tarratulostimen mukauttaminen

Tarratulostimen mukauttamiseen on useita eri 
vaihtoehtoja. Voit valita näyttökielen, mittayksiköt, tarran 
leveyden, oletuskirjasimen ja näyttöasetukset.

Kielen vaihtaminen

Voit vaihtaa tarratulostimen näyttökielen, jotta voit käyttää 
tulostinta sinulle tutulla kielellä. 

Kielen vaihtaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Kieli Asetukset-luettelosta.

3 Valitse haluamasi kieli Aseta kieli -luettelosta, ja 
valitse sitten Valmis.

Mittayksiköiden muuttaminen

Voit valita mittayksiköksi tuumat tai metrit. Oletusvalinta 
on metrit.

Mittayksiköiden muuttaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Mittayksiköt Asetukset-luettelosta.

3 Valitse Metrit (mm) tai Tuumat, ja valitse sitten 
Valmis.

Tarran leveyden muuttaminen

Aina kun syötät tarrakasetin tarratulostimeen, tulostin 
pyytää sinua määrittämään tarraleveyden, jotta 
tarratulostin tietää, minkä kokoisia tarroja kulloinkin 
käytät. Jotkin tarran suunnittelutoiminnot ovat riippuvaisia 
tarraleveydestä. Voit muuttaa tarraleveysasetusta koska 
tahansa riippumatta siitä, millainen tarrakasetti 
tulostimeen on syötetty.

Tarran leveyden muuttaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Tarra Asetukset-luettelosta.

3 Valitse tulostimeen syötetyn tarran leveys Tarran 
leveys -luettelosta, ja valitse sitten Valmis.

Tarra vaihtuu uuteen leveyteen 
tarranmuokkausruudussa.

Oletuskirjasimen vaihtaminen

Voit valita oletuskirjasintyypin, -koon ja -tyylin, jota tarroilla 
käytetään. Voit vaihtaa yksittäisissä tarroissa käytettävää 
kirjasinta helposti tarranmuokkausruudussa.

Oletuskirjasimen vaihtaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Kirjasin Asetukset-luettelosta.

3 Valitse kirjasintyyppi, -koko ja -tyyli oletuskirjasimelle, 
ja valitse sitten Valmis.

Näyttöasetusten muuttaminen

Voit määrittää näytön kirkkauden ja valita, näytetäänkö 
laitteen ruudulla kello, kun tarratulostin on valmiustilassa 
ja kun laturi on liitetty.

Näytön kirkkauden muuttaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Näyttö Asetukset-luettelosta.

3 Siirrä Näytön kirkkaus -kohdassa valitsinta 
vasemmalle tai oikealle, jos haluat lisätä tai vähentää 
kirkkautta.

4 Valitse Valmis.

Kellon poistaminen käytöstä

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Näyttö Asetukset-luettelosta.

3 Poista valinta Näytä aika ladattaessa -
valintaruudusta, ja valitse Valmis.

Käyttäjätilien käyttäminen

Voit luoda tarratulostimen eri käyttäjille käyttäjätilejä. 
Käyttäjät voivat siten valita tarratulostimelle omat 
oletusasetuksensa.

Käyttäjätilien luominen

Voit luoda enintään viisi käyttäjätiliä.

Käyttäjätilin luominen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse  Uusi käyttäjä.

Käyttäjäasetukset-valintaikkuna aukeaa.

3 Kirjoita uuden käyttäjän nimi Käyttäjän nimi -
ruutuun.

4 Valitse uuden käyttäjän asetukset.

Lue lisätietoja käyttäjän asetusten valitsemisesta 
osiosta Käyttäjäasetusten muuttaminen sivulla 15.

5 Valitse Tallenna.
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Käyttäjäasetusten muuttaminen

Voit määrittää kunkin käyttäjän kieli-, aika ja päiväys-, 
mittayksikkö-, kirjasin- ja sanaehdotusasetukset erikseen.

Käyttäjäasetusten muuttaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse käyttäjä, jonka asetuksia haluat muuttaa, ja 
valitse Asetukset.

3 Toimi seuraavasti kunkin asetuksen kohdalla, jota 
haluat muuttaa:

a Valitse asetus, jota haluat muuttaa 

Käyttäjäasetukset-luettelosta.

b Tee haluamasi muutokset valittuun asetukseen.

4 Valitse Tallenna.

Käyttäjätilien poistaminen

Kun et enää tarvitse jotakin käyttäjätiliä, voit poistaa sen 
tarratulostimelta.

Oletuskäyttäjätiliä ei voi poistaa.

Käyttäjätilin poistaminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse käyttäjä, jonka haluat poistaa.

3 Valitse Poista.

Laite kysyy, haluatko poistaa valitun käyttäjän.

4 Valitse Kyllä.

Tarratulostimen ylläpito

Tarratulostimesi on suunniteltu toimimaan pitkään ja 
ongelmitta, eikä sitä juurikaan tarvitse ylläpitää tai huoltaa. 

Puhdista tarratulostimesi ja kalibroi näyttö säännöllisesti, 
niin se toimii jatkuvasti hyvin.

Tarratulostimen puhdistaminen

Puhdista tarratulostimesi säännöllisesti, niin se toimii 
jatkuvasti hyvin.

Kosketusnäytön puhdistaminen

1 Käytä tulostimen ja kosketusnäytön puhdistamiseen 
nukkaamatonta liinaa.

 Älä paina kosketusnäyttöä millään kovalla 
esineellä tai kynnelläsi.

2 Poista lika ja tahrat tarvittaessa etanolilla.

 Älä käytä puhdistamiseen emäksisiä 
puhdistusaineita kuten lasinpuhdistusainetta, 
kynsilakanpoistoainetta, bentseeniä tai muita 
orgaanisia liuottimia.

Tulostuspään puhdistaminen

1 Irrota tarrakasetti.

2 Irrota tulostuspään puhdistusväline tarrakotelon 
kannesta.

3 Pyyhi tulostuspäätä hellästi työkalun pehmustetulla 
puolella.

Kosketusnäytön kalibroiminen

Kosketusnäyttö saattaa tarvita ajoittaista kalibrointia, jotta 
se toimii hyvin.

Näytön kalibroiminen

1 Valitse kotinäytöltä .

2 Valitse Näyttö Asetukset-luettelosta.

3 Valitse Kalibroi näyttö.

4 Kun laite pyytää aloittamaan kalibroimisen, valitse 
Aloita.

5 Kosketa ristien keskikohtia, kun ne näkyvät näytöllä.

Tulostuspään 
puhdistusväline

Tulostuspää
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Tarratulostimen käyttäminen 
tietokoneen kanssa

Tarratulostinta voi käyttää erillisenä tarratulostimena tai 
tarroja voi tulostaa suoraan tietokoneesta DYMO Label™ 
-ohjelmiston avulla. (Edellyttää DYMO Label v.8.4 -
ohjelmistoa tai uudempaa.)

Voit käyttää DYMO Label -ohjelmistoa myös seuraaviin 
tarkoituksiin:

 Tarrojen luomiseen ja lataamiseen ja tietojen 
tuomiseen tietyistä standarditietokantaformaateista.

 Omien Clip Art -kuvien lataamiseen tarratulostimelle.

 Tarratulostimen tarrojen ja Clip Art -kuvien 
hallitsemiseen.

DYMO Label -ohjelmiston asentaminen

Älä liitä tarratulostinta tietokoneeseesi ennen kuin 
asennusohjelma pyytää.

Ohjelmiston asentaminen Windows®-järjestelmään

1 Lataa DYMO Label -ohjelmiston uusin versio DYMOn 
sivuston tukiosiosta osoitteesta www.dymo.com.

2 Sulje kaikki avoimet Microsoft Office -sovellukset.

3 Kaksoisnapsauta asennusohjelman kuvaketta.

Muutaman sekunnin päästä asennusnäyttö aukeaa.

4 Valitse Asenna ja noudata asennusohjelman ohjeita.

Ohjelmiston asentaminen Mac OS® -järjestelmään

1 Lataa DYMO Label -ohjelmiston uusin versio DYMOn 
sivuston tukiosiosta osoitteesta www.dymo.com.

2 Kaksoisnapsauta asennuskuvaketta ja noudata 
näyttöön tulevia ohjeita.

Tarratulostimen kytkeminen tietokoneeseen

Tarratulostin yhdistetään tietokoneeseen tarratulostimen 
yläosassa olevan USB-liitännän avulla.

Älä liitä tarratulostinta tietokoneeseesi ennen kuin 
asennusohjelma pyytää.

Tarratulostimen kytkeminen tietokoneeseen

1 Kytke USB-kaapeli tarratulostimen yläosassa olevaan 
USB-liitäntään.

2 Kytke USB-kaapelin toinen pää johonkin 
tietokoneessa vapaana olevaan USB-porttiin.

3 Jos tarpeen, käynnistä tarratulostin painamalla -
painiketta.

4 Jos sinulla on useita DYMO-tarratulostimia 
asennettuna, toimi seuraavasti:

a Napsauta tulostimen kuvaa DYMO Label -

ohjelmiston tulostusalueessa.

Kaikki tietokoneeseen asennetut tarratulostimet 
näkyvät näytöllä.

b Valitse LabelManager 500TS -tarratulostin.
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DYMO Label -ohjelmiston käyttäminen

Seuraavassa kuvassa on esitetty joitakin DYMO Label -ohjelmiston tärkeimmistä ominaisuuksista.

Ohjelmiston kattavat käyttöohjeet ovat sen käytönaikaisessa ohjeessa.

Ohje-valikossa voit tarkastella seuraavia kohteita:

 DYMO Label v.8:n ohje

 DYMO Label v.8:n käyttöopas

 LabelManager 500TS:n käyttöopas

Tarratulostimen tilan tarkasteleminen

Tarratulostimen tila näkyy DYMO Label -ohjelmiston tulostusalueella. Seuraavassa taulukossa on kuvattu tarratulostimen 
mahdolliset tilat.

  
Tarratulostin on kytketty ja akku latautuu.

Tarratulostin on kytketty ja akku latautuu; tulostaminen ei ole mahdollista.

  
Tarratulostin on kytketty ja akku ei lataudu.

Tarratulostin on kytketty ja akku ei lataudu; tulostaminen ei ole mahdollista.

Tarratulostinta ei ole kytketty tai se on sammutettu.

Tarratulostin on kytketty ja akussa on ongelma.

Valitse tarratyyppi
ja käytä asetteluja

visuaalisesti.

Lisää tekstiä,
osoitteita, kuvia,
muotoja, viivoja,

viivakoodeja,
päivämääriä ja

laskureita.

Tallenna
suosikkiosoitteet

tai muita tietoja
Osoitekirjaan;

lisää tietoja
automaattisesti

tarraan.
Valitse tarratulostin 
tarrojen tulostusta varten.

Tuo ja lataa tarroja, lataa Clip Art -kuvia ja 
hallitse tiedostoja tarratulostimessa.

Tulosta tarra.

Käytä
asettelua tarrassa.

Ota kuva näytön osasta 
tarraan lisäystä varten.
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Vianmääritys

Noudata seuraavia ratkaisuja, jos tarratulostimesi ei toimi oikein.

Jos tarvitset lisää apua, käy DYMO-sivustossa osoitteessa www.dymo.com.

Dokumentaation palaute

Pyrimme jatkuvasti kehittämään tuotteidemme käyttöohjeita. Palautteesi on erittäin tervetullutta. 

Ole hyvä ja lähetä meille käyttöohjeitamme koskevia kommentteja tai ehdotuksia. Muista toimittaa palautteesi yhteydessä 
seuraavat tiedot:

 Tuotteen nimi, mallinumero ja käyttöoppaan sivunumero

 Lyhyt kuvaus (väärät tai epäselvät ohjeet, tarkennusta vaativat kohdat tms.)

Myös täysin uudet ohjeaihe-ehdotukset ovat tervetulleita, jos dokumentaatiosta mielestäsi puuttuu jotain tärkeää.

Lähetä sähköpostia osoitteeseen: documentation@dymo.com

Huomaathan, että tämä sähköpostiosoite on vain käyttöohjetta koskevaa palautetta varten. Tekniset kysymykset tulee 
suunnata asiakaspalveluun.

Ongelma/Virheviesti Ratkaisu

Ei näyttöä  Varmista, että laite on päällä.

 Liitä laturi tarratulostimeen ja lataa akku. Katso Akun lataaminen.

Huono tulostuslaatu  Liitä laturi tarratulostimeen ja lataa akku. Katso Akun lataaminen.

 Puhdista tulostuspää. Katso Tarratulostimen puhdistaminen.

 Varmista, että tarrakasetti on asennettu oikein.

 Vaihda tarrakasetti.

Laitteessa ei ole tarrakasettia. Aseta tarrakasetti.

Teksti on tulostusalueen ulkopuolella.  Pyyhi joitain merkkejä tai kaikki merkit puskurimuistista.

 Pienennä fonttikokoa.

 Valitse Sovita teksti automaatt. -valintaruutu tarranmuokkausruudun 

Kirjasin-välilehdellä.

 Poista rivejä, jotta teksti sopii tarran leveydelle.

 Aseta leveämpi tarrakasetti.

Akun varaus on vähissä.  Liitä laturi tarratulostimeen ja lataa akku. Katso Akun lataaminen.

 Varmista, että akku on asetettu oikein paikalleen. Katso Akun asettaminen 

paikalleen. 

 Vaihda akku.

Tarratukos  Irrota juuttunut tarra ja vaihda tarrakasetti. 

 Puhdista leikkausterä.

Tukos leikkurissa  Irrota juuttunut tarra ja vaihda tarrakasetti. 

 Puhdista leikkausterä.

Tulostus ei onnistu. Liitä akku ja yritä tulostusta uudelleen. Katso Akun asettaminen paikalleen.

Kuinka tarran taustapaperi irrotetaan? DYMO-tarroissa on helposti irrotettava halkaistu 
taustapaperi.

1 Etsi halkeama tarran taustapaperista.

2 Taivuta tarraa varovasti pituussuunnassa taittaen tarran 
tulostuspuolta sisäänpäin. Tarran taustapaperi irtoaa.

3 Vedä taustapaperi varovasti irti tarrasta.

Halkaistu taustapaperi
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Ladattaviin litiumpolymeeriakkuihin liittyviä turvallisuusohjeita

Ladattavien litiumpolymeeriakkujen virheellinen käsittely voi aiheuttaa vuotoja, lämpöä, savua, räjähdyksen tai tulipalon. 
Tämä saattaa aiheuttaa toiminnan heikentymisen tai ongelman. Tämä voi myös vaurioittaa akkuun asennettua suojalaitetta. 
Se voi myös vaurioittaa laitteita tai vahingoittaa käyttäjiä. Noudata alla olevia ohjeita tarkasti.

Kun lataat akkua

Vaara

Varoitus

Varoitus

Kun purat akun latausta

Vaara

Varoitus

Ympäristötiedot

Ostamasi laitteiston tuotanto on vaatinut luonnonvarojen hyväksikäyttämistä. Laite voi sisältää terveydelle ja ympäristölle 
vaarallisia ainesosia.

Suosittelemme sopivien kierrätysjärjestelmien hyödyntämistä laitteen hävittämisen yhteydessä, jotta vältät kuormittamasta 
ympäristöä turhaan. Sopivat kierrätysjärjestelmät kykenevät kierrättämään valtaosan laitteen materiaaleista täysin 
ympäristöystävällisesti.

Laitteeseen merkitty "ruksattu roskissymboli" ilmaisee, että laite tulee hävittää kierrättämällä se oikeaoppisesti.

Ota yhteyttä paikallisiin kierrätys- ja jäteviranomaisiin, jos kaipaat lisätietoa tämän tuotteen hävittämisestä, uudelleen 
käyttämisestä tai kierrättämisestä.

Voit ottaa yhteyttä myös DYMOon, jos haluat lisätietoja tuotteidemme ympäristökuormituksesta.

 Kun lataat akkua, käytä tarkoitukseen tarkoitettuja latureita ja noudata ohjeita.

 Älä yhdistä suoraan sähköpistokkeeseen tai tupakansytyttimeen.

 Älä käytä tai säilytä akkua tulen läheisyydessä tai auton sisällä, jossa lämpötila voi olla yli 60 °C (140 °F).

 Lopeta akun lataaminen, jos lataus ei valmistu määritetyn ajan sisällä.

 Lue tämä Käyttöohje huolellisesti ennen akun lataamista.

 Älä lataa paikassa, jossa syntyy staattista sähköä.

 Akku voidaan ladata vain lämpötilassa 0 °C~45 °C (32 °F~113 °F).

 Käytä akkua vain määritettyjen laitteiden kanssa.

 Älä käytä tai säilytä akkua tulen läheisyydessä tai auton sisällä, jossa lämpötila voi olla yli 60 °C (140 °F).

 Älä lataa paikassa, jossa syntyy staattista sähköä.

 Akkua voidaan käyttää vain lämpötila-alueella -20 °C~60 °C (-4 °F~140 °F).
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Informazioni sulla nuova etichettatrice

Con la nuova etichettatrice DYMO LabelManager 500TS 
è possibile creare una vasta gamma di etichette 
autoadesive di alta qualità e stamparle con caratteri 
di dimensioni diverse e molteplici stili. L'etichettatrice 
utilizza cartucce DYMO D1 disponibili in larghezze di 
6 mm (1/4”), 9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) 
e 24 mm (1”). Le etichette sono disponibili in un'ampia 
gamma di colori.

Visitare www.dymo.com per ulteriori informazioni 
sull'ordinazione di etichette e accessori per 
l'etichettatrice. 

Registrazione dell'etichettatrice

Visitare www.dymo.com/register per registrare 
l'etichettatrice. 

Durante la registrazione sarà necessario immettere il 
numero di serie affisso all'interno del coperchio posteriore 
dell'etichettatrice.

Primi passi

Attenersi alle istruzioni di questa sezione per impostare 
l' etichettatrice.

Collegamento dell'alimentazione

L'etichettatrice è alimentata da una batteria ricaricabile al 
litio-polimero (LiPo).

Inserimento della batteria

La batteria fornita con l'etichettatrice è carica solo 
parzialmente.

Assicurarsi che l'adattatore di carica sia collegato 
prima di maneggiare la batteria LiPo.

Per inserire la batteria

1 Sollevare il coperchio 
posteriore 
dell'etichettatrice.

2 Inserire la batteria nel 
vano con l'orientamento 
illustrato.

3 Chiudere il coperchio 
posteriore 
dell'etichettatrice.

Leggere le precauzioni di sicurezza per batterie LiPo 
a pagina 19.

Estrazione della batteria

Qualora non si utilizzasse l'etichettatrice per diverso 
tempo rimuovere la batteria dal vano.

Assicurarsi che l'adattatore di carica sia collegato 
prima di maneggiare la batteria LiPo.

Per estrarre la batteria

1 Disinserire il cavo dall'adattatore di carica.

2 Sollevare il coperchio posteriore dell'etichettatrice.

3 Rimuovere la batteria dal vano.

Leggere le precauzioni di sicurezza per batterie LiPo 
a pagina 19.

Carica della batteria

Utilizzare l'adattatore di carica fornito con l'etichettatrice 
per ricaricare la batteria. La carica della batteria richiede 
circa tre ore.

L'adattatore di carica è utilizzato unicamente per 
ricaricare la batteria.

Per ricaricare la batteria

1 Capovolgere 
l' etichettatrice.

2 Inserire l'adattatore di 
carica nel connettore 
di alimentazione posto 
nella parte superiore 
dell'etichettatrice.

3 Inserire l'altra 
estremità 
dell'adattatore di carica in una presa di corrente.

Leggere le precauzioni di sicurezza per batterie LiPo 
a pagina 19.

Inserimento della cartuccia

L'etichettatrice utilizza cartucce DYMO D1.

Per inserire la cartuccia

1 Sollevare il 
coperchio posteriore 
dell'etichettatrice 
per aprire lo 
scomparto per 
etichette.

2 Verificare che il 
nastro sia ben teso 
lungo l'apertura 
della cartuccia e che 
passi tra le guide.

Se necessario, 
riavvolgere il nastro 
in senso orario per 
tenderlo.

3 Inserire la cartuccia 
e premerla con 
decisione fino ad 
avvertire uno scatto 
che ne indica 
l'inserimento corretto.

4 Chiudere il coperchio posteriore dell'etichettatrice.

Guide per 
etichette

Bobina di 
avvolgimento
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Primo utilizzo dell'etichettatrice

La prima volta che si accende l'etichettatrice un 
messaggio invita a scegliere la lingua, l'unità di misura e 
la larghezza delle etichette. Queste selezioni rimangono 
valide sino a nuova modifica.

Per preparare l'etichettatrice

1 Premere  per accendere l'etichettatrice.

 La prima volta che si accende l'etichettatrice, 
il sistema potrebbe richiedere qualche istante per 
avviarsi.

2 Selezionare la lingua e premere Avanti.

3 Selezionare le unità di misura e la larghezza 
dell'etichetta e premere Fine.

È ora possibile procedere alla stampa della prima 
etichetta.

Per stampare un'etichetta

1 Servendosi della tastiera, digitare un testo per creare 
una semplice etichetta.

2 Premere .

L'etichetta si stampa e viene 
tagliata automaticamente. Per 
disattivare l'impostazione Taglio 
automatico, vedere 
Disattivazione di Taglio 
automatico a pagina 14.

3 Rimuovere la pellicola protettiva dall'etichetta per 
esporre l'adesivo, quindi affiggere l'etichetta dove 
desiderato.

Congratulazioni! La prima etichetta è stata stampata. 
Continuare a leggere per scoprire le funzionalità 
disponibili per la creazione di etichette.

Maggiore pratica con l'etichettatrice

È utile anzitutto prendere conoscenza della posizione dei 
tasti di funzione dell'etichettatrice. Vedere la Figura 1 a 
pagina 5. Le sezioni seguenti descrivono nei dettagli ogni 
funzione.

Alimentazione

Il tasto  accende e spegne l'etichettatrice. Per il 
risparmio energetico, l'etichettatrice si porta in modalità 
standby dopo due minuti di inattività. Premere il tasto  
una seconda volta per uscire dalla modalità di standby.

Per spegnere completamente l'etichettatrice tenere 
premuto il tasto  per cinque secondi.

Quando è collegato l'adattatore di carica, sul display 
dell'etichettatrice in standby si visualizza un orologio. 

Questo orologio non compare se l'adattatore di carica 
non è collegato e l'etichettatrice rimane in modalità 
standby per altri due minuti prima di spegnersi 
completamente.

Quando l'etichettatrice si spegne automaticamente, 
memorizza il testo e la formattazione dell'etichetta 
corrente e li ripropone all'accensione successiva.

Se si spegne manualmente l'etichettatrice o si estrae la 
batteria e l'adattatore di carica non è collegato, il testo e 
la formattazione dell'etichetta corrente vanno persi.

Home

Il tasto  apre la schermata iniziale o chiude una 
finestra di dialogo o un messaggio a comparsa.

Display touch screen

È possibile creare e formattare le etichette attraverso il 
display touch screen. 

Tasti di navigazione

I tasti di navigazione Sinistra e Destra consentono di 
prendere in esame il testo dell'etichetta e di modificarlo a 
piacere. È possibile spostarsi tra le scelte di menu con 
tutti e quattro i tasti di navigazione e premere  per 
effettuare una selezione.

Blocco maiuscole

Il tasto  attiva/disattiva il blocco maiuscole. Quando 
questa modalità, il tasto Blocco maiuscole si illumina e 
tutte le lettere digitate appariranno in maiuscolo. Quando 
questa modalità è disattivata tutte le lettere digitate 
appariranno in minuscolo. Blocco maiuscole è attivato 
per impostazione predefinita.

Maiuscole

Il tasto  attiva/disattiva la modalità Maiuscole per un 
solo carattere alfabetico. 

Separare l'etichetta
dalla pellicola

Crea una nuova etichetta.

Modifica l'etichetta corrente.

Apre un'etichetta salvata o appena stampata.

Visualizza le etichette scaricate.

Modifica le impostazioni dell'etichettatrice.

Seleziona un utente, crea nuovi utenti e gestisce 
le impostazioni degli utenti.

Visualizza la carica della batteria.
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Tasto Backspace

Il tasto  cancella uno o più oggetti o caratteri 
selezionati. Se non si è effettuata una selezione il tasto 
Backspace cancella il carattere a sinistra del cursore.

Canc

Simile a Backspace, il tasto  elimina uno o più 
oggetti o caratteri selezionati. Tuttavia, se non si è 
effettuata una selezione il tasto Canc cancella il carattere 
a destra del cursore.

Utilizzo del touch screen

L'interazione con il touch screen avviene premendo e 
spostando le dita sullo schermo per effettuare le selezioni 
e navigare.

Non premere sul touch screen con oggetti appuntiti 
o con le unghie.

Come effettuare una selezione

Per selezionare un elemento sul touch screen premerlo 
con il dito.

Selezione del testo

È possibile selezionare un testo da modificare o eliminare.

Scorrimento in un elenco

Trascinare la barra di scorrimento per spostarsi 
velocemente all'interno di un elenco.

Modifica dell'etichetta

Esistono diverse opzioni di formattazione con le quali 
definire l'aspetto delle etichette.

Selezione del tipo di carattere

Esistono diverse opzioni di formattazione con le quali 
definire l'aspetto delle etichette. È possibile modificare 
la formattazione del testo o di una sua porzione 
sull'etichetta.

Si può modificare il tipo di carattere, la dimensione e lo 
stile.

Premere per selezionare una scheda, 
un comando di menu o una casella di controllo.

Trascinare le maniglie per 
selezionare una porzione 
maggiore o minore del testo.

Premere per 
selezionare tutto il 
testo dell'etichetta.

Premere due volte per 
selezionare una parola.

1 Tipo di carattere 5 Dimensione

2 Grassetto 6 Barrato

3 Corsivo 7 Bordato

4 Sottolineato 8 Adattamento automatico del testo

Trascinare per scorrere 
in un elenco.

1 2 3 4 5 6 7
8

8
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Per formattare il testo sull'etichetta

1 Se necessario, premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare la scheda Carattere.

Modifica del tipo di carattere

È possibile modificare il tipo di carattere di una parte o di 
tutto il testo sull'etichetta.

Per modificare il tipo di carattere

1 Se necessario, selezionare il testo che si desidera 
modificare.

 Per scegliere un tipo di carattere diverso per il 
testo che verrà digitato non è necessaria alcuna 
selezione.

2 Scegliere semplicemente il tipo di carattere 
desiderato dall'elenco.

Modifica della dimensione del carattere

Le dimensioni disponibili dipendono dalla larghezza 
selezionata per l'etichetta.

Per modificare la dimensione del carattere

1 Se necessario, selezionare il testo che si desidera 
modificare.

 Per scegliere uno stile diverso per il testo che 
verrà digitato non è necessaria alcuna selezione.

2 Scegliere la dimensione del carattere dall'elenco.

Modifica dello stile del carattere

Sono disponibili cinque stili per il carattere delle etichette: 
grassetto, corsivo, sottolineato, barrato e bordato. È 
possibile combinare gli stili a piacere.

Per modificare lo stile del carattere

1 Se necessario, selezionare il testo che si desidera 
modificare.

 Per scegliere uno stile diverso per il testo che 
verrà digitato non è necessaria alcuna selezione.

2 Premere il pulsante corrispondente allo stile 
desiderato.

Inserimento di caratteri speciali, di testo 
automatico e di codici a barre

È possibile utilizzare la scheda Inserisci per aggiungere 
velocemente simboli, clipart, codici a barre, testo 
automatico e caratteri internazionali.

I simboli e le clipart di uso più recente vengono aggiunti 
automaticamente alla categoria Preferiti, situata sopra 
l'elenco Inserisci.

Per aprire la scheda Inserisci

1 Se necessario, premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare la scheda Inserisci.

Inserimento di simboli

L'etichettatrice supporta numerosi simboli utili che è 
possibile aggiungere rapidamente alle etichette.

Per inserire un simbolo

1 Selezionare Simboli nella scheda Inserisci.

2 Selezionare il simbolo da inserire nell'etichetta.

È possibile accedere velocemente ai segni di 
punteggiatura premendo , mentre i simboli della 
valuta sono accessibili premendo  sul tastierino.

Inserimento di clipart

L'etichettatrice comprende numerose immagini clipart 
utilizzabili nelle etichette.

È anche possibile scaricare clipart di propria creazione 
nell'etichettatrice. Per ulteriori informazioni su come 
scaricare le clipart vedere Utilizzo dell'etichettatrice 
con il computer a pagina 16.

Per inserire la clipart

1 Selezionare Clipart nella scheda Inserisci.

2 Selezionare l'immagine da inserire nell'etichetta.

Ogni etichetta può contenere solamente 
un'immagine clipart.

Utilizzo della numerazione automatica

È possibile stampare fino a 50 etichette alla volta con 
numerazione automatica.

Per utilizzare la numerazione automatica

1 Selezionare Campi automatici e codice a barre 
nella scheda Inserisci.

2 Premere Numerazione.

Si visualizza la finestra di dialogo Inserisci 
numerazione.

3 Selezionare lo stile da utilizzare per la numerazione.

4 Selezionare il valore iniziale della numerazione 
automatica.

5 Selezionare la quantità dell'incremento per ogni 
etichetta.

6 Selezionare il numero di etichette da creare.

7 A scelta, selezionare la casella di controllo Aggiungi 
zeri iniziali per inserire gli zeri prima dei numeri.

8 Premere OK.

Il campo a numerazione automatica viene inserito 
nell'etichetta.

Questo campo è considerato un unico carattere su 
un'etichetta ed è pertanto possibile eliminarlo allo stesso 
modo di qualsiasi altro carattere.

Vedere Stampa di una serie di etichette a pagina 14 
per ulteriori informazioni sulla stampa di etichette con 
numerazione automatica.
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Inserimento di data e ora

È possibile inserire l'indicazione di data e ora su 
un'etichetta. Prima di inserire la data e l'ora, è necessario 
impostarle nell'etichettatrice.

Per impostare la data

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Data dall'elenco delle impostazioni.

3 Selezionare l'anno, il mese e il giorno.

4 Selezionare il formato desiderato per la data e 
premere Fine.

Per impostare l'ora

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Ora dall'elenco delle impostazioni.

3 Selezionare le ore e i minuti.

4 Effettuare una delle seguenti operazioni:

• Per applicare il formato a 24 ore, selezionare la 
casella di controllo Formato 24 ore.

• Per applicare il formato a 12 ore, selezionare la 
casella di controllo Formato 24 ore e quindi 
scegliere AM o PM dall'elenco.

5 Premere Fine.

Per inserire la data e l'ora

1 Selezionare Campi automatici e codice a barre 
nella scheda Inserisci.

2 Premere Data e ora.

Si visualizza la finestra di dialogo Inserisci data e ora.

3 Per inserire la data:

a Selezionare la casella di controllo Data.

b Scegliere il formato desiderato per la data 

dall'elenco.

4 Per inserire l'ora:

a Selezionare la casella di controllo Ora.

b A scelta, selezionare la casella di controllo 

Formato a 24 ore.

5 Per aggiornare automaticamente la data e l'ora ogni 
volta che si stampa un'etichetta, selezionare la 
casella di controllo Aggiornare automaticamente 
data e ora.

6 Premere OK.

I campi della data e dell'ora vengono inseriti 
nell'etichetta.

Questi campi sono considerati un unico carattere su 
un'etichetta ed è pertanto possibile eliminarli allo stesso 
modo di qualsiasi altro carattere.

Inserimento dei codici a barre

È possibile stampare i seguenti tipi di codice a barre:

Si può scegliere se stampare il testo del codice a barre e 
dove stamparlo, sotto o sopra il codice a barre stesso.

A scelta, il testo può essere stampato prima, dopo, sopra 
o sotto il codice a barre.

Questa Guida per l'utente presuppone che l'utente 
sia a conoscenza delle differenze tra i tipi di codice a 
barre e abbia già pianificato l'uso dei codici a barre nella 
propria organizzazione. Ulteriori informazioni sui codici a 
barre sono reperibili nei numerosi manuali di istruzioni 
disponibili in librerie e biblioteche. 

Per inserire un codice a barre

1 Selezionare Campi automatici e codice a barre 
nella scheda Inserisci.

2 Premere Codice a barre.

Si visualizza la finestra di dialogo Inserisci codice a 
barre.

3 Selezionare un tipo di codice a barre dall'elenco Tipo 
codice a barre.

4 Inserire i dati per il codice a barre nella casella Dati 
codice a barre .

 Per inserire un simbolo, premere Aggiungi 
simbolo e selezionare il simbolo desiderato.

5 Nell'elenco Mostra dati codice a barre selezionare 
una delle seguenti opzioni:

• Sotto il codice a barre - per inserire il testo sotto 
il codice a barre.

• Sopra il codice a barre - per inserire il testo 
sopra il codice a barre.

• Non visualizzato - per non stampare il testo del 
codice a barre.

6 Premere Scegli layout e quindi:

• Selezionare la dimensione del codice a barre 
nell'elenco Dimensione codice a barre.

 Per ottenere risultati ottimali selezionare 
Media.

• Scegliere la posizione del codice a barre in 
relazione all'altro testo presente sull'etichetta.

7 Premere OK.

Il codice a barre viene inserito nell'etichetta. 

Il codice a barre è considerato un unico carattere su 
un'etichetta ed è pertanto possibile eliminarlo allo stesso 
modo di qualsiasi altro carattere.
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Inserimento di giorni, mesi o trimestri

È possibile inserire automaticamente il nome dei giorni, 
mesi o trimestri in un'etichetta. Quando si decide di 
inserire questi elementi viene creata un'etichetta distinta 
per ogni giorno, mese o trimestre selezionato.

Non è possibile combinare i giorni, mesi e trimestri 
su un'unica etichetta. Ogni etichetta accetta un solo 
nome alla volta.

Per inserire i giorni, mesi o trimestri

1 Selezionare Campi automatici e codice a barre 
nella scheda Inserisci.

2 Premere Giorni, Mesi o Trimestri.

Si visualizza la corrispondente finestra di dialogo.

3 Selezionare il nome del giorno, mese o trimestre 
desiderato.

Viene creata un'etichetta per ogni giorno, mese o 
trimestre selezionato.

4 Per abbreviare i nomi dei giorni, mesi o trimestri 
selezionare la casella di controllo Abbrevia.

5 Premere OK.

Il campo selezionato viene inserito nell'etichetta.

Questo campo è considerato un unico carattere su 
un'etichetta ed è pertanto possibile eliminarlo allo stesso 
modo di qualsiasi altro carattere.

Vedere Stampa di una serie di etichette a pagina 14 
per ulteriori informazioni sulla stampa di etichette con i 
nomi dei giorni, mesi o trimestri.

Inserimento di caratteri internazionali

L'etichettatrice supporta il set di caratteri latini avanzati.

Se si preme  seguito da una lettera vengono 
visualizzate tutte le varianti disponibili di tale lettera. 

Ad esempio, se si preme  seguito dalla lettera a, 
appariranno in successione à á â ã ä e tutte le altre 
varianti disponibili. 

Per inserire un carattere accentato

1 Premere  e quindi premere un carattere 
alfabetico.

Vengono visualizzate le varianti accentate di tale 
carattere alfabetico.

2 Utilizzare i tasti di navigazione per selezionare il 
carattere desiderato e premere .

Note

• È anche possibile accedere alle varianti accentate 
di una lettera tenendo premuto brevemente il 
corrispondente carattere alfabetico.

• I caratteri internazionali sono anche disponibili 
selezionando Diacritici nella scheda Inserisci.

Uso dei suggerimenti

L'etichettatrice memorizza le parole con più di cinque 
caratteri utilizzate nelle etichette. Mentre si digitano nuove 
parole nelle etichette, le parole utilizzate in precedenza 
appaiono come suggerimenti automatici.

Per utilizzare una parola suggerita

1 Iniziare a immettere il testo nell'etichetta.

Se è disponibile un suggerimento, tale parola appare 
sotto l'etichetta nella schermata Modifica etichetta.

2 Premere la parola suggerita per inserirla nell'etichetta.

 Per ignorare la parola suggerita, continuare a 
digitare il testo o fare clic su  per chiudere la finestra 
dei suggerimenti.

Per disattivare i suggerimenti

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Suggerimenti nell'elenco Impostazioni.

3 Disattivare la casella di controllo Usa suggerimenti.

Per eliminare i suggerimenti memorizzati

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Suggerimenti nell'elenco Impostazioni.

3 Premere Gestione parole.

Si visualizza la finestra di dialogo Gestione parole con 
tutti i suggerimenti disponibili.

4 (Facoltativo) Digitare un testo nella casella Filtro per 
restringere la ricerca nell'elenco.

5 Effettuare una delle seguenti operazioni:

• Per eliminare una parola dall'elenco premere  
accanto ad essa.

• Per eliminare tutte le parole dall'elenco premere 
Elimina tutto, quindi premere nuovamente 
Elimina tutto quando appare la richiesta di 
conferma.

Modifica del layout di un'etichetta

Sono disponibili diverse opzioni di layout per definire 
l'aspetto delle etichette. Si può aggiungere un bordo 
attorno all'etichetta, cambiare l'allineamento o la direzione 
del testo e creare etichette a lunghezza fissa.
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Per modificare il layout dell'etichetta

1 Se necessario, premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare la scheda Layout.

Aggiunta di bordi

Sono disponibili diversi tipi di bordo per le etichette.

I bordi sono in cinque stili:

Quando si aggiunge un bordo a un'etichetta, il bordo 
circonda l'intera etichetta.

Per aggiungere un bordo

1 Selezionare Bordo nella scheda Layout.

2 Selezionare il bordo da utilizzare.

Allineamento di un testo

Il testo può essere allineato con giustificazione a destra, 
al centro o sinistra rispetto al bordo dell'etichetta. 
L'impostazione predefinita è l'allineamento al centro.

Per allineare il testo

1 Selezionare Allineamento nella scheda Layout.

2 Selezionare l'opzione di allineamento desiderata.

Utilizzo di un testo speculare

Il formato speculare consente di stampare un testo 
leggibile da destra a sinistra correttamente solo allo 
specchio.

Per utilizzare il testo speculare

1 Selezionare Direzione nella scheda Layout.

2 Premere .

Il formato speculare è visibile sul display.

Uso di testo verticale

È possibile stampare il testo delle etichette in direzione 
verticale. Le etichette con più righe di testo stamperanno 
il testo sotto forma di diverse colonne.

Per utilizzare il testo verticale

1 Selezionare Direzione nella scheda Layout.

2 Premere .

Il formato verticale è visibile sul display.

Creazione di etichette a lunghezza fissa

La lunghezza di un'etichetta è generalmente stabilita dalla 
lunghezza del testo. Tuttavia è possibile impostare la 
lunghezza di un'etichetta per una specifica applicazione. 
Si può scegliere un'etichetta a lunghezza fissa di 
dimensione massima di 1.000 mm (40”).

Per impostare una lunghezza fissa

1 Selezionare Lunghezza e larghezza nella scheda 
Layout.

2 Selezionare Fisso e la lunghezza dell'etichetta.

Utilizzo della memoria dell'etichettatrice

L'etichettatrice dispone di memoria interna per salvare e 
organizzare le etichette di uso frequente, per 
memorizzare le etichette scaricate e gestire le immagini 
clipart personalizzate.

È possibile creare varie cartelle in cui organizzare le 
etichette salvate e scaricate.

Salvataggio di un'etichetta

Quando si salva un'etichetta viene salvato il testo insieme 
a tutte le informazioni di formattazione.

Per salvare un'etichetta

1 Premere  nella schermata Modifica etichetta.

2 (Facoltativo) Selezionare la cartella in cui salvare 
l'etichetta.

3 Per creare una nuova cartella per l'etichetta:

a Premere Nuova cartella.

Si visualizza la finestra di dialogo Crea nuova 
cartella.

b Immettere un nome per la cartella nella casella 

Nome cartella e premere Crea cartella.

La cartella viene aggiunta e selezionata nella finestra 
Salva etichetta.

4 Immettere un nome per l'etichetta nella casella Nome 
etichetta e premere Salva.

Scaricamento di etichette

Il software DYMO Label™ installato sul computer 
consente di creare etichette utilizzando un file di database 
e di scaricare le etichette nell'etichettatrice. Per ulteriori 
informazioni su come creare e scaricare le etichette 
vedere Utilizzo dell'etichettatrice con il computer a 
pagina 16.

Uso delle etichette salvate

È possibile utilizzare qualsiasi etichetta salvata, stampata 
di recente o scaricata.

Per utilizzare un'etichetta salvata

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Individuare e selezionare l'etichetta desiderata e 
premere Apri.

L'etichetta appare nella schermata Modifica etichetta 
pronta per essere modificata e stampata.
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Gestione delle etichette sull'etichettatrice

È possibile visualizzare, organizzare ed eliminare le 
etichette salvate e scaricate nell'etichettatrice.

Visualizzazione delle etichette salvate

È possibile visualizzare velocemente tutte le etichette 
salvate nell'etichettatrice.

Per visualizzare le etichette salvate o scaricate

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Gestione file nell'elenco Impostazioni.

3 Premere una delle seguenti opzioni:

• Etichette salvate - per visualizzare tutte le 
etichette salvate.

• Etichette scaricate - per visualizzare tutte le 
etichette scaricate.

Creazione di nuove cartelle

È possibile creare varie cartelle in cui organizzare le 
etichette salvate e scaricate.

Per creare una nuova cartella

1 Premere Nuova cartella.

Si visualizza la finestra di dialogo Crea nuova cartella.

2 Immettere un nome per la cartella nella casella Nome 
cartella e premere Crea cartella.

Eliminazione di etichette e cartelle

È possibile eliminare le etichette salvate o scaricate e le 
cartelle in qualsiasi momento.

Per eliminare etichette e cartelle

1 Selezionare la casella di controllo accanto a ogni 
etichetta o cartella da eliminare.

2 Premere Elimina.

Si visualizza un messaggio che invita a confermare 
l'eliminazione degli elementi selezionati.

3 Premere Sì.

Le etichette e le cartelle selezionate vengono 
eliminate irreversibilmente.

Modifica di etichette e cartelle

È possibile rinominare, tagliare, copiare e incollare 
etichette e cartelle per organizzarle a piacere.

Per rinominare un'etichetta o una cartella

1 Selezionare la casella di controllo accanto all'etichetta 
o alla cartella da rinominare.

2 Premere Modifica seguito da Rinomina.

Si visualizza la finestra di dialogo Rinomina.

3 Immettere il nuovo nome per l'etichetta o la cartella 
nella casella Nuovo nome e premere Rinomina.

Per tagliare o copiare etichette o cartelle

1 Selezionare la casella di controllo accanto a ogni 
etichetta o cartella da tagliare o copiare.

2 Premere Modifica seguito da uno di questi pulsanti:

• Taglia - per tagliare le etichette o cartelle.

• Copia - per copiare le etichette o cartelle.

Per incollare etichette e cartelle

1 Tagliare o copiare le etichette o cartelle che si 
desidera incollare.

2 Individuare la cartella in cui incollare le etichette o 
cartelle.

3 Premere Modifica seguito da Incolla.

Le etichette o cartelle vengono incollate nella 
posizione prescelta.

Cancellazione delle etichette stampate di recente

È possibile cancellare velocemente dalla memoria 
dell'etichettatrice tutte le etichette stampate 
recentemente.

Tale operazione azzera l'elenco delle etichette per 
tutti gli utenti dell'etichettatrice.

Per cancellare le etichette stampate di recente

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Gestione file nell'elenco Impostazioni.

3 Premere Cancella stampe recenti.

Si visualizza un messaggio che invita a confermare 
l'eliminazione delle etichette stampate di recente per 
tutti gli utenti.

4 Premere Sì.

Gestione delle clipart personalizzate

È possibile eliminare le immagini clipart personalizzate 
scaricate in precedenza sull'etichettatrice. 

Per ulteriori informazioni su come scaricare le clipart 
vedere Utilizzo dell'etichettatrice con il computer a 
pagina 16.

Per eliminare una clipart personalizzata

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Gestione file nell'elenco Impostazioni.

3 Premere Clipart scaricata.

Si visualizza la finestra Gestione clipart scaricate.

4 Selezionare le immagini da eliminare.

 Per selezionare tutte le immagini, premere 
Seleziona tutto.

5 Premere Elimina.

Si visualizza un messaggio che invita a confermare 
l'eliminazione delle immagini selezionate.

6 Premere Elimina.
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Opzioni di stampa

È possibile stampare diverse copie della stessa etichetta.

Per impostazione predefinita ogni etichetta viene tagliata 
subito dopo la stampa, ma è possibile disattivare questa 
funzione. Se si disattiva il taglio automatico, è anche 
possibile decidere se stampare i crocini tra le etichette. 

Stampa di una serie di etichette

È possibile creare una serie di etichette applicando la 
numerazione automatica o inserendo i nomi dei giorni, 
mesi o trimestri.

Per ulteriori informazioni su queste funzioni vedere 
Utilizzo della numerazione automatica e Inserimento 
di giorni, mesi o trimestri a pagina 11.

Non è consentito stampare più copie di una serie di 
etichette.

Per stampare una serie di etichette

1 Creare la serie di etichette applicando la numerazione 
automatica o inserendo i nomi dei giorni, mesi o 
trimestri.

2 Premere .

Si visualizza la finestra Anteprima di stampa.

3 Scorrere con il dito a sinistra o a destra per 
visualizzare ogni etichetta della serie.

4 Premere Stampa.

Stampa di più copie

È possibile stampare fino ad un massimo di 49 copie di 
un'etichetta simultaneamente.

Per stampare più copie

1 Premere .

Si visualizza la finestra Anteprima di stampa.

2 Selezionare il numero di copie da stampare nella 
casella Numero di copie.

3 Premere Stampa.

Disattivazione di Taglio automatico

Con la funzione Taglio automatico attivata ogni etichetta 
viene tagliata automaticamente dopo la stampa. Questa 
funzione è attivata per impostazione predefinita, ma può 
essere disattivata a piacere.

Per disattivare il taglio automatico

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Etichetta nell'elenco Impostazioni.

3 Disattivare la casella di controllo Taglia etichette 
dopo la stampa.

Stampa di crocini tra etichette

Quando è disattivato il taglio automatico, è possibile 
scegliere di stampare un crocino delimitatore tra le 
etichette per indicare il punto di taglio.

Per stampare i crocini tra le etichette

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Etichetta nell'elenco Impostazioni.

3 Se necessario, disattivare la casella di controllo 
Taglia etichette dopo la stampa.

4 Selezionare la casella di controllo Stampa crocini tra 
etichette.

Personalizzazione dell'etichettatrice

Esistono varie opzioni per personalizzare l'etichettatrice. 
Si può scegliere la lingua di visualizzazione, l'unità di 
misura, la larghezza delle etichette, il tipo di carattere 
predefinito e le impostazioni per lo schermo.

Modifica della lingua

È possibile modificare la lingua in cui sono visualizzati gli 
elementi dell'etichettatrice in base alle proprie esigenze. 

Per modificare la lingua

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Lingua nell'elenco Impostazioni.

3 Selezionare la lingua desiderata dall'elenco Imposta 
lingua e premere Fine.

Selezione dell'unità di misura

È possibile scegliere di utilizzare il sistema imperiale 
(pollici) o metrico. La selezione del sistema metrico è 
quella predefinita.

Per cambiare l'unità di misura

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Unità di misura nell'elenco 
Impostazioni.

3 Selezionare Metrico (mm) o Pollici e premere Fine.

Modifica della larghezza dell'etichetta

Ogni volta che si inserisce una cartuccia di etichette 
nell'etichettatrice è necessario impostare la larghezza 
delle etichette, affinché l'etichettatrice rilevi il formato delle 
etichette utilizzate. Alcune funzioni disponibili per il 
disegno delle etichette dipendono dalla larghezza 
dell'etichetta. È possibile modificare la larghezza in 
qualsiasi momento, a prescindere dalla cartuccia 
attualmente inserita nell'etichettatrice.

Per modificare la larghezza dell'etichetta

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Etichetta nell'elenco Impostazioni.

3 Selezionare la larghezza dell'etichetta inserita 
attualmente nell'etichettatrice dall'elenco Larghezza 
etichetta e premere Fine.

L'etichetta aperta nella schermata Modifica etichetta 
assume la nuova larghezza.
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Modifica del carattere predefinito

È possibile selezionare il tipo, la dimensione e lo stile del 
carattere predefinito per tutte le etichette. Il carattere per 
le singole etichette può essere modificato facilmente dalla 
schermata Modifica etichetta.

Per modificare il carattere predefinito

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Carattere nell'elenco Impostazioni.

3 Scegliere il tipo, la dimensione e lo stile di carattere 
da usare come carattere predefinito e fare clic su 
Fine.

Modifica delle impostazioni dello schermo

È possibile regolare la luminosità dello schermo e 
decidere se visualizzare l'orologio quando l'etichettatrice 
si trova in modalità standby e l'adattatore di carica è 
collegato.

Per modificare la luminosità dello schermo

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Schermo nell'elenco Impostazioni.

3 Per Luminosità schermo portare il dispositivo di 
scorrimento a destra o a sinistra per aumentare o 
ridurre la luminosità.

4 Premere Fine.

Per disattivare l'orologio

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Schermo nell'elenco Impostazioni.

3 Deselezionare la casella di controllo Mostra orologio 
durante la carica e premere Fine.

Operazioni con gli account utente

È possibile creare molteplici account utente 
sull'etichettatrice per i diversi utilizzatori. Ogni utente 
potrà quindi selezionare impostazioni predefinite personali 
per l'etichettatrice.

Creazione degli account utente

È possibile creare un massimo di cinque account utente.

Per creare un account utente

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Premere  Nuovo utente.

Si visualizza la finestra di dialogo Impostazioni utente.

3 Immettere il nome del nuovo utente nella casella 
Nome utente.

4 Selezionare le impostazioni per il nuovo utente.

Per ulteriori informazioni sulla selezione delle 
impostazioni per gli utenti vedere Modifica delle 
impostazioni utente a pagina 15.

5 Premere Salva.

Modifica delle impostazioni utente

È possibile impostare singolarmente per ogni utente la 
lingua, il formato di data e ora, l'unità di misura, il 
carattere e i suggerimenti.

Per modificare le impostazioni utente

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare l'utente di cui modificare le impostazioni 
e premere Impostazioni.

3 Per ogni impostazione da modificare, procedere 
come segue:

a Selezionare l'impostazione desiderata nell'elenco 

Impostazioni utente.

b Apportare le modifiche desiderate 

all'impostazione.

4 Premere Salva.

Eliminazione di account utente

Quando un account utente diventa obsoleto sarà 
possibile eliminarlo dall'etichettatrice.

Non è possibile eliminare l'account utente 
Predefinito.

Per eliminare un account utente

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare l'utente da eliminare.

3 Premere Elimina.

Si visualizza un messaggio che invita a confermare 
l'eliminazione dell' utente.

4 Premere Sì.

Manutenzione dell'etichettatrice

L'etichettatrice è progettata per un funzionamento 
prolungato senza problemi e necessità di intervento, in 
quanto richiede una manutenzione decisamente minima. 

Pulire l'etichettatrice e calibrare lo schermo regolarmente 
per il suo corretto funzionamento nel tempo.

Pulizia dell'etichettatrice

Si consiglia di pulire l'etichettatrice regolarmente per il 
corretto funzionamento nel tempo.

Per pulire il touch screen

1 Con un panno privo di lanugine pulire l'esterno 
dell'etichettatrice e il touch screen.

 Non premere sul touch screen con oggetti 
appuntiti o con le unghie.

2 Se necessario, rimuovere sporcizia e macchie con 
etanolo.

 Non utilizzare soluzioni detergenti a base 
alcalina, come detersivi per la pulizia dei vetri, 
acetone, benzene o altri solventi organici.
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Per pulire la testina di stampa

1 Estrarre la cartuccia delle etichette.

2 Rimuovere l'utensile di pulizia della testina di stampa 
dall'interno del coperchio del comparto della 
cartuccia.

3 Pulire delicatamente la testina di stampa con il lato 
morbido dell'utensile.

Calibrazione del touch screen

Periodicamente sarà necessario calibrare il display touch 
screen per assicurarne il corretto funzionamento.

Per calibrare lo schermo

1 Premere  nella schermata iniziale.

2 Selezionare Schermo nell'elenco Impostazioni.

3 Premere Calibra schermo.

4 Premere Inizia quando appare il messaggio di avvio 
della calibrazione.

5 Premere il centro di ognuna delle croci che appaiono 
sullo schermo.

Utilizzo dell'etichettatrice con 
il computer

L'etichettatrice può essere utilizzata come unità 
standalone per la stampa di etichette oppure in 
connessione al software DYMO Label™ per la stampa da 
un computer (richiede DYMO Label v.8.4 o versione 
successiva).

È anche possibile utilizzare il software DYMO Label per:

 Creare e scaricare etichette importando i dati da un 
database in uno dei numerosi formati standard.

 Scaricare clipart personalizzate nell'etichettatrice.

 Gestire etichette e clipart sull'etichettatrice.

Installazione del software DYMO Label

Collegare l'etichettatrice al computer solo quando 
l'installazione lo richiede.

Per installare il software su un sistema Windows®

1 Scaricare la versione più recente del software DYMO 
Label dalla sezione Support del sito DYMO 
www.dymo.com.

2 Chiudere tutte le applicazioni Microsoft Office aperte.

3 Fare doppio clic sull'icona del programma di 
installazione.

Dopo qualche secondo si visualizza 
automaticamente la schermata di installazione.

4 Fare clic su Installa e attenersi alle istruzioni sullo 
schermo.

Per installare il software su un sistema Mac OS®

1 Scaricare la versione più recente del software DYMO 
Label dalla sezione Support del sito DYMO 
www.dymo.com.

2 Fare doppio clic sull'icona del programma di 
installazione, quindi attenersi alle istruzioni dello 
schermo.

Collegamento dell'etichettatrice al computer

È possibile collegare l'etichettatrice al computer 
utilizzando il connettore USB situato sulla sua parte 
superiore.

Collegare l'etichettatrice al computer solo quando 
l'installazione lo richiede.

Per collegare l'etichettatrice al computer

1 Inserire il cavo USB nel connettore USB posto nella 
parte superiore dell'etichettatrice. 

2 Inserire l'altra estremità del cavo USB in una porta 
USB disponibile del computer.

3 Se necessario, premere  per accendere 
l'etichettatrice.

4 Se sono installate sul computer diverse stampanti di 
etichette DYMO:

a Fare clic sull'immagine della stampante nell'area 

di stampa del software DYMO Label. 

Vengono visualizzate tutte le stampanti di 
etichette installate.

b Selezionare l'etichettatrice LabelManager 500TS.

Utensile di pulizia 
della testina di 
stampa

Testina di 
stampa



Uso del software DYMO Label

La figura che segue mostra alcune delle principali funzioni disponibili nel software DYMO Label .

Per informazioni dettagliate sull'uso del software, vedere la Guida in linea.

Nel menu ? sono disponibili i comandi seguenti:

 Guida di DYMO Label v.8

 Guida per l'utente di DYMO Label v.8

 Guida per l'utente LabelManager 500TS

Visualizzazione dello stato dell'etichettatrice

Lo stato dell'etichettatrice appare nell'area Stampa del software DYMO Label. La tabella seguente descrive i possibili stati 
dell'etichettatrice.

  
Etichettatrice collegata e batteria sotto carica

Etichettatrice collegata e batteria sotto carica; non è possibile stampare

  
Etichettatrice collegata e batteria non sotto carica

Etichettatrice collegata e batteria non sotto carica; non è possibile stampare

Etichettatrice non collegata o spenta

Etichettatrice collegata, problema con la batteria

Consente di
scegliere visivamente
il tipo di etichetta e di

applicarvi un layout.

Scheda per
l'inserimento di
testo, indirizzi,

immagini, forme,
linee, codici a barre,

date e contatori.

Memorizza gli
indirizzi preferiti o

altri dati nella
Rubrica e li inserisce

automaticamente
sull'etichetta.

Selezionare un'etichettatrice 
con cui stampare le etichette.

Importa e scarica etichette e clipart e 
consente di gestire i file sull'etichettatrice.

Stampa 
un'etichetta.

Applica un
layout a un'etichetta.

Acquisisce un'area dello schermo da 
inserire nell'etichetta.
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Risoluzione dei problemi

Se si verifica un problema durante l'uso dell'etichettatrice, consultare le seguenti possibili soluzioni.

Per assistenza visitare il sito DYMO all'indirizzo www.dymo.com.

Suggerimenti e commenti alla documentazione

Dymo Corporation si impegna costantemente per produrre documentazione di altissima qualità da allegare ai nostri 
prodotti. I vostri suggerimenti e/o commenti sono estremamente graditi. 

Saremo lieti di ricevere commenti o suggerimenti relativi alla guida per l'utente. Vi chiediamo di allegare ai suggerimenti/
commenti le seguenti informazioni:

 nome del prodotto, numero del modello e numero di pagina della Guida per l'utente;

 breve descrizione delle istruzioni inesatte o poco chiare, di aree che richiedono ulteriori approfondimenti, ecc.

Sono graditi anche suggerimenti su ulteriori argomenti da trattare nella documentazione.

Inviare commenti/suggerimenti via e-mail a: documentation@dymo.com

Questo indirizzo e-mail è riservato a suggerimenti/commenti sulla documentazione. Per porre domande tecniche rivolgersi 
all'Assistenza clienti.

Problema/Messaggio di errore Soluzione

Display vuoto  Assicurarsi che l'etichettatrice sia accesa.

 Collegare l'adattatore di carica all'etichettatrice per ricaricare la batteria. 

Vedere Carica della batteria.

Scarsa qualità di stampa  Collegare l'adattatore di carica all'etichettatrice per ricaricare la batteria. 

Vedere Carica della batteria.

 Pulire la testina di stampa. Vedere Pulizia dell'etichettatrice.

 Assicurarsi che la cartuccia sia installata correttamente.

 Sostituire la cartuccia.

Nessuna cartuccia inserita Inserire una cartuccia.

Il testo supera l'area stampabile  Eliminare alcuni caratteri o tutto il testo.

 Ridurre la dimensione del carattere.

 Selezionare la casella di controllo Adattamento automatico del testo nella 

scheda Carattere della schermata Modifica etichetta.

 Eliminare alcune righe per rispettare la larghezza dell'etichetta.

 Inserire una cartuccia di etichette più larga.

Bassa carica batteria  Collegare l'adattatore di carica all'etichettatrice per ricaricare la batteria. 

Vedere Carica della batteria.

 Verificare che la batteria sia inserita correttamente. Vedere Inserimento della 

batteria. 

 Sostituire la batteria.

Etichetta inceppata  Togliere l'etichetta inceppata; sostituire la cartuccia. 

 Pulire la lama della taglierina.

Taglierina inceppata  Togliere l'etichetta inceppata; sostituire la cartuccia. 

 Pulire la lama della taglierina.

Impossibile stampare Inserire la batteria e riprovare. Vedere Inserimento della batteria.

Come si rimuove la pellicola protettiva dall'etichetta? Le etichette DYMO sono dotate di una pellicola protettiva 
facilmente rimovibile.

1 Individuare il taglio sulla pellicola protettiva.

2 Afferrare delicatamente l'etichetta nel senso della 
lunghezza e piegarla verso il lato stampato. La pellicola 
protettiva si staccherà.

3 Rimuovere delicatamente la pellicola protettiva dall'etichetta.

Separare l'etichetta
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Precauzioni per l'uso di batterie ricaricabili al litio-polimero

Le batterie ricaricabili al litio-polimero possono manifestare perdite, surriscaldarsi, incendiarsi o esplodere se non sono 
maneggiate con cura. Queste condizioni provocheranno a loro volta un guasto alla stampante e potrebbero danneggiare 
i meccanismi di protezione della batteria stessa. Ciò comporta di conseguenza possibili infortuni o lesioni all'utente. 
Attenersi scrupolosamente alle istruzioni seguenti.

Durante la carica della batteria

Pericolo

Attenzione

Attenzione

Durante l'uso della batteria

Pericolo

Attenzione

Informazioni ambientali

Per la produzione dell'apparecchiatura acquistata è stato necessario estrarre e utilizzare risorse naturali. L'apparecchiatura 
può contenere sostanze pericolose per la salute e l'ambiente.

Per evitare la dispersione di tali sostanze nell'ambiente e ridurre al minimo l'uso delle risorse naturali, vi invitiamo a fare uso 
dei sistemi di riutilizzo e riciclaggio dei materiali al termine della loro vita utile.

Il simbolo del bidone barrato indica di non disperdere i rifiuti elettronici nell'ambiente.

Per ulteriori informazioni sulla raccolta, il riutilizzo e il riciclaggio di questo prodotto, rivolgersi all'ente locale preposto in 
materia di smaltimento rifiuti.

È anche possibile rivolgersi direttamente a DYMO per informazioni sulle prestazioni ambientali dei nostri prodotti.

 Quando si carica la batteria utilizzare solamente un caricatore apposito, nelle condizioni operative specificate.

 Non collegare direttamente la batteria ad una presa elettrica o all'accendisigari dell'autovettura.

 Non utilizzare o conservare la batteria in prossimità di fiamme o in un'autovettura quando la temperatura supera i 60°C.

 Arrestare la carica della batteria se non si completa entro il tempo specificato.

 Leggere attentamente questa guida per l'utente prima di caricare la batteria.

 Non caricare la batteria in un luogo in cui siano presenti cariche elettrostatiche.

 Caricare la batteria solo quando la temperatura ambiente è compresa tra 0°C e 45°C.

 Utilizzare la batteria soltanto nell'apparecchiatura per la quale è intesa.

 Non utilizzare o conservare la batteria in prossimità di fiamme o in un'autovettura quando la temperatura supera i 60°C.

 Non caricare la batteria in un luogo in cui siano presenti cariche elettrostatiche.

 Utilizzare la batteria solo quando la temperatura ambiente è compresa tra -20°C e 60°C.
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Copyright

© 2011 Sanford, L.P. Alle rechten voorbehouden.
Niets in dit document of deze software mag in enige vorm of op enigerlei wijze worden verveelvoudigd of openbaar 
gemaakt noch worden vertaald in een andere taal zonder voorafgaande schriftelijke toestemming van Sanford, L.P.

Handelsmerken

DYMO, DYMO Label en LabelManager zijn gedeponeerde handelsmerken in de VS en andere landen. Alle andere 
handelsmerken zijn het eigendom van hun respectievelijke eigenaren.

'Sans' is een font van DejaVu. Fonts van DejaVu zijn gebaseerd op Vera-fonts waarop Bitstream, Inc. het copyright © 
heeft. Het reliëf in de DejaVu-fonts is geïmporteerd van Arev-fonts waarop Tavmjong Bah het copyright © heeft. Alle 
rechten voorbehouden.



Inhoud
Informatie over uw nieuwe labelmaker  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

De labelmaker registreren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

Aan de slag . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6
De stroom aansluiten  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

De batterijen plaatsen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6
De batterijen verwijderen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6
De batterijen opladen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

De labelcassette plaatsen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

De labelmaker voor het eerst gebruiken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Vertrouwd raken met de labelmaker  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7

Aan-uittoets  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Startpagina  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Het scherm van het aanraakscherm . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Navigatietoetsen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Caps Lock . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Shift . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Backspace . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Verwijderen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8

Het aanraakscherm gebruiken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Iets selecteren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Tekst selecteren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Door een lijst scrollen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8

Een label bewerken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Het lettertype selecteren . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8

Het lettertype wijzigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
De tekengrootte wijzigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
De tekenstijl wijzigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9

Speciale tekens, automatische tekst en streepjescodes invoegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Symbolen invoegen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Clipart invoegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Automatische nummering gebruiken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Datum en tijd invoegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10
Streepjescodes invoegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10
Dagen, maanden of kwartalen invoegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10
Internationale tekens invoegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11

Woordsuggestie gebruiken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11
De labelindeling bewerken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12

Randen toevoegen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Tekst uitlijnen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Gespiegelde tekst gebruiken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Verticale tekst gebruiken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Labels met een vaste lengte maken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12

Het geheugen gebruiken van de labelmaker  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Een label opslaan . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Labels downloaden  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Opgeslagen labels gebruiken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Labels beheren op de labelmaker . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13

Opgeslagen labels bekijken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Nieuwe mappen maken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Labels en mappen verwijderen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Recent afgedrukte labels wissen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13

Eigen clipart beheren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14

Afdrukopties . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Een serie labels afdrukken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Meerdere kopieën afdrukken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Automatisch afsnijden uitschakelen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Scheidingslijnen afdrukken tussen labels  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14

De labelmaker aanpassen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
De taal wijzigen  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
De meeteenheden wijzigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14



De labelbreedte wijzigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Het standaardlettertype wijzigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
De scherminstellingen wijzigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15

Met gebruikersaccounts werken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Gebruikersaccounts maken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Gebruikersinstellingen wijzigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Gebruikersaccounts verwijderen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15

Onderhoud van de labelmaker . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
De labelmaker reinigen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
Het aanraakscherm kalibreren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16

De labelmaker samen met een pc gebruiken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
DYMO Label-software installeren  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
De labelmaker aansluiten op een pc . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
DYMO Label-software gebruiken  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 18
De status van de labelmaker bekijken . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 18

Problemen oplossen . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 19
Feedback over de documentatie  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 19
Veiligheidsmaatregelen voor de oplaadbare lithium-polymeerbatterij . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 20
Milieutechnische informatie . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 20



5

Afbeelding 1 Labelmaker LabelManager 500TS

1 USB-aansluiting 8 Enter 15 Symbolen - leestekens

2 Stroomaansluiting 9 Symbolen - valuta 16 Startpagina

3 Aanraakscherm 10 Verwijderen 17 Aan/uit

4 OK 11 Tekens met accent 18 Snijblad

5 Afdrukken 12 Spatiebalk 19 Gleuf voor uitvoer labels

6 Afdrukvoorbeeld 13 Shift 20 Navigatie

7 Backspace 14 Caps Lock

1 2

3

4

5

6

7

8

10

11

9

12

13

14

15

16

17

18

19

20



Informatie over uw nieuwe labelmaker

U kunt met de labelmaker DYMO LabelManager 500TS 
een grote verscheidenheid aan zelfklevende labels maken 
van hoge kwaliteit. U hebt bij het afdrukken een grote 
keuze uit diverse tekengroottes en -stijlen. De labelmaker 
gebruikt DYMO D1-labelcassettes in de volgende 
breedtes: 6 mm (1/4 inch), 9 mm (3/8 inch), 12 mm
(1/2 inch), 19 mm (3/4 inch) of 24 mm (1 inch). Labels 
zijn in een groot assortiment kleuren verkrijgbaar.

Ga naar www.dymo.com voor informatie over waar u 
labels en accessoires kunt kopen voor de labelmaker. 

De labelmaker registreren

Ga naar www.dymo.com/register, als u de labelmaker 
online wilt registreren. 

Tijdens het registratieproces hebt u het serienummer 
nodig dat u aan de binnenkant van de achterklep van 
de labelmaker kunt vinden.

Aan de slag

Ga volgens de instructies te werk om de labelmaker 
te installeren.

De stroom aansluiten

De labelmaker wordt van stroom voorzien door LiPo-
batterijen (Lithium-Polymeer).

De batterijen plaatsen

De batterijen die met de labelmaker worden meegeleverd, 
zijn gedeeltelijk opgeladen.

Controleer of de oplaadadapter losgekoppeld is, 
voordat u de LiPo-batterijen vastneemt.

De batterijen plaatsen

1 Til de achterklep op van de 
labelmaker.

2 Plaats de batterijen 
volgens de afbeelding in 
het batterijcompartiment.

3 Sluit de achterklep van de 
labelmaker.

Vergeet niet de 
veiligheidsmaatregelen over de LiPo te lezen op pagina 
pagina 20.

De batterijen verwijderen

Verwijder de batterijen als de labelmaker langere tijd niet 
zal worden gebruikt.

Controleer of de oplaadadapter losgekoppeld is, 
voordat u de LiPo-batterijen vastneemt.

De batterijen verwijderen

1 Ontkoppel de oplaadadapter.

2 Til de achterklep op van de labelmaker.

3 Verwijder de batterijen uit het batterijcompartiment.

Vergeet niet de veiligheidsmaatregelen over de LiPo 
te lezen op pagina pagina 20.

De batterijen opladen

Er wordt een oplaadadapter meegeleverd met de 
labelmaker voor het opladen van de batterijen. Opladen 
van de batterijen vergt ongeveer drie uur.

De oplaadadapter mag alleen worden gebruikt voor 
het opladen van de batterijen.

De batterijen opnieuw opladen

1 Draai de 
labelmaker om.

2 Sluit de adapter aan 
op de 
stroomaansluiting 
bovenop de 
labelmaker.

3 Sluit het andere 
uiteinde van de 
oplaadadapter aan op een stopcontact.

Vergeet niet de veiligheidsmaatregelen over de LiPo 
te lezen op pagina pagina 20.

De labelcassette plaatsen

De labelmaker gebruikt DYMO D1 label cassettes.

De labelcassette plaatsen

1 Om het 
labelcompartiment 
te openen tilt u de 
achterklep van de 
labelmaker op.

2 Zorg ervoor dat de 
tape en het lint strak 
rond de opening van 
de cassette zitten en 
dat de tape tussen 
de tape geleiders 
loopt.

Indien nodig kunt u 
de spoel met de klok 
mee draaien om het 
lint aan te spannen.

3 Druk stevig op de 
cassette zodat deze 
op haar plaats klikt.

4 Sluit de achterklep 
van de labelmaker.

Tapegeleiders
Spoel
6



De labelmaker voor het eerst gebruiken

Wanneer u het apparaat voor de eerste keer aanzet wordt 
u gevraagd om de taal, meeteenheden en labelbreedte te 
selecteren. Deze selecties blijven zo ingesteld tot u ze 
verandert.

De labelmaker instellen

1 Druk op  om de labelmaker aan te zetten.

 Als u de labelmaker voor de eerste keer aan zet, 
kan het even duren voordat het systeem opstart.

2 Selecteer de taal en tik op Volgende

3 Selecteer de meeteenheden en de labelbreedte, en 
tik vervolgens op Gereed.

U kunt nu uw eerste label afdrukken.

Een label afdrukken

1 Typ met behulp van het toetsenbord tekst voor een 
eenvoudig label.

2 Druk op .

Het label wordt afgedrukt en 
automatisch afgesneden. Zie 
Automatisch afsnijden 
uitschakelen op pagina 14 als 
u de functie voor automatisch 
afsnijden wilt uitschakelen.

3 Verwijder het schutvel van de plaklaag op het label, 
en plak de label vast. 

Van harte! U hebt uw eerste label afgedrukt. Blijf lezen 
om meer te leren over de functies die er zijn voor het 
maken van labels.

Vertrouwd raken met de labelmaker

Weet waar de functietoetsen zitten op de labelmaker. 
U kunt hiervoor Afbeelding 1 op pagina 5 erop naslaan. 
In de volgende paragrafen vindt u een gedetailleerde 
beschrijving van elke functie.

Aan-uittoets

Met toets  zet u de labelmaker aan en uit. De 
labelmaker gaat na twee minuten stilstand automatisch in 
de stand-bymodus om energie te besparen. U haalt de 
labelmaker uit de stand-bymodus door eenmaal op toets 

 te drukken.

U zet de labelmaker helemaal uit door toets  vijf 
seconden ingedrukt te houden.

Wanneer de oplaadadapter is aangesloten, ziet u een 
klok op het scherm zolang de labelmaker in stand-by 
staat. 

Wanneer de oplaadadapter niet is aangesloten, staat er 
geen klok op het scherm. De labelmaker blijft dan twee 
extra minuten in de stand-bymodus voordat hij wordt 
uitgeschakeld.

Wanneer de labelmaker automatisch uitschakelt, wordt 
de actieve labeltekst en opmaak onthouden, en dit wordt 
weergegeven als u de labelmaker weer inschakelt.

U raakt de tekst en indeling van het actieve label kwijt als 
u de labelmaker handmatig uitschakelt of de batterijen 
verwijderd én de oplaadadapter ontkoppelt.

Startpagina

Met toets  geeft u het startscherm weer of annuleert 
u dialoogvensters of pop-upberichten.

Het scherm van het aanraakscherm

U kunt via het scherm van het aanraak scherm labels 
maken en opmaken. 

Navigatietoetsen

U kunt een label bekijken en bewerken met behulp van de 
pijltjestoetsen naar links en naar rechts. U kunt met de 
vier pijltjestoetsen alle mogelijkheden van een menu 
doorlopen, en door op  te drukken iets selecteren.

Caps Lock

Met toets  schakelt u hoofdletters in of uit. Het lampje 
op Caps Lock brandt als hij aan is. Alle letters die u 
invoert zijn dan in hoofdletters. Wanneer Caps Lock uit is, 
wordt alles in kleine letters ingevoerd. Caps Lock staat 
standaard uit.

Shift

Met toets  schakelt u de hoofdlettermodus in of uit voor 
één alfateken. 

Het schutvel

Hiermee kunt u een nieuw label maken.

Hiermee kunt u de actieve label bewerken.

Hiermee kunt u een opgeslagen of onlangs 
afgedrukt label openen.

Hiermee kunt u gedownloade labels weergeven.

Hiermee kunt u de instellingen van de labelmaker 
wijzigen.

Hiermee kunt u een gebruiker selecteren, nieuwe 
gebruikers maken en gebruikersinstellingen 
beheren.

Hiermee kunt u weergeven hoe vol de batterijen 
nog zijn.
7



Backspace

Met toets  verwijdert u geselecteerde objecten of 
tekens. Wanneer er geen objecten of tekens zijn 
geselecteerd, verwijdert u hiermee één teken links van de 
cursor.

Verwijderen

Net als met de Backspace-toets verwijdert toets  
de geselecteerde objecten of tekens. Wanneer er geen 
objecten of tekens zijn geselecteerd, verwijdert u hiermee 
echter één teken rechts van de cursor.

Het aanraakscherm gebruiken

Door met uw vingers op het aanraakscherm te tikken, te 
dubbeltikken en te vegen, kunt u er iets op selecteren en 
het scherm bedienen.

Druk niet met harde voorwerpen, bijv. uw 
vingernagel, op het aanraakscherm.

Iets selecteren

U kunt een item op het aanraakscherm selecteren door 
erop te tikken.

Tekst selecteren

U kunt snel tekst selecteren en bewerken of verwijderen.

Door een lijst scrollen

U gaat snel door een menu of lijst door een scrollbalk te 
verplaatsen.

Een label bewerken

U kunt uit diverse opmaakmogelijkheden kiezen om uw 
labels te verfraaien.

Het lettertype selecteren

U kunt uit diverse opmaakmogelijkheden kiezen om uw 
labels te verfraaien. U kunt de opmaak voor een deel of 
de hele tekst op het label wijzigen.

U kunt het type, de grootte en de stijl van letters wijzigen.

De labeltekst opmaken

1 Tik zo nodig op  op het startscherm.

2 Selecteer het tabblad Lettertype.

U kunt een tabblad, menu-item of 
selectievakje selecteren door erop te tikken.

Versleep de grepen als u meer 
of minder tekst wilt selecteren.

Als u alle tekst wilt 
selecteren, tikt u op de label.

Selecteer een woord door 
erop te dubbeltikken.

1 Lettertype 5 Tekengrootte

2 Vet 6 Doorhalen

3 Cursief 7 Omtrek

4 Onderstrepen 8 Tekst automatisch aanpassen

Hieraan verslepen om door 
een lijst te scrollen.

1 2 3 4 5 6 7
8
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Het lettertype wijzigen

U kunt het lettertype voor een deel of de hele tekst op het 
label wijzigen.

Het lettertype wijzigen

1 Selecteer zo nodig de bestaande tekst die u wilt 
wijzigen.

 U hoeft geen bestaande tekst te selecteren als u 
alleen het lettertype wilt wijzigen voor nieuwe tekst.

2 Selecteer het gewenste lettertype uit de lijst met 
lettertypen.

De tekengrootte wijzigen

Welke tekengroottes beschikbaar zijn, hangt af van de 
geselecteerde labelbreedte.

De tekengrootte wijzigen

1 Selecteer zo nodig de bestaande tekst die u wilt 
wijzigen.

 U hoeft geen bestaande tekst te selecteren als 
u alleen de tekenstijl wilt wijzigen voor nieuwe tekst.

2 Selecteer de gewenste tekengrootte uit de lijst met 
tekengroottes.

De tekenstijl wijzigen

Er zijn vijf tekenstijlen beschikbaar voor de labels: vet, 
cursief, onderstrepen, doorhalen en omtrek. U kunt alle 
stijlen met elkaar combineren.

De tekenstijl wijzigen

1 Selecteer zo nodig de bestaande tekst die u wilt 
wijzigen.

 U hoeft geen bestaande tekst te selecteren als 
u alleen de tekenstijl wilt wijzigen voor nieuwe tekst.

2 Tik op de bijbehorende knop van stijlen die u wilt 
gebruiken.

Speciale tekens, automatische tekst 
en streepjescodes invoegen

Via het tabblad Invoegen kunt u snel symbolen, clipart, 
streepjescodes, diverse soorten automatische tekst en 
internationale tekens invoegen.

Clipart en symbolen die u onlangs hebt gebruikt, worden 
automatisch toegevoegd aan de categorie Favorieten. U 
kunt Favorieten bovenaan de invoeglijst vinden.

Het tabblad Invoegen openen

1 Tik zo nodig op  op het startscherm.

2 Selecteer het tabblad Invoegen.

Symbolen invoegen

De labelmaker heeft diverse nuttige symbolen die u snel 
aan labels kunt toevoegen.

Een symbool invoegen

1 Selecteer Symbolen op het tabblad Invoegen.

2 Selecteer het symbool dat u wilt invoegen op het 
label.

U hebt snel toegang tot interpunctietekens door op 
 en tot de valutasymbolen door op  op het 

toetsenbord te drukken.

Clipart invoegen

De labelmaker heeft diverse clipart-afbeeldingen die u op 
labels kunt gebruiken.

Ook kunt u uw eigen aangepaste clipart downloaden naar 
de labelmaker. Zie De labelmaker samen met een 
pc gebruiken op pagina 16 voor informatie over het 
downloaden van clipart.

Clipart invoegen

1 Selecteer Clipart op het tabblad Invoegen.

2 Selecteer de afbeelding die u wilt invoegen op het 
label.

U kunt maar één clipart-afbeelding invoegen op een 
label.

Automatische nummering gebruiken

U kunt een serie van maximaal 50 labels tegelijkertijd 
afdrukken met automatische nummering.

Automatische nummering gebruiken

1 Selecteer Automatische velden en streepjescode 
op het tabblad Invoegen.

2 Tik op Nummering.

Het dialoogvenster Nummering invoegen wordt 
weergegeven.

3 Selecteer de nummerstijl die u wilt gebruiken.

4 Selecteer de beginwaarde voor de automatische 
nummering.

5 Selecteer met hoeveel het nummer voor elk label 
moet worden verhoogd.

6 Selecteer het aantal labels dat u wilt maken.

7 U kunt desgewenst het vakje Voorafgaande nullen 
toevoegen selecteren om nullen voor de nummers te 
plaatsen.

8 Tik op OK.

Het veld met de automatische nummering is aan het 
label toegevoegd.

Het veld Automatische nummering wordt als één teken 
gezien op het label. U kunt dit veld net zo verwijderen als 
u andere tekens verwijdert.

Zie Een serie labels afdrukken op pagina 14 voor 
informatie over het afdrukken van labels met 
automatische nummering.
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Datum en tijd invoegen

U kunt de huidige datum en tijd invoegen op het label. 
Alvorens de datum en tijd in te voegen, moet u de huidige 
datum en tijd opgeven in de instellingen van de 
labelmaker.

De datum opgeven

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Datum in de instellingenlijst.

3 Selecteer het huidige jaar, de maand en de dag.

4 Selecteer de gewenste datumnotatie, en tik op 
Gereed.

De tijd opgeven

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Tijd in de instellingenlijst.

3 Selecteer het huidige uur en de minuten.

4 Wat u daarna kunt doen:

• Als u de 24-uursnotatie wilt gebruiken, selecteert 
u het vak 24-uursnotatie gebruiken

• Als u de 12-uursnotatie wilt gebruiken, wist u het 
vak 24-uursnotatie gebruiken, en selecteert u 
AM of PM in de lijst.

5 Tik op Gereed.

De datum en tijd invoegen

1 Selecteer Automatische velden en streepjescode 
op het tabblad Invoegen.

2 Tik op Datum en tijd.

Het dialoogvenster Datum en tijd wordt 
weergegeven.

3 U voegt als volgt de datum in:

a Selecteer het vak Datum.

b Selecteer de gewenste datumnotatie in de lijst.

4 U voegt als volgt de tijd in:

a Selecteer het vak Tijd.

b U selecteert desgewenst het vak 24-uursnotatie 

gebruiken.

5 Als u de datum en tijd automatisch wilt laten 
bijwerken voor labels die u afdrukt, selecteert u het 
vak Datum en tijd automatisch bijwerken.

6 Tik op OK.

De datum- en tijdvelden worden ingevoegd op het 
label.

Het datumveld én het tijdveld worden ieder als één 
teken gezien op het label. U kunt deze velden net zo 
verwijderen als u andere tekens verwijdert.

Streepjescodes invoegen

U kunt de volgende typen streepjescodes afdrukken:

U kunt de streepjescodetekst al dan niet afdrukken, en u 
kunt de streepjescodetekst boven of onder de 
streepjescode afdrukken.

U kunt naar keuze tekst toevoegen vóór, achter, boven of 
onder de streepjescode.

In deze gebruikershandleiding gaan we ervan uit dat 
u al weet wat de verschillen zijn tussen de diverse 
streepjescodes, en dat u al weet hoe u streepjescodes in 
uw organisatie zult gebruiken. Er zijn tal van boeken over 
het gebruik van streepjescodes in de bibliotheek of 
boekhandel verkrijgbaar als u meer wilt weten over het 
gebruik van streepjescodes. 

Een streepjescode invoegen

1 Selecteer Automatische velden en streepjescode 
op het tabblad Invoegen.

2 Tik op Streepjescode.

Het dialoogvenster Streepjescode invoegen wordt 
weergegeven.

3 Selecteer een streepjescode in de lijst Type 
streepjescode.

4 Typ de gegevens voor de streepjescode in het veld 
Gegevens streepjescode.

 Als u een symbool wilt invoegen, tikt u op 
Symbool toevoegen en selecteert u het gewenste 
symbool.

5 In de lijst Gegevens streepjescode weergeven 
selecteert u een van de volgende mogelijkheden:

• Onder streepjescode - als u de tekst onder de 
streepjescode wilt plaatsen.

• Boven streepjescode - als u de tekst boven de 
streepjescode wilt plaatsen.

• Niet weergegeven - als u de streepjescodetekst 
niet wilt laten afdrukken.

6 Tik op Indeling kiezen, en doe daarna het volgende:

• Selecteer een formaat voor de streepjescode in de 
lijst Streepjescodeformaat.

 Voor de beste resultaten selecteert u 
Gemiddeld.

• Selecteer waar u de streepjescode wilt plaatsen 
ten opzichte van de andere tekst op het label.

7 Tik op OK.

De streepjescode is ingevoegd op het label. 

De streepjescode wordt als één teken gezien op het label. 
U kunt streepjescodes net zo verwijderen als u andere 
tekens verwijdert.

Dagen, maanden of kwartalen invoegen

U kunt de namen van dagen, maanden of kwartalen 
automatisch laten invoegen op het label. Als u ervoor 
kiest om dagen, maanden of kwartalen in te voegen, 
wordt er voor elke dag, maand of kwartaal die u 
selecteert een label gemaakt.

U kunt dagen, maanden en kwartalen niet 
combineren op één label. U kunt maar een van deze 
namen tegelijkertijd gebruiken.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Dagen, maanden of kwartalen invoegen

1 Selecteer Automatische velden en streepjescode 
op het tabblad Invoegen.

2 Tik op Dagen, Maanden of Kwartalen.

Het betreffende dialoogvenster wordt weergegeven.

3 Selecteer de namen van de dag, maand of kwartalen 
die u wilt gebruiken.

Er wordt een label gemaakt voor elke dag, maand of 
kwartaal die u selecteert.

4 Als u de namen van de dag, maand of kwartalen wilt 
afkorten, selecteert u het vak Afkorten

5 Tik op OK.

Het geselecteerde veld wordt ingevoegd op het label.

Het veld wordt als één teken gezien op het label. U kunt 
dit veld net zo verwijderen als u andere tekens verwijdert.

Zie Een serie labels afdrukken op pagina 14 voor 
informatie over het afdrukken van labels waarop de 
namen van dagen, maanden of kwartalen staan.

Internationale tekens invoegen

De labelmaker ondersteunt de uitgebreide 
Latijnse tekenset.

Door op  en een letter te drukken, geeft u alle 
beschikbare variaties voor die letter weer. 

Als u bijvoorbeeld op  en dan de letter a drukt, ziet 
u à á â ã ä en alle andere variaties die voor die letter 
beschikbaar zijn. 

Tekens met accent invoegen

1 Druk op  en vervolgens op een alfateken.

De accentvariaties voor dat alfateken 
worden weergegeven.

2 Selecteer met behulp van de pijltjestoetsen het 
gewenste teken en druk op .

Opmerkingen

• U kunt de accentvariaties voor een letter ook laten 
weergeven door die betreffende alfatoets kort 
ingedrukt te houden.

• U kunt de internationale tekens ook weergeven 
door Diakritische tekens te selecteren op het 
tabblad Invoegen.

Woordsuggestie gebruiken

De labelmaker onthoudt woorden die u voor label 
gebruikt als ze langer dan vijf tekens zijn. Bij het typen 
van nieuwe woorden op een label, krijgt u woorden die 
u eerder hebt gebruikt automatisch als suggestie 
voorgesteld.

Voorgestelde woorden gebruiken

1 Typ tekst voor het label.

Als er een suggestie is, verschijnt dit onder het label 
in het scherm Label bewerken.

2 Tik op het voorgestelde woord als u deze op het label 
wilt invoegen.

 Als u het voorgestelde woord niet wilt gebruiken, 
blijft u typen of u klikt op  om het 
woordsuggestievak te sluiten.

Woordsuggesties uitschakelen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Woordsuggestie in de lijst Instellingen.

3 Wis het vak Woordsuggestie gebruiken.

Beschikbare woordsuggesties verwijderen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Woordsuggestie in de lijst Instellingen.

3 Tik op Woorden beheren.

Het dialoogvenster Woorden beheren wordt 
weergegeven waarin alle beschikbare 
woordsuggesties zijn vermeld.

4 (Naar keuze) Typ wat tekst in het veld Filter als u de 
lijst met woorden wilt filteren.

5 Wat u daarna kunt doen:

• Als u één woord uit de lijst wilt verwijderen, tikt u 
op de bijbehorende  van het woord.

• Als u alle woorden uit de lijst wilt wissen, tikt u op 
Alles verwijderen, en tikt u daarna opnieuw op 
Alles verwijderen als u daarom wordt gevraagd.



De labelindeling bewerken

Er zijn diverse opmaakmogelijkheden beschikbaar om uw 
labels te verfraaien. U kunt een rand om het label zetten, 
de uitlijning en de richting van de tekst wijzigen en labels 
met een vaste lengte maken.

De labelindeling bewerken

1 Tik zo nodig op  op het startscherm.

2 Selecteer het tabblad Indeling.

Randen toevoegen

U hebt de keuze uit verscheidene type randen voor het 
verfraaien van uw label.

Er zijn vijf randen beschikbaar:

Als u een rand op een label zet, wordt de rand om de hele 
label geplaatst.

Een rand toevoegen

1 Selecteer Rand op het tabblad Indeling.

2 Selecteer de rand die u wilt gebruiken.

Tekst uitlijnen

U kunt tekst links, gecentreerd of rechts uitgevuld 
uitlijnen. De standaarduitlijning is gecentreerd.

Tekst uitlijnen

1 Selecteer Uitlijnen op het tabblad Indeling.

2 Selecteer de uitlijnoptie die u wilt gebruiken.

Gespiegelde tekst gebruiken

Met de spiegelbeeldopmaak kunt u tekst afdrukken 
die van rechts naar links loopt, u ziet de tekst dan in 
spiegelbeeld.

Tekst in spiegelbeeld gebruiken

1 Selecteer Richting op het tabblad Indeling.

2 Tik op .

U ziet de tekst in spiegelbeeld op het scherm.

Verticale tekst gebruiken

U kunt labels afdrukken waarop de tekst verticaal loopt. 
Labels met meerdere regels tekst worden afgedrukt in 
meerdere kolommen tekst.

Verticale tekst gebruiken

1 Selecteer Richting op het tabblad Indeling.

2 Tik op .

U ziet de tekst verticaal lopen op het scherm.

Labels met een vaste lengte maken

Normaliter wordt de lengte van een label bepaald door de 
tekstlengte. Het is echter mogelijk om te kiezen voor een 
label met een vaste lengte voor een bepaalde toepassing. 
U kunt labels met een vaste lengte tot 1 000 mm (40 inch) 
kiezen.

Een vaste lengte opgeven

1 Selecteer Lengte en breedte op het tabblad 
Indeling.

2 Selecteer Vast, en selecteer vervolgens de 
labellengte.

Het geheugen gebruiken van de 
labelmaker

De labelmaker heeft een krachtige geheugenfunctie 
waarin u veelgebruikte labels kunt opslaan en ordenen, 
gedownloade labels kunt opslaan en uw eigen clipart-
afbeeldingen kunt beheren.

U kunt mappen maken waarin u opgeslagen en 
gedownloade labels geordend kunt bewaren.

Een label opslaan

Bij het opslaan van een label worden de tekst en alle 
opmaak opgeslagen.

Een label opslaan

1 Tik op  op het scherm Label bewerken.

2 (Naar keuze) Selecteer de map waarin u het label wilt 
opslaan.

3 Ga als volgt te werk als u een nieuwe map wilt maken 
voor het label:

a Tik op Nieuwe map.

Het dialoogvenster Nieuwe map maken wordt 
weergegeven.

b Typ een naam voor de map in het veld Naam van 

map, en tik vervolgens op Map maken.

De map wordt toegevoegd aan en geselecteerd op 
het scherm Label opslaan.

4 Typ een naam voor het label in het veld Labelnaam, 
en tik vervolgens op Opslaan.

Labels downloaden

Met de DYMO Label™-software op een pc kunt u labels 
maken vanuit een databasebestand en labels 
downloaden naar de labelmaker. Zie De labelmaker 
samen met een pc gebruiken op pagina 16 voor meer 
informatie over het maken en downloaden van labels.

Opgeslagen labels gebruiken

U kunt alle opgeslagen, recent afgedrukte of 
gedownloade labels gebruiken.
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Een opgeslagen label gebruiken

1 Tik op  op het startscherm.

2 Navigeer naar het gewenste label en selecteer deze, 
en tik vervolgens op Openen.

Het geselecteerde label wordt weergegeven op het 
scherm Label bewerken waar u het kunt bewerken 
en afdrukken.

Labels beheren op de labelmaker

U kunt op de labelmaker opgeslagen en gedownloade 
labels bekijken, er systeem in aanbrengen en ze 
verwijderen.

Opgeslagen labels bekijken

U kunt snel alle opgeslagen labels bekijken op de 
labelmaker.

Opgeslagen of gedownloade labels bekijken

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Bestanden beheren in de lijst 
Instellingen.

3 Wat u daarna kunt doen:

• Tik op Opgeslagen labels als u alle opgeslagen 
labels wilt bekijken.

• Tik op Gedownloade labels als u alle 
gedownloade labels wilt bekijken.

Nieuwe mappen maken

U kunt mappen maken waarin u opgeslagen en 
gedownloade labels geordend kunt bewaren.

Een nieuwe map maken

1 Tik op Nieuwe map.

Het dialoogvenster Nieuwe map maken wordt 
weergegeven.

2 Typ een naam voor de map in het veld Naam van 
map, en tik vervolgens op Map maken.

Labels en mappen verwijderen

U kunt opgeslagen of gedownloade labels en mappen 
altijd verwijderen.

Labels en mappen verwijderen

1 Selecteer het bijbehorende vak van elke label of map 
die u wilt verwijderen.

2 Tik op Verwijderen.

Er wordt een bericht weergegeven waarin wordt 
gevraagd of u de geselecteerde items wilt 
verwijderen.

3 Tik op Ja.

De geselecteerde labels en mappen worden definitief 
verwijderd.

Labels en mappen bewerken

U kunt labels en mappen een nieuwe naam geven, 
knippen, kopiëren en plakken om ze geordend te 
houden.

Een label of map een nieuwe naam geven

1 Selecteer het bijbehorende vak van elke label of map 
die u een andere naam wilt geven.

2 Tik op Bewerken, en tik vervolgens op Naam 
wijzigen.

Het dialoogvenster Naam wijzigen wordt 
weergegeven.

3 Typ een nieuwe naam voor de map in het veld Naam 
van map, en tik vervolgens op Naam wijzigen.

Labels en mappen knippen of kopiëren

1 Selecteer het bijbehorende vak van elke label of map 
die u wilt knippen of kopiëren.

2 Tik op Bewerken, en tik vervolgens op een van de 
volgende functies:

• Knippen - als u de labels en mappen wilt knippen

• Kopiëren - als u de labels en mappen wilt 
kopiëren

Labels en mappen plakken

1 Knip of kopieer de labels of mappen die u wilt 
plakken.

2 Ga naar de map waarin u de labels of mappen wilt 
opslaan.

3 Tik op Bewerken, en tik vervolgens op Plakken.

De labels en mappen worden geplakt in de 
geselecteerde locatie.

Recent afgedrukte labels wissen

U kunt snel alle recent afgedrukte labels wissen uit het 
geheugen van de labelmaker.

Wanneer recent afgedrukte labels worden gewist, 
wist u deze lijst met labels voor alle gebruikers.

Recent afgedrukte labels wissen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Bestanden beheren in de lijst 
Instellingen.

3 Tik op Wissen recent afgedrukte.

Er wordt een bericht weergegeven waarin u wordt 
gevraagd of u de recent afgedrukte labels wilt wissen 
voor alle gebruikers.

4 Tik op Ja.
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Eigen clipart beheren

Eigen clipart-afbeeldingen die u eerder hebt gedownload 
naar de labelmaker, kunt u verwijderen. 

Zie De labelmaker samen met een pc gebruiken op 
pagina 16 voor meer informatie over het downloaden van 
clipart.

Eigen clipart verwijderen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Bestanden beheren in de lijst Instellingen.

3 Klik op Gedownloade clipart.

Het scherm Gedownloade clipart beheren wordt 
weergegeven.

4 Selecteer de afbeeldingen die u wilt verwijderen.

 Als u alle afbeeldingen wilt selecteren, tikt u op 
Alles selecteren.

5 Tik op Verwijderen.

Er wordt een bericht weergegeven waarin wordt 
gevraagd of u de geselecteerde afbeeldingen wilt 
verwijderen.

6 Tik op Verwijderen.

Afdrukopties

U kunt ervoor kiezen om meerdere kopieën af te drukken 
van hetzelfde label.

Standaard wordt elke label na afdruk automatisch 
afgesneden. U kunt de functie Automatisch afsnijden 
echter uitschakelen. Bij uitschakeling van de functie voor 
automatisch afsnijden kunt u kiezen of u al dan niet 
scheidingslijnen wilt laten afdrukken tussen de labels. 

Een serie labels afdrukken

U kunt een serie labels afdrukken door automatische 
nummering te gebruiken of door de namen van dagen, 
maanden of kwartalen in te voegen op de labels.

Zie Automatische nummering gebruiken en Dagen, 
maanden of kwartalen invoegen op pagina 10 voor 
meer informatie over het gebruik van deze functies.

Het is niet mogelijk om meerdere kopieën af te 
drukken van een serie labels.

Een serie labels afdrukken

1 U kunt een serie labels maken met behulp van 
automatische nummering of door de namen van 
dagen, maanden of kwartalen in te voegen op het 
label.

2 Druk op .

Het scherm Afdrukvoorbeeld wordt weergegeven.

3 Veeg naar links of rechts om elk label in de serie te 
bekijken.

4 Tik op Afdrukken.

Meerdere kopieën afdrukken

U kunt tegelijkertijd tot 49 kopieën afdrukken van één 
label.

Meerdere kopieën afdrukken

1 Druk op .

Het scherm Afdrukvoorbeeld wordt weergegeven.

2 Selecteer het aantal kopieën dat u wilt afdrukken in 
het veld Aantal kopieën.

3 Tik op Afdrukken.

Automatisch afsnijden uitschakelen

Als de functie Automatisch afsnijden ingeschakeld is, 
wordt na afdruk elke label automatisch afgesneden. Deze 
functie staat standaard ingeschakeld. U kunt automatisch 
afsnijden uitschakelen.

Automatisch afsnijden uitschakelen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Label in de lijst Instellingen.

3 Wis het vak Elk label na afdrukken afsnijden.

Scheidingslijnen afdrukken tussen labels

Als automatisch afsnijden is uitgeschakeld, kunt u ervoor 
kiezen een scheidingslijn te laten afdrukken tussen labels 
die aangeeft waar de labels moeten worden afgeknipt.

Scheidingslijnen afdrukken tussen labels

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Label in de lijst Instellingen.

3 Wis zo nodig het vak Elk label na afdrukken 
afsnijden.

4 Selecteer het vak Scheidingslijnen afdrukken 
tussen labels.

De labelmaker aanpassen

U kunt de labelmaker op verscheidene manieren 
aanpassen. U kunt het volgende kiezen: de schermtaal, 
de meeteenheden, de labelbreedte, standaardlettertype 
en scherminstellingen.

De taal wijzigen

U kunt de schermtaal wijzigen op de labelmaker om te 
kunnen werken in de taal waarin u het meest thuis bent. 

De taal wijzigen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Taal in de lijst Instellingen.

3 Selecteer de gewenste taal in de lijst Taal instellen, 
en tik vervolgens op Gereed.

De meeteenheden wijzigen

U kunt werken in Engelse (inch) of metrische eenheden. 
Metrisch is de standaardselectie.

De meeteenheden wijzigen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Meeteenheden in de lijst Instellingen.

3 Selecteer Metrisch (mm) of Inch, en tik vervolgens 
op Gereed.
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De labelbreedte wijzigen

Telkens wanneer u een labelcassette in de labelmaker 
plaatst, wordt u gevraagd om de labelbreedte op te 
geven, zodat de labelmaker weet welk formaat label u op 
dat moment gebruikt. De beschikbaarheid van sommige 
functies voor het ontwerpen van labels zijn afhankelijk van 
de labelbreedte. U kunt altijd een andere labelbreedte 
opgeven, ongeacht de labelcassette die op dat moment 
daadwerkelijk in de labelmaker zit.

De labelbreedte wijzigen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Label in de lijst Instellingen.

3 Selecteer de breedte van de label die momenteel 
in de printer zit in de lijst Labelbreedte, en tik 
vervolgens op Gereed.

Het label op het scherm Label bewerken krijgt de 
nieuwe breedte.

Het standaardlettertype wijzigen

U kunt het standaardlettertype, de grootte en de stijl van 
letters selecteren die u wilt gebruiken op labels. U kunt 
met gemak het lettertype wijzigen voor afzonderlijke 
labels in het scherm Label bewerken.

Het standaardlettertype wijzigen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Lettertype in de lijst Instellingen.

3 Selecteer het lettertype, de tekengrootte en de 
tekenstijl die u als standaardlettertype wilt gebruiken, 
en tik vervolgens op Gereed.

De scherminstellingen wijzigen

U kunt de helderheid van het scherm aanpassen en 
kiezen of u al dan niet de klok op het scherm wilt als de 
labelmaker in stand-bymodus is als de oplaadadapter is 
aangesloten.

De helderheid van het scherm aanpassen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Scherm in de lijst Instellingen.

3 Onder Helderheid scherm verplaatst u de schuif 
naar rechts of links om het scherm helderder of 
minder helder te maken.

4 Tik op Gereed.

De klok uitschakelen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Scherm in de lijst Instellingen.

3 Wis het vak Klok weergeven tijdens het opladen, 
en tik vervolgens op Gereed.

Met gebruikersaccounts werken

U kunt voor verschillende gebruikers gebruikersaccounts 
maken op de labelmaker. Elke gebruiker kan dan hun 
eigen standaardinstellingen selecteren voor de 
labelmaker.

Gebruikersaccounts maken

U kunt maximaal vijf gebruikersaccounts maken.

Een gebruikersaccount maken

1 Tik op  op het startscherm.

2 Tik op  Nieuwe gebruiker.

Het dialoogvenster Gebruikersinstellingen wordt 
weergegeven.

3 Geef een naam op voor de nieuwe gebruiker in het 
veld Gebruikersnaam.

4 Selecteer de instellingen voor de nieuwe gebruiker.

Zie Gebruikersinstellingen wijzigen op pagina 15 
voor informatie over de selectie van 
gebruikersinstellingen.

5 Tik op Opslaan.

Gebruikersinstellingen wijzigen

U kunt voor elke afzonderlijke gebruiker het volgende 
instellen: de taal, de datum- en tijdnotatie, meeteenheden, 
lettertype en instellingen voor woordsuggestie.

Gebruikersinstellingen wijzigen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer de gebruiker voor wie u de instellingen wilt 
wijzigen, en tik vervolgens op Instellingen.

3 Ga als volgt te werk voor elke instelling die u wilt 
wijzigen:

a Selecteer de instelling die u wilt wijzigen in de lijst 

Gebruikersinstellingen.

b Wijzig wat u wilde wijzigen in de geselecteerde 

instelling.

4 Tik op Opslaan.

Gebruikersaccounts verwijderen

Als u een gebruikersaccount niet meer nodig hebt, kunt u 
die gebruikersaccount verwijderen uit de labelmaker.

U kunt de standaardgebruikersaccount niet 
verwijderen.

Een gebruikersaccount verwijderen

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer de gebruiker die u wilt verwijderen.

3 Tik op Verwijderen.

Er wordt een bericht weergegeven waarin wordt 
gevraagd of u de geselecteerde gebruiker wilt 
verwijderen.

4 Tik op Ja.
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Onderhoud van de labelmaker

De labelmaker is erop gemaakt om u lang en 
probleemloos van dienst te zijn zonder veel onderhoud 
nodig te hebben. 

Reinig de labelmaker en kalibreer het scherm regelmatig 
om ervoor te zorgen dat de labelmaker goed blijft werken.

De labelmaker reinigen

Reinig de labelmaker regelmatig om ervoor te zorgen dat 
hij goed blijft werken.

Het aanraakscherm reinigen

1 Veeg met een pluisvrije doek de buitenkant van de 
printer en het aanraakscherm schoon.

 Druk niet met harde voorwerpen, bijv. uw 
vingernagel, op het aanraakscherm.

2 Gebruik zo nodig spiritus om vuil en vlekken te 
verwijderen.

 Gebruik geen basische reinigingsmiddelen. 
Voorbeelden hiervan zijn glasreinigers, 
nagellakremover, benzeen of andere organische 
oplosmiddelen.

De printkop reinigen

1 Verwijder de labelcassette.

2 Verwijder de reiniger voor de printkop die binnenin de 
klep van het labelcompartiment zit.

3 Veeg met de beklede kant van de reiniger voorzichtig 
de printkop schoon.

Het aanraakscherm kalibreren

Af en toe moet u het scherm van het aanraakscherm 
kalibreren om ervoor te zorgen dat deze goed blijft 
werken.

Het scherm kalibreren

1 Tik op  op het startscherm.

2 Selecteer Scherm in de lijst Instellingen.

3 Tik op Scherm kalibreren.

4 Als u wordt gevraagd of u de kalibratie wilt starten, 
tikt u op Start.

5 Als de kruizen op het scherm verschijnen, tikt u 
middenop elk kruis.

De labelmaker samen met een 
pc gebruiken

U kunt de labelmaker gebruiken als zelfstandige 
labelprinter of u kunt labels afdrukken via een pc met 
behulp van de software DYMO Label™-software (vereist 
DYMO Label v.8.4 of later).

U kunt eveneens het volgende doen met DYMO Label-
software:

 Labels maken en downloaden door gegevens te 
importeren uit een aantal databases met 
standaardindelingen.

 Uw eigen clipart downloaden naar de labelmaker.

 Labels en clipart op de labelmaker beheren.

DYMO Label-software installeren

U mag de labelmaker pas aansluiten op een pc nadat het 
installatieprogramma u daarom vraagt.

De software installeren op een Windows®-systeem

1 Download de nieuwste softwareversie van DYMO 
Label van de ondersteuningspagina op de DYMO-
website www.dymo.com.

2 Sluit alle open Microsoft Office-toepassingen.

3 Dubbelklik op het installatiepictogram.

Na enkele seconden verschijnt het installatiescherm.

4 Klik op Installeren en volg de instructies van het 
installatieprogramma.

De software installeren op een Mac OS®-systeem

1 Download de nieuwste softwareversie van DYMO 
Label van de ondersteuningspagina op de DYMO-
website www.dymo.com.

2 Dubbelklik op het installatiepictogram en volg de 
instructies op het scherm.

De labelmaker aansluiten op een pc

U kunt de labelmaker op een pc aansluiten via de USB-
aansluiting bovenop de labelmaker.

U mag de labelmaker pas aansluiten op een pc 
nadat het installatieprogramma u daarom vraagt.

Reiniger voor 
de printkop

Printkop
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De labelmaker aansluiten op een pc

1 Sluit de USB-kabel aan op de USB-aansluiting 
bovenop de labelmaker.

2 Sluit het andere uiteinde van de USB-kabel aan op 
een beschikbare USB-poort op de pc.

3 Druk zo nodig op  om de labelmaker aan te 
zetten.

4 U gaat als volgt te werk als u meerdere DYMO-
labelprinters hebt geïnstalleerd:

a Klik op de printerafbeelding in het afdrukvenster 

voor de DYMO Label-software.

In dit venster staan alle labelprinters die op de pc 
zijn geïnstalleerd.

b Selecteer labelmaker LabelManager 500TS.
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DYMO Label-software gebruiken

Op de volgende afbeelding ziet u de belangrijkste functies die beschikbaar zijn in de DYMO Label -software.

Zie de online Help voor volledige informatie over het gebruik van de software.

U kunt het volgende weergeven via het Help-menu:

 Help voor DYMO Label v.8

 Gebruikershandleiding voor DYMO Label v.8

 Gebruikershandleiding voor de LabelManager 500TS

De status van de labelmaker bekijken

De status van de labelmaker wordt weergegeven in het afdrukvenster van de DYMO Label-software. In de volgende tabel 
zijn de mogelijke statussen vermeld van de labelmaker.

  
Labelmaker is aangesloten en batterijen worden opgeladen

Labelmaker is aangesloten en batterijen worden opgeladen; er kan niet worden afgedrukt

  
Labelmaker is aangesloten en batterijen worden niet opgeladen

Labelmaker is aangesloten en batterijen worden niet opgeladen; er kan niet worden afgedrukt

Labelmaker is niet aangesloten of staat uit

Labelmaker is aangesloten en er is een probleem met de batterijen

Visueel een
labeltype kiezen en

indelingen
toepassen.

Tekst, adressen,
afbeeldingen,

vormen, lijnen,
streepjescodes,

datums en tellers
invoegen.

Uw favoriete
adressen of andere

gegevens opslaan in
het adresboek;

de gegevens
automatisch
invoegen op

de label. Een labelmaker selecteren 
voor het afdrukken van labels.

Labels importeren en downloaden, clipart downloaden 
en bestanden beheren op de labelmaker.

Een label 
afdrukken.

Een indeling
toepassen op een label.

Een opname maken van een deel van het 
scherm om in te voegen op een label.
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Problemen oplossen

Raadpleeg bij problemen tijdens het gebruik van de labelmaker de volgende mogelijke oplossingen.

Voor meer hulp kunt u terecht op de website van DYMO www.dymo.com.

Feedback over de documentatie

We stellen altijd alles in het werk om ervoor te zorgen dat we de allerbeste documentatie bij onze producten leveren. We 
horen dan ook graag uw feedback. 

We zien graag uw commentaar of suggesties tegemoet over onze gebruikershandleidingen. We verzoeken u vriendelijk de 
volgende gegevens mee te sturen met uw feedback.

 Productnaam, modelnummer en het paginanummer van de gebruikershandleiding.

 Een korte beschrijving van de instructies die niet kloppen of onduidelijk zijn, punten waarop u meer informatie wilt, 
enzovoorts.

We horen tevens graag uw suggesties over extra onderwerpen die u graag in de documentatie behandeld ziet.

Verzend e-mails naar: documentation@dymo.com

Denk eraan dat dit e-mailadres uitsluitend bestemd is voor feedback over de documentatie. Met technische vragen kunt u 
terecht bij klantenondersteuning.

Probleem/foutmelding Oplossing

Geen schermweergave  Controleer of de labelmaker aan staat.

 Sluit de oplaadadapter aan op de labelmaker om de batterijen op te laden. 

Zie De batterijen opladen.

Slechte afdrukkwaliteit  Sluit de oplaadadapter aan op de labelmaker om de batterijen op te laden. 

Zie De batterijen opladen.

 Reinig de printkop. Zie De labelmaker reinigen.

 Controleer of de labelcassette goed op zijn plaats zit.

 Vervang de labelcassette.

Er is geen labelcassette geplaatst. Plaats een labelcassette.

Tekst overschrijdt afdrukgebied.  Verwijder de buffertekst gedeeltelijk of helemaal.

 Verklein de tekengrootte.

 Selecteer het vak Tekst automatisch aanpassen op het tabblad Lettertype 

van het scherm Label bewerken.

 Verwijder regels om alles op de labelbreedte te laten passen.

 Plaats een bredere labelcassette.

De batterij is bijna leeg.  Sluit de oplaadadapter aan op de labelmaker om de batterijen op te laden. 

Zie De batterijen opladen.

 Controleer of de batterijen goed op hun plaats zitten. Zie De batterijen 

plaatsen. 

 Vervang de batterijen.

Labels zijn vastgelopen.  Verwijder het vastgelopen label; vervang de labelcassette. 

 Reinig het snijblad.

Snijblad vastgelopen.  Verwijder het vastgelopen label; vervang de labelcassette. 

 Reinig het snijblad.

Kan niet afdrukken. Plaats de batterijen en probeer nogmaals af te drukken. Zie De batterijen 
plaatsen.

Hoe verwijder ik het schutvel van het label? Het schutvel op DYMO-labels zijn eenvoudig los te 
trekken.

1 Zoek de spleet op in het schutvel van het label.

2 Vouw het label voorzichtig in de lengte naar de 
afdrukzijde van het label. De twee delen van het 
schutvel van het label worden van elkaar gescheiden.

3 Haal het schutvel voorzichtig van het label.

Tweedelig schutvel
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Veiligheidsmaatregelen voor de oplaadbare lithium-polymeerbatterij

Onjuiste behandeling van oplaadbare lithium-polymeer batterijen kan lekkage, hitte, rook, een explosie of brand tot gevolg 
hebben. Daardoor kan deze slechter gaan werken of de batterij kan er helemaal mee ophouden. Ook kan het de 
ingebouwde bescherming van de batterij aantasten. Dit kan schade aan de apparatuur tot gevolg hebben of de gebruiker 
kan er letsels door oplopen. Volg de onderstaande instructies nauwgezet op.

Bij het opladen van de batterijen

Gevaar

Waarschuwing

Let op

Bij het ontladen van de batterijen

Gevaar

Let op

Milieutechnische informatie

Voor de productie van de apparatuur die u hebt gekocht, zijn grondstoffen gewonnen en gebruikt. De apparatuur kan 
stoffen bevatten die gevaarlijk voor de gezondheid en het milieu zijn.

Omdat we willen vermijden dat deze stoffen in het milieu komen en we grondstofgebruik willen beperken, verzoeken we 
u vriendelijk de apparatuur aan het einde van de levensduur bij een inzamelpunt voor elektronica in te leveren. Via deze 
inzamelpunten wordt ervoor gezorgd dat de meeste materialen ervan op een milieuvriendelijke manier worden hergebruikt 
of gerecycled.

De afvalbak met een kruis erdoor op het apparaat geeft aan dat u gebruik dient te maken van deze inzamelpunten.

U kunt bij uw gemeente of de gemeentelijke reinigingsdienst meer informatie krijgen over de inzameling, hergebruik en 
recyclen van dit product.

Ook kunt u voor meer informatie over de milieukenmerken van onze producten contact opnemen met DYMO.

 Gebruik een speciale oplader voor het opladen van de batterijen en volg de aanwijzingen ervan op.

 Sluit de batterij noch direct aan op een stopcontact noch op de oplader van een sigarettenaansteker.

 Gebruik of bewaar de batterijen niet in de buurt van vuur of in de auto waar de temperatuur tot boven de 60 °C (140 °F) kan 

oplopen.

 Stop met opladen van de batterijen als het opladen niet binnen de opgegeven tijd klaar is.

 Lees deze gebruikershandleiding zorgvuldig door voordat u de batterijen oplaadt.

 Laad de batterij niet op een plaats op die statische elektriciteit genereert.

 De batterijen mag uitsluitend worden opgeladen bij een temperatuur tussen 0 °C en 45 °C (32 °F~113 °F).

 Gebruik de batterijen uitsluitend in het apparaat waarvoor deze zijn bestemd.

 Gebruik of bewaar de batterijen niet in de buurt van vuur of in de auto waar de temperatuur tot boven de 60 °C (140 °F) kan oplopen.

 Laad de batterij niet op een plaats op die statische elektriciteit genereert.

 De werkingstemperatuur van de batterij ligt tussen -20 °C en 60 °C (-4 °F~140 °F).
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Om den nye merkemaskinen

Med den elektroniske merkemaskinen DYMO 
LabelManager 500TS, kan du lage et stort utvalg 
selvklebende etiketter av høy kvalitet. Du kan skrive ut 
etikettene i mange ulike skriftstørrelser og skriftstiler. 
Merkemaskinen bruker DYMO D1-etikettkassetter med 
bredder på 6 mm (1/4”), 9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 
19 mm (3/4”) eller 24 mm (1”). Etikettene kan skaffes 
i flere forskjellige farger.

Besøk www.dymo.com for informasjon om hvordan 
du kan få tak i etiketter og tilbehør til din merkemaskin. 

Registrer merkemaskinen

Besøk www.dymo.com/register for å registrere 
merkemaskinen din online. 

Under registreringsprosessen trenger du serienummeret 
som er plassert på innsiden av det bakre dekselet på 
merkemaskinen.

Komme i gang

Følg anvisningene i dette avsnittet når du skal sette opp 
merkemaskinen.

Koble til strøm

Merkemaskinen får strøm fra en oppladbar litium polymer 
(LiPo) batteripakke.

Sette i batteripakken

Batteripakken som fulgte med merkemaskinen din 
leveres delvis oppladet.

Sjekk at ladeadapteren er koblet fra før du håndterer 
LiPo batteripakken.

Sette i batteripakken

1 Åpne det bakre dekselet 
på merkemaskinen.

2 Sett inn batteripakken i 
batterirommet som vist.

3 Lukk det bakre dekselet 
på merkemaskinen.

Les sikkerhetsreglene 
for LiPo på side 19.

Ta ut batteripakken

Ta ut batteripakken når merkemaskinen ikke skal brukes 
over en lengre periode.

Sjekk at ladeadapteren kobles fra før du håndterer 
LiPo batteripakken.

Ta ut batteripakken

1 Koble fra ladeadapteren.

2 Åpne det bakre dekselet på merkemaskinen.

3 Ta batteriet ut fra batterirommet.

Les sikkerhetsreglene for LiPo på side 19.

Lade batteripakken

Bruk ladeadapteren som følger med merkemaskinen for å 
lade opp batteripakken. Lading av batteripakken vil ta ca. 
tre timer.

Ladeadapteren må kun brukes til å lade opp 
batteripakken.

Lade batteripakken

1 Snu merkemaskinen.

2 Koble ladeadapteren 
til strømkontakten 
øverst på 
merkemaskinen.

3 Sett den andre enden 
inn i en stikkontakt.

Les sikkerhetsreglene 
for LiPo på side 19.

Sette i etikettkassetten

Merkemaskinen bruker DYMO D1 etikettkassetter.

Slik setter du i etikettkassetten

1 Løft det bakre 
dekselet på 
merkemaskinen for 
å åpne 
etikettrommet.

2 Kontroller at tape og 
fargebånd ligger 
stramt i åpningen av 
kassetten, og at 
tapen kommer godt 
ut mellom 
etikett guidene.

Om nødvendig kan 
du vri båndspolen 
med klokken for å 
stramme til båndet.

3 Sett i kassetten og 
trykk bestemt til den 
klikker på plass.

4 Lukk det bakre 
dekselet på 
merkemaskinen.

Etikettstyringer
Tilbakespoling 
av båndet



Bruke merkemaskinen for første gang

Når du slår på merkemaskinen første gang, blir du bedt 
om å velge språk, måleenhet og etikettbredde. Disse 
valgene blir lagret til du endrer dem.

Sette opp merkemaskinen

1 Trykk på  for å slå på merkemaskinen.

 Første gangen du slår på merkemaskinen, kan 
det ta en liten stund før systemet starter opp.

2 Velg språk og trykk Neste.

3 Velg måleenhet og etikettbredde og trykk Ferdig.

Nå er du klar til å skrive ut din første etikett.

Skrive ut en etikett

1 Bruk tastaturet til å skrive inn teksten på en enkel 
etikett.

2 Trykk på .

Etiketten skrives ut og klippes 
automatisk av. Se Slå av den 
automatiske klippefunksjonen 
på side 13 for å slå av den 
automatiske klippefunksjonen.

3 Ta av baksiden fra etiketten for 
å få fram limet og plasser så etiketten der den skal 
sitte.

Gratulerer! Du har skrevet ut din første etikett. Les videre 
for lære mer om funksjonene som er tilgjengelig for å lage 
flotte etiketter.

Bli kjent med merkemaskinen

Bli kjent med plasseringen av funksjonstastene på 
merkemaskinen. Se Figur 1 på side 5. De følgende 
avsnittene beskriver hver funksjon og mulighet i detalj.

Strøm

-tasten slår strømmen til merkemaskinen på og av. 
Merkemaskinen går over til standby-modus etter to 
minutter uten aktivitet for å spare strøm. Trykk på -
tasten én gang for å gå ut av standby-modus.

Trykk på -tasten og hold den inne i fem sekunder for å 
slå strømmen helt av.

Når ladeadapteren er tilkoblet, vises en klokke på 
displayet mens merkemaskinen er i standby-modus. 

Når ladeadapteren ikke er tilkoblet, vises klokken ikke og 
merkemaskinen forblir i standby-modus i to minutter til før 
strømmen slås av.

Når merkemaskinen slås av automatisk, vil den gjeldende 
teksten og formateringen for etiketten bli lagret, og vise 
når du slår strømmen til merkemaskinen tilbake på.

Når merkemaskinen slås av manuelt, eller hvis 
batteripakken tas ut og ladeadapteren er frakobles, 
vil gjeldende etikettekst og -formatering gå tapt.

Hjem

Tasten  viser Hjem-skjermen eller avbryter eventuelle, 
åpne dialogbokser eller pop-opp-meldinger.

Berøringsskjerm

Du kan opprette og formatere etiketter ved bruk av 
berørings skjermen. 

Navigeringstaster

Du kan se gjennom og redigere etiketten din med 
navigasjonstastene venstre og høyre. Du kan også 
navigere gjennom menyvalg med alle fire 
navigasjonstastene, og deretter trykke på  for å gjøre 
et valg.

Caps Lock

-tasten slår på eller av store bokstaver. Når Caps 
Lock er på, vil Caps Lock-tasten lyse og alle bokstavene 
som legges inn vil være store bokstaver. Når Caps Lock-
moduset er av, vises all tekst som små bokstaver. 
Standardinnstilling for CAPS-modus er på.

Skift

Tasten  slår Caps-modus på eller av for ett enkelt 
alfategn. 

Tilbake

Tasten  sletter de valgte objektene eller tegnene. Hvis 
ingen objekter eller tegn er valgt, vil tegnet til venstre for 
markøren bli slettet.

Slett

På samme måte som for tilbaketasten, vil tasten  
slette de valgte objektene eller tegnene. Hvis ingen 
objekter eller tegn er valgt, vil tegnet til høyre for markøren 
bli slettet.

Dekkpapir

Lag en ny etikett.

Redigere gjeldende etikett.

Åpne en lagret eller nylig utskreven etikett.

Vise nedlastede etiketter.

Endre instillinger for merkemaskinen.

Velg en bruker, opprett nye brukere og håndtere 
brukerinnstillinger.

Viser statusen for batteripakken.
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Bruke berøringsskjermen

Du kan utføre valg og styre berøringsskjermen ved å 
bruke fingrene dine til å trykke, dobbelttrykke og dra.

Ikke trykk på berøringsskjermen med harde 
gjenstander, som f.eks. en negl.

Gjøre et valg

Du kan gjøre valg på berøringsskjermen ved å trykke på 
en enhet.

Velge tekst

Du kan raskt velge tekst for redigering eller sletting.

Rulle i en liste

Du kan flytte deg raskt gjennom en meny eller liste ved å 
dra et rullefelt.

Redigere etiketten

Du kan velge mellom flere formateringsalternativer for å 
forbedre utseendet på etikettene dine.

Velge skrifttype

Du kan velge mellom flere formateringsalternativer for å 
forbedre utseendet på etikettene dine. Du kan endre 
formatering for hele teksten på etiketten, eller deler av 
den.

Du kan endre skrifttypen, -størrelsen og -stilen.

Formatere etiketteksten

1 Trykk om nødvendig på  på Hjem-skjermen.

2 Velg kategorien Skrifttyper.

Endre skrifttypen

Du kan endre skrifttype for hele teksten på etiketten, eller 
deler av den.

Slik endrer du skrifttypen

1 Velg den teksten som skal endres, om nødvendig.

 For å endre skrifttype for kun ny tekst, trenger du 
ikke velge tekst som allerede finnes.

2 Velg ønsket skrifttype fra listen.

Trykk for å velge kategori, 
menypunkt eller avmerkingsboks.

Dra i håndtakene for å velge 
mer eller mindre tekst.

Trykk for å velge all 
teksten på etiketten.

Dobbelttrykk for å 
velge et ord.

Dra for å rulle 
gjennom en liste.

1 Skrifttype 5 Skriftstørrelse

2 Fet 6 Gjennomstreking

3 Kursiv 7 Omriss 

4 Understrekning 8 Autotilpasse tekst

1 2 3 4 5 6 7
8
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Endre skriftstørrelsen

Skriftstørrelsene som er tilgjengelige avhenger av 
etikettbredden du har valgt.

Slik endrer du skriftstørrelsen

1 Velg den teksten som skal endres, om nødvendig.

 For å endre skriftstilen for kun ny tekst, trenger 
du ikke velge tekst som allerede finnes.

2 Velg ønsket skriftstørrelse fra listen.

Endre skriftstilen

Du kan velge mellom fem skriftstiler på etikettene: fet 
skrift, kursiv, understreket, gjennomstreket eller 
innrammet. Alle stilene kan kombineres.

Slik endrer du skriftstilen

1 Velg den teksten som skal endres, om nødvendig.

 For å endre skriftstilen for kun ny tekst, trenger 
du ikke velge tekst som allerede finnes.

2 Trykk på knappen for hver av stilene du ønsker å 
bruke.

Sette inn spesialtegn, automatisk tekst og 
strekkoder

Du kan raskt legge til symboler, utklipp, strekkoder, flere 
typer automatisk tekst og internasjonale tegn fra Sett 
inn-kategorien.

Nylig brukte utklipp og symboler legges automatisk til 
Favoritter-kategorien. Favoritter finner du øverst på Sett 
inn-listen.

Slik åpner du Sett inn-kategorien

1 Trykk om nødvendig på  på Hjem-skjermen.

2 Velg kategorien Sett inn.

Sette inn symboler

Merkemaskinen støtter et utvalg av nyttige symboler som 
du raskt kan legge til etikettene.

Slik setter du inn et symbol

1 Velg Symboler i kategorien Sett inn.

2 Velg symbolet du ønsker å sette inn på etiketten.

Du kan raskt få tilgang til symboler for skilletegn ved 
å trykke på  eller valutasymboler ved å trykke på 

 på tastaturet.

Sette inn utklipp

Merkemaskinen har en rekke utklippsbilder som du kan 
bruke på etikettene.

Du kan også laste ned dine egne utklipp til 
merkemaskinen. Se Bruke merkemaskinen med PC -
en på side 16 for informasjon om nedlasting av utklipp.

Sette inn utklipp

1 Velg Utklipp i kategorien Sett inn.

2 Velg bildet du ønsker å sette inn på etiketten.

Hver etikett kan kun inneholde ett utklippsbilde.

Bruke automatisk nummerering

Du kan skrive ut en serie på opptil 50 etiketter om gangen 
med automatisk nummerering.

Bruk automatisk nummerering

1 Velg Automatiske felter og strekkoder i kategorien 
Sett inn.

2 Trykk på Nummerering.

Dialogboksen Sett inn nummerering vises.

3 Velg nummereringsstil.

4 Velg startverdien for den automatiske 
nummereringen.

5 Velg hvor mye hver etikett skal øke med.

6 Velg antall etiketter som skal lages.

7 Du kan også merke avmerkingsboksen Legg til 
foranstående nuller for å legge til foranstående 
nuller før numrene.

8 Trykk på OK.

Feltet for automatisk nummerering settes inn på 
etiketten.

Feltet for automatisk nummerering behandles som ett 
enkelt tegn på etiketten. Du kan slette dette feltet på 
samme måte som du ville slettet hvilket som helst tegn.

Se Skrive ut en serie etiketter på side 13 for informasjon 
om utskrift av etiketter med automatisk nummerering.

Sette inn dato og klokkeslett

Du kan sette inn gjeldende dato og klokkeslett på 
etiketten din. Før du setter inn dato og klokkeslett på 
etiketten, må du stille inn gjeldende dato og klokkeslett 
i merkemaskinens innstillinger.

Sette opp datoen

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Dato fra listen over innstillinger.

3 Velg gjeldende år, måned og dag.

4 Velg ønsket datoformat, og trykk deretter på Ferdig.
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Sette opp tiden

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Tid fra listen over innstillinger.

3 Velg gjeldende timer og minutter.

4 Gjør ett av følgende:

• For å bruke 24-timers format, merker du 
avmerkingsboksen Bruk 24-timers format.

• For å bruke 12-timers format fjerner du merket i 
avmerkingsboksen Bruk 24-timers format og 
velger deretter enten AM eller PM fra listen.

5 Trykk på Ferdig.

Sette inn dato og klokkeslett

1 Velg Automatiske felter og strekkoder i kategorien 
Sett inn.

2 Trykk på Dato og klokkeslett

Dialogboksen Sett inn dato og klokkeslett vises.

3 Gjør følgende for å sette inn datoen:

a Velg avmerkingsboksen Dato.

b Velg ønsket datoformat fra listen.

4 Gjør følgende for å sette inn tiden:

a Velg avmerkingsboksen Tid.

b Velg avmerkingsboksen Bruk 24-timers format 

hvis du ønsker det.

5 For å oppdatere dato og tid automatisk hver gang 
etiketten skrives ut, velger du avmerkingsboksen 
Automatisk oppdatering for dato og klokkeslett.

6 Trykk på OK.

Feltene for dato og klokkeslett settes inn på etiketten.

Både feltet for dato og klokkeslett behandles som ett 
enkelt tegn på etiketten. Du kan slette disse feltene på 
samme måte som du ville slettet hvilket som helst tegn.

Sette inn strekkoder

Du kan skrive ut følgende typer strekkoder:

Du kan velge om du vil skrive ut strekkodeteksten, og 
du kan velge å skrive ut denne teksten under eller over 
strekkoden.

Du kan også legge til teksten før, etter, over eller under 
strekkoden.

Denne brukerhåndboken forutsetter at du allerede 
forstår forskjellene mellom strekkodetypene, og har 
lagt en plan for hvordan du skal ta i bruk strekkoder 
i organisasjonen. Hvis du vil lære mer om strekkoder, 
finnes det mange gode bøker om hvordan det gjøres 
på biblioteket og hos bokhandlerne. 

Sette inn strekkode

1 Velg Automatiske felter og strekkoder i kategorien 
Sett inn.

2 Trykk på Strekkode.

Dialogboksen Sett inn strekkode vises.

3 Velg strekkodetype fra listen Strekkodetype.

4 Legg inn dataene for strekkoden i boksen 
Strekkode data.

 For å sette inn et symbol, trykker du på Legg til 
symbol og velger det symbolet du ønsker å legge til.

5 Velg ett av følgende fra listen Vis strekkodedata:

• Under strekkoden – plasserer strekkodeteksten 
under strekkoden.

• Over strekkoden – plasserer strekkodeteksten 
over strekkoden.

• Ingen – ikke skriv ut strekkodeteksten.

6 Trykk på Velg layout, og gjør følgende:

• Velg størrelse for strekkoden fra listen 
Strekkodestørrelse.

 Velg Medium for best resultat.

• Velg hvor strekkoden skal plasseres på etiketten i 
forhold til annen tekst.

7 Trykk på OK.

Strekkoden settes inn på etiketten. 

Strekkoden behandles som ett enkelt tegn på etiketten. 
Du kan slette strekkoden på samme måte som du ville 
slettet hvilket som helst tegn.

Sette inn dager, måneder eller kvartaler

Du kan automatisk sette inn navn på dager, måneder eller 
kvartaler på etiketten. Når du velger å sette inn dager, 
måneder eller kvartaler, lages én etikett for hver dag, 
måned eller kvartal du velger.

Dager, måneder og kvartaler kan ikke kombineres 
på én enkelt etikett. Kun ett av disse navnene kan 
brukes om gangen.

Sette inn dager, måneder eller kvartaler

1 Velg Automatiske felter og strekkoder i kategorien 
Sett inn.

2 Trykk på Dager, Måneder eller Kvartaler.

Den tilhørende dialogboksen vises.

3 Velg navnet på dagen, månedne eller kvartalet som 
skal brukes.

Det lages en etikett for hver dag, måned eller kvartal 
som ble valgt.

4 Velg avmerkingsboksen Forkort for å forkorte navnet 
på dagen, måneden eller kvartalet.

5 Trykk på OK.

Det valgte feltet settes inn på etiketten.

Feltet behandles som ett enkelt tegn på etiketten. Du kan 
slette dette feltet på samme måte som du ville slettet 
hvilket som helst tegn.

Se Skrive ut en serie etiketter på side 13 for informasjon 
om utskrift av etiketter med navn på dag, måned eller 
kvartal.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Sette inn internasjonale tegn

Merkemaskinen støtter det utvidede latinske tegn settet.

Ved å trykke på  etterfulgt av en bokstav, kan du 
vise alle mulige variasjoner av den bokstaven. 

Hvis du for eksempel trykker på  og deretter 
bokstaven a, ser du a à á â ã ä å osv. med alle 
tilgjengelige variasjoner. 

Sette inn aksenttegn

1 Trykk på  og deretter på et alfategn.

Aksentvariasjonene for det alfategnet vises.

2 Bruk navigasjonstastene til å velge tegnet som du 
vil bruke og trykk på .

Merknader

• Du kan også få tilgang til aksentvariasjonene for 
en bokstav ved å trykke og kort holde inne 
korresponderende bokstavtast.

• Du kan også få tilgang til internasjonale tegn ved 
å velge Diakritika i kategorien Sett inn.

Bruke ordforslag

Merkemaskinen husker ord på over fem tegn som du 
bruker for etiketter. Etter hvert som skriver nye ord inn 
på etiketten, vil ord som du tidligere har brukt automatisk 
bli foreslått.

Bruke foreslåtte ord

1 Skriv inn tekst på etiketten.

Hvis et ordforslag er tilgjengelig, vil det foreslåtte 
ordet vises under etiketten på skjermen Rediger 
etikett.

2 Trykk på ordforslaget for å sette det ordet inn på 
etiketten.

 Hvis du ikke ønsker å bruke ordforslaget, 
fortsetter du å skrive eller klikker på  for å lukke 
ordforslagsboksen.

Slå av ordforslag

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Ordforslag fra listen Innstillinger.

3 Fjern merket i avmerkingsboksen Bruk ordforslag.

Slette tilgjengelige ordforslag

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Ordforslag fra listen Innstillinger.

3 Trykk på Håndtere ord.

Dialogboksen Håndtere ord vises og alle tilgjengelige 
ordforslag vises.

4 (Valgfritt) Skriv inn tekst i boksen Filter for å filtrere 
ordlisten.

5 Gjør ett av følgende:

• For å slette ett enkelt ord fra listen, trykker du på 
 ved siden av ordet.

• For å slette alle ordene fra listen, trykker du på 
Slett alle, og deretter på Slett alle på nytt når du 
blir bedt om det.

Redigere etikettoppsettet

Flere oppsettsalternativer er tilgjengelige for å forbedre 
utseendet på etikettene. Du kan legge til en kantlinje på 
etiketten, justere plassering og retning på teksten, og lage 
etiketter med fast lengde.

Redigere etikettoppsettet

1 Trykk om nødvendig på  på Hjem-skjermen.

2 Velg kategorien Oppsett.

Legge til kantlinjer

Du kan velge mellom flere typer kantilinje for å gi etiketten 
et bedre utseende.

Du kan velge mellom fem kantlinjer:

Når du legger til kantlinje på en etikett, omgir kantlinjen 
hele etiketten.

Slik legger du til kantlinje:

1 Velg Kantlinje i kategorien Oppsett.

2 Velg hvilken kantlinje du vil bruke.

Justere teksten

Du kan justere teksten til å skrives ut til venstre, midstilt 
eller til høyre på etiketten. Standardjusteringen er i 
midten.

Justere tekst

1 Velg Justering i kategorien Oppsett.

2 Velg justeringsalternativet du vil bruke.

Bruke speilvendt tekst

Speilformatet lar deg skrive ut tekst som leses fra høyre til 
venstre, som om du ser teksten i et speil.

Bruke speilvendt tekst

1 Velg Retning i kategorien Oppsett.

2 Berør .

Speilformatet vises på skjermen.



Bruke vertikal tekst

Du kan skrive ut etiketter med teksten i en vertikal 
retning. Etiketter med flere linjer tekst skrives som flere 
kolonner med tekst.

Bruke vertikal tekst

1 Velg Retning i kategorien Oppsett.

2 Berør .

Vertikalformatet vises på skjermen.

Lage etiketter med fast lengde

Vanligvis bestemmes lengden på etiketten av lengden på 
teksten. Du kan derimot stille inn lengden på etiketten for 
et spesielt formål. Du kan velge en fast lengde på opptil 
1 000 mm (40 tommer).

Stille inn en fast lengde

1 Velg Lengde og bredde i kategorien Oppsett.

2 Velg Fast, og deretter etikettlengden.

Bruke merkemaskinens minne

Merkemaskinen har en kraftig minnefunksjon, som lar deg 
lagre og organisere etiketter som ofte er i bruk, lagre 
nedlastede etiketter og håndtere tilpassede utklippsbilder.

Du kan opprette mapper for å oppbevare de lagrede og 
nedlastede etikettene på en organisert måte.

Lagre en etikett

Når du lagrer en etikett, lagres teksten og all formatering.

Lagre en etikett

1 Trykk på  på skjermen Rediger etikett.

2 (Valgfritt) Velg hvilken mappe du vil lagre etiketten i.

3 Gjør følgende for å opprette en ny mappe for 
etiketten:

a Trykk på Ny mappe.

Dialogboksen Opprett ny mappe vises.

b Angi et navn for mappen i boksen Mappenavn og 

trykk deretter på Opprett mappe.

Mappen legges til og velges på skjermen Lagre 
etikett.

4 Angi et navn for etiketten i boksen Etikettnavn og 
trykk deretter på Lagre.

Laste ned etiketter

Du kan lage etiketter fra en databasefil med 
programvaren DYMO Label™ på datamaskinen, og så 
laste ned etikettene til merkemaskinen. Se Bruke 
merkemaskinen med PC -en på side 16 for mer 
informasjon om hvordan du lager og laster ned etiketter.

Bruke lagrede etiketter

Du kan bruke hvilke som helst lagrede, nylig utskrevne 
eller nedlastede etiketter.

Bruke en lagret etikett

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Bla deg fram til og velg etiketten du vil bruke, og 
trykk deretter på Åpne.

De valgte etikettene vises på skjermen Rediger etikett 
og kan redigeres og skrives ut.

Håndtere etiketter på merkemaskinen

Du kan vise, organisere og slette lagrede og nedlastede 
etiketter som er lagret på merkemaskinen.

Vise lagrede etiketter

Du kan raskt vise alle lagrede etiketter på 
merkemaskinen.

Vise lagrede eller nedlastede etiketter

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Håndtere filer fra listen Innstillinger.

3 Trykk på en av følgende:

• Lagrede etiketter - for å vise alle de lagrede 
etikettene.

• Nedlastede etiketter - for å vise alle de 
nedlastede etikettene.

Opprette nye mapper

Du kan opprette mapper for å oppbevare de lagrede og 
nedlastede etikettene på en organisert måte.

Opprette en ny mappe:

1 Trykk på Ny mappe.

Dialogboksen Opprett ny mappe vises.

2 Angi et navn for mappen i boksen Mappenavn og 
trykk deretter på Opprett mappe.

Slette etiketter og mapper

Du kan slette lagrede eller nedlastede etiketter og mapper 
når som helst.

Slette etiketter og mapper

1 Velg avmerkingsboksen ved siden av alle etikettene 
eller mappene du vil slette.

2 Trykk på Slett.

En melding som spør om du vil slette de valgte 
enhetene vises.

3 Trykk på Ja.

De valgte etikettene og mappene slettes permanent.
12



Redigere etiketter og mapper

Du kan gi nytt navn til, klippe ut, kopiere og lime inn 
etiketter og mapper for å holde etikettene organisert.

Gi nytt navn til en etikett eller mappe

1 Velg avmerkingsboksen ved siden av etiketten eller 
mappen du vil gi nytt navn.

2 Trykk på Rediger og deretter på Gi nytt navn.

Dialogboksen Gi nytt navn vises.

3 Angi et nytt navn for etiketten eller mappen i boksen 
Nytt navn og trykk deretter på Gi nytt navn.

Klippe ut eller kopiere etiketter og mapper

1 Velg avmerkingsboksen ved siden av alle etikettene 
eller mappene du vil klippe ut eller kopiere.

2 Trykk på Rediger og deretter på en av følgende:

• Klipp ut - for å klippe ut etikettene og mappene

• Kopier - for å kopiere etikettene og mappene

Lime inn etiketter og mapper

1 Klipp ut eller kopier etikettene eller mappene du vil 
lime inn.

2 Naviger til mappen der du vil lime inn etikettene eller 
mappene.

3 Trykk på Rediger og deretter på Lim inn.

Etikettene eller mappene limes inn til den valgte 
plasseringen.

Slette nylig utskrevne etiketter

Du kan raskt slette alle nylig utskrevne etiketter fra minnet 
til merkemaskinen.

Når listen over nylig utskrevne etiketter slettes, 
slettes den for alle brukerne.

Slette nylig utskrevne etiketter

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Håndtere filer fra listen Innstillinger.

3 Trykk på Slett nylig utskrevne.

En melding som spør om du vil slette nylig utskrevne 
etiketter for alle brukere vises.

4 Trykk på Ja.

Håndtere tilpassede utklipp

Du kan slette tilpassede utklippsbilder som du har lastet 
ned til merkemaskinen. 

Se Bruke merkemaskinen med PC -en på side 16 for 
mer informasjon om nedlasting av utklipp.

Slette tilpassede utklipp

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Håndtere filer fra listen Innstillinger.

3 Klikk på Nedlastede utklipp.

Skjermen Håndtere nedlastede utklipp vises.

4 Velg bildene som skal slettes.

 Trykk på Velg alle for å slette alle bildene.

5 Trykk på Slett.

En melding som spør om du vil slette de valgte 
bildene vises.

6 Trykk på Slett.

Utskriftsalternativer

Du kan velge å skrive ut flere eksemplarer av samme 
etikett på én gang.

Som standard klippes hver etikett automatisk av etter 
utskrift. Du kan imidlertid velge å slå den automatiske 
klippefunksjonen av. Hvis du slår av funksjonen for 
automatisk klipping, kan du også velge om du vil skrive ut 
klippelinjer mellom hver etikett eller ikke. 

Skrive ut en serie etiketter

Du kan lage en serie med etiketter ved å bruke 
automatisk nummerering eller ved å sette inn navn på 
dag, måned eller kvartal på etikettene.

Se Bruke automatisk nummerering og Sette inn 
dager, måneder eller kvartaler på side 10 for mer 
informasjon om hvordan du bruker disse funksjonene.

Du kan ikke skrive ut flere kopier av en serie etiketter.

Skrive ut en serie etiketter

1 Lag en serie med etiketter ved å bruke automatisk 
nummerering eller ved å sette inn navn på dag, 
måned eller kvartal på etiketten.

2 Trykk på .

Skjermen Forhåndsvisning vises.

3 Dra til venstre eller høyre for å vise hver etikett i 
serien.

4 Trykk på Skriv ut.

Skrive ut flere kopier

Du kan skrive ut opptil 49 kopier av samme etikett på en 
gang.

Slik skriver du ut flere eksemplarer:

1 Trykk på .

Skjermen Forhåndsvisning vises.

2 Velg antall eksemplarer som skal skrives ut, i boksen 
Antall kopier.

3 Trykk på Skriv ut.

Slå av den automatiske klippefunksjonen

Når den automatiske klippefunksjonen er slått på, klippes 
hver etikett av automatisk etter utskrift. Denne funksjonen 
er på som standard. Du kan imidlertid slå denne 
funksjonen av.

Slå av den automatiske klippefunksjonen

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Etikett fra listen Innstillinger.

3 Fjern merket i avmerkingsboksen Skjær av hver 
etikett etter utskrift.
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Skrive ut skjæremerker mellom etikettene

Når den automatiske klippefunksjonen er av, kan du velge 
å skrive ut et skjæremerke mellom hver etikett for å vise 
hvor etikettene skal skjæres av.

Skrive ut skjæremerker mellom etikettene

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Etikett fra listen Innstillinger.

3 Fjern merket i avmerkingsboksen Klipp av hver 
etikett etter utskrift om nødvendig.

4 Merk av avmerkingsboksen Skriv ut skjæremerker 
mellom etikettene.

Tilpasse merkemaskinen

Det er flere alternativer for tilpassing av merkemaskinen. 
Du kan velge skjermspråk, måleenheter, etikettbredde, 
standard skrifttype og skjerminnstillinger.

Skifte språk

Du kan endre visningsspråket for merkemaskinen slik at 
du kan jobbe i det språket du ønsker. 

Endre språk

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Språk fra listen Innstillinger.

3 Velg ønsket språk fra listen Angi språk og trykk 
deretter på Ferdig.

Endre måleenhetene

Du kan velge å bruke engelske måleenheter (tommer) eller 
metriske måleenheter. Metrisk er valgt som standard.

Slik endrer du måleenhetene

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Måleenheter fra listen Innstillinger.

3 Velg Metrisk (mm) eller Tommer og trykk deretter på 
Ferdig.

Endre etikettbredden

Hver gang en etikettkassett settes inn i merkemaskinen, 
blir du bedt om å stille inn etikettbredden, slik at 
merkemaskinen vet hvilken etikettstørrelse som brukes. 
Noen av funksjonene som brukes til å lage etiketter, 
avhenger av etikettbredden. Du kan endre innstillingen for 
etikettbredde når som helst, uavhengig av hvilken 
etikettkassett som faktisk sitter i merkemaskinen.

Slik stiller du inn etikettbredden

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Etikett fra listen Innstillinger.

3 Velg bredden på etikettene som er satt inn i 
merkemaskinen fra listen Etikettbredde og trykk 
deretter på Ferdig.

Etiketten på skjermen Rediger etikett endres til den 
nye bredden.

Endre standardskrifttypen

Du kan velge standard skrifttype, -størrelse og -stil på 
etikettene. Du kan enkelt endre skriften på individuelle 
etiketter fra skjermen Rediger etikett.

Slik endrer du standardskrifttypen

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Skrifttype fra listen Innstillinger.

3 Velg skrifttypen, -størrelsen og -stilen du vil bruke 
som standard, og klikk deretter på Ferdig.

Endre skjerminnstillingene

Du kan justere lysstyrken på skjermen og velge hvorvidt 
klokken skal vise når merkemaskinen er i standby-modus 
og ladeadapteren er koblet til.

Endre lysstyrke på skjermen

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Skjerm fra listen Innstillinger.

3 Flytt skyvebryteren til høyre eller venstre under 
Lysstyrke for å øke eller redusere lysstyrken på 
skjermen.

4 Trykk på Ferdig.

Slå av klokken

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Skjerm fra listen Innstillinger.

3 Fjern merket i avmerkingsboksen Vis klokken ved 
lading og trykk deretter på Ferdig.

Arbeide med brukerkontoer

Du kan opprette brukerkontoer for ulike brukere på 
merkemaskinen. Hver bruker kan så velge sine egne 
standardinnstillinger for merkemaskinen.

Opprette brukerkontoer

Du kan opprette opp til fem brukerkontoer.

Opprette en brukerkonto

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Trykk på  Ny bruker.

Dialogboksen Brukerinnstillinger vises.

3 Angi et navn på den nye brukeren i boksen 
Brukernavn.

4 Velg innstillinger for den nye brukeren.

Se Endre brukerinnstillinger på side 15 for 
informasjon om valg av brukerinnstillinger.

5 Trykk på Lagre.
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Endre brukerinnstillinger

Du kan stille inn språk, dato- og tidformat, måleenheter, 
skrifttype og innstillinger for ordforslag individuelt for hver 
bruker.

Endre brukerinnstillinger

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg hvilken bruker du vil endre innstillinger for og 
trykk deretter på Innstillinger.

3 Gjør følgende for hver innstilling du vil endre:

a Velg hvilken innstilling du vil endre fra listen 

Brukerinnstillinger.

b Utfør de ønskede endringene i den valgte 

innstillingen.

4 Trykk på Lagre.

Slette brukerkontoer

Når du ikke lenger trenger en brukerkonto, kan du slette 
den brukerkontoen fra merkemaskinen.

Du kan ikke slette standardbrukerkontoen.

Slette en brukerkonto

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg brukeren som skal slettes.

3 Trykk på Slett.

En melding som spør om du vil slette brukeren vises.

4 Trykk på Ja.

Vedlikeholde merkemaskinen

Merkemaskinen er utviklet for å arbeide problemfritt i 
årevis med minimalt vedlikehold. 

Rengjør merkemaskinen og kalibrer skjermen jevnlig for å 
sikre at merkemaskinen fungerer slik den skal.

Rengjøre merkemaskinen

Rengjør merkemaskinen jevnlig slik at den fungerer slik 
den skal.

Rengjøre berøringsskjermen

1 Bruk en lofri klut til å tørke av utsiden av 
merkemaskinen og berøringsskjermen.

 Ikke trykk på berøringsskjermen med harde 
gjenstander, som f.eks. en negl.

2 Bruk om nødvendig etanol til å fjerne skitt og merker.

 Ikke bruk alkaliske vaskemidler, inkludert 
glassrens, neglelakkfjerner, benzen eller andre, 
organiske løsemidler.

Rense skrivehodet

1 Ta ut etikettkassetten.

2 Ta ut rengjøringsredskapet for skrivehodet fra inne i 
rommet for kassetten.

3 Stryk forsiktig av utskriftshodet med den polstrede 
delen av redskapet.

Kalibrere berøringsskjermen

Nå og da kan det være nødvendig å kalibrere 
berøringsskjermen for at den skal fungere slik den skal.

Kalibrere skjermen

1 Trykk på  på Hjem-skjermen.

2 Velg Skjerm fra listen Innstillinger.

3 Trykk på Kalibrer skjerm.

4 Trykk på Start når du blir bedt om å starte 
kalibreringen.

5 Trykk midt i hvert av kryssene når de vises på 
skjermen.

Rengjøringsredskap 
for skrivehodet

Skriverhode
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Bruke merkemaskinen med PC -en

Merkemaskinen kan brukes som en selvstendig 
etikettskriver eller du kan skrive ut etiketter direkte fra 
datamaskinen med programmet DYMO Label™ 
(krever DYMO Label v.8.4 eller senere).

Du kan også bruke DYMO Label til følgende:

 Opprette og laste ned etiketter ved å importere data 
fra flere standard databaseformater.

 Laste ned egne, tilpassede utklipp til merkemaskinen.

 Håndtere etiketter og utklipp på merkemaskinen

Installerer programvaren DYMO Label.

Ikke koble merkemaskinen til datamaskinen før 
installasjonsprogrammet ber deg om det.

Installere programvaren på et Windows®-system

1 Last ned siste versjon av programvaren DYMO Label 
fra Support-delen på DYMOs nettsted på 
www.dymo.com.

2 Lukke alle åpne Microsoft Office-programmer.

3 Dobbeltklikk på installasjonsikonet.

Etter et par sekunder vil installasjonsvinduet komme 
fram.

4 Klikk på Installer og følg instruksjonene i 
installasjonsprogrammet.

Installere programvaren på et Mac OS®-system

1 Last ned siste versjon av programvaren DYMO Label 
fra Support-delen på DYMOs nettsted på 
www.dymo.com.

2 Dobbelklikk på installasjonsikonet og følg 
instruksjonene på skjermen.

Koble merkemaskinen til datamaskinen

Merkemaskinen kobles til PC-en via USB-kontakten på 
toppen av merkemaskinen.

Ikke koble merkemaskinen til datamaskinen før 
installasjonsprogrammet ber deg om det.

Koble merkemaskinen til PC-en

1 Koble USB-kabelen til USB-porten på toppen av 
merkemaskinen.

2 Koble den andre enden av USB-kabelen til i en 
tilgjengelig USB-port på PC -en.

3 Trykk, om nødvendig, på  for å slå på 
merkemaskinen.

4 Gjør følgende hvis du har mer enn en DYMO 
merkemaskin installert:

a Klikk på skriverbildet i utskriftsfeltet for DYMO 

Label-programvaren.

Alle etikettskriverne som er installert på 
datamaskinen din, vises der.

b Velg merkemaskinen LabelManager 500TS.
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Bruke DYMO Label-programvaren

Følgende figur viser noen av funksjonene som er tilgjengelige i programmet DYMO Label v.8.

Se hjelpefunkjonen til programmet for fullstendig informasjon om bruk av programvaren.

I Hjelp-menyen kan du gjøre følgende:

 DYMO Label v.8 Hjelp

 DYMO Label v.8 Bruksanvisning

 LabelManager 500TS Bruksanvisning

Vise status for merkemaskinen

Status for merkemaskinen vises i utskriftsfeltet i programmet DYMO Label. Følgende tabell beskriver mulige statuser på 
merkemaskinen.

  
Merkemaskinen er koblet til og batteripakken lader

Merkemaskinen er koblet til og batteripakken lader. Utskrift er ikke mulig

  
Merkemaskinen er koblet til og batteripakken lader ikke

Merkemaskinen er koblet til og batteripakken lader ikke. Utskrift er ikke mulig

Merkemaskinen er ikke koblet til eller er slått av.

Merkemaskinen er tilkoblet og det er et problem med batteripakken

Velg etikettypen
visuelt og bruk

oppsett.

Sett inn tekst, adresser,
bilder, fasonger, linjer,
strekkoder, datoer og

tellere.

Lagre favorittadresser
eller andre data i

adresseboken. Sett
automatisk inn dataene

på etiketten.

Velg en merkemaskin å 
skrive ut etikettene på.

Importere og laste ned etiketter, laste ned 
utklipp og håndtere filene på merkemaskinen.

Skriv ut en etikett.

Bruke et oppsett 
på en etikett.

Hent et bilde fra en del av skjermen 
og sett det inn på etiketten.
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Feilsøking

Gå gjennom følgende mulige løsninger hvis det skulle oppstå problemer når du bruker merkemaskinen.

Hvis du fremdeles trenger hjelp, kan du gå til DYMOs nettsted på www.dymo.com.

Tilbakemelding på brukerveiledningen

Vi arbeider kontinuerlig med å utarbeide dokumentasjon av høyest mulig kvalitet for produktene våre. Vi vil sette pris på 
tilbakemeldinger fra deg. 

Send oss kommentarer eller forslag til forbedring av brukerhåndbøkene våre. Vi ber legge ved følgende informasjon 
sammen med tilbakemeldingen:

 Produktnavn, modellnummer og sidenummer i brukerhåndboken

 En kort beskrivelse av instruksjoner som er feil eller uklare, områder hvor flere detaljer er nødvendige, osv.

Vi vil også gjerne høre fra deg hvis du har forslag til andre emner som burde vært med i brukerveiledningen.

Send e-post til: documentation@dymo.com

Husk på at denne e-postadressen bare skal brukes til tilbakemelding på dokumentasjonen. Hvis du har tekniske spørsmål, 
ber vi deg ta kontakt med Kundestøtte.

Problem/feilmelding Løsning

Skjermen er tom  Sjekk at merkemaskinen er slått på.

 Fest strømadapteren for lading til merkemaskinen for å lade opp 

batteripakken. Se Lade batteripakken.

Dårlig utskriftskvalitet  Fest strømadapteren for lading til merkemaskinen for å lade opp 

batteripakken. Se Lade batteripakken.

 Rens skrivehodet. Se Rengjøre merkemaskinen.

 Kontroller at tapekassetten er satt inn riktig.

 Skift etikettkassetten.

Ingen etikettkassett i merkemaskinen Sett inn en etikettkassett.

Teksten er utenfor det utskriftbare området  Slett noe eller all teksten i bufferen.

 Reduser skrifttypestørrelse.

 Merk avmerkingsboksen Autotilpass tekst i kategorien Skrifttype på 

skjermen Rediger etikett.

 Slett linjer for å passe inn på etikettbredden.

 Sett inn en bredere tapekassett.

Batterinivået er lavt.  Fest strømadapteren for lading til merkemaskinen for å lade opp 

batteripakken. Se Lade batteripakken.

 Sørg for at batteripakken er satt inn riktig. Se Sette i batteripakken. 

 Skift ut batteripakken.

Fastkjørte etiketter  Fjern den fastkjørte etiketten og skift kassetten. 

 Rengjør kappebladet.

Fastkjøring i kniven  Fjern den fastkjørte etiketten og skift kassetten. 

 Rengjør kappebladet.

Kan ikke skrive ut Sett i batteripakken og prøv på nytt. Se Sette i batteripakken.

Hvordan fjerner jeg baksiden på etikettene? DYMO-etiketter har et dekkpapir som er lett å ta av.

1 Finn splitten i dekkpapiret.

2 Brett forsiktig på langs av etiketten, mot den påskrevne 
siden på den. Da vil dekkpapiret løsne.

3 Ta dekkpapiret forsiktig av etiketten.

Dekkpapir
18



Sikkerhetsregler for oppladbar litium polymer-batteripakke

Feil håndtering av litium polymer-batterier kan føre til lekkasje, varme, røyk, eksplosjon eller brann. Dette kan redusere 
ytelsen eller forårsake funksjonssvikt. Det kan også ødelegge verneinnretningen i batteripakken. Dette kan skade utstyr 
eller brukere. Følg anvisningene nedenfor nøye.

Mens batteripakken lades

FARE

Advarsel

Forsiktig

Ved utlading av batteripakken

FARE

Forsiktig

Miljøinformasjon

For produksjonen av utstyret som du har kjøpt kreves det utvinning og bruk av naturlige ressurser. Utstyret kan inneholde 
stoffer som er kjent å være farlige for miljøet eller menneskers helse.

For å kunne unngå spredningen av slike stoffer i miljøet, og for å redusere presset på naturlige ressurser, oppmuntrer vi 
deg til å benytte gjenvinningsprogrammer. Disse systemene vil på en miljøvennlig måte gjenbruke eller gjenvinne de fleste 
av materialene i utstyret etter at utstyrets levetid er over.

Symbolet med den utkryssede søppelkassen på enheten betyr at du bør bruke disse programmene.

Hvis du trenger mer informasjon om innsamling, gjenbruk eller resirkulering av dette produktet, må du kontakte ditt lokale 
eller regionale renovasjonsbyrå.

Du kan også kontakte DYMO for mer informasjon om miljøpåvirkningen våre produkter har.

 Ved opplading av batteripakken, må du bruke dedikerte ladere og følge anvisningene som gis.

 Ikke koble direkte til et elektrisk strømuttak eller en lader til et lighteruttak i bil.

 Ikke bruk eller lagre batteripakken i nærheten av brann eller i en bil hvor temperaturen kan bli mer enn 60 ˚C (140 °F).

 Stans opplading av batteripakken hvis ikke oppladingen er ferdig innen den angitte tiden.

 Les denne brukerhåndboken nøye før du lader batteripakken.

 Ikke lad batteriet på et sted som genererer statisk elektrisitet.

 Batteriet kan kun lades innenfor temperaturområdet 0 °C~45 °C (32 °F~113 °F).

 Bruk kun batteripakken i det utstyret som er spesifisert.

 Ikke bruk eller lagre batteripakken i nærheten av brann eller i en bil hvor temperaturen kan bli mer enn 60 ˚C (140 °F).

 Ikke lad batteriet på et sted som genererer statisk elektrisitet.

 Batteriet kan kun brukes innenfor temperaturområdet -20 °C~60 °C (-4 °F~140 °F).
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Om din nya etikettskrivare

Med etikettskrivaren DYMO LabelManager 160 kan du 
skapa en rad olika självhäftande etiketter av hög kvalitet. 
Du kan välja att skriva ut etiketterna med många olika 
teckenstorlekar och stilar. Etikettskrivaren använder 
DYMO D1 etikettkassetter i bredderna 6 mm (1/4”), 
9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”), eller 
24 mm (1”). Dessa etiketter finns tillgängliga i en mängd 
olika färger.

Gå till www.dymo.com för information om etiketter och 
tillbehör till din etikettskrivare. 

Registrera din etikettskrivare

Gå till www.dymo.com/register för att registrera din 
etikettskrivare online. 

Under registreringsprocessen behöver du serienumret 
som finns på insidan av etikettskrivarens bakre hölje.

Komma igång

Följ instruktionerna i detta avsnitt för att ställa in din 
etikettskrivare.

Ansluta strömmen

Etikettskrivaren får ström från ett laddningsbart 
litiumpolymerbatteri (LiPo).

Sätta i batteriet

Den batterienhet som medföljer etikettskrivaren levereras 
delvis uppladdad.

Kontrollera att laddaren är ansluten innan LiPo-
batteriet hanteras.

Sätta i batteriet

1 Lyft upp den bakre luckan 
på etikettskrivaren.

2 Sätt in batteriet i 
batterifacket, så som 
visas.

3 Stäng den bakre luckan på 
etikettskrivaren.

Glöm inte att läsa 
säkerhetsanvisningarna för LiPo som du hittar på 
sidan 19.

Plocka ur batteriet

Plocka ur batteriet om etikettskrivaren inte ska användas 
under en längre tid.

Kontrollera att laddaren är ansluten innan LiPo-
batteriet hanteras.

Så här plockar du ur batteriet

1 Lossa laddaren från uttaget.

2 Lyft upp den bakre luckan på etikettskrivaren.

3 Plocka ut batteriet ur batterifacket.

Glöm inte att läsa säkerhetsanvisningarna för LiPo 
som du hittar på sidan 19.

Ladda batteriet

Använd laddningsadaptern till etikettskrivaren för laddning 
av batterienheten. Det tar ungefär tre timmar att ladda 
batteriet.

Laddningsadaptern används endast för laddning av 
batterienheten.

Så här laddar du batteriet

1 Vänd 
etikettskrivaren upp 
och ner.

2 Anslut 
laddningsadaptern i 
strömuttaget högst 
upp på 
etikettskrivaren.

3 Koppla in laddarens 
andra ände i ett vägguttag.

Glöm inte att läsa säkerhetsanvisningarna för LiPo 
som du hittar på sidan 19.

Sätta i etikettkassetten

I din etikettskrivare används DYMO D1-etikettkassetter.

Så här sätter du i etikettkassetten

1 Lyft upp den bakre 
luckan på 
etikettskrivaren för 
att öppna 
etikettfacket.

2 Kontrollera att 
etikettbandet och 
färgbandet är 
spända över 
kassettöppningen 
och att etikettbandet 
löper mellan de två etikettstöden.

Om färgbandet 
behöver spännas 
vrider du 
färgbandsspolen 
medurs.

3 Sätt in kassetten 
och tryck till så att 
kassetten klickar 
fast på plats.

4 Stäng den bakre luckan på etikettskrivaren.

EtikettstödFärgbandsspole
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Använda etikettskrivaren för första 
gången

När du slår på strömmen för första gången ombeds du att 
välja språk, måttenheter och etikettbredd. Dessa 
inställningar bevaras tills du ändrar dem.

Så här ställer du in etikettskrivaren

1 Tryck på  för att slå på enheten.

 Första gången du slår på etikettskrivaren kan det 
ta några sekunder innan systemet startar.

2 Välj språk och peka på Nästa.

3 Välj måttenheter och etikettbredd och peka sedan på 
Klar.

Du kan nu skriva ut din första etikett.

Så här skriver du ut en etikett

1 Mata in text med tangentbordet för att skapa en 
enkel etikett.

2 Tryck på .

Etiketten skrivs ut och klipps 
automatiskt. Se Stänga av 
automatisk klippfunktion på 
sidan 13 för att stänga av den 
automatiska skärningen.

3 Skala av etikettens baksida så 
att klistret kommer fram. Fäst sedan etiketten på 
önskad plats.

Gratulerar! Du har skrivit ut din första etikett. Fortsätt att 
läsa för att lära dig mer om de olika alternativ som är 
tillgängliga för att skapa etiketter.

Lära känna etikettskrivaren

Bekanta dig med var de olika funktionstangenterna finns 
på etikettskrivaren. Se Figur 1 på sidan 5. Följande avsnitt 
beskriver varje funktion i detalj:

Ström

Knappen  slår på och stänger av etikettskrivaren. 
För att spara ström, övergår skrivaren automatiskt till 
standbyläge efter två minuters inaktivitet. Genom att 
trycka på knappen  en gång, inaktiveras standbyläget.

För att stänga av strömmen helt, tryck och håll nere -
tangenten i fem sekunder.

När laddningsadaptern är ansluten, visas en klocka på 
displayen när etikettskrivaren är i standbyläge. 

När laddningsadaptern inte är ansluten, visas inte klockan 
och etikettskrivaren förblir i standby i ytterligare två 
minuter innan strömmen stängs av.

När etikettskrivaren stängts av automatiskt, sparas aktuell 
etikettext och formatering i minnet och visas när 
etikettskrivaren slås på igen.

När etikettskrivaren stängs av manuellt eller när 
batterienheten avlägsnas och strömadaptern kopplas 
från, går aktuell etikettext och formatering förlorade.

Hem

-tangenten visar hemskärmen eller avbryter 
dialogrutor och pop up-meddelanden.

Pekskärm

Du kan skapa och formatera etiketter genom att använda 
pekskärmen. 

Navigeringsknappar

Du kan granska och redigera din etikett med hjälp av 
vänster och höger navigeringsknappar. Du kan även 
navigera genom menyvalen med alla fyra 
navigeringsknapparna och sedan trycka på  för att 
göra ett val.

Skiftlägeslås

Knappen  aktiverar eller inaktiverar skrivning med 
versaler. När skiftlägeslåset är på, tänds skiftlåstangenten 
och alla bokstäver matas in som versaler. När skiftläge är 
inaktiverat anges alla bokstäver som gemener. 
Standardinställningen är med skiftläget inaktiverat.

Skift

Knappen  växlar skiftläget på eller av för ett enskilt 
tecken. 

Delad baksida

Skapa en ny etikett.

Redigera den aktuella etiketten.

Öppna en sparad eller nyligen utskriven etikett.

Visa hämtade etiketter.

Ändra etikettskrivarens inställningar.

Välj en användare, skapa nya användare och 
hantera användarinställningar.

Visar status för batterienheten.
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Backsteg

Knappen  raderar valda objekt eller tecken. Om inga 
objekt eller tecken markerats, raderas tecknet till vänster 
om markören.

Ta bort

Precis som med backsteget tar -tangenten bort 
valda objekt eller tecken. Om inga objekt eller tecken 
markerats, raderas tecknet till höger om markören.

Använda pekskärmen

Du kan välja alternativ och styra pekskärmen genom att 
trycka, dubbeltrycka och svepa med fingrarna.

Tryck inte på pekskärmen med hårda föremål, som 
t.ex. en fingernagel.

Välja ett alternativ

Du kan välja alternativ på pekskärmen genom att trycka 
på ett objekt.

Markera text

Du kan snabbt markera text som du vill redigera eller ta 
bort.

Rulla en lista

Du kan snabbt röra dig genom en meny eller lista genom 
att dra i en rullningslist.

Redigera din etikett

Du kan välja mellan flera olika format för att förbättra 
utseendet på dina etiketter.

Välja teckensnitt

Du kan välja mellan flera olika format för att förbättra 
utseendet på dina etiketter. Du kan ändra formateringen 
för hela eller delar av texten på din etikett.

Du kan ändra teckensnittet, teckenstorleken och 
formatet.

Tryck för att välja en flik, 
ett menyobjekt eller för att markera en kryssruta.

Markera mer eller mindre text 
genom att dra i handtagen.

Markera all text på etiketten 
genom att trycka.

Markera ett ord genom att 
dubbeltrycka.

1 Teckentyp 5 Teckenstorlek

2 Fet 6 Genomstruken

3 Kursiv 7 Kontur

4 Understruken 8 Autopassa text

Rulla en lista genom 
att dra.

1 2 3 4 5 6 7
8
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Formatera etikettens text

1 Vid behov, peka på  på hemskärmen.

2 Välj fliken Teckensnitt.

Ändra teckensnittstyp

Du kan ändra teckensnittstyp för hela eller delar av texten 
på din etikett.

Så här ändrar du teckensnittstyp

1 Vid behov, markera befintlig text som ska ändras.

 För att endast ändra teckensnittet för den nya 
texten, behöver du inte markera befintlig text.

2 Markera önskad teckensnittstyp från 
teckensnittslistan.

Byta teckenstorlek

Vilka teckenstorlekar som är tillgängliga beror på vilken 
etikettbredd som har valts.

Byta teckenstorlek

1 Vid behov, markera befintlig text som ska ändras.

 För att endast ändra stil för den nya texten, 
behöver du inte markera befintlig text.

2 Markera önskad teckenstorlek från 
teckenstorlekslistan.

Byta teckenstil

Du kan välja mellan fem olika teckenstilar: fetstil, kursiv, 
understruken, genomstruken och konturerad. Alla stilar 
kan kombineras.

Byta teckenstil

1 Vid behov, markera befintlig text som ska ändras.

 För att endast ändra stil för den nya texten, 
behöver du inte markera befintlig text.

2 Peka på knappen för varje önskad stil.

Infoga specialtecken, autotext och streckkoder

Från fliken Infoga kan du enkelt lägga till symboler, Clip 
Art, streckkoder, flera typer av autotext och 
internationella tecken.

Nyligen använda Clip Art-tecken och symboler läggs 
automatiskt till i kategorin Favoriter. Favoriterna finns 
högst upp i listan Infoga.

Använda fliken infoga

1 Vid behov, peka på  på hemskärmen.

2 Välj fliken Infoga.

Infoga symboler

Etikettskrivaren inkluderar en mängd användbara 
symboler som du snabbt kan lägga till på dina etiketter.

Så här infogar du en symbol

1 Välj Symboler i fliken Infoga.

2 Välj den symbol som ska infogas på din etikett.

Du får snabbt åtkomst till interpunktionssymbolerna 
genom att trycka på  eller valutasymbolerna genom 
att trycka på  på tangentbordet.

Infoga Clip Art

Etikettskrivaren inkluderar ett urval olika Clip Art-bilder 
som du kan använda på dina etiketter.

Du kan också ladda ner din egen Clip Art till 
etikettskrivaren. Se Använda etikettskrivaren 
tillsammans med din dator på sidan 16 för mer 
information om hur du laddar ner Clip Art-bilder.

Så här infogar du Clip Art

1 Välj Clip Art på fliken Infoga.

2 Välj den bild som ska infogas på din etikett.

En etikett kan endast innehålla en Clip Art-bild.

Använda autonumrering

Du kan skriva ut en serie med upp till 50 etiketter åt 
gången med hjälp av autonumrering.

Så här använder du autonumrering

1 Välj Autofält och streckkoder i fliken Infoga.

2 Peka på Numrering.

Dialogrutan Infoga numrering visas.

3 Välj den numreringsstil du vill använda.

4 Välj startvärdet för den automatiska numreringen.

5 Välj det antal du vill öka varje etikett med.

6 Välj antal etiketter du vill skapa.

7 Du kan annars kryssa för kryssrutan Lägg till 
inledande nollor för att lägga till inledande nollor 
framför nummer.

8 Peka på OK.

Fältet autonumrering infogas på etiketten.

Fältet autonumrering behandlas som ett enskilt tecken på 
etiketten. Du kan radera detta fält precis som du skulle 
med ett tecken.

Se Skriva ut en etikettserie på sidan 13 för information 
om utskrift av etiketter med autonumrering.

Lägga till datum och tid

Du kan infoga aktuellt datum och tid på etiketten. Innan 
du kan infoga datum och tid på din etikett måste du ställa 
in datum och tid i inställningarna för etikettskrivaren

Så här ställer du in datum

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Datum från listan inställningar

3 Välj aktuellt år, månad och dag.

4 Välj önskat format för datum och tryck sedan på Klar.
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Så här ställer du in tid

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Tid från listan inställningar.

3 Välj aktuell tid i timar och minuter.

4 Gör något av följande:

• För att använda 24-timmarsformat, markerar du 
kryssrutan Använd 24-timmarstid.

• För att använda 12-timmarsformat, avmarkera 
kryssrutan Använd 24-timmarstid och välj sedan 
AM eller PM från listan.

5 Peka på Klar.

Så här anger du datum och tid

1 Välj Autofält och streckkoder i fliken Infoga.

2 Peka på Datum och tid.

Dialogrutan Infoga Datum och tid visas.

3 För att infoga datum gör du på följande sätt:

a Markera kryssrutan Datum.

b Välj önskat datumformat från listan.

4 För att infoga tiden gör du på följande sätt:

a Markera kryssrutan Tid.

b Markera alternativt kryssrutan Använd 24-

timmarstid.

5 För att automatiskt uppdatera datum och tid varje 
gång etiketten är utskriven markerar du kryssrutan 
Uppdatera datum och tid automatiskt.

6 Klicka på OK.

Fälten datum och tid infogas på etiketten.

Fälten datum och tid behandlas som ett enskilt tecken på 
etiketten. Du kan radera dessa fält precis som ett vanligt 
tecken.

Infoga streckkoder

Du kan skriva ut följande typer av streckkoder:

Du kan välja om du vill skriva ut streckkodstexten och du 
kan välja att skriva ut streckkodstexten antingen under 
eller ovanför streckkoden.

Om du vill kan du lägga till text före, efter, ovanför eller 
under streckkoden.

Denna dokumentation utgår ifrån att du redan är 
införstådd med skillnaden mellan olika streckkodstyper 
samt att du har en plan för hur streckkoder ska användas 
i din organisation. Om du behöver lära dig mera om 
streckkoder finns det många utmärkta instruktionsböcker 
på lokala bibliotek och i bokhandeln. 

Så här infogar du en streckkod

1 Välj Autofält och streckkoder i fliken Infoga.

2 Peka på Streckkod.

Dialogrutan Infoga streckkod visas.

3 Välj en streckkodstyp från listan Streckkodstyp.

4 Ange uppgifter för streckkoden i rutan 
Streckkods data.

 För att infoga en symbol, peka på Lägg till 
symbol och välj önskad symbol.

5 Från listan Visa streckkodsdata, väljer du något av 
följande:

• Nedanför streckkod - för att placera 
streckkodstexten nedanför streckkoden.

• Ovanför streckkod - för att placera 
streckkodstexten ovanför streckkoden.

• Visas inte - för att inte skriva ut streckkodstexten.

6 Peka på Välj layout, och gör därefter följande:

• Välj en storlek för din streckkodstyp från listan 
Streckkodsstorlek.

 För bästa resultat, välj Medium.

• Välj önskad streckkodsposition med hänsyn till 
den övriga texten på etiketten.

7 Peka på OK.

Streckkoden infogas på etiketten. 

Streckkoden behandlas som ett enskilt tecken på 
etiketten. Du kan radera streckkoden precis som ett 
vanligt tecken.

Infoga dagar, månader eller kvartal

Du kan automatiskt infoga namnen på dagar, månader 
eller kvartal på din etikett. När du väljer att infoga dagar, 
månader eller kvartal skapas en etikett för varje dag, 
månad eller kvartal du valt.

Dagar, månader och kvartal kan inte kombineras på 
en enda etikett. Du kan bara använda ett namn i taget.

Infoga dagar, månader eller kvartal

1 Välj Autofält och streckkoder i fliken Infoga.

2 Peka på Dagar, Månader, eller Kvartal.

Motsvarande dialogruta visas.

3 Välj dag, månad eller kvartalsnamn.

En etikett för varje vald dag, månad eller kvartal du 
valt skapas.

4 För att förkorta namnen på dag, månad eller kvartal, 
markerar du kryssrutan Förkorta.

5 Peka på OK.

Valt fält infogas på etiketten.

Ett fält behandlas som ett enskilt tecken på etiketten. Du 
kan radera det här fältet precis som ett vanligt tecken.

Se Skriva ut en etikettserie på sidan 13 för information 
om utskrift av etiketter med dag, månad eller kvartal.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Infoga internationella tecken

Etikettskrivaren har stöd för den utökade latinska 
tecken uppsättningen.

Genom att trycka på  följt av en bokstav visar alla 
tillgängliga variationer för den bokstaven. 

Om du exempelvis trycker  och sedan på 
bokstaven a, visas à á â ã ä och så vidare, tills alla 
tillgängliga variationer har visats. 

Så här infogar du accenttecken

1 Tryck på  och tryck sedan på en enskild 
bokstav.

Accentvarianterna för den enskilda bokstaven visas.

2 Välj önskat tecken med hjälp av 
navigeringsknapparna och tryck på .

Anteckningar

• Du kan också visa accentvarianter för en bokstav 
genom att trycka på och hålla ner den 
bokstavstangenten under en kort stund.

• Du kan också få åtkomst till internationella tecken 
genom att välja Diakritiska tecken på fliken 
Infoga.

Använda ordförslag

Etikettskrivaren minns ord längre än fem tecken som 
du använder för etiketter. När du anger nya ord på din 
etikett, föreslås ord du tidigare använt automatiskt.

Använda ordförslag

1 Ange texten på din etikett.

Om ett ordförslag är tillgängligt, visas ordförslaget 
nedanför etiketten på skärmen Redigera etikett.

2 Peka på ordförslaget för att infoga det ordet på 
etiketten.

 Om du inte vill använda ordförslaget, fortsätt att 
skriva eller klicka på  för att stänga rutan ordförslag.

Stänga av ordförslag

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Markera Ordförslag i listan Inställningar.

3 Avmarkera kryssrutan Använd ordförslag.

Ta bort tillgängliga ordförslag

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Markera Ordförslag i listan Inställningar.

3 Peka på Hantera ord.

Dialogrutan Hantera ord visas och alla tillgängliga 
ordförslag visas.

4 (Valfritt) Ange text i rutan Filtrera för att filtrera 
ordlistan.

5 Gör något av följande:

• För att radera ett enskilt ord från listan, peka på 
 intill ordet.

• För att ta bort alla ord från listan, peka på Ta bort 
alla och peka sedan på Ta bort alla när du 
tillfrågas.

Redigera etikettlayout

Flera layoutalternativ finns tillgängliga för att förbättra 
etiketternas utseende. Du kan lägga till en ram till din 
etikett, ändra justering, textriktning och skapa etiketter 
med fast längd.

Redigera etikettlayout

1 Vid behov, peka på  på hemskärmen.

2 Välj fliken Layout.

Lägga till ramar

Du kan välja mellan flera ramtyper för att förbättra 
etikettens utseende.

Det finns fem tillgängliga ramar:

När du lägger till en ram runt en etikett läggs ramen runt 
hela etiketten.

Så här lägger du till en ram

1 Välj Ram på fliken Layout.

2 Välj en ram du vill använda.

Justera text

Du kan justera texten så att den skrivs ut vänsterjusterad, 
centrerad eller högerjusterad. Standardjusteringen är 
centrerad.

Så här justerar du texten

1 Välj Justering på fliken Layout.

2 Välj önskat alternativ för textjustering.

Använda spegelvänd text

Genom att använda spegelvänd text kan du skriva ut text 
som läses från höger till vänster, som om du såg texten i 
en spegel. 

Använda spegelvänd text

1 Välj fliken Riktning på fliken Layout.

2 Peka på .

Det spegelvända formatet visas omedelbart på 
displayen.



Använda lodrät text

Du kan skriva ut etiketter med texten vertikal. Etiketter 
med flera rader text skrivs ut som flera kolumner med 
text.

Så här använder du lodrät text

1 Välj Riktning på fliken Layout.

2 Peka på .

Det lodräta formatet visas på displayen.

Skapa etiketter med fast längd

Normalt bestäms längden på etiketten av längden på 
själva texten. Du kan däremot välja att ange en specifik 
längd på etiketterna för ett visst ändamål. Du kan ange en 
bestämd längd på etiketten upp till 1 000 mm (40 tum).

Så här anger du en bestämd längd

1 Välj Längd och bredd på fliken Layout.

2 Välj Fast och välj därefter etikettlängd.

Använda etikettskrivarens minne

Etikettskrivaren har en kraftfull minnesfunktion som gör att 
du kan spara och organisera de etiketter du använder 
ofta, lagra hämtade etiketter och hantera dina 
skräddarsydda Clip Art-bilder.

Du kan skapa mappar för att organisera dina sparade och 
hämtade etiketter.

Spara en etikett

När du sparar en etikett sparas texten och all formatering.

Så här sparar du en etikett

1 Peka på  skärmen Redigera etikett.

2 (Valfritt) Välj en mapp att spara din etikett i.

3 För att skapa en ny mapp för din etikett gör du på 
följande vis:

a Peka på Ny mapp.

Dialogrutan Skapa ny mapp visas.

b Ange ett namn för mappen i rutan Mappnamn 

och peka därefter på Skapa mapp.

Mappen läggs till och markeras på skärmen Spara 
etikett.

4 Ange ett namn för etiketten i rutan Etikettnamn och 
peka därefter på Spara.

Hämta etiketter

Med programvaran DYMO Label™ på din dator kan du 
skapa etiketter från en databasfil och hämta etiketter till 
etikettskrivaren. Se Använda etikettskrivaren 
tillsammans med din dator på sidan 16 för mer 
information om hur du skapar och hämtar etiketter.

Använda sparade etiketter

Du kan använda alla sparade, nyligen utskrivna eller 
hämtade etiketter.

Använda en sparad etikett

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Navigera till och välj etiketten som ska användas och 
klicka på Öppna.

Vald etikett visas på skärmen Redigera etikett och 
kan redigeras och skrivas ut.

Hantera etiketter på din etikettskrivare

Du kan visa, sortera och ta bort sparade och hämtade 
etiketter som lagrats på etikettskrivaren.

Visa sparade etiketter

Du kan snabbt visa alla sparade etiketter på 
etikettskrivaren.

Visa sparade eller hämtade etiketter

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Hantera filer i listan Inställningar.

3 Gör något av följande:

• Sparade etiketter - för att visa alla sparade etiketter.

• Hämtade etiketter - för att visa alla hämtade 
etiketter.

Skapa nya mappar

Du kan skapa mappar för att organisera dina sparade och 
hämtade etiketter.

Så här skapar du en ny mapp

1 Peka på Ny mapp.

Dialogrutan Skapa ny mapp visas.

2 Ange ett namn för mappen i rutan Mappnamn och 
peka därefter på Skapa mapp.

Ta bort etiketter och mappar

Du kan när som helst ta bort sparade eller hämtade 
etiketter och mappar.

Så här tar du bort etiketter och mappar

1 Markera kryssrutan intill den etikett eller mapp du vill 
ta bort.

2 Peka på Ta bort.

Ett meddelande frågar om du vill ta bort de 
markerade objekten.

3 Peka på Ja.

De valda etiketterna och mapparna tas bort permanent.

Redigera etiketter och mappar

Du kan döpa om, klippa ut, kopiera och klistra in etiketter 
och mappar för att organisera dina etiketter.

Döpa om en etikett eller mapp

1 Markera kryssrutan intill den etikett eller mapp du vill 
ta döpa om.

2 Peka på Redigera och peka sedan på Döp om.

Dialogrutan Döp om visas.

3 Ange ett nytt namn för etiketten eller mappen i rutan 
Nytt namn och peka därefter på Döp om.
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Klippa ut eller kopiera etiketter och mappar

1 Markera kryssrutan intill den etikett eller mapp du vill 
klippa ut eller kopiera.

2 Peka på Redigera och peka därefter på något av 
följande:

• Klipp ut - för att klippa ut etiketter och mappar

• Kopiera - för att kopiera etiketter och mappar

Så här klistrar du in etiketter och mappar

1 Klipp ut eller kopiera de etiketter eller mappar du vill 
klistra in.

2 Navigera till den mapp där du vill klistra in etiketterna 
eller mapparna.

3 Peka på Redigera och peka sedan på Klistra in.

Etiketterna eller mapparna klistras in på vald plats.

Rensa senast utskrivna etiketter

Du kan snabbt rensa alla nyligen utskrivna etiketter från 
etikettskrivarens minne.

Genom att rensa nyligen utskrivna etiketter rensas 
etikettlistan för alla användare.

Rensa nyligen utskrivna etiketter

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Hantera filer i listan Inställningar.

3 Peka på Rensa nyss utskrivet.

Ett meddelande som frågar dig om du vill ta bort 
nyligen utskrivna etiketter för alla användare visas.

4 Peka på Ja.

Hantera egna Clip Art-bilder

Du kan ta bort Clip Art-bilder som du tidigare laddat ned 
till etikettskrivaren. 

Se Använda etikettskrivaren tillsammans med 
din dator på sidan 16 för mer information om hur du 
laddar ner Clip Art-bilder.

Så här tar du bort egna ClipArt-bilder

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Hantera filer i listan Inställningar.

3 Peka på Nerladdade ClipArt-bilder.

Skärmen Hantera nerladdade Clip Art-bilder visas.

4 Markera de bilder som ska raderas.

 För att markera alla bilder, peka på Markera alla.

5 Peka på Ta bort.

Ett meddelande frågar om du vill ta bort de 
markerade bilderna.

6 Peka på Ta bort.

Utskriftsalternativ

Du kan skriva ut flera kopior av samma etikett.

Varje etikett klipps automatiskt efter utskrift. Du kan 
emellertid välja att stänga av den här automatiska 
klippfunktionen. Om du stänger av den automatiska 
klippfunktionen kan du också välja om du vill skriva ut 
klippmärken mellan varje etikett. 

Skriva ut en etikettserie

Du kan skapa en etikettserie genom att använda 
autonumrering eller genom att infoga dag, månad eller 
kvartalsnamn på dina etiketter.

För mer information om hur du använder dessa 
funktioner, se Använda autonumrering och Infoga 
dagar, månader eller kvartal på sidan 10.

Du kan inte skriva ut flera kopior av en etikettserie.

Skriva ut en etikettserie

1 Skapa en etikettserie genom att använda 
autonumrering eller genom att infoga dag, månad 
eller kvartalsnamn på dina etiketter.

2 Tryck på .

Skärmen förhandsgranskning av utskrift visas.

3 Svep till vänster eller höger för att visa varje etikett i 
serien.

4 Peka på Skriv ut.

Skriva ut flera kopior

Du kan skriva ut upp till 49 exemplar av en etikett i en 
följd.

Så här skriver du ut flera kopior

1 Tryck på .

Skärmen förhandsgranskning av utskrift visas.

2 Ange hur många exemplar som ska skrivas ut i rutan 
Antal kopior.

3 Peka på Skriv ut.

Stänga av automatisk klippfunktion

När den automatiska klippfunktionen är aktiverad klipps 
varje etikett av efter att den skrivits ut. Den här funktionen 
är aktiverad som standard. Du kan stänga av den 
automatiska klippfunktionen.

Stänga av automatisk klippfunktion

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Etikett från listan Inställningar.

3 Avmarkera kryssrutan Klipp varje etikett efter 
utskrift.
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Skriva ut klippmarkering mellan etiketterna

När den automatiska klippfunktionen är avstängd, kan du 
välja att skriva ut en etikettavgränsare mellan varje etikett 
för att indikera var etiketten ska klippas av.

Skriva ut klippmarkeringar mellan etiketterna

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Etikett från listan Inställningar.

3 Vid behov kan du avmarkera kryssrutan Klipp varje 
etikett efter utskrift.

4 Markera kryssrutan Skriv ut klippmärken mellan 
etiketter.

Anpassa din etikettskrivare

Det finns flera alternativ för att anpassa din etikettskrivare. 
Du kan välja visningsspråk, måttenheter, etikettbredd, 
standardinställningar för teckensnitt och 
skärminställningar.

Ändra språket

Du kan ändra språket för etikettskrivaren så att du kan 
arbeta med det språk du är mest komfortabel med. 

Så här ändrar du språket

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Språk från listan Inställningar.

3 Välj önskat språk från listan Ange språk och peka 
sedan på Klar.

Ändra måttenheten

Välj att arbeta med en engelsk skala (i tum) eller en 
metrisk skala. Metrisk har valts som standardvärde.

Så här ändrar du måttenheten

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Markera Måttenheter i listan Inställningar.

3 Markera Metrisk (mm) eller Tum och peka sedan på 
Klar.

Ändra etikettbredden

Varje gång du sätter in en etikettkassett i skrivaren blir du 
instruerad att ställa in etikettbredden, så att skrivaren vet 
vilken etikettstorlek du för tillfället använder. En del av de 
funktioner du använder för att utforma etiketter är 
beroende av etikettens bredd. Du kan när som helst 
ändra etikettbredd, oavsett vilken etikettkassett som sitter 
i etikettskrivaren.

Så här ändrar du etikettbredden

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Etikett från listan Inställningar.

3 Välj bredden för den etikett som sitter i skrivaren från 
listan Etikettbredd och peka sedan på Klar.

Etiketten på skärmen Redigera etikett ändras till den 
nya bredden.

Ändra standardteckensnittet

Du kan välja standardvärdena för teckensnittet, 
teckenstorleken och formatet för alla etiketter. Det är 
enkelt att ändra teckensnittet på enskilda etiketter från 
skärmen Redigera etikett.

Så här ändrar du standardteckensnittet

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Teckensnitt från listan Inställningar.

3 Välj teckensnitt, teckenstorlek och teckenformat till 
standardteckensnittet och peka sedan på Klar.

Ändra skärminställningarna

Du kan justera skärmens ljusstyrka och välja om du vill 
visa klockan eller inte när etikettskrivaren är i standbyläge 
och laddningsadaptern är ansluten.

Ändra skärmens ljusstyrka

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Skärm i listan Inställningar.

3 Under Skärmens ljusstyrka, flyttar du reglaget till 
höger eller vänster för att öka eller minska skärmens 
ljusstyrka.

4 Peka på Klar.

Stänga av klockan

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Skärm i listan Inställningar.

3 Avmarkera kryssrutan Visa klocka under laddning 
och peka därefter på Klar.

Arbeta med användarkonton

Du kan skapa användarkonton på etikettskrivaren för 
olika användare. Varje användare kan därefter välja sina 
egna standardinställningar för etikettskrivaren.

Skapa användarkonton

Du kan skapa upp till fem användarkonton.

Skapa ett användarkonto

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Peka på  Ny användare.

Dialogrutan Användarinställningar visas.

3 Ange ett namn för den nya användaren i rutan 
Användarnamn.

4 Välj inställningar för den nya användaren.

Se Ändra användarinställningar på sidan 15 för 
information om val av användarinställningar.

5 Peka på Spara.
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Ändra användarinställningar

Du kan ange språk, datum och tidsformat, måttenheter, 
teckensnitt och ordförslag för varje enskild användare.

Så här ändrar du användarinställningarna

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj den användare du ska ändra inställningarna för 
och peka sedan på Inställningar.

3 För varje inställning du vill göra ändringar för, gör du 
följande:

a Välj den inställning du vill ändra från listan 

Användarinställningar.

b Gör önskade ändringar för vald inställning.

4 Peka på Spara.

Ta bort användarkonton

När du inte längre behöver ett användarkonto, kan du ta 
bort det användarkontot från etikettskrivaren.

Du kan inte ta bort standardanvändarkontot.

Ta bort ett användarkonto

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Markera den användare som ska tas bort.

3 Peka på Ta bort.

Ett meddelande frågar om du vill ta bort användaren.

4 Peka på Ja.

Underhålla etikettskrivaren

Din etikettskrivare är konstruerad för att ge dig en lång 
och problemfri drift, samtidigt som den kräver mycket lite 
underhåll. 

Rengör etikettskrivaren och kalibrera skärmen 
regelbundet för att din etikettskrivare ska fungera 
ordentligt.

Rengöra etikettskrivaren

Rengör din etikettskrivare regelbundet så fungerar den 
allra bäst.

Rengöring av pekskärmen

1 Använd den luddfria trasan för att torka av utsidan av 
skrivaren och pekskärmen.

 Tryck inte på pekskärmen med hårda föremål, 
som t.ex. en fingernagel.

2 Vid behov kan du använda etanol för att ta bort 
smuts och kladd.

 Använd inte alkaliska rengöringsmedel, inklusive 
fönsterputs, nagellacksborttagning, bensen eller 
andra organiska lösningsmedel.

Så här rengör du skrivhuvudet

1 Ta bort etikettkassetten.

2 Avlägsna rengöringsverktyget för skrivhuvudet från 
etikettfacket.

3 Torka försiktigt den vadderade sidan av verktyget 
över skrivhuvudet.

Kalibrera pekskärmen

Ibland kan du behöva kalibrera pekskärmens display för 
att den ska fungera korrekt.

Kalibrering av skärmen

1 Peka på  på hemskärmen.

2 Välj Skärm i listan Inställningar.

3 Peka på Kalibrera skärm.

4 När du uppmanas att starta kalibreringen, peka på 
Start.

5 Peka på mitten av de kors som visas på skärmen.

Rengöringsverktyg 
för skrivhuvud

Skrivhuvud
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Använda etikettskrivaren tillsammans 
med din dator

Etikettskrivaren kan användas som en fristående 
etikettskrivare, eller så kan du skriva ut etiketter direkt från 
en dator med hjälp av programvaran DYMO Label™ 
(DYMO Label v.8.4 eller senare krävs).

Du kan också använda programvaran DYMO Label för att 
utföra följande:

 Skapa och ladda ner etiketter genom att importera 
data från ett antal standardmässiga databasformat.

 Ladda ner din egna Clip Art-bild till din etikettskrivare.

 Hantera etiketter och Clip Art-bilder på 
etikettskrivaren.

Installera DYMO Label Software

Anslut inte etikettskrivaren till din dator förrän du får 
anvisningar av installationsprogrammet.

Så här installerar du programvaran på ett Windows®-
system

1 Ladda ner den senaste versionen av DYMO Label-
programmet under avsnittet Support på DYMO:s 
webbplats www.dymo.com.

2 Stäng alla öppna Microsoft Office-program.

3 Dubbelklicka på installationsprogrammets ikon.

Efter några sekunder visas installationsskärmen.

4 Klicka på Installera och följ installationsprogrammets 
anvisningar.

Så här installerar du programvaran på ett Mac OS®-
system

1 Ladda ner den senaste versionen av DYMO Label-
programmet under avsnittet Support på DYMO:s 
webbplats www.dymo.com.

2 Dubbelklicka på installationsprogrammets symbol 
och följ anvisningarna på skärmen.

Ansluta etikettskrivaren till en dator

Etikettskrivaren ansluts till datorn via USB-porten på 
etikettskrivarens ovansida.

Anslut inte etikettskrivaren till din dator förrän du får 
anvisningar av installationsprogrammet.

Så här ansluter du etikettskrivaren till en dator

1 Anslut USB-kabeln till USB-porten på 
etikettskrivarens ovansida.

2 Anslut USB-kabelns andra ände till en ledig USB-port 
på datorn.

3 Om så behövs startar du etikettskrivaren genom att 
trycka på .

4 Om du har mer än en DYMO-etikettskrivare ansluten 
gör du följande:

a Klicka på skrivarbilden under Utskrift i DYMO 

Label-programmet.

Alla etikettskrivare som är anslutna till datorn 
visas.

b Välj etikettskrivaren LabelManager 500TS.
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Använda programmet DYMO Label

Följande illustration visar några av huvudfunktionerna i programmet DYMO Label.

Mer ingående detaljer om hur du använder programvaran finns i onlinehjälpen.

I hjälpmenyn hittar du följande:

 DYMO Label v.8 hjälp

 DYMO Label v.8 användarhandbok

 LabelManager 500TS användarhandbok

Visa status för etikettskrivaren

Etikettskrivarens status visas i utskriftsområdet för programmet DYMO Label. I följande tabell beskrivs de möjliga lägena i 
etikettskrivaren.

  
Etikettskrivaren är ansluten och batterienheten laddas

Etikettskrivaren är ansluten och batterienheten laddas; utskrift är möjlig

  
Etikettskrivaren är ansluten och batterienheten laddas inte

Etikettskrivaren är ansluten och batterienheten laddas inte; utskrift är inte möjlig

Etikettskrivaren är inte ansluten eller är avstängd

Etikettskrivaren är ansluten men det är problem med batteriet

Välj en typ av etikett
visuellt och använd

layouter.

Infoga text,
adresser, bilder,

former, linjer,
streckkoder, datum

och räknare.

Lagra favoritadresser
eller andra data i

adressboken och
infoga data

automatiskt på
etiketten.

Välj en etikettskrivare för 
utskrift av etiketterna.

Importera och ladda ner etiketter, ladda ner 
ClipArt och hantera filer på etikettskrivaren.

Skriv ut en etikett.

Använd en
layout på en etikett.

Ta en skärmdump och infoga 
den på etiketten.
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Felsökning

Försök med följande tänkbara lösningar om du får problem när du använder etikettskrivaren.

Om du fortfarande behöver hjälp kan du gå till DYMO:s webbplats på adressen www.dymo.com.

Feedback om dokumentationen

Vi arbetar kontinuerligt med att ta fram dokumentation som håller högsta kvalitet för våra produkter. Vi vill gärna ha 
feedback från dig. 

Skicka oss dina kommentarer eller förslag om våra handböcker. Inkludera följande information tillsammans med din 
feedback:

 Produktnamn, modellnummer och sidnummer i handboken

 Kort beskrivning av anvisningar som är felaktiga eller oklara, områden där mer detaljerad information behövs och så 
vidare

Vi välkomnar även dina förslag om ytterligare avsnitt som du tycker ska vara med i dokumentationen.

Skicka e-postmeddelanden till: documentation@dymo.com

Tänk på att denna e-postadress endast är till för feedback om dokumentationen. Om du har en teknisk fråga ska du 
kontakta kundtjänsten.

Problem/Felmeddelande Lösning

Ingen display  Se till att etikettskrivaren är påslagen.

 Fäst laddningsadaptern till etikettskrivaren för laddning av batterienheten. 

Se Ladda batteriet.

Dålig utskriftskvalitet  Fäst laddningsadaptern till etikettskrivaren för laddning av batterienheten. 

Se Ladda batteriet.

 Rengör skrivhuvudet. Se Rengöra etikettskrivaren.

 Kontrollera att etikettkassetten är rätt isatt.

 Byt ut etikettkassetten.

Ingen etikettkassett i maskinen Sätt i en etikettkassett.

Text överskrider skrivbart område  Radera någon del av eller hela texten i buffertminnet.

 Minska teckenstorleken.

 Markera kryssrutan Autopassa text på fliken Teckensnitt på skärmen 

Redigera etikett.

 Radera rader enligt etikettens bredd.

 Sätt i en bredare etikettkassett.

Batteriets nivå är låg  Fäst laddningsadaptern till etikettskrivaren för laddning av batterienheten. 

Se Ladda batteriet.

 Se till att batterienheten är korrekt isatt. Se Sätta i batteriet. 

 Byt ut batterienheten.

Etikett fastnat  Ta bort den fastnade etiketten, byt etikettkassett. 

 Rengör kniven.

Kniv fastnat  Ta bort den fastnade etiketten, byt etikettkassett. 

 Rengör kniven.

Kan inte skriva ut Sätt in batteriet och försök igen. Se Sätta i batteriet.

Hur lossar man etikettens baksida? DYMO-etiketter har en delad baksida som är lätt att ta 
bort.

1 Leta upp delningen på etikettens baksida.

2 Vik försiktigt etiketten på längden mot den utskrivna 
sidan. Etikettens baksida delar sig.

3 Skala försiktigt av etikettens baksida.

Delad etikett
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Försiktighetsåtgärder för det laddningsbara litiumpolymerbatteriet

Felaktig hantering av det laddningsbara litiumpolymerbatteriet kan orsaka läckage, värmeutveckling, rök, explosion eller 
eldsvåda. Detta kan medföra försämrad effekt eller haveri. Det kan också skada den skyddsenhet som finns installerad i 
batteriet. Det kan i sin tur skada utrustningen eller dess användare. Följ noggrant nedanstående anvisningar.

När batteriet laddas

Fara

Varning

Varning

När batterienheten laddas ur

Fara

Varning

Miljöinformation

Naturresurser har utvunnits och använts i produktionen av den utrustning du har köpt. Kan innehålla ämnen som är farliga 
för hälsa och miljö.

För att undvika att sådana ämnen läcker ut och skadar miljön, och för att spara resurser, bör du återvinna produkten på 
lämpligt sätt när den ska kasseras. Då återvinns eller återanvänds produktmaterialet från din förbrukade utrustning på ett 
miljövänligt sätt.

Symbolen med en överkorsad soptunna som finns på enheten är en uppmaning att lämna produkten till återvinning.

Om du behöver mer information om insamling, återanvändning och återvinning av denna produkt kontaktar du din 
kommun.

Du kan också kontakta DYMO om du vill ha mer miljöinformation om våra produkter.

 Använd avsedda laddare vid laddning av batteriet och följ de angivna villkoren.

 Anslut inte direkt till ett eluttag eller cigarettändaruttag.

 Använd eller förvara inte batteriet i närheten av eld eller inuti en bil där temperaturen kan överstiga 60°C (140°F).

 Avsluta laddningen av batteriet om den inte slutförts inom den angivna tidsperioden.

 Läs denna användarhandbok noga innan batterienheten laddas.

 Ladda det inte på en plats som genererar statisk elektricitet.

 Batterienheten kan endast laddas inom ett temperaturintervall av 0°C~45°C (32°F~113°F).

 Använd bara batteriet i den specificerade utrustningen.

 Använd eller förvara inte batteriet i närheten av eld eller inuti en bil där temperaturen kan överstiga 60°C (140°F).

 Ladda det inte på en plats som genererar statisk elektricitet.

 Batteriet kan endast användas inom ett temperaturintervall av -20°C~60°C (-4°F~140°F).
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Drukarka etykiet – informacje

Za pomocą drukarki etykiet DYMO LabelManager 500TS 
można tworzyć różnorodne etykiety samoprzylepne 
wysokiej jakości. Etykiety można drukować przy użyciu 
różnych czcionek w różnych rozmiarach i stylach. 
Drukarka etykiet wykorzystuje kasety z etykietami DYMO 
D1 o szerokości 6 mm (1/4 cala), 9 mm (3/8 cala), 
12 mm (1/2 cala), 19 mm (3/4 cala) lub 24 mm (1 cal). 
Etykiety są dostępne w szerokiej gamie kolorów.

Informacje o dostępnych etykietach i akcesoriach do 
drukarki etykiet można znaleźć na stronie 
www.dymo.com. 

Rejestracja Twojej drukarki etykiet

Aby zarejestrować drukarkę etykiet w trybie online, należy 
odwiedzić stronę www.dymo.com/register. 

Podczas procesu rejestracji niezbędny będzie numer 
seryjny znajdujący się wewnątrz tylnej pokrywy drukarki 
etykiet.

Rozpoczęcie pracy

Aby skonfigurować drukarkę etykiet, należy postępować 
z instrukcjami w niniejszym podrozdziale.

Podłączanie zasilania

Drukarka etykiet jest zasilana przez zestaw 
akumulatorowy litowo-polimerowy (LiPo) wielokrotnego 
ładowania.

Wkładanie akumulatora

Akumulator dostarczony z drukarką etykiet jest 
częściowo naładowany.

Przed przeprowadzeniem działań na akumulatorze 
LiPo należy upewnić się, że ładowarka jest odłączona.

Aby włożyć akumulator:

1 Unieś tylną pokrywę 
drukarki etykiet.

2 Włóż akumulator do 
komory zgodnie 
z rysunkiem.

3 Zamknij tylną pokrywę 
drukarki.

Zapoznaj się z zasadami 
bezpieczeństwa dotyczącymi LiPo, znajdującymi się na 
strona 20.

Usuwanie akumulatora

W przypadku nieużywania drukarki etykiet przez dłuższy 
czas należy usunąć akumulator.

Przed przeprowadzeniem działań na akumulatorze 
LiPo należy upewnić się, że ładowarka jest odłączona.

Aby usunąć akumulator:

1 Odłącz ładowarkę.

2 Unieś tylną pokrywę drukarki etykiet.

3 Usuń akumulator z pojemnika.

Zapoznaj się z zasadami bezpieczeństwa 
dotyczącymi LiPo, znajdującymi się na strona 20.

Ładowanie akumulatora

Użyj zasilacza do drukarki etykiet, aby naładować 
akumulator. Naładowanie akumulatora zajmuje około 
trzech godzin.

Ładowarka służy wyłącznie do ładowania 
akumulatora.

Aby naładować akumulator:

1 Odwróć 
drukarkę etykiet.

2 Podłącz ładowarkę do 
złącza znajdującego 
się na wierzchu 
drukarki etykiet.

3 Podłącz drugi koniec 
przewodu ładowarki 
do gniazda 
sieciowego.

Zapoznaj się z zasadami bezpieczeństwa 
dotyczącymi LiPo, znajdującymi się na strona 20.

Wkładanie kasety z etykietami

Drukarka wykorzystuje kasety z etykietami DYMO D1.

Aby włożyć kasetę z etykietami:

1 Podnieś tylną 
pokrywę drukarki, 
aby otworzyć 
pojemnik na 
etykiety.

2 Sprawdź w okienku 
kasety, czy taśma 
i wstęga są 
naprężone i czy 
taśma przechodzi 
między 
prowadnicami etykiet.

W razie potrzeby 
przekręć szpulę 
przewijania taśmy 
w kierunku zgodnym 
z ruchem 
wskazówek zegara, 
aby naprężyć taśmę.

3 Włóż kasetę 
i dociśnij ją mocno, 
aż zatrzaśnie się na swoim miejscu.

4 Zamknij tylną pokrywę drukarki.

Prowadni
ce taśmy

Szpula do 
nawijania wstęgi
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Używanie drukarki etykiet po raz 
pierwszy

Po pierwszym włączeniu zasilania wyświetlany jest monit 
o wybranie języka, jednostek miary i szerokości etykiety. 
Wybrane opcje pozostają ustawione do chwili ich zmiany.

Aby skonfigurować drukarkę etykiet:

1 Naciśnij przycisk , aby włączyć drukarkę etykiet.

 Po pierwszym włączeniu drukarki etykiet system 
może potrzebować kilku minut na uruchomienie się.

2 Wybierz język i naciśnij przycisk Dalej.

3 Wybierz jednostki miary oraz szerokość etykiet, 
następnie naciśnij przycisk Gotowe.

Teraz możesz już wydrukować swoją pierwszą etykietę.

Aby wydrukować etykietę:

1 Za pomocą klawiatury wpisz tekst, aby utworzyć 
prostą etykietę.

2 Naciśnij przycisk .

Etykieta zostanie wydrukowana 
i automatycznie odcięta. Aby 
wyłączyć funkcję 
automatycznego odcinania, 
patrz Wyłączanie 
automatycznego odcinania na 
stronie 14.

3 Zdejmij spodnią warstwę z etykiety, aby odsłonić klej 
i zamocuj etykietę.

Gratulujemy! Wydrukowałeś swoją pierwszą etykietę! 
Kontynuuj, aby dowiedzieć się więcej na temat funkcji 
dostępnych w celu tworzenia etykiet.

Funkcje drukarki etykiet

Zalecamy zapoznanie się z położeniem przycisków 
funkcyjnych drukarki etykiet. Patrz Rysunek 1 na 
stronie 5. Poniższe punkty opisują szczegółowo każdą 
z funkcji.

Zasilanie

Przycisk  włącza i wyłącza zasilanie drukarki. Aby 
oszczędzać energię, drukarka przechodzi w tryb 
oczekiwania po dwóch minutach przerwy w pracy. 
Jednorazowe naciśnięcie przycisku  powoduje 
opuszczenie trybu oczekiwania.

Aby całkowicie wyłączyć zasilanie, należy nacisnąć 
i przytrzymać przycisk  przez pięć sekund.

Po podłączeniu ładowarki na wyświetlaczu pojawia się 
zegar, podczas gdy drukarka etykiet znajduje się w trybie 
oczekiwania. 

Jeśli ładowarka nie jest podłączona, zegar nie pojawi się, 
jednak drukarka etykiet pozostaje w trybie oczekiwania 
przez dwie kolejne minuty, zanim zasilanie zostanie 
odłączone.

W przypadku automatycznego wyłączenia drukarki 
etykiet, tekst i formatowanie bieżącej etykiety są 
zapamiętane i zostaną wyświetlone po ponownym 
podłączeniu zasilania drukarki etykiet.

Po ręcznym wyłączeniu zasilania drukarki etykiet lub po 
usunięciu akumulatora i odłączeniu ładowarki, tekst oraz 
formatowanie bieżącej etykiety zostaną utracone.

Ekran główny

Przycisk  wyświetla ekran główny lub anuluje okna 
dialogowe lub wyskakujące komunikaty.

Ekran dotykowy

Etykiety można tworzyć i formatować za pomocą 
ekranu dotykowego. 

Przyciski nawigacji

Przyciski ze strzałkami lewo/prawo umożliwiają 
przeglądanie i edytowanie etykiet. Przyciski nawigacji 
pozwalają także poruszać się po menu. Aby dokonać 
wyboru, należy nacisnąć przycisk .

Caps Lock

Przycisk  włącza i wyłącza wielkie litery. Gdy Caps 
Lock jest włączony, przycisk Caps Lock jest 
podświetlony, a wpisywane litery są wielkimi literami. Gdy 
Caps Lock jest wyłączony, wszystkie litery są wpisywane 
jako małe. Domyślnie Caps Lock jest włączony.

Shift

Przycisk  włącza i wyłącza tryb Caps dla pojedynczych 
liter. 

Dzielona spodnia warstwa

Utwórz nową etykietę.

Edytuj bieżącą etykietę.

Otwórz zapisaną lub ostatnio wydrukowaną 
etykietę.

Wyświetl pobrane etykiety.

Zmień ustawienia drukarki etykiet.

Wybierz użytkownika, utwórz nowych 
użytkowników i zarządzaj ustawieniami 
użytkowników.

Wyświetl status akumulatora.
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Backspace

Przycisk  usuwa wybrane obiekty lub znaki. Jeśli nie 
zostaną wybrane obiekty lub znaki, zostanie usunięty 
znak znajdujący się po lewej stronie kursora.

Usuń

Podobnie jak przycisk backspace, przycisk  
usuwa wybrane obiekty lub znaki. Jednakże, jeśli nie 
zostaną wybrane obiekty lub znaki, zostanie usunięty 
znak znajdujący się po prawej stronie kursora.

Korzystanie z ekranu dotykowego

Za pomocą palców można wybierać opcje i sterować 
ekranem dotykowym: naciskając jednokrotnie lub 
dwukrotnie i przeciągając.

Nie należy naciskać ekranu dotykowego twardymi 
przedmiotami, takimi jak np. paznokieć.

Wybieranie opcji

Opcje można wybrać na ekranie dotykowym, naciskając 
element.

Wybór tekstu

Można szybko wybierać tekst do edycji lub usunięcia.

Przewijanie listy

Przeciągnięcie paska przewijania umożliwia szybkie 
przechodzenie przez menu lub listę.

Edytowanie etykiety

Aby poprawić wygląd etykiet, można skorzystać z kilku 
możliwości formatowania tekstu.

Wybieranie czcionki

Aby poprawić wygląd etykiet, można skorzystać z kilku 
możliwości formatowania tekstu. Można zmienić 
formatowanie dla całego lub części tekstu na etykiecie.

Istnieje możliwość zmiany typu, rozmiaru i stylu czcionki.

Aby sformatować tekst etykiety:

1 W razie konieczności, naciśnij przycisk  na 
ekranie głównym.

2 Wybierz zakładkę Czcionka.

Naciśnij, aby wybrać kartę, 
element menu lub pole wyboru.

Przeciągnij uchwyty, aby 
wybrać więcej lub mniej tekstu.

Naciśnij, aby wybrać 
cały tekst na etykiecie.

Naciśnij dwukrotnie, aby 
wybrać słowo.

1 Rodzaj czcionki 5 Rozmiar czcionki

2 Pogrubienie 6 Przekreślenie

3 Kursywa 7 Kontur

4 Podkreślenie 8 Automatyczne dopasowanie tekstu

Przeciągnij, aby przewinąć listę.

1 2 3 4 5 6 7
8
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Zmienianie rodzaju czcionki

Można zmienić rodzaj czcionki dla całego lub części 
tekstu na etykiecie.

Aby zmienić rodzaj czcionki:

1 W razie konieczności, wybierz istniejący tekst do 
zmiany.

 Aby zmienić rodzaj czcionki wyłącznie dla 
nowego tekstu, nie ma konieczności wybrania 
istniejącego tekstu.

2 Wybierz żądany rodzaj czcionki z listy rodzajów 
czcionki.

Zmienianie rozmiaru czcionki

Dostępne rozmiary czcionek są uzależnione od wybranej 
szerokości etykiety.

Aby zmienić rozmiar czcionki:

1 W razie konieczności, wybierz istniejący tekst do 
zmiany.

 Aby zmienić rozmiar wyłącznie dla nowego 
tekstu, nie ma konieczności wybierania istniejącego 
tekstu.

2 Wybierz żądany rozmiar czcionki z listy rozmiarów 
czcionki.

Zmienianie stylu czcionki

Do tworzenia etykiet dostępnych jest pięć stylów 
czcionek: pogrubienie, kursywa, podkreślenie, 
przekreślenie i kontur. Wszystkie style można łączyć.

Aby zmienić styl czcionki:

1 W razie konieczności, wybierz istniejący tekst do 
zmiany.

 Aby zmienić styl wyłącznie dla nowego tekstu, 
nie ma konieczności wybierania istniejącego tekstu.

2 Naciśnij przycisk każdego żądanego stylu.

Wstawianie znaków specjalnych, tekstu 
automatycznego i kodów kreskowych

Za pomocą zakładki Wstaw można szybko dodawać 
symbole, grafikę, kody kreskowe, różne rodzaje tekstu 
automatycznego oraz znaki międzynarodowe.

Ostatnio używane grafiki i symbole są automatycznie 
dodawane do kategorii Ulubione. Ulubione znajdują się 
w górnej części lity Wstaw.

Aby uzyskać dostęp do zakładki Wstaw:

1 W razie konieczności, naciśnij przycisk  na 
ekranie głównym.

2 Wybierz zakładkę Wstaw.

Wstawianie symboli

Drukarka etykiet obsługuje wiele przydatnych symboli, 
które można szybko dodać do etykiet.

Aby wstawić symbol:

1 Wybierz Symbole w zakładce Wstaw.

2 Wybierz symbol, który ma zostać umieszczony na 
etykiecie.

Można szybko uzyskać dostęp do symboli 
interpunkcyjnych za pomocą przycisku  lub do 
symboli waluty za pomocą przycisku  na 
klawiaturze.

Wstawianie grafiki

Drukarka etykiet zawiera wiele grafik, które można szybko 
dodać do etykiet.

Można również pobierać na drukarkę etykiet własne 
niestandardowe grafiki. Patrz Używanie drukarki etykiet 
z komputerem na stronie 16 w celu uzyskania informacji 
na temat pobierania grafik.

Aby wstawić grafikę:

1 Wybierz Grafika w zakładce Wstaw.

2 Wybierz obraz, który ma zostać umieszczony na 
etykiecie.

Etykieta może zawierać tylko jedną grafikę.

Stosowanie numeracji automatycznej

Za pomocą numeracji automatycznej można drukować 
serie do 50 etykiet jednocześnie.

Aby zastosować numerację automatyczną:

1 Wybierz Pola automatyczne i kody kreskowe 
w zakładce Wstaw.

2 Naciśnij przycisk Numerowanie.

Pojawi się okno dialogowe Wstaw numerowanie.

3 Wybierz styl numerowania, który chcesz zastosować.

4 Wybierz wartość początkową numeracji 
automatycznej.

5 Wybierz wartość przyrostu dla kolejnej etykiety.

6 Wybierz ilość etykiet do utworzenia.

7 Opcjonalnie, zaznacz pole wyboru Dodaj zera 
początkowe, aby dodać zera początkowe przed 
liczbami.

8 Naciśnij przycisk OK.

Pole automatycznego numerowania zostanie 
wstawione na etykiecie.

Pole automatycznego numerowania jest traktowane jak 
pojedynczy znak na etykiecie. Można usunąć to pole, tak 
jak dowolny inny znak.
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Patrz Drukowanie serii etykiet na stronie 14 w celu 
uzyskania informacji na temat drukowania etykiet 
z automatycznym numerowaniem.

Wstawianie daty i godziny

W tworzonych etykietach można wstawiać bieżącą datę 
i godzinę. Przed umieszczeniem daty i godziny na 
etykiecie należy ustawić bieżącą datę i godzinę 
w ustawieniach drukarki etykiet.

Aby ustawić datę:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Data z listy ustawień.

3 Wybierz bieżący rok, miesiąc i dzień.

4 Wybierz żądany format daty, a następnie naciśnij 
przycisk Gotowe.

Aby ustawić godzinę:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Godzina z listy ustawień.

3 Wybierz bieżącą godzinę i minutę.

4 Wykonaj jedną z następujących czynności:

• Aby stosować 24-godzinny format czasu, zaznacz 
pole wyboru Użyj formatu 24-godzinnego.

• Aby stosować 12-godzinny format czasu, 
odznacz pole wyboru Użyj formatu 
24-godzinnego, a następnie wybierz 
AM lub PM z listy.

5 Naciśnij przycisk Gotowe.

Aby wstawić datę i godzinę:

1 Wybierz Pola automatyczne i kody kreskowe 
w zakładce Wstaw.

2 Naciśnij przycisk Data i godzina.

Pojawi się okno dialogowe Wstaw datę i godzinę.

3 Aby wstawić datę, wykonaj poniższe czynności:

a Zaznacz pole wyboru Data.

b Wybierz żądany format daty z listy.

4 Aby wstawić godzinę, wykonaj poniższe czynności:

a Zaznacz pole wyboru Godzina.

b Opcjonalnie zaznacz pole wyboru Użyj formatu 

24-godzinnego.

5 Aby automatycznie zaktualizować datę i godzinę za 
każdym razem, gdy drukowana jest etykieta, zaznacz 
pole wyboru Automatyczne aktualizuj datę 
i godzinę.

6 Naciśnij przycisk OK.

Pola daty i godziny zostaną wstawione na etykiecie.

Pola daty i godziny są traktowane jak pojedynczy znak na 
etykiecie. Można usunąć te pola, tak jak dowolny inny 
znak.

Wstawianie kodu kreskowego

Można wydrukować następujące rodzaje kodów 
kreskowych:

Można zdecydować, czy ma być drukowany tekst kodu 
kreskowego, umieszczany poniżej lub powyżej kodu 
kreskowego.

Można też dodać tekst z lewej, z prawej strony, nad lub 
pod kodem kreskowym.

Niniejsza Instrukcja użytkownika zakłada, że 
użytkownik zna różnice pomiędzy typami kodów 
kreskowych i posiada plan w celu wdrożenia kodów 
kreskowych we własnej firmie. W celu uzyskania 
dodatkowych informacji na temat kodów kreskowych 
dostępne są doskonałe książki w lokalnych bibliotekach 
i księgarniach. 

Aby wstawić kod kreskowy:

1 Wybierz Pola automatyczne i kody kreskowe 
w zakładce Wstaw.

2 Naciśnij przycisk Kod kreskowy.

Pojawi się okno dialogowe Wstaw kod kreskowy.

3 Wybierz typ kodu kreskowego z listy Typ kodu 
kreskowego.

4 Wprowadź dane dla kodu kreskowego w oknie 
Dane kodu kreskowego.

 Aby wstawić symbol, naciśnij przycisk Dodaj 
symbol i wybierz żądany symbol.

5 Z listy Pokaż dane kodu kreskowego wybierz jedną 
z następujących opcji:

• Poniżej kodu kreskowego, aby umieścić tekst 
kodu kreskowego poniżej kodu kreskowego.

• Powyżej kodu kreskowego, aby umieścić tekst 
kodu kreskowego powyżej kodu kreskowego.

• Nie wyświetlane, aby nie drukować tekstu kodu 
kreskowego.

6 Naciśnij przycisk Wybierz układ, a następnie 
wykonaj poniższe czynności:

• Wybierz rozmiar kodu kreskowego z listy Rozmiar 
kodu kreskowego.

 W celu uzyskania najlepszego rezultatu 
wybierz Średni.

• Wybierz żądane położenie kodu kreskowego 
względem pozostałego tekstu na etykiecie.

7 Naciśnij przycisk OK.

Kod kreskowy zostanie wstawiony na etykiecie. 

Kod kreskowy jest traktowany jak pojedynczy znak na 
etykiecie. Można usunąć kod kreskowy, tak jak dowolny 
inny znak.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Wstawianie dni, miesięcy lub kwartałów

Istnieje możliwość automatycznego wstawiania nazw dni, 
miesięcy lub kwartałów na etykiecie. W przypadku 
wybrania opcji wstawiania dni, miesięcy lub kwartałów, 
etykieta jest tworzona dla każdego wybranego dnia, 
miesiąca lub kwartału.

Dni, miesiące i kwartały nie mogą być łączone na 
pojedynczej etykiecie. Tylko jedna z tych nazw może być 
używana w danym momencie.

Aby wstawić dni, miesiące lub kwartały:

1 Wybierz Pola automatyczne i kody kreskowe 
w zakładce Wstaw.

2 Naciśnij przycisk Dni, Miesiące lub Kwartały.

Pojawi się odpowiednie okno dialogowe.

3 Wybierz nazwy dni, miesięcy lub kwartałów, które 
chcesz użyć.

Zostanie utworzona etykieta dla każdego wybranego 
dnia, miesiąca lub kwartału.

4 Aby skrócić nazwy dni, miesięcy lub kwartałów, 
zaznacz pole wyboru Skracaj.

5 Naciśnij przycisk OK.

Wybrane pole zostanie wstawione na etykiecie.

Pole to jest traktowane jak pojedynczy znak na etykiecie. 
Można usunąć to pole, tak jak dowolny inny znak.

Patrz Drukowanie serii etykiet na stronie 14 w celu 
uzyskania informacji na temat drukowania etykiet 
z nazwami dni, miesięcy lub kwartałów.

Wstawianie znaków międzynarodowych

Drukarka etykiet obsługuje rozszerzony zestaw znaków 
alfabetu łacińskiego.

Naciśnięcie  po literze wyświetla wszystkie 
dostępne wersje tej litery. 

Na przykład naciśnięcie przycisku , a następnie 
litery a spowoduje wyświetlenie znaków à á â ã ä 
(te i kolejne dostępne znaki są wyświetlane cyklicznie). 

Aby wstawić znaki diakrytyczne:

1 Naciśnij , a następnie znak litery.

Na wyświetlaczu pojawią się wersje diakrytyczne 
danej litery.

2 Wybierz żądaną literę za pomocą przycisków 
nawigacji i naciśnij przycisk .

Uwagi

• Wersje diakrytyczne litery można także wyświetlić, 
naciskając i krótko przytrzymując przycisk tej 
litery.

• Dostęp do znaków międzynarodowych można 
uzyskać wybierając Znaki specjalne w zakładce 
Wstaw.

Używanie funkcji sugerowania wyrazów

Drukarka etykiet zapamiętuje słowa dłuższe niż pięć 
znaków, które są używane na etykietach. Po wpisywaniu 
nowych słów na etykiecie, wcześniej używane słowa są 
automatycznie sugerowane.

Aby używać sugerowania wyrazów:

1 Wpisz tekst na etykiecie.

Jeśli sugestia wyrazu jest dostępna, sugerowany 
wyraz pojawi się poniżej etykiety, na ekranie Edytuj 
etykietę.

2 Naciśnij sugerowany wyraz, aby wstawić ten wyraz 
na etykiecie.

 Jeśli nie chcesz użyć sugerowanego wyrazu, 
kontynuuj wpisywanie lub kliknij , aby zamknąć 
okno sugerowania wyrazów.

Aby wyłączyć sugerowanie wyrazów:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Sugerowanie wyrazów z listy Ustawienia.

3 Odznacz pole wyboru Użyj sugerowania wyrazów.

Aby usunąć dostępne sugestie wyrazów:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Sugerowanie wyrazów z listy Ustawienia.

3 Naciśnij przycisk Zarządzaj wyrazami.

Pojawi się okno dialogowe Zarządzaj wyrazami 
i zostaną wyświetlone wszystkie dostępne sugestie 
wyrazów.

4 (Opcjonalnie) Wpisz część tekstu w polu Filtr, aby 
przefiltrować listę słów.

5 Wykonaj jedną z następujących czynności:

• Aby usunąć pojedynczy wyraz z listy, naciśnij 
przycisk  obok wyrazu.

• Aby usunąć wszystkie słowa z listy, naciśnij 
przycisk Usuń wszystko, a następnie naciśnij 
przycisk Usuń wszystko po zapytaniu.

Edytowanie układu etykiety

Aby poprawić wygląd etykiet, można skorzystać 
z różnych opcji układu. Można dodać obramowanie do 
etykiety, zmienić wyrównanie i kierunek tekstu, a także 
tworzyć etykiety o stałej długości.

Aby edytować układ etykiety:

1 W razie konieczności, naciśnij przycisk  na 
ekranie głównym.

2 Wybierz zakładkę Układ.



Dodawanie obramowania

Aby poprawić wygląd etykiet, można wybrać spośród 
różnych rodzajów obramowania.

Dostępne jest pięć rodzajów obramowania:

Po dodaniu obramowania do etykiety, obramowanie 
otoczy całą etykietę.

Aby dodać obramowanie:

1 Wybierz Obramowanie w zakładce Układ.

2 Wybierz obramowanie, które chcesz zastosować.

Wyrównywanie tekstu

Tekst na etykietach można wyrównywać do lewej, do 
środka lub do prawej. Domyślne ustawienie 
wyrównywania to wyśrodkowanie.

Aby wyrównać tekst:

1 Wybierz Wyrównywanie w zakładce Układ.

2 Wybierz żądaną opcję wyrównywania tekstu.

Stosowanie odbicia lustrzanego

Format odbicie lustrzane pozwala drukować tekst etykiet 
od prawej do lewej, czyli tak, jak byłby widoczny 
w lustrze.

Aby zastosować odbicie lustrzane:

1 Wybierz Kierunek w zakładce Układ.

2 Naciśnij przycisk .

Na wyświetlaczu pojawi się format odbicia 
lustrzanego.

Stosowanie tekstu pionowego

Można drukować etykiety z tekstem umieszczonym 
pionowo. W przypadku etykiet wielowierszowych, tekst 
będzie drukowany w postaci wielu kolumn.

Aby zastosować tekst pionowy:

1 Wybierz Kierunek w zakładce Układ.

2 Naciśnij przycisk .

Na wyświetlaczu pojawi się format pionowy.

Tworzenie etykiet o stałej długości

Długość etykiety jest zwykle określana przez długość 
tekstu. Można jednak ustawić długość etykiety 
odpowiednio do konkretnego zastosowania. Maksymalna 
stała długość etykiet to 1 000 mm (40 cali).

Aby ustawić stałą długość:

1 Wybierz Długość i szerokość w zakładce Układ.

2 Wybierz Stała, a następnie wybierz długość etykiety.

Używanie pamięci drukarki etykiet

Drukarka etykiet posiada potężną funkcję pamięci, która 
umożliwia zapisywanie i organizowanie najczęściej 
stosowanych etykiet, zapisywanie pobranych etykiet 
i zarządzanie niestandardowymi grafikami.

Aby utrzymać organizację zapisanych i pobranych etykiet, 
można tworzyć foldery.

Zapisywanie etykiety

Zapisanie etykiety powoduje zapisanie jej tekstu i całego 
formatowania.

Aby zapisać etykietę:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie Edytuj etykietę.

2 (Opcjonalnie) Wybierz folder, w którym chcesz 
zapisać etykietę.

3 Aby utworzyć nowy folder dla etykiety, należy 
wykonać poniższe czynności:

a Naciśnij Nowy folder.

Pojawi się okno dialogowe Utwórz nowy folder.

b Wpisz nazwę folderu w polu Nazwa folderu, 

a następnie naciśnij przycisk Utwórz folder.

Folder zostanie dodany i wybrany na ekranie Zapisz 
etykietę.

4 Wpisz nazwę etykiety w polu Nazwa etykiety, 
a następnie naciśnij przycisk Zapisz.

Pobieranie etykiet

Korzystając z oprogramowania DYMO Label™ na 
komputerze, można tworzyć etykiety z pliku bazy danych 
i pobierać etykiety na drukarkę etykiet. Patrz Używanie 
drukarki etykiet z komputerem na stronie 16 w celu 
uzyskania informacji na temat tworzenia i pobierania 
etykiet.

Używanie zapisanych etykiet

Istnieje możliwość użycia dowolnych zapisanych, ostatnio 
wydrukowanych lub pobranych etykiet.

Aby użyć zapisanej etykiety:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Użyj przycisków nawigacji, aby wybrać etykietę, 
którą chcesz użyć, a następnie naciśnij przycisk 
Otwórz.

Wybrana etykieta zostanie wyświetlona na ekranie 
Edytuj etykietę i może zostać edytowana 
i wydrukowana.

Zarządzanie etykietami na drukarce etykiet

Można wyświetlać, organizować i usuwać zapisane 
i pobrane etykiety znajdujące się na drukarce etykiet.

Wyświetlanie zapisanych etykiet

Można szybko wyświetlić wszystkie etykiety zapisane na 
drukarce etykiet.
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Aby wyświetlić zapisane lub pobrane etykiety:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Zarządzaj plikami z listy Ustawienia.

3 Naciśnij jeden z następujących przycisków:

• Zapisane etykiety, aby wyświetlić wszystkie 
zapisane etykiety.

• Pobrane etykiety, aby wyświetlić wszystkie 
pobrane etykiety.

Tworzenie nowych folderów

Aby utrzymać organizację zapisanych i pobranych etykiet, 
można tworzyć foldery.

Aby utworzyć nowy folder:

1 Naciśnij Nowy folder.

Pojawi się okno dialogowe Utwórz nowy folder.

2 Wpisz nazwę folderu w polu Nazwa folderu, 
a następnie naciśnij przycisk Utwórz folder.

Usuwanie etykiet i folderów

Można usunąć zapisane lub pobrane etykiety i foldery 
w dowolnym momencie.

Aby usunąć etykiety i foldery

1 Zaznacz pole wyboru obok każdej etykiety lub 
folderu, który chcesz usunąć.

2 Naciśnij przycisk Usuń.

Pojawi się wiadomość z pytaniem, czy chcesz 
usunąć wybrane elementy?

3 Naciśnij przycisk Tak.

Wybrane etykiety i foldery zostaną usunięte na stałe.

Edytowanie etykiet i folderów

Aby utrzymać organizację etykiet, można zmienić nazwę, 
wyciąć, kopiować i wklejać etykiety i foldery.

Aby zmienić nazwę etykiety lub folderu:

1 Zaznacz pole wyboru obok każdej etykiety lub 
folderu, którego nazwę chcesz zmienić.

2 Naciśnij przycisk Edytuj, a następnie naciśnij przycisk 
Zmień nazwę.

Pojawi się okno dialogowe Zmień nazwę.

3 Wpisz nową nazwę etykiety lub folderu w polu Nowa 
nazwa, a następnie naciśnij przycisk Zmień nazwę.

Aby wyciąć lub kopiować etykiety i foldery:

1 Zaznacz pole wyboru obok każdej etykiety lub 
folderu, który chcesz wyciąć lub skopiować.

2 Naciśnij przycisk Edytuj, a następnie naciśnij jeden 
z poniższych przycisków:

• Wytnij, aby wyciąć etykiety i foldery

• Kopiuj, aby skopiować etykiety i foldery

Aby wkleić etykiety i foldery

1 Wytnij lub skopiuj etykiety lub foldery, które chcesz 
wkleić.

2 Przejdź do folderu, w którym chcesz wkleić etykiety 
lub foldery.

3 Naciśnij przycisk Edytuj, a następnie naciśnij przycisk 
Wklej.

Etykiety lub foldery zostaną wklejone we wybranej 
lokalizacji.

Kasowanie ostatnio wydrukowanych etykiet

Można szybko skasować wszystkie ostatnio 
wydrukowane etykiety z pamięci drukarki etykiet.

Skasowanie ostatnio wydrukowanych etykiet kasuje 
listę etykiet dla wszystkich użytkowników.

Aby skasować ostatnio zapisane etykiety:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Zarządzaj plikami z listy Ustawienia.

3 Naciśnij przycisk Skasuj ostatnio wydrukowane.

Pojawi się wiadomość z pytaniem, czy chcesz 
usunąć ostatnio wydrukowane etykiety dla 
wszystkich użytkowników?

4 Naciśnij przycisk Tak.

Zarządzanie niestandardowymi grafikami

Można usuwać niestandardowe grafiki pobrane wcześniej 
na drukarkę etykiet. 

Patrz Używanie drukarki etykiet z komputerem na 
stronie 16 w celu uzyskania dodatkowych informacji na 
temat pobierania grafik.

Aby usunąć niestandardową grafikę:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Zarządzaj plikami z listy Ustawienia.

3 Naciśnij przycisk Pobrane grafiki.

Zostanie wyświetlony ekran Zarządzaj pobranymi 
grafikami.

4 Wybierz obrazy do usunięcia.

 Aby wybrać wszystkie obrazy, naciśnij przycisk 
Wybierz wszystko.

5 Naciśnij przycisk Usuń.

Pojawi się wiadomość z pytaniem, czy chcesz 
usunąć wybrane obrazy?

6 Naciśnij przycisk Usuń.

Opcje drukowania

Istnieje możliwość wybrania drukowania wielu kopii tej 
samej etykiety.

Domyślnie, każda etykieta zostanie automatycznie odcięta 
po wydrukowaniu. Można jednak wyłączyć funkcję 
automatycznego odcinania. W przypadku wyłączenia 
funkcji automatycznego odcinania, można wybrać, czy 
drukować linie cięcia pomiędzy każdą etykietą. 
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Drukowanie serii etykiet

Można utworzyć serię etykiet, stosując automatyczne 
numerowanie lub wstawiając nazwy dni, miesięcy lub 
kwartałów na etykietach.

W celu uzyskania dodatkowych informacji na temat tych 
funkcji patrz Stosowanie numeracji automatycznej 
i Wstawianie dni, miesięcy lub kwartałów na stronie 11.

Nie można wydrukować wielu kopii serii etykiet.

Aby wydrukować serię etykiet:

1 Utwórz serię etykiet, stosując automatyczne 
numerowanie lub wstawiając nazwy dni, miesięcy lub 
kwartałów na etykietach.

2 Naciśnij przycisk .

Pojawi się ekran Podgląd wydruku.

3 Przesuń w lewo lub w prawo, aby wyświetlić każdą 
etykietę w ramach serii.

4 Naciśnij przycisk Drukuj.

Drukowanie wielu kopii

Można wydrukować do 49 kopii pojedynczej etykiety na 
raz.

Aby wydrukować wiele kopii:

1 Naciśnij przycisk .

Pojawi się ekran Podgląd wydruku.

2 Wybierz liczbę kopii do wydrukowania w polu Liczba 
kopii.

3 Naciśnij przycisk Drukuj.

Wyłączanie automatycznego odcinania

W przypadku gdy funkcja automatycznego odcinania jest 
włączona, każda etykieta zostanie automatycznie odcięta 
po wydrukowaniu. Funkcja ta jest włączona domyślnie. 
Jednakże istnieje możliwość wyłączenia automatycznego 
odcinania.

Aby wyłączyć automatyczne odcinanie:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Etykieta z listy Ustawienia.

3 Odznacz pole wyboru Odetnij każdą etykietę po 
wydrukowaniu.

Drukowanie linii cięcia między etykietami

W przypadku gdy automatyczne odcinanie jest 
wyłączone, można wybrać drukowanie linii cięcia 
oddzielającej etykietę pomiędzy każdą etykietą w celu 
wskazania miejsca, gdzie etykieta powinna być odcięta.

Aby wydrukować linie cięcia między etykietami:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Etykieta z listy Ustawienia.

3 W razie konieczności odznacz pole wyboru Odetnij 
każdą etykietę po wydrukowaniu.

4 Zaznacz pole wyboru Drukuj linie cięcia między 
etykietami.

Dostosowanie Twojej drukarki etykiet

W celu dostosowania drukarki etykiet do własnych 
potrzep dostępne są różne opcje. Można wybrać 
wyświetlanie języka jednostek miary, szerokości etykiety, 
domyślnej czcionki i ustawień ekranu.

Zmienianie języka

Istnieje możliwość zmiany wyświetlanego języka drukarki 
etykiet, tak aby umożliwić pracę w języku, który najlepiej 
zna użytkownik. 

Aby zmienić język:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Język z listy Ustawienia.

3 Wybierz żądany język z listy Ustaw język, 
a następnie naciśnij przycisk Gotowe.

Zmienianie jednostek miary

Można wybrać pracę w jednostkach angielskich (cale) lub 
metrycznych. Jednostki metryczne są ustawione 
domyślnie.

Aby zmienić jednostki miary:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Jednostki miary z listy Ustawienia.

3 Wybierz Metryczne (mm) lub Cale, a następnie 
naciśnij przycisk Gotowe.

Zmienianie szerokości etykiety

Za każdym razem po włożeniu kasety z etykietami do 
drukarki etykiet, użytkownik jest proszony o ustawienie 
szerokości etykiet, tak aby drukarka wiedziała, jaki 
rozmiar etykiet jest aktualnie używany. Niektóre 
z dostępnych funkcji projektowania etykiet zależą od 
szerokości etykiety. Można zmienić ustawienie szerokości 
etykiety w dowolnym momencie, bez względu na to, jaka 
kaseta z etykietami jest aktualnie umieszczona 
w drukarce etykiet.

Aby zmienić szerokość etykiety:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Etykieta z listy Ustawienia.

3 Wybierz szerokość aktualnie włożonej do drukarki 
etykiety z listy Szerokość etykiety, a następnie 
naciśnij przycisk Gotowe.

Etykieta na ekranie Edytuj etykietę zmieni się na nową 
szerokość:

Zmienianie domyślnej czcionki

Istnieje możliwość zmiany typu, rozmiaru i stylu domyślnej 
czcionki, używanej ze wszystkimi etykietami. Można łatwo 
zmienić czcionkę dla pojedynczych etykiet na ekranie 
Edytuj etykietę.

Aby zmienić domyślną czcionkę:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Czcionka z listy Ustawienia.

3 Wybierz typ, rozmiar i styl czcionki, używanej jako 
domyślna, a następnie naciśnij przycisk Gotowe.
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Zmienianie ustawień ekranu

Istnieje możliwość regulacji jasności ekranu i wybranie, czy 
zegar ma być wyświetlany, gdy drukarka etykiet znajduje się 
w trybie oczekiwania i podłączona jest ładowarka.

Aby zmienić jasność ekranu:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Ekran z listy Ustawienia.

3 W ramach opcji Jasność ekranu przesuń suwak 
w prawo lub w lewo, aby zwiększyć lub zmniejszyć 
jasność ekranu.

4 Naciśnij przycisk Gotowe.

Aby wyłączyć zegar:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Ekran z listy Ustawienia.

3 Odznacz pole wyboru Pokaż zegar podczas 
ładowania, a następnie naciśnij przycisk Gotowe.

Praca w ramach kont użytkowników

Istnieje możliwość utworzenia kont użytkowników 
w drukarce etykiet dla różnych użytkowników. Każdy 
użytkownik możne wybrać własne ustawienia domyślne 
dla drukarki etykiet.

Tworzenie kont użytkowników

Istnieje możliwość utworzenia do pięciu kont użytkowników.

Aby utworzyć konto użytkownika:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Naciśnij przycisk  Nowy użytkownik.

Pojawi się okno dialogowe Ustawienia użytkownika.

3 Wprowadź nazwę nowego użytkownika w polu 
Nazwa użytkownika.

4 Wybierz ustawienia dla nowego użytkownika.

Patrz Zmienianie ustawień użytkownika na stronie 
15 w celu uzyskania informacji na temat wybierania 
ustawień użytkownika.

5 Naciśnij przycisk Zapisz.

Zmienianie ustawień użytkownika

Istnieje możliwość ustawienia języka, formatu daty 
i godziny, jednostek miary, czcionek i ustawień 
sugerowania wyrazów dla każdego użytkownika osobno.

Aby zmienić ustawienia użytkownika:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz użytkownika, dla którego chcesz zmienić 
ustawienia, a następnie naciśnij przycisk Ustawienia.

3 W odniesieniu do każdego ustawienia, które ma zostać 
zmienione, należy wykonać poniższe czynności:

a Wybierz ustawienie, które chcesz zmienić z listy 

Ustawienia użytkownika.

b Wprowadź żądane zmiany do wybranego 

ustawienia.

4 Naciśnij przycisk Zapisz.

Usuwanie kont użytkowników

Jeśli konto użytkownika nie jest już dłużej potrzebne, 
można usunąć to konto z drukarki etykiet.

Nie można usunąć konta Domyślny użytkownik.

Aby usunąć konto użytkownika:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz użytkownika do usunięcia.

3 Naciśnij przycisk Usuń.

Pojawi się wiadomość z pytaniem, czy chcesz 
usunąć użytkownika?

4 Naciśnij przycisk Tak.

Konserwacja drukarki etykiet

Drukarka zapewnia długą i bezawaryjną pracę przy 
niewielkich wymogach konserwacyjnych. 

Aby drukarka etykiet działała prawidłowo, należy ją 
okresowo czyścić oraz kalibrować ekran.

Czyszczenie Twojej drukarki etykiet

Aby drukarka działała prawidłowo, należy ją czyścić 
regularnie.

Aby oczyścić ekran dotykowy:

1 Użyj ściereczki niepozostawiającej kłaczków, aby 
wytrzeć zewnętrzną część drukarki i ekran dotykowy.

 Nie należy naciskać ekranu dotykowego 
twardymi przedmiotami, takimi jak np. paznokieć.

2 W razie konieczności użyj alkohol etylowego, aby 
usunąć brud i smugi.

 Nie należy stosować alkalicznych środków 
czyszczących, włączając środek do czyszczenia 
szyb, zmywacz do paznokci, benzen lub inne 
rozpuszczalniki organiczne.
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Aby oczyścić głowicę drukującą:

1 Wyjmij kasetę z etykietami.

2 Wyjmij narzędzie do czyszczenia głowicy drukującej 
spod pokrywy przegródki na etykiety.

3 Delikatnie wytrzyj głowicę drukującą miękką 
końcówką narzędzia.

Kalibrowanie ekranu dotykowego

Od czasu do czasu należy skalibrować ekran dotykowy 
w celu zapewnienia jego właściwego działania.

Aby skalibrować ekran:

1 Naciśnij przycisk  na ekranie głównym.

2 Wybierz Ekran z listy Ustawienia.

3 Naciśnij przycisk Kalibruj ekran.

4 Po pojawieniu się prośby o rozpoczęcie kalibracji, 
naciśnij przycisk Start.

5 Naciśnij na środku każdego z krzyży, w miarę jak 
będą pojawiać się na ekranie.

Używanie drukarki etykiet z komputerem

Drukarka etykiet może być używana jako urządzenie 
autonomiczne lub służyć do drukowania etykiet 
bezpośrednio z komputera z pomocą oprogramowania 
DYMO Label™ (wymagane jest oprogramowanie 
DYMO Label w wersji 8.4 lub późniejszej).

Można również stosować oprogramowanie DYMO Label, 
aby wykonać poniższe czynności:

 Tworzyć i pobierać etykiety poprzez importowanie 
danych z licznych baz danych standardowych 
formatów.

 Pobierać na drukarkę etykiet własne niestandardowe 
grafiki.

 Zarządzać etykietami i grafikami na drukarce etykiet.

Instalowanie oprogramowania DYMO Label

Drukarki etykiet nie należy podłączać do komputera aż 
nie poprosi o to program instalujący.

Aby zainstalować oprogramowanie w systemie 
Windows®:

1 Pobierz najnowszą wersję oprogramowania DYMO 
Label z sekcji Wsparcie na stronie internetowej firmy 
DYMO pod adresem www.dymo.com.

2 Zamknij wszystkie otwarte aplikacje systemu 
Microsoft Office.

3 Kliknij dwukrotnie ikonę instalatora.

Po kilku sekundach zostanie wyświetlony ekran 
instalacji.

4 Kliknij przycisk Install i postępuj zgodnie 
z instrukcjami instalatora.

Aby zainstalować oprogramowanie w systemie 
operacyjnym Mac®:

1 Pobierz najnowszą wersję oprogramowania DYMO 
Label z sekcji Wsparcie na stronie internetowej firmy 
DYMO pod adresem www.dymo.com.

2 Kliknij dwukrotnie ikonę Instalatora i postępuj zgodnie 
z instrukcjami na ekranie.

Podłączanie drukarki etykiet do komputera

Drukarkę etykiet można podłączyć do komputera za 
pomocą złącza USB, umieszczonego w górnej części 
obudowy drukarki.

Drukarki etykiet nie należy podłączać do komputera 
aż nie poprosi o to program instalujący.

Narzędzie do 
czyszczenia 
głowicy drukującej

Głowica 
drukująca
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Aby podłączyć drukarkę etykiet do komputera:

1 Podłącz kabel USB do złącza USB, znajdującego się 
u góry obudowy drukarki etykiet.

2 Podłącz drugi koniec kabla USB do dostępnego 
portu USB w komputerze.

3 W razie potrzeby naciśnij przycisk , aby włączyć 
drukarkę etykiet.

4 Jeśli zainstalowana jest więcej niż jedna drukarka 
etykiet DYMO, należy wykonać następujące 
czynności:

a Kliknij obraz drukarki w obszarze Drukuj 

oprogramowania DYMO Label.

Wyświetlone zostają wszystkie drukarki etykiet 
zainstalowane na komputerze.

b Wybierz drukarkę etykiet LabelManager 500TS.
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Używanie oprogramowania DYMO Label

Poniższy rysunek przedstawia niektóre z funkcji oferowanych przez oprogramowanie DYMO Label.

Szczegółowe informacje na temat obsługi oprogramowania można znaleźć w Pomocy online.

W menu Pomoc można wyświetlić następujące elementy:

 Pomoc oprogramowania DYMO Label v.8

 Instrukcja użytkownika oprogramowania DYMO Label v.8

 Instrukcja użytkownika urządzenia LabelManager 500TS

Wyświetlanie statusu drukarki etykiet

Status drukarki etykiet jest wyświetlany w obszarze Drukuj oprogramowania DYMO Label. Poniższa tabela zawiera opis 
możliwych stanów drukarki etykiet.

  
Drukarka etykiet jest podłączona i trwa ładowanie akumulatora

Drukarka etykiet jest podłączona i trwa ładowanie akumulatora; drukowanie nie jest możliwe

  
Drukarka etykiet jest podłączona i akumulator nie jest ładowany

Drukarka etykiet jest podłączona i akumulator nie jest ładowany; drukowanie nie jest możliwe

Drukarka etykiet jest odłączona lub wyłączona

Drukarka jest podłączona i występuje problem z akumulatorem

Wybierz
wizualnie

rodzaj i układ
etykiety.

Wstaw tekst,
adresy, rysunki,

kształty, linie,
kody kreskowe,
daty lub liczniki

etykiet.

Zapisuj ulubione
adresy lub inne
dane w książce

adresowej;
automatycznie

umieszczaj dane
na etykietach.

Wybierz drukarkę etykiet, 
aby wydrukować etykiety.

Importuj i pobieraj etykiety, pobieraj grafiki 
i zarządzaj plikami na drukarce etykiet.

Drukuj 
etykietę.

Wybierz
układ etykiety.

Przechwyć obszar ekranu w celu 
umieszczenia na etykiecie.
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Rozwiązywanie problemów

Poniżej przedstawiono problemy, które mogą wystąpić podczas eksploatacji drukarki oraz sposoby ich rozwiązania.

Jeśli nadal potrzebujesz pomocy, odwiedź stronę internetową www.dymo.com firmy DYMO.

Opinie o dokumentacji

Nieustannie staramy się opracowywać najwyższej jakości dokumentację dla naszych produktów. Czekamy na opinie 
użytkowników. 

Prosimy o przesyłanie uwag lub sugestii na temat naszych instrukcji obsługi. Wraz z opiniami prosimy o przesłanie 
następujących informacji:

 nazwa produktu, numer modelu i numer strony instrukcji obsługi;

 krótki opis niedokładnych lub niejasnych instrukcji, miejsc wymagających dokładniejszego omówienia itp.

Doceniamy także wszelkie uwagi dotyczące dodatkowych tematów do umieszczenia w dokumentacji.

Wiadomości e-mail należy wysyłać na adres: documentation@dymo.com

Prosimy pamiętać, że ten adres e-mail służy wyłącznie do przesyłania opinii na temat dokumentacji. W przypadku pytań 
technicznych należy kontaktować się z działem obsługi klienta.

Problem/komunikat o błędzie Rozwiązanie

Brak obrazu na wyświetlaczu  Sprawdź, czy drukarka jest włączona.

 Podłącz zasilacz do drukarki etykiet, aby naładować akumulator. Patrz 

Ładowanie akumulatora.

Słaba jakość wydruku  Podłącz zasilacz do drukarki etykiet, aby naładować akumulator. Patrz 

Ładowanie akumulatora.

 Wyczyść głowicę drukującą. Patrz Czyszczenie Twojej drukarki etykiet.

 Upewnij się, że kaseta z etykietami jest odpowiednio zainstalowana.

 Wymień kasetę z etykietami.

Nie wprowadzono żadnej kasety z etykietami. Włóż kasetę z etykietami.

Tekst wykracza poza obszar wydruku.  Usuń część lub całość tekstu z bufora.

 Zmniejsz wielkość czcionki.

 Zaznacz pole wyboru Automatyczne dopasowanie tekstu w zakładce 

Czcionka na ekranie Edytuj etykietę.

 Usuń wiersze, aby dopasować tekst do szerokości etykiety.

 Włóż kasetę z szerszymi etykietami.

Niski poziom naładowania akumulatora.  Podłącz zasilacz do drukarki etykiet, aby naładować akumulator. Patrz 

Ładowanie akumulatora.

 Sprawdź, czy akumulator jest włożony prawidłowo. Patrz Wkładanie 

akumulatora. 

 Wymień akumulator.

Zacięcie etykiety.  Wyjmij zablokowaną etykietę; wymień kasetę z etykietami. 

 Wyczyść ostrze gilotyny.

Zacięcie ostrza tnącego.  Wyjmij zablokowaną etykietę; wymień kasetę z etykietami. 

 Wyczyść ostrze gilotyny.

Nie można wydrukować. Włóż akumulator i spróbuj ponownie. Patrz Wkładanie akumulatora.

Jak usunąć spodnią warstwę z etykiety? Etykiety DYMO posiadają łatwą do odklejenia dzieloną 
warstwę spodnią.

1 Znajdź podział na spodniej warstwie etykiety.

2 Delikatnie ściśnij etykietę wzdłuż jej długości, składając 
w kierunku wydrukowanej strony etykiety. Spodnia 
warstwa etykiety zostanie oddzielona.

3 Ostrożnie odklej spodnią warstwę z etykiety.

Dzielona etykieta
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Zasady bezpieczeństwa dla zestawu akumulatorowego litowo-polimerowego 
wielokrotnego zasilania

Nieodpowiednie obchodzenie się z akumulatorem litowo-polimerowym może spowodować wystąpienie wycieku, 
przegrzania, dymu, eksplozji lub ognia. Może się to przyczynić do pogorszenia pracy lub wystąpienia usterki. Uszkodzeniu 
może ulec urządzenie ochronne zamontowane z zestawie akumulatorowym. Istnieje również ryzyko uszkodzenia samego 
urządzenia lub wystąpienia obrażeń u użytkowników. Należy przestrzegać poniższych instrukcji.

Podczas ładowania akumulatora

Niebezpieczeństwo

Ostrzeżenie

Uwaga

Podczas rozładowywania akumulatora

Niebezpieczeństwo

Uwaga

Informacje o ochronie środowiska

Zakupione urządzenie zostało wyprodukowane z wydobytych i przetworzonych surowców naturalnych. Może zawierać 
substancje szkodliwe dla zdrowia i środowiska.

Aby zapobiec przedostaniu się takich substancji do środowiska oraz zmniejszyć obciążenie zasobów naturalnych, 
zachęcamy do skorzystania z odpowiednich metod recyklingu. Recykling pozwala w trosce o środowisko przetworzyć 
i skierować do ponownego wykorzystania materiały, z których wykonano wyeksploatowane urządzenia.

Symbol przekreślonego kosza na urządzeniu oznacza, że należy przekazać jej do recyklingu.

Aby uzyskać więcej informacji na temat zbierania, ponownego wykorzystania i recyklingu tego produktu, należy 
skontaktować się z administracją lokalną lub regionalną.

Firma DYMO chętnie udzieli dodatkowych informacji na temat wpływu naszych produktów na środowisko naturalne.

 Ładowanie akumulatora należy przeprowadzać przy użyciu odpowiednich ładowarek i przestrzegając wyszczególnionych 

warunków.

 Nie podłączaj bezpośrednio do gniazda sieciowego lub ładowarki do zapalniczki.

 Nie używaj ani nie przechowuj akumulatora w pobliżu ognia lub wewnątrz samochodu, w którym temperatura może 

przekroczyć 60°C.

 Jeżeli akumulator nie naładuje się w przeznaczonym czasie, należy odłączyć ładowanie.

 Przed ładowaniem akumulatora należy dokładnie zapoznać się z niniejszą instrukcją użytkownika.

 Nie ładuj akumulatora w miejscach wytwarzających ładunek elektrostatyczny.

 Akumulator można ładować tylko w temperaturach z zakresu 0°C~45°C.

 Akumulatora należy używać tylko w odpowiednich urządzeniach.

 Nie używaj ani nie przechowuj akumulatora w pobliżu ognia lub wewnątrz samochodu, w którym temperatura może 

przekroczyć 60°C.

 Nie ładuj akumulatora w miejscach wytwarzających ładunek elektrostatyczny.

 Akumulatora można używać tylko w temperaturach z zakresu -20°C~60°C.
20
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Sobre a sua nova máquina de etiquetar

Com a máquina de etiquetar LabelManager 500TS da 
DYMO, poderá criar uma enorme variedade de etiquetas 
auto-adesivas de alta qualidade. Pode optar por imprimir 
as suas etiquetas com muitos tamanhos e estilos de tipo 
de letra diferentes. A máquina de etiquetar utiliza 
cassetes de etiquetas DYMO D1 com larguras de 
6 mm (1/4”), 9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) ou 
24 mm (1”). As etiquetas encontram-se disponíveis numa 
ampla gama de cores.

Visite www.dymo.com para obter informações sobre 
como obter etiquetas e acessórios para a máquina de 
etiquetar. 

Registar a sua máquina de etiquetar

Visite www.dymo.com/register para registar online a 
sua máquina de etiquetar. 

Durante o processo de registo, precisará do número de 
série, o qual está localizado dentro da cobertura posterior 
da máquina de etiquetar.

Introdução

Cumpra as instruções nesta secção para configurar a sua 
máquina de etiquetar.

Ligar a corrente

A máquina de etiquetar funciona com uma bateria 
recarregável, de polímeros de lítio (LiPo).

Inserir a bateria

A bateria incluída na sua máquina de etiquetar é entregue 
parcialmente carregada.

Certifique-se de que o carregador está desligado 
antes de manusear a bateria recarregável LiPo.

Para inserir a bateria

1 Levante a cobertura 
posterior da máquina de 
etiquetar.

2 Insira a bateria no seu 
respectivo compartimento 
conforme ilustrado.

3 Feche a cobertura 
posterior da máquina de 
etiquetar.

Não se esqueça de ler as Precauções de Segurança 
LiPo na página 19.

Retirar a bateria

Retire a bateria quando não for utilizar a máquina de 
etiquetar durante um longo período de tempo.

Certifique-se de que o carregador está desligado 
antes de manusear a bateria recarregável LiPo.

Para retirar a bateria

1 Desligar o carregador da ficha.

2 Levante a cobertura posterior da máquina de 
etiquetar.

3 Retire a bateria do seu respectivo compartimento.

Não se esqueça de ler as Precauções de Segurança 
LiPo na página 19.

Carregar a bateria

Use o carregador incluído na sua máquina de etiquetar 
para recarregar a bateria. Carregar a bateria demorará, 
aproximadamente, três horas.

O carregador só é utilizado para recarregar a bateria.

Para recarregar a bateria

1 Vire a máquina de 
etiquetar ao contrário.

2 Introduza o 
carregador no 
conector de 
alimentação, na parte 
superior da máquina 
de etiquetar.

3 Ligue a outra 
extremidade do carregador a uma tomada eléctrica.

Não se esqueça de ler as Precauções de Segurança 
LiPo que se encontram em página 19.

Inserir a cassete de etiquetas

A máquina de etiquetar usa cassetes de etiquetas 
DYMO D1.

Para inserir a cassete de etiquetas

1 Levante a tampa do 
compartimento 
posterior da 
máquina de 
etiquetar para abrir 
o compartimento da 
cassete de 
etiquetas.

2 Certifique-se de que 
a tira e a fita se 
encontram presas 
na entrada da cassete e que a fita passe entre as 
guias da etiqueta.

Se necessário, rode 
a bobina da fita para 
trás no sentido dos 
ponteiros do relógio 
para apertar a fita.

3 Insira a cassete e 
prima com força até 
que a cassete 
encaixe na 
perfeição.

4 Feche a cobertura posterior da máquina de etiquetar.

Guias das 
etiquetas

Bobina de rebobinagem 
da fita de tinta



Utilizar a máquina de etiquetar pela 
primeira vez

Na primeira vez que ligar a máquina de etiquetar, 
é-lhe pedido para seleccionar o idioma, as unidades 
de medida e a largura da etiqueta. Estas selecções 
mantêm-se até as alterar.

Para definir a máquina de etiquetar

1 Prima  para ligar a máquina de etiquetar.

 A primeira vez que ligar a máquina de etiquetar, 
o sistema poderá demorar alguns momentos a 
arrancar.

2 Seleccione o idioma e prima Seguinte.

3 Seleccione as unidades de medida e a largura da 
etiqueta, e prima então Concluído.

Está agora pronto a imprimir a sua primeira etiqueta.

Para imprimir uma etiqueta

1 Use o teclado para inserir o texto para criar uma 
etiqueta simples.

2 Prima .

A etiqueta é impressa e 
automaticamente cortada. 
Para desactivar a função de 
corte automático, consulte 
Desactivar o corte 
automático na página 14.

3 Retire o revestimento da etiqueta para expor a parte 
adesiva e, em seguida, fixe a etiqueta.

Parabéns! Acabou de imprimir a sua primeira etiqueta. 
Continue a ler este manual para obter mais informações 
sobre as funções disponíveis para criar as etiquetas.

Conhecer a máquina de etiquetar

Familiariza-se com a localização das teclas da função na 
máquina de etiquetar. Consulte Figura 1 na página 5. As 
secções seguintes descrevem cada função 
pormenorizadamente.

Alimentação

A tecla  liga e desliga a alimentação da máquina de 
etiquetar. Para poupar energia, a máquina de etiquetar 
entra no modo em espera após dois minutos de 
inactividade. Prima a tecla  uma vez para sair do 
modo em espera.

Para desligar a alimentação completamente, prima 
ininterruptamente a tecla  durante cinco segundos.

Quando o carregador está ligado, surge um relógio no 
ecrã enquanto a máquina de etiquetar se encontra no 
modo em espera. 

Quando o carregador não está ligado, o relógio não 
surge no ecrã e a máquina de etiquetar permanece no 
modo em espera durante dois minutos adicionais antes 
da alimentação ser desligada.

Quando a alimentação da máquina de etiquetar é 
desligada automaticamente, o texto e formatação actuais 
da etiqueta são memorizados e serão apresentados 
quando a alimentação da máquina de etiquetar for 
ligada novamente.

Quando a corrente da máquina de etiquetar é desligada 
manualmente ou a bateria é removida e o carregador é 
desligado, o texto e formatação actuais da etiqueta são 
perdidos.

Inicial

A tecla  apresenta o ecrã Inicial ou cancela qualquer 
caixa de diálogo ou mensagem pop-up.

Apresentação do ecrã táctil

Pode criar e formatar etiquetas utilizando a apresentação 
do ecrã táctil. 

Teclas de navegação

Pode rever e editar a sua etiqueta utilizando as teclas de 
navegação esquerda e direita. Pode mover-se através das 
selecções do menu utilizando as quatro teclas de 
navegação; prima depois  para efectuar uma selecção.

Maiúsculas (Caps Lock)

A tecla  activa ou desactiva as maiúsculas. A tecla 
das Maiúsculas (Caps Lock) acende-se quando esta 
função está activada e todas as letras introduzidas são 
maiúsculas. Quando a função das Maiúsculas (Caps 
Lock) está desactivada, todas as letras introduzidas são 
minúsculas. A predefinição é a função das Maiúsculas 
(Caps Lock) desactivada.

Traseira dividida

Criar uma nova etiqueta.

Editar a etiqueta actual.

Abrir uma etiqueta guardada ou impressa 
recentemente.

Visualizar as etiquetas transferidas.

Alterar as definições da máquina de etiquetar.

Seleccione um utilizador, criar novos utilizadores 
e gerir definições do utilizador.

Apresenta o estado da bateria.
7



Shift

A tecla  activa ou desactiva o modo das Maiúsculas 
para um único carácter alfa. 

Retrocesso (Backspace)

A tecla  elimina os objectos ou caracteres 
seleccionados. Se não estiverem seleccionados 
quaisquer objectos ou caracteres, é eliminado o carácter 
à esquerda do cursor.

Eliminar

Semelhante à tecla do retrocesso (Backspace) 
no teclado, a tecla  elimina os objectos 
ou caracteres seleccionados. Se não estiverem 
seleccionados quaisquer objectos ou caracteres, 
é eliminado o carácter à direita do cursor.

Utilizar o ecrã táctil

Pode efectuar selecções e controlar o ecrã de toque, 
utilizando os seus dedos para toques, toques duplos 
e para passar.

Não prima o ecrã táctil com objectos rígidos, 
como uma unha.

Efectuar uma Selecção

Pode efectuar selecções no ecrã de toque, tocando 
num item.

Seleccionar texto

Pode seleccionar rapidamente texto para editar ou 
apagar.

Percorrer uma lista

Arrastar uma barra de deslocamento permite percorrer 
rapidamente um menu ou uma lista.

Editar a etiqueta

Encontram-se disponíveis várias opções de formatação 
para fins de selecção que se destinam a melhorar a 
aparência das etiquetas.

Seleccionar o tipo de letra

Encontram-se disponíveis várias opções de formatação 
para fins de selecção que se destinam a melhorar a 
aparência das etiquetas. Pode alterar a formatação de 
todo ou parte do texto da etiqueta.

Pode alterar o tipo de letra, tamanho e estilo.
Toque para seleccionar um separador,
um item do menu ou assinalar uma caixa.

Arraste os botões para seleccionar 
mais ou menos texto.

Toque para seleccionar 
todo o texto da etiqueta.

Toque duas vezes para 
seleccionar uma palavra.

1 Tipo de letra 5 Tamanho do tipo de letra

2 Negrito 6 Riscado

3 Itálico 7 Contornado

4 Sublinhado 8 Ajustar texto automaticamente

Arrastar para 
percorrer uma lista.

1 2 3 4 5 6 7
8

8
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Para formatar o texto da etiqueta

1 Se necessário, prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione o separador Tipo de letra.

Alterar o tipo de letra

Pode alterar o tipo de letra de todo ou parte do texto da 
etiqueta.

Para alterar o tipo de letra

1 Se necessário, seleccione o texto existente a alterar.

 Para alterar o tipo de letra apenas para o novo 
texto, não precisa de seleccionar nenhum do texto 
existente.

2 Seleccione o tipo de letra desejado na lista de tipos 
de letra.

Alterar o tamanho da letra

Os tamanhos da letra disponíveis dependem da largura 
da etiqueta seleccionada.

Para alterar o tamanho de letra

1 Se necessário, seleccione o texto existente a alterar.

 Para alterar o estilo apenas do novo texto, não 
precisa de seleccionar nenhum do texto existente.

2 Seleccione o tamanho da letra desejado na lista de 
tamanhos de letra.

Alterar o estilo da letra

Encontram-se disponíveis cinco estilos de letra para as 
etiquetas: negrito, itálico, sublinhado, riscos e 
contornado. Todos os estilos podem ser combinados.

Para alterar o estilo de letra

1 Se necessário, seleccione o texto existente a alterar.

 Para alterar o estilo apenas do novo texto, não 
precisa de seleccionar nenhum do texto existente.

2 Prima o botão de cada estilo desejado.

Inserir caracteres especiais, texto automático e 
códigos de barras

No separador Inserir, pode rapidamente adicionar 
símbolos, clip art, códigos de barras, vários tipos de 
texto automático e caracteres internacionais.

Clip art e símbolos recentemente utilizados são 
automaticamente adicionados à categoria Favoritos. Os 
Favoritos encontram-se situados no topo da lista Inserir.

Para aceder ao separador Inserir

1 Se necessário, prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione o separador Inserir.

Inserir símbolos

A máquina de etiquetar suporta uma série de símbolos 
úteis que pode adicionar rapidamente às etiquetas.

Para inserir um símbolo

1 Seleccione Símbolos no separador Inserir.

2 Seleccione o símbolo a inserir na etiqueta.

Pode aceder rapidamente aos símbolos da 
pontuação premindo  ou os símbolos de devida 
premindo  no teclado.

Inserir clip art

A máquina de etiquetar inclui várias imagens de clip art 
para utilizar nas etiquetas.

Também pode transferir o seu Clip Art personalizado para 
a máquina de etiquetar. Consulte Utilizar a máquina de 
etiquetar com o computador na página 16 para obter 
mais informações sobre como transferir clip art.

Para inserir clip art

1 Seleccione Clip Art no separador Inserir.

2 Seleccione a imagem a inserir na etiqueta.

Uma etiqueta só pode conter uma imagem de clip art.

Utilizar a numeração automática

Pode imprimir uma série de até 50 etiquetas de cada vez 
utilizando a numeração automática.

Para utilizar a numeração automática

1 Seleccione Campos automáticos e Códigos de 
barras no separador Inserir.

2 Prima Numeração.

A caixa de diálogo Inserir Numeração surge no ecrã.

3 Seleccione o estilo de numeração a utilizar.

4 Seleccione o valor inicial da numeração automática.

5 Seleccione o montante a incrementar cada etiqueta.

6 Seleccione o número de etiquetas a criar.

7 Opcionalmente, seleccione a caixa de verificação 
Adicionar zeros iniciais para incluir zeros iniciais 
antes dos números.

8 Prima OK.

O campo da numeração automática é inserido na 
etiqueta.

O campo da numeração automática é tratado como um 
carácter único na etiqueta. Pode eliminar este campo tal 
como faria com qualquer outro carácter.

Consulte Imprimir uma série de etiquetas na página 13 
para obter mais informações sobre a impressão de 
etiquetas com a numeração automática.
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Inserir data e hora

Pode inserir a data e hora actuais na etiqueta. Antes de 
inserir a data e hora, deve definir a data e hora actuais 
nas definições da máquina de etiquetar.

Para definir a data

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Data na lista das definições.

3 Seleccione o ano, mês e dia actuais.

4 Seleccione o formato da data desejado e prima 
então Concluído.

Para definir a hora

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Hora na lista das definições.

3 Seleccione a hora e minutos actuais.

4 Realizar um dos seguintes passos:

• Para utilizar um formato de 24 horas, seleccione a 
caixa de verificação Usar formato de 24 horas.

• Para utilizar o formato de 12 horas, desmarque a 
caixa de verificação Usar formato de 24 horas e 
seleccione então AM ou PM na lista.

5 Prima Concluído.

Para inserir a data e hora

1 Seleccione Campos automáticos e Códigos de 
barras no separador Inserir.

2 Prima Data e Hora.

A caixa de diálogo Inserir Data e Hora surge no ecrã.

3 Para inserir a data, faça o seguinte:

a Seleccione a caixa de verificação Data.

b Seleccione o formato da data desejado na lista.

4 Para inserir a hora, faça o seguinte:

a Seleccione a caixa de verificação Hora.

b Opcionalmente, seleccione a caixa de verificação 

Usar formato de 24 horas.

5 Para actualizar a data e hora automaticamente 
sempre que é impressa uma etiqueta, seleccione a 
caixa de verificação Actualizar automaticamente a 
data e hora.

6 Prima OK.

Os campos da data e hora são inseridos na etiqueta.

Os campos da data e hora são tratados cada um deles 
como um carácter único na etiqueta. Pode eliminar estes 
campos tal como faria com qualquer outro carácter.

Inserir códigos de barras

Pode imprimir os seguintes tipos de códigos de barras:

Pode optar por imprimir ou não o texto do código de 
barras bem como por o imprimir acima ou debaixo do 
código de barras.

Opcionalmente, pode adicionar texto antes, depois, 
acima ou debaixo do código de barras.

Esta Guia do Utilizador presume que compreende as 
diferenças entre os tipos de códigos de barras e existe 
um plano implementado para a incorporação dos 
códigos de barras na sua organização. Se precisar de 
mais informações sobre os códigos de barras, 
encontram-se disponíveis inúmeros livros informativos 
nas bibliotecas e livrarias locais. 

Para inserir um código de barras

1 Seleccione Campos automáticos e Códigos de 
barras no separador Inserir.

2 Prima Código de barras.

A caixa de diálogo Inserir Código de Barras surge no 
ecrã.

3 Seleccione um tipo de código de barras na lista Tipo 
de código de barras.

4 Introduza os dados do código de barras na caixa de 
dados Código de barras.

 Para inserir um símbolo, prima Adicionar 
símbolo e seleccione então o símbolo desejado.

5 Na lista Apresentar dados do código de barras, 
seleccione um dos seguintes:

• Sob código de barras - para colocar o texto do 
código de barras debaixo do código de barras.

• Acima código de barras - para colocar o texto 
do código de barras acima do código de barras.

• Não apresentado - para não imprimir o texto do 
código de barras.

6 Prima Escolher disposição e faça então o seguinte:

• Seleccione um tamanho do código de barras na 
lista Tamanho do código de barras.

 Para melhores resultados, seleccione Médio.

• Seleccione a posição do código de barras 
desejada relativa ao outro texto na etiqueta.

7 Prima OK.

O código de barras é inserido na etiqueta. 

O código de barras é tratado como um carácter único na 
etiqueta. Pode eliminar o código de barras tal como faria 
com qualquer outro carácter.

Inserir dias, meses ou trimestres

Pode inserir automaticamente os nomes dos dias, meses 
ou trimestres na etiqueta. Quando opta por inserir dias, 
meses ou trimestres, é criada uma etiqueta para cada 
dia, mês ou trimestre que seleccionar.

Os dias, meses e trimestres não podem ser 
combinados numa única etiqueta. Só é possível utilizar 
um destes nomes de cada vez.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Para inserir dias, meses ou trimestres

1 Seleccione Campos automáticos e Códigos de 
barras no separador Inserir.

2 Prima Dias, Meses ou Trimestres.

A caixa de diálogo correspondente surge no ecrã.

3 Seleccione os nomes do dia, mês ou trimestre a 
utilizar.

É criada uma etiqueta para cada dia, mês ou 
trimestre seleccionado.

4 Para abreviar os nomes do dia, mês ou trimestre, 
seleccione a caixa de verificação Abreviar.

5 Prima OK.

O campo seleccionado é inserido na etiqueta.

O campo é tratado como um carácter único na etiqueta. 
Pode eliminar este campo tal como faria com qualquer 
outro carácter.

Consulte Imprimir uma série de etiquetas na página 13 
para obter mais informações sobre a impressão de 
etiquetas com nomes do dia, mês ou trimestre.

Inserir caracteres internacionais

A máquina de etiquetar suporta o conjunto de caracteres 
latinos estendido.

Prima  seguido de uma letra para apresentar todas 
as variações disponíveis dessa mesma letra. 

Por exemplo, se premir   e depois a letra a, no ecrã 
surgirá à á â ã ä, etc., para todas as variações 
disponíveis. 

Para inserir caracteres com acentos

1 Prima  e depois um carácter alfa.

As variações do acento desse carácter alfa são 
apresentadas no ecrã.

2 Use as teclas de navegação para seleccionar o 
carácter que pretende e prima .

Notas

• Pode igualmente aceder às variações de acentos 
de uma letra premindo ininterruptamente a tecla 
alfa correspondente.

• Pode também aceder aos caracteres 
internacionais seleccionando Diacríticos no 
separador Inserir.

Utilizar sugestões de palavras

A máquina de etiquetar memoriza palavras com mais de 
cinco caracteres que use nas etiquetas. À medida que 
introduz novas palavras na etiqueta, as palavras que tenha 
utilizado anteriormente são automaticamente sugeridas.

Para utilizar palavras sugeridas

1 Introduza o texto na etiqueta.

Se estiver disponível uma sugestão de palavra, a 
palavra sugerida surge debaixo da etiqueta no ecrã 
Editar etiqueta.

2 Prima a palavra sugerida para a inserir na etiqueta.

 Se não quiser utilizar a palavra sugerida, 
continue a escrever ou clique em  para fechar a 
caixa de sugestão de palavras.

Para desactivar as sugestões de palavras

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Sugestão de palavras na lista 
Configurações.

3 Limpe a caixa de verificação Usar sugestão de 
palavra.

Para apagar as sugestões de palavras disponíveis

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Sugestão de palavras na lista 
Configurações.

3 Prima Gerir palavras.

A caixa de diálogo Gerir palavras surge no ecrã e 
todas as sugestões de palavras são apresentadas.

4 (Opcional) Introduza algum texto na caixa Filtrar 
para filtrar a lista de palavras.

5 Realizar um dos seguintes passos:

• Para apagar uma única palavra da lista, prima  
ao lado de uma palavra.

• Para apagar todas as palavras da lista, prima 
Eliminar tudo, e prima então Eliminar tudo 
novamente quando solicitado.

Editar a disposição da etiqueta

Encontram-se disponíveis várias opções de disposição 
para melhorar o aspecto das etiquetas. Pode adicionar 
uma margem à etiqueta, altere o alinhamento e direcção 
do texto e crie etiquetas com comprimento fixo.

Para editar a disposição da etiqueta

1 Se necessário, prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione o separador Disposição.

Adicionar margens

Pode optar entre vários tipos de margens para melhorar a 
sua etiqueta.

Encontram-se disponíveis cinco margens:



Quando adicionar uma margem a uma etiqueta, a 
margem rodeia toda a etiqueta.

Para adicionar uma margem

1 Seleccione Margem no separador Disposição.

2 Seleccione uma margem a utilizar.

Alinhar o texto

Pode alinhar o texto a imprimir com justificação à 
esquerda, ao centro e à direita. A predefinição é o 
alinhamento ao centro.

Para alinhar o texto

1 Seleccione Alinhamento no separador Disposição.

2 Seleccione a opção de alinhamento do texto desejado.

Utilizar texto espelho

O formato espelho permite-lhe imprimir texto que se lê da 
direita para a esquerda, como veria o texto num espelho.

Para utilizar texto espelho

1 Seleccione Direcção no separador Disposição.

2 Prima .

O formato espelho é visível no ecrã.

Utilizar texto vertical

Pode imprimir etiquetas com o texto a correr 
verticalmente. As etiquetas com múltiplas linhas de texto 
são impressas como múltiplas colunas de texto.

Para utilizar texto vertical

1 Seleccione Direcção no separador Disposição.

2 Prima .

O formato vertical é visível no ecrã.

Criar etiquetas com comprimento fixo

Normalmente, o comprimento de uma etiqueta é 
determinado pelo comprimento do texto. Porém, pode 
optar por definir o comprimento da etiqueta para uma 
aplicação específica. Pode escolher uma etiqueta com 
comprimento fixo de até 1.000 mm (40”).

Para definir um comprimento fixo

1 Seleccione Comprimento e Largura no separador 
Disposição.

2 Seleccione Fixo e seleccione então o comprimento 
da etiqueta.

Utilizar a memória da máquina de 
etiquetar

A máquina de etiquetar tem uma poderosa função de 
memória que lhe permite guardar e organizar as etiquetas 
frequentemente utilizadas, armazenar etiquetas 
transferidas e gerir as imagens de clip art personalizadas.

Pode criar pastas para manter as suas etiquetas 
guardadas e transferidas organizadas.

Guardar uma etiqueta

Quando guarda uma etiqueta, o texto e toda a 
formatação são memorizadas.

Para guardar uma etiqueta

1 Prima  no ecrã Editar etiqueta.

2 (Opcional) Seleccione a pasta onde guardar a 
etiqueta.

3 Para criar uma nova pasta para a sua etiqueta, faça o 
seguinte:

a Prima Nova pasta.

A caixa de diálogo Criar nova pasta surge no ecrã.

b Introduza um nome na pasta na caixa Nome da 

pasta, prima então Criar pasta.

A pasta é adicionada e seleccionada no ecrã Guardar 
etiqueta.

4 Introduza um nome na etiqueta na caixa Nome da 
etiqueta, prima então Guardar.

Transferir etiquetas

Utilizando o software DYMO Label™ no computador, 
pode criar etiquetas a partir de um ficheiro da base de 
dados e transferir as etiquetas na máquina de etiquetar. 
Consulte Utilizar a máquina de etiquetar com o 
computador na página 16 para obter mais informações 
sobre como criar e transferir as etiquetas.

Utilizar etiquetas guardadas

Pode utilizar quaisquer etiquetas guardadas, 
recentemente impressas ou transferidas.

Para utilizar uma etiqueta guardada

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Navegue até e seleccione a etiqueta a utilizar e 
prima então Abrir.

A etiqueta seleccionada é apresentada no ecrã Editar 
etiqueta e pode ser editada e impressa.

Gerir etiquetas na máquina de etiquetar

Pode visualizar, organizar e apagar etiquetas guardadas 
e transferidas armazenadas na sua máquina de etiquetar.

Visualizar etiquetas guardadas

Pode rapidamente visualizar todas as etiquetas 
guardadas na máquina de etiquetar.

Para visualizar etiquetas guardadas ou transferidas

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Gerir ficheiros na lista Configurações.

3 Prima um dos seguintes passos:

• Etiquetas guardadas - para visualizar todas as 
etiquetas guardadas.

• Etiquetas transferidas - para visualizar todas as 
etiquetas transferidas.
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Criar novas pastas

Pode criar pastas para manter as suas etiquetas 
guardadas e transferidas organizadas.

Para criar uma nova pasta

1 Prima Nova pasta.

A caixa de diálogo Criar nova pasta surge no ecrã.

2 Introduza um nome na pasta na caixa Nome da 
pasta, prima então Criar pasta.

Eliminar etiquetas e pastas

Pode eliminar etiquetas e pastas guardadas ou 
transferidas a qualquer altura.

Para eliminar etiquetas e pastas

1 Seleccione a caixa de verificação ao lado de cada 
etiqueta ou pasta que pretende eliminar.

2 Prima Eliminar.

Surge uma mensagem a perguntar se pretende 
eliminar os itens seleccionados.

3 Prima Sim.

As etiquetas e pastas seleccionadas são apagadas 
permanentemente.

Editar etiquetas e pastas

Pode renomear, cortar, copiar e colar etiquetas e pastas 
para manter as etiquetas organizadas.

Para renomear uma etiqueta ou pasta

1 Seleccione a caixa de verificação ao lado da etiqueta 
ou pasta que pretende renomear.

2 Prima Editar e depois Renomear.

A caixa de diálogo Renomear surge no ecrã.

3 Introduza um novo nome para a etiqueta ou pasta na 
caixa Novo nome; prima então Renomear.

Para cortar ou copiar etiquetas e pastas

1 Seleccione a caixa de verificação ao lado de cada 
etiqueta ou pasta que pretende cortar ou copiar.

2 Prima Editar e depois uma das seguintes opções:

• Cortar - para cortar as etiquetas e pastas

• Copiar - para copiar as etiquetas e pastas

Para colar etiquetas e pastas

1 Corte ou copie as etiquetas ou pastas que quer 
colar.

2 Navegue até à pasta onde quer colar as etiquetas ou 
pastas.

3 Prima Editar e depois Colar.

As etiquetas ou pastas são coladas na localização 
seleccionada.

Limpar as etiquetas recentemente impressas

Pode rapidamente limpar todas as etiquetas 
recentemente impressas da memória da máquina de 
etiquetar.

A limpeza das etiquetas recentemente impressas 
limpa esta lista de etiquetas para todos os utilizadores.

Para limpar as etiquetas recentemente impressas

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Gerir ficheiros na lista Configurações.

3 Prima Limpar recentemente impresso.

Surge uma mensagem no ecrã a perguntar se quer 
eliminar etiquetas recentemente impressas para 
todos os utilizadores.

4 Prima Sim.

Gerir clip art personalizado

Pode apagar imagens de clip art personalizadas que 
transferiu previamente para a sua máquina de etiquetar. 

Consulte Utilizar a máquina de etiquetar com o 
computador na página 16 para obter mais informações 
sobre como transferir clip art.

Para apagar clip art personalizado

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Gerir ficheiros na lista Configurações.

3 Prima Clip art transferido.

O ecrã Gerir clip art transferido é apresentado.

4 Seleccione as imagens a apagar.

 Para seleccionar todas as imagens, prima 
Seleccionar tudo.

5 Prima Eliminar.

Surge uma mensagem a perguntar se pretende 
eliminar as imagens seleccionadas.

6 Prima Eliminar.

Opções de impressão

Pode optar por imprimir múltiplas cópias da mesma 
etiqueta.

Por predefinição, cada etiqueta é impressa 
automaticamente após a impressão. Porém, pode optar 
por desactivar esta função de corte automático. Se 
desactivar a função de corte automático, pode também 
optar por imprimir marcas de corte ou não entre cada 
etiqueta. 

Imprimir uma série de etiquetas

Pode criar uma série de etiquetas utilizando a numeração 
automática ou inserindo os nomes do dia, mês ou 
trimestre nas etiquetas.

Para obter mais informações sobre o uso destas funções, 
consulte Utilizar a numeração automática e Inserir 
dias, meses ou trimestres na página 10.

Não é possível imprimir múltiplas cópias de uma 
série de etiquetas.
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Para imprimir uma série de etiquetas

1 Pode criar uma série de etiquetas utilizando a 
numeração automática ou inserindo os nomes do 
dia, mês ou trimestre nas etiquetas.

2 Prima .

O ecrã de Pré-visualização da impressão surge.

3 Passe para a esquerda ou direita para visualizar cada 
etiqueta na série.

4 Prima Imprimir.

Imprimir múltiplas cópias

Pode imprimir até 49 cópias de uma única etiqueta de 
cada vez.

Para imprimir múltiplas cópias

1 Prima .

O ecrã de Pré-visualização da impressão surge.

2 Seleccione o número de cópias a imprimir na caixa 
Número de cópias.

3 Prima Imprimir.

Desactivar o corte automático

Quando a função de corte automática é activada, cada 
etiqueta é cortada automaticamente após a impressão. 
Por predefinição, esta função está activada. Porém pode 
desactivar o corte automático.

Para desactivar o corte automático

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Etiqueta na lista Configurações.

3 Limpe a caixa de verificação Cortar cada etiqueta 
após impressão.

Imprimir marcas de corte entre etiquetas

Quando a função de corte automático está desactivada, 
pode optar por imprimir uma marca de corte de 
separação das etiquetas entre cada etiqueta para indicar 
onde as etiquetas devem ser cortadas.

Para imprimir marcas de corte entre as etiquetas

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Etiqueta na lista Configurações.

3 Se necessário, limpe a caixa de verificação Cortar 
cada etiqueta após impressão.

4 Seleccione a caixa de verificação Imprimir marcas 
de corte entre etiquetas.

Personalizar a máquina de etiquetar

Encontram-se disponíveis várias opções para 
personalizar a máquina de etiquetar. Pode escolher as 
configurações do idioma do ecrã, unidades de medida, 
largura da etiqueta, tipo de letra predefinido e do ecrã.

Alterar o idioma

Pode alterar o idioma do ecrã para a máquina de 
etiquetar para que possa trabalhar num idioma que lhe 
seja mais familiar. 

Para alterar o idioma

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Idioma na lista Configurações.

3 Seleccione o idioma desejado na lista Definir idioma 
e prima então Concluído.

Alterar as unidades de medida

Pode optar por trabalhar em Inglês (Polegadas) ou Unidades 
métricas. Por predefinição, a opção Métrico está activada.

Para alterar as unidades de medida

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Unidades de medida na lista 
Configurações.

3 Seleccione Métrico (mm) ou Polegadas e primas 
então Concluído.

Alterar a largura da etiqueta

Sempre que insere uma cassete de etiquetas na máquina 
de etiquetar, é-lhe pedido que configure a largura da 
etiqueta de maneira a que a máquina de etiquetar saiba 
qual o tamanho de etiquetas que está actualmente a 
utilizar. Algumas das funções disponíveis para desenhar 
etiquetas dependem da largura das mesmas. Pode 
alterar a configuração da largura da etiqueta a qualquer 
altura, independentemente da cassete de etiquetas 
actualmente inserida na máquina de etiquetar.

Para alterar a largura da etiqueta

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Etiqueta na lista Configurações.

3 Seleccione a largura da etiqueta actualmente inserida 
na impressora na lista Largura da etiqueta e prima 
Concluído.

A etiqueta no ecrã Editar etiqueta muda para a nova 
largura.

Alterar o tipo de letra predefinido

Pode seleccionar o tipo, tamanho e estilo de letra 
predefinido a utilizar em todas as etiquetas. Pode 
facilmente alterar o tipo de letra para etiquetas individuais 
no ecrã Editar etiqueta.

Para alterar o tipo de letra predefinido

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Tipo de letra na lista Configurações.

3 Seleccione o tipo, tamanho e estilo de letra a utilizar 
como predefinição e prima Concluído.

Alterar as definições do ecrã

Pode ajustar a luminosidade do ecrã e seleccionar a 
apresentação do relógio ou não quando a máquina de 
etiquetar se encontra no modo em espera e o carregador 
está ligado.
14



Para alterar a luminosidade do ecrã

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Ecrã na lista Configurações.

3 Em Luminosidade do ecrã, mova a barra deslizante 
para a direita ou esquerda para aumentar ou diminuir 
a luminosidade do ecrã.

4 Prima Concluído.

Para desactivar o relógio

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Ecrã na lista Configurações.

3 Limpe a caixa de verificação Mostrar relógio ao 
carregar e prima então Concluído.

Trabalhar com contas de utilizador

Pode criar contas de utilizador na Mostrar relógio ao 
carregar para diferentes utilizadores. Cada utilizador pode 
seleccionar as suas próprias predefinições para a 
máquina de etiquetar.

Criar contas de utilizador

Pode criar até cinco contas de utilizador.

Para criar uma conta de utilizador

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Prima  Novo utilizador.

A caixa de diálogo Configurações do utilizador surge 
no ecrã.

3 Introduza um nome para o novo utilizador na caixa 
Nome do utilizador.

4 Seleccione as definições do novo utilizador.

Consulte Alterar as definições do utilizador na 
página 15 para obter mais informações sobre a 
selecção das definições do utilizador.

5 Prima Guardar.

Alterar as definições do utilizador

Pode definir as configurações do idioma, data e formato 
da hora, unidades de medida, tipo de letra e sugestão de 
palavras para cada utilizador individualmente.

Para alterar as definições do utilizador

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione o utilizador para o qual alterar as 
definições e prima Configurações.

3 Para cada definição na qual pretender efectuar 
alterações, faça o seguinte:

a Seleccione a definição a alterar na lista 

Configurações do utilizador.

b Efectue as alterações desejadas na definição 

seleccionada.

4 Prima Guardar.

Eliminar contas de utilizador

Quando já não precisar de uma conta de utilizador, pode 
eliminar a conta em questão da máquina de etiquetar.

Não pode eliminar a conta de utilizador predefinida.

Para eliminar uma conta de utilizador

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione o utilizador a apagar.

3 Prima Eliminar.

Surge uma mensagem a perguntar se pretende 
eliminar o utilizador.

4 Prima Sim.

Manutenção da máquina de etiquetar

A sua máquina de etiquetar foi concebida para lhe 
proporcionar um serviço duradouro e sem problemas, 
requerendo pouca manutenção. 

Limpe a máquina de etiquetar e calibre o ecrã 
regularmente para a manter a funcionar devidamente.

Limpar a máquina de etiquetar

Limpe a máquina de etiquetar regularmente para a 
manter a funcionar devidamente.

Para limpar o ecrã táctil

1 Use um pano de algodão para limpar o exterior da 
impressora e o ecrã táctil.

 Não prima o ecrã táctil com objectos rígidos, 
como uma unha.

2 Se necessário, use etanol para remover sujidade e 
manchas no ecrã.

 Não use detergentes alcalinos, incluindo líquido 
de limpeza de vidros, removedor de verniz das 
unhas, benzeno ou outros solventes orgânicos.
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Para limpar a cabeça de impressão

1 Retire a cassete de etiquetas.

2 Remova a ferramenta de limpeza da cabeça de 
impressão do interior da tampa do compartimento 
das etiquetas.

3 Passe suavemente o lado almofadado da ferramenta 
pela cabeça de impressão.

Calibrar o ecrã táctil

De quando a quando poderá ser necessário calibrar o 
ecrã táctil para este continuar a funcionar devidamente.

Para calibrar o ecrã

1 Prima  no ecrã Inicial.

2 Seleccione Ecrã na lista Configurações.

3 Prima Calibrar ecrã.

4 Quando lhe for solicitado que inicie a calibração, 
prima Iniciar.

5 Prima o centro de cada uma das cruzes à medida 
que estas surgem no ecrã.

Utilizar a máquina de etiquetar com o 
computador

A sua máquina de etiquetar pode ser utilizada como 
impressora autónoma ou pode imprimir etiquetas 
directamente a partir de um computador, utilizando o 
software DYMO Label™ (Requer o DYMO Label v.8.4 
ou posterior).

Pode usar também o software DYMO Label para fazer 
o seguinte:

 Criar e transferir etiquetas importando dados 
de vários formatos padrão de bases de dados.

 Transferir clip art personalizado para a máquina 
de etiquetar.

 Gerir etiquetas e clip art na máquina de etiquetar.

Instalar o Software DYMO Label

Ligue a máquina de etiquetar ao computador apenas 
quando o instalador o solicitar.

Para instalar o software num sistema Windows®

1 Transfira a última versão do software DYMO Label 
a partir da secção de Suporte do site da DYMO, 
em www.dymo.com.

2 Feche todas as aplicações abertas do Microsoft 
Office.

3 Faça duplo clique sobre o ícone do Instalador.

Após alguns segundos, aparece o ecrã de 
instalação.

4 Clique em Instalar e siga as instruções do instalador.

Para instalar o software num sistema Mac OS®

1 Transfira a última versão do software DYMO Label a 
partir da secção de Suporte do site da DYMO, em 
www.dymo.com.

2 Faça duplo clique no ícone do Instalador e siga as 
instruções no ecrã.

Ligar a máquina de etiquetar ao computador

A máquina de etiquetar é ligada ao seu computador 
através do conector USB situado na parte superior da 
mesma.

Ligue a máquina de etiquetar ao computador apenas 
quando o instalador o solicitar.

Para ligar a máquina de etiquetar ao computador

1 Introduza o cabo USB ao conector USB na parte 
superior da máquina de etiquetar.

2 Ligue a outra extremidade do cabo USB a uma porta 
USB que esteja disponível no seu computador.

3 Se necessário, prima  para ligar a máquina de 
etiquetar.

4 Se tiver instalada mais do que uma máquina de 
etiquetar DYMO, proceda da seguinte forma:

a Clique na imagem da máquina de etiquetar na 

área de impressão do software DYMO Label.

Todas as máquina de etiquetar que estiverem 
instaladas no seu computador são visualizadas.

b Seleccione a máquina de etiquetar 

LabelManager 500TS.

Ferramenta 
de limpeza 
da cabeça 
de impressão

Cabeça de 
impressão
16



Utilizar o Software DYMO Label

A figura seguinte ilustra algumas das principais funcionalidades disponíveis no software DYMO Label.

Consulte a Ajuda online para obter informações detalhadas completos sobre como utilizar o software.

A partir do menu Ajuda, pode ver o seguinte:

 Ajuda DYMO Label v.8

 Guia do Utilizador DYMO Label v.8

 Guia do Utilizador LabelManager 500TS

Visualizar o estado da máquina de etiquetar

O estado da máquina de etiquetar é apresentado na Área de impressão do software DYMO Label. A tabela que se segue 
descreve os possíveis estados da máquina de etiquetar.

  
A máquina de etiquetar está ligada e a bateria está a carregar

A máquina de etiquetar está ligada e a bateria está a carregar; impressão impossível

  
A máquina de etiquetar está ligada e a bateria não está a carregar

A máquina de etiquetar está ligada e a bateria não está a carregar; impressão 
impossível

A máquina de etiquetar não está ligada ou está desligada

A máquina de etiquetar está ligada e existe um problema com a bateria

Escolher visualmente
o seu tipo de etiqueta
e aplicar disposições.

Inserir texto,
endereços, imagens,

formas, linhas,
códigos de barras,

datas e contadores.

Guardar os seus
endereços favoritos ou
outros dados no Livro
de Endereços; inserir
automaticamente os

dados na sua etiqueta.

Seleccionar uma máquina de etiquetar 
para imprimir as suas etiquetas.

Importar e transferir etiquetas, transferir clip art 
e gerir ficheiros na sua máquina de etiquetar.

Imprimir uma 
etiqueta.

Aplicar uma
disposição numa etiqueta.

Captar uma área do ecrã 
para inserir na sua etiqueta.
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Resolução de problemas

Analise as seguintes soluções possíveis, caso se depare com um problema durante a utilização da sua máquina de 
etiquetar.

Se precisar de mais assistência, consulte o site da Web da DYMO em www.dymo.com.

Comentários sobre a documentação

Estamos constantemente a trabalhar com vista a produzir a documentação dos nossos produtos com a mais alta 
qualidade. Agradecemos os seus comentários. 

Envie-os os seus comentários ou sugestões sobre os guias de utilizador. Inclua a seguinte informação juntamente com os 
seus comentários:

 Nome do produto, número do modelo e número da página do Guia do utilizador.

 Uma breve descrição das instruções que estão incorrectas ou que não são suficientemente claras, áreas nas quais 
são necessários mais pormenores; etc.

Agradecemos também as suas sugestões sobre tópicos adicionais que gostaria que fossem analisados na 
documentação.

Envie as suas mensagens por email para: documentation@dymo.com

De salientar que este endereço de email se destina apenas ao envio de comentários sobre a documentação. Contacte o 
Serviço de Apoio ao Cliente se tiver quaisquer dúvidas de natureza técnica.

Problema/Mensagem de erro Solução

Sem ecrã  Certifique-se de que a máquina de etiquetar está ligada.

 Use o carregador incluído com a máquina de etiquetar para recarregar a 

bateria. Ver Carregar a bateria.

Qualidade de impressão fraca  Use o carregador incluído com a máquina de etiquetar para recarregar a 

bateria. Ver Carregar a bateria.

 Limpe a cabeça de impressão. Ver Limpar a máquina de etiquetar.

 Certifique-se que a cassete de etiquetas está devidamente colocada.

 Substitua a cassete de etiquetas.

Nenhuma cassete de etiquetas inserida Insira uma cassete de etiquetas.

O texto excede a área imprimível  Elimine parte ou todo o texto tampão.

 Diminua o tamanho da letra.

 Seleccione a caixa de verificação Ajustar texto automaticamente no 

separador Letra no ecrã Editar etiqueta.

 Eliminar linhas para caber na largura da etiqueta.

 Insira uma cassete de etiquetas mais larga.

A carga da bateria está fraca  Use o carregador incluído com a máquina de etiquetar para recarregar a 

bateria. Ver Carregar a bateria.

 Certifique-se de que a bateria está inserida correctamente. Ver Inserir a 

bateria. 

 Substitua a bateria.

Congestionamento de etiquetas  Remova a etiqueta encravada; substitua a cassete de etiquetas. 

 Limpe a lâmina.

Congestionamento do cortador  Remova a etiqueta encravada; substitua a cassete de etiquetas. 

 Limpe a lâmina.

Impossível imprimir Insira a bateria e tente novamente. Ver Inserir a bateria.

Como retiro o revestimento da etiqueta? As etiquetas DYMO têm um revestimento dividido fácil de 
remover.

1 Localize a divisão no revestimento da etiqueta.

2 Prenda suavemente a etiqueta ao longo do 
comprimento, dobrando-a em direcção ao lado 
impresso da mesma. O revestimento da etiqueta 
separa-se.

3 Remova cuidadosamente o revestimento da etiqueta.

Etiqueta dividida
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Precauções de Segurança para Bateria Recarregável de Polímeros de Lítio

Um manuseamento incorrecto de uma bateria recarregável de polímeros de lítio poderá causar fugas, aquecimento, fumo, 
uma explosão ou um incêndio. Isto poderá causar uma deterioração do funcionamento ou mesmo falha. Também poderá 
danificar o aparelho de protecção instalado na bateria. Poderá causar danos no equipamento, assim como ferimentos no 
seu utilizador. Siga com atenção as instruções abaixo mencionadas.

Enquanto carrega a bateria

Perigo

Aviso

Atenção

Ao descarregar a bateria

Perigo

Atenção

Informação ambiental

O equipamento que acabou de adquirir exige a extracção e uso de recursos naturais para a sua produção. Pode conter 
substâncias que são perigosas para a saúde e ambiente.

Para evitar a disseminação de tais substâncias no ambiente e diminuir a pressão sobre os recursos naturais, encorajamos 
e recomendamos o uso de sistemas de recuperação apropriados. Estes sistemas reutilizarão ou reciclarão a maioria dos 
materiais do seu equipamento em final de vida de uma maneira ecologicamente sã.

O símbolo com o recipiente com uma cruz assinalado no seu dispositivo indica que deve utilizar estes sistemas.

Se precisar de mais informações sobre a recolha, reutilização e reciclagem deste produto, contacte a administração de 
resíduos local ou regional.

Pode igualmente contactar a DYMO para obter mais informações sobre o desempenho ambiental dos seus produtos.

 Ao carregar a bateria, utilize carregadores apropriados e siga as condições especificadas.

 Não ligue directamente a uma tomada eléctrica ou carregador de isqueiros.

 Não use nem guarde a bateria perto de fogos ou dentro do carro onde a temperatura poderá ser superior a 60°C (140°F).

 Pare de carregar a bateria se o carregamento não ficar completo dentro do tempo especificado.

 Antes de carregar a bateria leia com atenção este Guia do utilizador.

 Não a carregue num local que gere electricidade estática.

 A bateria só pode ser carregada dentro de um nível de temperatura entre 0°C~45°C (32°F~113°F).

 Use a bateria somente no equipamento especificado.

 Não use nem guarde a bateria perto de fogos ou dentro do carro onde a temperatura poderá ser superior a 60°C (140°F).

 Não a carregue num local que gere electricidade estática.

 A bateria só pode ser usada dentro de um nível de temperatura entre -20°C~60°C (-4°F~140°F).
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Váš nový štítkovač

Se štítkovačem DYMO LabelManager 500TS můžete 
vytvářet celou řadu vysoce kvalitních samolepících štítků. 
Štítky lze tisknout v mnoha různých stylech a velikostech 
písma. Štítkovač používá kazety se štítky DYMO D1 
o šířce 6 mm, 9 mm, 12 mm, 19 mm nebo 24 mm. Štítky 
jsou k dostání v širokém sortimentu barev.

Na stránkách www.dymo.com najdete informace, jak 
získat štítky a příslušenství pro váš štítkovač. 

Registrace štítkovače

Zaregistrujte štítkovač on-line na adrese 
www.dymo.com/register. 

Během procesu registrace budete potřebovat sériové 
číslo, které je umístěno uvnitř zadního krytu štítkovače.

Začínáme

V této kapitole naleznete pokyny k nastavení štítkovače.

Připojení ke zdroji napájení

Zdrojem energie štítkovače je dobíjecí lithium-polymerová 
(LiPo) baterie.

Vložení bloku baterie

Baterie, která je součástí balení štítkovače, se dodává 
částečně nabitá.

Před manipulací s LiPo-baterií zkontrolujte, zda je 
dobíjecí adaptér odpojen.

Postup vložení bloku baterie

1 Zvedněte zadní kryt 
štítkovače.

2 Vložte blok baterie do 
přihrádky na baterie, jak je 
zobrazeno.

3 Zavřete zadní kryt 
štítkovače.

Přečtěte si bezpečnostní 
opatření pro manipulaci s LiPo-bateriemi na str. 19.

Vyjmutí bloku baterie

Když se štítkovač nebude delší dobu používat, vyjměte 
blok baterie.

Před manipulací s LiPo-baterií zkontrolujte, zda je 
dobíjecí adaptér odpojen.

Postup vyjmutí bloku baterie

1 Odpojte dobíjecí adaptér.

2 Zvedněte zadní kryt štítkovače.

3 Vyjměte blok baterie z přihrádky na baterie.

Přečtěte si bezpečnostní opatření pro manipulaci 
s LiPo-bateriemi na str. 19.

Dobíjení bloku baterie

K dobití bloku baterie použijte dobíjecí adaptér, který je 
součástí dodávky štítkovače. Nabití bloku baterie trvá 
přibližně tři hodiny.

Dobíjecí adaptér slouží pouze pro dobíjení bloku 
baterie.

Postup dobíjení bloku baterie

1 Otočte štítkovač 
o 180 stupňů.

2 Dobíjecí adaptér 
zapojte do síťového 
konektoru na horní 
straně štítkovače.

3 Druhý konec 
dobíjecího adaptéru 
zapojte do zásuvky.

Přečtěte si bezpečnostní opatření pro manipulaci 
s LiPo-bateriemi na str. 19.

Vložení kazety se štítky

Štítkovač používá kazety se štítky DYMO D1.

Postup vložení kazety se štítky

1 Zvedněte zadní kryt 
štítkovače a otevřete 
přihrádku na baterie.

2 Ujistěte se, že 
podkladová i barvicí 
páska jsou u ústí 
kazety napnuté a že 
páska prochází mezi 
vodiči štítku.

Pokud je to nutné, 
otočte navíjecí 
cívkou pásky ve 
směru hodinových 
ručiček, abyste 
pásku dotáhli.

3 Vložte kazetu 
a pevně zatlačte, až 
kazeta zaklapne na 
místo.

4 Zavřete zadní kryt štítkovače.

Vodiče 
štítků

Navíjecí cívka 
pásky
6



První použití štítkovače

Při prvním zapnutí přístroje budete vyzváni, abyste vybrali 
jazyk, měrné jednotky a šířku štítku. Provedené nastavení 
zůstane použito, dokud je nezměníte.

Konfigurace štítkovače

1 Zapněte štítkovač stisknutím .

 Při prvním zapnutí štítkovače systému určitou 
dobu trvá, než dojde ke spuštění.

2 Vyberte jazyk a klepněte na Další.

3 Vyberte měrné jednotky i šířku štítků a klepněte na 
Hotovo.

Nyní je vše připraveno k tisku prvního štítku.

Postup tisku štítku

1 Vytvořte jednoduchý štítek zadáním textu na 
klávesnici.

2 Stiskněte .

Štítek se vytiskne a automaticky 
ořízne. Vypnutí funkce 
automatického oříznutí viz 
Vypnutí automatického 
oříznutí na str. 14.

3 Odstraněním podkladu ze štítku 
odkryjte lepicí stranu a nalepte štítek na místo určení.

Blahopřejeme! Vytiskli jste svůj první štítek. Dalším 
čtením se dozvíte více o funkcích, jež jsou k dispozici pro 
tvorbu štítků.

Seznámení se štítkovačem

Seznamte se s umístěním funkčních kláves na štítkovači. 
Viz obr. 1 na str. 5. Následující kapitoly podrobně popisují 
každou funkci.

Napájení

Klávesa  slouží k zapnutí a vypnutí napájení štítkovače. 
Po dvou minutách nečinnosti štítkovač přejde do 
pohotovostního režimu, aby šetřil energií. Jedno stisknutí 
klávesy  pohotovostní režim ukončí.

Chcete-li napájení úplně vypnout, stiskněte a podržte 
klávesu  na pět sekund.

Je-li připojen dobíjecí adaptér a štítkovač přejde do 
pohotovostního režimu, na displeji se zobrazí hodiny. 

Není-li dobíjecí adaptér připojen, hodiny se nezobrazí 
a než dojde k vypnutí, štítkovač zůstane v pohotovostním 
režimu další dvě minuty.

Je-li napájení štítkovače automaticky vypnuto, dojde 
k uložení formátování i textu aktuálního štítku do paměti 
a opětovnému zobrazení při příštím zapnutí štítkovače.

Je-li napájení štítkovače vypnuto ručně nebo je-li vyjmut 
blok baterie a dobíjecí adaptér je odpojen, dojde ke 
ztrátě formátování i textu aktuálního štítku.

Klávesa Home

Klávesa  zobrazí domovskou obrazovku a zruší 
jakékoli dialogové okno nebo místní zprávu.

Displej dotykové obrazovky

Štítky lze vytvářet a formátovat pomocí displeje dotykové 
obrazovky. 

Navigační klávesy

Štítek lze prohlížet a upravovat pomocí levé a pravé 
navigační klávesy. Položkami v nabídce lze procházet 
pomocí všech čtyř navigačních kláves a stisknutím  
zadat požadovanou volbu.

Klávesa Caps Lock

Klávesa  přepíná mezi velkými a malými písmeny. Při 
zapnutí Caps Lock je klávesa Caps Lock podsvětlená 
a všechny zadané znaky jsou velká písmena. Při vypnutí 
Caps Lock jsou všechny zadané znaky malá písmena. 
Výchozí nastavení je vypnutí Caps Lock.

Klávesa Shift

Klávesa  přepíná režim Caps (velká písmena) pro jeden 
abecední znak. 

Dělený podklad

Vytvoří nový štítek.

Upraví aktuální štítek.

Otevře uložený či nedávno vytištěný štítek.

Zobrazí stažené štítky.

Změní nastavení štítkovače.

Vybere uživatele, vytvoří nové uživatele a spravuje 
uživatelská nastavení.

Zobrazuje stav bloku baterie.
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Klávesa Backspace (Zpět)

Klávesa  odstraní vybrané objekty nebo znaky. 
Nejsou-li vybrány žádné objekty či znaky, dojde 
k odstranění znaku vlevo od kurzoru.

Klávesa Delete

Klávesa  je podobná klávese Zpět, protože 
odstraní vybrané objekty nebo znaky. Nicméně nejsou-li 
vybrány žádné objekty či znaky, dojde k odstranění znaku 
vpravo od kurzoru.

Použití dotykové obrazovky

Na dotykové obrazovce můžete klepnutím, poklepáním 
a tažením prsty provádět výběry.

Netlačte na dotykovou obrazovku tvrdým 
předmětem, jako je nehet.

Provedení výběru

Na dotykové obrazovce provedete výběr klepnutím na 
položku.

Výběr textu

Můžete snadno vybrat text, který chcete upravit nebo 
odstranit.

Rolování v seznamu

Tažením rolety se můžete rychle pohybovat v nabídce 
nebo v seznamu.

Úpravy štítku

Pro zlepšení vzhledu štítku si můžete vybrat z několika 
možností formátování.

Výběr písma

Pro zlepšení vzhledu štítku si můžete vybrat z několika 
možností formátování. Formátování na štítku lze změnit 
pro celý text nebo jeho část.

Změnit lze styl, velikost a typ písma.

Postup formátování textu štítku

1 V případě potřeby klepněte na  na domovské 
obrazovce.

2 Vyberte záložku Písmo.

Klepnutím vyberete záložku, 
položku z nabídky nebo zaškrtávací pole.

Přetažením ovladačů vyberete 
větší nebo menší množství textu. Klepnutím na toto tlačítko 

vyberete veškerý text na štítku.

Poklepáním 
vyberete slovo.

1 Typ písma 5 Velikost písma

2 Tučně 6 Přeškrtnutí

3 Kurzíva 7 Obrys

4 Podtržení 8 Automaticky přizpůsobit text

Tažením můžete rolovat v seznamu.

1 2 3 4 5 6 7
8

8
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Změna typu písma

Typ písma na štítku lze změnit pro celý text nebo 
jeho část.

Postup změny typu písma

1 V případě potřeby vyberte stávající text, který chcete 
změnit.

 Chcete-li změnit typ písma pouze pro nový text, 
nemusíte vybírat žádný stávající text.

2 Vyberte požadovaný typ písma ze seznamu 
typů písma.

Změna velikosti písma

Dostupné velikosti písma závisejí na vybrané šířce štítku.

Postup změny velikosti písma

1 V případě potřeby vyberte stávající text, který 
chcete změnit.

 Chcete-li změnit velikost písma pouze pro nový 
text, nemusíte vybírat žádný stávající text.

2 Vyberte požadovanou velikost písma ze seznamu 
velikostí písma.

Změna stylu písma

Pro štítky je k dispozici pět stylů písma: tučně, kurzíva, 
podtržení, přeškrtnutí a obrys. Všechny styly mohou být 
kombinovány.

Postup změny stylu písma

1 V případě potřeby vyberte stávající text, který 
chcete změnit.

 Chcete-li změnit styl písma pouze pro nový text, 
nemusíte vybírat žádný stávající text.

2 Klepněte na tlačítko pro každý požadovaný styl.

Vkládání speciálních znaků, autotextu 
a čárových kódů

Ze záložky Vložit lze snadno přidat symboly, 
předlohy, čárové kódy, několik typů autotextu 
a mezinárodní znaky.

Nedávno použité předlohy a symboly jsou automaticky 
přidány do kategorie Oblíbené položky. Oblíbené položky 
jsou umístěny na začátku seznamu Vložit.

Otevření záložky Vložit

1 V případě potřeby klepněte na  na domovské 
obrazovce.

2 Vyberte záložku Vložit.

Vkládání symbolů

Štítkovač podporuje celou řadu užitečných symbolů, 
které lze snadno přidat na štítky.

Vložení symbolu

1 Vyberte Symboly na záložce Vložit.

2 Vyberte symbol, který chcete vložit na štítek.

K interpunkční znaménkům je snadný přístup po 
stisknutí  a k symbolům měny po stisknutí  
na klávesnici.

Vkládání předloh

Štítkovač nabízí celou řadu obrázků předloh, které lze 
používat na štítcích.

Do štítkovače lze také stáhnout vlastní upravené 
předlohy. Informace o stahování předloh viz Použití 
štítkovače s počítačem na str. 16.

Vložení předlohy

1 Vyberte Předloha na záložce Vložit.

2 Vyberte obrázek, který chcete vložit na štítek.

Štítek může obsahovat pouze jeden obrázek předlohy.

Použití automatického číslování

Pomocí automatického číslování lze vytisknout sérii 
až 50 štítků najednou.

Postup použití automatického číslování

1 Vyberte Automatická pole a čárový kód na 
záložce Vložit.

2 Klepněte na Číslování.

Otevře se dialogové okno Vložit číslování.

3 Vyberte styl číslování, který chcete použít.

4 Zvolte počáteční hodnotu automatického číslování.

5 Zvolte hodnotu přírůstku každého štítku.

6 Vyberte počet vytvářených štítků.

7 Volitelně zaškrtněte pole Přidat počáteční nuly, 
mají-li čísla obsahovat počáteční nuly.

8 Klepněte na OK.

Na štítek je vloženo pole automatického číslování.

Pole automatického číslování na štítku se považuje za 
jeden znak. Toto pole lze odstranit stejně jako kterýkoli 
jiný znak.

Informace o tisku štítků s automatickým číslováním viz 
Tisk série štítků na str. 13.

Vkládání data a času

Na štítek můžete vložit aktuální datum a čas. Před 
vložením data a času na štítek musíte nastavit aktuální 
datum a čas v nastavení štítkovače.

Nastavení data

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Datum ze seznamu nastavení.

3 Zadejte aktuální rok, měsíc a den.

4 Vyberte požadovaný formát data a klepněte na Hotovo.
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Nastavení času

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Čas ze seznamu nastavení.

3 Zadejte aktuální hodinu a minutu.

4 Máte několik možností:

• Chcete-li zobrazit 24 hodinový formát, zaškrtněte 
pole Použít 24 hodinový formát.

• Chcete-li zobrazit 12 hodinový formát, zrušte 
zaškrtnutí pole Použít 24 hodinový formát a ze 
seznamu vyberte AM nebo PM.

5 Klepněte na Hotovo.

Postup vložení data a času

1 Vyberte Automatická pole a čárový kód na záložce 
Vložit.

2 Klepněte na Datum a čas.

Otevře se dialogové okno Vložit datum a čas.

3 Chcete-li vložit datum, postupujte takto:

a Zaškrtněte pole Datum.

b Vyberte požadovaný formát data ze seznamu.

4 Chcete-li vložit čas, postupujte takto:

a Zaškrtněte pole Čas.

b Volitelně zaškrtněte pole Použít 24 hodinový 

formát.

5 Chcete-li automaticky aktualizovat datum a čas při 
tisku každého štítku, zaškrtněte pole Automaticky 
aktualizovat datum a čas.

6 Klepněte na OK.

Na štítek jsou vložena pole data a času.

Pole data a času na štítku jsou považována za jednotlivé 
znaky. Tato pole lze odstranit stejně jako kterékoli jiné 
znaky.

Vkládání čárových kódů

Vytisknout lze následující typy čárových kódů:

Můžete zvolit, zda chcete vytisknout text čárového kódu 
a zda má být tento text vytištěn nad čárovým kódem 
nebo pod ním.

Volitelně lze přidat text před/za/nad/pod čárový kód.

Tato uživatelská příručka předpokládá, že již znáte 
rozdíly mezi typy čárových kódů a že je implementován 
plán pro začlenění čárových kódů do vaší organizace. 
Potřebujete-li více informací o čárových kódech, místní 
knihovny a knihkupectví disponují celou řadou výborných 
knih na toto téma. 

Vložení čárového kódu

1 Vyberte Automatická pole a čárový kód na záložce 
Vložit.

2 Klepněte na Čárový kód.

Otevře se dialogové okno Čárový kód.

3 Vyberte typ čárového kódu ze seznamu Typ 
čárového kódu.

4 Zadejte údaje pro čárový kód v poli Data čárového 
kódu.

 Chcete-li vložit symbol, klepněte na Přidat 
symbol a vyberte požadovaný symbol.

5 Ze seznamu Zobrazit data čárového kódu vyberte 
jednu z těchto položek:

• Pod čárovým kódem – chcete-li umístit text pod 
čárovým kódem.

• Nad čárovým kódem – chcete-li umístit text nad 
čárovým kódem.

• Nezobrazeno – nechcete-li tisknout text 
čárového kódu.

6 Klepněte na Vybrat rozvržení a proveďte následující:

• Vyberte velikost čárového kódu ze seznamu 
Velikost čárového kódu.

 K dosažení nejlepších výsledků zvolte 
Střední.

• Vyberte požadovanou polohu čárového kódu vůči 
ostatnímu textu na štítku.

7 Klepněte na OK.

Na štítek je vložen čárový kód. 

Čárový kód na štítku se považuje za jeden znak. Čárový 
kód lze odstranit stejně jako kterýkoli jiný znak.

Vkládání dnů, měsíců nebo čtvrtletí

Na štítek lze automaticky vložit názvy dnů, měsíců či 
čtvrtletí. Vyberete-li vložení dnů, měsíců nebo čtvrtletí, 
bude vytvořen štítek pro každý vybraný den, měsíc či 
čtvrtletí.

Dny, měsíce a čtvrtletí nelze kombinovat na jednom 
štítku. Na každý štítek lze použít pouze jeden z těchto 
názvů.

Postup vložení dnů, měsíců nebo čtvrtletí

1 Vyberte Automatická pole a čárový kód na záložce 
Vložit.

2 Klepněte na Dny, Měsíce nebo Čtvrtletí.

Otevře se příslušné dialogové okno.

3 Vyberte názvy dnů, měsíců či čtvrtletí, které chcete 
použít.

Štítek je vytvořen pro každý vybraný den, měsíc nebo 
čtvrtletí.

4 Chcete-li zkrátit názvy dnů, měsíců či čtvrtletí, 
zaškrtněte pole Zkrátit.

5 Klepněte na OK.

Na štítek je vloženo vybrané pole.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Pole na štítku se považuje za jeden znak. Toto pole lze 
odstranit stejně jako kterýkoli jiný znak.

Informace o tisku štítků s názvy dnů, měsíců nebo čtvrtletí 
viz Tisk série štítků na str. 13.

Vkládání mezinárodních znaků

Štítkovač podporuje rozšířenou znakovou sadu latinské 
abecedy.

Stisknutí  následované písmenem zobrazí všechny 
dostupné varianty tohoto písmene. 

Např. stisknete-li  a pak písmeno a, zobrazí se à á 
â ã ä atd. pro všechny dostupné varianty. 

Vkládání písmen s diakritickými znaménky

1 Stiskněte  a pak abecední znak.

Pro tento abecední znak se zobrazí varianty 
s diakritickými znaménky.

2 Vyberte požadované písmeno pomocí navigačních 
kláves a stiskněte .

Poznámky

• Chcete-li rychle přejít na diakritické varianty 
písmene, stiskněte a krátce podržte příslušnou 
abecední klávesu.

• Mezinárodní znaky lze také otevřít výběrem 
Diakritika na záložce Vložit.

Použití návrhů slov

Štítkovač ukládá do paměti slova delší než pět znaků, 
která používáte pro štítky. Při zadávání nových slov na 
štítek jsou automaticky navrhována slova, která jste již 
dříve použili.

Postup použití návrhů slov

1 Zadejte text na štítek.

Je-li k dispozici návrh slova, zobrazí se navrhované 
slovo pod štítkem na obrazovce Upravit štítek.

2 Klepnutím na navrhované slovo vložíte toto slovo na 
štítek.

 Nechcete-li použít navrhované slovo, pokračujte 
v zadávání nebo klepnutím na  zavřete pole 
s návrhem slova.

Postup vypnutí návrhů slov

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Návrh slova ze seznamu Nastavení.

3 Zrušte zaškrtnutí pole Použít návrh slov.

Postup odstranění dostupných návrhů slov

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Návrh slova ze seznamu Nastavení.

3 Klepněte na Správa slov.

Otevře se dialogové okno Správa slov a zobrazí se 
všechny dostupné návrhy slov.

4 (Volitelné) Zadáním textu v poli Filtr lze filtrovat 
seznam slov.

5 Máte několik možností:

• Chcete-li odstranit jedno slovo ze seznamu, 
klepněte na  vedle slova.

• Chcete-li odstranit všechna slova ze seznamu, 
klepněte na Odstranit vše a při výzvě opět na 
Odstranit vše.

Úpravy rozvržení štítku

Ke zlepšení vzhledu štítků je k dispozici několik možností 
jejich rozvržení. U štítku lze přidat ohraničení, změnit 
zarovnání a směr textu nebo vytvořit štítky s pevnou 
délkou.

Postup úpravy rozvržení štítku

1 V případě potřeby klepněte na  na domovské 
obrazovce.

2 Vyberte záložku Rozvržení.

Přidání ohraničení

K vylepšení štítku lze vybrat z několika druhů ohraničení.

K dispozici je pět ohraničení:

Po přidání ohraničení na štítek bude toto ohraničení okolo 
celého štítku.

Přidání ohraničení

1 Vyberte Ohraničení na záložce Rozvržení.

2 Vyberte ohraničení, které chcete použít.



Zarovnání textu

Text lze zarovnat pro vytištění vlevo, na střed nebo 
vpravo. Výchozí zarovnání je na střed.

Postup zarovnání textu

1 Vyberte Zarovnání na záložce Rozvržení.

2 Vyberte požadované zarovnání textu.

Použití zrcadlového textu

Zrcadlový formát umožňuje výstup textu tak, že probíhá 
zprava doleva, jako kdybyste jej viděli v zrcadle.

Postup použití zrcadlového textu

1 Vyberte Směr na záložce Rozvržení.

2 Klepněte na .

Na displeji se zobrazí zrcadlový formát.

Použití svislého textu

Můžete vytisknout štítky, na kterých bude svislý text. 
Štítky s více řádky se přitom tisknou jako texty s více 
sloupci.

Postup použití svislého textu

1 Vyberte Směr na záložce Rozvržení.

2 Klepněte na .

Na displeji se zobrazí svislý formát.

Vytváření štítků s pevnou délkou

Za normálních okolností závisí délka štítku na délce textu. 
Nicméně máte možnost nastavit délku štítku pro 
specifické využití. U štítku lze zvolit pevnou délku až 
do 1 000 mm.

Zadání pevné délky

1 Vyberte Délka a šířka na záložce Rozvržení.

2 Vyberte Pevná a zadejte délku štítku.

Používání paměti štítkovače

Štítkovač disponuje výkonnou paměťovou funkcí, která 
umožňuje ukládat a uspořádat často používané štítky, 
ukládat stažené štítky a spravovat vlastní obrazy předloh.

Pro upořádání uložených a stažených štítků lze vytvářet 
složky.

Ukládání štítku do paměti

Když uložíte štítek do paměti, uloží se text a veškeré 
formátování.

Postup uložení štítku

1 Klepněte na  na obrazovce Upravit štítek.

2 (Volitelné) Vyberte složku, do které chcete štítek 
uložit.

3 Chcete-li vytvořit novou složku pro štítek, postupujte 
takto:

a Klepněte na Nová složka.

Otevře se dialogové okno Vytvořit novou složku.

b Zadejte název složky do pole Název složky 

a klepněte na Vytvořit složku.

Složka je přidána a vybrána na obrazovce Uložit 
štítek.

4 Zadejte název štítku do pole Název štítku a klepněte 
na Uložit.

Stahování štítků

Pomocí softwaru DYMO Label™ lze vytvářet štítky ze 
souboru databáze a stahovat tyto štítky do štítkovače. 
Podrobnější informace o vytváření a stahování štítků viz 
Použití štítkovače s počítačem na str. 16.

Použití uložených štítků

Používat lze jakékoliv uložené, nedávno vytištěné nebo 
stažené štítky.

Postup použití uloženého štítku

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Přejděte na štítek, který chcete použít, vyberte jej 
a klepněte na Otevřít.

Vybraný štítek se zobrazí na obrazovce Upravit štítek 
– lze jej upravit a vytisknout.

Správa štítků na štítkovači

Uložené a stažené štítky v paměti štítkovači lze prohlížet, 
uspořádat nebo odstranit.

Prohlížení uložených štítků

Všechny štítky uložené na štítkovači lze snadno prohlížet.

Postup prohlížení uložených či stažených štítků

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Správa souborů ze seznamu Nastavení.

3 Klepněte na jednu z možností:

• Uložené štítky – prohlížení všech uložených 
štítků.

• Stažené štítky – prohlížení všech stažených 
štítků.

Tvorba nových složek

Pro upořádání uložených a stažených štítků lze vytvářet 
složky.

Postup vytvoření nové složky

1 Klepněte na Nová složka.

Otevře se dialogové okno Vytvořit novou složku.

2 Zadejte název složky do pole Název složky 
a klepněte na Vytvořit složku.

Odstraňování štítků a složek

Uložené či stažené štítky a složky lze kdykoliv odstranit.
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Postup odstranění štítků a složek

1 Zaškrtněte pole vedle každého štítku či složky, kterou 
chcete odstranit.

2 Klepněte na Odstranit.

Zobrazí se zpráva s dotazem, zda chcete odstranit 
vybrané položky.

3 Klepněte na Ano.

Vybrané štítky a složky budou trvale odstraněny.

Úpravy štítků a složek

K zajištění uspořádání štítků a složek je lze 
přejmenovávat, vyjímat, kopírovat a vkládat.

Přejmenování štítku či složky

1 Zaškrtněte pole vedle štítku či složky, kterou chcete 
přejmenovat.

2 Klepněte na Upravit a pak na Přejmenovat.

Otevře se dialogové okno Přejmenovat.

3 Zadejte nový název štítku či složky do pole Nový 
název a klepněte na Přejmenovat.

Vyjímání či kopírování štítků a složek

1 Zaškrtněte pole vedle každého štítku či složky, kterou 
chcete vyjmout nebo kopírovat.

2 Klepněte na Upravit a pak na:

• Vyjmout – vyjímání štítků a složek

• Kopírovat – kopírování štítků a složek

Vkládání štítků a složek

1 Vyjměte nebo zkopírujte štítky či složky, které chcete 
vložit.

2 Přejděte do složky, kam chcete štítky nebo složky 
vložit.

3 Klepněte na Upravit a pak na Vložit.

Štítky či složky jsou vloženy do vybraného umístění.

Vymazání nedávno vytištěných štítků

Všechny nedávno vytištěné štítky lze snadno vymazat 
z paměti štítkovače.

Vymazání nedávno vytištěných štítků vymaže tento 
seznam štítků pro všechny uživatele.

Vymazání nedávno vytištěných štítků

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Správa souborů ze seznamu Nastavení.

3 Klepněte na Vymazat nedávno vytištěné.

Zobrazí se zpráva s dotazem, zda chcete vymazat 
nedávno vytištěné štítky pro všechny uživatele.

4 Klepněte na Ano.

Správa vlastních předloh

Obrázky vlastních předloh, které jste předtím stáhli do 
štítkovače, je možné odstranit. 

Podrobnější informace o stahování předloh viz Použití 
štítkovače s počítačem na str. 16.

Odstranění vlastní předlohy

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Správa souborů ze seznamu Nastavení.

3 Klepněte na Stažená předloha.

Otevře se obrazovka Správa stažených předloh.

4 Vyberte obrázky, které chcete odstranit.

 Chcete-li vybrat všechny obrázky, klepněte na 
Vybrat vše.

5 Klepněte na Odstranit.

Zobrazí se zpráva s dotazem, zda chcete odstranit 
vybrané obrázky.

6 Klepněte na Odstranit.

Možnosti tisku

Můžete vybrat tisk více kopií stejného štítku.

Ve výchozím nastavení je po tisku oříznut každý štítek. 
Nicméně tuto funkci automatického oříznutí lze vypnout. 
V případě vypnutí funkce automatického oříznutí lze také 
vybrat, zda chcete mezi štítky vytisknout značky. 

Tisk série štítků

Pomocí automatického číslování nebo vložením názvu 
dne, měsíce či čtvrtletí můžete vygenerovat sérii štítků.

Další informace o použití těchto funkcí viz Použití 
automatického číslování a Vkládání dnů, měsíců nebo 
čtvrtletí na str. 10.

U série štítků nelze vytisknout více kopií.

Postup tisku série štítků

1 Vytvořte sérii štítků pomocí automatického číslování 
nebo vložením názvu dne, měsíce či čtvrtletí na štítek.

2 Stiskněte .

Otevře se obrazovka Náhled tisku.

3 Přetažením vlevo či vpravo zobrazíte každý štítek 
v sérii.

4 Klepněte na Tisk.

Tisk více kopií

Najednou lze vytisknout až 49 kopií jednoho štítku.

Postup tisku více kopií

1 Stiskněte .

Otevře se obrazovka Náhled tisku.

2 Vyberte počet kopií v poli Počet kopií.

3 Klepněte na Tisk.
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Vypnutí automatického oříznutí

Při zapnuté funkci automatického oříznutí je každý štítek 
po tisku automaticky oříznut. Tato funkce je standardně 
zapnuta. Nicméně automatické oříznutí lze vypnout.

Postup vypnutí automatického oříznutí

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Štítek ze seznamu Nastavení.

3 Zrušte zaškrtnutí pole Štítek po vytisknutí oříznout.

Tisk ořezových značek mezi štítky

Při vypnuté funkci automatického oříznutí lze mezi každé 
dva štítky vytisknout značku oříznutí k označení míst pro 
oříznutí štítků.

Postup tisku ořezových značek

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Štítek ze seznamu Nastavení.

3 V případě potřeby zrušte zaškrtnutí pole Štítek po 
vytisknutí oříznout.

4 Zaškrtněte pole Vytisknout ořezové značky.

Přizpůsobení štítkovače

Pro přizpůsobení štítkovače je k dispozici několik 
možností. Můžete zvolit jazyk zobrazení, měrné jednotky, 
šířku štítku, výchozí písmo a nastavení obrazovky.

Změna jazyka

Abyste na štítkovači mohli pracovat v jazyce, který nejlépe 
znáte, můžete změnit jazyk zobrazení. 

Postup změny jazyka

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Jazyk ze seznamu Nastavení.

3 Vyberte požadovaný jazyk ze seznamu Nastavit 
jazyk a klepněte na Hotovo.

Změna měrných jednotek

K práci lze nastavit metrické nebo anglické jednotky 
(palce). Standardně jsou vybrány metrické.

Postup změny měrných jednotek

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Měrné jednotky ze seznamu Nastavení.

3 Vyberte Metrické (mm) nebo Palce a klepněte na 
Hotovo.

Změna šířky štítku

Při každém vložení kazety se štítky do štítkovače budete 
vyzváni k nastavení šířky štítku, aby štítkovač věděl, jakou 
velikost štítků právě používáte. Určité funkce, které jsou 
k dispozici pro návrh štítků, závisejí na šířce štítku. 
Nastavení šířky štítku lze kdykoliv změnit bez ohledu na 
to, jaká kazeta se štítky je právě vložena do štítkovače.

Postup změny šířky štítku

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Štítek ze seznamu Nastavení.

3 Ze seznamu Šířka štítku vyberte šířku štítku, který je 
aktuálně vložen do tiskárny, a klepněte na Hotovo.

Štítek na obrazovce Upravit štítek se změní na novou 
šířku.

Změna výchozího písma

Pro použití u všech štítků lze vybrat výchozí styl, velikost 
a typ písma. Písmo pro jednotlivé štítky lze snadno změnit 
na obrazovce Upravit štítek.

Postup změny výchozího písma

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Písmo ze seznamu Nastavení.

3 Vyberte styl, velikost a typ písma, jež se mají používat 
jako výchozí písmo, a klepněte na Hotovo.

Změna nastavení obrazovky

U obrazovky lze upravit jas a vybrat, zda se mají zobrazit 
hodiny v případě štítkovače v pohotovostním režimu a při 
připojeném dobíjecím adaptéru.

Postup změny jasu obrazovky

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Obrazovka ze seznamu Nastavení.

3 Jas obrazovky zvýšíte nebo snížíte pohybem 
posuvníku vpravo či vlevo pod položkou Jas 
obrazovky.

4 Klepněte na Hotovo.

Vypnutí hodin

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Obrazovka ze seznamu Nastavení.

3 Zrušte zaškrtnutí pole Zobrazit hodiny při nabíjení 
a klepněte na Hotovo.

Práce s uživatelskými účty

Pro různé uživatele lze na štítkovači vytvářet uživatelské 
účty. Každý uživatel pak může zvolit vlastní výchozí 
nastavení pro štítkovač.

Tvorba uživatelských účtů

Vytvořit lze až pět uživatelských účtů.

Postup vytvoření uživatelského účtu

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Klepněte na  Nový uživatel.

Otevře se dialogové okno Nastavení uživatele.

3 Zadejte jméno nového uživatele do pole Uživatelské 
jméno.

4 Vyberte nastavení pro nového uživatele.

Informace o výběru nastavení pro uživatele viz 
Změna nastavení uživatele na str. 15.

5 Klepněte na Uložit.
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Změna nastavení uživatele

Pro každého uživatele lze jednotlivě nastavit jazyk, formát 
data a času, měrné jednotky, písmo a nastavení návrhů 
slov.

Postup změny nastavení uživatele

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte uživatele, jehož nastavení chcete změnit, 
a klepněte na Nastavení.

3 Pro každé nastavení, které chcete změnit, postupujte 
takto:

a Vyberte nastavení, které chcete změnit, ze 

seznamu Nastavení uživatele.

b Proveďte požadované změny vybraného 

nastavení.

4 Klepněte na Uložit.

Odstraňování uživatelských účtů

Když už není určitý uživatelský účet potřeba, lze jej ze 
štítkovače odstranit.

Výchozí uživatelský účet odstranit nelze.

Postup odstranění uživatelského účtu

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte uživatele, jehož chcete odstranit.

3 Klepněte na Odstranit.

Zobrazí se zpráva s dotazem, zda chcete uživatele 
odstranit.

4 Klepněte na Ano.

Údržba štítkovače

Tento štítkovač je zkonstruován tak, aby poskytoval 
mnohaletý a bezporuchový provoz s minimálními nároky 
na údržbu. 

Aby byla zachována řádná činnost štítkovače, pravidelně 
jej čistěte a kalibrujte obrazovku.

Čistění štítkovače

Štítkovač pravidelně čistěte, aby správně fungoval.

Postup čištění dotykové obrazovky

1 K čištění vnější části tiskárny a dotykové obrazovky 
používejte látku nepouštící vlákna.

 Netlačte na dotykovou obrazovku tvrdým 
předmětem, jako je nehet.

2 V případě potřeby použijte k odstranění nečistot 
a šmouh etanol.

 Nepoužívejte alkalické čisticí prostředky, jako 
jsou čisticí prostředky na sklo, odlakovač, benzen 
a jiná organická rozpouštědla.

Čistění tiskové hlavy

1 Vyjměte kazetu se štítky.

2 Vyjměte nástroj k čištění tiskové hlavy zevnitř krytu 
prostoru pro štítky.

3 Jemně otřete tiskovou hlavu tou stranou čisticího 
nástroje, která má měkký obklad (polštářek).

Kalibrace dotykové obrazovky

Aby dotykový displej správně fungoval, čas od času bude 
zřejmě nutné jej zkalibrovat.

Postup kalibrace obrazovky

1 Klepněte na  na domovské obrazovce.

2 Vyberte Obrazovka ze seznamu Nastavení.

3 Klepněte na Kalibrovat obrazovku.

4 Po zobrazení výzvy ke spuštění kalibrace klepněte na 
Spustit.

5 Klepněte na střed všech křížků, jež se postupně 
zobrazují na obrazovce.

Nástroj 
k čištění 
tiskové hlavy

Tisková hlava
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Použití štítkovače s počítačem

Váš štítkovač můžete používat jako samostatný štítkovač, 
nebo můžete tisknout štítky z počítače pomocí softwaru 
DYMO Label™ (vyžaduje verzi DYMO Label 8.4 nebo 
novější).

Software DYMO Label lze také používat pro tyto činnosti:

 Tvorba a stahování štítků pomocí importu dat 
z mnoha standardních databázových formátů.

 Stahování vlastních předloh do štítkovače.

 Správa štítků a předloh ve štítkovači.

Instalace softwaru DYMO Label

Nepřipojujte štítkovač k počítači, dokud k tomu nevyzve 
instalátor.

Jak nainstalovat software do systému Windows ®

1 Stáhněte si nejnovější verzi softwaru DYMO Label 
z části Podpora na webové stránce DYMO (viz 
www.dymo.com).

2 Zavřete všechny otevřené aplikace Microsoft Office.

3 Poklepejte na ikonu instalátoru.

Po několika sekundách se objeví instalační 
obrazovka.

4 Klepněte na Instalovat a postupujte podle pokynů 
v instalátoru.

Jak nainstalovat software do systému Mac OS®

1 Stáhněte si nejnovější verzi softwaru DYMO Label 
z části Podpora na webové stránce DYMO (viz 
www.dymo.com).

2 Poklepejte na ikonu instalátoru a pak postupujte 
podle pokynů na obrazovce.

Připojení štítkovače k počítači

Štítkovač připojte k počítači pomocí USB-konektoru 
umístěného v horní části štítkovače.

Nepřipojujte štítkovač k počítači, dokud k tomu 
nevyzve instalátor.

Připojení štítkovače k počítači

1 Připojte USB-kabel do USB-konektoru na horní 
straně štítkovače.

2 Připojte druhý konec kabelu USB do volného USB-
portu na počítači.

3 Pokud je to nutné, stiskem  zapněte štítkovač.

4 Máte-li nainstalovánu více než jednu tiskárnu štítků 
DYMO, postupujte následujícím způsobem:

a Klepněte na obrázek tiskárny v tiskové oblasti 

softwaru DYMO Label.

Zobrazí se všechny tiskárny štítků nainstalované 
v počítači.

b Vyberte štítkovač LabelManager 500TS.
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Používání softwaru DYMO Label

Následující obrázek ukazuje některé z hlavních funkcí, dostupných v softwaru DYMO Label.

Podrobné informace o použití softwaru najdete v nápovědě on-line.

V nabídce Nápověda lze zobrazit následující:

 Nápovědu k softwaru DYMO Label v.8

 Uživatelskou příručku k softwaru DYMO Label v.8

 Uživatelská příručka LabelManager 500TS

Zobrazení stavu štítkovače

Stav štítkovače je zobrazen v oblasti Tisk softwaru DYMO Label. Následující tabulka popisuje možné stavy štítkovače.

  
Štítkovač je připojen a probíhá dobíjení bloku baterie

Štítkovač je připojen a probíhá dobíjení bloku baterie; tisk není možný

  
Štítkovač je připojen a dobíjení bloku baterie neprobíhá

Štítkovač je připojen a dobíjení bloku baterie neprobíhá; tisk není možný

Štítkovač není připojen nebo je vypnut

Štítkovač je připojen a vyskytl se problém s blokem baterie

Vyberte typ
štítku

a použijte
rozvržení.

Vložte text,
adresy,

obrázky, tvary,
řádky, čárové

kódy, data
a čítače.

Uložte si své
oblíbené adresy
nebo jiné údaje

do Adresáře
a automaticky je
vložte na štítek.

Zvolte štítkovač, pomocí 
něhož štítky vytisknete.

Naimportujte a stáhněte štítky, stáhněte 
předlohy a spravujte soubory ve štítkovači.

Vytiskněte 
štítek.

Použijte rozvržení 
na štítek.

Zachyťte oblast na obrazovce 
a vložte ji na štítek.
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Odstraňování problémů

Zde jsou uvedena možná řešení problémů, které se mohou vyskytnout během používání štítkovače.

Potřebujete-li další asistenci, viz webové stránky DYMO na www.dymo.com.

Názory na dokumentaci

Neustále pracujeme na tom, abychom k našim produktům vytvořili co nejkvalitnější dokumentaci. Proto uvítáme vaše 
názory. 

Zašlete nám své poznámky nebo návrhy k našim uživatelským příručkám. Spolu se svými názory nám laskavě zašlete i tyto 
informace:

 Název produktu, číslo modelu a číslo stránky uživatelské příručky.

 Krátký popis pokynů, které nejsou přesné nebo jasné, oblasti, které je třeba vysvětlit podrobněji atd.

Uvítáme také návrhy ohledně dalších témat, která byste rádi viděli v naší dokumentaci.

Posílejte e-mailové zprávy na adresu: documentation@dymo.com

Nezapomínejte, že tato e-mailová adresa slouží pouze pro názory k dokumentaci. Máte-li nějaký technický dotaz, obraťte 
se na zákaznickou podporu.

Problém/chybová zpráva Řešení

Prázdný displej  Přesvědčte se, zda je štítkovač zapnutý.

 Připojte dobíjecí adaptér ke štítkovači a dobijte blok baterie. Viz Dobíjení 

bloku baterie.

Nízká kvalita tisku  Připojte dobíjecí adaptér ke štítkovači a dobijte blok baterie. Viz Dobíjení 

bloku baterie.

 Vyčistěte tiskovou hlavu. Viz Čistění štítkovače.

 Zkontrolujte, zda je kazeta se štítky správně vložena.

 Vyměňte kazetu se štítky.

Není vložena žádná kazeta se štítky Vložte kazetu se štítky.

Text přesahuje tisknutelnou oblast  Smažte některé znaky nebo celý text v paměti.

 Zmenšete velikost písma.

 Zaškrtněte pole Automaticky přizpůsobit text na záložce Písmo obrazovky 

Upravit štítek.

 Odstraňte řádky podle šířky štítku.

 Vložte kazetu se širšími štítky.

Baterie je málo nabitá  Připojte dobíjecí adaptér ke štítkovači a dobijte blok baterie. Viz Dobíjení 

bloku baterie.

 Pozor na vložení baterií se správnou polaritou. Viz Vložení bloku baterie. 

 Vyměňte blok baterie.

Zaseknutí štítku  Odstraňte vzpříčený štítek; vyměňte kazetu se štítky. 

 Vyčistěte čepel řezačky.

Zaseknutí řezačky  Odstraňte vzpříčený štítek; vyměňte kazetu se štítky. 

 Vyčistěte čepel řezačky.

Nelze tisknout Vložte blok baterie a zkuste to znovu. Viz Vložení bloku baterie.

Jak lze odstranit podklad ze štítku? Štítky DYMO mají snadno odstranitelný dělený podklad.

1 Najděte dělení na podkladu štítku.

2 Štítek jemně podélně stiskněte, aby potištěná strana 
štítku byla uvnitř ohybu. Dojde k oddělení podkladu 
štítku.

3 Opatrně oddělte celý podklad od štítku.

Dělený štítek
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Bezpečnostní opatření pro blok lithium-polymerové dobíjecí baterie

Nesprávná manipulace s lithium-polymerovými dobíjecími bateriemi může vést k vytečení baterií, přehřátí, tvorbě kouře, 
explozi nebo požáru. To může způsobit zhoršení výkonnosti nebo selhání. Může rovněž dojít k poškození ochranného 
zařízení nainstalovaného v sadě baterií. Může to poškodit zařízení nebo zranit uživatele. Pečlivě dodržujte níže uvedené 
pokyny.

Při dobíjení bloku baterie

Nebezpečí

Výstraha

Upozornění

Při vybíjení bloku baterie

Nebezpečí

Upozornění

Informace o životním prostředí

Zařízení, které jste si zakoupili, vyžaduje pro svou výrobu získávání a využití přírodních zdrojů. Může obsahovat látky, které 
ohrožují zdraví a životní prostředí.

Abyste zabránili šíření takových látek v životním prostředí a snížili spotřebu přírodních zdrojů, doporučujeme vám využít 
vhodného systémů zpětného odběru. Tyto systémy zajistí opětovné využití nebo recyklaci většiny materiálů vašeho 
zařízení, které dosloužilo, způsobem příznivým pro životní prostředí.

Symbol „přeškrtnuté popelnice“ na vašem zařízení upozorňuje na existenci takových systémů a vyzývá vás, abyste je 
využili.

Jestliže potřebujete další informace týkající se systémů pro sběr, opětovné využití a recyklaci, kontaktujte místní nebo 
regionální úřady pro správu odpadů.

Pokud vyžadujete podrobnější informace o environmentálních profilech výrobků, obraťte se na společnost DYMO.

 Při dobíjení bloku baterie používejte vyhrazené nabíječky a řiďte se uvedenými podmínkami.

 Nepřipojujte přímo do elektrické zásuvky ani do cigaretového zapalovače v autě.

 Nepoužívejte ani neskladujte blok baterie blízko ohně nebo uvnitř auta, kde může teplota přesáhnout 60 °C.

 Nebude-li blok baterie v určeném čase zcela dobitý, přestaňte jej dobíjet.

 Před dobíjením bloku baterie pečlivě prostudujte tuto uživatelskou příručku.

 Nenabíjejte baterii na místě, kde se vytváří statická elektřina.

 Blok baterie lze dobíjet pouze v rozmezí teplot od 0 °C do 45 °C.

 Blok baterie používejte pouze v určeném zařízení.

 Nepoužívejte ani neskladujte blok baterie blízko ohně nebo uvnitř auta, kde může teplota přesáhnout 60 °C.

 Nenabíjejte baterii na místě, kde se vytváří statická elektřina.

 Blok baterie lze používat pouze v rozmezí teplot od -20 °C do 60 °C.
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1. ábra LabelManager 500TS feliratozógép

1 USB csatlakozó 8 Return (soremelés) 15 Szimbólumok - Központozás

2 Tápcsatlakozó aljzat 9 Szimbólumok – Pénznemek 16 Home

3 Érintőképernyő 10 Törlés 17 Be-/kikapcsoló

4 OK 11 Ékezetes karakterek 18 Vágókés

5 Nyomtatás 12 Szóköz 19 Címkekiadó nyílás

6 Nyomtatási kép 13 Shift 20 Navigációs billentyűk

7 Backspace (visszatörlés) 14 Caps Lock (nagybetűk)
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Az Ön új feliratozógépe

A DYMO LabelManager 500TS feliratozógéppel kiváló 
minőségű, öntapadós feliratokat készíthet különböző 
változatokban. A címkéket többféle betűmérettel és -
stílussal állíthatja elő. A feliratozógépben 6 mm (1/4”), 
9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) vagy 24 mm (1”) 
címkeszélességű DYMO D1 címkekazetta használható. 
A címkék széles színválasztékban kaphatók.

A feliratozógéphez megvásárolható címkékkel és egyéb 
kiegészítőkkel kapcsolatos információkért látogasson el a 
www.dymo.com címen található honlapunkra. 

A feliratozógép regisztrálása

A feliratozógép online regisztrálásához látogasson el a 
www.dymo.com/register weboldalra. 

A regisztráció során szüksége lesz a sorozatszámra, 
amely a feliratozógép hátlapjának belső oldalán található.

Az első lépések

Kövesse az alábbi lépéseket a feliratozógép üzembe 
helyezéséhez.

Áramellátás

A feliratozógép újratölthető lítiumpolimeres (LiPo) 
akkumulátorról működik.

Az akkumulátor behelyezése

A feliratozógép részben feltöltött akkumulátorral kerül 
forgalomba.

A LiPo akkumulátor kivételekor vagy behelyezésekor 
a töltőadapter feltétlenül legyen kihúzva.

Az akkumulátor 
behelyezésének lépései

1 Emelje fel a feliratozógép 
hátlapját.

2 Helyezze be az 
akkumulátort a rekeszbe 
az ábrán látható módon.

3 Zárja vissza a feliratozógép 
hátlapját.

Feltétlenül olvassa el a LiPo biztonsági 
figyelmeztetéseket a 19. oldal.

Az akkumulátor kivétele

Ha a feliratozógépet hosszabb ideig nem fogja használni, 
vegye ki belőle az akkumulátort.

A LiPo akkumulátor kivételekor vagy behelyezésekor 
a töltőadapter feltétlenül legyen kihúzva.

Az akkumulátor kivételének lépései

1 Húzza ki a töltőadaptert.

2 Emelje fel a feliratozógép hátlapját.

3 Vegye ki az akkumulátort az akkumulátortartóból.

Feltétlenül olvassa el a LiPo biztonsági 
figyelmeztetéseket a 19. oldal.

Az akkumulátor feltöltése

Az akkumulátort a feliratozógéppel együtt szállított töltő 
adapterrel töltheti fel. Az akkumulátor mintegy három óra 
alatt töltődik fel.

A töltő adapter csak az akkumulátor feltöltésére 
használható.

Az akkumulátor feltöltése

1 Fordítsa meg a 
feliratozógépet.

2 Csatlakoztassa a 
töltőadaptert a 
feliratozógép felső 
részén található 
tápaljzatba.

3 A töltőadapter másik 
végét dugja be egy 
hálózati aljzatba.

Feltétlenül olvassa el a LiPo biztonsági 
figyelmeztetéseket a 19. oldal.

A címkekazetta behelyezése

A feliratozógépbe DYMO D1 címkekazetta helyezhető be.

A címkekazetta behelyezésének lépései

1 A feliratozógép 
hátlapját felemelve 
nyissa ki a 
címketartót.

2 Ügyeljen rá, hogy 
a címkeszalag 
feszüljön a kazetta 
nyílására és a címke 
a címkevezetők 
között haladjon át.

Szükség esetén 
a szalagot az 
óramutató járásával 
megegyező irányba, 
csévélve feszítse 
meg.

3 Helyezze be 
a kazettát, és 
határozottan nyomja 
meg, amíg a helyére nem kattan.

4 Zárja vissza a feliratozógép hátlapját.

Címkevezetők
Szalag-
visszacsévélő orsó
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A feliratozógép első használata

A készülék első bekapcsolásakor kiválaszthatja a 
továbbiakban használni kívánt nyelvet, mértékegységet 
és címkeszélességet. Ezek a beállítások a következő 
módosításig érvényben maradnak.

A feliratozógép beállítása

1 A feliratozógép bekapcsolásához nyomja meg a  
gombot.

 Az első bekapcsoláskor eltarthat néhány percig, 
amíg a rendszer elindul.

2 Válassza ki a kívánt nyelvet, majd koppintson a 
Tovább gombra.

3 Válassza ki a mértékegységet és a címkeszélességet, 
majd koppintson a Kész gombra.

Most már készen áll az első címkéje elkészítésére.

Címke nyomtatása

1 Billentyűzzön be szöveget egy egyszerű címke 
létrehozásához.

2 Nyomja meg a  gombot.

A nyomtató kinyomtatja és 
automatikusan levágja a címkét. 
Az automatikus levágás 
kikapcsolásához lásd Az 
automatikus levágás 
kikapcsolása 13. oldalon.

3 Távolítsa el a címke hátoldalát, hogy szabaddá tegye 
az öntapadó felületet, majd helyezze fel a címkét.

Gratulálunk! Kinyomtatta első címkéjét. A továbbiakban 
többet is megtudhat a címkék készítéséhez használható 
funkciókról.

A feliratozógép megismerése

Ismerje meg a feliratozógépen található funkciógombok 
elhelyezkedését. Lásd 1. ábra, 5. oldal. A következő 
szakaszok részletezik az egyes funkciókat.

Be-/kikapcsoló gomb

A  gomb be- vagy kikapcsolja a feliratozógépet. 
Amennyiben a készüléket legalább két percig nem 
használja, a készülék energiatakarékossági okokból 
automatikusan készenléti üzemmódra vált. A  gomb 
egyszeri megnyomása visszaállítja készenléti 
üzemmódból.

A tápfeszültség teljes kikapcsolásához öt másodpercig 
tartsa lenyomva a  gombot.

Amikor a töltőadapter csatlakoztatva van, a képernyőn 
egy óra látható, amíg a feliratozógép készenléti 
üzemmódban van. 

Amikor a töltőadapter nincs csatlakoztatva, az óra nem 
jelenik meg és a feliratozógép a kikapcsolás előtt még 
további két percig készenléti üzemmódban marad.

A tápfeszültség automatikus kikapcsolásakor a 
feliratozógép megjegyzi az aktuális címke szövegét és 
formázását, és megjeleníti őket, amikor újra bekapcsolják.

A feliratozógép kézi kikapcsolása vagy az akkumulátor 
kivétele és a tápadapter leválasztása esetén az aktuális 
címke szövege és formázása elvész.

Home

A  gomb a kezdő képernyőt jeleníti meg, vagy elvet 
bármely párbeszédablakot vagy felugró üzenetet.

Érintőképernyő

Címkéit és azok formázását az érintőképernyőn készítheti el. 

Kurzorbillentyűk

A címke tartalmát a balra és a jobbra kurzorbillentyű 
segítségével nézheti vissza, illetve módosíthatja. A 
menüben mind a négy kurzorbillentyűvel navigálhat. Ha 
elérte a kívánt elemet, a  gombbal választhatja ki.

Caps Lock (nagybetűk)

A  gomb segítségével válthat a kis- és nagybetűs 
írásmód között. Ha a nagybetűs üzemmód be van 
kapcsolva, a Caps Lock gomb világít és minden beírt betű 
nagybetű. Ha a nagybetűs üzemmód ki van kapcsolva, 
minden beírt betű kisbetű. Alapértelmezés szerint a 
nagybetűs üzemmód ki van kapcsolva.

Shift

A  gomb egyetlen betű kis- és nagybetűs alakja között 
vált át. 

Felhasított
hátoldalú címkék

Új címkét hozhat létre.

Szerkesztheti a jelenlegi címkét.

Megnyithat egy mentett vagy legutóbb 
nyomtatott címkét.

Megnézheti a letöltött címkéket.

Módosíthatja a feliratozógép beállításait.

Kiválaszthat egy felhasználót, új felhasználókat 
hozhat létre és kezelheti a felhasználói 
beállításokat.

Az akkumulátor állapotát mutatja.
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Backspace (visszatörlés)

A  gomb törli a kiválasztott objektumokat vagy 
karaktereket. Ha nincs kiválasztott objektum vagy 
karakter, a gomb a kurzortól balra lévő karaktert törli.

Törlés

A visszatörlés gombhoz hasonlóan a  gomb törli 
a kiválasztott objektumokat vagy karaktereket. Ha nincs 
kiválasztott objektum vagy karakter, ez a gomb a 
kurzortól jobbra lévő karaktert törli.

Az érintőképernyő használata

A kiválasztás és az érintőképernyő vezérlése 
koppintással, dupla koppintással és húzással történik.

Ne nyomja meg az érintőképernyőt körömmel vagy 
más kemény tárggyal.

Kiválasztás

Az érintőképernyőn egy elem kiválasztásához koppintson 
rá.

Szöveg kiválasztása

Könnyen kiválaszthatja a szerkeszteni vagy törölni kívánt 
szöveget.

Lista görgetése

A görgetősáv húzásával gyorsan végigmehet egy menün 
vagy listán.

Címkeszerkesztés

A címkét számos különféle formázási lehetőséggel teheti 
változatosabbá.

A betűcsalád kiválasztása

A címkét számos különféle formázási lehetőséggel teheti 
változatosabbá. Megváltoztathatja a címkén lévő szöveg 
egészének vagy egy részének a formázását.

Megváltoztathatja a betűk típusát, méretét és stílusát.

Így formázhatja a címke szövegét

1 Szükség esetén koppintson a kezdő képernyőn a  
gombra.

2 Válassza ki a Betűcsalád fület.

Fület, menüpontot vagy jelölőnégyzetet 
koppintással választhat ki.

A fogók húzásával választhat ki 
több vagy kevesebb szöveget.

A címke összes szövegének 
kiválasztásához koppintson ide.

Egy szó kiválasztásához 
koppintson rá duplán.

1 Betűtípus 5 Betűméret

2 Félkövér 6 Áthúzott

3 Dőlt 7 Körvonalas

4 Aláhúzás 8 Szöveg autom. illesztése

A görgető gombbal végigmehet a listán.

1 2 3 4 5 6 7
8
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A betűtípus megváltoztatása

Megváltoztathatja a címkén lévő szöveg egészének vagy 
egy részének a betűtípusát.

Így változtathatja meg a betűtípust

1 Szükség esetén válassza ki a megváltoztatandó 
szöveget.

 Ha csak az új szöveg betűtípusát kívánja 
megváltoztatni, nem kell kiválasztania szöveget.

2 Válassza ki a betűtípus-listából a kívánt betűtípust.

A betűméret megváltoztatása

Az elérhető betűméretek a kiválasztott szalagszélesség 
függvényében választhatók.

Így változtathatja meg a betűméretet

1 Szükség esetén válassza ki a megváltoztatandó 
szöveget.

 Ha csak az új szöveg betűméretét kívánja 
megváltoztatni, nem kell kiválasztania szöveget.

2 Válassza ki a betűméret-listából a kívánt betűméretet.

A betűstílus megváltoztatása

A feliratozáshoz öt különböző betűstílus áll rendelkezésre: 
félkövér, dőlt, aláhúzott, áthúzott és körvonalas. Minden 
stílus kombinálható.

Így változtathatja meg a betűstílust

1 Szükség esetén válassza ki a megváltoztatandó 
szöveget.

 Ha csak az új szöveg betűstílusát kívánja 
megváltoztatni, nem kell kiválasztania szöveget.

2 Koppintson mindegyik használni kívánt stílusra.

Speciális karakterek, automatikus szöveg 
és vonalkód beszúrása

A Beszúrás fülből gyorsan beírhatók szimbólumok, 
ClipArt grafikák, vonalkódok, többféle típusú 
automatikus szöveg, valamint nemzetközi karakterek.

A legutóbb használt ClipArt grafikák és szimbólumok 
automatikusan bekerülnek a Kedvencek kategóriába. 
A Kedvencek a Beszúrás lista legelején vannak.

A Beszúrás fül elérése

1 Szükség esetén koppintson a kezdő képernyőn a  
gombra.

2 Válassza ki a Beszúrás fület.

Így szúrhat be szimbólumokat

A feliratozógép számos hasznos szimbólumot támogat, 
amelyek könnyen beilleszthetők a címkékbe.

Így szúrhat be szimbólumot

1 Válassza a Beszúrás fülön a Szimbólumok pontot.

2 Válassza ki a címkébe beillesztendő szimbólumot.

Az írásjeleket a , a pénznem-szimbólumokat a 
 billentyűzetgomb megnyomásával érheti el 

gyorsan.

ClipArt beszúrása

A feliratozógép számos ClipArt grafikát tartalmaz a 
címkékhez.

Saját ClipArt grafikáit is letöltheti a készülékre. A ClipArt 
grafikák letöltésére vonatkozó további információkhoz 
lásd A feliratozógép számítógéppel történő 
használata 16. oldalon.

Így illeszthet be Clip Art grafikát

1 Válassza a Beszúrás fülön a ClipArt pontot.

2 Válassza ki a címkébe beillesztendő képet.

Egy címkén csak egy kép lehet.

Az automatikus számozás funkció használata

Az automatikus számozás funkció használatával egy 
sorozatban legfeljebb 50 címke kinyomtatására van 
lehetőség.

Így számozhat automatikusan

1 Válassza a Beszúrás fülön az Autom. mezők és 
vonalkód pontot.

2 Koppintson a Számozás lehetőségre.

Megjelenik a Számozás beszúrása párbeszédpanel.

3 Válassza ki a kívánt számozási stílust.

4 Válassza ki az automatikus számozás kezdőértékét.

5 Válassza ki a címkénkénti növekményt.

6 Válassza ki, hány címkét kíván készíteni.

7 Ha a számok előtt kitöltő nullákat kíván, jelölje be a 
Kitöltő nullák hozzáadása négyzetet.

8 Koppintson az OK gombra.

Az automatikus számozás mezőjének tartalma 
rákerül a címkére.

Az automatikus számozás mezője a címkén egyetlen 
karakternek számít. Ez a mező ugyanúgy törölhető, mint 
bármely más karakter.

Az automatikus számozású címkék nyomtatására 
vonatkozó további információkhoz lásd Címkesorozat 
nyomtatása 13. oldalon.

Dátum és idő beillesztése

Az aktuális dátum és időpont beilleszthető a címkére. 
Dátumot és időt csak akkor illeszthet be, ha a 
feliratozógép beállításaiban előzőleg megadta a pontos 
dátumot és időt.
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Így állíthatja be a dátumot

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 A beállítások listából válassza ki a Dátum pontot.

3 Válassza ki a helyes évet, hónapot és napot.

4 Válassza ki a kívánt dátumformátumot, majd 
koppintson a Kész gombra.

Így állíthatja be az időt

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 A beállítások listából válassza ki az Idő pontot.

3 Válassza ki a pontos órát és percet.

4 Tegye a következők valamelyikét:

• 24 órás időformátumhoz jelölje be a 24 órás 
formátum négyzetet.

• 12 órás időformátumhoz szüntesse meg a 
24 órás formátum bejelölését és válassza 
a listából a de. vagy du. pontot.

5 Koppintson a Kész gombra.

Így illesztheti be a dátumot és az időt

1 Válassza a Beszúrás fülön az Autom. mezők és 
vonalkód pontot.

2 Koppintson a Dátum és idő lehetőségre.

Megjelenik a „Dátum és idő beszúrása” 
párbeszédpanel.

3 A dátum beszúrásához:

a jelölje be a Dátum négyzetet;

b válassza ki a listából a kívánt dátumformátumot.

4 Az idő beszúrásához:

a jelölje be az Idő négyzetet;

b ha kívánja, jelölje be a 24 órás formátum 

négyzetet.

5 Ha azt szeretné, hogy a címke minden 
kinyomtatásakor frissüljön a dátum és az idő, jelölje 
be A dátum- és időbélyegző automatikus 
frissítése négyzetet.

6 Koppintson az OK gombra.

A dátummező és az időmező rákerül a címkére.

A dátummező is, az időmező is egyetlen karakternek 
számít a címkén. Ezek a mezők ugyanúgy törölhetők, 
mint bármely más karakter.

Vonalkód beszúrása

A következő típusú vonalkódok nyomtathatók:

Megadhatja, hogy kívánja-e kinyomtatni a vonalkód 
szövegét, illetve hogy a vonalkód szövege a vonalkód fölé 
vagy alá kerüljön.

A vonalkód elé és mögé is írhat szöveget.

Feltételezzük, hogy ismeri a vonalkód-típusok közötti 
különbségeket és szándékában áll szervezeténél 
vonalkódokat használni. Ha szüksége van rá, számos 
kiváló bevezető jellegű könyvet találhat a vonalkódokról a 
helyi könyvtárakban és könyvesboltokban. 

Így szúrhat be vonalkódot

1 Válassza a Beszúrás fülön az Autom. mezők és 
vonalkód pontot.

2 Koppintson a Vonalkód gombra.

Megjelenik a „Vonalkód beszúrása” párbeszédpanel.

3 Válassza ki a vonalkód típusát a Vonalkód típusa 
listából.

4 Írja be a vonalkód adatait a Vonalkód adatai panelbe.

 Szimbólum beszúrásához koppintson a 
Szimbólum hozzáadása gombra és válassza ki a 
kívánt szimbólumot.

5 A Vonalkód adatainak megjelenítése listában 
válassza ki az alábbiak egyikét:

• Vonalkód alatt, ha a vonalkód szövegét a 
vonalkód alá kívánja elhelyezni.

• Vonalkód fölött, ha a vonalkód szövegét a 
vonalkód fölé kívánja elhelyezni.

• Nem jelenik meg, ha nem kívánja kinyomtatni a 
vonalkód szövegét.

6 Koppintson az Elrendezés kiválasztása 
lehetőségre, majd:

• Válassza ki a vonalkód méretét a Vonalkód 
mérete listából.

 A legjobb eredményt a Közepes mérettel 
érheti el.

• Válassza ki a vonalkód kívánt helyét a címke többi 
szövegéhez képest.

7 Koppintson az OK gombra.

A vonalkód rákerül a címkére. 

A vonalkód a címkén egyetlen karakternek számít. A 
vonalkód ugyanúgy törölhető, mint bármely más karakter.

A nap, hónap vagy negyedév beszúrása

A címkére automatikusan beszúrható a napok, hónapok 
vagy negyedévek neve. Ha a napok, hónapok vagy 
negyedévek beszúrását választja, minden kiválasztott 
naphoz, hónaphoz vagy negyedévhez létrejön egy címke.

A napok, hónapok és negyedévek nem 
kombinálhatók egyazon címkén. Ezek közül egyszerre 
csak egy használható.

Így szúrhat be napot, hónapot vagy negyedévet

1 Válassza a Beszúrás fülön az Autom. mezők és 
vonalkód pontot.

2 Koppintson a Napok, Hónapok vagy Negyedévek 
lehetőségre.

Megjelenik a megfelelő párbeszédpanel.

3 Válassza ki a használandó napok, hónapok vagy 
negyedévek neveit.

Minden kiválasztott hónaphoz vagy negyedévhez 
létrejön egy címke.

4 A napok, hónapok vagy negyedévek nevének rövid 
formájához jelölje be a Rövidítés négyzetet.

5 Koppintson az OK gombra.

A kiválasztott mező rákerül a címkére.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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A mező a címkén egyetlen karakternek számít. Ez a mező 
ugyanúgy törölhető, mint bármely más karakter.

A napok, hónapok vagy negyedévek nevét tartalmazó 
címkék nyomtatásához lásd Címkesorozat nyomtatása 
13. oldalon.

Nemzetközi karakterek beszúrása

A feliratozógép támogatja a bővített latin 
karakterkészletet.

A  gomb, majd egy betű megnyomása megjeleníti 
az adott betű összes választható változatát. 

Például a   gomb, majd az a betű megnyomásakor 
az à á â ã ä betűk, illetve az összes elérhető változat 
megjelenik. 

Így írhat be ékezetes karaktereket

1 Nyomja meg a  gombot, majd egy 
betűgombot.

Megjelennek a betű ékezetes változatai.

2 A kurzorbillentyűk segítségével válassza ki a kívánt 
karaktert, majd nyomja meg a  gombot.

Megjegyzések

• Egy betű ékezetes változatai az adott betű 
billentyűjét lenyomva és röviden lenyomva tartva is 
elérhetők.

• A nemzetközi karaktereket úgy is elérheti, hogy 
a Beszúrás fülön kiválasztja az Ékezetek 
lehetőséget.

Szójavaslatok használata

A feliratozógép megjegyzi a címkékben használt, öt 
karakternél hosszabb szavakat. Új szavak beírásakor 
automatikusan javasolja a korábban már használt 
szavakat.

Így használhatja a szójavaslatokat

1 Írjon be szöveget a címkébe.

Ha van szójavaslat, a javasolt szó megjelenik a címke 
alatt a „Címke szerkesztése” képernyőn.

2 Koppintson a javasolt szóra, ha be kívánja szúrni a 
címkébe.

 Ha nem akarja használni a javasolt szót, folytassa 
a beírást, vagy a  gombra kattintva zárja be a 
szójavaslat panelt.

Így kapcsolhatja ki a szójavaslatokat

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 A Beállítások listából válassza ki a Szójavaslat 
pontot.

3 Szüntesse meg a Szójavaslat használata négyzet 
bejelölését.

Így törölheti a meglévő szójavaslatokat

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 A Beállítások listából válassza ki a Szójavaslat 
pontot.

3 Koppintson a Szavak kezelése lehetőségre.

Megjelenik a „Szavak kezelése” párbeszédpanel és 
mutatja az összes létező szójavaslatot.

4 (Szükség esetén) Ha szűrni akarja a szavak listáját, 
írjon be szöveget a Szűrő panelbe.

5 Tegye a következők valamelyikét:

• A lista egy adott szavának törléséhez koppintson 
a szó mellett a  gombra.

• A lista összes szavának törléséhez koppintson 
Mindet törli, majd a felszólítás után ismét a 
Mindet törli lehetőségre.

A címke elrendezésének szerkesztése

A címkék megjelenésének vonzóbbá tételéhez több 
elrendezési lehetőség közül választhat. Bekeretezheti a 
címkét, megváltoztathatja a szöveg igazítását és irányát, 
valamint készíthet adott hosszúságú címkéket.

Így szerkesztheti a címke elrendezését

1 Szükség esetén koppintson a kezdő képernyőn a  
gombra.

2 Válassza ki az Elrendezés fület.

Szegélyek használata

A címkét többféle szegély alkalmazásával teheti 
vonzóbbá.

Öt szegélytípus áll rendelkezésre:

Ha egy címkéhez szegélyt ad hozzá, az a teljes címkét 
körülveszi.

Így adhat szegélyt a címkéhez

1 Válassza az Elrendezés fülön a Szegély pontot.

2 Válassza ki a használandó szegélyt.

Szöveg igazítása

A címke szövegét balra, középre vagy jobbra igazíthatja. 
Az alapértelmezés a középre igazítás.

Így igazíthatja a szöveget

1 Válassza az Elrendezés fülön az Igazítás pontot.

2 Válassza ki a kívánt igazítást.

Tükrözött szöveg használata

A tükrözött formátumú szöveg jobbról balra olvasható, 
mintha tükörből látnánk.



Így készíthet tükrözött szöveget

1 Válassza az Elrendezés fülön az Irány pontot.

2 Koppintson a  gombra.

A képernyőn a tükrözött formátum jelenik meg.

Függőleges szöveg használata

Lehetőség van függőleges szövegirányú címkék 
nyomtatására. A többsoros címkék több 
szövegoszlopban lesznek kinyomtatva.

Így készíthet függőleges szöveget

1 Válassza az Elrendezés fülön az Irány pontot.

2 Koppintson a  gombra.

A képernyőn a függőleges formátum jelenik meg.

Adott hosszúságú címkék készítése

A címke hosszát rendszerint a beírt szöveg hossza 
határozza meg. Lehetőség van azonban a címke 
hosszának beállítására is. A legnagyobb megadható 
címkehossz 1 000 mm.

Így állathat be adott hosszat

1 Válassza az Elrendezés fülön a Hossz és szélesség 
pontot.

2 Válassza az Adott lehetőséget, majd válassza ki a 
címke hosszát.

A feliratozógép memóriájának 
használata

A feliratozógép memóriájában mentheti és szervezheti 
gyakran használt címkéit, tárolhatja letöltött címkéit és 
kezelheti egyedi ClipArt grafikáit.

A mentett és letöltött címkék rendezett tárolásához 
mappákat hozhat létre.

Címke mentése

Címke mentésekor a szöveggel együtt a formázási 
beállításokat is menti a készülék.

Így menthet egy címkét

1 Koppintson a „Címke szerkesztése” képernyőn a  
gombra.

2 (Szükség esetén) Válassza ki, melyik mappába 
mentődjön a címke.

3 Ha a címkéhez úja mappát kíván létrehozni, az 
alábbiak szerint járjon el:

a Koppintson az Új mappa pontra.

Megjelenik az „Új mappa létrehozása” 
párbeszédpanel.

b Írja be a mappa nevét a Mappa neve panelbe, 

majd koppintson a Mappa létrehozása gombra.

A mappa létrejön, és ki van választva a „Címke 
mentése” képernyőn.

4 Írja be a címke nevét a Címke neve panelbe, majd 
koppintson a Mentés gombra.

Címkék letöltése

A számítógépén használt DYMO Label™ szoftverrel 
címkéket hozhat létre egy adatbázis-fájlból, és letöltheti 
őket a feliratozógépbe. A címkék készítésére és letöltésére 
vonatkozó további információkhoz lásd A feliratozógép 
számítógéppel történő használata 16. oldalon.

Mentett címkék használata

Felhasználhat bármely mentett, legutóbb nyomtatott vagy 
letöltött címkét.

Így használhat mentett címkét

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Navigáljon a használandó címkéhez, jelölje ki, majd 
koppintson a Megnyitás gombra.

A kijelölt címke megjelenik a „Címke szerkesztése” 
képernyőn, ahol szerkeszthető és nyomtatható.

A feliratozógépben lévő címkék kezelése

A feliratozógépen tárolt mentett és letöltött címkéket 
megtekintheti, csoportosíthatja és törölheti.

Mentett címkék megtekintése

A feliratozógépben tárolt összes mentett címkét gyorsan 
megtekintheti.

Így tekintheti meg a mentett vagy letöltött címkéket

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 A Beállítások listából válassza ki a Fájlkezelés pontot.

3 Koppintson a következők valamelyikére:

• Mentett címkék - az összes mentett címke 
megtekintéséhez.

• Letöltött címkék - az összes letöltött címke 
megtekintéséhez.

Új mappák létrehozása

A mentett és letöltött címkék rendezett tárolásához 
mappákat hozhat létre.

Így hozhat létre új mappát

1 Koppintson az Új mappa pontra.

Megjelenik az „Új mappa létrehozása” párbeszédpanel.

2 Írja be a mappa nevét a Mappa neve panelbe, majd 
koppintson a Mappa létrehozása gombra.

Címkék és mappák törlése

Bármikor törölhet mappákat vagy mentett vagy letöltött 
címkéket.

Így törölhet címkéket és mappákat

1 Jelölje be a négyzetet minden címke és mappa 
mellett, amelyet törölni kíván.

2 Koppintson a Törlés gombra.

A megjelenő üzenet megkérdezi, valóban törölni 
kívánja-e a kiválasztott elemeket.

3 Koppintson az Igen gombra.

A kiválasztott címkék és mappák véglegesen törlődnek.
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Címkék és mappák szerkesztése

A címkéket és mappákat a szervezett tároláshoz 
átnevezheti, kivághatja, másolhatja és beillesztheti.

Így nevezhet át címkét vagy mappát

1 Jelölje be az átnevezendő címke vagy mappa melletti 
négyzetet.

2 Koppintson a Szerkesztés, majd az Átnevezés 
lehetőségre.

Megjelenik az Átnevezés párbeszédpanel.

3 Írja be a címke vagy mappa új nevét az Új név 
panelbe, majd koppintson az Átnevezés gombra.

Így vághat ki vagy illeszthet be címkéket és mappákat

1 Jelölje be a négyzetet minden kivágandó vagy 
beillesztendő címke vagy mappa mellett.

2 Koppintson a Szerkesztés gombra, majd az alábbiak 
egyikére:

• Kivágás - a címkék vagy mappák kivágásához

• Másolás - a címkék vagy mappák másolásához

Így illeszthet be címkéket és mappákat

1 Vágja ki vagy másolja a beillesztendő címkéket vagy 
mappákat.

2 Navigáljon abba a mappába, ahová a címkéket vagy 
mappákat be kívánja illeszteni.

3 Koppintson a Szerkesztés, majd az Beillesztés 
lehetőségre.

A címkék vagy mappák beillesztődnek a kiválasztott 
helyre.

A legutóbb nyomtatott címkék törlése

Gyorsan törölheti a feliratozógép memóriájából az összes 
legutóbb nyomtatott címkét.

A legutóbb nyomtatott címkék törlése minden 
felhasználó számára törli ezt a címkelistát.

Így törölheti a legutóbb nyomtatott címkéket

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 A Beállítások listából válassza ki a Fájlkezelés 
pontot.

3 Koppintson a Legutóbb nyomtatottak törlése 
lehetőségre.

A megjelenő üzenet megkérdi, valóban törölni 
kívánja-e minden felhasználó számára a legutóbb 
nyomtatott címkéket.

4 Koppintson az Igen gombra.

Egyedi ClipArt grafikák kezelése

A feliratozógépre korábban letöltött egyedi ClipArt 
grafikákat törölheti. 

A ClipArt grafikák letöltésére vonatkozó további 
információkhoz lásd A feliratozógép 
számítógéppel történő használata 16. oldalon.

Így törölhet egyedi ClipArt grafikát

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 A Beállítások listából válassza ki a Fájlkezelés 
pontot.

3 Kattintson a Letöltött Clip Art lehetőségre.

Megjelenik a „Letöltött Clip Art kezelése” képernyő.

4 Jelölje ki a törlendő képeket.

 Az összes kép kijelöléséhez koppintson 
az Összes lehetőségre.

5 Koppintson a Törlés gombra.

A megjelenő üzenet megkérdezi, valóban törölni 
kívánja-e a kiválasztott képeket.

6 Koppintson a Törlés gombra.

Nyomtatási beállítások

Egy címkét több példányban is kinyomtathat.

Alapértelmezés szerint nyomtatás után a feliratozógép 
levágja a címkéket. Azonban ez az automatikus levágás 
kikapcsolható. Ha kikapcsolja az automatikus levágást, 
azt is megadhatja, hogy nyomtatódjanak-e vágásjelek az 
egyes címkék közé. 

Címkesorozat nyomtatása

Automatikus számozással vagy a nap-, hónap- vagy 
negyedév-nevek beszúrásával címkesorozatot készíthet.

Ezekről a szolgáltatásokról további információkat nyújt 
a Az automatikus számozás funkció használata és a  
A nap, hónap vagy negyedév beszúrása 10. oldalon.

Címkesorozat nem nyomtatható ki több példányban.

Így nyomtathat címkesorozatot

1 Készítsen címkesorozatot automatikus számozással 
vagy a nap-, hónap- vagy negyedév-nevek 
beszúrásával.

2 Nyomja meg a  gombot.

Megjelenik a „Nyomtatási kép” képernyő.

3 Balra vagy jobbra húzva megtekintheti a sorozat 
egyes címkéit.

4 Koppintson a Nyomtatás gombra.

Több példány nyomtatása

Egy adott címkét egyszerre legfeljebb 49 példányban 
nyomtathat ki.

Így nyomtathat több példányt

1 Nyomja meg a  gombot.

Megjelenik a „Nyomtatási kép” képernyő.

2 A Példányszám panelben válassza ki a nyomtatandó 
példányok számát.

3 Koppintson a Nyomtatás gombra.

Az automatikus levágás kikapcsolása

Ha az automatikus levágás be van kapcsolva, a 
feliratozógép az egyes címkéket a kinyomtatás után 
levágja. Ez a funkció alapértelmezésben be van kapcsolva. 
Azonban az automatikus levágás kikapcsolható.
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Így kapcsolhatja ki az automatikus levágást

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Címke pontját.

3 Szüntesse meg a Minden címke levágása 
nyomtatás után négyzet bejelölését.

Vágásjelek nyomtatása a címkék közé

Ha az automatikus levágás ki van kapcsolva, megadhatja, 
hogy nyomtatódjon-e címkeelválasztó vágásjel a címkék 
közé, jelezve, hogy hol kell levágni őket.

Így nyomtathat vágásjeleket a címkék közé

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Címke pontját.

3 Szükség esetén szüntesse meg a Minden címke 
levágása nyomtatás után négyzet bejelölését.

4 Jelölje be a Vágásjelek nyomtatása a címkék közé 
négyzetet.

A feliratozógép testre szabása

A feliratozógépet számos beállítással szabhatja testre. 
Megválaszthatja a megjelenítés nyelvét, a 
mértékegységeket, a címkeszélességet, az 
alapértelmezett betűcsaládot és a képernyő beállításait.

A nyelv megváltoztatása

Megváltoztathatja a feliratozógép megjelenítési nyelvét, 
így azon a nyelven dolgozhat, amelyet a legjobban ismer. 

Így változtathatja meg a nyelvet

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Nyelv pontját.

3 Válassza ki a Nyelv kiválasztása listából a kívánt 
nyelvet, majd koppintson a Kész gombra.

Mértékegység-váltás

Választhat az angolszász (hüvelyk) vagy a metrikus (mm) 
mértékegység között. Az alapértelmezés a metrikus.

Így válthat mértékegységet

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Mértékegységek 
pontját.

3 Válassza a Metrikus (mm) vagy a Hüvelyk 
lehetőséget, majd koppintson a Kész gombra.

A címkeszélesség megváltoztatása

Amikor címkekazettát helyez be, a feliratozógép bekéri a 
címkeszélességet, hogy tudja, milyen címkeméretet 
használ jelenleg. A címkék elrendezésének egyes elemei 
attól függenek, hogy milyen széles a címke. A beállított 
címkeszélességet bármikor megváltoztathatja, függetlenül 
attól, hogy ténylegesen milyen címkekazetta van betéve.

Így változtathatja meg a címkeszélességet

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Címke pontját.

3 Válassza ki a Címke szélessége listából a 
feliratozógépbe jelenleg betett címke szélességét, 
majd koppintson a Kész gombra.

A „Címke szerkesztése” képernyőn a címke átvált az 
új szélességre.

Az alapértelmezett betűcsalád megváltoztatása

Minden címkére vonatkozóan megváltoztathatja a betűk 
alapértelmezett típusát, méretét és stílusát. A „Címke 
szerkesztése” képernyőn könnyen megváltoztathatja az 
egyes címkék betűjellemzőit.

Így változtathatja meg az alapértelmezett 
betűcsaládot

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Betűcsalád pontját.

3 Válassza ki, mi legyen a betűk alapértelmezett típusa, 
mérete és stílusa, majd koppintson a Kész gombra.

A képernyő beállításainak módosítása

Beállíthatja a képernyő fényerejét, és megválaszthatja, 
hogy jelenjen-e meg az óra, amikor a feliratozógép 
készenléti üzemmódban van és a töltőadapter 
csatlakoztatva van.

Így változtathatja a képernyő fényerejét

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Képernyő pontját.

3 A Képernyő fényereje alatt a csúszkát jobbra, ill. 
balra mozgatva növelheti, ill. csökkentheti a képernyő 
fényerejét.

4 Koppintson a Kész gombra.

Így kapcsolhatja ki az órát

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Képernyő pontját.

3 Szüntesse meg a Töltés közben mutassa az órát 
négyzet bejelölését, majd koppintson a Kész gombra.

Felhasználói fiókok használata

A feliratozógépen fiókokat hozhat létre a különböző 
felhasználók számára. Mindegyik felhasználó saját 
alapértelmezett beállításokat adhat meg a feliratozógépre.

Felhasználói fiókok létrehozása

Legfeljebb öt felhasználói fiókot hozhat létre.

Így hozhat létre felhasználói fiókot

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Koppintson az  Új felhasználó lehetőségre.

Megjelenik a „Felhasználó beállításai” 
párbeszédpanel.

3 Írja be az új felhasználó nevét a Felhasználó neve 
panelben.
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4 Válassza ki az új felhasználó beállításait.

A felhasználói beállítások kiválasztására vonatkozó 
további információkhoz lásd A felhasználói 
beállítások megváltoztatása 15. oldalon.

5 Koppintson a Mentés gombra.

A felhasználói beállítások megváltoztatása

Felhasználónként egyedileg megadhatja a nyelv, a dátum- 
és időformátum, a mértékegység, a betűcsalád és a 
szójavaslatok beállítását.

Így változtathatja meg a felhasználói beállításokat

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki, kinek a beállításait kívánja megváltoztatni, 
majd koppintson a Beállítások gombra.

3 Minden egyes módosítandó beállításnál tegye az 
alábbiakat:

a A Felhasználó beállításai listából válassza ki a 

módosítandó beállítást.

b Módosítsa a beállítást a kívánt módon.

4 Koppintson a Mentés gombra.

Felhasználói fiókok törlése

Ha egy felhasználói fiókra nincs többé szüksége, törölheti 
a feliratozógépből.

Az Alapértelmezett felhasználói fiók nem törölhető.

Így törölhet felhasználói fiókot

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Jelölje ki a törlendő felhasználót.

3 Koppintson a Törlés gombra.

A megjelenő üzenet megkérdezi, valóban 
törölni kívánja-e a felhasználót.

4 Koppintson az Igen gombra.

A feliratozógép karbantartása

A feliratozógép hosszú távú problémamentes használatot 
biztosít, igen alacsony karbantartási igénnyel. 

Rendszeresen tisztítsa meg a feliratozógépet és kalibrálja 
a képernyőt, hogy a feliratozógép mindig helyesen 
működjön.

A feliratozógép tisztítása

A megfelelő működés érdekében rendszeresen tisztítsa 
meg a feliratozógépet.

Így tisztíthatja meg a képernyőt

1 Szálmentes kendővel törölje le a feliratozó és az 
érintőképernyő külsejét.

 Ne nyomja meg az érintőképernyőt körömmel 
vagy más kemény tárggyal.

2 Szükség esetén etanollal távolítsa el a szennyeződést 
és a zsírfoltokat.

 Ne használjon lúgos fertőtlenítőket, például 
ablaktisztítót, körömlakklemosót, benzolt vagy más 
szerves oldószert.

A nyomtatófej tisztítása

1 Távolítsa el a címkekazettát.

2 Vegye ki a nyomtatófej tisztítószerszámát a 
címketartó fedele mögül.

3 Óvatosan törölje át az eszköz bélelt oldalával a 
nyomtatófejet.

Nyomtatófej 
tisztítószerszáma

Nyomtatófej
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Az érintőképernyő kalibrálása

Időnként szükség lehet az érintőképernyő kalibrálására a 
helyes működés érdekében.

Így kalibrálhatja a képernyőt

1 Koppintson a kezdő képernyőn a  gombra.

2 Válassza ki a Beállítások lista Képernyő pontját.

3 Koppintson a Képernyő kalibrálása lehetőségre.

4 A kalibrálás megkezdésére való felszólítás 
megjelenésekor koppintson a Start gombra.

5 Koppintson mindegyik megjelenő kereszt 
középpontjára.

A feliratozógép számítógéppel történő 
használata

A feliratozógép használható önálló címkenyomtatóként, 
de a DYMO Label™ szoftverrel közvetlenül a 
számítógépről is lehet címkéket nyomtatni (ehhez a 
DYMO Label v.8.4 szoftver vagy újabb szükséges).

A DYMO Label szoftverrel is elvégezhetők az alábbiak:

 Címkék létrehozása és letöltése szabványos 
adatbázis-formátumokból történő adatimportálással

 Egyedi ClipArt grafikák letöltése a feliratozógépbe.

 A feliratozógépben lévő címkék és ClipArt kezelése.

A DYMO Label szoftver telepítése

Ne csatlakoztassa a feliratozógépet a számítógépre, amíg 
erre a telepítő fel nem szólítja.

A szoftver telepítése Windows® operációs rendszeren

1 Töltse le a DYMO Label szoftver legújabb verzióját a 
DYMO www.dymo.com webhelyének Támogatás 
területéről.

2 Zárja be az összes aktív Microsoft Office alkalmazást.

3 Kattintson duplán a telepítőprogram ikonjára.

Néhány másodperc elteltével megjelenik a telepítő 
képernyője.

4 Kattintson a Telepítés lehetőségre, és kövesse a 
telepítőprogram utasításait.

A szoftver telepítése Mac OS®operációs rendszeren

1 Töltse le a DYMO Label szoftver legújabb verzióját a 
DYMO www.dymo.com webhelyének Támogatás 
területéről.

2 Kattintson kétszer a telepítő ikonjára, majd kövesse a 
képernyőn megjelenő utasításokat.

A feliratozógép csatlakoztatása a 
számítógéphez

A feliratozógépet a felső részén található USB 
csatlakozón keresztül lehet a számítógéphez 
csatlakoztatni.

Ne csatlakoztassa a feliratozógépet a számítógépre, 
amíg erre a telepítő fel nem szólítja.

A feliratozógép csatlakoztatásának lépései

1 Dugja az USB kábelt a feliratozógép felső részén 
található USB csatlakozóba.

2 Csatlakoztassa az USB kábel másik végét a 
számítógép egy szabad USB portjához.

3 Szükség esetén kapcsolja be a feliratozógépet a  
gomb megnyomásával.

4 Ha több DYMO feliratozógép van telepítve, a 
következő módon járjon el:

a Kattintson a nyomtató képére a DYMO Label 

szoftver Nyomtatás területén.

A számítógépre telepített összes feliratozógép 
megjelenik.

b Válassza ki a LabelManager 500TS 

feliratozógépet.
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A DYMO Label szoftver használata

A következő ábrán a DYMO Label szoftver néhány főbb funkciója látható.

A szoftver használatára vonatkozó további részletekért lásd az online súgót.

A Súgó menüből a következő témakörök tekinthetők meg:

 DYMO Label v.8 Súgó

 DYMO Label v.8 Felhasználói kézikönyv

 LabelManager 500TS Felhasználói kézikönyv

A feliratozógép állapotának megtekintése

A DYMO Label szoftver Nyomtatás területén megjelenik a feliratozógép állapota. A következő táblázat ismerteti a 
feliratozógép lehetséges állapotait.

  
A feliratozógép csatlakoztatva van, és az akkumulátor töltődik

A feliratozógép csatlakoztatva van, és az akkumulátor töltődik; nem lehet nyomtatni

  
A feliratozógép csatlakoztatva van, és az akkumulátor nem töltődik

A feliratozógép csatlakoztatva van, és az akkumulátor nem töltődik; nem lehet nyomtatni

A feliratozógép nincs csatlakoztatva, vagy ki van kapcsolva

A feliratozógép csatlakoztatva van, de probléma van az akkumulátorral

Kiválaszthatja a
címketípust, és

megadhatja a kívánt
elrendezést.

Szöveget, címeket,
képeket, formákat,

vonalakat,
vonalkódokat és

számlálókat
illeszthet be.

Elmentheti kedvenc
címeit és a

Címjegyzékben
tárolt egyéb

adatokat, majd
automatikusan

beillesztheti őket a
címkékre.

Kiválaszthatja, melyik feliratozógéppel 
kívánja nyomtatni a címkéket.

Importálhat és letölthet címkéket, letölthet ClipArtot, 
és kezelheti a feliratozógépen lévő fájlokat.

Itt nyomtathatja 
ki a címkét.

Elrendezést
adhat meg a címkékhez

Kivághatja a képernyő megjelölt részét 
a címkébe való beillesztéshez.
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Hibaelhárítás

Ha a feliratozógép használata során valamilyen problémával szembesül, tekintse át az alábbi lehetséges megoldásokat.

Ha további segítségre van szüksége, látogasson el a DYMO weboldalára a www.dymo.com címen.

Vélemények a dokumentációval kapcsolatban

Munkatársaink folyamatosan azon dolgoznak, hogy termékeinkhez a legjobb minőségű dokumentációt készíthessük. 
Szívesen fogadjuk a véleményét. 

Küldje el nekünk a felhasználói kézikönyveinkre vonatkozó megjegyzéseit vagy javaslatait. Véleményével együtt, kérjük, az 
alábbi információkat is adja meg:

 Terméknév, modellszám és a felhasználói útmutató oldalszáma

 A pontatlan vagy nem világos utasítások, a több részletet igénylő területek stb. tömör ismertetése

Ezenkívül szívesen látjuk javaslatait a dokumentációból esetleg hiányzó témakörökkel kapcsolatban is.

Email üzeneteit az alábbi címre küldje: documentation@dymo.com

Kérjük, ne felejtse el, hogy ez az e-mail cím csak a dokumentációra vonatkozó visszajelzések fogadására szolgál. Ha 
technikai jellegű kérdése van, az ügyfélszolgálattal lépjen kapcsolatba.

Probléma/Hibaüzenet Megoldás

A kijelzőn nem látható semmi.  Ellenőrizze, hogy a feliratozógép be van-e kapcsolva.

 Csatlakoztassa a töltő adaptert a feliratozógéphez az akkumulátor feltöltése 

érdekében. Lásd: Az akkumulátor feltöltése.

Gyenge nyomtatási minőség  Csatlakoztassa a töltő adaptert a feliratozógéphez az akkumulátor feltöltése 

érdekében. Lásd: Az akkumulátor feltöltése.

 Tisztítsa meg a nyomtatófejet. Lásd: A feliratozógép tisztítása.

 Győződjön meg arról, hogy a címkekazetta megfelelően van behelyezve.

 Cserélje ki a címkekazettát.

Nincs betéve címkekazetta Helyezzen be egy címkekazettát.

A szöveg hosszabb a nyomtatható területnél  Törölje a puffertárolóban levő szöveg egy részét vagy egészét.

 Csökkentse a betűméretet.

 A „Címke szerkesztése” képernyőn jelölje be a Betűcsalád fülön a Szöveg 

autom. illesztése négyzetet.

 Töröljön sorokat, hogy a szöveg illeszkedjen a címke szélességéhez.

 Helyezzen be szélesebb címkekazettát.

Az akkumulátorszint alacsony  Csatlakoztassa a töltő adaptert a feliratozógéphez az akkumulátor feltöltése 

érdekében. Lásd: Az akkumulátor feltöltése.

 Győződjön meg az akkumulátor megfelelő behelyezéséről. Lásd: Az 

akkumulátor behelyezése. 

 Cserélje ki az akkumulátort.

Címkeelakadás  Távolítsa el az elakadt címkét, majd cserélje ki a címkekazettát. 

 Tisztítsa meg a vágókést.

Vágó-elakadás  Távolítsa el az elakadt címkét, majd cserélje ki a címkekazettát. 

 Tisztítsa meg a vágókést.

Nem lehet nyomtatni Tegye be az akkumulátort és próbálkozzon újra. Lásd: Az akkumulátor 
behelyezése.

Hogyan lehet levenni a címke hátoldalát? A DYMO címkék hasított hátoldala könnyen leválasztható.

1 Keresse meg a címke hátoldalának hasítékát.

2 Óvatosan nyomja össze hosszában a címkét a 
nyomtatott oldala felé. A címke hátoldala elválik.

3 Óvatosan húzza le a címkéről a hátoldalt.

Hasított hátoldal
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Biztonsági óvintézkedések lítiumpolimeres akkumulátorokhoz

A lítiumpolimeres akkumulátor helytelen kezelése szivárgást, hőt, füstöt, robbanást vagy tüzet okozhat. Ez a teljesítmény 
romlását vagy meghibásodást eredményezhet. Károsíthatja az akkumulátorba beépített védőeszközt is. A készülék 
károsodásához vagy személyi sérüléshez vezethet. Gondosan tartsa be az alábbi utasításokat.

Az akkumulátor töltése

Veszély

Figyelmeztetés

Vigyázat

Az akkumulátor használata

Veszély

Vigyázat

Környezetvédelmi információk

Ennek a készüléknek az előállításához természeti erőforrásokat használtak fel. Olyan anyagokat tartalmazhat, amelyek 
károsak lehetnek az egészségre és a környezetre.

Annak érdekében, hogy ezen anyagok környezetbe kerülését megakadályozza, valamint enyhítse a természeti 
erőforrásokra gyakorolt hatásokat, javasoljuk, hogy a leselejtezett készüléket megfelelő visszaváltóhelyen adja le. Ezeken a 
helyeken a környezetvédelmi normáknak megfelelően újrahasznosítják a legtöbb anyagot, amely a már lejárt élettartamú 
készülékben található.

A készüléken látható áthúzott kuka azt jelenti, hogy a készülék kidobása helyett ezeket a helyeket vegye igénybe.

Ha a termék begyűjtésével vagy újrahasznosításával kapcsolatban további információra lenne szüksége, lépjen 
kapcsolatba a helyi hulladékgazdálkodási intézménnyel.

Velünk is kapcsolatba léphet, ha termékeink környezetre gyakorolt hatásáról szeretne többet megtudni.

 Az akkumulátort kizárólag az ahhoz való töltővel töltse, és tartsa be a leírt követelményeket.

 Ne csatlakoztassa közvetlenül fali aljzatba vagy cigarettagyújtóra.

 Ne használja vagy tárolja az akkumulátort tűz közelében vagy az autóban, ha a hőmérséklet 60 °C feletti lehet.

 Hagyja abba a töltést a megadott idő múlva, akkor is, ha az akkumulátor addig nem töltődött fel.

 Az akkumulátor töltése előtt alaposan olvassa el ezt a felhasználói útmutatót.

 Ne töltsön olyan helyen, ahol statikus elektromosság keletkezik.

 Az akkumulátor csak a 0 °C – 45 °C hőmérséklettartományban tölthető.

 Az akkumulátort csak a megadott eszközben használja.

 Ne használja vagy tárolja az akkumulátort tűz közelében vagy az autóban, ha a hőmérséklet 60 °C feletti lehet.

 Ne töltsön olyan helyen, ahol statikus elektromosság keletkezik.

 Az akkumulátor csak a -20 °C – 60 °C hőmérséklettartományban használható.
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Informácie o vašom novom štítkovači

Pomocou štítkovača DYMO LabelManager 500TS 
môžete vytvárať široké spektrum vysokokvalitných 
samolepiacich štítkov. Štítky môžete tlačiť použitím 
rôznych veľkostí písma a štýlov písma. V štítkovači sa 
používajú kazety so štítkami DYMO D1 šírky 6 mm (1/4”), 
9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) alebo 
24 mm (1”). Štítky sú k dispozícii v širokej škále farieb.

Informácie, ako získať štítky a príslušenstvo k štítkovaču, 
nájdete na adrese www.dymo.com. 

Registrácia vášho štítkovača

Navštívte stránku www.dymo.com/register, na ktorej 
môžete zaregistrovať svoj štítkovač online. 

Počas registrácie budete potrebovať sériové číslo 
štítkovača, ktoré sa nachádza na vnútornej strane 
zadného krytu štítkovača.

Začíname

Pomocou inštrukcií v tejto časti budete môcť 
nastaviť štítkovač.

Pripojenie napájania

Štítkovač sa napája z dobíjateľnej lítium-polymérovej 
(Li-Po) batérie.

Vloženie batérie

Batéria, ktorá je súčasťou vášho štítkovača, je čiastočne 
nabitá.

Pred manipuláciou s batériou Li-Po sa presvedčte, či 
je odpojený napájací adaptér.

Postup vloženia batérie

1 Nadvihnite zadný kryt na 
štítkovači.

2 Do priestoru pre batériu 
vložte batériu podľa 
nákresu.

3 Zatvorte zadný kryt na 
štítkovači.

Preštudujte si 
bezpečnostné upozornenia týkajúce sa batérií Li-Po na 
str. 19.

Vybratie batérie

Ak nebudete štítkovač používať dlhší čas, batériu vyberte.

Pred manipuláciou s batériou Li-Po sa presvedčte, 
či je odpojený napájací adaptér.

Postup vybratia batérie

1 Odpojte napájací adaptér.

2 Nadvihnite zadný kryt na štítkovači.

3 Z priestoru pre batériu vyberte batériu.

Preštudujte si bezpečnostné upozornenia týkajúce 
sa batérií Li-Po na str. 19.

Dobitie batérie

Na dobitie batérie použite dobíjací adaptér dodaný so 
štítkovačom. Dobíjanie batérie trvá približne tri hodiny.

Dobíjací adaptér sa používa len na dobitie batérie.

Dobíjanie batérie

1 Prevráťte štítkovač.

2 Pripojte dobíjací 
adaptér do sieťového 
konektora na vrchnej 
strane štítkovača.

3 Druhý koniec 
dobíjacieho adaptéra 
zapojte do elektrickej 
siete.

Preštudujte si bezpečnostné upozornenia týkajúce 
sa batérií Li-Po, ktoré nájdete na str. 19.

Vloženie kazety so štítkami

Váš štítkovač sa používa s kazetami so štítkami DYMO D1.

Vloženie kazety so štítkami

1 Nadvihnite zadný 
kryt štítkovača a 
otvorte priestor pre 
štítky.

2 Skontrolujte, či 
sú podkladová 
a farbiaca páska 
napnuté v prednej 
časti kazety a či 
páska prechádza 
medzi 
vodiacimi kolíkmi.

V prípade potreby 
otočte cievkou na 
navíjanie pásky 
v smere hodinových 
ručičiek a napnite 
pásku.

3 Vložte kazetu s 
páskou a zatláčajte 
ju, kým nezapadne 
na miesto.

4 Zatvorte zadný kryt na štítkovači.

Vodiace 
kolíky 
pásky

Cievka na 
navíjanie pásky
6



Prvé použitie štítkovača

Po prvom zapnutí štítkovača sa zobrazí výzva na výber 
jazyka, merných jednotiek a šírky štítka. Tieto nastavenia 
sa v prístroji uchovajú, kým ich nezmeníte.

Nastavenie štítkovača

1 Stlačením tlačidla  zapnite štítkovač.

 Pri prvom zapnutí štítkovača môže chvíľu trvať, 
kým sa systém zapne.

2 Vyberte príslušný jazyk a klepnite na položku Ďalšie.

3 Vyberte merné jednotky a šírku štítka a potom 
klepnite na položku Hotovo.

Ste pripravení na tlač svojho prvého štítka.

Tlač štítka

1 Pomocou klávesnice zadajte text a vytvorte 
jednoduchý štítok.

2 Stlačte tlačidlo .

Štítok sa vytlačí a automaticky 
odreže. Ak chcete vypnúť 
funkciu automatického 
odrezávania, pozrite si časť 
Vypnutie automatického 
odrezávania na strane 14.

3 Zo štítka odstráňte podklad, odkryte lepiacu časť a 
štítok nalepte.

Gratulujeme! Vytlačili ste svoj prvý štítok. Čítajte ďalej a 
dozviete sa viac o funkciách dostupných pri vytváraní 
štítkov.

Oboznámenie sa so štítkovačom

Zistite, kde sa na štítkovači nachádzajú funkčné tlačidlá. 
Pozrite si Obr. 1 na strane 5. V nasledujúcich častiach sa 
detailne opisujú jednotlivé funkcie.

Napájanie

Pomocou tlačidla  je možné štítkovač zapnúť a 
vypnúť. Na úsporu energie sa štítkovač prepne do 
pohotovostného režimu po dvoch minútach nečinnosti. 
Jedným stlačením tlačidla  ukončíte pohotovostný 
režim.

Ak chcete štítkovač vypnúť úplne, stlačte a podržte 
tlačidlo  päť sekúnd.

Keď je pripojený dobíjací adaptér, v pohotovostnom 
režime sa na displeji štítkovača zobrazia hodiny. 

Keď dobíjací adaptér nie je pripojený, hodiny sa 
nezobrazia a štítkovač zostane pred vypnutím 
v pohotovostnom režime ďalšie dve minúty.

Keď sa štítkovač automaticky vypne, do pamäte sa uloží 
aktuálny text a formátovanie štítka, ktoré sa zobrazia pri 
ďalšom zapnutí štítkovača.

Keď sa štítkovač vypne manuálne alebo keď sa vyberie 
batéria a dobíjací adaptér je odpojený, aktuálny text a 
formátovanie štítka sa stratia.

Domov

Stlačením tlačidla  sa zobrazí domovská obrazovka 
alebo sa zruší akékoľvek dialógové okno alebo výzvu.

Displej dotykovej obrazovky

Pomocou dotykovej obrazovky môžete vytvárať a 
formátovať štítky. 

Navigačné tlačidlá

Štítok môžete skontrolovať a upraviť stlačením 
navigačných tlačidiel doľava a doprava. Pomocou 
všetkých štyroch navigačných tlačidiel sa môžete 
pohybovať v ponuke a potom stlačením tlačidla  
vybrať konkrétnu položku.

Tlačidlo Caps Lock

Pomocou tlačidla  sa zapína alebo vypína funkcia 
písania veľkých písmen. Keď je zapnutá funkcia písania 
veľkých písmen, tlačidlo Caps Lock svieti a všetky zadané 
písmená sú veľké. Ak je funkcia písania veľkých písmen 
vypnutá, všetky zadané písmená sú malé. V predvolenom 
nastavení je režim písania veľkých písmen vypnutý.

Narezaný papierový
podklad

Tvorba nového štítka.

Úprava aktuálneho štítka.

Otvorenie uloženého alebo nedávno vytlačeného 
štítka.

Zobrazenie prevzatých štítkov.

Zmena nastavení štítkovača.

Výber používateľa, vytvorenie nových 
používateľov a spravovanie používateľských 
nastavení.

Zobrazenie stavu batérie.
7



Tlačidlo Shift

Pomocou tlačidla  sa zapína alebo vypína funkcia 
písania veľkých písmen pre jednotlivé písmená. 

Tlačidlo Backspace

Tlačidlo  vymaže vybrané položky alebo znaky. Ak 
nie sú vybrané žiadne položky ani znaky, vymaže sa znak 
naľavo od kurzora.

Tlačidlo Vymazať

Podobne ako tlačidlo Backspace, tlačidlo  
vymaže vybrané položky alebo znaky. Ak nie sú vybrané 
žiadne položky ani znaky, vymaže sa písmeno napravo od 
kurzora.

Používanie dotykovej obrazovky

Na ovládanie dotykovej obrazovky a výber položiek 
môžete používať prsty (klepnutie, dvojité klepnutie a ťah 
po displeji).

Dotykovú obrazovku nestláčajte žiadnym tvrdým 
predmetom, napríklad nechtom.

Výber

Príslušnú položku na dotykovej obrazovke môžete vybrať 
klepnutím.

Výber textu

Text môžete rýchlo vybrať a upraviť ho alebo vymazať.

Prezeranie zoznamu

Presunutím posuvnej lišty sa môžete rýchlo presúvať 
v ponuke alebo zozname položiek.

Úprava štítka

Na zdokonalenie grafického výzoru štítkov máte na výber 
z niekoľkých možností formátovania.

Výber typu písma

Na zdokonalenie grafického výzoru štítkov máte na výber 
z niekoľkých možností formátovania. Môžete zmeniť 
formátovanie časti alebo celého textu štítka.

Môžete zmeniť typ, veľkosť a štýl písma.

Formátovanie textu štítka

1 V prípade potreby klepnite na položku  na 
domovskej obrazovke.

2 Vyberte kartu Písmo.

Záložku, položku v ponuke alebo začiarkavacie 
políčko vyberte klepnutím.

Presunutím ukazovateľov 
môžete vybrať väčšiu alebo 
menšiu časť textu.

Klepnutím 
vyberiete celý text 
na štítku.

Slovo vyberiete dvojitým 
klepnutím.

1 Typ písma 5 Veľkosť písma

2 Tučné 6 Prečiarknuté

3 Kurzíva 7 Obrys

4 Podčiarknuté 8 Prispôsobiť text

Presunutím sa pohybujte v zozname položiek.

1 2 3 4 5 6 7
8

8
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Zmena typu písma

Môžete zmeniť typ písma časti alebo celého textu štítka.

Zmena typu písma

1 V prípade potreby vyberte existujúci text, ktorý 
chcete zmeniť.

 Ak chcete zmeniť typ písma iba pre nový text, 
nemusíte vybrať žiadny existujúci text.

2 Vyberte požadovaný typ písma zo zoznamu typov 
písma.

Zmena veľkosti písma

Dostupné veľkosti písma závisia od zvolenej šírky štítka.

Zmena veľkosti písma

1 V prípade potreby vyberte existujúci text, ktorý 
chcete zmeniť.

 Ak chcete zmeniť štýl iba pre nový text, nemusíte 
vybrať žiadny existujúci text.

2 Vyberte požadovanú veľkosť písma zo zoznamu 
veľkostí písma.

Zmena štýlu písma

Na štítkoch môžete používať päť štýlov písma: tučné, 
kurzíva, podčiarknuté, prečiarknuté a obrys. Všetky štýly 
možno kombinovať.

Zmena štýlu písma

1 V prípade potreby vyberte existujúci text, ktorý 
chcete zmeniť.

 Ak chcete zmeniť štýl iba pre nový text, nemusíte 
vybrať žiadny existujúci text.

2 Klepnite na tlačidlo každého požadovaného štýlu.

Vkladanie špeciálnych znakov, automatického 
textu a čiarových kódov

Na karte Vložiť môžete rýchlo vkladať symboly, objekty 
clipart, čiarové kódy, viaceré typy automatického textu 
a medzinárodné znaky.

Nedávno použité objekty clipart a symboly sa 
automaticky pridajú do kategórie Obľúbené. Obľúbené 
položky sa v zozname na karte Vložiť zobrazujú ako prvé.

Otvorenie karty Vložiť

1 V prípade potreby klepnite na položku  na 
domovskej obrazovke.

2 Vyberte kartu Vložiť.

Vkladanie symbolov

Štítkovač podporuje veľké množstvo užitočných 
symbolov, ktoré môžete rýchlo pridávať na štítky.

Vloženie symbolu

1 Vyberte položku Symboly na karte Vložiť.

2 Vyberte symbol, ktorý chcete vložiť na štítok.

Interpunkčné znamienka rýchlo zobrazíte stlačením 
tlačidla  alebo symboly mien stlačením tlačidla  
na klávesnici.

Vkladanie objektov clipart

V štítkovači sa nachádza veľké množstvo objektov clipart, 
ktoré môžete použiť na štítkoch.

Do štítkovača môžete zároveň preberať vlastné objekty 
clipart. Informácie o preberaní objektov clipart nájdete 
v časti Používanie štítkovača s osobným počítačom 
na strane 16.

Vloženie objektu clipart

1 Vyberte položku Objekt clipart na karte Vložiť.

2 Vyberte obrázok, ktorý chcete vložiť na štítok.

Štítok môže obsahovať len jeden objekt clipart.

Používanie automatického číslovania

Pomocou automatického číslovania môžete naraz vytlačiť 
sériu až 50 štítkov.

Použitie automatického číslovania

1 Vyberte položku Automatické polia a čiarové kódy 
na karte Vložiť.

2 Klepnite na položku Číslovanie.

Zobrazí sa dialógové okno na vloženie číslovania.

3 Vyberte štýl číslovania, ktorý chcete použiť.

4 Zadajte počiatočnú hodnotu automatického 
číslovania.

5 Vyberte, o koľko chcete zvýšiť číslovanie na každom 
štítku.

6 Vyberte, koľko štítkov chcete vytvoriť.

7 Ak chcete pridať pred čísla úvodnú nulu, môžete tiež 
začiarknuť políčko Pridať úvodnú nulu.

8 Klepnite na položku OK.

Pole s automatickým číslom sa vloží na štítok.

Pole s automatickým číslom sa na štítku považuje za 
jeden znak. Toto pole môžete vymazať ako ktorýkoľvek 
iný znak.

Informácie o tlači štítkov s automatickým číslovaním 
nájdete v časti Tlač série štítkov na strane 13.

Vloženie dátumu a času

Na štítok môžete vložiť aktuálny dátum a čas. Pred 
vložením dátumu a času je potrebné aktuálny dátum a 
čas nastaviť v nastaveniach štítkovača.
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Nastavenie dátumu

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Zo zoznamu nastavení vyberte položku Dátum.

3 Vyberte aktuálny rok, mesiac a deň.

4 Vyberte požadovaný formát dátumu a potom klepnite 
na položku Hotovo.

Nastavenie času

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Zo zoznamu nastavení vyberte položku Čas.

3 Vyberte aktuálnu hodinu a minúty.

4 Vykonajte jeden z týchto krokov:

• Ak chcete použiť 24-hodinový časový formát, 
začiarknite políčko Použiť 24-hodinový časový 
formát.

• Ak chcete použiť 12-hodinový časový formát, 
zrušte začiarknutie políčka Použiť 24-hodinový 
časový formát a potom vyberte zo zoznamu 
možnosť dopoludnia alebo popoludní.

5 Klepnite na položku Hotovo.

Vloženie dátumu a času

1 Vyberte položku Automatické polia a čiarové kódy 
na karte Vložiť.

2 Klepnite na položku Dátum a čas.

Zobrazí sa dialógové okno na vloženie dátumu a času.

3 Ak chcete vložiť dátum, postupujte podľa týchto 
krokov:

a Začiarknite políčko Dátum.

b Zo zoznamu vyberte požadovaný formát dátumu.

4 Ak chcete vložiť čas, postupujte podľa týchto krokov:

a Začiarknite políčko Čas.

b Môžete začiarknuť políčko Použiť 24-hodinový 

časový formát.

5 Ak chcete automaticky aktualizovať dátum a čas na 
každom vytlačenom štítku, začiarknite políčko 
Aktualizovať dátum a čas automaticky.

6 Klepnite na položku OK.

Polia s dátumom a časom sa vložia do štítka.

Polia s dátumom a časom sa na štítku považujú za jeden 
znak. Tieto polia môžete vymazať ako ktorýkoľvek iný 
znak.

Vkladanie čiarových kódov

Tlačiť môžete tieto typy čiarových kódov:

Pri tlači môžete zvoliť možnosť tlače textu čiarového kódu 
a tiež umiestnenie textu čiarového kódu nad alebo pod 
čiarový kód.

Pred, za, nad alebo pod čiarový kód môžete pridať text.

V tejto používateľskej príručke predpokladáme, že 
poznáte rozdiely medzi typmi čiarových kódov a máte vo 
svojej organizácii plán používania čiarových kódov. Viac 
o čiarových kódoch sa môžete dozvedieť z mnohých 
vynikajúcich príručiek dostupných v miestnych knižniciach 
a kníhkupectvách. 

Vloženie čiarového kódu

1 Vyberte položku Automatické polia a čiarové kódy 
na karte Vložiť.

2 Klepnite na položku Čiarový kód.

Zobrazí sa dialógové okno na vloženie čiarového 
kódu.

3 Zo zoznamu Typ čiarového kódu vyberte typ 
čiarového kódu.

4 Do poľa Údaje čiarového kódu vložte údaje 
čiarového kódu.

 Ak chcete vložiť symbol, klepnite na položku 
Pridať symbol a vyberte požadovaný symbol.

5 Zo zoznamu Zobraziť údaje čiarového kódu 
vyberte jednu z týchto možností:

• Pod čiarový kód – text čiarového kódu sa 
umiestni pod čiarový kód.

• Nad čiarový kód – text čiarového kódu sa 
umiestni nad čiarový kód.

• Nezobrazuje sa – text čiarového kódu sa 
nevytlačí.

6 Klepnite na položku Zvoliť rozloženie a potom 
postupujte podľa týchto krokov:

• Zo zoznamu Veľkosť čiarového kódu vyberte 
veľkosť čiarového kódu.

 Najlepšie výsledky dosiahnete výberom 
možnosti Stredná.

• Vyberte požadované umiestnenie čiarového kódu 
vzhľadom na ďalší text na štítku.

7 Klepnite na položku OK.

Čiarový kód sa vloží do štítka. 

Čiarový kód sa na štítku považuje za jeden znak. Čiarový 
kód môžete vymazať ako ktorýkoľvek iný znak.

Vkladanie dní, mesiacov alebo štvrťrokov

Na štítok môžete automaticky vkladať názvy dní, 
mesiacov alebo štvrťrokov. Keď vložíte dni, mesiace 
alebo štvrťroky, vytvorí sa štítok pre každý vybraný deň, 
mesiac alebo štvrťrok.

Dni, mesiace a štvrťroky nemožno kombinovať na 
jednom štítku. Naraz možno použiť iba jeden z týchto 
názvov.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Vkladanie dní, mesiacov alebo štvrťrokov

1 Vyberte položku Automatické polia a čiarové kódy 
na karte Vložiť.

2 Klepnite na položku Dni, Mesiace alebo Štvrťroky.

Zobrazí sa príslušné dialógové okno.

3 Vyberte, ktoré názvy dní, mesiacov alebo štvrťrokov 
sa majú použiť.

Vytvorí sa štítok pre každý vybraný deň, mesiac alebo 
štvrťrok.

4 Ak chcete názvy dní, mesiacov alebo štvrťrokov 
skrátiť, začiarknite políčko Skrátiť.

5 Klepnite na položku OK.

Vybrané pole sa vloží do štítka.

Pole sa na štítku považuje za jeden znak. Toto pole 
môžete vymazať ako ktorýkoľvek iný znak.

Informácie o tlači štítkov s názvami dní, mesiacov alebo 
štvrťrokov nájdete v časti Tlač série štítkov na strane 13.

Vkladanie medzinárodných znakov

Štítkovač podporuje rozšírenú sústavu znakov Latin s 
diakritickými znamienkami.

Stlačením tlačidla  a príslušného písmena sa 
zobrazí ponuka všetkých dostupných variácií tohto 
písmena. 

Keď napríklad stlačíte tlačidlo  a potom písmeno a, 
zobrazia sa písmená à á â ã ä atď. vrátane všetkých 
ostatných dostupných variácií. 

Vkladanie znakov s diakritickými znamienkami

1 Stlačte tlačidlo  a potom stlačte príslušné 
písmeno.

Zobrazia sa variácie písmena s 
diakritickými znamienkami.

2 Stlačením navigačných tlačidiel vyberte požadovaný 
znak a stlačte tlačidlo .

Poznámky

• Variácie písmen sú tiež dostupné po stlačení a 
krátkom podržaní tlačidla s príslušným písmenom.

• Medzinárodné znaky zobrazíte aj výberom položky 
Diakritika na karte Vložiť.

Používanie návrhov slov

Štítkovač si pamätá slová dlhšie ako päť znakov, ktoré ste 
použili na štítkoch. Keď na štítok zadávate nové slová, 
automaticky sa zobrazujú návrhy slov, ktoré ste už 
predtým zadali.

Použitie návrhov slov

1 Vložte text na štítok.

Ak je dostupný návrh slova, zobrazí sa pod štítkom 
na obrazovke na úpravu štítka.

2 Klepnutím vložíte návrh slova na štítok.

 Ak nechcete použiť navrhnuté slovo, pokračujte 
v písaní alebo kliknite na tlačidlo  a zatvorte pole s 
návrhom slov.

Vypnutie návrhov slov

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Navrhovanie slov zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Zrušte začiarknutie políčka Použiť funkciu 
navrhovania slov.

Vymazanie dostupných návrhov slov

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Navrhovanie slov zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Klepnite na položku Spravovať slová.

Zobrazí sa dialógové okno na spravovanie slov a 
všetky dostupné návrhy slov.

4 (Voliteľné) Do poľa Filter zadajte text, ktorým 
vyfiltrujete zoznam slov.

5 Vykonajte jeden z týchto krokov:

• Ak chcete zo zoznamu vymazať jedno slovo, 
klepnite na položku  vedľa slova.

• Ak chcete zo zoznamu vymazať všetky slová, 
klepnite na položku Vymazať všetko a potom po 
zobrazení výzvy znova klepnite na položku 
Vymazať všetko.

Úprava rozloženia štítka

Na zdokonalenie grafického rozloženia štítkov máte na 
výber niekoľko možností grafického rozloženia. Na štítok 
môžete pridať orámovanie, zmeniť zarovnanie a smer 
textu a vytvoriť fixnú dĺžku štítka.

Úprava rozloženia štítka

1 V prípade potreby klepnite na položku  na 
domovskej obrazovke.

2 Vyberte kartu Rozloženie.

Pridanie orámovania

Ak chcete vylepšiť štítok, môžete si vybrať z viacerých 
typov orámovania.

Dostupných je päť orámovaní:

Po pridaní sa orámovanie zobrazí okolo celého štítka. 



Pridanie orámovania

1 Vyberte položku Orámovanie na karte Rozloženie.

2 Vyberte orámovanie, ktoré chcete použiť.

Zarovnanie textu

Text môžete pri tlači zarovnať doľava, na stred alebo 
doprava. Predvolené nastavenie je zarovnanie na stred.

Zarovnanie textu

1 Vyberte položku Zarovnanie na karte Rozloženie.

2 Vyberte požadovanú možnosť zarovnania textu.

Používanie zrkadlového textu

Zrkadlový formát umožňuje tlačiť text tak, aby ho 
bolo možné čítať sprava doľava, akoby bol zobrazený 
v zrkadle.

Použitie zrkadlového textu

1 Vyberte položku Smer na karte Rozloženie.

2 Klepnite na položku .

Zrkadlový formát sa zobrazí na displeji.

Používanie vertikálneho textu

Štítky môžete tlačiť s vertikálnym rozložením textu. Na 
štítkoch s viacerými riadkami textu sa text vytlačí vo 
viacerých stĺpcoch.

Použitie vertikálneho textu

1 Vyberte položku Smer na karte Rozloženie.

2 Klepnite na položku .

Vertikálny formát sa zobrazí na displeji.

Tvorba štítkov s fixnou dĺžkou

Dĺžka štítka obyčajne závisí od dĺžky textu. V špecifických 
aplikáciách však máte možnosť nastaviť fixnú dĺžku štítka. 
Fixnú dĺžku štítka môžete nastaviť až na hodnotu 
1.000 mm (40”).

Nastavenie fixnej dĺžky štítka

1 Vyberte položku Dĺžka a šírka na karte Rozloženie.

2 Vyberte položku Pevná a potom vyberte dĺžku štítka.

Používanie pamäte štítkovača

V štítkovači sa nachádza výkonná funkcia pamäte, ktorá 
umožňuje ukladať a organizovať často používané štítky, 
ukladať prevzaté štítky a spravovať vlastné objekty clipart.

Môžete vytvárať priečinky, aby ste mohli organizovať 
uložené a prevzaté štítky.

Uloženie štítka

Pri ukladaní štítka sa uloží text a akékoľvek formátovanie.

Uloženie štítka

1 Klepnite na položku  na obrazovke na úpravu 
štítka.

2 (Voliteľné) Vyberte priečinok, do ktorého chcete uložiť 
štítok.

3 Ak chcete pre štítok vytvoriť nový priečinok, 
postupujte podľa týchto krokov:

a Klepnite na položku Nový priečinok.

Zobrazí sa dialógové okno na vytvorenie nového 
priečinka.

b Zadajte názov priečinka do poľa Názov priečinka 

a potom klepnite na položku Vytvoriť priečinok.

Priečinok sa pridá a vyberie na obrazovke na uloženie 
štítka.

4 Zadajte názov štítka do poľa Názov štítka a potom 
klepnite položku Uložiť.

Preberanie štítkov

Pomocou softvéru DYMO Label™ v počítači môžete 
vytvárať štítky z databázového súboru a preberať ich do 
štítkovača. Informácie o vytváraní a preberaní štítkov 
nájdete v časti Používanie štítkovača s osobným 
počítačom na strane 16.

Používanie uložených štítkov

Použiť môžete ktorýkoľvek z uložených, nedávno 
vytlačených alebo prevzatých štítkov.

Použitie uloženého štítka

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Nájdite a vyberte štítok, ktorý chcete použiť, a 
potom klepnite na položku Otvoriť.

Vybraný štítok sa zobrazí na obrazovke na úpravu 
štítka, kde ho môžete upraviť a vytlačiť.

Spravovanie štítkov v štítkovači

Uložené štítky a štítky prevzaté do štítkovača si môžete 
prezerať, organizovať a vymazávať.

Prezeranie uložených štítkov

V štítkovači si môžete rýchlo pozrieť všetky uložené štítky.

Prezeranie uložených alebo prevzatých štítkov

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Spravovať súbory zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Klepnite na jednu z týchto možností:

• Uložené štítky – zobrazia sa všetky uložené 
štítky.

• Prevzaté štítky – zobrazia sa všetky prevzaté 
štítky.

Vytváranie nových priečinkov

Môžete vytvárať priečinky, aby ste mohli organizovať 
uložené a prevzaté štítky.

Vytvorenie nového priečinka

1 Klepnite na položku Nový priečinok.

Zobrazí sa dialógové okno na vytvorenie nového 
priečinka.

2 Zadajte názov priečinka do poľa Názov priečinka a 
potom klepnite na položku Vytvoriť priečinok.
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Vymazávanie štítkov a priečinkov

Uložené alebo prevzaté štítky a priečinky môžete 
kedykoľvek vymazať.

Vymazávanie štítkov a priečinkov

1 Začiarknite políčko vedľa každého štítka alebo 
priečinka, ktorý chcete vymazať.

2 Klepnite na položku Vymazať.

V zobrazenom hlásení budete musieť potvrdiť, 
či chcete vymazať vybrané položky.

3 Klepnite na položku Áno.

Vybrané štítky a priečinky sa natrvalo vymažú.

Úprava štítkov a priečinkov

Štítky a priečinky môžete premenúvať, vystrihovať, 
kopírovať a priliepať, a tak môžete štítky organizovať.

Premenovanie štítka alebo priečinka

1 Začiarknite políčko vedľa štítka alebo priečinka, ktorý 
chcete premenovať.

2 Klepnite na položku Upraviť a potom na položku 
Premenovať.

Zobrazí sa dialógové okno premenovania.

3 Zadajte nový názov štítka alebo priečinka do poľa 
Nový názov a potom klepnite na položku 
Premenovať.

Vystrihnutie alebo kopírovanie štítkov a priečinkov

1 Začiarknite políčko vedľa každého štítka alebo 
priečinka, ktorý chcete vystrihnúť alebo kopírovať.

2 Klepnite na položku Upraviť a potom klepnite na 
jednu z týchto možností:

• Vystrihnúť – vystrihnutie štítkov alebo priečinkov

• Kopírovať – kopírovanie štítkov alebo priečinkov

Prilepenie štítkov a priečinkov

1 Vystrihnite alebo skopírujte štítky alebo priečinky, 
ktoré chcete prilepiť.

2 Nájdite priečinok, do ktorého chcete štítky alebo 
priečinky prilepiť.

3 Klepnite na položku Upraviť a potom na položku 
Prilepiť.

Štítky alebo priečinky sa prilepia na vybrané 
umiestnenie.

Zmazávanie nedávno vytlačených štítkov

Všetky nedávno vytlačené štítky môžete rýchlo zmazať 
z pamäte štítkovača.

Zmazanie nedávno vytlačených štítkov zmaže tento 
zoznam štítkov pre všetkých používateľov.

Zmazanie nedávno vytlačených štítkov

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Spravovať súbory zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Klepnite na položku Zmazať nedávno vytlačené.

V zobrazenom hlásení budete musieť potvrdiť, či 
chcete vymazať nedávno vytlačené štítky pre 
všetkých používateľov.

4 Klepnite na položku Áno.

Spravovanie vlastných objektov clipart

Vlastné objekty clipart, ktoré ste prevzali do štítkovača, 
môžete vymazať. 

Ďalšie informácie o preberaní objektov clipart nájdete v 
časti Používanie štítkovača s osobným počítačom na 
strane 16.

Vymazávanie vlastných objektov clipart

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Spravovať súbory zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Klepnite na položku Prevzaté objekty clipart.

Zobrazí sa okno na spravovanie prevzatých objektov 
clipart.

4 Vyberte obrázky, ktoré chcete vymazať.

 Ak chcete vybrať všetky obrázky, klepnite na 
položku Vybrať všetko.

5 Klepnite na položku Vymazať.

V zobrazenom hlásení budete musieť potvrdiť, či 
chcete vymazať vybrané obrázky.

6 Klepnite na položku Vymazať.

Možnosti tlače

Vytlačiť môžete viac kópií toho istého štítka.

V nastavení od výrobcu sa každý štítok po vytlačení 
automaticky odreže. Túto funkciu automatického 
odrezávania však môžete vypnúť. Keď vypnete funkciu 
automatického odrezávania, môžete vybrať, či chcete 
tlačiť orezové značky medzi štítkami. 

Tlač série štítkov

Sériu štítkov môžete vytvoriť pomocou automatického 
číslovania alebo vložením názvov dní, mesiacov alebo 
štvrťrokov na štítky.

Ďalšie informácie o používaní týchto funkcií nájdete 
v častiach Používanie automatického číslovania 
a Vkladanie dní, mesiacov alebo štvrťrokov na 
strane 10.

Nemožno tlačiť viac kópií sérií štítkov.
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Tlač série štítkov

1 Vytvorte sériu štítkov pomocou automatického 
číslovania alebo vložením názvov dní, mesiacov alebo 
štvrťrokov na štítok.

2 Stlačte tlačidlo .

Zobrazí sa obrazovka náhľadu tlače.

3 Ťahom po displeji doľava alebo doprava si môžete 
prezrieť každý štítok zo série.

4 Klepnite na položku Tlač.

Tlač viacerých kópií

Naraz môžete vytlačiť až 49 kópií jedného štítka.

Tlač viacerých kópií

1 Stlačte tlačidlo .

Zobrazí sa obrazovka náhľadu tlače.

2 V poli Počet kópií vyberte počet kópií, ktorý chcete 
vytlačiť.

3 Klepnite na položku Tlač.

Vypnutie automatického odrezávania

Keď je funkcia automatického odrezávania zapnutá, 
každý štítok sa po vytlačení automaticky odreže. Táto 
funkcia je v nastaveniach od výrobcu zapnutá. 
Automatické odrezávanie však môžete vypnúť.

Vypnutie funkcie automatického odrezávania

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Štítok zo zoznamu Nastavenie.

3 Zrušte začiarknutie políčka Každý štítok po 
vytlačení odrezať.

Tlač orezových značiek medzi štítkami

Keď je funkcia automatického odrezávania vypnutá, 
môžete zapnúť tlač orezových značiek medzi štítkami, 
aby sa naznačilo, kde treba štítky odrezať.

Tlač orezových značiek medzi štítkami

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Štítok zo zoznamu Nastavenie.

3 V prípade potreby zrušte začiarknutie políčka Každý 
štítok po vytlačení odrezať.

4 Začiarknite políčko Vytlačiť orezové značky medzi 
štítkami.

Prispôsobenie štítkovača

Štítkovač si môžete prispôsobiť pomocou viacerých 
dostupných možností. Môžete vybrať jazyk na obrazovke, 
merné jednotky, šírku štítka, predvolený typ písma a 
nastavenia obrazovky.

Zmena jazyka

Jazyk na obrazovke štítkovača môžete zmeniť, aby ste 
mohli pracovať v jazyku, ktorý vám je najbližší. 

Zmena jazyka

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Jazyk zo zoznamu Nastavenie.

3 Vyberte požadovaný jazyk zo zoznamu Nastaviť 
jazyk a potom klepnite na položku Hotovo.

Zmena merných jednotiek

Môžete vybrať anglické jednotky (palce) alebo metrické 
jednotky. Od výrobcu sú predvolene nastavené metrické 
jednotky.

Zmena merných jednotiek

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Merné jednotky zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Vyberte položku Metrické (mm) alebo Palce a 
klepnite na položku Hotovo.

Zmena šírky štítka

Vždy keď do štítkovača vložíte kazetu so štítkami, zobrazí 
sa výzva na nastavenie šírky štítka. Štítkovač tak bude 
vedieť, akú veľkosť štítka práve používate. Niektoré 
funkcie dostupné pri grafickej úprave štítka závisia od 
šírky štítka. Nastavenie šírky štítka môžete kedykoľvek 
zmeniť bez ohľadu na kazetu so štítkami vloženú v 
štítkovači.

Zmena šírky štítka

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Štítok zo zoznamu Nastavenie.

3 Vyberte šírku štítka, ktorý je práve vložený v tlačiarni, 
zo zoznamu Šírka štítka a potom klepnite na položku 
Hotovo.

Šírka štítka na obrazovke na úpravu štítka sa zmení 
na novú.

Zmena predvoleného typu písma

Pre všetky štítky môžete nastaviť predvolený typ, veľkosť 
a štýl písma. Typ písma pre jednotlivé štítky ľahko zmeníte 
na obrazovke na úpravu štítka.

Zmena predvoleného typu písma

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Typ písma zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Vyberte typ, veľkosť a štýl predvoleného typu písma a 
potom klepnite na položku Hotovo.

Zmena nastavení obrazovky

Môžete prispôsobiť jas obrazovky a vybrať, či chcete 
zobraziť hodiny, keď je štítkovač v pohotovostnom režime 
a dobíjací adaptér je pripojený.

Zmena jasu obrazovky

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Obrazovka zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Pod položkou Jas obrazovky posúvajte jazdec 
doprava alebo doľava, čím zvýšite alebo znížite jas 
obrazovky.

4 Klepnite na položku Hotovo.



Vypnutie hodín

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Obrazovka zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Zrušte začiarknutie políčka Počas nabíjania 
zobrazovať hodiny a potom klepnite na položku 
Hotovo.

Práca s účtami používateľov

V štítkovači môžete vytvárať účty pre rôznych 
používateľov. Každý používateľ si môže vybrať vlastné 
predvolené nastavenia štítkovača.

Vytváranie účtov používateľov

Vytvoriť môžete až päť účtov používateľov.

Vytvorenie účtu používateľa

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Klepnite na položku  Nový používateľ.

Zobrazí sa dialógové okno používateľských 
nastavení.

3 Do poľa Meno používateľa zadajte meno nového 
používateľa.

4 Vyberte nastavenia pre nového používateľa.

Informácie o výbere používateľských nastavení 
nájdete v časti Zmena používateľských nastavení 
na strane 15.

5 Klepnite na položku Uložiť.

Zmena používateľských nastavení

Pre každého používateľa môžete osobitne nastaviť jazyk, 
formát dátumu a času, merné jednotky, typ písma a 
nastavenia funkcie navrhovania slov.

Zmena používateľských nastavení

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte používateľa, ktorého nastavenia chcete 
zmeniť, a potom klepnite na položku Nastavenie.

3 Pri každom nastavení, ktoré chcete zmeniť, 
postupujte takto:

a Zo zoznamu Používateľské nastavenia vyberte 

nastavenie, ktoré chcete zmeniť.

b Vykonajte požadované zmeny vybraného 

nastavenia.

4 Klepnite na položku Uložiť.

Vymazávanie účtov používateľov

Keď už viac nepotrebujete niektorý účet používateľa, 
môžete ho zo štítkovača vymazať.

Predvolený účet používateľa vymazať nemôžete.

Vymazanie účtu používateľa

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte používateľa, ktorého chcete vymazať.

3 Klepnite na položku Vymazať.

V zobrazenom hlásení budete musieť potvrdiť, či 
chcete vymazať vybraného používateľa.

4 Klepnite na položku Áno.

Údržba štítkovača

Štítkovač je navrhnutý tak, aby pri minimálnej údržbe 
poskytoval dlhodobú a bezproblémovú prevádzku. 

Pravidelne čistite štítkovač a kalibrujte obrazovku, 
aby štítkovač bezchybne fungoval.

Čistenie štítkovača

Štítkovač čistite pravidelne, aby bezchybne fungoval.

Čistenie dotykovej obrazovky

1 Vonkajšiu časť tlačiarne a dotykovú obrazovku 
utierajte tkaninou nepúšťajúcou vlákna.

 Dotykovú obrazovku nestláčajte žiadnym tvrdým 
predmetom, napríklad nechtom.

2 V prípade potreby na odstránenie nečistôt a škvŕn 
použite etanol.

 Nepoužívajte alkalické saponáty vrátane 
čistiacich prostriedkov na sklo, odlakovačov, 
benzénu alebo iných organických rozpúšťadiel.

Čistenie tlačovej hlavy

1 Vyberte kazetu so štítkami.

2 Nástroj na čistenie tlačovej hlavy vyberte z vnútornej 
strany krytu priestoru na štítky.

3 Tlačovú hlavu opatrne pretrite mäkkou časťou 
čistiaceho nástroja.

Nástroj na 
čistenie 
tlačovej hlavy

Tlačová hlava
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Kalibrovanie dotykovej obrazovky

Z času na čas bude treba kalibrovať displej dotykovej 
obrazovky, aby správne fungoval.

Kalibrovanie obrazovky

1 Klepnite na položku  na domovskej obrazovke.

2 Vyberte položku Obrazovka zo zoznamu 
Nastavenie.

3 Klepnite na položku Kalibrovať obrazovku.

4 Po zobrazení výzvy na spustenie kalibrácie klepnite 
na položku Štart.

5 Klepnite na stred každého krížika, ktorý sa zobrazí na 
obrazovke.

Používanie štítkovača s osobným 
počítačom

Štítkovač môžete používať ako samostatnú tlačiareň 
štítkov alebo môžete tlačiť štítky priamo z počítača 
pomocou softvéru DYMO Label™ (používajte softvér 
DYMO Label v.8.4 alebo novšiu verziu).

Softvér DYMO Label môžete používať aj na tieto činnosti:

 Vytváranie a preberanie štítkov pomocou 
importovania údajov z množstva štandardných 
databázových formátov.

 Preberanie vlastných objektov clipart do štítkovača.

 Spravovanie štítkov a objektov clipart v štítkovači.

Inštalácia softvéru DYMO Label

Štítkovač pripojte k počítaču až po zobrazení výzvy 
inštalačného programu.

Inštalácia softvéru v systéme Windows®

1 Najnovšiu verziu softvéru DYMO Label si prevezmite 
zo sekcie Podpora na internetovej stránke 
spoločnosti DYMO na adrese www.dymo.com.

2 Zatvorte všetky otvorené aplikácie balíka Microsoft 
Office.

3 Dvakrát kliknite na ikonu inštalačného programu.

Po niekoľkých sekundách sa zobrazí inštalačná 
obrazovka.

4 Kliknite na tlačidlo Inštalovať a postupujte podľa 
pokynov v inštalačnom programe.

Inštalácia softvéru v systéme Mac OS®

1 Najnovšiu verziu softvéru DYMO Label si prevezmite 
zo sekcie Podpora na internetovej stránke 
spoločnosti DYMO na adrese www.dymo.com.

2 Dvakrát kliknite na ikonu inštalačného programu a 
postupujte podľa pokynov na obrazovke.

Pripojenie štítkovača k osobnému počítaču

Štítkovač sa k počítaču pripája pomocou konektora USB, 
ktorý je umiestnený v hornej časti štítkovača.

Štítkovač pripojte k počítaču až po zobrazení výzvy 
inštalačného programu.

Pripojenie štítkovača k počítaču

1 Zasuňte kábel USB do konektora USB na vrchnej 
strane štítkovača.

2 Druhý koniec kábla USB zasuňte do voľného portu 
USB na počítači.

3 V prípade potreby stlačte tlačidlo  a zapnite 
štítkovač.

4 Ak máte nainštalovanú viac ako jednu tlačiareň 
štítkov DYMO, postupujte podľa týchto krokov:

a V softvéri DYMO Label kliknite na ikonu s 

tlačiarňou v oblasti pre tlač.

Zobrazia sa všetky tlačiarne štítkov nainštalované 
v počítači.

b Vyberte štítkovač LabelManager 500TS.
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Používanie softvéru DYMO Label

Na nasledujúcom nákrese sú uvedené niektoré z hlavných funkcií softvéru DYMO Label.

Kompletné informácie o používaní softvéru sa nachádzajú v Pomocníkovi online.

V ponuke Pomocníka sa nachádzajú tieto položky:

 Pomocník softvéru DYMO Label v.8

 Používateľská príručka k softvéru DYMO Label v.8

 Používateľská príručka k štítkovaču LabelManager 500TS

Prezeranie stavu štítkovača

Stav štítkovača sa zobrazuje v softvéri DYMO Label v oblasti pre tlač. V nasledujúcej tabuľke sú opísané možné stavy 
štítkovača.

  
Štítkovač je pripojený a batéria sa nabíja.

Štítkovač je pripojený a batéria sa nabíja. Tlač nie je možná.

  
Štítkovač je pripojený a batéria sa nenabíja.

Štítkovač je pripojený a batéria sa nenabíja. Tlač nie je možná.

Štítkovač nie je pripojený alebo je vypnutý.

Štítkovač je pripojený a vyskytol sa problém s batériou.

Vizuálny výber typu
štítka a aplikovanie

príslušného
rozloženia

Vkladanie textu,
adries, obrázkov,

tvarov, čiar,
čiarových kódov,

dátumov a
počítadiel

Ukladanie
obľúbených adries
alebo iných údajov

v adresári,
automatické

vkladanie údajov na
štítok

Výber štítkovača na 
tlač štítkov

Importovanie a preberanie štítkov, preberanie 
objektov clipart, spravovanie súborov v štítkovači

Tlač štítka

Aplikovanie grafických 
úprav na štítok

Zachytenie časti obrazovky a 
jej vloženie na štítok
17



Riešenie problémov

V tejto časti sú uvedené možné riešenia problémov, ktoré sa môžu vyskytnúť počas používania štítkovača.

Ak potrebujete ďalšiu pomoc, prejdite na webovú lokalitu spoločnosti DYMO na adrese www.dymo.com.

Spätná väzba k dokumentácii

Pre naše produkty sa neustále snažíme vytvárať čo najkvalitnejšiu dokumentáciu. Privítame vašu spätnú väzbu. 

Pošlite nám svoje pripomienky alebo návrhy na zlepšenie našich príručiek. Pri posielaní spätnej väzby uveďte tieto 
informácie:

 názov produktu, číslo modelu a číslo strany v príručke,

 krátky opis pokynov, ktoré sú nejasné alebo nepresné, oblasti, ktoré by bolo vhodné detailnejšie opísať, atď.

Rovnako sme otvorení zaradiť ďalšie témy, ktoré by sa mali nachádzať v dokumentácii.

Spätnú väzbu môžete poslať elektronicky na adresu: documentation@dymo.com.

Táto adresa sa používa len na spätnú väzbu týkajúcu sa dokumentácie. Ak máte technickú otázku, obráťte sa na 
oddelenie služieb zákazníkom.

Problém/chybové hlásenie Riešenie

Displej nesvieti  Presvedčte sa, či je štítkovač zapnutý.

 K štítkovaču pripojte dobíjací adaptér a nabite batériu. Pozrite si časť Dobitie 

batérie.

Nízka kvalita tlače  K štítkovaču pripojte dobíjací adaptér a nabite batériu. Pozrite si časť Dobitie 

batérie.

 Vyčistite tlačovú hlavu. Pozrite si časť Čistenie štítkovača.

 Presvedčte sa, či je správne vložená kazeta so štítkami.

 Vymeňte kazetu so štítkami.

Nie je vložená kazeta so štítkami. Vložte kazetu so štítkami.

Text presahuje plochu tlače.  Vymažte časť textu alebo celý text vo vyrovnávacej pamäti.

 Zmenšite písmo.

 Začiarknite políčko Prispôsobiť text na karte Typ písma na obrazovke na 

úpravu štítka.

 Zmažte riadky tak, aby sa zmestili na šírku štítka.

 Vložte kazetu so širšími štítkami.

Nízka úroveň nabitia batérie  K štítkovaču pripojte dobíjací adaptér a nabite batériu. Pozrite si časť Dobitie 

batérie.

 Presvedčte sa, či je batéria správne vložená do štítkovača. Pozrite si časť 
Vloženie batérie. 

 Vymeňte batériu.

Zaseknutý štítok  Vyberte zaseknutý štítok, vymeňte kazetu so štítkami. 

 Vyčistite čepeľ rezačky.

Zaseknutie rezačky  Vyberte zaseknutý štítok, vymeňte kazetu so štítkami. 

 Vyčistite čepeľ rezačky.

Nemožno tlačiť Vložte batériu a skúste tlačiť znova. Pozrite si časť Vloženie batérie.

Ako odstránim podklad zo štítka? Štítky DYMO majú narezaný odklad, ktorý možno ľahko 
odstrániť.
1 Nájdite narezanie na podklade štítka.

2 Jemne stlačte štítok po dĺžke, aby sa vytlačená strana 
ohla dovnútra. Podklad štítka sa oddelí.

3 Opatrne odlúpnite podklad zo štítka.

Narezaný štítok
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Bezpečnostné upozornenia na používanie dobíjateľných lítium-polymérových batérií

Nesprávna manipulácia s dobíjateľnou lítium-polymérovou batériou môže spôsobiť únik kvapaliny z batérie, prehriatie 
batérie, výpary, výbuch alebo požiar. Môže dôjsť k zhoršeniu prevádzky zariadenia alebo jeho poruche. Poškodiť sa môže 
aj ochranný obvod, ktorý sa nachádza v batérii. Jeho poškodenie môže mať za následok poškodenie iných zariadení alebo 
zranenie používateľov zariadenia. Postupujte presne podľa týchto krokov.

Počas dobíjania batérie

Nebezpečenstvo

Výstraha

Pozor

Pri vybíjaní batérie

Nebezpečenstvo

Pozor

Informácie o ochrane životného prostredia

Na výrobu zariadenia, ktoré ste si zakúpili, bola potrebná ťažba nerastných surovín. Môžu sa v ňom nachádzať chemické 
látky, ktoré sú nebezpečné pre životné prostredie a ľudské zdravie.

Ak chcete predísť úniku týchto látok do životného prostredia a znížiť mieru plytvania nerastnými surovinami, používajte 
príslušné metódy a systémy na zber odpadu. Pomocou týchto systémov dochádza k opätovnému použitiu alebo recyklácii 
väčšiny materiálov z vášho zariadenia spôsobom, ktorý je šetrný k životnému prostrediu.

Symbol prekríženého smetného koša na vašom zariadení je výzvou na použitie takýchto systémov.

Ak potrebujete viac informácií o zbere, opätovnom používaní a recyklácii tohto produktu, obráťte sa na miestny alebo 
regionálny úrad životného prostredia.

Ak potrebujete bližšie informácie o otázkach týkajúcich sa vplyvu našich produktov na životné prostredie, môžete sa 
obrátiť aj na spoločnosť DYMO.

 Pri dobíjaní batérie používajte len určené dobíjacie adaptéry a dodržiavajte špecifikované podmienky.

 Batériu nezapájajte priamo do elektrickej zásuvky alebo do cigaretového zapaľovača.

 Batériu neuskladňujte ani nepoužívajte v blízkosti ohňa ani v aute, kde môže teplota prekročiť 60 °C (140 °F).

 Ak sa dobíjanie batérie neukončí v špecifikovanom čase, prerušte ho.

 Pred dobíjaním batérie si pozorne preštudujte túto používateľskú príručku.

 Batériu nedobíjajte na mieste, kde hrozí tvorba statických elektrických výbojov.

 Batériu je možné dobíjať len pri teplote 0 °C až 45 °C (32 °F až 113 °F).

 Batériu vkladajte len do určených zariadení.

 Batériu neuskladňujte ani nepoužívajte v blízkosti ohňa ani v aute, kde môže teplota prekročiť 60 °C (140 °F).

 Batériu nedobíjajte na mieste, kde hrozí tvorba statických elektrických výbojov.

 Batériu je možné používať len pri teplote –20 °C až 60 °C (–4 °F až 140 °F).
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Yeni Etiketleme Makineniz Hakkında

DYMO LabelManager 500TS etiketleme makinesi ile 
yüksek kaliteli, kendinden yapışkanlı çok çeşitli etiketler 
oluşturabilirsiniz. Etiketlerinizi çok farklı yazı tipi boyutu ve 
stillerde bastırmayı seçebilirsiniz. Bu etiketleme makinesi 
6 mm (1/4”), 9 mm (3/8”), 12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”) 
veya 24 mm (1”) genişliklerinde DYMO D1 etiket kasetleri 
kullanır. Etiketler çok çeşitli renklerde mevcuttur.

www.dymo.com adresini ziyaret ederek etiketleme 
makineniz için etiket ve aksesuar temini konusunda bilgi 
alabilirsiniz. 

Etiketleme Makinenizi Kaydetme

Etiketleme makinenizi çevrimiçi kaydetmek için 
www.dymo.com/register adresini ziyaret edin. 

Kayıt işlemi sırasında, etiketleme makinenizin arka 
kapağının içinde bulunan seri numarasına ihtiyacınız 
olacak.

Başlarken

Etiketleme makinenizi kurmak için bu bölümdeki 
talimatları izleyin.

Gücü Bağlama

Etiketleme makinesi, şarj edilebilir bir Lityum Polimer 
(LiPo) pil paketiyle çalışır.

Pil Paketini Yerleştirme

Etiketleme makinenizle birlikte gelen pil paketi kısmen şarj 
edilmiştir.

LiPo pil paketini kullanmadan önce, şarj adaptörünün 
elektrik bağlantısının kesildiğinden emin olun.

Pil paketini yerleştirmek için

1 Etiketleme makinesinin 
arka kapağını kaldırın.

2 Pil paketini şekilde 
gösterildiği gibi pil yuvasına 
yerleştirin.

3 Etiketleme makinesinin 
arka kapağını kapatın.

sayfa 19'da bulunan LiPo 
Güvenlik Önlemlerini okuduğunuzdan emin olun.

Pil Paketini Çıkarma

Etiketleme makinesi uzun süre kullanılmayacaksa pil 
paketini çıkarın.

LiPo pil paketini kullanmadan önce, şarj adaptörünün 
elektrik bağlantısının kesildiğinden emin olun.

Pil paketini çıkarmak için

1 Şarj adaptörünün fişini çekin.

2 Etiketleme makinesinin arka kapağını kaldırın.

3 Pil paketini pil yuvasından çıkarın.

sayfa 19'da bulunan LiPo Güvenlik Önlemlerini 
okuduğunuzdan emin olun.

Pil Paketini Şarj Etme

Pil paketini şarj etmek için etiketleme makinesiyle verilen 
şarj adaptörünü kullanın. Pil paketinin şarj edilmesi 
yaklaşık üç saat sürer.

Şarj adaptörü, yalnızca pil paketini şarj etmek için 
kullanılır.

Pil paketini şarj etmek için

1 Etiketleme 
makinesini ters çevirin.

2 Şarj adaptörünün 
ucunu etiketleme 
makinesinin üst 
köşesindeki güç 
konektörüne takın.

3 Şarj adaptörünün 
diğer ucunu bir elektrik 
prizine takın.

sayfa 19'da bulunan LiPo Güvenlik Önlemlerini 
okuduğunuzdan emin olun.

Etiket Kasetinin Takılması

Etiketleme makineniz, DYMO D1 etiket kasetlerini kullanır.

Etiket kasetini takmak için

1 Etiket bölmesini 
açmak için 
etiketleme 
makinesinin arka 
kapağını kaldırın.

2 Kasetin ve filmin 
kaset ağzında gergin 
olduğundan ve 
kasetin, 
etiket kılavuzları 
arasından 
geçtiğinden emin olun.

Gerekirse filmi 
sıkıştırmak için film 
geri sarma 
makarasını saat 
yönünde döndürün.

3 Kaseti yerleştirin ve 
kaset yerine oturup 
“klik” sesi gelene 
kadar sıkıca bastırın.

4 Etiketleme makinesinin arka kapağını kapatın.

Etiket 
kılavuzları

Film geri sarma 
makarası
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Etiketleme Makinesinin İlk Kez Kullanımı

Etiketleme makinesini ilk defa açtığınızda, dili, ölçü 
birimlerini ve etiket genişliğini seçmeniz istenir. Söz 
konusu seçimler, değiştirilinceye kadar aynı kalır.

Etiketleme makinesini kurmak için

1 Etiketleme makinenizi açmak için  düğmesine 
basın.

 Etiketleme makinenizi ilk açtığınızda, sistemin 
başlaması birkaç dakika sürebilir.

2 Dili seçin ve İleri'ye dokunun.

3 Ölçü birimlerini ve etiket genişliğini seçin, ardından 
Bitti'ye dokunun.

Artık ilk etiketinizi yazdırmaya hazırsınız.

Etiket yazdırmak için

1 Basit bir etiket oluşturmak için klavyeyi kullanarak 
metin girin.

2  tuşuna basın.

Etiket yazdırılır ve otomatik 
olarak kesilir. Otomatik kesim 
özelliğini kapatmak için, bkz. 
Otomatik Kesimi Kapatma 
sayfa 14.

3 Yapışkanı açığa çıkarmak için 
etiketin arkasındaki kağıdı çıkarıp, etiketi yapıştırın.

Tebrikler! İlk etiketinizi yazdırdınız. Etiketler oluşturmak 
için mevcut özellikler hakkında daha fazla bilgi için 
okumaya devam edin.

Etiketleme Makinesini Daha Yakından 
Tanıyın

Etiketleme makinenizdeki fonksiyon tuşlarının yerlerini 
tanımaya başlayın. Şekil 1, sayfa 5'e bakın. Aşağıdaki 
bölümlerde her bir özellik ayrıntılı olarak açıklanmaktadır.

Güç

 tuşu, etiketleme makinenizi açar ve kapatır. Güç 
tasarrufu yapmak amacıyla, etiketleme makinesi iki dakika 
çalıştırılmazsa bekleme moduna geçer.  tuşuna bir kez 
basarsınız, bekleme modundan çıkılır.

Gücü tamamen kapatmak için,  tuşuna basın ve beş 
saniye basılı tutun.

Şarj adaptörü takıldığında, etiketleme makineniz bekleme 
modundayken ekranda bir saat belirir. 

Şarj adaptörü takılı olmadığında, saat belirmez ve 
etiketleme makinesi kapanmadan önce iki dakika 
bekleme modunda kalır.

Etiketleme makinesi otomatik olarak kapandığında, geçerli 
etiket metni ve biçimlendirmesi bellekte kalır ve etiketleme 
makinesi tekrar açıldığında görüntülenir.

Etiketleme makinesi elle kapatıldığında veya pil paketi 
çıkartıldığında ve şarj adaptörü bağlantısı kesildiğinde, 
geçerli etiket metni ve biçimlendirmesi kaybolur.

Giriş

 tuşu Giriş ekranını görüntüler veya herhangi bir 
iletişim kutusunu veya açılan mesajı iptal eder.

Dokunmatik Ekran

Dokunmatik ekrana dokunarak etiketler oluşturabilir ve 
onları biçimlendirebilirsiniz. 

Gezinti Tuşları

Sol ve sağ gezinti tuşlarını kullanarak etiketinizi 
inceleyebilir ve düzenleyebilirsiniz. Tüm dört gezinti tuşunu 
kullanarak menü seçimlerinde gezinebilir ve ardından  
tuşuna basarak bir seçim yapabilirsiniz.

Büyük Harf Kilidi

 tuşu, büyük harf yazmayı açar veya kapatır. Büyük 
Harf Kilidi açıkken, Büyük Harf tuşu aydınlanır ve girdiğiniz 
tüm harfler büyük yazılır. Büyük Harf Kilidi kapatıldığında 
tüm harfler küçük yazılır. Varsayılan ayarda Büyük Harf 
Kilidi kapalıdır.

Shift

 tuşu, tek bir harf karakteri için Büyük Harf modunu açar 
veya kapatır. 

Etiketin arkasındaki 
kağıdı ayırın

Yeni bir etiket oluşturun.

Geçerli etiketi düzenleyin.

Kayıtlı veya son yazdırılan bir etiketi açın.

İndirilen etiketleri görüntüleyin.

Etiketleme makinesinin ayarlarını değiştirin.

Bir kullanıcı seçin, yeni kullanıcılar oluşturun ve 
kullanıcı ayarlarını yönetin.

Pil paketinin durumunu görüntüleyin.
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Geri Silme Tuşu

 tuşu, seçili nesneleri ve karakterleri siler. Hiçbir 
nesne veya karakter seçilmezse, imlecin solundaki 
karakter silinir.

Sil

Geri silme tuşu gibi,  tuşu da seçili nesneleri veya 
karakterleri siler. Ancak, hiçbir nesne veya karakter 
seçilmezse, imlecin sağındaki karakter silinir.

Dokunmatik Ekranı Kullanma

Dokunma, çift vuruş ve kaydırma işlemleri için 
parmaklarınızı kullanarak seçimler yapabilir ve dokunmatik 
ekranı kontrol edebilirsiniz.

Tırnak gibi sert nesnelerle dokunmatik ekrana baskı 
uygulamayın.

Seçim Yapma

Bir öğeye dokunarak dokunmatik ekranda seçimler 
yapabilirsiniz.

Metin Seçme

Düzenlemek veya silmek için metni hızla seçebilirsiniz.

Listeyi Kaydırma

Kaydırma çubuğunu sürükleyince menü veya listede hızla 
hareket edersiniz.

Etiketinizi Düzenleme

Etiketlerinizin görünümünü geliştirmek için çeşitli biçim 
seçeneklerinden birini seçebilirsiniz.

Yazı Tipini Seçme

Etiketlerinizin görünümünü geliştirmek için çeşitli biçim 
seçeneklerinden birini seçebilirsiniz. Etiketinizdeki metnin 
tümünün veya bir kısmının biçimlendirmesini 
değiştirebilirsiniz.

Yazı tipi türü, boyutu ve stilini değiştirebilirsiniz.

Etiket metninizi biçimlendirmek için

1 Gerekirse, Giriş ekranında  tuşuna dokunun.

2 Yazı tipi sekmesini seçin.

Seçmek üzere bir sekmeye,
menü öğesine veya onay kutusuna dokunun.

Daha uzun veya kısa metin seçmek 
için tutamaçları sürükleyin.

Etiket üzerindeki tüm metni 
seçmek için dokunun.

Çift vuruşla bir 
sözcük seçin.

1 Yazı tipi türü 5 Yazı tipi boyutu

2 Kalın 6 Üstü Çizili

3 Eğik 7 Dış Çizgili

4 Altı çizili 8 Metni otomatik sığdır

Listeyi kaydırmak için sürükleyin.

1 2 3 4 5 6 7
8
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Yazı Tipi Türünü Değiştirme

Etiketinizdeki metnin tümünün veya bir kısmının yazı tipi 
türünü değiştirebilirsiniz.

Yazı tipi türünü değiştirmek için

1 Gerekirse, değiştirmek üzere mevcut metni seçin.

 Yalnızca yeni metin için yazı tipi türünü 
değiştirmek için, herhangi bir mevcut metni seçmeniz 
gerekmez.

2 Yazı tipi türü listesinden istediğiniz yazı tipi türünü 
seçin.

Yazı Tipi Boyutunu Değiştirme

Kullanılabilir yazı tipi boyutları, seçili etiket genişliğine 
bağlıdır.

Yazı tipi boyutunu değiştirmek için

1 Gerekirse, değiştirmek üzere mevcut metni seçin.

 Yalnızca yeni metnin stilini değiştirmek için, 
herhangi bir mevcut metni seçmeniz gerekmez.

2 Yazı tipi boyutu listesinden istediğiniz yazı tipi 
boyutunu seçin.

Yazı Tipi Stilini Değiştirme

Etiketleriniz için beş yazı tipi stili bulunmaktadır: kalın, eğik, 
altı çizili, üstü çizili ve dış çizgili. Tüm stiller aynı anda 
kullanılabilir.

Yazı tipi stilini değiştirmek için

1 Gerekirse, değiştirmek üzere mevcut metni seçin.

 Yalnızca yeni metnin stilini değiştirmek için, 
herhangi bir mevcut metni seçmeniz gerekmez.

2 İstediğiniz her stil için ilgili düğmeye dokunun.

Özel Karakterler, Otomatik Metin ve Barkodlar 
Ekleme

Ekle sekmesinden kolaylıkla semboller, küçük resim, 
barkodlar, çeşitli otomatik metin türleri ve uluslararası 
karakterler ekleyebilirsiniz.

Son kullanılan küçük resim ve semboller otomatik olarak 
Sık Kullanılanlar kategorisine eklenir. Sık Kullanılanlar, Ekle 
listesinin en üstünde yer alır.

Ekle sekmesine erişmek için

1 Gerekirse, Giriş ekranında  tuşuna dokunun.

2 Ekle sekmesini seçin.

Semboller Ekleme

Etiketleme makinesi, etiketlerinize hızla ekleyebileceğiniz 
bir dizi faydalı sembolü destekler.

Bir sembol eklemek için

1 Ekle sekmesinde Semboller'i seçin.

2 Etiketinize eklenecek sembolü seçin.

 tuşuna basarak noktalama işaretlerine veya tuş 
takımındaki  tuşuna basarak para birimi simgelerine 
hızla erişebilirsiniz.

Küçük Resim Ekleme

Etiketleme makinenizde, etiketlerinizde kullanım için bir 
dizi küçük resim bulunmaktadır.

Ayrıca, etiketleme makinesine kendi özel küçük resminizi 
indirebilirsiniz. Küçük resim indirmeye ilişkin bilgi için bkz. 
Etiketleme Makinesini Bilgisayarınızla Kullanma sayfa 16.

Küçük resim eklemek için

1 Ekle sekmesinde Küçük Resim seçeneğini belirleyin.

2 Etiketinize eklenecek resmi seçin.

Bir etiket yalnız bir küçük resim içerebilir.

Otomatik Numaralandırma Kullanma

Otomatik numaralandırmayı kullanarak bir seferde en 
fazla 50 etiketlik bir seriyi yazdırabilirsiniz.

Otomatik numaralandırma kullanmak için

1 Ekle sekmesinde Otomatik alanlar ve Barkod 
seçeneğini belirleyin.

2 Numaralandır'a dokunun.

Numaralandırma Ekle iletişim kutusu belirir.

3 Kullanılacak numaralandırma stilini seçin.

4 Otomatik numaralandırma için başlangıç değerini 
seçin.

5 Her etiketin artış miktarını seçin.

6 Oluşturulacak etiket miktarını seçin.

7 İsteğe bağlı olarak, Başa sıfır ekle onay kutusunu 
işaretleyerek numaraların başına sıfırlar ekleyin.

8 Tamam'a dokunun.

Otomatik numaralandırma alanı etikete eklenir.

Otomatik numaralandırma alanı etikette tek bir karakter 
gibi görünür. Bu alanı diğer karakterler gibi silebilirsiniz.

Etiketleri otomatik numaralandırma ile yazdırmaya ilişkin 
bilgi için bkz. Etiket Serisi Yazdırma sayfa 13.

Tarih ve Saat Ekleme

Etiketinize geçerli tarih ve saati ekleyebilirsiniz. Tarih ve 
saat eklemeden önce, etiketleme makinesi ayarlarında 
geçerli tarihi ve saati ayarlamanız gerekir

Tarihi ayarlamak için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Tarih'i seçin.

3 Geçerli yıl, ay ve günü seçin.

4 İstediğiniz tarih biçimini seçin, ardından Bitti'ye 
dokunun.
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Saati ayarlamak için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Saat'i seçin.

3 Geçerli saat ve dakikayı seçin.

4 Aşağıdakilerden birini yapın:

• 24 saatlik zaman biçimini kullanmak için, 
24 saatlik zaman kullan onay kutusunu 
işaretleyin.

• 12 saatlik zaman biçimini kullanmak için, 
24 saatlik zaman kullan onay kutusunun 
işaretini kaldırın, ardından listeden Sabah 
veya Akşam'ı seçin.

5 Bitti'ye dokunun.

Tarih ve saati eklemek için

1 Ekle sekmesinde Otomatik alanlar ve Barkod 
seçeneğini belirleyin.

2 Tarih ve Saat'e dokunun.

Tarih ve Saat Ekle iletişim kutusu belirir.

3 Tarih eklemek için, aşağıdakileri yapın:

a Tarih onay kutusunu işaretleyin.

b Listeden istediğiniz tarih biçimini seçin.

4 Saat eklemek için, aşağıdakileri yapın:

a Saat onay kutusunu işaretleyin.

b İsteğe bağlı olarak, 24 saatlik zaman kullan onay 

kutusunu işaretleyin.

5 Etiket her yazdırıldığında, tarih ve saati otomatik 
olarak güncellemek için, Tarih ve saati otomatik 
olarak güncelle onay kutusunu işaretleyin.

6 Tamam'a dokunun.

Tarih ve saat alanları etikete eklenir.

Tarih ve saat alanları etikette tek bir karakter gibi görünür. 
Bu alanları diğer karakterler gibi silebilirsiniz.

Barkodlar Ekleme

Aşağıdaki türde barkodları yazdırabilirsiniz:

Barkod metnini yazdırıp yazdırmamayı seçebilir ve barkod 
metnini barkodun altına veya üzerine yazdırmayı 
seçebilirsiniz.

İsteğe bağlı olarak, barkodun başına, sonuna, altına veya 
üstüne metin ekleyebilirsiniz.

Bu Kullanım Kılavuzu, barkod türleri arasındaki farkı 
anladığınızı ve kurumunuza barkod uygulamasını 
taşımanız için yerinde bir planınızın olduğunu varsayar. 
Barkodlar hakkında daha fazla bilgiye gereksinim 
duyarsanız, yerel kütüphanelerden ve kitapçılardan birçok 
muhteşem kılavuz kitap edinebilirsiniz. 

Barkod eklemek için

1 Ekle sekmesinde Otomatik alanlar ve Barkod 
seçeneğini belirleyin.

2 Barkod'a dokunun.

Barkod Ekle iletişim kutusu belirir.

3 Barkod türü listesinden bir barkod türü seçin.

4 Barkod verilerini Barkod verisi kutusuna girin.

 Bir sembol eklemek için, Sembol ekle'ye 
dokunun ve istediğiniz sembolü seçin.

5 Barkod verisini göster listesinde, aşağıdakilerden 
birini seçin:

• Barkodun altında - barkod metnini barkodun 
altına yerleştirmek için.

• Barkodun üstüne - barkod metnini barkodun 
üstüne yerleştirmek için.

• Görüntülenmez - barkod metni yazdırmamak için.

6 Düzen seç'e dokunun, ardından aşağıdakini yapın:

• Barkod boyutu listesinden barkodunuz için bir 
boyut seçin.

 En iyi sonuç için, Orta'yı seçin.

• Etiketteki diğer metne göre istenen barkod 
konumunu seçin.

7 Tamam'a dokunun.

Barkod etikete eklenir. 

Barkod etikette tek bir karakter gibi görünür. Barkodu 
diğer karakterler gibi silebilirsiniz.

Günler, Aylar veya Çeyrekler Ekleme

Etiketinize gün, ay veya çeyrek adlarını otomatik olarak 
ekleyebilirsiniz. Günler, aylar veya çeyrekler eklemeyi 
seçtiğinizde, seçtiğiniz her gün, ay veya çeyrek için bir 
etiket oluşturulur.

Günler, aylar ve çeyrekler aynı anda tek bir etikette 
kullanılamaz. Aynı anda bu adlardan sadece biri 
kullanılabilir.

Gün, ay veya çeyrek eklemek için

1 Ekle sekmesinde Otomatik alanlar ve Barkod 
seçeneğini belirleyin.

2 Gün, Ay veya Çeyrek'e dokunun.

İlgili iletişim kutusu belirir.

3 Kullanılacak gün, ay veya çeyrek adlarını seçin.

Seçtiğiniz her gün, ay veya çeyrek için bir etiket 
oluşturulur.

4 Gün, ay veya çeyrek adlarını kısaltmak için, Kısalt 
onay kutusunu işaretleyin.

5 Tamam'a dokunun.

Seçili alan etikete eklenir.

Alan etikette tek bir karakter gibi görünür. Bu alanı diğer 
karakterler gibi silebilirsiniz.

Etiketleri gün, ay veya çeyrek adlarıyla yazdırmaya ilişkin 
bilgi için bkz. Etiket Serisi Yazdırma sayfa 13.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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Uluslararası Karakterler Ekleme

Etiketleme makinesi, genişletilmiş Latince karakterleri 
destekler.

 öğesine, ardından bir harfe bastığınızda, o harfin 
tüm mevcut varyasyonları görüntülenir. 

Örneğin,  öğesine, ardından a harfine basarsanız, 
mevcut tüm varyasyonlar için à á â ã ä vb. öğeleri 
göreceksiniz. 

Vurgulu karakterler eklemek için

1  öğesine ve ardından bir harf karakterine basın.

Bu harf karakterinin vurgulu karakter 
varyasyonları görüntülenir.

2 İstediğiniz karakteri seçmek için gezinti tuşlarını 
kullanın ve  tuşuna basın.

Notlar

• Bir harfe ait vurgulu karakter varyasyonlarına, ilgili 
harf tuşuna basıp tuşu kısa süreyle basılı tutarak 
da ulaşabilirsiniz.

• Ayrıca, Uluslararası karakterlere Ekle 
sekmesindeki Aksanlar'ı seçerek de erişebilirsiniz.

Sözcük Önerileri Kullanma

Etiketleme makinesi, etiketler için kullandığınız beş 
karakterden uzun olan sözcükleri hatırlar. Etiketinize yeni 
sözcükler girdikçe, daha önce kullandığınız sözcükler 
otomatik olarak önerilir.

Önerilen sözcükleri kullanmak için

1 Etiketinize metin girin.

Sözcük önerisi mevcutsa, önerilen sözcük Etiket 
Düzenle ekranında etiketin altında belirir.

2 Önerilen sözcüğü etiketinize eklemek için sözcüğe 
dokunun.

 Önerilen sözcüğü kullanmak istemiyorsanız, 
yazmaya devam edin veya sözcük önerisi kutusunu 
kapatmak için  öğesine dokunun.

Sözcük önerilerini kapatmak için:

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Sözcük Önerisi'ni seçin.

3 Sözcük önerisi kullan onay kutusunun işaretini 
kaldırın.

Mevcut sözcük önerilerini silmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Sözcük Önerisi'ni seçin.

3 Sözcükleri yönet'e dokunun.

Sözcükleri yönet iletişim kutusu belirir ve tüm mevcut 
sözcük önerileri görüntülenir.

4 (İsteğe bağlı) Sözcük listesini filtrelemek için Filtre 
kutusuna metin girin.

5 Aşağıdakilerden birini yapın:

• Listeden tek bir sözcük silmek için, sözcüğün 
yanındaki  öğesine dokunun.

• Listeden tüm sözcükleri silmek için, Tümünü sil'e 
dokunun, ardından istendiğinde tekrar Tümünü 
sil'e dokunun.

Etiket Düzenini Düzenleme

Etiketlerinizin görünümünü geliştirmek için çeşitli düzen 
seçenekleri mevcuttur. Etiketinize bir sınır ekleyebilir, 
metnin hizalamasını ve yönünü değiştirebilir ve sabit 
uzunlukta etiketler oluşturabilirsiniz.

Etiket düzeninizi düzenlemek için

1 Gerekirse, Giriş ekranında  tuşuna dokunun.

2 Düzen sekmesini seçin.

Kenarlıklar Ekleme

Etiketinizi geliştirmek için çeşitli kenarlık türleri arasından 
seçim yapabilirsiniz.

Beş kenarlık mevcuttur:

Etikete bir kenarlık eklediğinizde, kenarlık etiketin etrafını 
sarar.

Bir kenarlık eklemek için

1 Düzen sekmesindeki Kenarlık'ı seçin.

2 Kullanmak üzere bir kenarlık seçin.

Metni Hizalama

Metni sola, ortaya veya sağa yaslayarak yazdırılacak 
şekilde hizalayabilirsiniz. Varsayılan hizalama ortalıdır.

Metni hizalamak için

1 Düzen sekmesinde Hizalama'yı seçin.

2 İstediğiniz metin hizalama seçeneğini belirleyin.



Ayna Metni Kullanma

Ayna biçimi, metnin aynadaki görüntüsü gibi, sağdan sola 
okunan metinler yazdırmanıza izin verir.

Ayna metni kullanmak için

1 Düzen sekmesinde Yön'ü seçin.

2  öğesine dokunun.

Ayna biçimi ekranda gösterilir.

Dikey Metin Kullanma

Etiketleri, metin dikey olacak şekilde yazdırabilirsiniz. Çok 
satırlı metin içeren etiketler, çok sütunlu metin olarak 
yazdırılır.

Dikey metin kullanmak için

1 Düzen sekmesinde Yön'ü seçin.

2  öğesine dokunun.

Dikey biçimi ekranda gösterilir.

Sabit Uzunlukta Etiketler Oluşturma

Normalde, etiketin uzunluğu metnin uzunluğuna göre 
belirlenir. Ancak, belirli bir uygulama için etiketin 
uzunluğunu ayarlamayı seçebilirsiniz. 1.000 mm (40”) 
uzunluğa kadar sabit bir etiket uzunluğu seçebilirsiniz.

Sabit bir uzunluk ayarlamak için

1 Düzen sekmesinde Uzunluk ve genişlik'i seçin.

2 Sabit'i, ardından etiket uzunluğunu seçin.

Etiketleme Makinesi Belleğini Kullanma

Etiketleme makinesi, sık kullandığınız etiketleri 
kaydetmenize ve düzenlemenize, indirilen etiketleri 
saklamanıza ve özel küçük resimlerinizi yönetmenize 
olanak tanıyan güçlü bir bellek özelliğine sahiptir.

Kayıtlı ve indirilen etiketlerinizi düzenli tutmak için klasörler 
oluşturabilirsiniz.

Etiket Kaydetme

Bir etiket kaydettiğinizde metin ve tüm biçimlendirmesi de 
kaydedilir.

Bir etiketi kaydetmek için

1 Etiket Düzenle ekranında  öğesine dokunun.

2 (İsteğe bağlı) Etiketinizi kaydedeceğiniz klasörü seçin.

3 Etiketiniz için yeni bir klasör oluşturmak için, 
aşağıdakileri yapın:

a Yeni klasör'e dokunun.

Yeni klasör oluştur iletişim kutusu belirir.

b Klasör adı kutusuna, klasör için bir ad girin, 

ardından Klasör oluştur'a dokunun.

Klasör eklenir ve Etiketi kaydet ekranında seçilir.

4 Etiket adı kutusunda etiketiniz için bir ad girin, 
ardından Kaydet'e dokunun.

Etiketleri İndirme

Bilgisayarınızdaki DYMO Label™ yazılımını kullanarak, 
veritabanı dosyasından etiketler oluşturabilir ve etiketleme 
makinenize etiketler indirebilirsiniz. Etiketler oluşturma ve 
indirme hakkında daha fazla bilgi için bkz. Etiketleme 
Makinesini Bilgisayarınızla Kullanma sayfa 16.

Kayıtlı Etiketleri Kullanma

Herhangi bir kayıtlı, son yazdırılan veya indirilen etiketleri 
kullanabilirsiniz.

Kayıtlı bir etiketi kullanmak için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Kullanılacak etikete gidin ve seçin, ardından Aç'a 
dokunun.

Seçili etiket Etiket Düzenle ekranında görüntülenir ve 
düzenlenebilir ve yazdırılabilir.

Etiketleme Makinenizdeki Etiketleri Yönetme

Etiketleme makinenizdeki kayıtlı ve indirilen etiketleri 
görüntüleyebilir, düzenleyebilir ve silebilirsiniz.

Kayıtlı Etiketleri Görüntüleme

Etiketleme makinenizdeki tüm kayıtlı etiketleri hızla 
görüntüleyebilirsiniz.

Kayıtlı veya indirilen etiketleri görüntülemek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Dosyaları Yönet'i seçin.

3 Aşağıdakilerden birine dokunun:

• Kayıtlı etiketler - tüm kayıtlı etiketleri 
görüntülemek için.

• İndirilen etiketler - tüm indirilen etiketleri 
görüntülemek için.

Yeni Klasörler Oluşturma

Kayıtlı ve indirilen etiketlerinizi düzenli tutmak için klasörler 
oluşturabilirsiniz.

Yeni bir klasör oluşturmak için

1 Yeni klasör'e dokunun.

Yeni klasör oluştur iletişim kutusu belirir.

2 Klasör adı kutusuna, klasör için bir ad girin, ardından 
Klasör oluştur'a dokunun.

Etiketleri ve Klasörleri Silme

İstediğiniz zaman kayıtlı veya indirilen etiketleri ve klasörleri 
silebilirsiniz.

Etiketleri ve klasörleri silmek için

1 Silmek istediğiniz her etiket veya klasörün yanındaki 
onay kutusunu işaretleyin.

2 Sil'e dokunun.

Seçili öğeleri silmek isteyip istemediğinizi soran bir 
mesaj belirir.

3 Evet'e dokunun.

Seçili etiketler ve klasörler kalıcı olarak silinir.
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Etiketleri ve Klasörleri Düzenleme

Etiketlerinizi düzenli tutmak için etiketlerinizi ve 
klasörlerinizi yeniden adlandırabilir, kesebilir, kopyalayabilir 
ve yapıştırabilirsiniz.

Bir etiket veya klasörü yeniden adlandırmak için

1 Yeniden adlandırmak istediğiniz etiket veya klasörün 
yanındaki onay kutusunu işaretleyin.

2 Düzenle'ye, ardından Yeniden adlandır'a dokunun.

Yeniden Adlandır iletişim kutusu belirir.

3 Yeni ad kutusundaki etiket veya klasör için yeni bir ad 
girin, ardından Yeniden Adlandır'a dokunun.

Etiketleri ve klasörleri kesmek veya kopyalamak için

1 Kesmek veya kopyalamak istediğiniz her etiket veya 
klasörün yanındaki onay kutusunu işaretleyin.

2 Düzenle'ye, ardından aşağıdakilerden birine 
dokunun:

• Kes - etiketleri ve klasörleri kesmek için

• Kopyala - etiketleri ve klasörleri kopyalamak için

Etiketleri ve klasörleri yapıştırmak için

1 Yapıştırmak istediğiniz etiketleri ve klasörleri kesin 
veya kopyalayın.

2 Etiketleri veya klasörleri yapıştırmak istediğiniz klasöre 
gidin.

3 Düzenle'ye, ardından Yapıştır'a dokunun.

Etiketler veya klasörler istediğiniz konuma yapıştırılır.

Son Yazdırılan Etiketleri Kaldırma

Son yazdırılan tüm etiketleri etiketleme makinenizin 
belleğinden hızla kaldırabilirsiniz.

Son yazdırılan etiketleri kaldırma tüm kullanıcılar için 
bu etiket listesini temizler.

Son yazdırılan etiketleri kaldırmak için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Dosyaları Yönet'i seçin.

3 Son yazdırılanları temizle'ye dokunun.

Tüm kullanıcılar için son yazdırılan etiketleri silmek 
isteyip istemediğinizi soran bir mesaj belirir.

4 Evet'e dokunun.

Özel Küçük Resmi Yönetme

Etiketleme makinenize daha önce indirdiğiniz özel küçük 
resimleri silebilirsiniz. 

Küçük resim indirmeye ilişkin daha fazla bilgi için bkz. 
Etiketleme Makinesini Bilgisayarınızla Kullanma 
sayfa 16.

Özel küçük resmi silmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Dosyaları Yönet'i seçin.

3 İndirilen Küçük Resim'e dokun.

İndirilen Küçük Resimleri yönet ekranı görüntülenir.

4 Silinecek resimleri seçin.

 Tüm görüntüleri seçmek için, Tümünü seç'e 
dokunun.

5 Sil'e dokunun.

Seçili resimleri silmek isteyip istemediğinizi soran bir 
mesaj belirir.

6 Sil'e dokunun.

Yazdırma Seçenekleri

Aynı etiketin birden fazla kopyasını yazdırmayı 
seçebilirsiniz.

Varsayılan olarak, her etiket yazdırmadan sonra otomatik 
olarak kesilir. Ancak, otomatik kesim özelliğini kapatmayı 
seçebilirsiniz. Otomatik kesim özelliğini kapatırsanız, 
etiketler arasında kesme işaretleri yazdırıp yazdırmamayı 
da seçebilirsiniz. 

Etiket Serisi Yazdırma

Otomatik numaralandırma kullanarak veya etiketlerinize 
gün, ay veya çeyrek adları ekleyerek etiketler serisi 
oluşturabilirsiniz.

Bu özellikleri kullanmaya ilişkin daha fazla bilgi için, bkz. 
Otomatik Numaralandırma Kullanma ve Günler, Aylar 
veya Çeyrekler Ekleme sayfa 10.

Birden fazla etiket serisi yazdıramazsınız.

Etiket serisi yazdırmak için

1 Otomatik numaralandırma kullanarak veya etiketinize 
gün, ay veya çeyrek adları ekleyerek etiketler serisi 
oluşturun.

2  tuşuna basın.

Baskı önizleme ekranı belirir.

3 Serideki her etiketi görüntülemek için sağa veya sola 
kaydırın.

4 Yazdır'a dokunun.

Birden Fazla Kopya Yazdırma

Aynı anda tek bir etiketin 49'a kadar kopyasını 
yazdırabilirsiniz.

Birden fazla kopya yazdırmak için

1  tuşuna basın.

Baskı önizleme ekranı belirir.

2 Kopya sayısı kutusunda yazdırılacak kopyaların 
sayısını seçin.

3 Yazdır'a dokunun.
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Otomatik Kesimi Kapatma

Otomatik kesim özelliği etkinleştirildiğinde, her etiket 
yazdırmadan sonra otomatik olarak kesilir. Bu özellik, 
varsayılan olarak etkindir. Ancak, otomatik kesimi 
kapatabilirsiniz.

Otomatik kesimi kapatmak için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Etiket'i seçin.

3 Yazdırıldıktan sonra her etiketi kes onay kutusunun 
işaretini kaldırın.

Etiketler Arasında Kesme İşaretleri Yazdırma

Otomatik kesim kapalıyken, etiketin nereden kesileceğini 
belirtmek için her etiket arasında bir etiket ayırıcı kesme 
işareti yazdırmayı seçebilirsiniz.

Etiketler arasında kesme işaretleri yazdırmak için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Etiket'i seçin.

3 Gerekirse, Yazdırıldıktan sonra her etiketi kes onay 
kutusunun işaretini kaldırın.

4 Etiketler arasındaki kesme işaretlerini yazdır onay 
kutusunu işaretleyin.

Etiketleme Makinenizi Özelleştirme

Etiketleme makinenizi özelleştirmek için çeşitli seçenekler 
mevcuttur. Ekran dilini, ölçü birimlerini, etiket genişliğini, 
varsayılan yazı tipini ve ekran ayarlarını seçebilirsiniz.

Dili Değiştirme

En alışık olduğunuz dilde çalışabilmeniz için, etiketleme 
makinenizin ekran dilini değiştirebilirsiniz. 

Dili değiştirmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Dil'i seçin.

3 Dili ayarla listesinden istediğiniz dili seçin, ardından 
Bitti'ye dokunun.

Ölçü Birimlerini Değiştirme

İngiliz (İnç) veya Metrik birimlerle çalışmayı seçebilirsiniz. 
Varsayılan olarak metrik seçilidir.

Ölçü birimini değiştirmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Ölçü Birimleri'ni seçin.

3 Metrik (mm) veya İnç'i seçin, ardından Bitti'ye 
dokunun.

Etiket Genişliğini Değiştirme

Etiketleme makinenize her defa etiket kaseti taktığınızda, 
etiket genişliği ayarlamanız istenir, böylece etiketleme 
makinesi kullandığınız etiket boyutunu bilir. Etiketleri 
tasarlamak için kullanılabilir özelliklerin bazıları etiketin 
genişliğine bağlıdır. İstediğiniz zaman, etiketleme 
makinesine hangi etiket kasetinin takıldığından bağımsız 
olarak, etiket genişliği ayarını değiştirebilirsiniz.

Etiket genişliğini değiştirmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Etiket'i seçin.

3 Etiket genişliği listesinden yazıcıya yerleştirilmiş 
etiketin genişliğini seçin, ardından Bitti'ye dokunun.

Etiket Düzenle ekranındaki etiket yeni genişliğine 
değişir.

Varsayılan Yazı Tipini Değiştirme

Tüm etiketleriniz için kullanılacak varsayılan yazı tipi türü, 
boyutu ve stilini seçebilirsiniz. Etiket Düzenle ekranında 
ayrı ayrı etiketler için yazı tipini kolaylıkla değiştirebilirsiniz.

Varsayılan yazı tipini değiştirmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Yazı Tipi'ni seçin.

3 Varsayılan yazı tipi olarak kullanmak üzere yazı tipi 
türü, boyutu ve stilini seçin, ardından Bitti'ye 
dokunun.

Ekran Ayarlarını Değiştirme

Etiketleme makinesi bekleme modundayken ve şarj 
adaptörü bağlıyken, ekran parlaklığını düzenleyebilir 
ve saatin gösterilip gösterilmeyeceğini seçebilirsiniz.

Ekran parlaklığını değiştirmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Ekran'ı seçin.

3 Ekran parlaklığı altında, ekran parlaklığını artırmak 
veya azaltmak için kaydırıcıyı sağa veya sola hareket 
ettirin.

4 Bitti'ye dokunun.

Saati kapatmak için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Ekran'ı seçin.

3 Şarj ederken saati göster onay kutusunun işaretini 
kaldırın, ardından Bitti'ye dokunun.

Kullanıcı Hesaplarıyla Çalışma

Farklı kullanıcılar için etiketleme makinenizde kullanıcı 
hesapları oluşturabilirsiniz. Ardından her kullanıcı, 
etiketleme makinesi için kendi varsayılan ayarlarını 
seçebilirler.

Kullanıcı Hesapları Oluşturma

En fazla beş kullanıcı hesabı oluşturabilirsiniz.

Bir kullanıcı hesabı oluşturmak için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2  Yeni kullanıcı'ya dokunun.

Kullanıcı ayarları iletişim kutusu belirir.

3 Kullanıcı adı kutusuna yeni kullanıcı için bir ad girin.

4 Yeni kullanıcı için ayarları seçin.

Kullanıcı ayarlarını seçmeye ilişkin bilgi için bkz. 
Kullanıcı Ayarlarını Değiştirme sayfa 15.

5 Kaydet'e dokunun.
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Kullanıcı Ayarlarını Değiştirme

Her kullanıcı için dil, tarih ve saat biçimi, ölçü birimleri, yazı 
tipi ve sözcük önerisi ayarlarını ayrı ayrı ayarlayabilirsiniz.

Kullanıcı ayarlarını değiştirmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlarını değiştirmek istediğiniz kullanıcıyı seçin, 
ardından Ayarlar'a dokunun.

3 Üzerinde değişiklik yapmak istediğiniz her ayar için, 
aşağıdakileri yapın:

a Kullanıcı ayarları listesinden üzerinde değişiklik 

yapılacak ayarı seçin.

b Seçili ayar üzerinde istediğiniz değişiklikleri yapın.

4 Kaydet'e dokunun.

Kullanıcı Hesaplarını Silme

Bir kullanıcı hesabına artık gereksinim duymazsanız, onu 
etiketleme makinesinden silebilirsiniz.

Varsayılan kullanıcı hesabını silemezsiniz.

Bir kullanıcı hesabını silmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Silinecek kullanıcıyı seçin.

3 Sil'e dokunun.

Kullanıcıyı silmek isteyip istemediğinizi soran bir 
mesaj belirir.

4 Evet'e dokunun.

Etiketleme Makinenizin Bakımını Yapma

Makinenize yapacağınız kısa ve basit bakımlar makineyi 
uzun süre arızasız kullanmanızı sağlar. 

Etiketleme makinenizi temizleyin ve etiketleme 
makinenizin sorunsuz çalışması için ekranını düzenli olarak 
kalibre edin.

Etiketleme Makinenizi Temizleme

Etiketleme makinenizin sorunsuz çalışması için onu sık sık 
temizleyin.

Dokunmatik ekranı temizlemek için

1 Yazıcının dışını ve dokunmatik ekranı silmek ve için 
havsız bez kullanın.

 Tırnak gibi sert nesnelerle dokunmatik ekrana 
baskı uygulamayın.

2 Gerekirse, kiri ve lekeleri temizlemek için etanol 
kullanın.

 Cam temizleyici, oje çıkarıcı, benzin gibi alkalin 
deterjanlar veya başka organik çözücüler 
kullanmayın.

Yazdırma kafasını temizlemek için

1 Etiket kasetini çıkarın.

2 Yazdırma kafası temizleme aracını etiket bölmesi 
kapağından çıkarın.

3 Yazdırma kafasında, aletin yastıklı tarafını nazikçe silin.

Dokunmatik Ekranı Kalibre Etme

Dokunmatik ekranın sorunsuz çalışması için zaman 
zaman onu kalibre etmeniz gerekebilir.

Ekranı kalibre etmek için

1 Giriş ekranında  öğesine dokunun.

2 Ayarlar listesinden Ekran'ı seçin.

3 Ekranı kalibre et'e dokunun.

4 Kalibrasyonu başlatmanız istendiğinde, Başlat'a 
dokunun.

5 Ekranda görünen çarpı işaretlerinin her birinin ortasına 
dokunun.

Yazdırma 
kafası 
temizleme 
aracı

Yazdırma 
kafası
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Etiketleme Makinesini 
Bilgisayarınızla Kullanma

Etiketleme makineniz tek başına bir etiketleme yazıcısı 
olarak kullanılabilir veya DYMO Label™ yazılımını 
(DYMO Label v.8.4 veya üst sürümünü gerektirir) 
kullanarak bilgisayarınızdan etiket bastırabilirsiniz.

DYMO Label yazılımını aşağıdakileri yapmak için de 
kullanabilirsiniz:

 Bir dizi standart veritabanı biçiminden veriler alarak 
etiketler oluşturma ve indirme.

 Etiketleme makinenize kendi özel küçük resminizi 
indirme.

 Etiketleme makinesinde etiketlerinizi ve küçük resmi 
yönetme.

DYMO Label Yazılımını Yükleme

Yükleyici tarafından sorulana kadar etiketleme makinesini 
bilgisayarınıza bağlamayın.

Yazılımı bir Windows® sistemine yüklemek için

1 DYMO Label yazılımının son sürümünü 
www.dymo.com adresindeki DYMO Web sitesinin 
Destek bölümünden indirin.

2 Tüm açık Microsoft Office uygulamalarını kapatın.

3 Yükleyici simgesine çift tıklayın.

Birkaç saniye sonra yükleme ekranı belirir.

4 Yükle'ye tıklayın ve yükleyicideki yönergeleri izleyin.

Yazılımı bir Mac OS® sistemine yüklemek için

1 DYMO Label yazılımının son sürümünü 
www.dymo.com adresindeki DYMO Web sitesinin 
Destek bölümünden indirin.

2 Yükleyici simgesine çift tıklayın ve ekrandaki 
yönergeleri izleyin.

Etiketleme Makinesini Bilgisayarınıza Bağlama

Etiketleme makinesi, makinenin üzerinde bulunan USB 
konektörü kullanarak bilgisayarınıza bağlanır.

Yükleyici tarafından sorulana kadar etiketleme 
makinesini bilgisayarınıza bağlamayın.

Etiketleme makinesini bilgisayarınıza bağlamak için

1 USB kablosunu etiketleme makinesinin üst tarafındaki 
USB konektörüne takın.

2 USB kablosunun diğer ucunu bilgisayarınızdaki boş 
bir USB portuna takın.

3 Gerekirse, etiketleme makinesini çalıştırmak için  
düğmesine basın.

4 Birden fazla yüklenmiş DYMO etiketleme yazıcısı 
varsa, şunları yapın:

a DYMO Label yazılımının Yazdır alanındaki yazıcı 

resmine tıklayın.

Bilgisayarınıza yüklenmiş tüm etiketleme yazıcıları 
görüntülenir.

b LabelManager 500TS etiketleme makinesini 

seçin.
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DYMO Label Yazılımını Kullanma

Aşağıdaki şekilde, DYMO Label yazılımında kullanılabilen bazı temel özellikler gösterilmektedir.

Yazılımın kullanımına ilişkin tüm ayrıntılı bilgiler için, çevrimiçi Yardım seçeneğine başvurun.

Yardım menüsünden, aşağıdakileri görüntüleyebilirsiniz:

 DYMO Label v.8 Yardımı

 DYMO Label v.8 Kullanım Kılavuzu

 LabelManager 500TS Kullanım Kılavuzu

Etiketleme Makinesinin Durumunu Görüntüleme

Etiketleme makinesinin durumu, DYMO Label yazılımının Yazdır alanında görüntülenir. Aşağıdaki tabloda etiketleme 
makinesinin olası durumları açıklanmaktadır.

  
Etiketleme makinesi bağlı ve pil paketi şarj oluyor

Etiketleme makinesi bağlı ve pil paketi şarj oluyor; yazdırma yapılamıyor

  
Etiketleme makinesi bağlı ve pil paketi şarj olmuyor

Etiketleme makinesi bağlı ve pil paketi şarj olmuyor; yazdırma yapılamıyor

Etiketleme makinesi bağlı değil veya kapalı

Etiketleme makinesi bağlı ve pil paketiyle ilgili bir problem var

Etiket türünü görsel
olarak seçin ve

düzen uygulayın.

Metin, adres, resim,
şekil, çizgi, barkod,

tarih ve sayaç
ekleyin.

Sık kullandığınız
adreslerinizi ve diğer

verilerinizi Adres
Defteri'nde saklayın;

verileri otomatik
olarak etiketinize

ekleyin.
Etiketlerinizi yazdırmak için 
bir etiketleme makinesi seçin.

Etiketleri alın ve indirin, küçük resimler indirin 
ve etiketleme makinenizdeki dosyaları yönetin.

Bir etiket 
yazdırın.

Etikete bir
düzen uygulayın.

Etiketinize eklemek üzere 
ekranınızda bir alanı yakalayın.
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Sorun Giderme

Etiketleme makinenizde bir sorun ile karşılaşırsanız aşağıdaki çözüm önerilerine göz atın.

Yardıma ihtiyacınız varsa, www.dymo.com DYMO Web sitesini ziyaret edin.

Dokümantasyon Görüşleri

Ürünlerimiz için en yüksek nitelikli dokümantasyonu hazırlamak amacıyla sürekli çalışmaktayız. Görüşleriniz bizim için önem 
taşımaktadır. 

Kullanıcı kılavuzlarımız hakkındaki yorum ve önerilerinizi bekliyoruz. Görüşlerinizle birlikte aşağıdaki bilgileri de iletmenizi rica 
ederiz:

 Ürün adı, model numarası ve Kullanım Kılavuzu sayfa numarası

 Doğru ya da açık olmayan talimatlar, daha çok ayrıntı gerektiren alanlar vb. ile ilgili kısa açıklama

Dokümantasyon kapsamına alınmasını istediğiniz ilave konular hakkındaki önerilerinizi de memnuniyetle karşılamaktayız.

Mesajlarınızı iletebileceğiniz e-posta adresimiz: documentation@dymo.com

Bu e-posta adresinin salt dokümantasyon görüşleri için kullanıldığını belirtmek isteriz. Teknik bir sorunuz varsa lütfen 
Müşteri Destek hattını kullanın.

Sorun/Hata Mesajı Çözüm

Ekranda görüntü yok  Etiketleme makinesinin açık olduğundan emin olun.

 Şarj adaptörünü etiketleme makinesine takarak pil paketini şarj edin. 

Bkz. Pil Paketini Şarj Etme.

Kötü Baskı Kalitesi  Şarj adaptörünü etiketleme makinesine takarak pil paketini şarj edin. 

Bkz. Pil Paketini Şarj Etme.

 Yazdırma kafasını temizleyin. Bkz. Etiketleme Makinenizi Temizleme.

 Etiket kasetinin doğru olarak takıldığından emin olun.

 Etiket kasetini değiştirin.

Etiket kaseti takılmamış Bir etiket kaseti takın.

Metin, yazdırılabilir alanı aşıyor  Arabellekteki metnin bir kısmını veya tamamını silin.

 Yazı tipi boyutunu küçültün.

 Etiket düzenle ekranının Yazı Tipi sekmesindeki Metni otomatik sığdır onay 

kutusunu işaretleyin.

 Satırları silerek etiket genişliğine sığdırın.

 Daha geniş bir etiket kaseti takın.

Pil düzeyi zayıf  Şarj adaptörünü etiketleme makinesine takarak pil paketini şarj edin. 

Bkz. Pil Paketini Şarj Etme.

 Pil paketinin doğru takıldığından emin olun. Bkz. Pil Paketini Yerleştirme. 

 Pil paketini değiştirin.

Etiket sıkıştı  Sıkışan etiketi çıkarın; etiket kasetini değiştirin. 

 Kesici bıçağını temizleyin.

Kesici sıkıştı  Sıkışan etiketi çıkarın; etiket kasetini değiştirin. 

 Kesici bıçağını temizleyin.

Yazdırılamıyor Pik paketini takın ve yeniden deneyin. Bkz. Pil Paketini Yerleştirme.

Etiketin arkasındaki kağıdı nasıl çıkarırım? DYMO etiketlerinin arkasında, ayrılması kolay kağıt vardır.

1 Etiketin arkasındaki kağıdın ayracını bulun.

2 Etiketi hafifçe uzunlamasına kaldırarak, etiketin 
yazdırılan kenarına doğru katlayın. Etiketin arkasındaki 
kağıt ayrılacaktır.

3 Etiketin arkasındaki kağıdı dikkatlice çıkarın.

Etiketi ayırın
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Şarj Edilebilir Lityum Polimer Pil Paketi İçin Güvenlik Önlemleri

Şarj edilebilir Lityum Polimer pilin yanlış kullanılması sızıntıya, ısınmaya, dumana, patlamaya veya yangına neden olabilir. 
Bunlar da, performans bozulmasına veya arızalara neden olabilir. Bunlar ayrıca pil paketine takılmış koruma cihazını da 
bozabilir. Sonuçta kullanıcılar yaralanabilir veya ekipman hasar görebilir. Aşağıdaki talimatları eksiksiz olarak izleyin.

Pil Paketini Şarj Ederken

Tehlike

Uyarı

Dikkat

Pil Paketini Deşarj Ederken

Tehlike

Dikkat

Çevresel Bilgi

Satın aldığınız ekipman, üretiminde doğal kaynakların çıkarılması ve kullanımını gerektirmektedir. Sağlık ve çevre için tehlikeli 
maddeler içerebilir.

Bu maddelerin çevreye dağılmasının önlenmesi ve doğal kaynaklar üzerindeki baskının hafifletilmesi için, uygun geri 
dönüşüm sistemlerini kullanmanızı teşvik ediyoruz. Bu sistemler, ömrü sona eren malzemelerin çoğunu çevresel açıdan 
sağlıklı biçimde yeniden kullanacak ya da bunların geri dönüşümünü sağlayacaktır.

Cihazınızdaki, üzerinde çarpı işareti bulunan çöp kutusu simgesi bu sistemlerin kullanımını gösterir.

Bu ürünün toplanması, yeniden kullanımı ve geri dönüşümü ile ilgili daha fazla bilgiye ihtiyacınız olursa lütfen yerel ya da 
bölgesel atık yönetimine müracaat edin.

Ürünlerimizin çevresel performansı hakkında daha fazla bilgi için DYMO'ya da başvurabilirsiniz.

 Pil paketini şarj ederken, pile özel şarj cihazlarını kullanın ve aşağıdaki belirtilen koşulları karşılayın.

 Bir elektrik prizine veya araba çakmağı şarj noktasına doğrudan bağlamayın.

 Pil paketini ateş yanında veya sıcaklığın 60 °C'yi (140 °F) geçebileceği araçların içinde kullanmayın veya saklamayın.

 Şarj işlemi belirtilen sürede tamamlanmıyorsa pil paketini şarj etmeyi durdurun.

 Pil paketini şarj etmeden önce bu Kullanım Kılavuzunu baştan sona okuyun.

 Şarj işlemini statik elektrik üreten bir yerde yapmayın.

 Pil paketi, yalnızca 0 °C~45 °C (32 °F~113 °F) sıcaklık aralığında şarj edilebilir.

 Pil paketini yalnızca belirtilen ekipmanda kullanın.

 Pil paketini ateş yanında veya sıcaklığın 60 °C'yi (140 °F) geçebileceği araçların içinde kullanmayın veya saklamayın.

 Şarj işlemini statik elektrik üreten bir yerde yapmayın.

 Pil paketi yalnızca -20 °C~60 °C (-4 °F~140 °F) sıcaklık aralığında kullanılabilir.
19



User GuideKullanım Kılavuzu BruksanvisningUžívateľský návodGuia do UsuárioGuia do UsuárioInstrukcja użytkownika BrukerhåndbokGebruikershandleidingGuida per l'utenteHasználati útmutató   Guide d'utilisationGuide d'utilisationKäyttöopasGuia del UsuarioGuía del UsuarioBedienungsanleitungBrugervejledningUživatelský manuál



Copyright

© 2011 Sanford, L.P. Tous droits réservés.
Aucune partie de ce document ou du logiciel ne peut être reproduite ou distribuée sous quelque forme ou moyen que ce 
soit ou traduite dans une autre langue sans le consentement préalable par écrit de Sanford, L.P.

Marques de commerce

DYMO, DYMO Label et LabelManager sont des marques déposées aux États-Unis et dans d’autres pays. Toutes les 
autres marques de commerce appartiennent à leurs propriétaires respectifs.

« Sans » est une police DejaVu. Les polices DejaVu reposent sur les polices Vera copyright © par Bitstream, Inc. Les 
glyphes dans les polices DejaVu importées à partir des polices Arev sont copyright © par Tavmjong Bah. Tous droits 
réservés.



Contenu
À propos de votre nouvelle étiqueteuse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

Enregistrement de l’étiqueteuse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

Mise en route . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6
Alimentation électrique . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

Insertion de la batterie . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6
Retrait de la batterie  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6
Chargement de la batterie . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

Insertion de la cassette . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 6

Première utilisation de l’étiqueteuse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Votre étiqueteuse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7

Alimentation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Accueil . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Écran tactile . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Touches de navigation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Verrouillage Majuscules  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 7
Majuscules . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Retour arrière . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Supprimer  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8

Utilisation de l’écran tactile . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Exécution d’une sélection . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Sélection de texte . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Déroulement d’une liste  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8

Modification de vos étiquettes . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 8
Sélection de la police . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9

Modification du type de police . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Modification de la taille de la police  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Modification du style de police  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9

Insertion de caractères spéciaux, de texte automatique et de codes-barres . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Insertion de symboles . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Insertion d’images clipart  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 9
Utilisation de la numérotation automatique  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10
Insertion de la date et de l’heure . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10
Insertion de codes-barres . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 10
Insertion de jours, mois ou trimestres  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11
Insertion de caractères internationaux . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11

Utilisation des suggestions de mots . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 11
Modification du modèle d’étiquette . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12

Insertion de bordures  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Alignement du texte  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Utilisation du texte en miroir  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Utilisation de texte vertical . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Création d’étiquettes de longueur fixe . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12

Utilisation de la mémoire de l’étiqueteuse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Enregistrement d’une étiquette . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Téléchargement d’étiquettes  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Utilisation d’étiquettes enregistrées  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Gestion des étiquettes sur votre étiqueteuse  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13

Affichage des étiquettes enregistrées  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Création de nouveaux dossiers . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Suppression d’étiquettes et de dossiers  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13
Suppression d’étiquettes récemment imprimées . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 13

Gestion des images clipart personnalisées . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14

Options d’impression . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Impression d’une série d’étiquettes  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Impression de plusieurs copies . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Désactivation de la découpe automatique  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Impression de lignes pointillées entre les étiquettes  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14

Personnalisation de l’étiqueteuse  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Changement de langue  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14
Modification des unités de mesure . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 14



Modification de la largeur de l’étiquette  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Modification de la police par défaut  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Modification des paramètres de l’écran  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15

Comptes d’utilisateurs . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Création de comptes d’utilisateurs . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Modification des paramètres d’un utilisateur . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15
Suppression de comptes d’utilisateurs . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 15

Entretien de l’étiqueteuse  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
Nettoyage de l’étiqueteuse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
Étalonnage de l’écran tactile . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16

Utilisation de l’étiqueteuse avec un ordinateur . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
Installation du logiciel DYMO Label . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 16
Connexion de l’étiqueteuse à l’ordinateur . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 17
Utilisation du logiciel DYMO Label  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 18
Affichage de l’état de l’étiqueteuse . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 18

Dépannage . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 19
Commentaires sur la documentation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 19
Mesures de sécurité relatives à la batterie lithium polymère rechargeable  . . . . . . . . . . . . . . . . . . 20
Renseignements environnementaux  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 20



5

Figure 1 Étiqueteuse LabelManager 500TS

1 Connecteur USB 8 Retour 15 Symboles - Ponctuation

2 Connecteur d’alimentation 9 Supprimer 16 Accueil

3 Écran tactile 10 Caractères accentués 17 Marche/arrêt

4 OK 11 Symboles - Devise 18 Lame de coupe

5 Imprimer 12 Barre d’espacement 19 Fente de sortie des étiquettes

6 Aperçu avant impression 13 Majuscules 20 Navigation

7 Retour arrière 14 Verrouillage majuscules

1 2

3

4

5

6

7

8

101112

13

14

15

16

17

18

19

20

9



À propos de votre nouvelle étiqueteuse

L’étiqueteuse DYMO LabelManager 500TS vous permet 
de créer un vaste éventail d’étiquettes auto-adhésives de 
haute qualité. Vous pouvez choisir d’imprimer vos 
étiquettes dans différents styles et tailles de police. 
L’étiqueteuse utilise des cassettes d’étiquettes DYMO D1 
dans les largeurs suivantes : 6 mm (1/4”), 9 mm (3/8”), 
12 mm (1/2”), 19 mm (3/4”), ou 24 mm (1”). Les 
étiquettes sont disponibles dans un vaste éventail de 
couleurs.

Rendez-vous sur www.dymo.com pour savoir comment 
vous procurer étiquettes et accessoires disponibles pour 
votre étiqueteuse. 

Enregistrement de l’étiqueteuse

Rendez-vous sur www.dymo.com/register pour 
enregistrer votre étiqueteuse en ligne. 

Pour la procédure d’enregistrement, vous aurez besoin 
du numéro de série, qui se trouve à l’intérieur du capot 
arrière de l’étiqueteuse.

Mise en route

Respectez les instructions de la présente section pour 
configurer votre étiqueteuse.

Alimentation électrique

L’étiqueteuse est alimentée par une batterie lithium 
polymère (LiPo) rechargeable.

Insertion de la batterie

La batterie livrée avec l’étiqueteuse n’est pas 
complètement chargée.

Assurez-vous que l’adaptateur de charge est 
débranché avant de manipuler la batterie lithium 
polymère.

Pour insérer la batterie

1 Soulevez le couvercle 
arrière de l’étiqueteuse.

2 Insérez la batterie dans le 
compartiment à batterie 
conformément aux 
indications.

3 Fermez le couvercle arrière 
de l’étiqueteuse.

N’oubliez pas de lire les mesures de sécurité LiPo à 
la page 20.

Retrait de la batterie

Retirez la batterie si l’étiqueteuse ne doit pas être utilisée 
pendant une période prolongée.

Assurez-vous que l’adaptateur de charge est 
débranché avant de manipuler la batterie lithium 
polymère.

Pour retirer la batterie

1 Débranchez l’adaptateur de charge.

2 Soulevez le couvercle arrière de l’étiqueteuse.

3 Retirez la batterie du compartiment à batterie.

N’oubliez pas de lire les mesures de sécurité LiPo à 
la page 20.

Chargement de la batterie

Utilisez l’adaptateur de charge livré avec votre 
étiqueteuse pour recharger la batterie. La charge 
complète de la batterie prend environ trois heures.

L’adaptateur de charge doit uniquement être utilisé 
pour recharger la batterie.

Pour recharger la batterie

1 Retournez l’étiqueteuse.

2 Raccordez 
l’adaptateur de charge 
au connecteur 
d’alimentation situé 
sur la partie supérieure 
de l’étiqueteuse.

3 Branchez l’autre 
extrémité de 
l’adaptateur sur une prise secteur.

N’oubliez pas de lire les mesures de sécurité LiPo à 
la page 20.

Insertion de la cassette

Votre étiqueteuse utilise des cassettes d’étiquettes 
DYMO D1.

Pour insérer la cassette

1 Soulevez le 
couvercle arrière de 
l’étiqueteuse pour 
ouvrir le 
compartiment à 
étiquettes.

2 Assurez-vous que la 
bande et le ruban 
sont tendus le long 
de l’ouverture de la 
cassette et que la 
bande passe entre les guides d’étiquettes.

Au besoin, tournez 
la bobine de 
rembobinage du 
ruban dans le sens 
des aiguilles d’une 
montre pour tendre 
le ruban.

3 Insérez la cassette 
et appuyez 
fermement sur celle-ci jusqu’à ce qu’elle s’enclenche.

4 Fermez le couvercle arrière de l’étiqueteuse.

Guides 
d’étiquettes

Bobine de rembobinage 
du ruban
6



Première utilisation de l’étiqueteuse

À la première mise sous tension de l’étiqueteuse, vous 
êtes invité à sélectionner la langue, les unités de mesure 
et la largeur de l’étiquette. Ces sélections restent actives 
jusqu’à ce que vous les changiez.

Pour paramétrer l’étiqueteuse

1 Appuyez sur  pour mettre l’étiqueteuse sous 
tension.

 La première fois que vous mettez l’étiqueteuse 
sous tension, le démarrage du système peut prendre 
un certain temps.

2 Sélectionnez la langue et appuyez sur Suivant.

3 Sélectionnez les unités de mesure et la largeur de 
l’étiquette, puis tapotez sur Terminé.

Vous êtes prêt à imprimer votre première étiquette.

Pour imprimer une étiquette

1 À l’aide du clavier, saisissez un texte pour créer une 
étiquette simple.

2 Appuyez sur .

L’étiquette est imprimée et 
découpée automatiquement. 
Pour désactiver la fonction de 
découpage automatique, 
reportez-vous à Désactivation 
de la découpe automatique à 
la page 14.

3 Retirez la protection de l’étiquette pour faire 
apparaître l’adhésif, puis fixez l’étiquette.

Félicitations ! Vous avez imprimé votre première 
étiquette. Poursuivez la lecture du présent guide pour 
mieux cerner les fonctions qui sont à votre disposition 
pour créer des étiquettes.

Votre étiqueteuse

Familiarisez-vous avec l’emplacement des touches de 
fonction de votre étiqueteuse. Reportez-vous à la 
Figure 1 à la page 5. Les sections suivantes décrivent 
chaque fonction en détail.

Alimentation

La touche  permet de mettre l’étiqueteuse sous 
tension et hors tension. Pour économiser l’énergie, 
l’étiqueteuse passe en mode veille après deux minutes 
d’inactivité. Appuyez une fois sur la touche  pour 
quitter le mode veille.

Pour mettre l’étiqueteuse hors tension, appuyez sur la 
touche  et maintenez-la enfoncée pendant cinq 
secondes.

Lorsque l’adaptateur de charge est branché, une horloge 
s’affiche sur l’écran si l’étiqueteuse est en mode veille. 

Lorsque l’adaptateur de charge n’est pas branché, 
l’horloge ne s’affiche pas et l’étiqueteuse reste en mode 
veille pendant deux minutes supplémentaires avant la 
mise hors tension.

Lorsque l’étiqueteuse est mise hors tension 
automatiquement, le texte et le formatage de l’étiquette 
en cours sont conservés en mémoire et affichés lorsque 
l’étiqueteuse est remise sous tension.

Lorsque l’étiqueteuse est mise hors tension 
manuellement ou lorsque vous retirez la batterie et que 
l’adaptateur de charge est débranché, le texte et le 
formatage de l’étiquette en cours sont perdus.

Accueil

La touche  permet d’afficher l’écran d’accueil ou 
d’annuler toute boîte de dialogue ou tout message en 
incrustation.

Écran tactile

Vous pouvez créer et formater des étiquettes à l’aide de 
l’écran tactile. 

Touches de navigation

Les touches de navigation gauche et droite vous 
permettent de vérifier et de modifier votre étiquette. Vous 
pouvez faire défiler les sélections du menu à l’aide des 
quatre touches de navigation et utiliser la touche  
pour faire une sélection.

Verrouillage Majuscules

La touche  permet d’activer ou de désactiver la saisie 
en majuscules. Lorsque Verrouillage Majuscules est activé, 
le voyant de la touche Verrouillage Majuscules est allumé et 
toutes les lettres sont saisies en majuscules. Lorsque 
Verrouillage Majuscules est désactivé, toutes les lettres sont 
saisies en minuscules. Verrouillage Majuscules est 
désactivé par défaut.

Prédécoupage au dos

Créer une nouvelle étiquette.

Éditer l’étiquette actuelle.

Ouvrir une étiquette enregistrée ou récemment 
imprimée.

Gérer les étiquettes téléchargées

Modifier les paramètres de l’étiqueteuse.

Sélectionner un utilisateur, créer de nouveaux 
utilisateurs et gérer les paramètres utilisateur.

Afficher l’état de la batterie.
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Majuscules

La touche  permet d’activer ou de désactiver le mode 
Majuscules pour un seul caractère alphabétique. 

Retour arrière

La touche  permet de supprimer les objets ou 
caractères sélectionnés. Si aucun objet ou caractère 
n’est sélectionné, le caractère à gauche du curseur est 
supprimé.

Supprimer

De même que la touche Retour arrière, la touche  
permet de supprimer les objets ou caractères 
sélectionnés. Toutefois, si aucun objet ou caractère n’est 
sélectionné, le caractère à droite du curseur est 
supprimé.

Utilisation de l’écran tactile

Vous pouvez effectuer des sélections et contrôler l’écran 
tactile en vous servant de vos doigts pour tapoter une ou 
deux fois et faire glisser.

Évitez d’appuyer sur l’écran tactile avec un objet dur, 
comme un ongle.

Exécution d’une sélection

Pour effectuer des sélections sur l’écran tactile, il vous 
suffit de tapoter sur l’élément voulu.

Sélection de texte

Vous pouvez rapidement sélectionner du texte à modifier 
ou à supprimer.

Déroulement d’une liste

Faites glisser une barre de défilement pour parcourir 
rapidement un menu ou une liste.

Modification de vos étiquettes

Vous pouvez sélectionner plusieurs options de format 
pour améliorer l’apparence de vos étiquettes.Tapoter pour sélectionner un onglet, 

une commande de menu ou une case à cocher.

Faire glisser les poignées 
pour sélectionner plus ou 
moins de texte.

Tapoter pour sélectionner 
intégralement tout le texte 
de l’étiquette.

Tapoter deux fois pour 
sélectionner un mot.

Faire glisser pour 
parcourir une liste.
8
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Sélection de la police

Vous pouvez sélectionner plusieurs options de format 
pour améliorer l’apparence de vos étiquettes. Vous 
pouvez modifier le formatage de la totalité ou d’une partie 
du texte de votre étiquette.

Vous pouvez modifier le type, la taille et le style de police.

Pour formater le texte de votre étiquette

1 Si nécessaire, tapotez sur  dans l’écran 
d’accueil.

2 Sélectionnez l’onglet Police.

Modification du type de police

Vous pouvez modifier le type de police d’une partie ou de 
la totalité du texte de votre étiquette.

Pour modifier le type de police

1 Si nécessaire, sélectionnez le texte existant à modifier.

 Pour modifier le type de police d’un nouveau 
texte uniquement, il n’est pas nécessaire de 
sélectionner le texte existant.

2 Sélectionnez le type de police souhaité dans la liste 
des types de police.

Modification de la taille de la police

Les tailles de police disponibles dépendent de la largeur 
d’étiquette sélectionnée.

Pour modifier la taille de la police

1 Si nécessaire, sélectionnez le texte existant à 
modifier.

 Pour modifier la style de la police pour un 
nouveau texte uniquement, il n’est pas nécessaire de 
sélectionner le texte existant.

2 Sélectionnez la taille de police souhaitée dans la liste 
des tailles de police.

Modification du style de police

Vous disposez de cinq styles de police pour vos 
étiquettes : gras, italique, souligné, barré et contour. Vous 
pouvez combiner tous les styles.

Pour modifier le style de la police

1 Si nécessaire, sélectionnez le texte existant à 
modifier.

 Pour modifier le style de la police d’un nouveau 
texte uniquement, il n’est pas nécessaire de 
sélectionner le texte existant.

2 Tapotez sur le bouton de chaque style que vous 
souhaitez utiliser.

Insertion de caractères spéciaux, de texte 
automatique et de codes-barres

L’onglet Insérer permet d’ajouter rapidement des 
symboles, des images clipart, des codes-barres, 
plusieurs types de texte automatique et des caractères 
internationaux.

Les images clipart et les symboles utilisés récemment 
sont ajoutés automatiquement à la catégorie Favoris. Les 
favoris se trouvent en haut de la liste Insérer.

Pour accéder à l’onglet Insérer

1 Si nécessaire, tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez l’onglet Insérer.

Insertion de symboles

L’étiqueteuse comprend une grande diversité de symboles 
utiles que vous pouvez ajouter rapidement à vos étiquettes.

Pour insérer un symbole

1 Sélectionnez Symboles dans l’onglet Insérer.

2 Sélectionnez le symbole à insérer sur votre étiquette.

Vous pouvez rapidement accéder aux symboles de 
ponctuation en appuyant sur  ou aux symboles des 
devises en appuyant sur  dans le pavé numérique.

Insertion d’images clipart

L’étiqueteuse comprend une grande diversité d’images 
clipart que vous pouvez utiliser sur vos étiquettes.

Vous pouvez également télécharger vos propres images 
clipart personnalisées dans l’étiqueteuse. Reportez-vous 
à Utilisation de l’étiqueteuse avec un ordinateur à la 
page 16 pour obtenir de plus amples informations sur le 
téléchargement d’images clipart.

Pour insérer une image clipart

1 Sélectionnez Image clipart dans l’onglet Insérer.

2 Sélectionnez l’image à insérer sur votre étiquette.

Vous ne pouvez utiliser qu’une seule image clipart 
sur une étiquette.

1 Type de police 5 Taille de la police

2 Gras 6 Barré

3 Italique 7 Contour

4 Souligné 8 Ajustement automatique du texte

1 2 3 4 5 6 7
8
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Utilisation de la numérotation automatique

Vous pouvez imprimer une série de 50 étiquettes au plus 
en utilisant la numérotation automatique.

Pour utiliser la numérotation automatique

1 Sélectionnez Champs auto et code-barres dans 
l’onglet Insérer.

2 Tapotez sur Numérotation.

La boîte de dialogue Insérer une numérotation 
s’affiche.

3 Sélectionnez le style de numérotation à utiliser.

4 Sélectionnez la valeur de départ de la numérotation 
automatique.

5 Sélectionnez l’incrémentation de chaque étiquette.

6 Sélectionnez le nombre d’étiquettes à créer.

7 Vous pouvez également cocher la case Ajouter des 
zéros à gauche pour ajouter des zéros devant les 
chiffres.

8 Tapotez sur OK.

Le champ de numérotation automatique est inséré 
sur l’étiquette.

Le champ de numérotation automatique est traité comme 
un caractère unique sur l’étiquette. Vous pouvez 
supprimer ce champ comme n’importe quel autre 
caractère.

Reportez-vous à Impression d’une série d’étiquettes à 
la page 14 pour de plus amples informations sur 
l’impression d’étiquettes à numérotation automatique.

Insertion de la date et de l’heure

Vous pouvez insérer la date et l’heure actuelles sur votre 
étiquette. Avant d’insérer la date et l’heure, vous devez 
définir la date et l’heure actuelles dans les paramètres de 
l’étiqueteuse

Pour régler la date

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Date dans la liste des paramètres.

3 Sélectionnez l’année, le mois et le jour.

4 Sélectionnez le format de date, puis tapotez sur 
Terminé.

Pour régler l’heure

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Heure dans la liste des paramètres.

3 Sélectionnez l’heure et les minutes.

4 Procédez comme suit :

• Pour utiliser le format 24 heures, cochez la case 
Heure sur 24 heures.

• Pour utiliser le format 12 heures, décochez la case 
Heure sur 24 heures et sélectionnez AM ou PM 
dans la liste.

5 Tapotez sur Terminé.

Pour insérer la date et l’heure

1 Sélectionnez Champs auto et code-barres dans 
l’onglet Insérer.

2 Tapotez sur Date et heure.

La boîte de dialogue Insérer la date et l’heure 
s’affiche.

3 Pour insérer la date, procédez comme suit :

a Cochez la case Date.

b Sélectionnez le format de date souhaité dans la 

liste.

4 Pour insérer l’heure, procédez comme suit :

a Cochez la case Heure.

b Vous pouvez également cocher la case Heure sur 

24 heures.

5 Pour mettre à jour automatiquement la date et l’heure 
chaque fois qu’une étiquette est imprimée, cochez la 
case Mise à jour automatique de l’horodateur.

6 Tapotez sur OK.

Les champs date et heure sont insérés sur 
l’étiquette.

Les champs date et heure sont traités comme un 
caractère unique sur l’étiquette. Vous pouvez supprimer 
ces champs comme n’importe quel autre caractère.

Insertion de codes-barres

Vous pouvez imprimer les types de codes-barres 
suivants :

Vous pouvez choisir d’imprimer ou non le texte du code-
barres au dessus ou sous le code-barres.

Vous pouvez également ajouter du texte avant, après, au 
dessus ou au dessous du code-barres.

Ce Guide d’utilisation suppose que vous connaissez 
déjà les différentes symbologies de codes-barres et que 
votre entreprise planifie l’établissement d’un système de 
codes-barres. Si vous souhaitez en savoir plus sur les 
codes-barres, vous trouverez d’excellents livres (de type 
Guide d’utilisation) sur le sujet dans les bibliothèques et 
chez les libraires. 

Pour insérer un code-barres

1 Sélectionnez Champs auto et code-barres dans 
l’onglet Insérer.

2 Tapotez sur Code-barres.

La boîte de dialogue Insérer un code-barres s’affiche.

3 Sélectionnez un type de code-barres dans la liste 
Type de code-barres 

4 Saisissez les données du code-barres dans la boîte 
de données Données du code-barres.

 Pour insérer un symbole, tapotez sur Ajouter un 
symbole et sélectionnez le symbole souhaité.

UPC-A Code 128 B EAN 13

UPC-E Code 39 EAN 8
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5 Dans la liste Afficher les données du code-barres, 
sélectionnez l’un des éléments suivants :

• Sous le code-barres - place le texte du code-
barres sous le code-barres.

• Au-dessus du code-barres - place le texte du 
code-barres au dessus du code-barres.

• Non affiché - n’imprime pas le texte du code-
barres.

6 Tapotez sur Choisir un modèle, puis procédez 
comme suit :

• Sélectionnez une taille de code-barres dans la 
liste Taille du code-barres. 

 Pour obtenir les meilleurs résultats, 
sélectionnez Moyenne.

• Sélectionnez la position du code-barres souhaitée 
par rapport à un autre texte sur l’étiquette.

7 Tapotez sur OK.

Le code-barres est inséré sur l’étiquette. 

Le code-barres est traité comme un caractère unique sur 
l’étiquette. Vous pouvez supprimer le code-barres 
comme n’importe quel autre caractère.

Insertion de jours, mois ou trimestres

Vous pouvez automatiquement insérer les noms de jours, 
de mois ou de trimestres sur votre étiquette. Lorsque 
vous souhaitez insérer des jours, mois ou trimestres, une 
étiquette est créée pour chaque jour, mois ou trimestre 
que vous sélectionnez.

Vous ne pouvez pas combiner les jours, mois et 
trimestres sur une seule étiquette. Vous ne pouvez 
utiliser qu’un de ces noms à la fois.

Pour insérer des jours, mois ou trimestres

1 Sélectionnez Champs auto et code-barres dans 
l’onglet Insérer. 

2 Tapotez sur Jours, Mois ou Trimestres.

La boîte de dialogue correspondante s’affiche.

3 Sélectionnez les noms du jour, mois ou trimestre à 
utiliser.

Une étiquette est créée pour chaque jour, mois ou 
trimestre que vous avez sélectionnés.

4 Pour abréger les noms du jour, mois ou trimestre, 
cochez la case Abréger. 

5 Tapotez sur OK.

Le champ sélectionné est inséré sur l’étiquette.

Le champ est traité comme un caractère unique sur 
l’étiquette. Vous pouvez supprimer ce champ comme 
n’importe quel autre caractère.

Reportez-vous à Impression d’une série d’étiquettes à 
la page 14 pour obtenir de plus amples informations sur 
l’impression d’étiquettes où figurent le nom du jour, du 
mois ou du trimestre.

Insertion de caractères internationaux

L’étiqueteuse prend en charge le jeu de caractères 
Latin étendu.

Appuyez sur  puis sur une lettre pour afficher toutes 
les variations disponibles de cette lettre. 

Si, par exemple, vous appuyez sur , puis sur la 
lettre a, vous voyez à á â ã ä et ainsi de suite pour toutes 
les variations disponibles. 

Pour insérer des caractères accentués

1 Appuyez sur , puis sur un caractère 
alphabétique.

Les variations d’accent de ce caractère alphabétique 
s’ affichent.

2 Utilisez les touches de navigation pour sélectionner le 
caractère voulu et appuyez sur .

Remarques

• Vous pouvez également accéder aux variations 
d’accent d’une lettre en appuyant sur la touche 
alphabétique correspondante et en la maintenant 
enfoncée brièvement.

• Vous pouvez également accéder aux caractères 
internationaux en sélectionnant Signes 
diacritiques dans l’onglet Insérer.

Utilisation des suggestions de mots

L’étiqueteuse mémorise les mots de plus de cinq 
caractères que vous utilisez sur les étiquettes. À mesure 
que vous saisissez de nouveaux mots sur vos étiquettes, 
les mots que vous avez utilisés précédemment sont 
suggérés automatiquement.

Pour utiliser les mots suggérés

1 Saisissez le texte sur votre étiquette.

Si une suggestion de mot est disponible, le mot 
suggéré apparaît sous l’étiquette dans l’écran 
Modifier une étiquette.

2 Tapotez sur le mot suggéré pour l’insérer dans votre 
étiquette.

 Si vous ne souhaitez pas utiliser le mot suggéré, 
poursuivez la saisie ou cliquez sur  pour fermer la 
boîte de suggestion de mots.

Pour désactiver les suggestions de mots

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Suggestion de mots dans la liste 
Paramètres.

3 Décochez la case Utiliser la suggestion de mots.

Pour supprimer les suggestions de mots disponibles

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Suggestion de mots dans la liste 
Paramètres.

3 Tapotez sur Gérer les mots.

La boîte de dialogue Gérer les mots apparaît et 
toutes les suggestions de mots disponibles 
s’affichent.



4 (Facultatif) Saisissez du texte dans la boîte Filtre 
pour filtrer la liste de mots.

5 Procédez comme suit :

• Pour supprimer un mot de la liste, tapotez sur  
à côté d’un mot.

• Pour supprimer tous les mots de la liste, tapotez 
sur Supprimer tout, puis tapotez à nouveau sur 
Supprimer tout lorsque vous y êtes invité.

Modification du modèle d’étiquette

Vous disposez de plusieurs options de modèle pour 
améliorer l’apparence de vos étiquettes. Vous pouvez 
ajouter une bordure à votre étiquette, modifier 
l’alignement et la direction du texte et créer des étiquettes 
de longueur fixe.

Pour modifier le modèle de votre étiquette

1 Si nécessaire, tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez l’onglet Modèle.

Insertion de bordures

Vous pouvez sélectionner plusieurs types de bordure 
pour embellir votre étiquette.

Cinq bordures sont disponibles :

Lorsque vous ajoutez une bordure à une étiquette, la 
bordure encadre toute l’étiquette.

Pour insérer une bordure

1 Sélectionnez Bordure dans l’onglet Modèle.

2 Sélectionnez une bordure à utiliser.

Alignement du texte

Vous pouvez aligner le texte pour qu’il soit imprimé aligné 
à gauche, centré ou aligné à droite. L’alignement par 
défaut est centré.

Pour aligner le texte

1 Sélectionnez Alignement dans l’onglet Modèle. 

2 Sélectionnez l’option d’alignement du texte souhaité.

Utilisation du texte en miroir

Le format miroir vous permet d’imprimer le texte pour 
qu’il se lise de droite à gauche comme dans un miroir.

Pour utiliser le texte en miroir

1 Sélectionnez Direction dans l’onglet Modèle. 

2 Tapotez sur .

Le format en miroir est visible sur l’écran.

Utilisation de texte vertical

Vous pouvez imprimer des étiquettes dont le texte est 
orienté verticalement. Les étiquettes à plusieurs lignes 
de texte sont imprimées sous la forme de plusieurs 
colonnes de texte.

Pour utiliser le texte vertical

1 Sélectionnez Direction dans l’onglet Modèle. 

2 Tapotez sur .

Le format vertical est visible sur l’écran.

Création d’étiquettes de longueur fixe

Normalement, la longueur d’une étiquette est déterminée 
par la longueur du texte. Vous pouvez cependant définir 
la longueur d’une étiquette en fonction d’une application 
spécifique. Vous pouvez définir une étiquette d’une 
longueur fixe maximale de 1 000 mm (40 pouces). 

Pour définir une longueur fixe

1 Sélectionnez Longueur et largeur dans l’onglet 
Modèle. 

2 Sélectionnez Fixe, puis la longueur de l’étiquette.

Utilisation de la mémoire de 
l’étiqueteuse

L’étiqueteuse dispose d’une fonction de mémoire évoluée 
qui permet d’enregistrer et de classer les étiquettes que 
vous utilisez fréquemment, de stocker des étiquettes 
téléchargées et de gérer vos images clipart personnalisées.

Vous pouvez créer des dossiers pour classer vos 
étiquettes enregistrées et téléchargées.

Enregistrement d’une étiquette

Lorsque vous enregistrez une étiquette, le texte et 
l’ensemble du formatage sont sauvegardés.

Pour enregistrer une étiquette

1 Tapotez sur  dans l’écran Modifier une étiquette.

2 (Facultatif) Sélectionnez le dossier dans lequel vous 
voulez enregistrer votre étiquette.

3 Pour créer un nouveau dossier pour votre étiquette, 
procédez comme suit :

a Tapotez sur Nouveau dossier.

La boîte de dialogue Créer un nouveau dossier 
s’affiche.

b Saisissez le nom du dossier dans la boîte Nom du 

dossier, puis tapotez sur Créer un dossier.

Le dossier est ajouté et sélectionné sur l’écran 
Enregistrer l’étiquette.

4 Saisissez le nom de votre étiquette dans la boîte 
Nom de l’étiquette, puis tapotez sur Enregistrer.
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Téléchargement d’étiquettes

Le logiciel DYMO Label™ sur votre ordinateur permet de 
créer des étiquettes à partir d’un fichier de base de données 
et de télécharger des étiquettes sur l’étiqueteuse. Reportez-
vous à Utilisation de l’étiqueteuse avec un ordinateur à 
la page 16 pour obtenir de plus amples informations sur la 
création et le téléchargement d’étiquettes.

Utilisation d’étiquettes enregistrées

Vous pouvez utiliser toute étiquette enregistrée, imprimée 
récemment ou téléchargée.

Pour utiliser une étiquette enregistrée

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Naviguez jusqu’à l’étiquette à utiliser et sélectionnez-
la, puis tapotez sur Ouvrir.

L’étiquette sélectionnée s’affiche sur l’écran Modifier 
une étiquette et peut être modifiée et imprimée.

Gestion des étiquettes sur votre étiqueteuse

Vous pouvez afficher, classer et supprimer les étiquettes 
enregistrées et téléchargées sur votre étiqueteuse.

Affichage des étiquettes enregistrées

Vous pouvez afficher rapidement toutes les étiquettes 
enregistrées sur votre étiqueteuse.

Pour afficher les étiquettes enregistrées et 
téléchargées

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Gérer les fichiers dans la liste 
Paramètres.

3 Tapotez sur l’une des commandes suivantes :

• Étiquettes enregistrées - pour afficher toutes les 
étiquettes enregistrées.

• Étiquettes téléchargées - pour afficher toutes les 
étiquettes téléchargées.

Création de nouveaux dossiers

Vous pouvez créer des dossiers pour classer vos 
étiquettes enregistrées et téléchargées.

Pour créer un nouveau dossier

1 Tapotez sur Nouveau dossier.

La boîte de dialogue Créer un nouveau dossier 
s’affiche.

2 Saisissez le nom du dossier dans la boîte Nom du 
dossier, puis tapotez sur Créer un dossier.

Suppression d’étiquettes et de dossiers

Vous pouvez supprimer des étiquettes enregistrées ou 
téléchargées et des dossiers à tout moment.

Pour supprimer des étiquettes et des dossiers

1 Cochez la case en regard de chaque étiquette ou 
dossier que vous voulez supprimer.

2 Tapotez sur Supprimer.

Un message s’affiche vous demandant de confirmer 
la suppression des éléments sélectionnés.

3 Tapotez sur Oui.

Les étiquettes et dossiers sélectionnés sont 
supprimés de manière permanente.

Modification d’étiquettes et de dossiers

Vous pouvez renommer, couper, copier et coller des 
étiquettes et des dossiers pour les classer.

Pour renommer une étiquette ou un dossier

1 Cochez la case en regard de chaque étiquette ou 
dossier que vous voulez renommer.

2 Tapotez sur Édition, puis sur Renommer.

La boîte de dialogue Renommer s’affiche.

3 Saisissez le nouveau nom de l’étiquette ou du dossier 
dans la boîte Nouveau nom, puis tapotez sur 
Renommer.

Pour couper ou copier des étiquettes et des dossiers

1 Cochez la case en regard de chaque étiquette ou 
dossier que vous voulez couper ou copier.

2 Tapotez sur Édition, puis sur l’une des commandes 
suivantes :

• Couper - pour couper des étiquettes et des 
dossiers

• Copier - pour copier des étiquettes et des dossiers

Pour coller des étiquettes et des dossiers

1 Coupez ou copiez les étiquettes ou dossiers que 
vous voulez coller.

2 Naviguez jusqu’au dossier dans lequel vous voulez 
coller les étiquettes ou les dossiers.

3 Tapotez sur Édition, puis sur Coller.

Les étiquettes ou dossiers sont collés dans 
l’emplacement sélectionné.

Suppression d’étiquettes récemment imprimées

Vous pouvez supprimer rapidement toutes les étiquettes 
récemment imprimées dans la mémoire de l’étiqueteuse.

La suppression des étiquettes récemment imprimées 
supprime cette liste d’étiquettes pour tous les utilisateurs.

Pour supprimer des étiquettes récemment imprimées

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Gérer les fichiers dans la liste 
Paramètres.

3 Tapotez sur Effacer récemment imprimées.

Un message s’affiche vous demandant de confirmer 
la suppression de toutes les étiquettes récemment 
imprimées pour tous les utilisateurs.

4 Tapotez sur Oui.
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Gestion des images clipart personnalisées

Vous pouvez supprimer des images clipart 
personnalisées que vous aviez téléchargées 
préalablement sur votre étiqueteuse. 

Reportez-vous à Utilisation de l’étiqueteuse avec 
un ordinateur à la page 16 pour obtenir de plus amples 
informations sur le téléchargement d’images clipart.

Pour supprimer une image clipart personnalisée

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Gérer les fichiers dans la liste 
Paramètres.

3 Tapotez sur Images clipart téléchargées.

L’écran Gérer les images clipart téléchargées s’affiche.

4 Sélectionnez les images à supprimer.

 Pour sélectionner toutes les images, tapotez sur 
Tout sélectionner.

5 Tapotez sur Supprimer.

Un message s’affiche vous demandant de confirmer 
la suppression des images sélectionnées.

6 Tapotez sur Supprimer.

Options d’impression

Vous pouvez imprimer plusieurs exemplaires de la même 
étiquette.

Par défaut, chaque étiquette est découpée 
automatiquement après l’impression. Vous pouvez 
cependant désactiver cette fonction de découpe 
automatique. Si vous désactivez la fonction de découpe 
automatique, vous pouvez opter pour l’impression de 
marques de découpe entre chaque étiquette. 

Impression d’une série d’étiquettes

Vous pouvez créer une série d’étiquettes en utilisant la 
numérotation automatique ou en insérant le jour, le mois 
ou le trimestre sur vos étiquettes.

Pour de plus amples informations sur l’utilisation de ces 
fonctions, reportez-vous à Utilisation de la 
numérotation automatique et Insertion de jours, mois 
ou trimestres à la page 11.

Vous ne pouvez pas imprimer plusieurs exemplaires 
d’une série d’étiquettes.

Pour imprimer une série d’étiquettes

1 Créez une série d’étiquettes en utilisant la 
numérotation automatique ou en insérant le jour, le 
mois ou le trimestre sur vos étiquettes.

2 Appuyez sur .

L’écran Aperçu avant impression s’affiche.

3 Faites glisser à gauche ou à droite pour afficher 
chaque étiquette de la série.

4 Tapotez sur Imprimer.

Impression de plusieurs copies

Vous pouvez imprimer jusqu’à 49 copies d’une seule 
étiquette à la fois.

Pour imprimer plusieurs copies

1 Appuyez sur .

L’écran Aperçu avant impression s’affiche.

2 Sélectionnez le nombre de copies à imprimer dans la 
boîte Nombre de copies.

3 Tapotez sur Imprimer.

Désactivation de la découpe automatique

Lorsque la fonction de découpe automatique est activée, 
chaque étiquette est découpée automatiquement après 
l’impression. Cette fonction est activée par défaut. Vous 
pouvez cependant la désactiver.

Pour désactiver la fonction de découpe automatique

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Étiquette dans la liste Paramètres.

3 Décochez la case Couper chaque étiquette après 
impression.

Impression de lignes pointillées entre les 
étiquettes

Lorsque la fonction de découpe automatique est 
désactivée, vous pouvez choisir d’imprimer des lignes 
pointillées pour séparer les étiquettes et indiquer où elles 
doivent être coupées.

Pour imprimer des lignes pointillées entre les 
étiquettes

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Étiquette dans la liste Paramètres.

3 Le cas échéant, décochez la case Couper chaque 
étiquette après impression.

4 Cochez la case Imprimer des lignes pointillées 
entre les étiquettes.

Personnalisation de l’étiqueteuse

Vous disposez de plusieurs options pour personnaliser 
votre étiqueteuse. Vous pouvez sélectionner la langue 
d’affichage, les unités de mesure, la largeur de l’étiquette, 
la police par défaut et les paramètres de l’écran.

Changement de langue

Vous pouvez modifier la langue d’affichage de 
l’étiqueteuse pour pouvoir travailler dans une langue qui 
vous est plus familière. 

Pour changer la langue d’affichage

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Langue dans la liste Paramètres.

3 Sélectionnez la langue souhaitée dans la liste Définir 
la langue, puis tapotez sur Terminé.

Modification des unités de mesure

Vous pouvez choisir les unités anglo-saxonnes (pouces) 
ou le système métrique. Le système métrique est 
sélectionné par défaut.



Pour modifier les unités de mesure

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Unités de mesure dans la liste 
Paramètres.

3 Sélectionnez Métrique (mm) ou Pouces, puis 
tapotez sur Terminé.

Modification de la largeur de l’étiquette

Chaque fois que vous insérez une cassette d’étiquettes 
dans l’étiqueteuse, vous êtes invité à définir la largeur 
d’étiquette, pour que votre étiqueteuse puisse reconnaître la 
taille d’étiquette que vous utilisez. Certaines des fonctions 
disponibles pour la conception des étiquettes dépendent de 
la largeur de l’étiquette. Vous pouvez modifier la valeur de la 
largeur d’étiquette à tout moment, quelle que soit la cassette 
d’étiquettes insérée dans l’étiqueteuse.

Pour modifier la largeur d’étiquette

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Étiquette) dans la liste Paramètres.

3 Sélectionnez la largeur des étiquettes insérées dans 
l’imprimante dans la liste Largeur d’étiquette, puis 
tapotez sur Terminé.

L’étiquette dans l’écran Modifier une étiquette adopte 
la nouvelle largeur.

Modification de la police par défaut

Vous pouvez sélectionner le type, la taille et le style de la 
police par défaut à utiliser pour toutes vos étiquettes. Vous 
pouvez facilement modifier la police pour des étiquettes 
individuelles dans l’écran Modifier une étiquette.

Pour modifier la police par défaut

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Police dans la liste Paramètres.

3 Sélectionnez le type, la taille et le style de police à 
utiliser comme police par défaut, puis tapotez sur 
Terminé.

Modification des paramètres de l’écran

Vous pouvez régler la luminosité de l’écran et afficher ou 
non l’horloge lorsque l’étiqueteuse est en mode veille et 
que l’adaptateur de charge est branché.

Pour modifier la luminosité de l’écran

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Écran dans la liste Paramètres.

3 Sous Luminosité de l’écran, déplacez le curseur à 
droite ou à gauche pour augmenter ou diminuer la 
luminosité de l’écran.

4 Tapotez sur Terminé.

Pour désactiver l’horloge

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Écran dans la liste Paramètres.

3 Décochez la case Afficher l’horloge pendant le 
chargement, puis tapotez sur Terminé.

Comptes d’utilisateurs

Vous pouvez créer sur l’étiqueteuse des comptes 
d’utilisateurs pour différents utilisateurs. Chaque 
utilisateur peut alors sélectionner ses propres paramètres 
par défaut sur l’étiqueteuse.

Création de comptes d’utilisateurs

Vous pouvez créer jusqu’à cinq comptes d’utilisateurs.

Pour créer un compte d’utilisateur

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Tapotez sur  Nouvel utilisateur.

La boîte de dialogue Paramètres utilisateur s’affiche.

3 Saisissez le nom du nouvel utilisateur dans la boîte 
Nom d’utilisateur.

4 Sélectionnez les paramètres du nouvel utilisateur.

Reportez-vous à Modification des paramètres d’un 
utilisateur à la page 15 pour obtenir de plus amples 
informations sur la sélection des paramètres d’un 
utilisateur.

5 Tapotez sur Enregistrer.

Modification des paramètres d’un utilisateur

Vous pouvez définir la langue, le format de date et 
d’heure, les unités de mesure, la police et les paramètres 
de suggestion de mots pour chaque utilisateur.

Pour modifier les paramètres d’un utilisateur

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez l’utilisateur dont vous souhaitez modifier 
les paramètres, puis tapotez sur Paramètres.

3 Procédez comme suit pour chaque paramètre que 
vous voulez modifier :

a Sélectionnez le paramètre à modifier dans la liste 

Paramètres utilisateur.

b Modifiez le paramètre sélectionné.

4 Tapotez sur Enregistrer.

Suppression de comptes d’utilisateurs

Lorsque vous n’avez plus besoin d’un compte 
d’utilisateur, vous pouvez le supprimer sur l’étiqueteuse.

Vous ne pouvez pas supprimer le compte 
d’utilisateur par défaut.

Pour supprimer un compte d’utilisateur

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez l’utilisateur à supprimer.

3 Tapotez sur Supprimer.

Un message s’affiche vous demandant de confirmer 
la suppression de l’ utilisateur.

4 Tapotez sur Oui.
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Entretien de l’étiqueteuse

L’étiqueteuse est conçue pour fournir des années de 
service sans défaillance et ne nécessite que peu 
d’entretien. 

Nettoyez votre étiqueteuse et étalonnez l’écran 
régulièrement pour garantir son bon fonctionnement.

Nettoyage de l’étiqueteuse

Nettoyez votre étiqueteuse régulièrement pour garantir 
son bon fonctionnement.

Pour nettoyer l’écran tactile

1 Utilisez un chiffon non pelucheux pour nettoyer 
l’extérieur de l’imprimante et l’écran tactile.

 Évitez d’appuyer sur l’écran tactile avec un objet 
dur, comme un ongle.

2 Le cas échéant, utilisez de l’éthanol pour éliminer les 
salissures et les taches.

 Évitez d’utiliser des détergents alcalins, y 
compris des nettoyants pour verre, des dissolvants 
de vernis à ongles, du benzène ou d’autres solvants 
organiques.

Pour nettoyer la tête d’impression

1 Retirez la cassette d’étiquettes.

2 Retirez l’outil de nettoyage de la tête d’impression de 
l’intérieur du couvercle du compartiment à étiquettes.

3 Passez doucement le côté rembourré de l’outil sur la 
tête d’impression.

Étalonnage de l’écran tactile

Un étalonnage de l’écran tactile peut s’avérer nécessaire 
de temps à autre pour garantir son bon fonctionnement.

Pour étalonner l’écran

1 Tapotez sur  dans l’écran d’accueil.

2 Sélectionnez Écran dans la liste Paramètres.

3 Tapotez sur Calibrer l’écran.

4 Lorsque vous êtes invité à lancer l’étalonnage, 
tapotez sur Démarrer.

5 Tapotez sur le centre de chacun des réticules qui 
s’affichent à l’écran.

Utilisation de l’étiqueteuse avec 
un ordinateur

Vous pouvez utiliser votre étiqueteuse en tant 
qu’imprimante autonome ou imprimer des étiquettes 
directement à partir de votre ordinateur à l’aide du logiciel 
DYMO Label™ (nécessite DYMO Label v.8.4 ou version 
ultérieure).

Le logiciel DYMO Label permet également de :

 créer et télécharger des étiquettes en important des 
données d’un certain nombre de formats de base de 
données standard.

 télécharger vos propres images clipart 
personnalisées dans l’étiqueteuse.

 gérer des étiquettes et des images clipart sur 
l’étiqueteuse.

Installation du logiciel DYMO Label

Ne connectez pas l’étiqueteuse à votre ordinateur tant 
que le programme d’installation ne vous y invite pas.

Pour installer le logiciel sur un système Windows®

1 Téléchargez la dernière version du logiciel DYMO 
Label depuis la section d’assistance technique du 
site Web de DYMO, à l’adresse suivante : 
www.dymo.com.

2 Fermez toutes les applications Microsoft Office 
ouvertes.

3 Double-cliquez sur l’icône du programme 
d’installation.

L’écran d’installation apparaît après quelques 
secondes.

4 Cliquez sur Installer et suivez les instructions du 
programme d’installation.

Pour installer le logiciel sur un système Mac OS®

1 Téléchargez la dernière version du logiciel DYMO 
Label depuis la section d’assistance technique du 
site Web de DYMO, à l’adresse suivante : 
www.dymo.com.

2 Double-cliquez sur l’icône du programme 
d’installation et suivez les instructions à l’écran.

Outil de 
nettoyage de la 
tête d’impression

Tête d’impression
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Connexion de l’étiqueteuse à l’ordinateur

Pour la connecter à un ordinateur, utilisez le port USB 
situé en haut de l’étiqueteuse.

Ne connectez pas l’étiqueteuse à votre ordinateur 
tant que le programme d’installation ne vous y invite pas.

Pour connecter l’étiqueteuse à l’ordinateur

1 Raccordez le câble USB au port USB situé en haut 
de l’étiqueteuse.

2 Branchez l’autre extrémité du câble USB dans un 
port USB disponible de votre ordinateur.

3 Si nécessaire, appuyez sur  pour mettre 
l’étiqueteuse sous tension.

4 Si vous avez installé plusieurs étiqueteuses DYMO, 
procédez comme suit :

a Cliquez sur l’image de l’imprimante dans la zone 

Imprimer du logiciel DYMO Label.

Toutes les imprimantes d’étiquettes installées sur 
votre ordinateur s’affichent.

b Sélectionnez l’étiqueteuse LabelManager 500TS. 
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Utilisation du logiciel DYMO Label

La figure ci-dessous montre certaines des principales fonctions proposées par le logiciel DYMO Label.

Pour des informations détaillées sur l’utilisation du logiciel, consultez l’aide en ligne.

Le menu Aide permet d’afficher les informations suivantes :

 Aide de DYMO Label v.8

 Guide d’utilisation de DYMO Label v.8

 Guide d’utilisation de LabelManager 500TS

Affichage de l’état de l’étiqueteuse

L’état de l’étiqueteuse est affiché dans la zone Imprimer du logiciel DYMO Label. Le tableau suivant décrit les états 
possibles de l’étiqueteuse.

  
L’étiqueteuse est connectée et la batterie se charge

L’étiqueteuse est connectée et la batterie se charge ; l’impression n’est pas possible.

  
L’étiqueteuse est connectée et la batterie ne se charge pas

L’étiqueteuse est connectée et la batterie ne se charge pas ; l’impression n’est pas possible.

L’étiqueteuse n’est pas connectée ou n’est pas sous tension.

L’étiqueteuse est connectée et la batterie présente un problème.

Choisir
visuellement

un type
d’étiquette et
lui appliquer

des modèles.

Insérer du texte,
des adresses, des

images, des
formes, des lignes,
des codes-barres,

des dates et des
compteurs.

Enregistrer vos
adresses favorites

ou d’autres données
dans le Carnet

d’adresses ; insérer
automatiquement

les données sur
votre étiquette. Sélectionner l’étiqueteuse 

sur laquelle vous voulez 
imprimer vos étiquettes.

Importer et télécharger des étiquettes, 
télécharger des images clipart et gérer des 
fichiers sur votre étiqueteuse.

Imprimer une 
étiquette.

Appliquer un
modèle à une 
étiquette.

Capturer une zone de l’écran 
à insérer sur l’étiquette.
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Dépannage

En cas de problème de fonctionnement, reportez-vous à la liste de solutions proposées.

Si vous avez besoin d’informations supplémentaires, consultez le site Web DYMO à l’adresse suivante : www.dymo.com.

Commentaires sur la documentation

Chez DYMO Corporation, nous travaillons continuellement à la création d’une documentation de qualité optimale pour nos 
produits. Vos commentaires sont les bienvenus. 

Envoyez-nous vos commentaires ou suggestions concernant nos guides d’utilisation. Veuillez fournir les informations 
suivantes avec vos commentaires :

 Nom du produit, référence du modèle et numéro de page du guide d’utilisation

 Brève description des instructions imprécises ou manquant de clarté, des passages insuffisamment détaillés, etc.

Nous vous remercions également de vos suggestions concernant des sections supplémentaires susceptibles d’être 
ajoutées à la documentation.

Envoyez par courrier électronique vos messages à : documentation@dymo.com

Veuillez garder à l’esprit que cette adresse électronique n’est valable que pour les commentaires concernant la 
documentation. Si vous avez une question technique, veuillez contacter le service d’assistance à la clientèle.

Problème/message d’erreur Solution

Aucun affichage  Assurez-vous que l’étiqueteuse est sous tension.

 Utilisez l’adaptateur de charge livré avec votre étiqueteuse pour recharger la 

batterie. Reportez-vous à Chargement de la batterie.

Mauvaise qualité d’impression  Utilisez l’adaptateur de charge livré avec votre étiqueteuse pour recharger la 

batterie. Reportez-vous à Chargement de la batterie.

 Nettoyez la tête d’impression. Reportez-vous à Nettoyage de l’étiqueteuse.

 Assurez-vous que la cassette d’étiquettes est installée correctement.

 Remplacez la cassette.

Aucune cassette d’étiquettes insérée Insérez une cassette d’étiquettes.

Le texte dépasse la zone imprimable  Supprimez une partie ou la totalité du texte tampon.

 Réduisez la taille de la police.

 Cochez la case Ajustement automatique du texte dans l’onglet Police de 

l’écran Modifier une étiquette.

 Supprimez des lignes pour qu’elles tiennent sur la largeur de l’étiquette.

 Insérez une cassette d’étiquettes plus large.

Le niveau de la batterie est faible.  Utilisez l’adaptateur de charge livré avec votre étiqueteuse pour recharger la 

batterie. Reportez-vous à Chargement de la batterie.

 Assurez-vous que la batterie est insérée correctement. Reportez-vous à 

Insertion de la batterie. 

 Remplacez la batterie.

Bourrage d’étiquette  Retirez l’étiquette ayant fait l’objet d’un bourrage ; remplacez la cassette 

d’étiquettes. 

 Nettoyez la lame.

Bourrage au niveau de la lame de découpe  Retirez l’étiquette ayant fait l’objet d’un bourrage ; remplacez la cassette 

d’étiquettes. 

 Nettoyez la lame.

Impossible d’imprimer Insérez la batterie et essayez à nouveau. Reportez-vous à Insertion de la 
batterie.

Comment retirer la protection de l’étiquette ? Les étiquettes DYMO sont prédécoupées au dos pour 
faciliter le retrait de la protection.

1 Repérez la découpe sur la protection de l’étiquette.

2 Pincez doucement l’étiquette dans le sens de la 
longueur, en pliant vers le côté imprimé de l’étiquette. 
La protection de l’étiquette peut être retirée facilement.

3 Décollez soigneusement la protection de l’étiquette.

Étiquette prédécoupée
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Mesures de sécurité relatives à la batterie lithium polymère rechargeable

Une manipulation imprécise d’une batterie lithium polymère rechargeable risque d’entraîner des fuites, un échauffement, 
un dégagement de fumée, une explosion ou un incendie. Cela risque de réduire les performances de la batterie ou 
d’entraîner une panne. Le dispositif de protection installé dans la batterie risque également d’être endommagé. Cela 
risque d’endommager l’appareil ou de blesser les utilisateurs. Respectez à la lettre les instructions ci-dessous.

Pendant le chargement de la batterie

Danger

Avertissement

Attention

Pendant le déchargement de la batterie

Danger

Attention

Renseignements environnementaux

L’appareil que vous avez acheté a nécessité pour être produit l’extraction et l’utilisation de ressources naturelles. Il peut 
contenir des substances dangereuses pour la santé et l’environnement.

Pour éviter la dissémination de ces substances dans notre environnement et diminuer l’utilisation des ressources 
naturelles, nous vous encourageons à recourir aux systèmes de reprise appropriés. Ceux-ci réutiliseront ou recycleront de 
manière convenable la plupart des matériaux de votre appareil en fin de vie utile.

Le symbole représentant une poubelle marquée d’une croix sur votre appareil vous invite à faire appel à ces systèmes.

Si vous souhaitez obtenir de plus amples informations au sujet des systèmes de collecte, de réutilisation et de recyclage, 
veuillez contacter votre gestionnaire de déchets local ou régional.

Vous pouvez également contacter DYMO pour obtenir de plus amples informations sur les performances 
environnementales de nos produits.

 Lorsque vous chargez la batterie, utilisez les chargeurs prévus à cet effet et respectez les conditions spécifiées.

 Évitez tout branchement direct dans une prise électrique ou dans un allume-cigare.

 Évitez d’utiliser ou de stocker la batterie à proximité d’une source de chaleur ou à l’intérieur d’une voiture où la température risque 

de dépasser 60 °C (140 °F).

 Arrêtez de charger la batterie si elle n’est pas chargée dans le délai imparti.

 Veuillez lire le présent guide d’utilisation dans son intégralité avant de charger la batterie.

 Évitez de la charger dans un endroit qui génère de l’électricité statique.

 La batterie peut uniquement être chargée dans la plage de température de 0 °C~45 °C (32 °F~113 °F)

 Utilisez la batterie uniquement dans l’appareil spécifié.

 Évitez d’utiliser ou de stocker la batterie à proximité d’une source de chaleur ou à l’intérieur d’une voiture où la température risque de 

dépasser 60 °C (140 °F).

 Évitez de la charger dans un endroit qui génère de l’électricité statique.

 La batterie peut uniquement être utilisée dans la plage de température de -20 °C~60 °C (-4 °F~140 °F)
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